
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DE PROPOSTA DE 
PROJETO OPERACIONAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MISSÃO: Oferecer à sociedade acesso à justiça.  
VISÃO: Ser uma instituição acessível, que promova justiça com celeridade, qualidade e transparência. 

  



ROTEIRO 

 
1 - TÍTULO DO PROJETO OPERACIONAL - PO:  

 

 

 

2 - OBJETIVO DO PO:   

 

 

 

3 - ALINHADO AO OBJETIVO ESTRATÉGICO:  

 

 

 

4 – UNIDADE RESPONSÁVEL: 

 

 

 

5 – PÚBLICO ALVO: 

 

 

 

6 - JUSTIFICATIVA:  

 

 

 

7 – METODOLOGIA 

 

 

 

8 – PRODUTO –  

 

 

 

9 - MEMÓRIA DE CÁLCULO 

Produto:  

Meta:  

Unidade de Medida:  

 

Detalhamento da Meta Física por Comarca e por Exercício 

Comarca 2014 2015 2016 2017 2018 Total 

       

       

       

       

Total       



10 - PLANO DE AÇÃO:  

 
 

PLANO DE AÇÃO 

ITEM 
SUB 
ITEM 

AÇÃO/TAREFA RESPONSÁVEL INÍCIO FIM 

 
     

 
     

 
     

 
     

 
     

 
     

 
     

 
     

 
     

 
     

 
ITEM: enumerar a seqüência da ação. AÇÃO: descrever as ações a serem executadas TAREFAS: decompor as ações a 
serem executada. RESPONSÁVEL: unidade da qual a ação ou a tarefa pertence. INICIO: data em que inicia a ação/tarefa. 
FIM: data do termino da ação/tarefa. 



8 - PREVISÃO DE CUSTOS: Elabore o custo detalhado, no qual se indica o bem (mobiliários, equipamentos de informática ...) ou contratação de 
serviços (de capacitação, consultoria ...) necessários para cada ano de execução do projeto. Observe que, a elaboração do orçamento, requer uma 
descrição detalhada de todos os custos. 
 

ITEM 
( 1 ) 

ESPECIFICAÇÃO  
( 2 ) 

UNID. MEDIDA 
( 3 ) 

QUANT. 
( 4 ) 

VALOR (R$) 

LOCALIZAÇÃO (Comarca) 
( 7 ) 

ANO 
( 8 ) 

CRONOGRAMA MENSAL DE EXECUÇÃO (%) (9) 

UNIT. 
( 5 ) 

TOTAL 
( 6 ) 

JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET OUT NOV DEZ TOTAL 

% % % % % % % % % % % % % 

         
            

         
            

         
            

         
            

         
            

         
            

         
            

         
            

         
            

         
            

TOTAL   
            

 

  
Observação: Preenchimento das colunas 1 a 8, serão realizados pelo autor do projeto.  
• Na coluna 1, numerar em ordem crescente os itens descritos;  
• Na coluna 2, descrever a despesa a ser realizada;  
• Na coluna 3, indicar a unidade de medida adequada para a despesa descrita na coluna 2 (m², unidade, pessoa, etc.);  
• Na coluna 4, informar a quantidade envolvida;  
• Na coluna 5, informar o valor unitário da despesa;  

• Na coluna 6, informar o valor total despesa, multiplicando a quantidade pelo custo 
unitário;  
• Na coluna 7, indicar a Comarca que será apropriada a despesa;  
• Na coluna 8, informar o ano a ser alocada a despesa 
• Na coluna 9, informar as estimativas de despesas mensais, em percentual, até o total de 
100%. 



9 - INDICADOR, LINHA DE BASE E META:  

Indicador de Resultado 
do Projeto 

 

Linha de Base:  

Meta:  

 
9.1. META FÍSICA: 

 

Exercício Comarca Unidade de 
Medida 

Quantidade 

    

    

    

 
 

 
10 - IDENTIFICAÇÃO: Indicar o nome, telefone e e-mail da pessoa que elaborou o 
projeto e do seu chefe imediato. 
 

Autor:  

Lotação:   

Telefone:   

E-mail:  

Chefia Imediata:  

Telefone da 
Chefia Imediata 

  

 


