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ATA DE CORREIGAO ORDINARIA REALIZADA NA SERVENTIA DE REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS NATURAIS E TABELIONATO DE NOTAS DO MUNICIPIO DE NOVA UNIAO

Processo Eletrdnico n. 0029944-09.2012. Aos  cinco dias do més de julho de dois mil e doze
(05/07/2012), na Serventia de Registro Civil e Notas do municipio de Nova Uniéo, comarca de
Ouro Preto D'Oeste, instalada na Av. Porto Velho, n. 2296, centro, presentes o delegatario, senhor
~ Murilo Ferreira dos Santos, o Juiz Corregedor Permanente, Dr. José Antdnio Barretto, auxiliando-
os os senhores Adriano Lopes Medeiros, Alberto Ney Vieira Silva, Gislaine Alves da Co_sta e
Mauricio Maia Clasta, procedeu-se a CORREICAO ORDINARIA, designada pela Portaria n.
181/2012-CG, publicada no D.J.E. n. 108/2012 em 15 de junho de 2012, com os trabalhos
iniciados no dia 05/07/2012. Iniciados os trabalhos, os auxiliares passaram a examinar, por
amostragem, os livros, autos e papéis da serventia, constando-se o seguinte: I) IDENTIFICAQAO
DA SERVENTIA: Os séNigos de Registro Civil e Notas foram delegados, em carater privado, ao
senhor Murilo Ferreira dos Santos, pelo Ato n. 141/93, de 02/06/1993, publicado no.D.J. n. 094, de
04/06/1993, sendo os servicos instalados, com o delegado iniciando suas atividades no dia
16/09/1993. O titular nomeou como sua substituta a senhora Rozilene Brito da Rocha, por meio da
Portaria n. 001/2009, de 01/09/2009. Ha informacdes de que o titular da serventia no tem
residéncia no municipio sede da serventia. Fica determinado que o mesmo informe ao juiZo
corregedor permanente onde o mesmo mantém residéncia fixa. 1l) ASPECTOS GERAIS: 1)
Expediente: as instalagcbes fisicas oferecem condigdes razoaveis de higiene e seguranga para o
arquivamento dos livros, papéis e documentos, com modesto espaco destinado aos usuarios, com
cadeiras de espera enquanto aguardam atendimento. Trata-se de um imével préprio, construido
em alvenaria, com uma area em torno de 66m?, onde é realizado o atendimento ao publico. Vale
ressaltar que a serventia estd sendo ampliada, o que proporcionara mélhores condicbes de
acesso e atendimento aos usuarios. O gerenciamento dos servicos de Notas e Registro Civil séo
informatizados, pelos sistema ANSATA de computagdo. A copia de seguranga dos a?quivos
digitais, normalmente é feita diariamente, em um HD-Externo, que permanece na serventia
durante a semana. Nos finais de semana a coépia de seguranga é retirada da serventia, o que
compromete a seguranga do sistema diario de Back Up, em caso de sinistros, contrariando o
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melhor o antedimento aos usuarios, no entanto, os usuarios séo antedidos por ordem de chegada,
nos termos do Art. 4° da Lei. 8.935/94, sendo observado o atendimento preferencial aos idosos,
gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia, conforme dispde o art. 3° pardgrafo udnico, I., da
Lei 10.741/03. Os livros, papéis e documentos sdo mantidos em arquivos de a¢o ou em gavetas, o
que contribui para a ma conservagao dos mesmos; acelerando o processo de danificagao do‘
acervo, ressalvando que os papéis e documentos sdo armazenados em pastas classificadoras,
mal identificadas, sem ordem cronolégica e de forma desofganizada, o que dificultou a localizagéo
dos documentos nos classificadores. Convém aduzir que conforme o disposto no Art. 24, da Lei
6.015/1973, Os oficiais devem manter em seguranga, permanentemente, 0s livros e documentoé e
respondem pela sua ordem e conservacdo. Em razdo disso, fica determinado que o
tabelido/registrador pfovidencie moéveis adequados para o armazenamento dos livros, papeis e
documentos, garantindo maior conservagao possivel do acervo, em atendimento ao artigo acima
citado. Em relagdo aos classificadores fica determinado que sejam devidamente reorganizados, as
pastas danificadas deverdo ser trocadas e melhor identificadas, o que faciiitaré os trabalhos da
serventia. 2) Correigdo Ordinaria: a ultima correicdo ordinaria realizada pelo Juiz Corregedor
Permanente foi em 05 de setembro de 2011, estando de acordo com o previsto no item 9, Cap. |,
das Diretrizes Gerais dos Servigos Notariais e de Registro, que estabelece que deve ser feita
anualmente. 3) Administragdo da Serventia: O delegatario tem langando regularmente a
movimentacgao financeira da serventia no Sistema de Informagfes Gerenciais Extfajudicial - Sig-
Ex. Analisando os documentos fiscais apresentados, constatou-se que o deiegatério vem fazendo
o recolhimento mensal do Imposto de Renda Pessoa Fisica, por meio do carné—leéo, conforme o
disposto no art. 106 do Decreto n. 3.000/99, tendo apresentado a Declaragdo de Ajuste Anual do
Imposto de Renda do ano de 2011, com os respectivos imposto recolhidos regularmente.
Analisando as guias de recothimento do IRPF dos meses de janeiro, fevereiro e abril do corrente
ano, constatou-se que os valores pagos sdo notadamente aquém do que evidentemente deveriam
ter ser recolhido aos cofres publicos. Constatou-se ainda, que o delegatario ndo mantém livro
caixa para o langamento das receitas auferidas e despesas com a manutengép da serventia nos
moldes do carné-ledo, disponibilizado pela Receita Federal do Brasil. A escrituragdo do livro caixa
é dever legal do delegatario, agindo dessa forma ele infringiu, o artigo § 2° e caput do art. 6, da
lLei Federal n. 8.134/90. Em razdo disso fica determinado que o delegatario providencie a
escrituragcéo do livro caixa dos anos-calendario de 2007, 2008, 2009, 2010 e 201.1, e a partir de |
janeiro de 2012 até a presente data, s:}h\trejuizo de comunicagéo a Receita Federal do Brasil do
descumprimento de tal exigénci '
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diferengas apuradas em razdo da escrituragdo do livro caixa, providenciando para tanto as
declaragdes retificadoras dos referidos periodos. Os empregados estéo registrados pélo Cadastro
Especifico no INSS do delegatario. O Livro de Registro de Empregados estao com as anotagbes
obrigatérias desatualizadas. Fica determinado que o delegatério providencie as atualizages
devidas no livro de registro de empregados em atendimento a legislagao trabalhista vigente . A
serventia ndo possui de forma organizada o livro de visitas e correigdes, contrariando o item 11,
Cap. |, das DGSNR. Fica determinado que seja aberto o classiﬁcaddr para o arquivamento de
Atas de Visitas e Correigdes, arquivando-as em ordem cronolégica, com as paginas numeradas e
rubricadas, com termo de abertura e encerramento, ao final, na forma prevista no item 42.1, 'Cap. i
das DGNSR. Nao foi verificada nenhuma reclamacio trabalhista contra o delegatario. O
delegatario tem recolhido regularmente os tributos de INSS e FGTS dos funcionarios. No entanto,
constatou-se que os referidos‘ tributos estdo arquivados em conjunto com as despesas da
serventia, oque dificultou a localizagdo pela equipe de correicdo. Fica determinado que o
delegatario reorganize os classificadores constantes do item 43, | das DGSNR, em especial o
classificador de documentos relativos a vida funcional dos prepostos, INSS, FGTS e folha de
pagamento em atendimento a legislacdo supracitada; 4) Funcionarios registrados pelo
Cadastro Especifico do INSS do delegatario: Verificou-se, por meio do livro de registros de
empregados e contra-cheques, que o delegatario tem os seguintes funcionarios registrados pelo
Cadastro Especifico do INSS - CEl: 1) Rozilene Brito da Rocha (Tabelia Substituta) e 2) Vanessa
Carla Alves Rodrigues (Escrevente Autorizada); 5) Alimentagcdo dos Relatérios de
Produtividade e Arrecadacdao CNJ: A serventia em questdo ndo consta na lista de pendéncias
quanto a alimentacao dos relatérios de produtividade e arrecadacido no sistema do CNJ, estando
referida obrigagdo em ordem; 6) Do Recolhimento do ISSQN: O delegatario declarou que tem
conhecimento da legislagéo regulamentadora acerca do recolhimento do ISSQN, estando em fase
de negociagao junto ao Municipio de Nova Unido a fim de regularizar o recolhimento do imposto
devido. Fica determinado que o delegatario recolha aos cofres do municipio em questao a quantia
devida, ou apresente ao Juiz Corregedor Permaneﬁte o pedido de parcelamento, bem como o
plano de pagamento a fim de regularizar a pendéncia apontada. 1ll) SERVIGO DE NOTAS. 1)
Disposigoes Gerais: os atos notariais, sdo elaborados por meio de editor de texto, impressos e
arquivados nos livros correspondentes. Ha o encaminhamento de cartdes autégrafos aos servigos
notariais, na medida em que s&o solicitados. A Serventia ndo tem em seus arqﬁivos escrituras

lavradas de instituicdo de fundagéo a intervencado do Ministério Publico nem Testamento

Cerrado. Os livros impressos cpndicionados em armario, com espago suficiente e
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organizado, mas ndo o ideal para conservacdo. Verificou-se que as . procuragbes e
substabelecimentos de procuragdes estdo sendo lavrados no mesmo livro, a exemplo do que se
constatou nos livios 21-P e 22-P, estando em desconforme determina o item 17, Cap. | das
DGSNR. Fica determinado que o tabelido providencie um livro para substabelecimento de
procuragdes com inicio de numeragao 001-S e utilize, de agora em diante, o livro 22-P s6 para
lavrar procuragdes, para adequada e melhor drganizag:éo dos atos notariais lavrados na serventia.
2) Escrituragdo dos Atos: S3o mantidas em arquivo as cépias das certiddes negativas das
justicas estadual e federal, bem como a negativa de tributos, quando n&o apresentadas as
certidées previstas no Decreto n. 93.240/86, c/c item 12, Cap. I, das DGSNR, ha expressa
declaragdo de dispensa pelas partes da apresentacdo com fundamento no diploma legal acima
citado. As Certiddes de Inteiro Teor e Onus, expedida pelo Registro de Iméveis competente, bem
como as procuragdes, estdo sendo apresentadas dentro do prazo legal de 30 (trinta) dias a teor
do que disciplina a letra “d” do item 12 da se¢do Il do Cap. Il das DGSNR. N&do ha mengao no
corpo do instrumento do ato notarial do nimero e folhas da pasta em que foram arquivados os
referidos documentos, em desconformidade com o disposto no item 14.2, Cap. ll, das DGSNR.
Fica determinado ao tabelido que faga as anotagdes reciprocas obedecendo o item mencionado.
Em relagdo as exigéncias previstas na Lei n. 11.441/07, regulamentada pela Resolugido 35/07 do
Conselho Nacional de Justica, vale dizer que sdo observados os requisitos previstos no art. 982
do CPC c/c art. 11 da referida lei. No geral, o tabelido verifica o recolhimento dos tributos
estaduais e municipais. Na lavratura de escritura publica de separagdo/divorcio tém sido
observados os requisitos previstos no art. 47 da Resolugdo 35/07. As escriturés publicas de
doagbes estdo sendo lavradas com observagdo do grau de parentesco entfe as partes, em
conformidade com o item 15, “f", Cap. I, das DGSNR. Constatou-se, nos livros em geral, espagos
em branco entre os atos lavrados. Fica determinado que doravante os espagos sejam preenchidos
com traco horizontal ou com uma sequéncia de tragos e pontos, conforme determina o item 20,
Cap. |, das DGSNR; 3) Lavratura de Atos: Os atos notariais estdo sendo lavrados com erros,
falhas e falta de aten¢ao, a exemplo do que se constatou na quebra na ordem cronolégica de data
conforme verificou-se no livro 21 de procuragdes e substabelecimentos, considerando que o ato
lavrado as fls. 68 foi datado de 25/10/2011 e o anterior lavrado as fls. 67, foi data de 09/11/2011.
Constatou-se, ainda, uma rasura feita a lapis na data do ato mencionado, lavrado nas fls. 67, sem
qualquer anotagao, ressalva ou coisa do género. Outras duas rasuras foram verificadas no mesmo
livro, as fls. 06 e 95. Outro problema de falta de atengao detectado foi a repeticdo da numeracao
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32, 74, 97 e 101, todas do livro mencionado. Fica determinado que o tabelido confeccione todos
os atos notariais sem erros, falhas e/ou rasuras, ou mesmo repeticdo de numeragéo de folhas,
conforme disciplina o item 18, Cap. |, das Diretrizes Extrajudiciais. Ha indicagdo dos documentos
apresentados, dentre os quais, obrigatoriamente, das pessoas fisicas, do CPF e da certidéo de
casamento conforme determina o item 15 “c”, Cap. Il das DGSNR. Em verificagdo a atos notariais
onde figuram como partes pessoas juridicas, ha dados do contrato social, conforme observa o
item 15 “e”, Cap. Il das DGSNR. Ha termo de encerramento dos respectivos atos. Sdo mantidos,
em arquivo, em classificador proprio, correspondente ao ato lavrado, os alvaras, certidées de
inteiro teor de registro de iméveis, traslados de procuragdes, substabelecimentos outofgados em
notas publicas, instrumentos de mandato, comprovantes de pagamentos de impostos de
transmissdes, certiddes de INSS e da Receita Federal do Brasil, Certificados de Cadastro de
Imével Rural (CCIR) do INCRA, certiddes do IBAMA e os atos constitutivos das pessoas juridicas.
Ha a comunicagao, via internet, & Receita Federal, mediante o preenchimento' da Declaracdo
sobre Operacéo Imobiliaria — DOI, das alienagbes ou aquisicées de imoveis. Consta nos atos
notariais a expressdo ‘emitida DOl — Declaragdo sobre Operagdo Imobilidria”’, conforme
estabelece o disposto no item 25.2, Cap. Il, das DGSNR. Em verificagdo aos atos notariais
constatou-se que ha atos de substabelecimentos lavrados na serventia e estdo sendo
devidamente anotados a teor dos itens 22, 22.1 e 22.2, todos do Cap. I, das DGSNR. Nos atos de
substabelecimento de procuracido e naquelas em que as partes se fizerem representar por
procurador substabelecido, é exigida a apresentacdo dos instrumentos de procuracdo e
substabelecin‘iento, contendo as remissdes reciprocas, respeitando o constante no item 22, Cap.
Il, das DGSNR. Se alguma das partes ndo souber assinar, outra pessoa capaz assina por ela, a
seu rogo, com a devida colhida da impressao digital, com a ahotag:éo do nome da pessoa que
ap6s a impressao, conforme estabelece o item 25, Cap. Il, das DGSNR. Verificou-se que o termo
de encerramento do livro 21-P foi lavrado com a data de 23/03/2012, sem observar que os dois
Ultimos atos tinham sido lavrados com a data de 26/03/2012. Outro prc;blema com a lavratura do
termo de encerramento mencionado é que constou como sendo do livro 22-P e ndo do livro 21-P
encerrado, contrariando o item 38, Cap. ll, das DGSNR. Foi determinado ao tabelido que
confeccionasse novo termo de encerramento, sendo confeccionado de imediato, mas ainda com o
erro de numeracao do livro, sendo mais uma vez determinado que corrigisse o erro e imprimisse o
termo de encerramento corretamente, o
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21-P, as fis. 184, de um substabelecimento de procuragao, datado de 14/03/2012, sem qualquer
assinatura da parte ou responsavel pela confecgdo do ato, ou mesmo anotagdo, informagéo,
ressalva de cancelamento ou outra informacéo sobre a falta de assinatura, em total desacordo
com os itens 26 e 26.1, ambos do Cap Il, das DGSNR c/c os incisos |, Il e V, todos do art. 31 da
Lei 8.935/94. Se nao bastasse a auséncia de cancelamento do ato pelo notario, verificou-se que o
ato viciado foi anotado na procuragio de origem como se valida fosse, procuragdo mencionada
lavrada no mesmo livro 21-P, as fls. 01/02. A anotagdo do mencionado ato viciado também foi
realizada nos substabelecimentos lavrados as fls. 03 e 86, ambos do livro 21-P. Fato semelhante
ocorreu com o substabelecimento lavrado as fls. 81, Lv. 21, onde também se constatou a falta de
assinatura do outorgante, porém, desta vez o notario assinou o ato e providenciou a comunicagéo,
via correio, ao cartério de origem que lavrou a procuragéo, do ato viciado como se valido fosse,
conforme documentos digitalizados que fazem parte desta Ata. A falta de assinatura das partes
interessadas e auséncia de cancelamento dos atos também foi detectado em mais trés atos
notariais lavrados as fls. 04/07, 08/12, do livro 17 de escrituras e fls. 88, Lv. 22-P de procuragéo e
substabelecimento. Mas, desta vez, o notario afirmou que estava aguardando orientagéo sobre o
problema no momento da correigdo, narrando que os atos notaﬁais que foram lavrados nas
mencionadas folhas e livro faziam parte de uma escritura publica de inventario e partiiha e que, no
momento de colher as assinaturas ficou sabendo que uma das partes descritas havia falecido a
mais de dois anos, o que prejudicou todo os atos mencionados e que haviam sido lavrados em
06/06/2012. Advertido o notario do prazo de 03 (irés) dias, consoante os itens 26 e 26.1, Cap. I,
das DGSNR, para o cancelamento e anotagdo, determinou-se que realizasse imediatamente o
cancelamento dos trés atos notariais que nao haviam sido assinados, nos termos da norma
mencionada. Qutro fato marcante foi a constatacdo de que as folhas 22 do livro 15 de escrituras,
onde foi lavrada uma escritura publica de emancipagéo, foi retirada da serventia e levada ate o
Cartério de Registro Civil de Ouro Preto do Oeste, local em que foi registrada e carimbada,
retornando ao livio e serventia, em desconformidade o item 4, Cap. ll, das DGSNR. Em
verificacdo aos atos notariais, constatou-se que em quase todas as escrituras publicas de
inventario esta sendo confeccionado uma clausula de representacdo para o causidico assistente,

como se procuragio publica fosse, a exemplo do ato notarial iavrado as fls. 167/174 do livro 13-E,
com a seguinte redagdo: DA CONSTITUICAO DE ASSISTENTE JURIDICO COMO
PROCURADOR. Os poderes mencionadds serviram para que uma escritura publica de re-
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e qualquer problema decorrente do fato mencionado devera ser averiguado em procedimento
préprio pelo Juiz Corregedor Permanente, sem prejuizo de apuragdo da responsabilidade do
tabelizo, em todas as esferas. Vale frisar que a mencionada escritura de re-ratificagdo néo foi
anotada na escritura rerratificada. 4) Livros e Arquivo: a serventia mantém os livros obrigatdrios,
mas verificou-se que varios livro encerrados ndo foram encadernados, contrariando o item 40.7,
Cap. |, das DGSNR. Fica determinado ao notario, que assim que encerrado qualquer livro,
providencie a encadernagio, conforme disciplina a norma mencionada. As cépias reprograficas do
documento de identidade s&o afixadas em pasta prépria, cumprindo o disposto no item 64.1, Cap.
Il, das DGSNR. A ficha padrao impressa destinada ao reconhecimento de firma contém todos os
elementos estabelecidos nas DGSNR, atendendo desta forma a legisla¢do atinente. Ndo ha um
controlador dos atos de reconhecimento de firma como auténtica nos casos de alienagéo de
veiculos, com todos os elementos previstos no item 65.1, Cap. Il, das DGSN, mas até hoje na
serventia tinha-se a pratica de fotocopiar todos os atos notariais de reconhecimento de veiculo e
guardar em classificador préprio, organizado por data. Fica determinado que a tabelid substituta
em exercicio providencie o controlador de acordo com o exigido no item mencionado. O
preenchimento do cartdo de firma é feito na presenca da titular ou substituto. A serventia ndo se
utiliza de chancela mecanica. 5) Cépias e Autenticagdes: No instrumento de autenticagdo consta
a individualizagdo de quem o firmou. Quando do reconhecimento de firma auténtica ou por
semelhanca, esta contém o nome da pessoa a que se refere. A serventia ndo possui nenhum
testamento cerrado lavrado até a presente data. IV) DO SERVIGCO DE REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS NATURAIS: 1) Disposicoes Gerais: O servico de Registro Civil esta totalmente
infdrmatizado, sendo os atos praticados por meio do sistema ANSATA. Os atos sédo praticados
com erros, rasuras e omissées, contrariando o disposto no item 18, Cap.. I, das DGSNR, a
exemplo, do assento de casamento religioso, fls. 80, Livro B-Aux-02, lavrado em 06/09/2010, que
foi datado de 06/06/2010, e a data correta foi anotada a iapis, denotando uma rasi.ira expressa no
referido assento. Constatou-se ainda, que os assentos de casamentos lavrado as fls. 118, 119,
120, 121, 122, 123, 124, 125 e 126, Livro B-03 teve a numeracgao dos termos equivocada, e, mais
uma vez, foi anotado a lapis o nimero correto,“ao lado do namero errado. Consfatou-se também
um assento de casamento, fls. 091, Livro B-Aux-02, lavrado 2 vezes, ou seja, o 1° assento foi

lavrado com erro, e a fim de corrigir o erro apontado pela parte, que retornou na serventia, o
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convocando as partes interessadas para a emissdo de uma nova certiddo de casamento,
comprovando a entrega da certiddo corrigida ao Juiz Corregedor Permanente, praticando
doravante, os atos sem erros rasuras ou omissdes, conforme determina o item 18, Cap. |, das
DGSNR Naio s3o cobrados emolumentos peio registro civil de nascimento e pelo assento de
6bito, bem como pela primeira certiddo respectiva, conforme disposi¢éo legal. Nao sé&o cobrados
dos reconhecidamente pobres, devidamente comprovado por declaragédo do préprio interessado
ou a rogo, os emolumentos pela habilitagdo de casamento, pelo registro e primeira certidao,
conforme previsao legal. O registrador tem procedido lavratura de atos de divércios e separagdes,
inventario ou partilhas extrajudiciais, conforme a Lei n. 11.441/2007. A serventia utiliza-se dos
novos modelos de certiddo de nascimento, de casamento e de ébito, conforme Provimento n.
02/CNJ, utilizando e papel moeda regularmente para todos os atos. 2) Escrituragdo e Ordem do
Servigco: a serventia possui: Livro “A’, Registros de Nasciménto, Livro “B”, Registros de
Casamento, Livro “B - Auxiliar’, Registros de Casamento Religioso para Efeitos Civis, Livro “C”,
Registros de Obitos, Livro “C Auxiliar’, Registros de Natimortos e Livro “D”, Registro de
Proclamas. Os assentos sdo escriturados em sequéncia cronolégica de declaragées. E feita
mencao pelo registrador que conhece a testemunha ou, se ndo, é apresentado documento de
identidade com a devida anotacgdo. O oficial remete a F.I.B.G.E., dentro dos 8 (oito) dias dos
meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, o mapa dos nascimentos, casamentos e
obitos, arquivadas em classificador obrigatério as prova do envio, conforme determina o item 27,
Cap. V, das DGSNR. As comunicagdes a Circunscrigdo de Recrutamento Militar correspondente
estd3o em ordem. Da mesma forma, tem sido enviada até o dia 15 de cada més, ao Juiz Eleitoral
da Zona, em que esta situada a serventia, a relacédo dos 6bitos dos cidadéos alistaveis ocorridos
no més anterior, em razéao de inexisténcia. Sdo informados, mensalmente, até o dia 10 do més
subsequente, ao Instituto de Previdéncia Social, os ébitos ocorridos. Ha assentos de nascimento
de indigena, ressaltando que o oficial/registrador devera manter os documentos apresentado pela
FUNAI arquivados em um classificador para facilitar a localizagdo. Os documentos arquivados no
classificador de declaragbes de nascidos vivos encontravam-se em ordem cronolégica, o que
facilitou, sobremaneira, a sua localizacdo. Os requerimentos de registro fora do prazo sao
devidamente assinados pelo interessado ou seu representante legal e por duas testemunhas
qualificadas, com firma reconhecida, conforme o disposto no item 51.2, Cap. V, das DGSNR,
e disciplina o item 10, “b”, Cap. V, das DGSNR. O
iIn. 8.560/92, referente ao registro de nascimento de

arquivados em classificador préprio confd

menor apenas com a maternidade estebe[dtida, bem como tem conhecimento do determinado nq:
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Provimento n. 016/2012 do CNJ. 2.1) Das anotacdes devidas nos assentos: Analisando os
livros de assentos de nascimentos e casamentos, constatou-se que tem sido observado a
determinacdo contida no artigo 106 c/c o artigo 108, ambos da Lei 6.015/73, de comunicar e
anotar as margens dos respectivos assentos a ocorréncia de casamentos e 6bitos, realizados nas
serventia bem como os recebidos de outros oficios. 3) Casamento: Analisando os processos de
habilitagdo de casamento, constatou-se a quebra da formalidade prescrita em lei, e uma
preocupante falta de organizagdo em relagdo ao arquivamento dos documentos obrigatérios, a
exemplo, a falta do requerimento dos nubentes, ressalvando que o registrador tem arquivado
declaragdo do estado, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes, deblaragéo de duas
testemunhas maiores e, quando for o caso, certiddo de Obito do cdnjuge, da anulagdo do
casamento anterior ou da averbacdo da sentenga de divércio, bem como certiddo de idade ou
prova equivalente. Fica determinado que o oficial registrador exija a peticdo para o casamento dos
nubentes, em atendimento ao que prevé o item 58, Cap. V, das DGSNR c/c o artigo 67 da Lei
6.015/73. O Edital de proclamas tem sido juntado nos autos sem assinatura do registrador, e,
quando da juntada da prova da publicacéo do Edital de Proclamas, apds decorrido o prazo de 15
(quinze) dias, ndo tem sido certificado nos autos formalmente, tal ocorréncia, contendo apenas um
carimbo sem assinatura do registrador ou seu substituto legal, contrariando o determinado os item
60.1 c/c 69.1, Cap. V das DGSNR. Fica determinado que seja certificado no processo de
habilitagdo de casamento, o decurso do prazo do edital de proclamas, em cumprimento a
Iegisiagéo supracitada. Ainda em relagdo ao Processo de Habilitagdo de casamento, constatou-se
que o Ministério Plblico ndo vem se manifestando nos autos, nem tem sido certificado o ato que
ensejou a respectiva dispensa, conforme prevé o item 68, Cap. V das DGSNR. Fica determinado
que doravante a responsavel certifique a dispensa da manifestacdo do Ministério Pdblico nos
autos de habilitagdo de casamento. Decorrido o prazo acima citado a oficial devera ainda, expedir
a Certiddo de Habilitagdo, devendo ser entregue, a via original e selada, permanecendo nos autos
uma coOpia com a prova de entrega aos nubentes até a data da realizagdo do casamento,
certificando tal ocorréncia. Mais uma vez, analisando os processos de habilitagdo constatou-se
que a via assinada e selada da certiddo original, tem sido entregue a pérte interessada, nao
permanecendo nos autos a cépia da certiddo com o respectivo comprovante de entrega. Fica

determinado que doravante o registrador g¢ntregue aos nubentes a via selada da certiddo de

habilitagdo de casamento, arquivando nos jauitos cépia com a prova de entrega da mesma. A
al da ceriménia, tem sido arquivada nos respectivos
autos, no entanto, sem a manifestacao BrQprio quanto a data, local e hora da celebragao,
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conforme prevé o item 78, Cap. V das DGSNR. Fica determinado que ddravante o Juiz de Paz se
manifeste nos autos, conforme determina o item acima descrito. E para finalizar os dados do livro
e folhas que fora lavrado o respectivo assento deverdo ser certificados nos autos para entao ser
procedido o arquivamento do feito. Os editais de proclamas"'\iindos de fora ndo estdo sendo
registrados no Livro “D”, contrariando o item 64, Cap. V das DGSNR, nem terh sido certificado as
margens do respectivo edital, que transcorreu o prazo legal, a contar da data da publicagéo bem
como as formalidades legais, se houve ou nio impedimentos, remetendo a certidao respectiva ao
oficial do processo, conforme preceitua o item 64.1, Cap. V, das DGSNR. Fica determinado que o
delegatario proceda o registro dos editais vindos de fora no Livro D, efetuando os recolhimentos
devidos, abstendo-se de expedir certiddo de habilitagdo de casamento para os editais vindos de
fora, certificando o decurso do prazo, bem como as formalidades legais, se houve ou nao
impedimentos, remetendo a certiddo respectiva ao oficial do processo, nos termos da legislagao
supracitada. N3o ha dispensa de proclamas. 4) Dos Mandados Judiciais: Analisando os
mandados judiciais arquivados na serventia, constatou-se que o delegatario averbado as margens
dos assentos, as ordem judiciais, comunicando o juizo no prazo estabelecido no § 4° do artigo
100, da Lei 6.015/73, arquivando copia com a reépectiva éertificagéo do ato praticado, em
atendimento a 32 Nota Explicativa da Tabela V — Registro Civil das Pessoas Naturais, observando
o0 prazo do artigo 100, § 4° da Lei 6.015/1973. V) LIVROS: Foram analisados, por amostragem, os
atos dos seguintes Livros:

RELAGAO DE LIVROS VISTOS EM CORREIGAO

NOTAS
LIVRO N° FL.N° SITUACAO
Escrituras 17-E 30 Livro em uso, com termo de abertura lavrado em 05 de junho de 2012, pelo tabeliio Murilo Ferreira
dos Santos
Procurages e Substabelecimentos 22-P 105 (l;ivrso em uso, com termo de abertura, lavrado em 27 de margo de 2012, pelo tabelifo Murilo Ferreira
os Santos. .

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

LIVRO N° FL. N° ‘ SITUAGAO OBSERVAGAO
Livro “A” — Registro de A-009 1 vfo em uso, com termo de abertura Primeiro Assento: 2802
Nascimento lavfado em 12 de novembro de 2010, pelo | . .
strador Murilo Ferreira dos Santos Ultimo assento: 2935

| PéJ 10,de 18 |
R T — // N:lh:ﬁ P #m
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Livro “B” - Registro de B-003 126 Livro em uso, com termo de abertura Primeiro Assento: 557
Casamento lavrado em 15 de margo de 2008, pelo

registrador Murilo Ferreira dos Santos Ulﬂmo assento: 682

Livro “B-Auxiliar” — Registro de B-002 93 Livro em uso, com termo de abertura Primeiro Assento: 68
Casamento Religioso com . lavrado 03 de agosto de 2011, pelo O to: 161
Efeitos Civis Auxiliar registrador Murilo Ferreira dos Santos mo assento:
Livro “C" - Registros de Obitos C-002 200 Livro encerrado em 28 de junho de 2012, | Primeiro Assento: 185

com termo de abertura lavrado em 25 de
junho de 2001, pelo registrador Murilo
Ferreira dos Santos

Uttimo assento: 384

Livro “C-Auxiliar” — Registro de C-002 004 Livro em uso, com termo de abertura Primeiro Assento: 12
Natimortos lavrado em 24 de abril de 2003, pelo . R
Auxiliar registrador Murilo Ferreira dos Santos Ultimo assento: 15

Livro “D” — Registro de D-004 53 Livro em uso, com termo de abertura Primeiro Assento: 837
Proclamas lavrado em 02 de maio de 2011, pelo

registrador Murilo Ferreira dos Santos Uttimo assento: 889

VI) FISCALIZAGAO DAS CUSTAS, EMOLUMENTOS, SELOS E RESSARCIMENTO DE ATOS
GRATUITOS E SELOS ISENTOS: 1) Consideragdes Iniciais: a fiscalizagdo foi realizada com
base nas informacdes extraidas do Sistema de Informagdes Gerencias Extrajudicial — SIG-EX, do
Sistema de Arrecadégéo de Custas — SIAC e do Sistema de controle de aquisicdes de selos, para
tracar um perfil da situacdo da serventia. O Sistema de Informagdes Gerenciais Extrajudicial
implantado permite maior celeridade no fluxo de informag6es entre as serventias extrajudiciais, a
Corregedoria Permanente e a Corregedoria-Geral da Justi¢a, eliminando sobremaneira o uso de
papéis e os custos correspondentes de remessas, além de padronizar 0s procedimentos
adotados pelas serventias notariais e registrais, relativos a cobranga de emolumentos, o
correspondente recolhimento das custas destinadas ao Fundo de Informatizagdo e
Aperfeicoamento dos Servicos Judiciarios - FUJU, a aquisicdo e controle dos selos de
fiscalizacdo, ao ressarcimento de atos gratuitos e selos isentos e a concessdo do beneficio de
complementacdo de renda minima, as serventias de Registro Civil das Pessoas Naturais que
fazem jus ao beneficio. Os trabalhos ocorreram no dia 05/07/2012 e, durante todo o periodo de
fiscalizagdo, a equipe contou com a colaboracdo do delegatario, senhor Murilo Ferreira dos
Santos, e de seus auxiliares, que atenderam prontamente aos pedidos de esclarecimento de
duvidas e disponibilizagdo de processos, livros e documentos. 2) Livros, Processos e
Documentos Examinados: foram analisados os livros, processos e os documentos, que a

equipe entendeu serem necessarios para

statar se as atividades desenvolvidas pela serventia
jtrizes Gerais dos Servicos Notariais e de Registro e

!‘ se 0 movimento do periodo de outubro de 2011 a
Y [ A

~ A
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junho de 2012, por amostragem, para analise das condi¢des da serventia, sendo verificados os
seguintes documentos: Boletos bancarios; Relatério estatistico mensal; Formulario de
ressarcimento de atos gratuitos e selos isentos; Controle de selo; Contrarrecibos; Oficios,
Memorandos e os processos de habilitagdo de casamento a seguir relacionados: a) Processo n.
868/2012, com emissao da certiddo de habilitagio em 02/03/2012, b) Processo n. 869/2012, com
emissao de certidéo de habilitacdo em 10/01/2012, c) Processo n. 870/2012, com emiss&o de
certiddo de habilitagdo em 23/02/2012, d) Processo n. 871/2012, com emisséo de certidao de
habilitagdo em 13/02/2012, e) Processo n. 872/2012, com emisséo de certiddo de habilitagédo em
26/01/2012, f) Processo n. 874/2012, com emiss3o de certiddo de habilitagdo em 24/04/2012, g)
Processo n. 875/2012, com emissdo de certiddo de habilitagdo em 02/05/2012, h) Processo n.
876/2012, com emissdo de certiddo de habilitagdo em 08/05/2012, i) Processo n. 877/2012, com
a emissao da certidao de habilifagéo em 24/05/2012. 3) Resultado dos Trabalhos: com base na
andlise dos livros, processos e documentos vistoriados pela equipe de fiscalizagéo, foi possivel
avaliar a qualidade dos trabaihos desenvolvidos pela serventia, especialmente nas questdes
relacionadas ao cumprimento da Tabela de Emolumentos e Custas, a utilizagdo dos selos de
fiscalizagdo, ao ressarcimento de atos gratuitos e selos isentos, e a verificacio das remessas das
informagdes a Corregedoria-Geral, por meio do Sistema de Informagdes Gerenciais Extrajudicial
~ SIG-EX. 3.1) Custas e Emolumentos: a serventia disponibiliza a Tabela de Emolumentos e
Custas vigente, bem como cartaz correspondente a gratuidade, nos moldes aprovado pela
Corregedoria-Geral da Justi¢ca os quais estédo afixados em l_bcal visivel e de facil leitura e acesso
ao publico, conforme item 47 do Cap.l, das DGSNR. Os célculos realizados pela serventia para a
cobranca de emolumentos, custas e selos obedecem a tabela vigente na época da pratica do ato,
nos termos do Provimento n. 019/2011-CG. Os recolhimentos das custas estio sendo realizados
por meio dos boletos bancarios disponibilizados no Sistema de Informagdes Gerenciais
Extrajudicial — SIG-EX. Os recolhimentos sdo efetuados de acordo com a totalidade dos atos
praticados diariamente em boleto Unico, conforme item 44.3, Cap. I, das DGSNR. Constatou-se
que a maioria dos recolhimentos de custas n&o foram feitos até o final do expediente bancario do
dia util imediatamente subsequente, verificado por meio do relatério extraido 'do Sistema de

outubro de 2011 até o dia 15 de junho de 201

Arrecadagéo de Custas — SIAC, que demonstra recolhimentos fora do prazo, no periodo de 03 de
conforme quadro a seguir:

/'

N° Boleto ] Natureza da causa / n Dt. Arrec. | Dt. Correta [ Dias de Atraso | V1. Arrecadado

Pa 12 de 1&
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1256200000486050 03/10/2011 - 04/10/2011 13/10/2011 05/10/2011 8 391,92
1256200000488760 05/10/2011 - 14/10/2011 19/10/2011 17/10/2011 2 235,25
1256200000489560 17/10/2011 - 19/10/2011 24/10/2011 . 20/10/2011 4 1.066,15
1256200000491760 20/10/2011 - 25/10/2011 27/10/2011 26/10/2011 1 325,82
1256200000492560 26/10/2011 - 31/10/2011 04/11/2011 01/11/2011 3 152,71 -
1256200000493360 05 a 14 de Outubro de 2011 08/11/2011 15/10/2011 24 236,48
1256200000494150 01/11/2011 04/11/2011 10/11/2011 05/11/2011 5 623,83
1256200000495050 05/11/2011 - 10/11/2011 16/11/2011 11/11/2011 5 1.839,71
1256200000496860 11/11/2011 - 14/11/2011 16/11/2011 16/11/2011 0 208,50
1256200000497650 16/11/2011 - 16/11/2011 18/11/2011 17/11/2011 1 344,81
1256200000499250 17/11/2011 - 18/11/2011 24/11/2011 21/11/2011 3 2.050,62
1256200000502650 21/11/2011 - 23/11/2011 29/11/2011 24/11/2011 5 230,99
1256200000503450 24/11/2011 - 30/11/2011 06/12/2011 01/12/2011 5 138,27,
1256200000505050 01/12/2011 - 08/12/2011 16/12/2011 09/12/2011 7 2.312,47|
1256200000507750 09/12/2011 - 21/12/2011 23/12/2011 22/12/2011 1 218,01
1256200000509350 22/12/2011 - 29/12/2011 02/01/2012 30/12/2011 3 255,37|
1266200000511550 01/12/2011 - 01/12/2011 05/01/2012 02/12/2011 34 428,81
1256200000512350 02/01/2012 - 09/01/2012 16/01/2012 10/01/2012 6 206,10
1256200000513150 10/01/2012 - 13/01/2012 17/01/2012 16/01/2012 1 855,37,
1256200000514050 16/01/2012 - 20/01/2012 24/01/2012 23/01/2012 1 1.069,26
1256200000515850 23/01/2012 - 30/01/2012 31/01/2012 31/01/2012 0 324,16
1256200000516650 31/01/2012 - 01/02/2012 02/02/2012 02/02/2012 0 311,28
1256200000518250 02/02/2012 - 03/02/2012 06/02/2012 06/02/2012 0 266,90,
1256200000519060 06/02/2012 - 13/02/2012 15/02/2012 14/02/2012 1 434,99
1256200000519060 06/02/2012 - 13/02/2012 24/02/2012 14/02/2012 10 434,99
1256200000520450 14/02/2012 - 16/02/2012 27/02/2012 17/02/2012 10 439,75
1256200000521250 17/02/2012 - 29/02/2012 05/03/2012 01/03/2012 4 623,56
1256200000522060 01/03/2012 - 08/03/2012 12/03/2012 09/03/2012 3 544,89
1256200000524750 08/03/2012 - 19/03/2012 21/03/2012 20/03/2012 1 763,12
1256200000526350 20/03/2012 - 21/03/2012 22/03/2012 22/03/2012 0 1.125,66
1256200000527160 22/03/2012 - 27/03/2012 29/03/2012 28/03/2012 1 819,58
1256200000528050 28/03/2012 - 30/03/2012 03/04/2012 . 02/04/2012 1 722,52
1256200000529850 03/04/2012 - 09/04/2012 13/04/2012 10/04/2012 3 582,99
1256200000530150 10/04/2012 - 11/04/2012 17/04/2012 12/04/2012 5 544,55
1256200000531050 01/03/2012 - 08/03/2012 17/04/2012 09/03/2012 39 25,50
1256200000532850 22/03/2012 - 27/03/2012 17/04/2012 28/03/2012 20 55,08
1256200000533660 12/04/2012 - 20/04/2012 25/04/2012 23/04/2012 2 597,34
1256200000534450 02/04/2012 - 09/04/2012 25/04/2012 10/04/2012 15 43,97]
1256200000535260 23/04/2012 - 24/04/2012 26/04/2012 25/04/2012 1 342,83
1256200000537950 25/04/2012 - 27/04/2012 04/05/2012 30/04/2012 4 198,36
1256200000538750 02/05/2012 - 03/05/2012 08/05/2012 04/05/2012 4 284,77|
1256200000539550 04/05/2012 - 09/05/2012 17/05/2012 10/05/2012 7 269,53
1256200000540950 10/05/2012 - 15/05/2012 18/05/2012 16/05/2012 2 609,91
1256200000541760 16/05/2012 - 17/05/2012 22/05/2012 18/05/2012 4 502,22
1256200000542550 18/05/2012 - 22/05/2012 23/05/2012 23/05/2012 0 411,70
1256200000545060 23/05/2012 - 28/05/2012 29/05/2012 29/05/2012 0 415,93
1256200000546850 28/05/2012 - 29/05/2012 30/05/2012 30/05/2012 0 378,61
1256200000548450 30/05/2012 - 31/05/2012 04/06/2012 01/06/2012 3 678,11
1256200000549260 01/06/2012 - 04/06/2012 08/06/2012 05/06/2012 3 525,04
1256200000550660 05/06/2012 - 06/06/20 I 13/06/2012 07/06/2012 6 1.682,09
1256200000551450 08/06/2012 - 15/06/20412 \ I 20/06/2012 18/06/2012 2 347,19

No periodo analisado foram realizados 5

entos, dos quais 43 foram realizados co
~
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atraso, representando um percentual de 81,40%, descumprindo o disposto no item 44.4, Cap. |,
das DGSNR, c/c inciso |, Art. 31 da Lei Federal n. 8.935/94. Fica determinado o cumprimento da
obrigagado de recolher os valores ao Fundo de Informatizagéo, Edificacdo e Aperfeicoamento dos
Servigcos Judiciarios — FUJU ‘até o final do expediente bancario do dia util imediatamente
subsequente, observando-se que quando da ocorréncia de recolhimento fora do prazo legal, o
valor deve ser acrescido de atualizagdo monetaria e juros, em boleto bancério distinto do
movimento diario da serventia, nos termos do Provimento n. 016/2010-CG. A serventia recolhe as
custas do FUJU observando o valor minimo diario, cumprindo o disposto no item 44.5, Cap. I, das
DGSNR. O recolhimento correspondente ao movimento de encerramento do més esta sendo
recolhido independente do valor, no primeiro dia utl do més subsequente, entretanto o
recolhimento dos atos praticados no dia 31/01/2012 foram recolhidos acumuladamente com os
atos praticados no dia 01/02/2012 havendo conflito de competéncia de recolhimento, contrariando
o disposto no item 44.5.2, Cap. I, das DGSNR, c/c inciso I, do art. 31 da Lei Federal n. 8.935/94.
Fica determinado o cumprimento da obrigagdo de recolher as custas de encerramento do
movimento do més, independentemente do valor minimo, no primeiro dia Util do més subsequente.
S3o emitidos recibos para todos os atos praticados com a discriminagdo dos valores cobrados a
titulo de emolumentos, custas e selo, sendo mantidos arquivados os contrarrecibos, conforme
dispdem os itens 44 e 46.1, Cap. | das DGSNR c/c art. 6° da Lei Federal n. 10.169/2000. Nao
consta cotarrecibo no corpo de todos os atos praticados pela serventia, com o detalhamento dos
valores cobrados a titulo de emolumentos, custas e selos, conforme com o item 44, Cap. I, das
DGSNR, art. 6° da Lei Federal n. 10.169/2000, c/c inciso I, do art. 31 da Lei Federal n. 8.935/94.
Como exemplo, citamos as certiddes de habilitagdo originarias dos processos de habilitagéao n.
868, 869, 870, 871, 872, 874, 876 e 877 e nos cartées de abertura de firma n° 2.031, 2.039 e
2.053. Constatou-se ainda erro na descrigdo da cotarrecibo constante dos seguintes atos: a)
Escritura lavrada as fls. 172/176, do Livro E-015, b) Procuragbes lavradas éé fls. 63, 64 e 80, do
Livro P-022. Fica determinado o cumprimento do dever de fazer constar cotarrecibo no corpo de
todos os atos praticados na servéhtia, com o .detalhamento dos valores cobrados a titulo de
emolumentos, custas e selos, devendo atentar para a correta descricdo dos valores pagos. Na
pratica dos atos gratuitos, constata-se que no corpo dos atos praticados pela serventia, esta
sendo anotada a expressao “ISENTO” no lugar reservado a cotarrecibo, atendendo ao disposto no
item 69.5, Cap. |, das DGSNR. 3.2) Selos de |
y/ Bem impedir a identificacdo do tipo e leitura do

codigo alfanumérico, em cumprimento ao JISPORIY no item 57.5.5, Cap. |, das DGSNR. A rubrlcg/
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iscalizagdo: O carimbo da serventia esta sendo
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ou assinatura do registrador/tabelido ou escrevente, que verificou a regularidade do ato notarial ou
registral, esta sendo aposta no documento de forma a integrar este com o selo, ou carimbo, sem
impedir a leitura da série e nimero do selo de fiscalizagdo e a identificagdo do praticante do ato,
nos termos do item 57.5.6, Cap. I, das DGSNR. A numeragao do selo de fiscalizagdo esta sendo
incluida no corpo dos atos praticados, para possibilitar a vinculagao do ato ao selo, com excegao
aos Assentos de Nascimento registrados as fls. 102, 103 e 106, do Livro A-009, Termos nimero
002903, 002904 e 002907, respectivamente. Verificou-se ainda, erro do numero do selo-
constante nos atos a saber: a) Assento de Obito registrado a fl. 194, do Livro C-002, Termo
000378, em que consta selo 5519, e deveria constar F3AA5519, b) Assento de Nascimento
registrado a fl. 108, do Livro A-009, Termo 002909, em que consta selo F3AA5593, e deveria
constar F3AA5598, contrariando o que determina os itens 18 e 65, Cap. |, das DGSNR, c/c inciso
| do art. 31, da Lei Federal n. 8.935/94. As datas consignadas nos atos praticados guardam
compatibilidade com a data de entrega dos lotes de selos pela empresa fornecedora. A serventia
possui controle diario do uso de cada tipo de selo de fiscalizagdo, cumprindo o disposto no item
63, Cap.l, das DGSNR. Os selos disponiveis na serventia em 01 de junho de 2012 somavam 781
do tipo Autenticagao (série F3AA9252 a F3AB0048), 1494 do tipo Reconhecimento de Firma (série
F3AB2202 a F3AB3696), 1081 do tipo Notarial e Registral (série F3AA3767 a F3AA4848), 938 do
tipo Isento antigo (série F3AA5638 a F3AA6576) e 490 do tipo Certiddo (série F3AA0422 a
F3AA0912). Pelos dados apurados, com base na média de consumo dos ultimos 6 meses
(dezembro/11 a maio/12), constatou-se que a quantidade de selos de fiscalizagdo até entdo
existente era suficiente para atender a demanda mensal, entretanto os selos do tipo de
reconhecimento de firma e de atos notariais e registrais foram refor¢cados exatamente no dia da
analise, ou seja, no dia anterior, a serventia ndo dispunha de selos deste tipo de ato para atender
a demanda mensal, contrariando ao disposto no item 63, Cap. |, das DGSNR, c¢/c inciso |, do art.
31 da Lei Federal n. 8.935/94. Fica determinado o cumprimento da obrigagdo de manter estoque
de selos em quantidade suficiente para atender a demanda mensal, em especial os do tipo Atos
Notariais e Registrais e os de Reconhecimento de Firma. 3.3) Sistema de Informagdes
Gerenciais Extrajudicial — SIG-EX: a serventia vem cumprindo com o determinado pela
Corregedoria-Geral da Justi¢a, no que diz respeito a informar, diariamente, por meio do SIG-EX,
todos os atos notariais e registrais praticados, até o dia Gtil imediatamente subsequente ao da
pratica dos atos, em conformidade com o disp@sto nos itens 40 c/c 40.1, ambos do Cap. I, das
es nos seguintes casos: a) Assento de Obito do

Termo n. 000379, onde estéa langado como ato

inA45 de 18 &
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do dia 18/01/2012, b) Assento de Obito do dia 21/03/2012, registrado & fl. 196, do Livro C-002,

Termo n. 000380, que esta langado sem os dados do livro e folha. Constatou-se ainda, a omisséo
dos langamentos de todas as diligéncias do Oficial e do Juiz de Paz para a celebragdo do
casamento, desde a ifnplantagéo do Sig-Ex (agosto/2011), contrariando o disposto no item 18,

Cap. I, das DGSNR, c/c inciso |, art. 31, da Lei Federal n. 8.935/94. Fica determinado que realize

os langamentos no Sig-Ex de todas as diligéncias para celebragdo de casamento realizadas a
partir de agosto de 201 1; devendo apresentar relagdo detalhada com data e local de realizagéo.

Deveré ainda providenciar o recolhimento da parcela devida ao FUJU, acrescida de atualizagdo
monetaria e juros, em boleto bancario distinto do movimento diario da serventia, nos termos do
Provimento n. 016/2010-CG. VIl) RECOMENDAGOES E DETERMINAGOES: Em razdo do
detectado pela equipe correcional, restou evidenciado que o delegatario ndo tem obtido éxito em
manter a serventia organizada, mas o que encontramos, foi uma preocupante pratica reiterada de
erros e omissdes, com um acanhado esforco em aperfeicoar o desenvolvimento das atividades
que lhe foi confiada, o que dificultou os trabalhos de correicdoffiscalizagéo, faltas, de natureza
grave, que deverao ser melhor apuradas pelo Juizo Corregedor Permanente. Contudo, diante das
ocorréncias apontadas determinamos que sejam tomadas as seguintes providéncias: 1)
providenciar Back Up diario dos arquivos digitais, mantendo cépia de seguran¢a sempre em local
diverso das instalagdes da serventia, em atendimento ao item 23.1, Cap. | das DGSNR; 2)
providenciar moéveis adequados para o armazenamento dos Iivros', papeis e documentos,
garantindo maior conservagdo possivel do acervo, em atendimento ao artigo 24, da Lei
6.015/1973; 3) reorganizar todos os classificadores da serventia, substituindo as pastas
| danificadas, identificando-as para facilitar o arquivamento bem como os trabalhes da serventia; 4)
providencie a escrituragdo do livro-caixa dos anos-calendario de 2007, 2008, 2009, 2010 e 2011, e
a partir de janeiro de 2012 até a presente data; 5§) providenciar o recolhimento de possiveis
divergéncias apuradas em razdo da escrituragdo do livro caixa; 6) providenciar as declaragbes
retificadoras do imbosto de renda, dos referidos periodos, caso seja apurada diferengas de
recolhimento; 7) providenciar as atualiza¢cdes devidas no livio de registro de empregados em
atendimento a legislagao trabalhista vigente; 8) abrir classificador para o arquivamento de Atas de-

rubricadas, com termo de abertura e encerrameptp, ao final, na forma prevista no item 42.1, Cap. |

Visitas e Correigbes, arquivando-as em orc;;m cronoldgica, com as péginas numeradas e

, das DGSNR; 9) reorganizar os classificadores
constantes do item 43, | das DGSNR, e espe’ al, o classificador de documentos relativos a vida
funcional dos prepostos, INSS,' FGTS \e folha
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supracitada; 10) providenciar junto ao Municipio de Nova Unido a regularizagéo do recothimento
do ISSQN, encaminhando ao Juizo Corregedor Permanente as guias pagas, o pedido de
parcelamento, acompanhado do plano de pagamento; 11) confeccionar um livro ~para
substabelecimento de procuragdes com inicio de numeragao 001-S e utilizar, a partir desta data, o
livro 22-P sé para lavrar procuragoes; 12) preencher, com trago horizontal ou com uma sequéncia
de tragos e pontos todos os espacos ém branco nos livros da serventia, consoante determina o
item 20, capitulo |, das DGSNR,; 13) lavrar todos os atos notariais sem erros, falhas e/ou rasuras,
de acordo com o disposto no item 18, Cap. |, das Diretrizes Extrajudiciais; 14) fazer as anotagdes
reciprocas no corpo do instrumento do ato notarial do nimero e folhas da pasta em que foram
arquivados os referidos documentos, conforme disciplina o item 14.2, Cap. I, das DGSNR. Fica
determinado ao tabelido que faca as anotagdes reciprocas obedecendo o item mencionado. 15)
cancelar motivadamente os trés atos notariais lavrados as fls. 04/07, 08/12, do livro 17 de
escrituras e fls. 88, Lv. 22 de procuragdes, os quais ndo foram coletadas as assinaturas das
partes; 16) providencie imediatamente ap6s o encerramento de qualquer livro da serventia a sua
encadernagéo, conforme disciplina o item 40.7, Cap. |, das DGSNR; 17) providencie o controlador
de reconhecimento de firma de veiculos, com todos os elementos previstos no item 65.1, Cap. i,
das DGSN; 18) proceder averbagbes de correcdes as margens dos assentos de casamentos com
erro, convocando as partes interessadas para a emissdo de uma nova certiddo de casamento,
comprovando a entrega da nova certiddo ao Juiz Corregedor Permanente, praticando doravante,
os atos sem erros rasuras ou omissdes, conforme determina o item 18, Cap. |, das DGSNR; 19)
exigir sem excec¢do dos nubentes, peticdo dirigda ao oficial para a habilitagdo do casamento, em
atendimento ao que prevé o item 58, Cap.' V, das DGSNR c/c o artigo 67 da Lei 6.015/73; 20)
certificar no processo de habilitagdo de casamento, o decurso do prazo do edital de proclamas,
em cumprimento ao item 60.1 c/c 69.1, Cap. V das DGSNR; 21) certificar a dispensa da
manifestacdo do Ministério Publico nos autos de habilitagdo de casamento, conforme prevé o
item 68, Cap. V das DGSNR; 22) entregar aos nubentes a via selada da certiddo de habilitagdo de
casamento, arquivando nos autos copia com a prova de entrega da mesma; 23) exigir, que o Juiz
de Paz se manifeste nos autos, conforme determina o item 78, Cap. V das DGSNR; 24) proceder

o registro dos editais vindos de fora no “Livro D", ¢fetuando os recolhimentos devidos, abstendo-

se de expedir certiddo de habilitagdo de casamenfo para os mesmos, certificando o decurso do

prazo, bem como as formalidades legais, ¢ houve ou ndo impedimentos, remetendo a certidao

|
respectiva ao oficial do processo, nos termos™s am/ 64.1, Cap. V das DGSNR,; 25) recolher as

"‘
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recolher as custas de encerramento de més independentemehte de atihgirem o valor minimo; 27)
adquirir selos de fiscalizagdo em quantidade suficiente para atender a demanda mensal de atos,
N principalmente tipo de “Reconhecimento de Firma e Notarial e Registral’; 28) informar ao juizo
corregedor permanente onde o mesmo mantém residéncia fixa; 29) encaminhar resposta as
determinag6es acompanhada de todos os documentos comprobatoérios & Corregedoria-Geral e ao
Juizo Corregedor Permanente, de forma organizada, por ordem de item das determinagdes
contidas na presente ata, com as paginas devidamente numeradas e rubricadas pela tabelia, sob
pena de devolugao. A regularizagéo dos itens 1 ao 29, devera ser comunicada ao Juiz Corregedor
Permahente, no prazo de 30 (trinta) dias, apds a publicacio da presente Ata no Diario de Justica
Eletrénico, devendo ainda ser comprovado os itens 4, 5, 6, 7, 10 e 15. Nada mais havendo, aos
cinco dias do més de julho de dois mil e doze (05/07/2012), lavrou-se a presente ata, que depois
de lida e achada

nforme, vai assinada pelo delegatario, senfQr Murilo/Ferreira dos Santos, o
t¢ José Antdnio Barretto, auxiliand hores Adriano Lopes

Medeiros, Albe igira/Sil¥a, Gislaine Alves da Costa e Mauricio M3 g asta.
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