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MISSAO: Assegurar 4 sociedade a efetiva prestagdo jurisdicional, por meio )
do controle, orientacdo e fiscalizagdo dos servigos judiciais de 1° Graue ..
extragjudiciais. T

\J
CORREGEDORIA VISAO: Ser reconhecido pela sociedade como drgdo acessivel, ético e
GERAL DA JUSTICA eficiente na realizaglio de suas atividades.

RONDONIA

ATA DE CORREICAO ORDINARIA REALIZADA NO OFIiCIO DE REGISTRO CIVIL E
TABELIONATO DE NOTAS DO MUNICiIPIO DE CABIXI COMARCA DE COLORADO DO
OESTE.

Processo Eletrénico n. 0052060-38.2014.8.22.1111. Aos vinte e oito dias do més de agosto
de dois mil e quatorze, no Oficio de Registro Civil e Tabelionato de Notas do Municipio de
Cabixi, Comarca de Colorado do QOeste, localizado na Av. Tamoios, n. 4147, presente a
responsavel Sra. Rosinei Aparecida De Souza, o MM. Juiz Auxiliar Aureo Virgilio Queiroz,
auxiliando-o os servidores Adriana Lunardi, Miscelene Nunes dos Santos Kluska, André de
Souza Coelho e Delano Melo do Lago procedeu-se a Correigdo Ordinaria, designada pela
Portaria n. 448/2014-CG, publicada no DJE n. 153 em 19/08/2014. A ultima correigéo
ordinaria realizada pelo Juizo Corregedor Permanente, ocorreu em 27/08/2012, cujos
trabalhos foram realizados pelo Dr. Cristiano Gomes Mazzini. IDENTIFICAGAO DA
SERVENTIA - A senhora Rosinei Aparecida de Souza foi nomeada para responder
interinamente pelo Oficio de Registro de Civil das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas
do Municipio de Cabixi, Comarca de Colorado do Oeste, por meio da Resolugéo n. 003/1999-
PR, publicada no DJE n. 084 de 10/05/1999. Dado inicio aos trabalhos, foram examinados,
por amostragem, os livros, autos e papéis da serventia, constando-se o seguinte: 1 -
Administracao e Aspectos Gerais - A serventia funcionava das 08:00 as 12:00 e das 14.00
as 16:00 horas até a presente data. Apds, informada da irregularidade em relagéo ao horario
a interina disponibilizou avisc com ¢ novo horario (08:00 as 15:00h), nos termos do disposto
no artigo 119, § 2° das DGE. Os servigcos foram desenvolvidos sem interrupcdo das
atividades durante a correi¢do. As instalacdes fisicas oferecem condigbes adequadas de
acesso ao publico, higiene e seguranga para os arquivos, livios e documentos,
correspondendo as exigéncias de qualidade, continuidade, regularidade, eficiéncia,
atualidade, generalidade, modicidade, cortesia e seguranca, atendendo o disposto no art. 5°
das DGE c/c art. 4° da Lei 8.935/94. Sdo mantidas a disposicdo dos usuarios e dos
interessados para consultas relacionadas aos servicos prestados as seguintes edigdes
atualizadas: Constituigdo da Republica Federativa do Brasil; Constituigdo do Estado: Cédigo é
Civil Brasileiro; Lei dos Registros Publicos — Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973; Lei

dos notarios e registradores — Lei n® 8.935, de 18 de novembro de 1994: Dtretrjzes e Normas%
da Corregedoria-Geral da Justiga, atendendo o disposto no art. 111~das DGE. A unidad
possui o Livro de Visitas e Correigdes, de acordo com o art. 120, das DGE. A unidade possu

Rua José Camacho, n® 585. 42 andar, sala 401, Bairro Qlaria - CEP: 76.801- 330 — Porto Velho-RO
Fones: Gabinete 69 - 3217-1061/ DIEST 1037 / DIVAD 1038 / DICSEN 1039 / Protocolo 1035 e Fax: 1036

Tribunal de Justica — fone geral 69-3217-1152 - site: www. tjro.jus.br e-mail cgj@tjro. ;us,gr



http://www.tiro.ius.bre-mai!

MISSAO: Assegurar 4 sociedade a efetiva prestagdo jurisdicional, por meio
do controle, orientagdo e fiscalizagdio dos servigos judiciais de 1° Grau e
extrajudiciais.

CORREGEDORIA VISAO: Ser reconhecido pela sociedade como drgdio acessivel, ético e
GERAL DA JUSTICA eficiente na realizagdo de suas atividades.

RONDONIA

o Livro-caixa para registro diario das entradas e saidas ocorridas, nos moldes definidos pela
Corregedoria-Geral da Justica, em conformidade ao art. 120, IV, das DGE. Constatou-se que
o Livro Caixa n&o foi encaminhado ao Juizo Corregedor Permanente, para visto. As guias de
recolhimento do fundo de garantia por tempo de servigo - FGTS e guias de recolhimento da
contribuigao previdenciaria ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, s&o arquivadas
em classificador préprio, por més de competéncia, de acordo com o art. 125, VI, das DGE.
Entretanto, nao foi constatado o recothimento do imposto de renda retido na fonte, tendo em
vista ndo existir classificador para as folhas de pagamento. Constatou-se que a interina ndo
arquiva as guias de recolhimento do imposto de renda (carné-ledo) nas dependéncias da
serventia em desacordo com o art. 125, VI, das DGE. Assim, nio foi possivel constatar a
regularidade do recolhimento do Imposto de Renda da interina. As folhas de pagamento dos
prepostos e acordos salariais celebrados com funcionarios n&do s&o arquivadas em
classificador proprio, em desacordo com o art. 125, IX, das DGE. A interina informou que nao
procede ao recolhimento do Imposto Sobre Servico de Qualguer Natureza. Verificou-se o
recolhimento regular o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e as contribuigbes
previdenciarias em favor do INSS dos funcionarios. O pagamento do salario e outras
vantagens de seus funcionarios ndo séo efetuados via folha de pagamento. A interina ndo
viabilizou a informatizagdo da serventia com software proprio para lavratura dos atos,
consequentemente a prestacao de servigo é insuficiente para garantir celeridade e seguranca
aos usuarios, em desacordo com o disposto no art. 41 da Lei 8.935/94 c/c art. 107 e inciso |,
alinea “a” do art. 185 das DGE. O cartério ndo mantém procedimento de back-up ou cépia de
seguranca para seus arquivos informatizados, de modo a proteger os seus registros contra
possiveis sinistros ou acidentes, em desacordo com o art. 41 da Lei 8.935/94 c/c com o art.
117 das DGE. Verificou-se, por meio do livro de registros de empregados e contracheques
que ha os seguintes funcionarios registrados pela CE! da responsavel: Rejane do Couto
Furtado (Escrevente Autorizada) e Adevania Rodrigues de Oliveira (Auxiliar de Escrevente).
Vale salientar que nao foi apresentada a CTPS da funcionaria Adevania Rodrigues de Oliveira
(Auxiliar de Escrevente). Constatou-se que todos os langamentos despesas no Livro Caixa d
do SIGEXTRA sao efetuados de forma incompleta, com auséncia do més de competéncia,
numero da nota fiscal ou recibo e identificagdo do respectivo dispéndio, por exemplo:
langamentos correspondente ao més de abril/2014 nas fls. 14 (ID n° 99070; ID n° 99054), e
langamentos correspondente ao més de maio/2014, fls. 03 (ID n® 100624 e ID n° 100627), em
desacordo com o art. 6° do Provimento n® 34/2013-CNJ. Existe lancamento equivocadq,
enquadrado em conta indevida, qual seja: Servicos de limpeza do cartério registrado co
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Imposto  Sobre Servigo de Qualquer Natureza (langado no Livro Caixa no més de
dezembro/f2013, fls. 06 ID n® 3507447). Nesse sentido devera a interina proceder 3
retificagcao dos registros langados de forma equivocada nos termos do Provimento n® 34/2013-
CNJ. S&o langadas separadamente no livro Diario Auxiliar, de forma individualizada, as
receitas oriundas da prestagéo dos servigos de diferentes especialidades, nos termos do
artigo 6° § 3°, do Provimento 34 do CNJ. Verificou-se que sdo efetuados langamentos de
gastos medicos pessoais (dermatologista e neurologista), odontolégicos, exames
laboratoriais, pagamento de IPTU, energia da residéncia da interina no Livro Caixa, por
exemplo: despesas langadas no més de janeiro fls. 03 (ID n° 75884 e ID n° 75883), despesas
langadas no més de margo fls. 01 (ID n® 89689 e 89688), fls. 02 (ID n° 89980), fls.08 (ID n®
91552 e 91557), fls. 12 (ID n® 92741 e 92743), despesas langadas no més de abril/l2014 fls.
04 (ID n°® 95372), fls.14 (ID n°® 99072), despesas langadas no més de maio/2014 fls. 02 (ID n°
100630; 102512; 100832), fls.07 (ID n° 102485 e 102501). Entretanto, no referido livro,
admite-se apenas o langamento das despesas relacionadas a manuteng¢ao das atividades dos
servigos notariais e registrais, e em tese, essas despesas langadas nao se enquadram como
despesas indispensaveis a percepcac da receita e a manutengdo da fonte produtora.
Destacamos que se considera despesa de custeio aquela indispensavel a percepcdo da
receita e & manutengdo da fonte produtora, como aluguel, &gua, luz, telefone, material de
expediente ou de consumo. As despesas realizadas com gastos medicos, odontolégicos,
IPTU e energia elétrica de titularidade da interina, deveréo ser glosadas, posto que nao
integram gastos com a manutengdo da serventia, nos termos do inciso (I, art.1° da
Orientagdo n° 06/CNJ. N&o estio sendo mantidos os arquivos das despesas com a
manutencao ordinaria da prestagdo do servigo pelo periodo minime de cinco anos, em
desacordo com o artigo 10°, § 3° do Provimento 34 do CNJ, c/c artigo 131 das DGE.
Constatou-se que a interina ndo apresentou notas fiscais do exercicio do ano de 2013,
consequentemente ndo sdo arquivados em ordem cronolégica e de data de lancamento as
despesas do livro caixa, em desacordo com o artigo 131, § 3° das DGE. A interina a partir de
junho/2014 disponibiliza as notas ficais e comprovantes de pagamento em formato PDF no
SIGEXTRA. 2 - REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS — livros em uso:a) Livro “A” —
registro de nascimento, A-007, fls 201, nos termos do art. 571, inciso | das Diretrizes Gerais
Extrajudiciais — DGE; b) Livro “B” — registro de casamento, B-003, fls 062, nos termos do art.
571, inciso !l das DGE, c) Livro “B” — Auxiliar registro de casamento, BAux-002, fls 147, nos
termos do art. 571, inciso lli das DGE; d) Livro “C" - registro de 6bito, C-001, fls 365, nos
termos do art. 571, inciso IV das DGE, e) Livro “C Auxiliar” — registro de natimorto, CAux-00
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fis 027, nos termos do art. 571, inciso V das DGE; f) Livro “D” — registro de proclamas, D-002,
fls 212, nos termos do art. 571, inciso VI das DGE; g} Livro “F” — Protocolo de Entrada ou
Registros de Feitos, F-001, fls 019, nos termos do art. 571, incisc Vil das DGE. As
Declaragées de Nascidos Vivos contém o nimero do registro e a data em que o ato foi
praticado e sao arquivadas em ordem cronoldgica, nos termos do artigo 575, incisos VII, das
DGE. As Declaracdes de Obito contém o numero do registro e a data em que o ato foi
praticado e seu arquivamento é feito em ordem cronoldgica, de acordo com o artigo 575,
inciso IV, das DGE. Existe classificador especifico para as peticbes de registro tardio, nos
termos do artigo 575, 1l, das DGE. No processo de habilitagdo para casamento néo é feita a
devida autuacéo, as folhas ndo estdo sendo numeradas e ainda ndo vem sendo anotado na
capa do processo o numero, folhas do livro e data em que foi realizado o registro de
casamento, em desacordo com art. 645, caput, das DGE. Nos Processos de Habilitacdo de
casamento n. 818, 824 e 825, detectamos alguns atos sem assinatura da interina ex: Edital de
Proclamas, certidac do decorrido prazo legal do edital e Certiddo de habilitacdo, em
desacordo com o artigo 113, 1l, capitulo IV das DGE. Detectamos ébitos no livro C-001, as
folhas 362, 363 e 364, registrados apés ¢ sepultamento e sem especificar 0 motivo relevante
ao atraso, conforme o artigo 681, das DGE. N&o se encontra fixado em local visivel o aviso
de plantdo de 6bito, na parte externa da serventia, contendo nimero de telefone para contato,
a fim de prestar atendimento imediato em situagdes urgentes em desacordo com o artigo 119
c/c artigo 543, § 3° ambos das DGE. A Interina nao registra no Livro de Protocolo de entrada
(Livro F) os procedimentos administrativos que envolvam registros ou averbagdes, em
discordancia com o artigo 578, das DGE. Observamos que alguns atos lavrados estao com
tamanho da fonte menor que o previsto nas diretrizes, Ex: livro de nascimento n. A-007, folhas
173 a 200, quando o correto seria fontes Times New Roman 12 ou Arial 12, em desacordo
com o artigo 112, incisos IV, das DGE. S&o remetidos a Fundagéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE, dentro dos primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, 5
julho e outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos, casamentos e obitos ocorridos no
trimestre anterior, de acordo com o artigo 49 e § 1° da Lei n® 6.015/73 c/c o artigo 592 das
DGE. Observamos que o comunicado do més de janeiro, fevereiro e margo/2014 nao foi
encaminhado a Circunscricdo de Recrutamento Militar correspondente os 6bitos de sexo%
masculino, entre 17 e 45, em desacordo com o artigo 592, § 1°, das DGE. Mensalmente s3o
informados ao Instituto de Previdéncia Social, os 6bitos ocorridos, até o dia 10 do més
subsequente, nos termos do artigo 592, § 3°, das DGE. 3 - TABELIONATO DE NOTAS -Livro
em uso: a) Livro de Procuracéo n. P-12, folhas 65, b) Livro de Escritura n. E-13, folhas n. 05
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¢) Livro de Substabelecimento n. S-004, folhas 165. A interina se incumbe do
encaminhamento de titulos a registro, através de protocolo, no qual consta o nome das
partes, a data da escritura, o numero do livro e folhas em que foi lavrada, nos termos do
disposto no art. 326, das DGE. Os livros contém 200 (duzentas) folhas com o termo de
abertura e de encerramento constando o numero de folhas, o fim a que se destinam e a
declaracdo de que as folhas se encontram numeradas e rubricadas, com local, data e
assinatura, nos termos do art. 327, das DGE. E feita mengéo no corpo do instrumento do ato
notarial do nimero da pasta em que foi arquivado o documento referido, com remissdes
reciprocas, nos termos do art. 345, das DGE. A responsavel comunica a Receita Federal do
Brasit, mediante preenchimento da Declaragdo sobre Operagdo Imobiliaria — DOI, as
aquisigbes ou alienagdes de imoéveis, com observagao do estabelecido em regramento proprio
e, particularmente, nas instrugGes normativas da RFB, nos termos do art. 374, das DGE. Nos
atos notariais que tiveram por objeto alienacdo de imoveis, constam do respectivo documento
a expressdao “EMITIDA A DOI", nos termos do art. 375, das DGE. Ndo s&do remetidos,
quinzenalmente, ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB-CF), por meio da
Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados — CENSEC, relagdes dos nomes
constantes dos testamentos lavrados em seus livros e respectivas revogagdes, bem como dos
instrumentos de aprovagéo de testamentos cerrados, ou informagao negativa da pratica de
gualquer um desses atos, contrariando os termos do art. 508, das DGE. Nas fransacdes
envolvendo veiculos, o reconhecimento da firma é feito por verdadeira, sendo indispensavel a
presenga do alienante, munido de identidade e CPF, nos termos do § 1° do art. 528, das
DGE. 4 - FISCALIZAGAO DE CUSTAS, EMOLUMENTOS, SELOS E REMESSAS DOS
DADOS - E observado o valor dos emolumentos fixados para a pratica dos atos, nos termos
do art. 22, VIII, das DGE. Contudo, verificamos uma cobranga que contraria o dispositive da
tabela de custas, a saber: na procuragéo lavrada a fl. 048, do Livro 12-P, vinculada ao selo n°
DOAAB21093, foi cobrado a titulo de emolumentos e custas, respectivamente, os valores de
R$ 19,64 e R$ 3,93 como sendo uma procuragao “sem valor econémico”. No entanto, trata-se
de procuragao “Com poderes para o foro em geral”, cujos valores corretos a serem cobrados
séo R$ 14,72 e R$ 2,94, gerando cobranga a maior ao usuario na importancia de R$ 5,91.

tabela de emolumentos e custas vigente esta afixada em local bem visivel e franqueada ao
puablico, nos termos do disposto no art. 138 das DGE c/lc o art. 4°, da Lei Federal n°
10.169/2000. E disponibilizado cartaz sobre a gratuidade nos termos do art. 174 das DGE c/c
o art. 30, § 3°-C, da Lei Federal n® 6.015/1973. Foi afixado cartaz correspondente a consulta
do selo digital de fiscalizagdo, os quais estdo afixados em local visivel e de facil leitura
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acesso ao publico, nos termos do art. 158 das DGE. Os recothimentos das custas sao
realizados por meio dos boletos bancarios disponibilizados no SIGEXTRA, em cumprimento
ao estabelecido no Oficio Circular n. 078/2013-DECOR/CG. As custas devidas ao FUJU séo
recolhidas em boleto bancario Unico, de acordo com a totalidade dos atos praticados, nos
termos do § 1° art. 144 das DGE. Os recolhimentos de custas sio feitos até o final do
expediente bancario do dia util imediatamente subsequente, nos termos do § 2° art. 144 das
DGE. No entanto, constatou-se que as custas referentes acs movimentos dos dias
310772013, 21/01/2014 e 23/04/2014 deixaram de ser recolhidas. Ao tomar ciéncia da
irregularidade a interina providenciou imediatamente o recolhimento das custas pendentes
com os devidos acréscimos de atualizagdo monetaria e juros, saneando a irreguiaridade. No
caso de atraso os recolhimentos séo acrescidos de atualizagdes monetarias e juros, nos
termos do § 3° art. 144 das DGE c¢/c o Provimento n. 016/2010-CG. A serventia observa o
valor minimo de R$ 200,00, nos recolhimentos diarios das custas, nos termos do § 4°, art. 144
das DGE. O movimento diario quando inferior ao minimo estabelecido esta sendo acumulado
com o recolhimento com os dias subsequentes, nos termos do disposto no § 5°, art. 144 das
DGE. As custas pertinentes ao movimento de encerramento do més ndo sdo recolhidas
independente do valor das custas, no primeiro dia Gtil do més subsequente, contrariando os
termos do § 6° art. 144 das DGE. Para efeitos dos célculos de emolumentos e custas é
considerado o maior valor atribuido ac bem, nos termos do paragrafo Gnico do art. 141 das
DGE. E emitido recibo para todo ato praticado, nos termos do art. 137 das DGE c/c o art. 6°,
Lei Federal n. 10.169/2000. Os recibos discriminam os valores pagos a titulo de
emolumentos, custas e selos, nos termos do art. 137 das DGE. Nos recibos emitidos consta a
remissdo da numeracéo dos selos utilizados, em obediéncia ao disposto na parte final do art.
137 c/c o art. 170 das DGE. Os recibos sao emitidos em sequéncia numérica, em
consonancia ao que dispde o § 1°, do art. 137 das DGE. No entanto, constatou-se que os (ﬁz
recibos ndo s&o arquivados em ordem cronoldgica e numérica. A copia dos recibos e dos
contrarrecibos sao mantidos arquivados pelo prazo de cinco anos, nos termos do disposto no
§ 2° art. 137 das DGE. Os atos praticados na serventia séo informados & Corregedoria-Geral
da Justica, diariamente, por meio do Sistema de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial
SIGEXTRA, todos os atos praticados, além das despesas de manutenc¢ao da serventia, nosﬁ
termos do art. 126 das DGE. A remessa das informagées para insercio no banco de dados do
SIGEXTRA ocorre de forma diaria, até o dia (til imediatamente subsequente ao da pratica dos
atos, nos termos do § 1° do art. 126 das DGE. Contudo, identificamos que as informagbes
relativas aos registros de nascimento e de dbito praticados na serventia ndo sdo devidamente
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informadas no SIGEXTRA, inclusive ndo se utilizou selo de fiscalizagdo pela pratica destes
atos, no caso, faz-se apenas a anotagdo da numeragdo do selo utilizado na certiddo emitida
referente ao registro. Foi identificado ainda que outros atos deixaram de ser informados no
momento oportuno no SIGEXTRA, vinculados aos seguintes tipos de selos: 13 selos do tipo
Reconhecimento de firma, 07 selos do tipo Certiddo, 78 selos do tipo Notarial Registral, 11
selos do tipo Autenticacéo e 01 do tipo Isento-Vermelho. Foi disponibilizado a interina um
relatorio elencando todos os selos relacionados aos atos pendentes de alimentagéo no banco
de dados do SIGEXTRA como forma de orienta-la na regularizagdo da pendéncia. Os dados
enviados sdo alterados mediante solicitagdo escrita, encaminhada a Corregedoria-Geral da
Justica com a respectiva justificativa, nos termos do § 2° do art. 126 das DGE. A serventia
utiliza aplicativo préprio para a pratica dos atos e esta exportando as informagdes diarias,
através de arquivo em formato XML, no leiaute definido pela Coordenadoria de Informatica do
Tribunal de Justica de Rondénia, de forma que os dados repassados assumam formatagao e
caracteristicas idénticas aos atos lancados manualmente no SIGEXTRA, nos termos do § 3°
do art. 126 das DGE. Constam ao final do ato praticado, o valor dos emolumentos, custas e
selos e a soma dos mesmos, além do respectivo selo de fiscalizagéo, nos termos do art. 143
das DGE. Nos atos gratuitos estdo sendo aplicados selos isentos sem O6nus aos usuarios,
anotando a expressao ISENTO DE EMOLUMENTQS, CUSTAS E SELO no lugar reservado a
cotarrecibo nos termos do art. 175 das DGE. Nos autos de habilitacao de casamento estio
sendo margeados, sempre, na certiddo de habilitagdo os valores dos emolumentos, custas e
selos, bem como a numeragao do selo de fiscalizagdo nos termos do art. 662 das DGE. Nos
carimbos e/ou etiquetas dos atos de reconhecimentos de firmas e autenticagbes de
documentos, consta o valor dos emolumentos, custas e selo e a soma dos mesmos, nos
termos do art. 143 das DGE. Ha a impressdo no documento entregue ao usuario, da 5
expressao: “Consulte a autenticidade em www tjro.jus.br/consultaselo/”, nos termos do § 2° do
art. 155 das DGE. Os selos de fiscalizagéo sao utilizados sequencialmente, nos termos do art.
168 das DGE. A numeracéo do selo & incluida no corpo dos atos praticados, nos termos do
art. 170 das DGE. A quantidade de selos existente na serventia é suficiente para atender ao
estoque minimo semanal de atos, nos termos do § 3° art. 164 das DGE. No caso de
impressao em etiqueta autoadesiva, € langado sobre parte dela o carimbo da serventia e 4’%
rubrica de quem praticou o ato, zelando para que o carimbo nao tome ilegivel a numeragéo do
selo digital de fiscalizago utilizado, nos termos do art. 154 das DGE. Quando possivel, o selo
digital de fiscalizacio esta sendo inserido na margem direita do ato praticado, nos termos do
art. 155 das DGE. Foi identificado saldo remanescente de 15 selos de fiscalizagao fisicos d
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RONDONIA

tipo isento vermelho na serventia, bem como a utilizagéo de selo fisico apos o dia 01/05/2014,
contrariando o disposto no art. 1° ¢/c. 0 § 6° do art. 2° do Provimento n® 09/2014. Assim que
tomou ciéncia da vedagéo a utilizagdo do selo fisico a interina suspendeu sua utilizagdo. Sao
observadas as normas que dispdem sobre a pratica de atos gratuitos, nos termos do art. 171
das DGE c/c o art. 39, inc. VI, da Lei Federal 8.935/1994. Nao esta sendo cobrado o valor da
habilitagéo, previsto no Codigo 101, “a”, da Tabela |, do registro do casamento, bem como da
primeira certidao relativa a tais atos, para os nubentes reconhecidamente pobres, nos termos
da 1% Nota Explicativa da Tabela |, do Provimento n. 0027/2013-CG. A celebragdo do
casamento é gratuita quando realizada na sede do cartério, no horario de expediente normal,
prevista no Cédigo 101, “h.1", da Tabela |, independentemente da condigdo econémica dos
nubentes, nos termos da 22 Nota Explicativa da Tabela |, do Provimento n. 0027/2013-CG. O
registro de nascimento e de 6bito, inclusive as primeiras certidées relativas a tais atos, séao
gratuitos independentemente da condigdo econdmica dos interessados, nos termos da 62
Nota Explicativa da Tabela |, do Provimento n. 0027/2013-CG. No processo de habilitagao
esta sendo inserido um selo na certiddo de habilitagdo de casamento correspondente ao
respectivo processo, nos termos da alinea a, inc. |, do art. 170 das DGE. No registro de
nascimento ou 6bito, incluindo traslado e certiddo o selo ¢ inserido na respectiva certiddo, do
tipo isento, com remissdo do numero do selo correspondente no assento, nos termos da
alinea i, inc. !, do art. 170 das DGE. Na certiddo o selo € inserido na respectiva certiddo, e
havendo mais de uma folha, é aposto o selo na assinatura da responsavel, nos termos da
alinea m, inc. |, do art. 170 das DGE. Nas escrituras plblicas onde houver mais de um
contrato ou estipulagdo que, por sua autonomia, possa ser objeto de outra escritura, é
cobrado e inserido um selo para cada ato e sdo cobrados os emolumentos, custas e selo por
ato, nos termos da 12 Nota Explicativa da Tabela il, do Provimento n. 0027/2013-CG. Nos %{
casos de escritura com mais de uma unidade imobilidria, é cobrado e inserido um selo para
cada unidade, e s&o cobrados os emolumentos, custas e selo por unidade imobiliaria, nos
termos da 2* Nota Explicativa da Tabela I, do Provimento n. 0027/2013-CG. Para fins de
cobranga de emolumentos, custas e selo nas escrituras de inventarios e partilhas, considera-
se como base de calculo, o valor da meagdo ou fragido ideal inventariada/partilhada,
excluindo-se a meagdo do cOnjuge sobrevivente, nos termos da 122 Nota Explicativa d!%
Tabela 1l, do Provimento n. 0027/2013-CG. Para fins de cobranga da escritura de divisdo
amigavel, e permanecendo os condéminos em igualdade de quinhdes, por nao haver
transmisséo, é considerado para fins de cobranca, o previsto no Cédigo 205, “a”, da Tabela |,
nos termos da 14° Nota Explicativa da Tabela Il, do Provimento n. 0027/2013-CG. N'/
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reconhecimento de firma é inserido um selo para cada firma reconhecida, nos termos da
alinea a, inc. Il, do art. 170 das DGE. Nas autenticagbes de documento é inserido um selo
para cada documento objeto da autenticagéo, nos termos da alinea b, inc. Il, do art. 170 das
DGE. Quando o documento original conta com mais de uma folha, os selos sao inseridos em
cada pagina dele fotocopiada, e na folha que contiver cépias de documentos como identidade,
CPF ou titulo de eleitor, é observada a insergéo de um selo para cada documento, nos termos
da alinea ¢, inc. Il, do art. 170 das DGE. Nas procuragdes e substabelecimentos & inserido o
selo no respectivo traslado, com remissdo do nimero do selo no ato lavrado, nos termos da
alinea e, inc. li, do art. 170 das DGE. Nas escrituras é inserido o selo no respectivo traslado,
com remisséo do nimero do selo no ato lavrado, nos termos da alinea f, inc. I, do art. 170
das DGE. Nos casos de escritura com mais de uma unidade, & inserido um selo para cada
unidade, nos termos da alinea h, inc. I, do art. 170 das DGE. Na certidao o selo é inserido na
respectiva certiddo, e havendo mais de uma folha, &€ aposto o selo na assinatura do
responsavel, nos termos da alinea p, inc. Il, do art. 170 das DGE. 5§ - DETERMINACOES -
Diante do que foi apontado na presente ata, constata-se que a interina nao vem
demonstrando o necessario zelo e dedicagio na busca de manter organizadas a atividade
que lhe foi confiada. Nesse passo, ante as ocorréncias apontadas, determinamos que sejam
tomadas as seguintes providéncias: 5.1 — (ADM) Viabilizar adogéo de sistemas que permitam
maior seguranga aos atos praticados, nos termos do art. 41 da Lei 8.935/94 c/c art. 107 e
inciso |, alinea “a” do art. 185 das DGE. 5.2 — (ADM) Encaminhar ao Juiz Corregedor o Livro
Caixa de 2013 até 08 de setembro de 2014, por meio de midia digital, para visto, sendo que,
doravante, devera ser encaminhado anualmente até o dia 10 de Fevereiro de cada ano, nos
termos do 13, do Provimento n. 34/CNJ. 5.3 — (ADM) Arquivar as guias de recolhimento de
imposto sobre a renda retido na fonte (folha de pagamento), de acordo com o art. 125, Vil, ‘5
das DGE. 5.4 - (ADM) Arquivar as guias de imposto de renda em pasta prépria de acordo
com o artigo 125, VIII, das DGE. 5.5 — (ADM) Arquivar as folhas de pagamento dos prepostos
e acordos salariais celebrados com funcionarios em pasta propria, em conformidade com o
artigo. 125, IX, das DGE. 5.6 — (ADM) Apresentar comprovante de pagamento do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza dos meses de Maio, Junho e Julho/2014, com base na%
Lei Complementar Municipal n° 508/2005 de 22 de Dezembro de 2005, Relativamente aos 5
(cinco) anos anteriores, deverd ser apresentado as guias de pagamento do ISSQN ou
respectivo parcelamento para andlise e posterior deliberagdo. 5.7 — (ADM) Os pagamentos
dos funcionarios devem ser efetuados via folha de pagamento. 5.8 — (ADM) Viabilizar,
procedimento de back-up ou copia de Séguranca para seus arquivos informatizados, de modo
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a proteger os seus registros contra possiveis sinistros ou acidentes, nos termos do art. 41 da
Lei 8. 935/94 c/c com o art. 117 das DGE. Vale salientar que o referido backup devera ser
mantido em local diverso da sede da serventia, nos termos do art. 118, paragrafo Gnico das
DGE. 5.9 — (ADM) Proceder ao langamento das despesas no Livro Caixa, de forma detalhada,
com a maior quantidade dados possiveis, tais como, nimeroc de nota/cupom fiscal,
competéncia do més/dia do pagamento de todas as despesas, sendo necessaria a revisao
dos lancamentos das despesas no Livro Caixa do SIGEXTRA, a partir do més de
Setembro/2013, nos termos do art. 6° do Provimento N. 34/2013-CNJ. 5.10 — (ADM) Retificar
os langcamentos efetuados de forma equivocada no Livro Caixa, qual seja: Servigos de
limpeza do cartdrio registrado com Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza (langado no
Livro Caixa no més de dezembro/2013, fls. 06 ID n° 3507447). 5.11 — (ADM) Abster-se de
langar no Livro Caixa Diario Auxiliar, despesas pessoais concernentes a gastos médicos,
odontologicos, exames laboratoriais, pagamento de IPTU e energia da residéncia da interina
nos termos do inciso lll, art. 1° da Orientagdo n® 06-2013-CNJ, expedida em 25/11/2013, sob
pena de glosa das despesas e eventual comunicagdo a Receita Federal do Brasil. 5.12 ~
(ADM) Excluir do Livro Caixa os langamentos com despesas pessoais concernentes a gastos
meédicos pessoais (dermatologista e neurologista), odontolégicos, exames laboratoriais,
pagamento de IPTU, energia da residéncia da interina a partir do més de Setembro/2013. 10 -
Manter os arquivos das despesas com a manutengao ordinaria da prestagéo do servigo pelo
periodo minimo de cinco anos, de acordo com o artigo 10°, § 3° do Provimento 34 do CNJ, c/c
artigo 131 das DGE. 5.13 — (ADM) Arquivar em ordem cronolégica e de data de langamento
as despesas do livio caixa, de acordo com o artigo 131, § 3° das DGE. 5.14- (RCPN)
Proceder a fixagc&o em local visivel o aviso de plantio de ébito, na parte externa da serventia, d
contendo nimero de telefone para contato, a fim de prestar atendimento imediato em
situagbes urgentes em desacordo com o artigo 119 c/c artigo 543, § 3°, ambos das DGE.
5.15 - (RCPN) Assinar todos os atos praticados na serventia, de acordo com o artigo 113, II,
capitulo IV das DGE. 5.16 - (RCPN) Adequar o Livro de Protocolo de Entrada, para constar os
procedimentos administrativos que envolvam registros ou averbagdes, nos termos do art. 578,
das DGE. 5.17 - (RCPN) Proceder a lavratura de todos os atos com caracteres minimos m
conforme estipulado nas Diretrizes Extrajudiciais, qual seja: fontes Times New Roman 12 ou
Arial 12, de acordo com o artigo 112, incisos IV, das DGE. 5.18 - (RCPN) Proceder a
Comunicagédo referente aos meses de Janeiro, fevereiro e margo/2014 a Circunscrigao de
Recrutamento Militar correspondente aos 6bitos de sexo masculino, entre 17 e 45, nos termos
do art. 592 § 1° das DGE. 5.19 - (RCPN) Abstenha-se de registrar ébitos, apos
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sepultamento sem especificar o motivo relevante de acordo com o artigo 681, das DGE. 5.20
— (TN) Caso seja encaminhado escrituras ao cartério de Imoéveis, proceder através de
protocolo, no qual deve constar 0 nome das partes, a data da escritura, o nimero do livro e
folhas em que foi lavrada, nos termos do art. 326, das DGE. 5.21—(TN) Remeter
quinzenalmente, ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB-CF), por meio da
Central Notarial de Servigos Eletrdnicos Compartilhados — CENSEC, relagdo dos nomes
constantes dos testamentos lavrados em seus livros e respectivas revogacgdes, bem como dos
instrumentos de aprovagdo de testamentos cerrados, ou informagio negativa da pratica de
qualguer um desses atos, nos termos do art. 508, das DGE. 5§.22 — (FUJU) Recolher as
custas pertinentes ao movimento de encerramento do més independente do valor das custas,
no primeirc dia util do més subsequente, nos termos do § 6° art. 144 das DGE. 5.23 ~
(FUJU) Arquivar os recibos em ordem cronolégica e numérica, em consonancia ao que dispde
o § 1° do art. 137 das DGE. 5.24 - (FUJU) Fica determinado a responsavel realizar
levantamento de todos os registros de nascimento e de ébito praticados na serventia, desde
01/08/2011, data de cbrigatoriedade da utilizagdo do SIGEXTRA, relacionando-os, de modo
gue conste todas as informacbdes que lhes sac pertinentes, € encaminhar a relagao a
Corregedoria-Geral da Justiga, justificando o ocorrido, para que seja orientada sobre as
providéncias a serem tomadas. Ademais providenciar a alimentacdo de todos os atos no
banco de dados do SIGEXTRA, vinculados aos selos constantes do relatério de pendéncia
disponibilizado a interina, bem como recolher as custas pertinentes em caso de nao
recolhimento. §.25 — (FUJU) Encaminhar os 15 selos de fiscalizagéo fisicos do tipo isento
vermelho existentes na serventia a Corregedoria Geral da Justica, nos moldes § 6° do art. 2°
do Provimento n® 09/2014. 5.26 — (FUJU) Fica determinado a interina restituir em dobro ao
usuario o valor de R$ 5,91 (cinco reais e noventa e um centavos) cobrados a maior, com os
acrescimos de atualizagdo monetaria e juros, nos moldes do art. 24 da Lei Estadual n. 2.
936/2012, apresentando os seguintes comprovantes a Corregedoria-Geral da Justica: a) carta
emitida pela serventia e entregue ac usuario, explicando os motivos da devolucéo dos valores
e b) recibo ou comprovante bancario de restituicao. 6 - CONSIDERACOES FINAIS - O Juiz
Auxiliar da Corregedoria determinou que a responsavel encaminhe a resposta das
determinagbes, acompanhada de todos os documentos comprobatérios, a Corregedoria-Geral
de Justi¢a, de forma organizada, por ordem de item das determinagbes contidas na presente
ata, com as paginas devidamente numeradas e rubricadas pela responsavel, sob pena de
devolugao. Determinou ainda que, no tocante a regularizagio dos itens 5.1 a 5.26, devera ser
comunicada a Corregedoria-Geral da Justica, no prazo de 30 dias, apos a publicagio d
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presente Ata no Diario de Justica Eletrénico, sendo que, relativamente aos itens 5.24, 5.25 e
5.26, deverd haver a respectiva comprovagdo. Por sua vez, ante a constatagdo de
irregularidades na cobranga de emolumentos, custas e selos apontados no item 5.26 em
cumprimento ao disposto no art. 21 da Lei Estadual n°® 2.936/2012, o Juiz Auxiliar da
Corregedoria determinou a remessa da copia da presente ata ao Juiz Corregedor Permanente
da Comarca, a fim de que formalize, inicialmente, a instauracido de procedimento
administrativo nao disciplinar. Sirva-se a presente como oficio.O Juiz Corregedor Permanente
da Comarca de Colorado do Oeste Dr. Eli da Costa Junior, por motivos de saude de pessoa
da familia, ndo pode estar presente para acompanhar os trabalhos correicionais.
Considerando os problemas identificados em relagao a parte financeira da Interina e com
relacdo a qualidade dos atos prestados, o Juiz Auxiliar da Corregedoria exarou parecer, que
segue em separado, entregando-lhe uma cépia para conhecimento. Registre-se que no
decorrer da correicdo, os trabalhos foram realizados com discricdo e urbanidade. As
irregularidades aqui apontadas foram tratadas reservadamente junto a responsavel, que
atendeu de forma prestativa as solicitagdes feitas pela equipe correcional. Nada mais
havendo, aos vinte e nove dias do més de agosto de dois mil e quatorze (29/08/2014), lavrou-
se a presente ata, que depois de lida e achada conforme, vai assinada pelo magistrado Aureo
Virgilio Queiroz, Juiz Auxiliar da Corregedoria, pela interinaRosinei Aparecida De Souza,

pelos auxilia da Corregedoria, André de Souza Coelho, Delapg Melo do Lago, Miscelene
Nunes dos os Kluska e Adriana Lunardi
Aureb VirgilioQueiroz Rosinei Apareci uza
Juiz Auxiliar Corregedoria Geral Interina
Adrid ardi Miscelene Nungs-tlos Santos Kluska
Auxiliar da Corregedoria i

regedoria

André d uza Coelho

Auxiliar da COREF

" Auxfliar 0 COREF
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