ESTADO DE RONDONIA

PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
JUIiZO CORREGEDOR PERMANENTE

IS DAS PESSOAS
COLORADO DO

ATA DE CORREICAO ORDINARIA REALIZADA NO REGIST
NATURAIS E TABELIONATO DE NOTAS DO MUNICIPIO E COMA
OESTE/RO.

Processo Eletrénico n. 0039020-57.2012. Acs vinte e oito di
doze (28/08/2012), na Serventia de Registro Civis das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas

do més de agosto de dois mil e

do municipio e comarca de Colorado do Oeste/Ronddnia, localizada a rua Humaita, 3837, Sala B
centro, presentes o delegatario, senhor Vilson de Souza Brasil, o Juiz Corregedor Permanente da
comarca de Colorado do Oeste, Dr. Cristiano Gomes Mazzini, auxiliando-os os senhores Adriano
Medeiros Lopes, Alberto Ney Vieira Silva, Alcilene Lima da Silva e Gislaine Alves da Costa,
procedeu-se a CORREICAQ ORDINARIA, designada pela Portaria n® 228/2012-CG, datada de 06
de agosto de 2012, publicada no DJE n°® 144, de 07/08/2012. Iniciados os trabalhos os auxiliares
passaram a examinar, por amostragem, os livros, autos e papéis da serventia, constando-se o
seguinte: 1) IDENTIFICAGAO DA SERVENTIA: A Serventia de Registro Civis das Pessoas
Naturais e Tabelionato de Notas do municipio foram delegados, em carater privado, ao senhor
Vilson de Souza Brasil, pelo Ato n. 095/95, de 10 de maio de 1995, tendo tomado posse e
exercicio em 12 de maio de 1995. Il) ASPECTOS GERAIS: 1) Expediente: a serventia funciona
das 8 as 15horas sem intervalo de almogo. Os servigos foram desenvolvidos sem interrupgéo das
atividades durante a correigdo. Ressalva-se que o tabelifo/registrador estda em processo de
implantag&o de sistema propric para informatizagao dos Servigos de Registros Civis das Pessoas
Naturais e Tabelionato de Notas, por meio do Sistema Ansata. 2) Instalagdes: a serventia
funciona em um prédio alugado construido em alvenaria, com ambiente climatizado, oferecendo
razoave! conforto, higiene e seguranga para o atendimento aos usuarios. O delegatario informou
que a serventia sera instalada em um novo prédio, que estd em fase de acabamento, o que
proporcionara melhores condigbes de atendimento aos usuéarios, tendo apresentado projeto
elaborado por profissional responsavel, a equipe correcional. Os méveis, utensilios, maquinas e
equipamentos s&o modestos, no entanto, adequados para a prestagdo dos servicos. H4 espacgo
com cadeiras de espera para os usuarios, enquanto aguardam atendimento. Ha sistema de
senhas ou fichas para organizar melhor o atendimento aos usuarios de acordo com a ordem de
chegada, nos termos do Art. 4° da Lei. 8.935/94, sendo observado o atendimento preferencial aos
idosos, gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia, conforme dispe o art. 3°, paragrafo linico,
|, da Lei 10.741/03. 3) Correigdo Ordinaria: a Ultima correicao ordinaria realizada pelo Juiz
Corregedor Permanente, foi em 26 de maio de 2011, em obediéncia ac que dispfe o item &, Cap.
I, das DGSNR. 4) Pratica dos Atos: a escrituragdo é feita normalmente sem erros, omissoes,
rasuras ou entrelinhas, conforme dispde o item 18, Cap. |, das DGSNR. As abreviaturas e
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algarismos sao seguidos dos respectivos extensos, entre parénteses. Nao existem livros abertos,
sem o encerramento dos anteriores. Em relagdo aos livros vale ressaltar que sdo armazenados
em armarios, € em alguns casos, como por exemplo, os livros de Assentos de Nascimentos, sao
colecionados dois em uma Unica pasta capa classificadora, o que tem contribuido para a ma
conservagio dos mesmos. Em razao disso, e com fundamento no Art. 24, da Lei 6.015/1973, fica
determinado que o delegatario providencie a encadernagéo dos livros, individualmente, de modo
que sejam melhores conservados, em atendimento ac diploma legal supracitado. O delegatério
realiza backup diariamente, mantendo cépia em local distinto da unidade, conforme determina o
disposto no item 23.1, Cap. | das Diretrizes Gerais Extrajudiciais. As atas de visitas e correigbes
estdo organizadas em um classificador préprio, com o respectivo termo de abertura, arquivadas
por ordem crongcldgica, com as folhas numeradas e rubricadas, em atendimento ao que preceitua
o item 39, Cap. | das DGSNR. 5) Administragao da Serventia: O delegatario tem langado no
Sistema de Informagdes Gerenciais Extrajudicial, as receitas auferidas bem como as despesas
com a manutengdo da serventia, porém com algumas divergéncias de langamentos das
despesas, como por exemplo, a falta dos langamentos das guias de recolhimento das custas ao
FUJU. Verificou-se ainda, que no més de janeiro de 2012, ndo foram langadas as despesas com a
manutencio da Serventia. Fica determinado que o delegatario providencie a correcdo dos
langamentos das despesas no Sig-Ex, bem como proceda a alimentagéo das despesas com a
manutengao da serventia referente ao més de janeiro de 2012. Solicitade os documentos fiscais
constatou-se que o responsavel tem escriturado o livio-caixa, em obediéncia ao artigo § 2° e
caput do art. 6, da Lei Federal n° 8.134/90, de forma manuscrita, langando as receitas auferidas a
titulos de emolumentos, nao tendo langado no referido livro as receitas recebidas a titulo de
ressarcimentos de atos gratuitos, selos recebidos dos usuarios, bem como as custas, que devem
ser langadas e deduzidas quando do recolhimento ao FUJU. Verificou-se que no periodo de
setembro a agosto de 2011, constam valores escriturados no livro caixa com base em simples
recibos avulsos que ndo tem validade fiscal, contrariando normas legais. Fica determinado que
apresente no prazo de 48 (quarenta e oito horas) as notas fiscais correspondentes, seguidas dos
respectivos aceites, sob pena de exclusdo das despesas, sem prejuizo de outras providéncias
administrativas. O delegatario tem recolhido o Imposto de Renda Pessoa Fisica, conforme
determina o Inciso [ do art. 106 do Decrefo n° 3.000/99. A declaragdo de Ajuste Anual do Ano
Calendario 2011 foi apresentada a equipe de correigdo. Em razdo das divergéncias apontadas,
com base nos documentos fiscais apresentados, fica determinado que o delegatario providencie a
corregdo do livro-caixa dos ultimos 05 (cinco) anos, langando todas as receitas auferidas, bem
como as despesas com a manutencdo da serventia, devendo encaminhar copia dos livros caixas

com os respectivos demonstrativos. Em razéoc da escrituragao do livro caixa com a movimentagao
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financeira real da serventia, o delegatario devera recolher o imposto de renda pessoa fisica dos
ultimos 05 (cinco) anos, se devido, devendo encaminhar as guias de recolhimento devidamente
quitadas ou o pedido de parcelamento de divida junto 4 Receita Federal do Brasil. As declaragées
de imposto de renda dos Ultimos 05 (cinco) anos deverdo ser retificadas junto 4 Receita Federal
do Brasil, de acordo com o5 langamentos no livro caixa nos moldes do carné ledo. Os tributos de
INSS/GPS bem como o FGTS, incidentes sobre a folha de pagamento tem sido recolhidos
regularmente. Os classificadores previstos no item 43, Cap. | das DGSNR estao desorganizados,
em especial ao classificador previsto no item 43, Cap. | alineas "d” e ", para o arquivamento
documentos relativos a vida funcional dos delegados e seus prepostos bem comeo as folhas de
pagamento dos prepostos e acordos salariais. Fica determinado que o delegatario reorganize os
. classificadores acima defscritos, arquivando em um classificador conjunto a folha de pagamento,
acompanhada das guias pagas dos tributos de INSS/GPS e FGTS, conforme dispde o item 43.6,
Cap. | das DGSNR. Analisando o livro de registro de empregados bem como as CTPS de alguns
funcionarios, constatou-se que estdo com as anotagbes obrigatérias desatualizadas. Fica
determinado que o delegatario providencie as atualizagdes devidas no livro de registro de
empregados e CTPS dos funcionarios em atendimente a legislagéo vigente. Verificando algumas
carteiras de trabalho apresentadas, constatou-se que os funcionarios estéo registrados pelo CNP.J
da Serventia. Em razdo disso fica determinado que o delegatario providencie a retificagao dos
registros de seus empregados, registrando-os pelo Cadastro Especifico do INSS - CEl, retificando
o livro de registro de empregados, as Carteiras de Trabalho Previdéncia Social, bem como os
tributos de INSS e FGTS, conforme determina o Inciso I, “g” do Art. 19 da Instrugdo Normativa
RFB 971/2009, encaminhando copia de todas as CTPS dos funcionarios ac Juiz Corregedor
Permanente. 6) Funcionarios registrados pelo CNPJ da serventia: verificou-se, por meio do
. livro de registros de empregados e contra-cheques que o delegataric possui 0s seguintes
funcionarios: 1) Rémulo Augusto Martins Brasil (Tabelido Substituto), 2) Roberli Castilho da Silva
(Escrevente Autorizada), 3) Tatiana Carolina Setti (Auxiliar de Cartorio), 4) Amanda Gentil
(Auxiliar de Cartdrio), 5) Gabriela Wenschenfelder Alexandre, {Auxiliar de Cartério), 6) Marlene
Ferreira Vieira, (Auxiliar de Cartério) 7) Gabriela Martins Brasil, (Auxiliar de Cartério), e 8) Priscila
Martins Brasil, (Auxiliar de Cartorio).  Nao foi verificada nenhuma reclamagéo trabalhista contra
a serventia ou notério/registrador. 7) Alimentagio dos Relatérios de Produtividade e
Arrecadagdo - CNJ: A serventia em questao ndo consta na lista de pendéncias quanto a
alimentacdo dos relatérios de produtividade e arrecadagio no sistema do CNJ, do 1° Semestre de
2012, estando a referida obrigagéo em ordem. 8) Do recolhimento do ISSQN: O delegatario
apresentou requerimento, datado de 10 de julho de 2012, ao municipio de Colorado do OQeste,
solicitando definicéo legal acerca da cobranga do ISSQN. Ill) SERVICO DE NOTAS. 1)

oy &
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Disposi¢des Gerais: os atos notariais, sdo elaborados por meio de editor de texto, impressos e
arquivados nos livios correspondentes, sem erros, rasuras ou falhas. Os livros impressos s&o
acondicionados em armario, com espago suficiente e organizado, ideal para conservagao,
conforme determina o item 16, Cap. | das DGSNR. Contudo, constatou-se em alguns livros
antigos, a exemplo do livro P-015 de Procuragdes, falha na conservagdo que se néo for corrigida
podera comprometer os atos ali lavrados. Vale destacar que o delegatério responde pela ordem e
conservagdo dos livros e documentos, como obrigacdo auténoma, sob pena de responder
disciplinarmente caso detectado desordem e/ou ma conservagio dos mesmos. Fica determinado
ao notario que providencie, para todos os livros notariais sob sua responsabilidade que estejam
em condigbes semelhantes ao livio P-015 mencionado, nova encadernagao que permitird melhor
seguranca, separando-o em livro dnico, ou seja, cada livro deverd ser encadernado
separadamente, ndo podendo haver encadernagdo de dois livros na mesma encadernagdo como
verificado em alguns livros da serventia, conforme disciplinam os art. 24 da Lei n. 6.015/73, art.
30, !, da Lei n. 8.935/94 e item 17, Cap. IV, das DGSNR. A Serventia ndo tem em seus arquivos
escrituras lavradas de instituigdo de fundagao com a intervengdo do Ministério Publico, testamento
cerrado ou publico. 2) Escrituragio dos Atos: S30 mantidas em arquive as copias das certidoes
negativas das justicas estadual e federal, bem como a negativa de tributos. Quando nao
apresentadas as certidées previstas no Decreto n. 93.240/86, c/c item 14, Cap. ||, das DGSNR, ha
expressa declaragio de dispensa pelas partes da apresentagdo, com fundamento no diploma
legal acima citado. As Certidées de Inteiro Teor e Onus, expedida pelo Registro de imoéveis
competente, bem como as procuragdes, estdo sendo apresentadas dentro do prazo legal de 30
(trinta) dias a teor do que disciplina a letra "d", item 12, segéo Il, Cap. Il, das DGSNR. Ha mengao
no corpo do instrumento dos atos notariais lavrados na serventia que os documentos respectivos
estdo arquivados em pasta propria, mas ndo hé informagéo de qual pasta s&o arquivados 0s
documentos e muito menos as folhas da pasta, em desconformidade com o disposto no item 14.2,
Cap. |l, das DGSNR. Fica determinado ao notario que faga a anotagéc da Pasta respectiva e
folhas em que estdo sendo arquivados os documentos utilizados nas escrituras lavradas na
serventia, com remissoes reciprocas, conforme disciplina o item 14.2, Cap. Il, das DGSNR. Em
relagdo as exigéncias previstas na Lei n® 11.441/07, regulamentada pela Resoluglo n° 35/07 do
Conselho Nacional de Justi¢a, vale dizer que s&o observados os requisitos previstos no art. 982
do CPC c/c art. 11 da referida lei. O notério verifica o recolhimento dos tributos. Na lavratura de
escritura publica de separagao/divércio tém sido observados os requisitos previstos no art. 47 da
Resolucdo n® 35/07. Em verificagao aos atos notariais constatou-se que ¢ feita mengéo expressa
a idade do menor representado, em conformidade com o item 15, letra “g”, Cap. Il, das DGSNR;

Estao sendo lavradas na serventia escrituras pablicas de doag&o, a exemplo da escritura lavrada
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as fls. 158/159 do Livro 043, lavrado em (4/05/2012, mas em todas elas ndo consta o grau de
parentesco entre as partes, em desconformidade com o item 15, *f', Cap. ll, das DGSNR. Fica
determinado que, a partir de agora, todas as escrituras publicas de doagéo lavradas na serventia
constem o grau de parentesco existente entre as partes, conforme disciplina o item 15, “f", Cap. |l
das DGSNR. Constatou-se nos livros em geral, principalmente no verso das folhas, espagos em
branco entre os atos lavrados. Fica determinado que doravante os espagos sejam preenchidos
com trago horizontal ou com uma sequéncia de tragos e pontos, conforme determina o item 20,
Cap. |, das DGSNR. 3} Lavratura de Atos: Os atos notariais estio sendo lavrados sem e[7os,
rasuras ou falhas, conforme disciplina ¢ item 18, Cap. |, das Diretrizes Extrajudiciais. Ha indicagao
dos documentos apresentados, dentre 0s quais, obrigatoriamente, das pessocas fisicas, do CPF e
. da certiddo de casamento conforme determina o item 15 “c”, Cap. I, das DGSNR. Em verificagdo
a atos notariais onde figuram como partes pesscas juridicas, constatou-se a omissdo dos dados
do contrato social, conforme observa o item 15 “e”, Cap. || das DGSNR, a exemplos da escritura
publica lavrada as fothas 11/12, do livro 45 de escrituras. Fica determinado que o Tabelido faca
constar indistintamente em todos os atos notariais envolvendo pessoa juridica, a data do contrato
social ou outro ato constitutivo, seu nimero na Junta Comercial ou no Registro competente, artigo
do contrato ou dos estatutos sociais que delega a representagao legal, autorizagdo para a préatica
do ato, se exigivel, e a ata da assembleia que elegeu a diretoria, em obediéncia ao item 15, “e",
Cap. Il das DGSNR. Constatou-se nos atos notariais que dependem da coleta de impressao
digital da parte, auséncia de indicagdo de qual polegar foi colhido, a exemplo das procuracdes
lavradas as fls. 06, 14, 28, 38, 90, 101, 122, 130 e 131, tedas do Lv. P-142, em desconformidade

com o item 15, “q", Cap. lI, das DGSNR. Fica determinado que de agora em diante faga mengéo
a qual o polegar da parte foi colhida a impressao digital, conforme disciplina o item 15, “q”, Cap. M,
. das DGSNR. Ha termo de encerramento dos respectivos atos. Sdo mantidos, em arquivo, em
classificador prépric, correspondente ac ato lavrado, os alvaras, certiddes de inteiro teor de
registro de iméveis, traslados de procuragdes, substabelecimentos outorgados em notas publicas,
instrumentos de mandato, comprovantes de pagamentos de impostos de transmissées, certiddes
de INSS e da Receita Federal do Brasil, Certificados de Cadastro de Imével Rural (CCIR) do
INCRA, certidoes do IBAMA e certiddo negativa trabalhista. Em verificagdo aos atos notariais
observou-se que normalmente €& averbado na procuragdo ou substabelecimento,
substabelecimento lavrado na serventia, conforme dispde o item 22.1, Cap. Il, das DGSNR. Ha a
comunicagao, via internet, & Receita Federal, mediante o preenchimento da Declaragdo sobre
Operagao Imobiliaria — DOI, das alienagées ou aquisi¢des de imdveis. Consta nos atos notariais a
expressdo “emitida DOl — Declaragdo sobre Operacio |mobiliaria”, conforme estabelece o

disposto no item 25.2, Cap. N, das DGSNR. Se alguma das partes ndo souber assinar, outra
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pessoa capaz assina por ela, a seu rogo, com a devida cothida da impress&o digital, com a
anotagdo do nome da pessoa que apds a impressao, conforme estabelece o item 25, Cap. [l, das
DGSNR. Nos livros analisados nao foi possivel detectar ato notarial cancelado, questionado, o
notario argumentou que conhece o item 26, Cap. I, das DGSNR e caso necessite realizar um
cancelamento serd o item mencionado observado. Em verificacdo aos atos notariais, constatou-
se, no livio 044, fls, 195 uma escritura piblica de reconhecimente de paternidade lavrada em
16/07/2012. Fica determinado ac notaric que nfdo mais lavre escritura publica de reconhecimento
de paternidade e utilize os modelos anexos ao Provimento n® 16 do CNJ, conforme orfentado no
préprio provimento e no Oficio Circular 102/2012 de 10/08/2012 assinado pelo Corregedor Geral
da Justica. 4) Livros e Arquivo: a serventia mantém os livros obrigatérios. As cdpias
reprograficas do documento de identidade so anexadas na ficha padrdo, cumprindo o disposto no
item 64.1, Cap. ll, das DGSNR. A ficha padrdo impressa destinada ao reconhecimento de firma
contém todos os elementos estabelecidos nas DGSNR, atendendo desta forma a legislagéo
atinente. Em verificagdo aos atos notariais de reconhecimento de firma de veiculo constatou-se
que ha um controlador dos atos de reconhecimento de firma como verdadeira, mas observou-se a
auséncia de alguns elementos previstos no item 65.1, Cap. ll, das DGSN, a exemplo do nome de
quem praticou o ato e o numero do selo utilizado, em desconformidade com o item mencionado.
Fica determinado ao notério que de agora em diante faga constar no controlador dos atos de
reconhecimento de firma como verdadeira, todos os elementos previstos no item 65.1, Cap. I, das
DGSN, além da numeragio do selo utilizado para o ato. O preenchimento do cartao de firma ¢
feito na presenga do notério ou substituto. A serventia ndo se utiliza de chancela mecanica. 5)
Cépias e Autenticagdes: No instrumento de autenticagéo consta a individualizagao de quem o
firmou. Quando do reconhecimento de firma auténtica ou por semelhanga, esta contém o nome da
pessoa a que se refere. IV) DO SERVICO DE REGISTRO CIVIS DAS PESSOAS NATURAIS: 1)
Disposi¢des Gerais: ndo sao cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo
assento de o6bito, bem como pela primeira certiddo respectiva. Nao sdo cobrados dos
reconhecidamente pobres, devidamente comprovado por declaragdo do préprio interessado ou a
rogo, os emolumentos pela habilitagio de casamento, pelo registro e primeira cerlidao. A
serventia utiliza-se dos novos modelos de certiddo de nascimento, de casamento e de oObito,
desde a sua implantagéio, em conformidade com o Provimento n® 02/CNJ, bem com tem utilizado
papel moeda regularmente. 2) Escrituragdo e Ordem do Servigo: A serventia possui os livros
obrigatérios, ou seja: Livro “A” — registro de nascimento, Livro “B” — registro de casamento, Livro
“C” — registro de 6bito, Livro “C Auxiliar” — registro de natimorto, Livro “D" — registro de proclamas.
Livro “E” - demais Atos relativos ao estado civil (Separagfes e Divorcios), e Livro E - Auxiliar —

Inscrigbes. Nao ha classificador para arquivo de petigdes de registro tardio, conforme o disposto
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no item 10, letra b, Cap. V, das Diretrizes Gerais dos Servigos Notariais e de Registro - DGSNR.
Fica determinado a abertura do classificador em referéncia, em atendimento norma supracitada.
Os livros possuem indice alfabético dos assentos lavrados pelos nomes das pessoas, em planilha
do Excel, ndo tendo sido impressos e encadernados com os assentos lavrados, contrariando o
disposto no item 12, Cap. V, das Diretrizes Extrajudiciais. Fica determinado que o delegatario
providencie a impressac dos respectivos indices, encadernando-os em caonjunto com s assentos,
conforme dispbe a legislagéo acima citada. As Declaragdes de Nascidos Vivos e Declaragbes de
Obitos estdo com as anotagdes devidas no espago proprio, contendo o nimero do registro e a
data em que o ato foi praticado, arquivados por ordem cronolégica, o que facilitou sobremaneira a
localizagdo. E feita mengdo pelo oficial que conhece a testemunha ou, se nio, & apresentado
. documento de identidade com a devida anctagéo. O registrador remete a F.1.B.G.E., dentro dos
primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, jutho e outubro de cada ano, o mapa dos
nascimentos, casamentos e 6bitos. E feita comunicagdo a Circunscrigao de Recrutamento Militar
correspondente, 0s Obitos de sexo masculino, entre 17 e 45 anos, por intermédio de relagdo
mensal. Envia-se até o dia 15 de cada més, ao Juiz Eleitoral da Zona, em que esta situada a
serventia, a relagdo dos ébitos dos cidadaos alistaveis ocorridos no més anterior. Sdo informados,
mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, ao Instituto de Previdéncia Social, os 6bitos
ocorridos. 3) Registro Civil Fora do Prazo: ha requerimento de registro fora do prazo, assinado
pelo interessado ou seu representante legal e por duas testemunhas qualificadas, porém sem
firma reconhecida, contrariando o item 51.2, Cap. V, das DGSNR. Fica determinado que o
delegatéario exija o reconhecimento de firma nos requerimentos de registro de nascimento fora do
prazo, em atendimento a norma ja citada. 4) Casamento: A habilitagio de casamento & feita,
pessoalmente perante o registrador, com os documentos necessérios para a instrugdo dos
. respectivos autos, conforme prevé o item 55, Cap. V das DGSNR, sendo eles: requerimento
contendo declaragéo do estado, do domicilic e da residéncia atual dos contraentes, declaracéo de
duas testemunhas maiores e, quando o caso, certiddo de dbito do cénjuge, da anulacdo do
casamento anterior ou da averbagfo da sentenga de divorcio, bem como certidao de idade ou
prova equivalente. O edital de proclamas tem sido publicado no D.J.E., conforme prevé o
Provimento n°® 07/2011-CG, com a juntada da prova da publicacdo do Edital de Proclamas, nos
respectivos autos. Apés decorrido o prazo de 15 (quinze) dias, o oficial tem certificado nos autos,
conforme disposto no item 60.1 c/c item 69.1, Cap. V, das DGSNR. O Ministério Pablico ndo vem
se manifestando nos autos de habilitagdo de casamento, havendo a devida certificacio de
dispensa, conforme prevé o item 68, Cap. V das DGSNR. Decorrido o prazo legal para os
impedimentos, o registrador tem expedido a Certiddo de Habilitagio, permanecendo nos

respectivos autos a certidao original e selada. Fica determinado, que doravante, o delegatario
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entreque a via da certiddo de habilitagdo original e selada aos nubentes, arquivando nos
respectivos autos uma cdpia com a prova de entrega. A petigdo ac Juiz de Paz para marcar a
data da ceriménia tem sido arquivada nos respectivos autos, junto & manifestagdo do préprio
quanto & data, local e hora da celebragéo, conforme prevé o item 78, Cap. V das DGSNR. Na
peticdo pela qual os interessados requerem a habilitagao de casamento e em varios outros
documentos, o responsével vinha exigindo o reconhecimento de firma e autenticacdo com a
cobranga de emolumentos, custas e selo. Tal pratica ndo mais vendo sendo realizada, pois as
assinaturas sio realizadas perante o registrador, que tem fé publica, e certifica nos préprios autos.
Os editais vindos de fora tém sido registrades no Livro D — Edital de Proclamas, em atendimento
ao item 64, Cap. V, das DGSNR, porém, ndo tem sido publicado no DJE, contrariando o disposto
no Provimento 07/2011-CG. Fica determinado que doravante o registrador proceda a publicagéo
dos editais vindos de fora, no DJE, mantendo um cépia do mesmo na serventia em classificador
préprio com a respectiva certidio de publica¢do. 6) Dos Mandados Judiciais: Analisando os
mandados judiciais arquivados na serventia, constatou-se que o delegatario tem averbado as
margens dos assentos, as ordem judiciais, comunicando o juizo no prazo, conforme estabelecido
no § 4°, do artigo 100, da Lei n® 6.015/73, arquivando copia com a respectiva certificagdo do ato
praticado, nos termos da 3% Nota Explicativa da Tabela V — Registro Civil das Pessoas Naturais.
V) RELAGAO DE LIVROS NOTARIAIS E REGISTRAIS VISTOS EM CORREIGAO: Livro de
Escrituras E-045, folhas 133. Livro em uso, com termo de abertura lavrado em 17 de julho de
2012, pelo tabelido Vilson de Souza Brasil; Livro de Procuragdes P-142, folhas 140. Livro em
uso, com termo de abertura lavrado em 13 de julho de 2012, pelo tabelido Vilson de Souza Brasil;
Livro de Substabelecimento de Procuragdes $-023, folhas 092. Livro em uso, com termo de
abertura lavrado em 11 de abril de 2012, pelo tabelido Vilson de Souza Brasil.Livro “A” —
Registro de Nascimento A-77, folhas 21. Livro em uso, com termo de abertura lavrado em 16 de
julho de 2012, pelo Tabeliao Registrador Vilson de Souza Brasil. Primeiro Assento: 27041 e Ultimo
assento: 27061; Livro “B” — Registro de Casamento B-029, folhas 075. Livro em uso, com
termo de abertura lavrado em 25 de fevereiro de 2012, pelo Tabelido Registrador Vilson de Souza
Brasil. Primeiro Assento: 5124 e Ultimo assento: 5268; Livro “B-Auxiliar” — Registro de
Casamento Religioso com Efeitos Civis B-Aux. 004, folhas 152, Livro em uso, com termo de

abertura lavrado em 10 de julho de 1992, pelo Tabelido Registrador Vilson de Souza Brasil.

Primeiro Assento; 598 e Ultimo Assento; 152; Livro “C” — Registros de Obitos C-
006, folhas 116. Livio em uso, com termo de abertura lavrado em 08 de maio de 2008, pelo
Tabelido Registrador Vilson de Souza Brasil. Primeiro Assento: 2763 e Ultimo assento: 1186;

Livro “C-Auxiliar” — Registro de Natimortos C-002-Aux., folhas 73v. Livro em uso, com termo

de abertura lavrado em 05 de fevereiro de 1982. Primeiro Assento: 01 e Ultimo Assento: 285;
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Livro “D” — Registro de Proclamas D-13, folhas 132. Livro em uso, com termo de abertura
lavrado em 23 de novembro de novembro pelo Tabelido Registrador Vilson de Souza Brasil.

Primeiro Assento: 6086 e Ultimo assento: 6217; Livro E ~ Demais Atos relativos ao
estado civil (Separagdes e Divorcios) E-1, folhas 81. Livro em uso, com termo de abertura
lavrado em 08 de setembro de 1992. Primeiro Assento: 001 e Ultimo Assento: 1632; Livro E
auxiliar - Inscrigdes E-1-Aux., folhas 197. Livro em uso, com termo de abertura lavrado em 09
de novembro de 1993. Primeiro Assento: 001 e Ultimo Assento: 280. V) FISCALIZAGAO DAS
CUSTAS, EMOLUMENTOS, SELOS E RESSARCIMENTC DE ATOS GRATUITOS E SELOS
ISENTOS: 1) Consideragées Iniciais: a fiscalizagdo foi realizada com base nas informagdes
extraidas do Sistema de Informagbes Gerencias Extrajudicial — SIG-EX, do Sistema de
Arrecadacac de Custas ~ SIAC e do Sistema de controle de aquisicées de selos, para tragar um
perfil da situagdo da serventia. O Sistema de Informagdes Gerenciais Extrajudicial permite maior
celeridade no fluxo de informagdes entre as serventias extrajudiciais, a Corregedoria Permanente
e a Corregedoria-Geral da Justica, eliminando sobremaneira o uso de papéis e o0s custos
correspondentes de remessas, além de padronizar os procedimentos adotados pelas serventias
notariais e registrais, relativos a cobranga de emolumentos, o correspondente recolhimento das
custas destinadas ao Fundo de Informatizagdo e Aperfeicoamento dos Servigos Judiciarios -
FUJU, a aquisigao e controle dos selos de fiscalizag8o, ao ressarcimento de atos gratuitos e selos
isentos e a concessdao do beneficio de complementacdc de renda minima, 4s serventias de
Registro Civil das Pessoas Naturais que fazem jus ao beneficio. Durante todo o periodo de
fiscalizagao, a equipe contou com a colaboragdo do oficial, o senhor Vilson de Souza Brasil e de
seus auxiliares, que atenderam prontamente aos pedidos de esclarecimento de dividas e
disponibilizagdo de processos, livros e documentos. 2) Livros, Processos e Documentos
Examinados: foram analisados os livros, processos e os documentos, que a equipe entendeu
serem necessarios para constatar se as atividades desenvolvidas pela serventia obedecem 3as
orientagdes contidas nas Diretrizes Gerais dos Servigos Notariais e de Registro e demais normas
afetas aos servigos. Utilizou-se o movimento do més de julho de 2012, como amostragem, para
analise das condi¢gbes da serventia, sendo verificados os seguintes documentos: 1) Boletos
bancarios, 2) Relatério estatistico mensal, 3) Formulario de ressarcimento de atos gratuitos e
selos isentos, 4) Controle de selo, 5) Contrarrecibos, 6) Oficios, Memorandos e Processos de
Habiltagéo. 3) Resultado dos Trabalhos: com base na andlise dos livros, processos e
documentos vistoriados pela equipe de fiscalizacdo, foi possivel avaliar a qualidade dos trabalhos
desenvolvidos pela serventia, especialmente nas questbes relacionadas ao cumprimento da
Tabela de Emolumentos e Custas, a utilizac&o dos selos de fiscalizagéo; ao ressarcimento de atos

gratuitos e selos isentos, e a verificagao das remessas das informagbes a Corregedoria-Geral, por
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meio do Sistema de Informagbes Gerenciais Extrajudicial — SIG-EX. 3.1) Custas e Emoiumentos:
a serventia disponibiliza a Tabela de Emolumentos e Custas vigente, bem comoc cartaz
correspondente a gratuidade, nos moldes aprovado pela Corregederia-Geral da Justica os quais
estdo afixados em local visivel e de facil leitura e acesso ao publico, conforme itens 47 e 69.4, do
Cap.f das DGSNR c¢/c 0 § 3°-C, do art. 30, da Lei Federal n. 6.015/73. Os recolhimentos das
custas estdo sendo realizados por meio dos boletos bancérios disponibilizados no Sistema de
Informag@es Gerenciais Extrajudicial — SIG-EX. Os célculos realizados pela serventia para a
cobranga de emolumentos, custas e selos obedecem & tabela vigente na época da pratica do ato,
nos termos do Provimento n. 8419/2011-CG c¢/c inciso VI, do art. 30, da Lei Federal n. 8.935/94.
No entanto, verificou-se que no ato de averbacdo lavrado no dia 17/07/2012 — ID51732548 foi
concedida a gratuidade, porém, consta da ordem judicial 3513-41.2011, custas finas pelos
requerentes. Fica determinado que, doravante, se abstenha de conceder gratuidade para aqueles
atos cuja ordem judicial determina a cobran¢a de emolumentos, custas e selos. Para efeitos dos
calculos de emolumentos e custas, & considerado o maior valor atribuido ac bem, a teor do item
50, Cap. |, das DGSNR. \Verificou-se ainda, a lavratura de uma escritura plblica de
reconhecimento de paternidade lavrada a fi. 195, do Livro 044, em 16/07/2012, ato desnecessario,
pois o provimento n® 16 do CNJ estabelece que basta o comparecimento voluntario ao servigo
registral, mediante colheita em termo prépric de sua qualificagdo e assinatura além de rigorosa
conferéncia de seus documentos pessoais, devendo o oficial manter cépia dos documentos
pessoais do interessado, juntamente com a copia do termo ou documento escrito por este
assinado. Tal assunto ja havia sido apreciado no Processo n. 0000139-44.2011, cuja deciso foi
a seguinte: ... "RECOMENDA-SE ac registrador que abstenha-se de proceder ao langcamento do

reconhecimento de paternidade de forma preferencialmente pudblica, uma vez que a lei ndo exige

tal formalidade, que poderd ser lancada, apenas, na hipétese de OPCAOQO LIVRE E
ESPONTANEA da parte, e ndo por eventual imposigao cartoréria, como foi relatado no presente

caso, sob pena de apuragao de responsabilidade administrativa, o que se determina por entender

que a principal finalidade social da norma que n&o previu formalidade para a declaragdo de
paternidade foi a de facilitar o reconhecimento, e n&o dificultd-lo ou atrasa-lo, como foi o caso
destes autos e de outros que chegaram ao conhecimento deste juizo ....". Fica determinado que
providencie a devolugdo ao usuario dos valores cobrados a titulo de emolumentos custas e selos,
com os acréscimos de atualizagdo monetaria e juros, contendo: a) recibo ou comprovante
bancario de restituicdo dos valores cobrados com os acréscimos de atualizagdo monetaria e juros,
e, b) carta emitida pelo oficial € entregue ao usuario explicando os motivos da devolugdo dos
vailores e esclarecendo que esta sendo realizada em decorréncia de correi¢éo realizada pelo MM.

Juiz Corregedor. Os recolhimentos sac efetuados de acordo com a totalidade dos atos
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praticados diariamente em boleto Unice, conforme item 44.3, Cap. I, das DGSNR. Os
recolhimentos de custas nao estdo sendo realizados até o final do expediente bancario do dia atil
imediatamente subsequente, conforme tabulagéo do periodo entre 1° de janeiro de 2011 a 15 de

agosto de 2012, abaixo:

RECOLHIMENTOS FORA DO PRAZO _

N° Doc Natureza da Causa Valor Doc | Data Correta | Dt Arrec. | Dias de Atraso
11412000012350860 | 03.03.2011 a 04.03.2011 293,05 7/312011 09/03/2011 -1
1141200001291150 25.05.2011. 267,49 261572011 271052011 -1
1141200001319560 | 21.06.2011 e 24.06.2011 330,11 22/6/2011 27/06/2011 -4
1141200001548160 20.07.2012 219,93 23/7/2012 251072012 -1
1141200001552060 27.07.2012 300,74 30/7/2012 01/08/2012 -1
1141200001558850 | 06/08/2012 - 06/08/2012 213,48 7/812012 09/Q8/2012 -1
1141200001561960 | 08/08/2012 - 09/08/2012 280,45 10/8/20142 15/08/2012 -2

Conforme se nota, de 295 recolhimentos realizados no periodo, 7 foram em atraso, 0 que
representa 2,37% (dois virgula trinta e sete por cento), contrariando o disposto no item 44.4, Cap.
I, das DGSNR, c/c o art. 30, inciso X, da Lei Federal n. 8.935/94. Fica determinado o cumprimento
da obrigagio de recolher as custas pertencentes ac FUJU no primeiro dia Gtil subsequente a
pratica dos atos. A serventia vem recolhendo ao FUJU o valor minimo diario, cumprindo o
disposto no item 44.5, Cap. |, das DGSNR. O recolhimento correspondente ao movimento de
encerramento do més esta sendo recolhido independente do valor, no primeiro dia GOtil do més
subsequente, conforme dispbe o item 44.5.2, Cap. I, das DGSNR. A serventia ndc emite recibo
para os atos de reconhecimento de firma e autenticagfo de documentios, descumprindo os itens
44 e 46.1, Cap. | das DGSNR c/c art. 6° da Lei Federal n. 10.169/2000 e art. 30, inciso IX, da Lei
Federal n. 8.935/94. Fica determinado o fornecimento de recibo para todos os atos praticados,
discriminando os valcres cobrados dos usuarios a titulo de emolumentas, custas e selo, inclusive
para os atos de reconhecimento de firma e autenticagdo de documentos, guardando os
respectivos contrarrecibos pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, fazendo constar nos mesmos a
numeragao, de forma que os contrarrecibos sejam guardados em ordem cronoldgica e numérica.
A serventia deixou de inserir cotarrecibo ou o fez indevidamente em alguns atos praticados,
desobedecendo & regra prevista no jtem 44, Cap. I, das DGSNR, ¢/c art. 6° da Lei Federal n.
10.169/2000, a exemplo: a) a cotarrecibo do valor cobrado pelo processo de habilitagio esta
sendo inserida no requerimento dos nubentes, conforme verificado na certidao de habilitagio de
casamento emitida no dia 17/07/2012 - selo C8AA3216. Fica determinado o cumprimento da
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obrigagdo de inserir a cotarrecibo, correspondente ao processo de habilitagdo de casamento na
certiddo de habilitagdo entregue aos nubentes; b) no termo de casamento quando a diligéncia
para celebragdo do casamento ocorre fora da sala do oficial, € inserido o valor cobrado pelo ato
de emisséo de certiddo de casamento (item |.a, da Tabela I}, conforme Termo 5.252, afl. 059, do
Livro B-029. Fica determinado o cumprimente da obrigagdo de inserir cotarrecibo nos atos
classificados nos itens ! e lil.Lb, ambos da Tabela V, correspondente aos valores cobrados pelas
diligéncias do Oficial e do Juiz de Paz, especificando os valores de emolumentos e custas (sem a
aposicado de selo), de cada diligéncia; ¢) ndo consta o valor cobrado do usuario na certiddo,
lavrada no dia 11/07/2012 - 1D495157-48, que certifica a publicagdo do ato de fixagdo, publicagao
e arquivamento de edital remetido por oficial de outra jurisdigdo. Fica determinado fazer constar
no corpo de todos os atos praticados os valores cobrados dos usuarios, especificando as parcelas
recebidas a titulo de emolumentos, custas e selo, inclusive nas certiddes que certificam a pratica
dos atos classificados no item i.b, da Tabela V, devendo manter copia na serventia da certidao
emitida; d) nos carimbos de reconhecimento de firma e autenticagéo consta o valor do ato
praticado de forma consolidado. Fica determinado que passe a constar nos carimbos dos atos de
reconhecimento de firma e autenticagdo os valores especificados de emolumentos, custas e selo.
Em alguns atos gratuitos praticados ndo estd sendo observada a regra disposta no item 69.5,
Cap. I, das DGSNR, a exemplo: a) no termo de casamento quando a diligéncia para celebragéo
do casamento ocorre na sala do cartério ou na sede do Férum do Juiz de Paz, é inserido o valor
cobrado pelo ato de emisséo de certiddo de casamento (item |.a, da Tabela ), conforme verificado
no Termo 5.245, a f1.052, do Livro B-029. Fica determinado que em todos os atos gratuitos
praticados seja anotada a expressio “ISENTO DE EMOLUMENTOS E CUSTAS" no local
reservado a cotarrecibo, inclusive nos atos classificados no item !li.a, da Tabela V; b) no processo
de habilitagdo, cuja certiddo foi emitida no dia 17/07/201 — ID51727748. Fica determinado o
cumprimento da obrigagdo de anotar na certidao de habilitagdo dos atos classificados no item |.2,
da Tabela V, a expressdo “ISENTO DE EMOLUMENTOS E CUSTAS” no local reservado a
cotarrecibo, por se tratar de ato gratuito; c) nos atos de registro de sentengas em geral ou termos
consequentes, lavrados nos dias 02/07/2012 (ID469615-48), 06/07/2012 (1D485841-48),
19/07/2012 (ID524468-48) e 30/07/2012 (ID551603-48). Fica determinado o cumprimento da
obrigacac de anotar a expresséo “ISENTO DE EMOLUMENTOS E CUSTAS" no local reservado a
cotarrecibo, em todos os atos gratuitos praticados. Ressaltamos que, pela pratica dos atos
gratuitos o Tribunal de Justiga. A serventia vem colhendo o recebido nas Certiddes de
Habilitagdo, conforme determina o item 89.1, Cap. V, das DGSNR, contudo, ngo a entrega aos
nubentes quando a celebragdo ocorre na serventia, contrariando a 5% Nota Explicativa, do item I,

da Tabela V. Fica determinado o cumprimento da obrigagao de entregar a certidao de habilitagao
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ao interessado independente do lugar onde ocorra a celebragdo do casamento. 3.2) Selos de
Fiscalizacao: O carimbo da serventia estad sendo colocado sobre parte do selo de fiscalizagao,
sem impedir a identificagdo do tipo e leitura do cédigo alfanumérico, em conformidade com o
disposto no item 57.5.5, Cap. I, das DGSNR. A rubrica ou assinatura do registradorftabelidgo ou
escrevente, que verificou a regularidade do ato notarial ou registral, deixou de ser aposta no selo
BOAA1883, contrariando o item 57.5.6, Cap. |, das DGSNR. Fica determinado que passe a
rubricar o selo de forma a integrar este com o documento, sem impedir a leitura da série € nimero
do seio de fiscalizagdo e a identificacdo do praticante do ato. Apurou-se atos praticados sem a
insergao da numeragao do selo, desobedecendo ao disposto no item 65, Cap. I, das DGSNR,
conforme verificado nos seguintes atos: a) na certiddo emitida no dia 11/07/2012 - ID495157-48,
do qual ndo foi possivel a visualizagdo ou a identificagdo da numeragdo do selo utifizado, em
razdo da falta de cépia arquivada na servenﬁa. Fica determinado ¢ cumprimento da obrigagdo de
incluir a numeracgéo do selo no corpo de todos os atos praticados, para possibilitar a vinculagao do
ato ao selo; b) nos atos de registro de sentengas em geral ou termos consequentes, lavrados nos
dias 02/07/2012 (ID469615-48), 06/07/2012 (1D485841-48), 19/07/2012 (ID524468-48) e
30/07/2012 (ID551603-48). Fica determinado o cumprimento da obrigagdo de incluir a numeragao
do selo no corpo de todos os atos praticados, para possibilitar a vinculagio do ato ao selo. As
datas consignadas nos atos praticados guardam compatibilidade com a data de entrega dos lotes
de selos pela empresa fornecedora. A serventia afixa o selo de fiscalizagdo utilizado nas
averbagdes do registro civil de casamento, nascimento ou ébito, devolvendo uma via da ordem
judicial selada a parte ou ao juizo de origem, conforme aponta a 32 Nota, do item VI, da Tabela V,
do Regimento de Custas vigente. A serventia possui controle diario do uso de cada tipo de selo
de fiscalizagdo, contendo informagdes sobre a utilizagao diaria de cada tipo de selo, para fins de
manutengio de estoque minimo mensal, conforme o item 63, Cap. |, das DGSNR. Com base nos
dados estatisticos constantes do SIG-EX, nos relatdrios de recolhimento de custas colhidos do
Sistema de Arrecadagao de Custas — SIAC, e na média de consumo dos lltimos 6 meses
{(fevereiro/12 a julho/12), constatou-se que a quantidade de selos de fiscalizagdo até entdo
existente ndo era suficiente para atender a demanda mensal de atos do tipo “Reconhecimento de
Firma® e Autenticac@o”, contrariando ao disposto no item 63, Cap. |, das DGSNR. Fica
determinado ao delegatario manter estoque de selos em quantidade suficiente para atender a
demanda mensal dos atos de autenticagdo e de reconhecimento de firma. 3.3) Sistema de
Informacdes Gerenciais Extrajudicial — SIG-EX: a serventia vem cumprindo com o determinado
peia Corregedoria-Geral da Justiga, no que diz respeito a informar, diariamente, por meio do SIG-
EX, todos os atos notariais e registrais praticados, até o dia til imediatamente subsequente ao da

pratica dos atos, entretanto foram verificadas algumas impropriedades, confrariando o disposto
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nos itens 40 c/c 41, ambos do Cap. |, das DGSNR, a exemplo: a) pendéncia de envio de um ato
ID: 511009, (selo C9AA1492) de 13/07/2012; b) erro de langamento das datas dos atos
vinculados ao ID 508960-48 (13/07/2012), 1D528290-48 (20/07/2012), ID528311-48 (20/07/2012),
ID547326-48 (27/07/2012), ID547379-48 (27/07/2012) e ID547414-48 (27/07/2012); ¢) erro nos
nimeros das folhas da maioria das procuragdes, em especial quando o ato utiliza o verso da
folha, exemplo 1D469042-48 (02/07/2012), ID481562-48 (05/07/2012), ID547055-48 (27/07/2012).
Fica determinado que seja efetuada a remessa das informagdes diariamente, até o dia
imediatamente subsequente ao da pratica dos atos, devendo solicitar por escrito, para que sejam
retificadas as informagdes langadas no SIG-EX, no més de julho de 2012, encaminhando a
Corregedoria-Geral com a respectiva justificativa, de forma a registrar no SIG-EG, exatamente
como foram praticados. VII) DETERMINAGOES E CONSIDERAGOES GERAIS: O delegatario
vem demonstrando um razoavel esforgco em manter organizadas as atividades que lhe foram
confiadas. Diante das ocorréncias determinamos que sejam tomadas as seguintes providéncias:
1)} apresentar no prazo de 48 (quarenta e oito_horas) as notas fiscais correspondentes as

despesas langadas no livro caixa, por meio de recibos avulsos, no periodo de setembro de 2011 a

julhe de 2012, seguidas dos respectivos aceites, sob pena de exclusdo das despesas, sem
prejuizo de outras providéncias administrativas; 2} providenciar a encadernagado dos livros de
registro civil, individualmente, de modo que sejam melhores conservados, com fundamento no Art.
24, da Lei 6.015/1973; 3) providenciar a corre¢do dos langamentos das despesas no Sig-Ex,
devendo ainda, proceder a alimentagio das despesas com a manutengdo da serventia referente
ao més de janeiro de 2012; 4) providenciar a correcéo do livro-caixa dos dltimos 05 (cinco) anos,
langando todas as receitas auferidas, bem como as despesas com a manutengdo da serventia,
devendo encaminhar copia dos livros caixas com os respectivos demonstrativos ao Juiz
Corregedor Permanente; 5) recolher o imposto de renda pessoa fisica dos Gltimos 05 (cinco)
anos, se devido, devendo encaminhar as guias de recothimento devidamente quitadas ou o
pedido de parcelamento de divida junto & Receita Federal do Brasil; 8) retificar as declaragbes de
imposto de renda dos vltimos 05 (cinco) anos junto & Receita Federal do Brasil, de acordo com 0s
langamentos no livro caixa nos moldes do carné ledo; 7) reorganizar os classificadores previstos
no item 43, Cap. | das DGSNR, em especial ao classificador previsto no item 43, Cap. | alineas “d”
e "', arquivando em um classificador conjunto os seguintes documentos: folha de pagamento,
guias pagas dos tributos de INSS/GPS, Guias pagas de FGTS, conforme dispbe o item 43.6,
Cap. | das DGSNR; 8) encaminhar copia de todas as CTPS dos funcionarios ao Juiz Corregedor
Permanente, com as atualizagdes devidas no livro de registro de empregados e Carteiras de
Trabatho dos funcionarios em atendimento a legislagio vigente; 9) providenciar a retificagdo dos

registros de seus empregados, registrando-os pelo Cadastro Especifico do INSS, retificando o
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livro de registro de empregados bem como as Carteiras de Trabalho da Previdéncia Social,
inclusive os tributos de INSS e FGTS, conforme determina o Art. 19, inciso I, “g” da Instrugdo
Normativa RFB 871/2008; 10} providenciar para todos os livros notariais que estejam em
condi¢des semelhantes ao livro P-015 de Procuragdo, nova encadernagdo para melhor
seguranga, separando-os em livro Unico, ou seja, cada livro deverd ser encadernado
separadamente, ndo podendo haver encadernacdo de dois livros na mesma capa comao verificado
em alguns livros da serventia, conforme disciplinam os art. 24 da Lei n. 6.015/73, art. 30, |, da Lei
n. 8.935/94 e item 17, Cap. IV, das DGSNR; 11} fazer as anotagdes da Pasta e folhas onde estio
sendo arquivades os documentos utilizados nas escrituras, com remissdes reciprocas, conforme
disciplina o item 14.2, Cap. ll, das DGSNR; 12} constar indiscriminadamente, a partir de agora, em
todas as escrituras pulblicas de doagao lavradas na serventia o grau de parentesco existente entre
as partes, conforme disciplina o item 15, “f", Cap. Il, das DGSNR; 13) preencher, com traco
horizontal ou com uma sequéncia de tragos e pontos todos os espagos em branco nos livros da
serventia, consoante determina o item 20, capitulo |, das DGSNR; 14) colher impressdo digital
das partes fazendo mengéo de qual o polegar foi colhida a impressdo, conforme disciplina o item
15, letra "g", Cap. I, das DGSNR,; 15) abster-se de lavrar na serventia escritura piblica de
reconhecimento de paternidade devendo utilizar 0s modelos anexos ao Provimento 16 do CNJ,
conforme orientado no préprio provimento e no Oficio Circular n® 102/2012-CG de 10/08/2012;
16) constar no controlador de reconhecimento de firma de veiculos todos os elementos previstos
no item 65.1, Cap. Il, das DGSN, além da numeragdo do selo utilizado para o ato; 17)
providenciar a abertura do classificador previsto no item 10, letra b, Cap. V, das Diretrizes Gerais
dos Servigos Notariais e de Registro — DGSNR, para o arquivamento de petigbes de registro
tardio, 18) providenciar a impressao dos indices dos livros faltosos, encademando-os em
conjunto com os respectivos assentos, conforme dispde o item 12, Cap. V, das Diretrizes
Extrajudiciais; 19) exigir o reconhecimento de firma nos requerimentos de registros de
nascimentos fora do prazo, conforme dispde o item 51.2, Cap. V, das DGSNR; 20) proceder a
publicag@o dos editais vindos de fora, no Diario da Justica Eletrénico, mantendo um cédpia do
mesmo na serventia em classificador proprio com a respectiva certidao de publicagdo; 21) abster-
se de conceder gratuidade para aqueles atos cuja ordem judicial determina a cobranga de
emolumentos, custas e selos; 22) providenciar a devolugdo ao usuario dos valores cobrados a
tituto de emolumentos custas e selos, pela lavratura da escritura publica de reconhecimento de
paternidade, a fl. 195, do Livro E-044, com os acréscimos de atualizagio monetaria e juros,
contendo: a) recibo ou comprovante bancéario de restituicdo dos valores cobrados com os
acrescimos de atualizagdo monetaria e juros, e, b) carta emitida pelo oficial e entregue ao usuario

explicando os motivos da devolugdo dos valores e esclarecendo que esta sendo realizada em
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decorréncia de correicdo realizada pelo MM. Juiz Corregedor, 23) recolher as custas
pertencentes ao FUJU no primeiro dia (til subsequente a pratica dos atos; 24) fornecer recibo
para todos os atos praticados na serventia, discriminando os valores cobrados dos usuarios a
titulo de emolumentos, custas e selo, inclusive para os atos de reconhecimento de firma e
autenticagéo de documentos, guardando os respectivas contrarrecibos pelo prazo minimo de 5
(cinco) anos, fazendo constar nos mesmos a numeragao, de forma que os contrarrecibos sejam
guardados em ordem cronolégica e numeérica; 25) inserir cotarrecibo especificando os valores
cobrados dos usuarios, inclusive na certiddo de habilitagdo, no termo de casamento quando a
diligéncia para celebragédo do casamento ocorre fora da sala do oficial, na certidao que certifica a
publicacdo do ato de fixagio, publicagdo e arquivamento de edital remetido por oficial de outra
jurisdicao, e nos carimbos de reconhecimento de firma e autenticagéo de documentos; 28) anotar
a expressdo “ISENTO DE EMOLUMENTOS E CUSTAS” no local reservado a cotarrecibo,
inclusive no termo de casamento quando a diligéncia para celebragdo do casamento ocorre na
sala do cartério ou na sede do Férum do Juiz de Paz, no processo de habilitagdo quando em favor
de reconhecidamente pobre, e no ato de registro de sentengas em geral ou termos consequentes,
quando for concedida gratuidade; 27) entregar a certiddo de habilitagdo ao interessado
independente do lugar onde ocorra a celebragdo do casamento; 28) rubricar o selo de
fiécalizacéo de forma a integrar este com o documento, sem impedir a leitura da serie e nimero
do selo de fiscalizagZo e a identificagdo do praticante do ato; 29) incluir a numeragéo do selo no
corpo de todos os atos praticados, para possibilitar a vinculagdo do ato ao selo, inclusive na
certiddo que certifica a publicagéo do ato de fixag3o, publicagdo e arquivamento de edital remetido
por oficial de outra jurisdiééo e no ato de registro de sentengcas em geral ou termos consequentes,
30) manter estoque de selos em quantidade suficiente para atender a demanda mensal dos atos
praticados, especialmente dos tipos de "Reconhecimento de Firma” e "Autenticagéo”; 31) efetuar
a remessa das informacgées diariamente, até o dia imediatamente subsequente ao da pratica dos
atos, devendo solicitar por escrito, para que sejam retificadas as informagdes langadas no SIG-
EX, no més de julho de 2012, encaminhando & Corregedoria-Geral com a respectiva justificativa,
de forma a registrar no SIG-EG, exatamente como foram praticados; 32) fazer
constar indistintamente em todos os atos notariais envolvendo pessoa juridica, a data do contrato
social ou outro ato constitutivo, seu nimero na Junta Comercial ou nc Registro competente, artigo
do contrato ou dos estatutos sociais que delega a representacao legal, autorizagéo para a pratica
do ato, se exigivel, e a ata da assembleia que elegeu a diretoria, em obediéncia ao item 15, “&”,
Cap. il das DGSNR; 33} encaminhar resposta as determinagdes acompanhada de todos os
documentos comprobatérios ao Juizo Corregedor Permanentes, de forma organizada, por ordem

de item das determinagdes contidas na presente ata, com as paginas devidamente numeradas e
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rubricadas pelo tabelido/registrador, sob pena de devolugido. Os documentos constantes no item
1 deverdo ser encaminhados no prazo de 48 (quarenta e oite horas), contados a partir da
assinatura da presente ata. A regularizacdo dos itens 2 ao 32, devera ser comunicada ao Juiz
Corregedor Permanente, no prazo de 30 (trinta) dias, apés a publicagdo da presente Ata no Diario
de Justiga Eletrdnico, devendo ainda ser comprovado os itens 4, 5, 6, 8 e 23. Nada mais havendo,
aos vinte e oito dias do més de agosto de dois mil e doze (28/08/2012), lavrou-se a presente ata,
que depois de lida e achada conforme, vai assinada pelo Juiz Corregedor Permanente das
Serventias Extrajudiciafs, Dr. Cristiano Gomes Mazzini, pelo delegatario, senhor Vilson de Souza
Brasil, pelos auxiliares Adriano Medeiros Lopes, Alberto Ney Vieira Silva, Alcilene Lima da Silva e

Gislaine Alves da Costa.
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