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ATA DE CORREICAO ORDINARIA REALIZADA NA SERVENTIA DE REGISTROS CIVIS DAS
PESSOAS NATURAIS E TABELIONATO DE NOTAS DO MUNICIPIO DE MINISTRO
ANDREAZZA, COMARCA DE CACOAL/RO.

Processo Digital n. 0039526-96-2013.8.22.1111. Aos cinco dias do més de agosto de dois mil e
treze (05/08/2013), na Serventia de Registro Civis das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas
do municipio de Ministro Andreazza, comarca de Cacoal/RO, localizada a Av. Pau Brasil, 5867,
centro, presentes a tabelid/interina, senhora Francinete Lima D'Avila, a Juiza Corregedora
Permanente Dré. Emy Karla Yamamoto Roque, auxiliando-o os senhores Alcilene Lima da Silva,
Adriano Medeiros Lopes, Gislaine Alves da Costa e Rémulo Bassett de Souza, procedeu-se a
CORREICAO ORDINARIA, designada pela Portaria n. 0400/2013-CG, de 16 de julho de 2013,
publicada no DJE n. 129/2013, de 17 de julho de 2013. Realizado os trabalhos no dia 05/08/2013,
os auxiliares passaram a examinar, por amostragem, os livros, autos e papéis da serventia,
constando-se o seguinte: 1) IDENTIFICAGAO DA SERVENTIA: A Serventia de Registro Civis das
Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas do municipio de Ministro Andreazza, foi anexada
precariamente a Serventia de Registro Civis das Pessoas Naturais do municipio de Cacoal/RO,
em raz&o da perda de delegagao do antigo titular, consoante Resolugdo n. 048/2010-PR. Por meio
da Resolugdo n. 012/2011, publicada no DJE n. 095/2011, em 26 de maio de 2011, a Sr.
Francinete Lima D'Avila, foi nomeada para responder interinamente pela serventia em questéao,
até ulterior deliberagdo e/ou preenchimento da vaga por concurso publico. ll) ASPECTOS
GERAIS. Os servigos foram desenvolvidos sem interrupgédo das atividades durante a correi¢éo. 1)
Expediente: atualmente a serventia funciona das 08 as 15 horas, sem intervalo para almogo. 2)
instalagées: as instalacées fisicas oferecem condigbes de acesso ao publico, proporcionando
conforto, higiene e seguranga para o arquivamento de livros, papéis e documentos, funcionando
em um prédio alugado, construido em alvenaria. Os méveis, utensilios, maquinas e equipamentos
sdo adequados para a prestagdo dos servicos. Ha espaco com cadeiras de espera para 0s
usudrios, enquanto aguardam atendimento. 2.1) Informatizagdo da Serventia: Os atos dos
Servigos de Registro Civis das Pessoas Naturais, sdo escriturados por meio de um sistema
préprio para o gerenciamento das atividades. No entanto, os servicos de Tabelionato de Notas
ainda nao estdo totalmente informatizados. Convém ressaltar que a eficiente prestacado de
servicos € dever legal do notario e registrador, conforme preceitua o art. 4° da Lei n. 8.935/94,
incumbindo aos notéarios e aos oficiais de registro praticar, independentemente de autorizacao,
todos os atos previstos em lei necessarios a organizacdo e execugao dos servigos, podendo,
ainda, adotar sistemas de computagéo, microfiimagem, disco 6tico e outros meios de reprodugao,
nos termos do art. 41, da mesma Lei. Com base no apurado convém afirmar que muito embora a
interina proceda os atos de forma mecanizada ou por meio de computador, sem erros, rasuras ou

omissdes, constatou-se que os atos notariais sao realizados por meio de editor de texto, nao
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-fpossuindo sistema proprio informatizado para o gerenciamento das atividades notariais prestadas.

Ressalva-se que a partir de 03 de junho de 2013, a Corregedoria Geral da Justiga, disponibilizou a
todas as serventias extrajudiciais compra de selos eletrénicos, por meio do Sistema de
Informagdes Gerenciais do Extrajudicial — SIGEXTRA, e, a falta de um sistema proprio de
gerenciamento, para armazenar a carga de selos eletronicos adquiridos dificultara a utilizagao
segura do Selo Digital, ferramenta implantada por meio do Provimento n. 002/2013-CG. Em razao
disso, fica determinado que no prazo de 90 (noventa) dias a tabelid/registradora interina

informatize com sistema préprio de gerenciamento de escrituragdo dos atos do Tabelionato de

vNotas, a fim de prestar os servicos que |lhe foram confiados com qualidade e seguranga no

armazenamento das informacbes. A tabelid/registradora realiza o procedimento de backup
diariamente, mantendo copia de seguranga em local diverso da sede do servigo, cumprido o
disposto no item 23, Cap. |, das DGSNR. Ha sistema de senhas conforme prevé o disposto no art.
4° da Lei n. 8.935/94. Vale observar que é realizado o atendimento preferencial aos idosos,
gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia, conforme disp&e o art. 3°, paragrafo Unico, inciso |,
da Lei n° 10.741/03. 3) Correigdo Ordinaria: a ultima correi¢cdo ordinaria foi realizada pelo Juizo
Corregedor Permanente em 14 de novembro de 2011. 4) Pratica dos Atos: a escrituragéo ¢é feita
normalmente sem erros, omissdes, rasuras ou entrelinhas, com excegido aos exemplos citados na
presente. 5) Administragdo da Serventia: A tabelid/registradora interina tem langado a
movimentagéo financeira da serventia regularmente no Sistema de [nformag¢des Gerenciais do
Extrajudicial — SIGEXTRA. Chamou a ateng&o a utilizagdo do referido sistema para os controles
da serventia. Solicitado os documentos fiscais constatou-se que a interina mantém livro caixa, nos
moldes do carné-le&o, para o langamento diario das receitas auferidas, bem como as despesas
com a manutengao da serventia, conforme determina o § 2° e caput do art. 6, da Lei Federal n.
8.134/90 e art. 22 da Lei 2.936/2012. Analisando as guias de recolhimento do Imposto de Renda
Pessoa Fisica, constatou-se que a interina vem recolhendo o imposto de renda, por meio do
carné-ledo, conforme determina o disposto no art. 106 do Decreto n. 3.000/99. 6) Funcionarios:
Verificou-se, por meio do livro de empregados que a interina tem registrado os seguintes
funcionarios: 1) Mizael Gongalves de Oliveira, (Escrevente Autorizado); 2) Janete Lima Davila,
(Escrevente) e 3) Claudineia Sardinha Kester, (Auxiliar de Escrevente). Os funcionarios estdo
legalmente registrada pelo CEIl da interina, conforme determina o art. 19, inciso Il, “g” da Instru¢éao
Normativa RFB 971/2009. O pagamento dos funcionarios € realizado por meio de folha de
pagamento. Os recolhimentos do INSS e FGTS tém sido realizados regularmente, com base nos
registros constantes em folha de pagamento. O Livro de Registro de Empregados esta com as
anotacgdes obrigatorias atualizadas de acordo com legislagao trabalhista vigente. A interina possui
os classificadores obrigatorios, previstos no item 43, Cap. | das DGSNR, arquivando os

respectivos documentos de forma organizada. 6.1) Da nomeagdo de tabelido/registrado
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substituto: Analisando o classificador de atos de nomeagdo de autorizados da serventia,
constatou-se a inexisténcia de substituto legalmente nomeado, para responder nas faltas e

impedimentos da interina, tendo sido nomeados somente escrevente autorizados. O art. 20 da Lei

8.935/1994 dispde que os notarios e os oficiais de registro poderao, para o desempenho de suas
funcdes, contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como
empregados, com remuneragao liviemente ajustada e sob o regime da legislagéo do trabalho. Em
atendimento a legislacdo supracitada, fica determinado que a interina providencie a nomeagao de
um substituto legal, para responder pela prestagdo dos servicos em suas auséncias e/ou
impedimentos. 7) Alimentagdo dos Relatorios de Produtividade e Arrecadagdo CNJ: A
serventia em questdo ndo consta na lista de pendéncias quanto a alimentagao dos relatérios de
| produtividade e arrecadagio no sistema do CNJ, do 1° Semestre de 2013, estando a referida
| obrigacdo em ordem. 8) Do Recolhimento do ISSQN: A interina tem recolhido o ISSQN
regularmente, em favor do fisco municipal, em atendimento a legislagdo pertinente. 9) Do Malote
Digital: A interina informou que vem utilizando o sistema “Malote Digital”, regularmente instituido
pelo CNJ. 10) Prestagcdo de Contas dos Interinos — Recomendag¢do Administrativa n.
001/2013-CGJ: A interina declarou que tem conhecimento do teor da Recomendagéo
Administrativa 001/2013-CG, que ndo podera ultrapassar o limite de 90,25% do salario do Ministro
do STF. Na oportunidade foi orientado a elaborar a prestagdo de contas, que devera ser
encaminhada mensalmente a Corregedoria Geral de Justica, com os recolhimentos devidos ao
FUJU, no 5° (quinto) dia util ao més subsequente ao exercicio anterior. Analisando os relatérios
extraidos do SIGEXTRA, constatou-se que no més de Junho e Julho de 2013, os rendimentos da
serventia ndo ultrapassaram teto estabelecido pela referida legislagéo. 1ll) SERVICO DE NOTAS:
1) Disposigbes Gerais: os atos notariais sdo elaborados por meio de Editor de Texto Word,
impressos e arquivados nos livros correspondentes. Os livros impressos sao acondicionados em
local apropriado, em armarios de ago com prateleiras, com espago suficiente e organizado,
conforme determina o item 16, Cap. | das DGSNR. A Serventia ndo tem em seus arquivos
escrituras lavradas de instituicdo de fundagdo com a intervengdo do Ministério Publico. 2)
Escrituragdo dos Atos: Sdo mantidas em arquivo as copias das certiddes negativas das justi¢as
estadual e federal, inclusive Justica do Trabalho, bem como a negativa de tributos, quando néo
apresentadas as certiddes previstas no Decreto n. 93.240/86, c/c item 12, Cap. ll, das DGSNR, ha
ve‘xpressa declaragdo de dispensa pelas partes da apresentagao com fundamento no diploma legal
acima citado. As Certidées de Inteiro Teor e Onus, expedida pelo Registro de Iméveis competente,
bem como as procuragdes, estdo sendo apresentadas dentro do prazo legal de 30 (trinta) dias a
teor do que disciplina a letra “d”, do item 12, secao Ill, Cap. ll, das DGSNR. Ha menc¢ao no corpo
do ato notarial s6 o nimero da pasta em que foram arquivados os referidos documentos, se

constar as folhas, em parcial conformidade com o que disciplina o item 14.2, Cap. Il, das DGSNRy

Pagina 3 de 12 ?




ESTADO DE RONDONIA

PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA
JUizO CORREGEDOR PERMANENTE

Fica determinado que ao confeccionar os atos notariais lavrados na serventia seja feito a
anotagdo das folhas e pastas em que estdo sendo arquivados os documentos utilizados nas
escrituras publicas, com remissées reciprocas, conforme disciplina o item 14.2, Cap. Il, das
DGSNR. Em relagdo as exigéncias previstas na Lei n. 11.441/07, regulamentada pela Resolugao
n. 35/07 do Conselho Nacional de Justica, vale dizer que sdo observados os requisitos previstos
no art. 982 do CPC c/c art. 11 da referida lei. Na lavratura de escritura publica de
separacao/divorcio tém sido observados os requisitos previstos no art. 47 da Resolugdo n. 35/07.
As escrituras publicas de doagdes estdo sendo lavradas com observagdo do grau de parentesco
entre as partes, em conformidade com o item 15, “f’, Cap. ll, das DGSNR. Constatou-se, nos
livros em geral, que existem espagos em branco entre os atos lavrados, estando em
desconformidade com o que determina o item 20, Cap. |, das DGSNR. Fica determinado que a
interina inutilize os espagos em branco nos atos notariais, a fim de atender o item 20, Cap. | das
DGSNR; 3) Lavratura de Atos: Os atos notariais estdo sendo lavrados normalmente sem erros,
rasuras ou falhas. Ha indicagcao dos documentos apresentados, dentre os quais, obrigatoriamente,
das pessoas fisicas, do CPF e da certiddo de casamento conforme determina o item 15 “c”, Cap.
Il, das DGSNR. Em verificagcdo a atos notariais onde figuram como partes pessoas juridicas, ha
dados do contrato social, conforme observa o item 15, “e”, Cap. ll, das DGSNR. Observou-se que
em alguns atos notariais lavrados na serventia a interina ndo esta encerrando todos os atos em
desconformidade com o que disciplina o item 15, “q", Cap. ll, das DGSNR. Fica determinado que
doravante a interina faga todos os encerramentos dos atos notariais lavrados na serventia de
acordo com o que determina o item mencionado, com exce¢ao nos impedimentos e auséncias.
Sao mantidos, em arquivo, em classificador préprio, correspondente ao ato lavrado, os alvaras,
certidbes de inteiro teor de registro de imoéveis, traslados de procuragdes, substabelecimentos
outorgados em notas publicas, instrumentos de mandato, comprovantes de pagamentos de
impostos de transmissoes, certiddes de INSS e da Receita Federal do Brasil, Certificados de
Cadastro de Imével Rural (CCIR) do INCRA, certiddes do IBAMA e os atos constitutivos das
pessoas juridicas. Ha a comunicagédo, via internet, a Receita Federal, mediante o preenchimento
da Declaragdo sobre Operagdo Imobilidria — DOI, das alienagdes ou aquisicbes de imodveis.
Consta nos atos notariais a expressdo “emitida DO! — Declaragdo sobre Operagao Imobiliaria”,
conforme estabelece o disposto no item 25.2, Cap. I, das DGSNR. Em verificagcdo aos atos
notariais constatou-se que consta das procuragdes outorgadas a advogados o numero da
inscricdo dos profissionais conforme disciplina o item 20, Cap. Il, das DGSNR. Foi detectado um
erro na comunicagao realizada no substabelecimento de procuragao lavrada as fls. 118 do livro
04-S, onde o dia da lavratura do novo substabelecido constou como sendo realizado no dia
07/11/2012, data anterior a lavratura do ato na serventia de Ministro Andreazza. Questionado o

escrevente Mizael Gongalves de Oliveira sobre o fato, ligou para a serventia de Nova Mamoré/RO
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local onde foi lavrado o substabelecimento comunicado e confirmou-se que a data de lavratura foi
exatamente o dia 07/12/2012 e nZo a que constou na comunicagdo. Verificado o equivoco,
determinou-se que a serventia de Nova Mamoré realizasse nova comunicagéo, agora com a data
correta e que a interina comprovasse o recebimento e a nova anotagéo. O erro foi detectado em
razdo da forma como estava sendo realizado, a anotagido do substabelecimento, tanto nos livros
de substabelecimento como também nos de procuragbes, onde, a interina, de posse da
comunicagéo, tirava uma fotocopia reduzida do ato e simplesmente colava a informag&o na folha
do ato substabelecido, sem certificacdo adequada. Fica determinado que a partir desta data, seja
certificado corretamente a anotagao no ato substabelecido, constando a data em que foi realizada
a anotagdo, quem praticou e todos os dados necessarios. Em verificagdo aos atos notariais
constatou-se que ha atos de substabelecimentos lavrados na serventia e estdo sendo
devidamente anotados a teor dos itens 22, 22.1 e 22.2, todos do Cap. |, das DGSNR. Nos atos de
substabelecimento de procuragdo e naqueles em que as partes se fizerem representar por
procurador substabelecido, é exigida a apresentacdo dos instrumentos de procuragdo e
substabelecimento, contendo as remissdes reciprocas, respeitando o constante no item 22, Cap.
I}, das DGSNR. Se alguma das partes ndo souber assinar, outra pessoa capaz assina por ela, a
seu rogo, com a devida colhida da impressao digital e meng&o qual sobre o polegar utilizado, com
a anotacdo do nome da pessoa que apds a impressdo, conforme estabelece o item 25, Cap. I,
das DGSNR. Nos livros analisados ndo foi possivel detectar atos notariais cancelados. Foi
detectado na escritura publica de venda e compra lavrada as fls. 021/022 do livro 014-E, a
existéncia de conflito de interesse, porque o marido da outorgante comprador era procurador da
vendedora e substabeleceu para um terceiro que assinou o ato notarial de transferéncia do imével
negociado. Em regra, o fato em conflito de interesse € sancionado com nulidade relativa, ou
anulabilidade, conforme disciplina o art. 119 do Cddigo Civil Brasileiro. Vale registrar que o
comprador somente podera adquirir o bem que Ihe foi confiado pelo mandante, por meio de
procuracdo que lhe outorgue poderes “em causa prépria”, desde que preenchido todos os
requisitos legais exigidos para o ato, o que nao foi verificado no caso em analise e lavrado na
serventia. Quando nomeado mandatario sem a clausula “em causa propria”, este tem que exercer
o mandato no interesse exclusivo do representante. Logo, fica determinado a interina que se
abstenha de lavrar atos notariais que tenham conflito de interesse entre as partes. Verificou-se
que na maioria dos atos notariais de venda e compra lavrados na serventia, a esposa do
vendedor aparece qualificada como assistente, a exemplo dos atos lavrados as fls. 072/073, do
livro E-14. Fica determinado que a interina se abstenha de qualificar a esposa ou o marido, dos
vendedores, como assistentes, por auséncia de previsado legal para tal denominagao e por serem
eles também vendedores. Observou-se, na escritura publica de inventario e partilha lavrada as fls.

074 e seguintes, do livro E-14, em 04/07/2013, de Lindinalva Fernandes da Silva e José Pereir
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da Silva, a existéncia de varios filhos, sendo que dentre eles havia dois falecidos. Contudo o que
'6hamou a atengdo é que a filha falecida e herdeira Maria Pereira da Silva, alem da heranga
}ecebida dos pais, deixou outros bens, conforme declarado na certiddo de Obito lavrada no
Cartorio de Registro Civil do 1° Subdistrito da Sede de S&o José do Rio Preto/SP, matricula n.
119040 01 55 2012 4 00169 433 0082995 05. Nesse passo, segundo disciplina o art. 1.044 do
CPC, ndo poderia ter sido realizada a partiilha aos netos, herdeiros da filha da falecida
diretamente, mas sim ao espolio. Logo, o problema detectado devera ser objeto de procedimento
préprio, onde podera ser encontrado a melhor solugéo. 4) Livros e Arquivo: Foi detectado que os
livros de procuracao n. 013-P, 014-P e 015-P estdo com a encadernagéo invertida, comeg¢ando a
numeracdo de fls. da pagina 200 a 001. Fica determinado que a interina realize nova
encadernacgéo dos livros mencionados, corrigindo a sequéncia légica da numeragao das péaginas.
A serventia mantém os livros obrigatérios. Os documentos de identificacéo oficial, que sao utilizados
para o preenchimento da ficha padrdo, s&o arquivados digitalmente no sistema da serventia,
cumprindo o disposto no item 64.1, Cap. Il, das DGSNR. A ficha padrao impressa destinada ao
reconhecimento de firma contém todos os elementos estabelecidos nas DGSNR, atendendo desta
forma a legislacdo atinente. H4 um controlador dos atos de reconhecimento de firma como
auténtica nos casos de alienagao de veiculos, com todos os elementos previstos no item 65.1,
Cap. ll, das DGSNR. O preenchimento do cartdo de firma € feito na presenga da interina. A
serventia ndo se utiliza de chancela mecanica. 5) Copias e Autenticagoes: No instrumento de
autenticacdo consta a individualizacdo de quem o firmou. Quando do reconhecimento de firma
auténtica ou por semelhanca, esta contém o nome da pessoa a que se refere. A serventia possui
alguns testamentos lavrados. IV) DO SERVIGO DE REGISTRO CIVIS DAS PESSOAS
NATURAIS: 1) Disposi¢gdes Gerais: ndo sdo cobrados emolumentos pelo registro civil de
nascimento e pelo assento de 6bito, bem como pela primeira certiddo respectiva, conforme
disposicao legal. Nao s3o cobrados dos reconhecidamente pobres, devidamente comprovado por
declaracdo do proprio interessado ou a rogo, os emolumentos pela habilitagdo de casamento, pelo
registro e primeira certidao, conforme previséo legal. A serventia utiliza-se dos novos modelos de
certidao de nascimento, de casamento e de ébito, em conformidade com o Provimento n. 02/CNJ.
2) Escrituragdo e Ordem do Servigo: a serventia possui os livros obrigatérios, ou seja: Livro “A”
— registro de nascimento, Livro “B” — registro de casamento, Livro “C" — registro de 6bito, Livro “C
Auxiliar” — registro de natimorto e Livro “D” — registro de proclamas. Ha classificador para arquivo
de petigdes de registro tardio, contemplando o disposto no item 10, letra b, Cap. V, das Diretrizes
Gerais dos Servicos Notariais e de Registro - DGSNR. Os livros possuem indice alfabético dos
assentos lavrados pelos nomes das pessoas, de acordo com ¢ disposto no item 12, Cap. V, das
Diretrizes Extrajudiciais. As Declaracdes de Nascidos Vivos e Declaragdes de Obitos estdo com

as anotagdes devidas no espago préprio, contendo o numero do registro e a data em que o ato foi
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praticado, arquivados por ordem cronolégica, o que facilitou sobremaneira a localizagao. E feita
mengdo pela interina que conhece a testemunha ou, se nao, ¢ apresentado documento de
identidade com a devida anotagdo. A registradora interina remete a F.I.B.G.E., dentro dos
primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, o mapa dos
mascimentos, casamentos e O6bitos. E comunicado, & Circunscrigdo de Recrutamento Militar
borrespondente, os obitos de sexo masculino, entre 17 e 45 anos, por intermédio de relagéo
mensal. Envia-se até o dia 15 de cada més, ao Juiz Eleitoral da Zona, em que esta situada a
serventia, a relacio dos 6bitos dos cidadaos alistaveis ocorridos no més anterior. S&o informados,
mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, ao Instituto de Previdéncia Social, os Obitos
ocorridos. 3) Registro Civil Fora do Prazo: ha requerimento de registro fora do prazo, assinado
pelo interessado ou seu representante legal e por duas testemunhas qualificadas, com firma
reconhecida, de acordo com o disposto no item 51.2, Cap. V, das DGSNR. 4) Casamento: A
habilitagdo de casamento é feita, pessoalmente, perante a registradora, conforme determina o
item 55, Cap. V, das DGSNR, instruidos com os seguintes documentos: declara¢do do estado, do
domicilio e da residéncia atual dos contraentes, declaragcdo de duas testemunhas maiores e,
quando for o caso, certiddo de o6bito do cénjuge, da anulagdo do casamento anterior ou da
averbagao da sentenga de divércio, bem como certidao de idade ou prova equivalente. Analisando
os Autos de Habilitacdo de Casamento, constatou-se que os documentos que fazem parte do
réspectivo processo estdo sendo arquivados fora da ordem cronoldgica, descumprindo o que
determina o item 86, Cap. V, das DGSNR. Fica determinado que o registradora proceda o
arquivamento dos documentos constantes nos autos de habilitagdo de casamento na ordem
cronolégica de fatos, em atendimento a legislagdo supracitada. Os editais de proclamas de
casamento sdo afixados em mural na propria serventia, registrados no Livro “D”, em ordem
cronologica, publicados no DJE em cumprimento ao Provimento n. 07/2011-CG. Apéds decorrido o
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data da publicacdo, a registradora tem certificado nos
autos, conforme disposto no item 60.1 c/c item 69.1, Cap. V, das DGSNR. A peticdo ao Juiz de
Paz para marcar a data da cerimdnia, tem sido arquivada nos respectivos autos, com a
manifestacdo do Juiz de Paz, quanto a data, local e hora da celebragao, conforme prevé o item
78, Cap. V, das DGSNR. Em relagdo a manifestagdo do Ministério Publico nos processos de
habilitagdo de casamento a interina tem certificado nos respectivos autos a dispensa de
manifestacdo do Ministério Publico, conforme preceitua a legislagdo pertinente. 4.1) Dos Editais
de Proclamas: Analisando o livro de registro de casamentos, constatou-se que a registradora
interina ndo vem constando nos assentos de casamento a data da publicagdo dos proclamas, o
que contraria o Art. 70, § 4°, da Lei 6.015/73. Em razéo disso, fica determinado que doravante a
responsavel faga constar a data da publicagdo dos proclamas nos assentos de casamentos, em

cumprimento a Lei de Registros Publicos. 5) Dos Mandados Judiciais: Analisando os mandados
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judiciais arquivados na serventia, constatou-se que a interina tem averbado as margens dos
assentos, as ordem judiciais, comunicando o juizo no prazo estabelecido no § 4°, do artigo 100,
da Lei n. 6.015/73, mantendo copia da via original selada nos respectivos autos, devolvendo o
original selado ao respectivo juizo, ou a parte interessada. 6) Da remessa das comunicagdes
obrigatorias — Sistema da ARPEN/SP: Em atendimento ao contido no Provimento n. 11/2012-
CG, que criou a Central de Informacées do Registro Civil - CRC neste Estado, a interina informou
que tem conhecimento da ferramenta, e que j& efetuou o primeiro acesso ao Portal do Intranet, no
entanto, ainda nao vem utilizando com frequéncia a ferramenta para efetuar as comunicacgdes
obrigatérias, ficando portanto orientada quanto a obrigatoriedade da utilizagdo da ferramenta
descrita. 7) Provimento n. 16/2012-CNJ - Reconhecimento de Paternidade: Analisando o
classificador respectivo, constatou-se que a interina tem observado os termos do Provimento n.
16/2012-CNJ c¢/c Provimento n. 19/2012-CNJ, em relagdo ao reconhecimento voluntario de
paternidade. V) RELAGAO DE LIVROS VISTOS EM CORREIGAO: SERVICO DE
TABELIONATO DE NOTAS: a) Livro de Escrituras 014-E, fls. 114, com termo de abertura lavrado
~em 31 de maio 2013, pela interina Francinete Lima D'Avila; b) Livro de Procuragbes 021-P, fls.
190, com termo de abertura lavrado em 26 de fevereiro de 2013, pela interina Francinete Lima
D'Avila; c) Livro de Substabelecimento de Procuragdes 04-S, fls. 129, com termo de abertura
lavrado em 12 de maio de 2009, pela tabelid substituta Ima Aparecida Storary do Carmo;
SERVIGCO DE REGISTRO CIVIS DAS PESSOAS NATURAIS: a) Livro “A” — Registro de
Nascimento, Livro A-009, folhas 043. Livro em uso, com termo de abertura lavrado em 18 de
abril de 2012, pela interina Francinete Lima D’Avila Primeiro Assento: 2801 e Ultimo
assento: 2843; b) Livro “B” — Registro de Casamento, Livro B-005, folhas 095. Livro em uso, com
{ermo de abertura lavrado em 05 de janeiro de 2012, pela interina Francinete Lima D'Avila.
Primeiro Assento: 801 e Ultimo assento: 895; ¢) Livro “B-Auxiliar” — Registro de Casamento
Religioso com Efeitos Civis, Livro B-Aux 003, folhas 037. Livro em uso, com termo de abertura
lavrado em 27 de janeiro de 2012, pela interina Francinete Lima D'Avila. Primeiro Assento: 401 e
Ultimo Assento: 437; d) Livro “C” — Registros de Obitos, Livro C-003, folhas 06. Livro em uso,
com termo de abertura lavrado em 20 de jullo de 2013, pela interina Francinete Lima D’Avila.
Primeiro Assento: Termo 401 e Ultimo assento: Termo 403; e) Livro “C-Auxiliar” — Registro de
Natimortos C-Auxiliar, Livro 001, folhas 004 verso. Livro em uso, com termo de abertura lavrado
em 22 de outubro de 1993, pela interina Francinete Lima D’Avila. Primeiro Assento: 001 e
Ultimo Assento: 006; f) Livro “D” — Registro de Proclamas, Livro D-008, folhas 150. Livro em uso,
com termo de abertura lavrado 17 de novembro de 2011, pela interina Francinete Lima D’Avila.
Primeiro Assento: 1.301 e Ultimo assento: 1.450. VI) FISCALIZAGAO DAS CUSTAS,
EMOLUMENTOS, ESTATISTICA MENSAL, SELOS E RESSARCIMENTO DE ATOS

GRATUITOS E SELOS ISENTOS, E COMPLEMENTAGCAO DA RENDA MINIMA: 1)
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Consideragdes Iniciais: a fiscalizagdo foi realizada com base nas informagdes extraidas do
Sistema de Informagdes Gerencias do Extrajudicial — SIGEXTRA, do Sistema de Arrecadagao de
Custas — SIAC e do Sistema de Controle de Aquisigbes de selos, para tragar um perfil da situagao
da serventia. 2) Livros, Processos e Documentos Examinados: foram analisados os livros,
processos e os documentos, que a equipe entendeu serem necessarios para constatar se as
atividades desenvolvidas na serventia obedecem as orientagdes contidas nas Diretrizes Gerais
dos Servigos Notariais e de Registro e demais normas afetas aos servigos. 3) Resultado dos
Trabalhos: com base na analise dos livros, processos e documentos vistoriados pela equipe de
fiscalizagdo, foi possivel avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos na serventia,
especialmente nas questdes relacionadas ao cumprimento da Tabela de Emolumentos e Custas, a
utilizagdo dos selos de fiscalizagdo, ao ressarcimento de atos gratuitos e selos isentos, e a
verificagdo das remessas das informagbes a Corregedoria Geral, por meio do Sistema de
Informacgdes Gerenciais do Extrajudicial — SIGEXTRA. 3.1) Custas e Emolumentos: a interina
disponibiliza a Tabela de Emolumentos e Custas, conforme recomendagéo da Corregedoria-Geral,
através do Oficio Circular n. 032/2013-DECOR/C, bem como cartaz correspondente a gratuidade,
nos moldes aprovado pela Corregedoria-Geral, os quais estao afixados em local visivel e de facil
leitura e acesso ao publico, conforme previsto no art. 7° da Lei Estadual n. 2.936/2012 c/c 0 § 3°-
C, do art. 30, da Lei Federal n. 6.015/73. Os calculos realizados para a cobrancga de emolumentos,
custas e selos obedecem ao disposto no Provimento n. 005/2013-CG c/c o art. 5, da Lei Estadual
n. 2.936/2012. As custas sdo recolhidas por meio dos boletos bancarios disponibilizados
automaticamente pelo SIGEXTRA, de acordo com o determinado no Oficio Circular n. 078/2013-
DECOR/CG. Os recolhimentos sao efetuados de acordo com a totalidade dos atos praticados
diariamente, cumprindo o disposto no item 44.3, Cap. |, das DGSNR. Os recolhimentos das custas
sao efetuados até o final do expediente bancario do dia util imediatamente subsequente, conforme
0 que estabelece o item 44.4, Cap. |, das DGSNR, c/c o inciso |, do art. 31, da Lei Federal n°
8.935/94. A regra de recolher custas somente quando atingido o valor minimo diario, vem sendo
obedecida, nos termos do disposto no item 44.5, Cap. |, das DGSNR. O recolhimento
correspondente ao movimento de encerramento do més esta sendo recolhido independente do
valor, no primeiro dia util do més subsequente, conforme dispde o item 44.5.2, Cap. |, das
DGSNR. Séao emitidos recibos para todos os atos praticados com a especificagido das parcelas
cobradas, com remissdo da numeragéao do selo utilizado no ato, em cumprimento ao disposto nos
itens 46 e 68, ambos do Cap. !, das DGSNR, e art. 17, da Lei Ordinaria Estadual n. 2.936/2012 c/c
o art. 6° da Lei Federal n. 10.169/2000, contudo, ndo ha ordem numérica. Por isso, fica
determinado a interina adequar os recibos fornecidos aos usudrios, de forma que os
contrarrecibos sejam arquivados em ordem cronolégica e numérica. Os valores cobrados dos

usuarios a titulo de emolumentos, custas e selo, sdo especificados ao final dos atos lavrados, em
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~ obediéncia ao disposto no art. 14, da Lei n. 2.936/2012 c/c art. 6° da Lei Federal n® 10.169/2000.
Nos atos gratuitos praticados consta a expressdo “ISENTO DE EMOLUMENTOS E CUSTAS”,
confdfme determina o item 69.5, Cap. |, das DGSNR, no lugar reservado a cotarrecibo. 3.2) Selos
de Fiscalizagdo: O carimbo da serventia e a rubrica ou assinatura da registradora interina ou
é'screvente, que verificou a regularidade do ato registral estad sendo colocado sobre parte do selo
de fiscalizag&o, a teor do que disciplina o disposto nos itens 57.5.5 e 57.5.6, ambos do Cap. |, das
DGSNR c/c o art. 8°, do Provimento n. 002/2013-CG. A numeragao do selo de fiscalizagdo esta
sendo inserida no corpo dos atos praticados, de acordo com o que estabelece o disposto no item
65, Cap. |, das DGSNR, todavia, constatou-se que no ato de averbacgao, lavrado a fl. 102, B-01,
decorrente dos autos 102-B, foi mencionado o selo de sequéncia alfanumérica C7AA1114, quando
o correto é C7AA1117. Visto o equivoco, devera ser providenciada anotagao “ex-oficio”, de forma
a fazer remissdo da numeragdo correta do selo utilizado no ato. Ademais atentar para que a
numeracgao do selo afixado no documento que originou a pratica do ato seja exatamente aquela a
ser langada nos livros da serventia, para possibilitar a vinculagdo do ato ao selo. Comparando a
média de consumo do periodo de jan/2013 a jun/2013, de cada tipo de selo, com a quantidade de
selos existentes em estoque no dia 16/07/2013, apurou-se que vem sendo mantido estoque
suficiente para atender & demanda mensal de atos em obediéncia ao disposto no item 63, Cap. |,
das DGéNR, e sao usados sequencialmente, em obediéncia ao disposto no item 66, Cap. |, das
DGSNR. 3.3) Complementagdo da Renda Minima: A serventia esta inscrita no programa de
complehﬁentagéo de Renda Minima. No entanto, fez jus ao beneficio pela ultima vez em setembro
de 2012; sendo que desde entdo obtém renda bruta mensal que ultrapassa o valor estabelecido
pelo Tribunal de Justica para a concessdo do beneficio. 3.4) Sistema de Informagdes
Gerenciais do Extrajudicial — SIGEXTRA: Os atos sao remetidos diariamente e no dia
imediatamente subsequente, conforme o disposto no §2° art. 7°, da Lei Estadual n. 918/00
(alterada pela Lei n. 3.108/2013) e nos itens 40 c/c o 40.1, ambos do Cap. |, das DGSNR,
contudo, verificou-se que houve equivoco na classificagido dos atos vinculados aos selos
C7AA1101, C7AA1103 e C7AA1105, foram informados como sendo de averbagdo, quando o
correto € de certiddo. Fica determinado providenciar a classificacdo correta dos atos relacionados
aos selos supracitados, bem como de solicitar por e-mail, encaminhado a Divisdo de Controle dos
Servi»gosl Notarias e Registrais — DICSEN, com justificativa, para as retificagbes supra, de forma
que :a‘s informacgdes langadas no SIGEXTRA sejam exatamente aquelas constantes dos atos
lavrados na serventia. Nao obstante, salientamos que a partir da utilizagdo do selo digital de
fiscalizagdo sera obrigatoriamente informado a Corregedoria-Geral da Justica, por meio do
SIGEXTRA até as 23:59h, do dia util subsequente a préatica do ato, resguardado os casos em que
o0 atraso ocorra por motivo justificado, conforme dispde o art. 13, do Provimento N°. 002/2013-CG.

Vil) DETERMINAGOES E CONSIDERAGOES GERAIS: A responsavel tem demonstrado
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dedicacdo e esforco na organizagdo de suas atividades. Contudo, diante das ocorréncias
apontadas acima, determinamos que sejam tomadas as seguintes providéncias: 1) no prazo de 90
(noventa) dias a tabelid/registradora interina devera providenciar a informatizagdo do Servigo de
Notas, com sistema proprio de gerenciamento de escrituragdo dos atos, a fim de prestar os
servicos que lhe foram confiados com qualidade e seguranga no armazenamento das
iriform"agées; 2) providenciar a nomeagédo de um substituto legal, para responder pela prestagao
servicos em suas auséncias e/ou impedimentos, conforme determina o art. 20 da Lei 8.935/1994
dispde que os notarios e os oficiais de registro poderdo, para o desempenho de suas fungdes,
contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com
remuneragéo liviemente ajustada e sob o regime da legislagdo do trabalho; 3) confeccionar, em
todos os atos notariais lavrados na serventia a anotacao das folhas e pastas em que estdo sendo
arquivados os documentos utilizados nas escrituras publicas, com remissdes reciprocas, conforme
disciplina o item 14.2, Cap. I, das DGSNR; 4) inutilizar os espagos em branco entre os atos
notariais lavrados na serventia, conforme disciplina o item 20, Cap. |, das DGSNR; 5) encerrar,
nos livros, todos os atos lavrados na serventia, conforme dispée o item 15, “q", Cap. I, das
DGSNR; 6) abster de lavrar atos notariais que tenham conflito de interesse entre as partes; 7)
certificar corretamente a anotagao no ato substabelecido, constando a data em que foi realizado a
anotagéo, quem praticou e todos os dados necessarios; 8) abster-se de qualificar a esposa ou o
marido, dos vendedores, como assistentes, por auséncia de previsdo legal e por serem eles
também vendedores; 9) realizar nova encadernagéo dos livros de procuragédo n. 013-P, 014-P e
015-P, para corrigir a atual encadernacéo invertida, que comeg¢a com a numerag¢do maior para a
menor das folhas dos livros mencionados, ou seja, da pagina 200 a 001; 10) proceder o
arquivamento dos documentos constantes nos autos de habilitagdo de casamento na ordem
cronolégica de fatos, em atendimento ao item 86, Cap. V, das DGSNR; 11) fazer meng&o da data
da publicagdo dos proclamas nos assentos de casamentos, em cumprimento ao Art. 70, § 4°, da
Lei n. 6.015/73; 12) utilizar o sistema da ARPEN/SP para a remessa das comunicacdes
obrigatérias, conforme determinagéo contida o Provimento n. 11/2012-CG; 13) adequar os recibos
fornecidos aos usudarios, no correspondente a inser¢do de ordem numérica, de forma que os
contrarrecibos sejam arquivados em ordem cronologica e numérica; 14) providenciar anotagao
“ex-oficio”, de forma a fazer remissdo da numeracdo correta do selo utilizado no ato lavrado a fl.
102, B-01; 15) atentar para que a numeracgao do selo afixado no documento que originou a prética
do ato seja exatamente aquela a ser feita remissdo nos atos lavrados na serventia; 16) solicitar
por e-mail, encaminhado a Divisao de Controle dos Servicos Notarias e Registrais — DICSEN, com
justificativa, para retificagdo da classificagdo dos atos relacionados aos selos C7AA1101,
C7AA1103 e C7AA1105; 17) zelar para que as informagdes langadas no SIGEXTRA sejam

exatamente aquelas constantes dos atos lavrados na serventia; 18) encaminhar resposta as
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determinacdes a Juiza Corregedora Permanente da comarca de Santa Luzia, de forma
organizada, por ordem de item das determinagdes contidas na presente ata. A regularizagao dos
itens 2 ao 17, devera ser comunicada, com comprovagéo do item 2, no prazo de 30 (trinta) dias,
ap6s a publicagdo no Diario de Justica Eletrénico, com ressalva de que o item 1, devera ser

comprovado no prazo de 90 (ngventa) dias. Nada mais havendo, aos cinco dias do més de agosto
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Auxiliar do regedor Permanente

Auxilidr da Carregedoria-Geral
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