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ATA DE CORREICAO ORDINARIA REALIZADA NA SERVENTIA DE TABELIONATO DE
NOTAS DA COMARCA DE ROLIM DE MOURA/RO.

Processo Eletrénico n. 0033639-34.2013.8.22.1111. Aos dez dias do més de julho de dois mil e
treze (10/07/2013), na Serventia de Tabelionato de Notas do municipio e comarca de Rolim de
Moura/RO, Av. Sao Luiz, n. 4738 Centro municipio de Rolim de Moura/RO, presente a delegatéaria
senhora Odete Machado Borges da Silva, o Juiz Corregedor Permanente da comarca de Rolim de
Moura, Dr. Leonardo Mattos Leite e Souza, auxiliando-o os senhores Adriano Medeiros Lopes,
Alberto Ney Vieira Silva, Alcilene Lima da Silva e Gislaine Alves da Costa, procedeu-se a
CORREICAO ORDINARIA designada pela Portaria n. 332/2013-CG, publicada DJE n. 112/2013
em 24 de junho de 2013, com os trabalhos realizados no dia 10/07/2013. Iniciados os trabalhos,
0s auxiliares passaram a examinar, por amostragem, os livros, autos e papéis da serventia,
constando-se o seguinte: 1) IDENTIFICACAO DA SERVENTIA: O Servigo de Tabelionato de
Notas da comarca de Rolim de Moura/RO, foi delegado em carater privado, a senhora Odete
Machado Borges da Silva, por meio do Ato n. 085/92/PR, de 11/05/1992, publicado no D.J. n. 078,
de 12/05/1992. A delegataria tomou posse em 14/05/1992. Foi designado pela delegataria, para
atuar como seu substituto, o senhor Melquisedeque Ferrdo da Silva, a partir de 1° de setembro de
2005. Il) ASPECTOS GERAIS. 1) Expediente: a serventia funciona das 8 horas as 16 horas. Os
servigos foram desenvolvidos sem interrupgao das atividades durante a correigéo. 2) Instalagoes:
as instalagtes fisicas oferecem excelentes condigbes de acesso ao publico, proporcionando
conforto, higiene e segurancga para o arquivamento de livros e documentos, em um prédio proprio
construidc em alvenaria, equipado com mobilia planejada, central de ar-condicionado,
computadores e impressoras. Ha espago com cadeiras de espera para 0s usuarios, enquanto
aguardam atendimento. A serventia se utiliza de sistema de senhas para atendimento aos
usuarios, adotando procedimentos especiais proprios para atendimento preferencial a idosos,
gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia, conforme dispbe o Art. 3°, paragrafo Unico, |, da
Lei n® 10.741/03. O gerenciamento dos servigos de Notas é todo informatizado, e as instalagdes
fisicas oferecem condi¢des adequadas de acesso ao publico, proporcionando conforto, higiene e
seguranga para o arquivamento de livros e documentos. Os moveis, utensilios, maquinas e
equipamentos sdo adequados para a prestacdo dos servigos. A delegataria informou que executa
o procedimento de backup diariamente, mantendo cépia de seguranga em | diverso da sede
do servigo, cumprido o disposto no item 23, Cap. |, das DGSNR. 3) Correj¢do Ordinaria: a ultima
correigdo ordinaria foi realizada pelo Juizo Corregedor Permanente, efh 27/05/2011. 4) Pratica
dos Atos: a escrituragdo e feita normalmente sem erros, omissGgs, rasuras pu entrelinhas,
conforme determina a legislagao pertinente. 5) Administragao da Serventia: A (lelegatéaria tem
langado regularmente a movimentagdo financeira da serventia, tais\como r
decorrentes da prestagao de servigos no Sistema de Informagdes Ger

ilas e despesas
rais do Extrajudicial —
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SIGEXTRA. Solicitado os documentos fiscais constatou-se que a tabelid vem alimentando
regularmente o Livro Caixa do SIGEXTRA, disponibilizado pela Corregedoria-Geral de Justica,
conforme determina o art. 22 da Lei 2.936/2012, para o langamento diario das receitas auferidas,
e as despesas com a manutengéo da serventia, conforme determina o § 2° e caput do art. 6, da
Lei Federal n. 8.134/90, sendo utilizada para apuragdo da base de calculo e recolhimento do
Imposto de Renda Pessoa Fisica, que tem sido recolhido regularmente, conforme determina o
disposto no art. 106 do Decreto n. 3.000/99. A declaragdo de Ajuste Anual do Ano Calendario
2012 foi apresentada a equipe de correigéo, tendo cumprido com sua obrigacéo legal de declarar
o referido imposto. Os tributos de INSS/GPS, bem como do FGTS, incidentes sobre a folha de
pagamento tém sido recolhidos regularmente pela notaria. O classificador para o arquivamento do
histérico funcional dos empregados esta em ordem. Os classificadores previstos no item 43, Cap.
I, das DGSNR estdao em ordem. 6) Funcionarios da Serventia: Verificou-se, por meio dos
registros de empregados, folha de pagamento e contra-cheques, que a serventia tem os seguintes
funcionarios: 1) Daiani Crispin (atendente); 2) Daisy Samara Raimundo Oliveira, (Escrevente
Autorizado); 3) Fabiane de moura Shardosin (Escrevente); 4) Fernanda Alves Macedo (Auxiliar de
Escrevente); 5) Kassiane Paes Duram, (Auxiliar de Escrevente); 6) Leandro Rodrigues Costa de
Oliveira (Auxiliar de Escrevente); 7) Luciana da Silveira (Atendente); 8) Lucilaine Reis de Araujo
(Escrevente Autorizada); 9) Melquisedeque Ferrdo da Silva (Tabelido Substituto); 10) Patricia
Ferreira da Silva (Auxiliar de Escrevente); 11) Renato Pereira da Silva (Escrevente); 12)
Leandro Rodrigues Costa de Oliveira (Auxiliar de Escrevente); 13) Tiago Araljo Santos (Auxiliar
de Escrevente), 14) Suely da Silva Dantas (Zeladora); 15) Diego Henrigue Neves Rosa
(Atendente); 16) Josiane Aparecida Alves de Morais Souza (Atendente); 17) Cleverson Vasques
Sena (Atendente). Analisando as Carteiras de Trabalho dos Funcionarios e o Livro de Registro de
Empregados constatou-se que estéo com as anotagdes obrigatérias atualizadas, e os funcionarios
registrados pelo CEl da delegataria, conforme determina o Art. 19, inciso ll, “g" da Instrugédo
Normativa RFB n. 971/2009. 7) Alimentagao dos Relatoérios de Produtividade e Arrecadacdo —
CNJ: A serventia em guestdo ndo consta na lista de pendéncias quanto a alimentagdo dos
relatorios de produtividade e arrecadagéo no sistema do CNJ, do 2° Semestre de 2012, inclusive o
1° Semestre de 2013, estando a referida obrigagdo em ordem; 8) Do Recolhimento do ISSQN: A
tabelia declarou que o municipio de Rolim de Moura, ndo regulamentou a cobranga do ISSQN da
atividade notarial e registral. 9) Malote Digital: A delegataria vem utilizando o malote digital com
frequéncia, conforme determina o Provimento n. 25/2013-CNJ. 10) Atenflimekto ao usuario:
Durante os trabalhos correcionais foi realizada pesquisa de satisfagdo com ¢s clientes que
utilizaram os servigos, em relagdo ao atendimento e servigos prestatos pela derventia. Pelos
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acham as instalagdes da serventia excelentes; 3) Ressalva-se que 100% dos usuarios ouvidos
indicariam o Tabelionato de Notas pela qualidade e confiabilidade do servigo prestado. 4) 77%
dos ouvidos alegaram que s6 sdo informados dos pregos do servigos no ato da entrega, sendo
que 69% informaram que suas dlvidas sdo esclarecidas quando suscitadas. Para melhorar a
prestagao de servigos, foram apresentadas algumas sugestdes pelos usuarios: a) ampliar a
quantidade de cadeiras destinada aos usuarios enquanto aguardam o atendimento; b)
disponibilizar agua mineral e banheiro para o uso publico de facil acesso, uma vez que a agua e o
banheiro estédo localizados na parte interna da serventia. E de se ressaltar que é obrigacdo de
cada delegado disponibilizar a adequada e eficiente prestagdo do servigo publico notarial ou de
registro, mantendo instalagdes, equipamentos, meios e procedimentos de trabalho dimensionados
ao bom atendimento, bem como numero suficiente de prepostos, conforme determina o art. 4° da
Lei 8.935/1994 c/c o item 16, Cap. | das DGSNR. Diante do resultado da pesquisa mencionada
indagou-se a titular sobre as possiveis mudangas que poderiam ser implementadas para melhoria
do atendimento aos usuarios do servico. A delegataria informou que recentemente foram
contratados mais 4 (quatro) funcionarios e esta providenciando uma reforma no prédio para
construcdo de sala especial para o atendimento aos usuarios que utilizam os servigos de
procuragdo e escrituras, o que poderda melhorar o atendimento, pois os servigos ficardo
setorizados. Fica determinado que no prazo de 90 (noventa) dias a delegataria comprove as
mudangas mencionadas e necessarias para o fiel cumprimento da obrigagdo legal, com a
finalidade de agilizar o atendimento ao publico, encaminhando pesquisa de satisfagdo com seus
usuarios ao Juizo Corregedor Permanente bem como a Corregedoria Geral de Justiga. )
SERVICO DE NOTAS: 1) Disposicdes Gerais: os atos notariais sdo elaborados por meio do
sistema proprio de gerenciamento, impressos e arquivados nos livros correspondentes. Os livros
impressos sdo acondicionados em local apropriado, em armarios de ago com prateleiras, com
espaco suficiente e organizado, conforme determina o item 16, Cap. | das DGSNR. A Serventia
nao tem em seus arquivos escrituras lavradas de instituicdo de fundagdo com a intervengdo do
Ministério Publico. 2) Escrituragdo dos Atos: Sdo mantidas em arquivo as copias das certiddes
negativas das justicas estadual e federal, inclusive Justiga do Trabalho, bem como a negativa de
tributos, quando n@o apresentadas as certidées previstas no Decreto n. 93.240/86, c/c item 12,
Cap. ll, das DGSNR, ha expressa declaragdo de dispensa pelas partes da apresentagdo com
fundamento no diploma legal acima citado. As Certiddes de Inteiro Teor e Onus, expedida pelo
Registro de Imbveis competente, bem como as procuragdes, estdo sendo apre
prazo legal de 30 (trinta) dias a teor do que disciplina a letra "d" do item 12/0a segao\ll do Cap. Il
das DGSNR. Ha mengao no corpo do instrumento do ato notarial s6 o pfumero da pasta em que

foram arquivados os referidos documentos, sem constar as folhas, em parcial conformidade com o
que disciplina o item 14.2, Cap. Il, das DGSNR. Fica determinado que ao confeccionar os atos
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disciplina o item 14.2, Cap. Il, das DGSNR. Em relagdo as exigéncias previstas na Lei n.
11.441/07, regulamentada pela Resolugdo n. 35/07 do Conselho Nacional de Justiga, vale dizer
que sdo observados os requisitos previstos no art. 982 do CPC cf/c art. 11 da referida lei. A
delegataria verifica o efetivo recolhimento dos tributos estaduais e municipais. Na lavratura de
escritura publica de separagao/divércio tém sido observados os requisitos previstos no art. 47 da
Resolugao n. 35/07. As escrituras publicas de doagées estdo sendo lavradas com observagao do
grau de parentesco entre as partes, em conformidade com o item 15, “f", Cap. Il, das DGSNR.
Constatou-se, nos livros em geral, que existem espagos em branco entre os atos lavrados,
estando em desconformidade com o que determina o item 20, Cap. |, das DGSNR. Fica
determinado que a delegataria inutilize os espagos em branco nos atos notariais, a fim de atender
o item 20, Cap. | das DGSNR; 3) Lavratura de Atos: Os atos notariais estdo sendo lavrados
normalmente sem erros, rasuras ou falhas. Ha indicagdo dos documentos apresentados, dentre
os quais, obrigatoriamente, das pessoas fisicas, do CPF e da certiddo de casamento conforme
determina o item 15 "¢", Cap. Il, das DGSNR. Em verificagdo a atos notariais onde figuram como
partes pessoas juridicas, ha dados do contrato social, conforme observa o item 15, “e", Cap. |,
das DGSNR. Observou-se que em alguns atos notariais lavrados na serventia a delegataria nao
esta encerrando todos os atos em desconformidade com o que disciplina o item 15, “q", Cap. II,
das DGSNR, a exemplo dos atos lavrados as fis. 001 a 058 do Livro 273-P. Fica determinado que
doravante a delegataria faga todos os encerramentos dos atos notariais lavrados na serventia de
acordo com o que determina o item mencionado, com exce¢do nos impedimentos e auséncias.
Sao mantidos, em arquivo, em classificador préprio, correspondente ao ato lavrado, os alvaras,
certidoes de inteiro teor de registro de imoveis, traslados de procuragdes, substabelecimentos
outorgados em notas publicas, instrumentos de mandato, comprovantes de pagamentos de
impostos de transmisstes, certidbes de INSS e da Receita Federal do Brasil, Certificados de
Cadastro de Imoével Rural (CCIR) do INCRA, certidbes do IBAMA e os atos constitutivos das
pessoas juridicas. Ha a comunicagéo, via internet, a Receita Federal, mediante o preenchimento
da Declaragao sobre Operacdo Imobiliaria — DOI, das alienagbes ou aquisigdes de imoveis.
Consta nos atos notariais a expressdo “emitida DO| - Declaragdo sobre Operagdo Imobiliaria”,
conforme estabelece o disposto no item 25.2, Cap. Il, das DGSNR. Em verificagdo aos atos
notariais constatou-se que consta das procuragbes outorgadas a advogados o nimero da
inscrigdo dos profissionais conforme disciplina o item 20, Cap. I, das DGSNR. Em verificagdo aos
atos notariais constatou-se que ha atos de substabelecimentos lavrados/ha sexventia e estdo
sendo devidamente anotados a teor dos itens 22, 22.1 e 22,2, todos do £ap. ||, das| DGSNR. Nos
atos de substabelecimento de procuracéo e naqueles em que as partes se fizerem representar por
procurador substabelecido, € exigida a apresentagdo dos instrymentos de
substabelecimento, contendo as remissdes reciprocas, respeitando g constante n

rocuragao e
item 22, Cap.
Il, das DGSNR. Se alguma das partes nd@o souber assinar, outra pessoa capaz assina por ela, a
seu rogo, com a devida colhida da impresséao digital e mengao
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a anotagédo do nome da pessoa que apds a impressdo, conforme estabelece o item 25, Cap. Il
das DGSNR. Nos livros analisados nao foi possivel detectar atos notariais cancelados. Foi
detectado na escritura plblica de venda e compra lavrada as fis. 107/108 do livro 043-E, a
existéncia de conflito de interesse, porque o outorgante comprador era procurador dos
vendedores e substabeleceu para um terceiro que assinou o ato notarial de transferéncia do
imével negociado. Em regra, o fato em conflito de interesse é sancionado com nulidade relativa,
ou anulabilidade, conforme disciplina o art. 119 do Cédigo Civil Brasileiro. Vale registrar que o
comprador somente podera adquirir o bem que lhe foi confiado pelo mandante, por meio de
procuragao que lhe outorgue poderes "em causa propria”, desde que preenchido todos os
requisitos legais exigidos para o ato, o que nao foi verificado no caso em analise e lavrado na
serventia. Quando nomeado mandatario sem a clausula “em causa propria”, este tem que exercer
o mandato no interesse exclusivo do representante. Logo, fica determinado a delegataria que se
abstenha de lavrar atos notariais que tenham conflito de interesse entre as partes. 4) Livros e
Arquivo: a serventia mantém os livros obrigatorios. Os documentos de identificagao oficial, que séo
utilizados para o preenchimento da ficha padrao s&o arquivados, cumprindo o disposto no item 64.1,
Cap. ll, das DGSNR. A ficha padrdo impressa destinada ao reconhecimento de firma contém todos
os elementos estabelecidos nas DGSNR, atendendo desta forma a legislag@o atinente. H& um
controlador dos atos de reconhecimento de firma como auténtica nos casos de alienagdo de
veiculos, com todos os elementos previstos no item 65.1, Cap. Il, das DGSN. O preenchimento do
cartao de firma é feito na presenga da titular ou substituto. A serventia ndo se utiliza de chancela
mecanica. 5) Copias e Autenticagdes: No instrumento de autenticacdo consta a individualizagao
de quem o firmou. Quando do reconhecimento de firma auténtica ou por semelhanga, esta contém
o nome da pessoa a que se refere. A serventia possui alguns testamentos lavrados. IV)
RELAGAO DE LIVROS VISTOS EM CORREIGAO: SERVIGO DE TABELIONATO DE NOTAS:
a) Livro de Escrituras 044-E, fls. 030, com termo de abertura lavrado em 28 de junho 2013, pela
notaria Odete Machado Borges Silva; b) Livro de Procuragdes 273-P, fls. 058, com termo de
abertura lavrado em 04 de julho de 2013, pela notaria Odete Machado Borges Silva; ¢) Livro de
Substabelecimento de Procuragtes 19-S, fls. 193, com termo de abertura lavrado em 09 de margo
de 2012, pela notaria Odete Machado Borges Silva; d) Livro de Testamentos 002-T, fls. 08, com
termo de abertura lavrado em 17 de agosto de 2009, pela notaria Odete Machado Borges Silva. V)
FISCALIZACAO DAS CUSTAS, EMOLUMENTOS, ESTATISTICA MENSAL E SELOS: 1)
Consideragdes Iniciais: a fiscalizagdo foi realizada com base nas inforpfagbes\ extraidas do
Sistema de Informagbes Gerenciais do Extrajudicial - SIGEXTRA, do Sistgma de Arfecadagéo de
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Trabalhos: com base na analise dos livros, processos e documentos vistoriados pela equipe de
fiscalizagdo foi possivel avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos pela delegataria,
especialmente nas questdes relacionadas ao cumprimento da Tabela de Emolumentos e Custas,
a utiizagdo dos selos de fiscalizagdo, e a verificagdo das remessas das informagbes a
Corregedoria-Geral, por meio do Sistema de Informagbes Gerenciais do Extrajudicial -
SIGEXTRA. 3.1) Custas e Emolumentos: a serventia disponibiliza a Tabela de Emolumentos e
Custas vigente, conforme recomendagdo da Corregedoria-Geral, através do Oficio Circular n.
032/2013-DECOR/CG, a qual esta afixada em local visivel e de facil leitura e acesso ao publico,
conforme previsto no art. 7° da Lei Estadual n. 2.936/2012 c/c o § 3°-C, do art. 30, da Lei Federal
n. 6.015/73. Salientamos que a registradora disponibilizada, também, a tabela em forma de
banner, por ela confeccionada. Os célculos realizados para a cobranga de emolumentos, custas e
selos obedecem ao disposto no Provimento n. 005/2013-CG c/c o art. 5, da Lei Estadual n.
2.936/2012. Para efeitos dos calculos de emolumentos e custas, é considerado o maior valor
atribuido ao bem, a teor do disposto no art. 8, da Lei Estadual n. 2.936/2012. Os recolhimentos
das custas estdo sendo realizados por meio dos boletos bancarios gerados no SIGEXTRA, de
acordo com o determinado no Oficio Circular n. 078/2013-DECOR/CG. Os recolhimentos sao
efetuados de acordo com a totalidade dos atos praticados diariamente. Os recolhimentos de
custas sa@o realizados até o final do expediente bancario do dia Gtil imediatamente subsequente,
conforme preceitua o item 44.4, Cap. |, das DGSNR c/c o inciso |, do art. 31, da Lei Federal n.
8.935/94. A tabelia tem atentado para a regra de recolher custas somente quando atingido o valor
minimo estabelecido de R$ 200,00, em cumprimento ao item 44.5, Cap. |, das DGSNR. O
recolhimento correspondente ao movimento de encerramento do més esta sendo realizado
independente do valor, no primeire dia util do més subsequente, nos termos do item 44.5.2, Cap.
|, das DGSNR. Sao emitidos recibos para todos os atos praticados com a especificagdo das
parcelas cobradas a titulo de emolumentos, custas e selo, conforme determina o item 46, Cap. |,
das DGSNR e art. 17, da Lei Ordinaria Estadual n. 2.936/2012 c/c o art. 6° da Lei Federal n.
10.169/2000. No entanto, observa-se que nos contrarrecibos nao consta remissdo da numeragao
do selo utilizada nos atos, descumprindo ao disposto no item 68, Cap. |, das DGSNR, conforme
constatado nos contrarrecibos de n. 0006580, 0006581, 0010129 e 0010130. Fica determinado o
cumprimento da obrigacdo de fazer constar nos contrarrecibos a remissdo da numeragao do selo
utilizado no respectivo ato. Tem cotarrecibo no corpo de todos os atos praticados com a
especificagdo das parcelas cobradas do usuario, de acordo com o estabeleci item 44, Cap. |,
das DGSNR c/c o art. 6° da Lei Federal n. 10.169/2000. Nos atos gratuitog’praticados vem sendo
anotada a expressdo “ISENTO DE EMOLUMENTOS E CUSTAS",

conformidade com o
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notarial, esta sendo aposta no documento de forma a integrar este com o selo, ou carimbo,
conforme prevé o item 57.5.6, Cap. |, das DGSNR. A numeragéo do selo de fiscalizagao é inserida
no corpo de todos os atos praticados, em cumprimento ao disposto no item 65, Cap. |, das
DGSNR, possibilitando a vinculagdo do ato ao respectivo selo utilizado. Em consulta realizada
junto ao SIGEXTRA, verifica-se a tabelia ja adquiriu selos digitais para a pratica de atos pagos e
isentos, e vem sendo mantido estoque suficiente para atender a demanda mensal dos atos, em
cumprimento ao disposto no item 63, Cap. |, das DGSNR c/c os Provimentos n. 002/2013-CG e n.
009/2013-CG. 3.3) Sistema de Informacées Gerenciais do Extrajudicial — SIGEXTRA: a
delegataria vem cumprindo fielmente com o determinado pela Corregedoria-Geral, no que diz
respeito a informar, diariamente, por meio do SIGEXTRA, todos os atos notariais praticados, até o
dia atil imediatamente subsequente ao da sua pratica, atendendo as regras constante dos itens 40
clc 40.1, ambos do Cap. |, das DGSNR. VI) RECOMENDAGOES E DETERMINAGOES: Muito
embora tenham sido coletadas reclamagdes dos usuarios, em relagdo a demora no atendimento
de balcao, observou-se que a delegataria demonstra zelo e organizagdo no desenvolvimento de
suas atividades, inclusive na escrituragao dos atos notariais, que apresenta excelente qualidade
técnica, o que facilitou os trabalhos de correigdoffiscalizagdo. Diante das ocorréncias apontadas,
orientamos e recomendamos que sejam tomadas as seguintes providéncias: 1) comprovar as
melhorias implementadas a fim de agilizar o atendimento ao cliente, encaminhando resultado de
pesquisa de satisfagdo realizada com seus usuarios, cuja pesquisa devera ser realizada no
minimo por um periodo de 30 (trinta) dias, ao Juizo Corregedor Permanente bem como a
Corregedoria Geral de Justi¢a, no prazo de 90 (noventa) dias; 2) langar em todos os atos notariais
lavrados na serventia a anotagdo das folhas e pastas em que estdo sendo arquivados os
documentos utilizados nas escrituras publicas, com remissées reciprocas, conforme disciplina o
item 14.2, Cap. ll, das DGSNR; 3) Inutilizar os espagos em branco entre os atos notariais lavrados
* na serventia, conforme disciplina o item 20, Cap. |, das DGSNR; 4) encerrar nos livros, todos os
atos lavrados na serventia, conforme dispbe o item 15, “g", Cap. ll, das DGSNR, 5) abster de
lavrar atos notariais que tenham conflito de interesse entre as partes; 6) fazer constar nos
contrarrecibos a remissdo da numeragdo do selo utilizado no ato; 7) encaminhar resposta as
determinagbes acompanhada de todos os documentos comprobatérios ao Juizo Corregedor
Permanente, de forma organizada, por ordem de item das determinagbes contidas na presente
ata, com as paginas devidamente numeradas e rubricadas pela tabelid, sob pena de devolugéo.
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JUIZO CORREGEDOR PERMANENTE

Silva, pelos auxiliares Adriano Medeiros Lopes, Alberto Ney Vieira Silva, Alcilene Lima da Silva e

Rl b2
Odete Machado Borg
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