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PROVIMENTO CORREGEDORIA N° 014/2019

Dispbe sobre a revogagao do Provimento n® 018/2015-CG, e
publicacdo das Diretrizes Gerais Extrajudiciais do Estado de
Rondbnia.

O CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA,
Desembargador JOSE JORGE RIBEIRO DA LUZ, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Judiciario a fiscalizagéo, controle
e orientacéo aos delegatarios dos servigos notariais e registrais;

CONSIDERANDO as diversas alteragdes de normas aplicaveis aos
servicos notariais e registrais, apontando para a necessidade de
alteracdo e modernizagao das Diretrizes Gerais Extrajudiciais;

CONSIDERANDO que a ultima atualizagdo das Diretrizes ocorreu no
ano de 2015, por meio do Provimento n° 018/2015-CG e a necessidade
de atualizag&o aos novos textos legais;

CONSIDERANDO que as Diretrizes tém como objetivos maior unificar,
sintetizar, organizar e padronizar as diversas normas existentes;

CONSIDERANDO o Processo SEI 0002644-18.2017.8.22.8800;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a revisdo das Diretrizes Gerais Extrajudiciais, com
aplicacao no foro extrajudicial do Estado de Rondénia.

Art. 2° Determinar que sejam disponibilizadas as Diretrizes Gerais
Extrajudiciais no link proprio da Corregedoria Geral da Justica, em formato PDF, de
onde podera ser acessada.

Art. 3° Este Provimento entrara em vigor na data do dia 01 de dezembro
de 2019, ap6s sua publicagao, revogando-se as disposicdes em contrario, em especial
o Provimento n° 018/2015-CG.

Publique-se
Cumpra-se.
Porto Velho, 05 de novembro de 2019.

Desembargador JOSE JORGE RIBEIRO DA LUZ
Corregedor-Geral da Justica
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APRESENTAGAO

As ultimas revisdes feitas nas Diretrizes Gerais Extrajudiciais foram em
2015. Depois dessas algumas modificacdes realizadas a fim de serem ajustadas as
necessidades da Corregedoria Geral da Justica, ao cotidiano das serventias
extrajudiciais e para facilitar o atendimento ao usuario de uma forma geral.

Necessario se fazia uma completa reviséo delas, a fim de se amoldarem
as legislagbes posteriores e aos provimentos da Corregedoria e Resolugdes do
Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia.

E agora, apds trabalho incansavel da equipe do Extrajudicial da
Corregedoria, vé-se a exceléncia do trabalho realizado, juntando-se, num s6 escopo
e num sO documento toda atividade cartoraria extrajudicial e todas as normas
reguladoras das atividades, tanto da Corregedoria quanto das serventias e dos Juizes
Corregedores Permanentes.

Saliente-se que ndo se perdeu de vista o grande trabalho realizado
pelas gestdes anteriores da Corregedoria para elaboragao das Diretrizes que ora se
atualizam. Preservou-se o texto original, apenas firmando-se a atualizagédo de acordo
com as normas legais oriundas do Poder Legislativo, do Conselho Nacional de Justica
e deste Tribunal.

Buscou-se, por primeiro, a seguranca juridica, a celeridade e eficiéncia
dos trabalhos extrajudiciais, sem se perder de vista a necessidade de fiscalizagdo por
parte da Corregedoria e dos Juizes Corregedores Permanentes.

Por certo o texto ora apresentado ndo esgota toda matéria extrajudicial.
Evidentemente novas modificagdes deverdo advir com as atualizagdes constantes de
entendimentos legais e jurisprudenciais, de forma que as novas gestdes da
Corregedoria também estarao atentas a toda necessidade de revisao ou atualizagéo.

Agradecimentos sdo devidos as entidades de classe dos notarios e
registradores (ANOREG/RO, ARPEN/RO, ARIRON/RO, CNB/RO, IRTDPJ/RO E
IEPTB/RO).

Também agradecimentos devem ser feitos a equipe da Corregedoria
Geral da Justica pelo incansavel trabalho realizado, pelas horas de trabalho
dispendido e pelo esforgo concretizado para a sua realizagdo. O magistrado Fabiano
Pegoraro Franco, juiz auxiliar da Corregedoria e coordenador de todos os trabalhos,
contando com a grande contribuicdo dos servidores Adriano Medeiros Lopes, Dainy
Giacomin Barbosa, Adriana Lunardi, Bruna Dantas Ferreira de Azevédo, Joas Bispo
de Amorim, Moisés Victor Pessoa Santiago, Rosimeire Moreira Ferreira, Alcilene Lima
da Silva, André de Souza Coelho e Fabiane Marques de Souza que foram os pilares
e alicerces necessarios para a realizagdo desse brilhante e proficuo trabalho.

Eis, pois, o resultado de todo trabalho realizado que passa, doravante,
a balizar toda atividade extrajudicial no Estado de Rondbdnia, incluindo a atividade
correcional e censoria.

Desembargador JOSE JORGE RIBEIRO DA LUZ
Corregedor-Geral da Justiga
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CAPITULO | - DAS DEFINIGOES E ATRIBUIC}OES,
DIREITOS E DEVERES DO NOTARIO E
REGISTRADOR

Secgao | - Das Definigoes e Atribuicoes

Art. 1° Os servigos notariais e de registro sao
exercidos por bacharéis em Direito ou por pessoa com 10 anos de
exercicio em servico notarial ou de registro, em carater privado,
mediante delegacdo do Poder Publico, outorgada em razdo de
aprovagao em concurso publico de provas e titulos, sujeita ao regime
juridico estabelecido na Constituicdo Federal e nas Leis n. 6.015/73
e n. 8.935/94, que lhes definem a organizacao, o funcionamento, a
competéncia e as atribuigdes.

Art. 2° O ingresso, por provimento ou remog¢ao, nos
servigos notariais e de registro, far-se-a mediante concurso publico
de provas e titulos, segundo o disposto na Lei Estadual n. 2.545/11
e Lei n. 8.935/94.

§ 1° Encerrado o concurso, apés aprovagao do
Pleno Administrativo, o Presidente do Tribunal de Justica expedira o
ato de delegagdo, mandando-o publicar no Diario da Justica (Art. 10,
Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 2° O exercicio da atividade delegada iniciar-se-a
com a posse, dando-se ciéncia imediata a Corregedoria Geral da
Justica, com o encaminhamento de coépia do Termo de Posse
(Paragrafo unico, do Art. 11, Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 3° A posse dar-se-a perante o Juiz Corregedor
Permanente, em 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo
(Art.11, Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 4° O delegatario empossado devera residir na
localidade em que a delegagéo lhe foi confiada, salvo justificado
motivo a ser apreciado pelo Juiz Corregedor Permanente da
respectiva comarca (Art. 12, Lei Estadual n. 2.545/11).

§ 5° Nao ocorrendo a posse e 0 exercicio no prazo,
o ato da delegacao sera tornado sem efeito por decisdao do
Presidente do Tribunal de Justica (Art. 13, Lei Estadual n. 2.545/11).
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§ 6° Em caso de vacancia, por qualquer motivo dos
itens e paragrafos do Art. 39 da Lei n. 8.935/94, o candidato
aprovado recebera do antigo titular, ou responsavel designado, os
livros de registros, assim definidos na Lei n. 6.015/73, e os dados
constantes dos programas de informatizagcédo (Art. 14, Lei Estadual
n. 2.545/11), além de todas as senhas de acesso da serventia
(sistemas, e-mails, malote digital, SEI etc).

Art. 3° E dever dos delegatarios e
responsaveis interinos pela Serventia manterem-se
atualizados em relacdo a legislagao aplicavel a funcéo,
verificando e observando as edigdes, alteragdes e revogacdes
das leis e regulamentos, bem como as decisbes emanadas
pela Corregedoria- Geral da Justica e Juizes Corregedores
Permanentes.

Paragrafo unico. A ndo observancia destas normas
acarretara a responsabilizagdo do delegatario ou interino, na forma
das disposi¢des legais.

Art. 4° Os notarios e registradores sao dotados
de fé publica, razao pela qual devem pautar-se pela corregcao
em seu exercicio profissional, cumprindo-lhes prestar os
servicos a seu cargo de modo adequado, observando
rigorosamente os deveres préprios da delegacao publica de
que estdo investidos, a fim de garantir autenticidade,
publicidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos
constitutivos, translativos ou extintivos de direitos em que
intervém.

Art. 5° Para os fins do disposto no artigo
anterior, servico prestado de modo adequado € o que atende
ao interesse publico e corresponde as exigéncias de qualidade,
continuidade, regularidade, eficiéncia, atualidade,
generalidade, modicidade, cortesia e segurancga.

§ 1° Entende-se por atualidade do servigo o uso de
métodos, instalacdes e equipamentos que correspondam aos
padrées de modernidade e avango tecnoldgico, bem como a sua
ampliagcdo, na medida das necessidades dos usuarios e em apoio ao
labor juridico do notario e do registrador, desde que a sua
capacidade de investimento assim o permita.
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§ 2° Para atender ao principio da eficiéncia na
prestacdo do servico publico delegado, devera o notario ou
registrador empenhar-se em solucdes para dar celeridade ao tramite
da documentacgédo a seu cargo, liberando-a, em prazos inferiores aos
maximos assinalados.

§ 3° A eficiéncia funcional é aferida pelo Juiz
Corregedor Permanente ou Corregedoria Geral de Justica,
considerando os fatores produtividade e celeridade, bem como a
correcao do trabalho, seguranca juridica e sua adequacgao técnica
aos fins visados.

§ 4° Compete ao notario e ao registrador orientar,
de forma imparcial e independente, os usuarios dos servigos sobre
0s meios juridicos mais adequados para o alcance dos fins licitos
objetivados, instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do
ato que pretendam produzir.

Art. 6° Os titulares dos servigos extrajudiciais,
no ambito do Estado de Rondbnia, denominam-se:

| - Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e
de Interdigdes e Tutelas;

II - Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas;
[l - Oficial de Registro de Titulos e Documentos;
IV - Oficial de Registro de Imoveis;

V - Oficial de Registro de Distribuigao;

VI - Tabelido de Notas;

VII - Tabelido de Protesto de Titulos;

VIII - Oficial de Registros Maritimos.

Art. 7° Aos oficiais de registro de imoveis, de titulos
e documentos e civis das pessoas juridicas, civis das pessoas
naturais e de interdicbes e tutelas, além de registros maritimos
compete a pratica dos atos relacionados na legislacéo pertinente aos
registros publicos, de que sao incumbidos, independentemente de
prévia distribuicdo, mas sujeitos os oficiais de registro de iméveis e
civis das pessoas naturais as normas que definirem as
circunscrigdes geograficas (Art. 12, Lei n. 8.935/94).
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Art. 8° Aos oficiais de registro de distribuicao
compete privativamente:

| - quando previamente exigida, proceder a
distribuicdo equitativa pelos servicos da mesma natureza,
registrando os atos praticados em caso contrario, registrar as
comunicagdes recebidas dos 6rgaos e servigos competentes;

Il - efetuar as averbacbes e os cancelamentos de
sua competéncia;

lll - expedir certidbes de atos e documentos que
constem de seus registros e papéis.

Art. 9° O gerenciamento administrativo e
financeiro dos servicos notariais e de registro é da
responsabilidade exclusiva do respectivo titular, inclusive no
que diz respeito as despesas de custeio, investimento e
pessoal, cabendo-lhe estabelecer normas, condigcdes e
obrigagdes relativas a atribuicdo de fungcdes e de remuneracao
de seus prepostos, de modo a obter a melhor qualidade na
prestacédo dos servigos.

§ 1° Aos responsaveis pelo servico designado
interinamente, é defeso contratar novos prepostos, aumentar
salarios dos ja existentes na unidade, ou contratar novas locag¢des
de bens mdveis ou imoveis, de equipamentos ou de servigcos, que
possam onerar a renda da unidade vaga de modo continuado, sem
a prévia autorizagao do Juiz Corregedor Permanente.

§ 2° Todos os investimentos que comprometam a
renda futura da unidade vaga deverdo ser objeto de projeto
encaminhado para aprovagao do Juiz Corregedor Permanente.

Art. 10. Os notarios e os oficiais de registro
poderdo, para o desempenho de suas fungdes, contratar
escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e
auxiliares como empregados, com remuneragao livremente
ajustada e sob o regime da legislagao do trabalho (Art. 20, Lei
n. 8.935/94).

§ 1° Em cada servigo notarial ou de registro havera
tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem
necessarios, a critério de cada notario ou oficial de registro.
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§ 2° A nomeacdo de substitutos e escreventes,
assim como sua destituicdo, devera ser feita por meio de portaria
interna, que, no caso dos escreventes, devera discriminar suas
atribuicdes.

§ 3° Os notarios e os oficiais de registro deverao
manter atualizado no Sistema de Informagdes Gerenciais do
Extrajudicial a nomeagéao e destituicdo dos nomes dos substitutos e
escreventes autorizados, anexando coépia do ato de nomeagao ou
destituicdo no sistema.

§ 4° Os escreventes poderdo praticar somente os
atos que o notario ou o oficial de registro autorizar por meio de ato
especifico.

§ 5° Os substitutos poderéao, simultaneamente com
o notario ou o oficial de registro, praticar todos os atos que lhe sejam
proprios, exceto, nos tabelionatos de notas, lavrar testamentos.

§ 6° Dentre os substitutos, um deles sera
designado pelo notario ou oficial de registro para responder pelo
respectivo servico nas auséncias e nos impedimentos do titular,
devendo a designacgao ser procedida nos termos do § 3°.

Art. 11. Os tabelides e oficiais registradores gozam
de independéncia no exercicio de suas atribuigdes, e terao direito, a
titulo de remuneracido pelos atos praticados, aos emolumentos
fixados nas Tabelas aprovadas pela Corregedoria Geral da Justica,
e s6 perderao a delegagao nas hipéteses previstas em lei.

§ 1° O servigo consignara o respectivo endereco e
sua circunscricao, quando for o caso, nos oficios, certiddes,
traslados e outros atos que expedir, sendo vedada a utilizagdo nos
seus impressos de referéncias como “Poder Judiciario”, “Comarca’,
“Juizo de Direito” e quaisquer outras que sugiram ou induzam a
direta geréncia ou mesmo a integracao organico-funcional de tais
reparticdes aos quadros do Poder Judiciario.

§ 2° O afastamento de qualquer natureza dos
notarios ou dos registradores devera ser comunicado ao Juiz
Corregedor Permanente, especificando o periodo.

§ 3° O titular/interino deve permanecer na serventia
pela qual é responsavel, durante o expediente, s6 se ausentando por
motivo justificavel.
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§ 4° Nos afastamentos dos responsaveis deve
estar presente o substituto designado para responder pelo
servico na sua auséncia/impedimento, ou nomear outro “ad
hoc” caso o substituto também ndo possa estar presente no
mesmo periodo em que o titular estiver afastado.

Art. 12. Se houver indicios de incapacidade
fisica ou psiquica para as atividades delegadas, o Juiz
Corregedor Permanente instaurara procedimento com vistas a
extincdo da delegacao por invalidez (Art. 39, inc. lll, Lei n.
8.935/94).

Art. 13. A contratagdo de empregados a cargo
do delegatario ou responsavel interino pela serventia devera
ser realizada em seu nome, com o respectivo numero do
Cadastro de Atividades Econbmicas da Pessoa Fisica
(CAEPF), observadas as obrigacbes trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da relagao de trabalho.

Paragrafo unico. O responsavel nomeado
interinamente para administrar a Serventia vaga mantera sob
sua responsabilidade, mediante autorizagdo prévia do Juiz
Corregedor Permanente, os empregados considerados
necessarios para a melhor prestagao dos servigos, respeitados
os direitos e vantagens garantidos na legislagao trabalhista.

Art. 14. Os delegatarios ou responsavel
interino pelo expediente dos servigos extrajudiciais deverao
zelar, por si e por seus prepostos, pelo atendimento tempestivo
dos oficios que lhes sdo enviados pelos érgéos do Tribunal de
Justica e da Corregedoria-Geral da Justiga, por meio fisico ou
por meio eletrénico. O descumprimento desse dever importa
na caracterizacao de infragcao disciplinar, na forma do Art. 31,
inc. |, Lei n® 8.935/94.

Paragrafo anico. Na hipotese de
impossibilidade de atendimento no prazo estipulado, devera
ser requerida a sua dilagao, fundamentadamente.
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Art. 15. O notario e o registrador tém o dever
de transmitir ao seu sucessor os livros, papéis, registros, em
bom estado de conservacgao, banco de dados e programas de
informatica instalados, bem como a senha e dados necessarios
ao acesso de tais programas, garantindo a continuidade da
prestacdo do servico de forma adequada e eficiente, sem
interrupgéo.

Paragrafo unico. O sucessor, a qualquer titulo, da
prestacdo do servigo notarial e/ou de registro, devera ressarcir o
antecessor de todo material de consumo de sua propriedade que
estiver sendo utilizado, bem como do uso de imodvel, utensilios,
linhas telefénicas, softwares e instalacbes de que for locatario,
proprietario, constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento
do servigco empregado na atividade delegada.

Art. 16. Os delegatarios ou responsavel
interino deverao rescindir, o contrato de trabalho de todos os
seus prepostos quando ocorrerem as seguintes hipoteses:

| - aposentadoria facultativa;

Il - invalidez;

Il - renuncia da delegacéo;

IV - remocéao para outro Servico;

V - perda da delegagéo;

VI - dispensa da funcao de responsavel interino.

Art. 17. E vedada a pratica de ato notarial e
registral fora do territério da circunscricdo para a qual o agente
recebeu delegagéo (Art. 9°, Lei n. 8.935/94).

Art. 18. O exercicio da atividade notarial e de
registro é incompativel com o da advocacia, o da intermediagcao de
seus servigos ou o de qualquer cargo, emprego ou fungao publica,
ainda que em comissao (Art. 25, Lei n. 8.935/94).

§ 1° A diplomacéo, na hipétese de mandato eletivo,
e a posse, nos demais casos, implicardo no afastamento da
atividade, salvo o de vereador, desde que o horario das sessoes
ordinarias seja compativel com o horario de trabalho no cartério (Art.
25, § 2° Lei n. 8.935/94).
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§ 2° Ao delegatario é vedado funcionar nos atos em
que figure como parte, procurador ou representante legal de
interesse de seu cdnjuge, parentes na linha reta ou na colateral,
consanguineos ou afins, até o terceiro grau (Art. 27, Lei n. 8.935/94).

Art. 19. Verificada a absoluta impossibilidade
de provimento por concurso publico da titularidade de servico
notarial ou de registro, seja por desinteresse ou inexisténcia de
candidatos, o servico podera ser anexado precariamente a
outro da mesma comarca por ato do 6érgao competente do
Tribunal de Justica.

Art. 20. Autorizada a providéncia prevista no
artigo anterior, os livros serdo encaminhados ao servico da
mesma natureza mais proximo, ou aquele localizado na sede
da respectiva comarca ou de municipio contiguo, a critério do
Juizo ou da Corregedoria (Art. 44, Lei n. 8.935/94).

Art. 21. Os delegados ou designados para
responderem por serventias extrajudiciais devem cadastra-las
e manter-lhes os dados atualizados no Cadastro Nacional de
Cartérios do Ministério da Justica e no Cadastro Nacional da
Corregedoria Nacional de Justica no sitio http://www.mj.gov.br
e http://www.cnj.jus.br/corregedoria.

Secao Il - Dos Direitos e Deveres

Art. 22. Sao direitos do notario e do registrador
(Art. 29, Lei n. 8.935/94):

| - Exercer op¢ao, nos casos de desmembramento
ou desdobramento de sua serventia;

II - Organizar associagdes ou sindicatos de classe
e deles participar;

Art. 23. Sao deveres dos notarios e dos oficiais
de registro (Art. 30, Lei n. 8.935/94):

| - manter em ordem os livros, papéis e
documentos de sua serventia, guardando-os em locais seguros;
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Il - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e
presteza;

Il - atender prioritariamente as requisicbes de
papéis, documentos, informagdes ou providéncias que lhes forem
solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a
defesa das pessoas juridicas de direito publico em juizo;

IV - manter arquivo fisico ou digital (Art. 78, § 1°,
DGE) as leis, resolugbdes, provimentos, ordens de servicos e
quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade;

V - proceder de forma a dignificar a funcao
exercida, tanto nas atividades profissionais como na vida privada;

VI - guardar sigilo sobre a documentacdo e os
assuntos de natureza reservada de que tenham conhecimento em
razao do exercicio de sua profissao;

VII - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso
ao publico, as tabelas de emolumentos em vigor;

VIl - observar o valor dos emolumentos fixados
para a pratica dos atos do seu oficio;

IX - dar recibo dos emolumentos percebidos;

X - observar os prazos legais fixados para a pratica
dos atos do seu oficio;

Xl - fiscalizar o recolhimento dos impostos
incidentes sobre os atos que devem praticar;

XIlI - facilitar, por todos os meios, 0 acesso a
documentacgao existente as pessoas legalmente habilitadas;

XIII - encaminhar ao juizo competente as duvidas
levantadas pelos interessados, obedecida a sistematica processual
fixada pela legislagao respectiva;

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas
pelo juizo competente.
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CAPITULO Il - DA FISCALJZA(}AO PELO PODER
JUDICIARIO

Secgao | - Da fiscalizagao

Art. 24. A fiscalizagdo judiciaria dos atos
notariais e de registro sera exercida pelo Corregedor Geral da
Justica e, concorrentemente, pelo Juiz Corregedor
Permanente da Comarca, sempre que necessario, ou
mediante representacdo de qualquer interessado, quando da
inobservancia de obrigacao legal por parte do delegatario ou
de seus prepostos (Art. 37, Lei n. 8.935/94).

Art. 25. O Juiz Corregedor Permanente zelara para
que os servigos notariais e de registro sejam prestados com rapidez,
qualidade satisfatéria e de modo eficiente (Art. 38, Lei n. 8.935/94).

Art. 26. A funcdo de fiscalizacdo pelo Poder
Judiciario consiste na correicdo dos servigos extrajudiciais, sendo
exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor Geral da Justica, e, nos
limites de suas jurisdigdes, pelos Juizes de Direito (Art. 72, incisos Il
e lll, LC n. 94/93).

Art. 27. O exercicio da fungao correcional sera
permanente, ou por meio de correigdes ordinarias ou extraordinarias,
gerais ou parciais (Arts. 77 e 78, LC n. 94/93), que poderao ser
realizadas presencial ou de forma virtual. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n.016/2020).

§ 1° A correigao ordinaria periddica consiste na
fiscalizacdo normal, prevista e efetivada segundo estas normas, a lei
de organizacdo judiciaria e legislacao aplicavel aos servigos
extrajudiciais.

§ 2° A correicdo extraordinaria consiste na
fiscalizacdo excepcional, realizavel a qualquer momento, podendo
ser geral ou parcial, conforme abranja todos os oficios da Comarca,
ou apenas alguns.

§ 3° Sendo Virtural, a correigdo sera realizada por
meio de ferramentas eletrénicas definidas pela Corregedoria Geral
da Justiga, respeitando o seguinte procedimento. (incluido pelo
Provimento Corregedoria n.016/2020).
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| — Selecionada a serventia a ser correicionada
virtualmente, o Corregedor Geral da Justica ou Juiz Corregedor
Permanente publicara portaria, que estabelecera o periodo em que
o responsavel ficara a disposicdo da equipe de correi¢do. (incluido
pelo Provimento Corregedoria n.016/2020).

Il - O Processo Eletronico de Correicao sera
autuado pelo setor competente via SEl, devidamente instruido com
as pecas eletronicas de praxe, nos mesmos moldes que na
Correicao  Ordinaria  Presencial. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 016/2020).

Il - Os autos eletrénicos serao remetidos a
Secretaria de Orgcamento e Finangas - SOF, que por intermédio do
Departamento de Arrecadacéo - DEAR, devera elaborar os relatérios
de monitoramento de regularidade das custas, selos, atos bem como
langamento de despesas no livro caixa nos moldes definidos pelo
artigo 28, Il das Diretrizes Gerais Extrajudiciais. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 016/2020).

IV - A Corregedoria Geral da Justica ou Juizo
Corregedor Permanente, encaminhara a serventia formulario préprio
contendo os quesitos a serem respondidos pelos
delegatéarios/interinos no prazo fixado na portaria de
instauragao. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

V - Recebido o formulario a equipe correcional
requisitara o acervo de livros e documentos a serem verificados, que
serao selecionados por amostragem com base nas informagdes
extraidas do SIGEXTRA e respostas apresentadas. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 016/2020).

VI - Os atos selecionados para analise serao
obrigatoriamente digitalizados e remetidos a equipe correcional em
formato PDF de modo organizado e legivel, atendendo
rigorosamente a sequéncia estipulada, sendo cépia fiel dos livros
fisicos ou digitais que estdo sob a guarda e conservagao do
delegatario/interino. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
016/2020).

VIl - Os documentos solicitados deverdo ser
encaminhados no prazo fixado na portaria de instauracdo, a contar
da data do recebimento do pedido, salvo deliberagdo em
contrario. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).
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VIIl - A equipe de correicdo podera requisitar do
delegatario/interino copias de documentos que instruiram o ato
praticado, bem como fotos das instalagbes da unidade, dos
documentos fiscais, trabalhistas, tributarios, classificadores
obrigatdrios, e qualquer outro documento necessario a instrugdo dos
trabalhos. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

IX - Durante o periodo estipulado na portaria de
instalacado dos trabalhos, o Juizo respectivo podera realizar visita in
loco na serventia para verificagdo das instalagdes fisicas. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

X - Finalizado o procedimento de correi¢ao virtual
sera lavrada a ata digital para encerramento dos trabalhos, que sera
assinada eletronicamente pelo responsavel da serventia e Juiz que
presidiu o ato, encaminhando-se para homologagéao do Corregedor
Geral da Justica, nos casos em que iniciada pela CGJ, e publicacéo
do despacho homologatério no Diario de Justica Eletrénico. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

Xl - As respostas do cumprimento das
determinacgdes contidas em ata deverdo ser encaminhadas ao setor
competente no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da
publicagdo do ato de homologagéo, para o acompanhamento do
efetivo cumprimento das providéncias determinadas. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 016/2020).

§ 4°. Durante os trabalhos correicionais o
responsavel encaminhara os documentos requisitados dentro do
prazo estipulado. A inobservancia do prazo podera ensejar a
instauragao de procedimento préprio para apurar eventual conduta
irregular. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 016/2020).

§ 5°. No decorrer da correicao, ainda que na
modalidade virtual, o Ministério Publico, Defensoria Publica
Estadual, Procuradoria Geral do Estado e Ordem dos
Advogados do Brasil deverdo ser informados para, caso
queiram, acompanhar a fiscalizag&o. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 016/2020).
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Art. 28. A Corregedoria Permanente dos
oficios extrajudiciais cabera aos Juizes a que o Cddigo de
Organizacdo e Divisao Judiciaria do Estado e provimentos
cometerem essa atribuigao:

| - sera autuado como pedido de providéncias
qualquer documento recebido com identificagdo do requerente,
imputando ao oficial ato passivel de sindicancia ou processo
administrativo, colhendo-se informacéo do imputado no prazo de 10
(dez) dias, decidindo-se em igual prazo com ciéncia dos
interessados, salvo necessidade de instrugao;

Il - periodicamente, a Corregedoria Geral da
Justica com o auxilio da Secretaria de Orgamento e Financgas, por
meio da Divisdo de Fiscalizacao e Gestdo do Selo, realizara
fiscalizacdo, sobre a regularidade do recolhimento das custas,
utilizagdo do selo de fiscalizagdo, do recolhimento da renda
excedente ao teto remuneratério dos interinos, livro diario auxiliar da
receita e da despesa e emolumentos adiados recebido por novo
delegatario ou interino, utilizando-se dos registros constantes no
Sistema de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial, que devem ser
alimentados diariamente.

a) identificada irregularidade no tocante ao
recolhimento de custas, utilizagdo do selo de fiscalizagéo, nos
registros de despesas e receitas ou omiss&o de langamentos no livro
caixa, do recolhimento da renda excedente ao teto remuneratorio
dos interinos ou no recolhimento de emolumentos adiados por ex-
interinos ou ex-delegatarios, a Secretaria de Orgcamento e Finangas
iniciara procedimento de averiguacdo e adotara as medidas
necessarias para saneamento, notificando o delegatario ou interino
para prestar os esclarecimentos necessarios e regularizagdo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis se necessario, por igual
periodo, a pedido. Apresentados os esclarecimentos e saneada ou
justificada a irregularidade apontada, o procedimento sera
arquivado;

b) no caso de ndo saneamento ou aceitacao da
justificativa apresentada, o procedimento serd encaminhado para
apreciacao pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica, que
dara o seu parecer, submetendo-o em seguida ao Corregedor-Geral
da Justiga;
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c) os atrasos injustificados nos prazos
estabelecidos para os recolhimentos da renda excedente ao teto
remuneratério dos interinos, do recebimento de emolumentos
adiados, por ex-interino e nas despesas glosadas, deverdo ser
acrescidos a atualizagdo monetaria e juros, nos termos do
Provimento n. 16/2010, em boleto bancario distinto do movimento
diario da serventia, fazendo constar no respectivo boleto as
descri¢cbes dos valores a titulo de valor original, juros e atualizagao
monetaria.

Art. 29. O Juiz Corregedor Permanente devera,
uma vez por ano, efetuar correicdo ordinaria em todas as
unidades notarial e de registro sujeitas a sua fiscalizagéo
correcional (Art. 77, paragrafo unico, da LC n. 94/93), lavrando-
se Ata de correicéao.

Paragrafo unico. Copia da ata de correigao devera
ser remetida a Corregedoria Geral da Justica, para juntada aos
assentos do delegatario ou responsavel interino.

Art. 30. Ao assumir a Vara ou Comarca de que
seja titular, no prazo de 30 (trinta) dias o magistrado fara visita
correcional em todos os oficios sob sua Corregedoria
Permanente, verificando a regularidade de seu funcionamento.

| - essa visita correcional independera de portaria
ou de qualquer outra providéncia, devendo, apenas, ser langado
sucinto termo no livro de Visitas e Correigdes, sem prejuizo das
determinagdes que o magistrado fizer no momento;

Il - cépia desse termo sera encaminhada a
Corregedoria Geral da Justica, para juntada aos assentos do
delegatario ou responsavel interino.

Art. 31. Havera em cada serventia um livro de
Visitas e Correigdes, em folha solta, no qual serdo arquivados
os respectivos termos de abertura e encerramento.

§ 1° No livro de Visitas e Correigbes serdo
arquivadas integralmente as atas de correi¢des realizadas pelo Juiz
Corregedor Permanente ou pela Corregedoria Geral da Justi¢a, bem
como serao registradas as visitas dos 6rgdos do Ministério Publico e
outras autoridades.
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§ 2° Este livro, cumprindo os requisitos dos demais
livros obrigatérios, devera ser organizado em folhas soltas, em
numero de 100 (cem), e ao final devera ser encadernado, com os
devidos termos de abertura e encerramento.

§ 3° Na hipotese de a ultima ata de correigao
arquivada ultrapassar o numero de 100 (cem) folhas, o livro podera
ter tantas mais folhas quantas necessarias, devendo o
delegatario/responsavel informar o fato, caso ocorra, no termo de
encerramento do respectivo livro.

Art. 32. Na ultima folha utilizada dos autos e livros
que examinar, langara o Juiz Corregedor o seu "visto em correigao"
e a respectiva data, com identificagdo de sua assinatura.

Art. 33. Os delegados do servigo notarial ou de
registro e os responsaveis por serventias vagas sao obrigados a
exibir, no inicio das correi¢cdes ou por exigéncia do Juiz Corregedor
Permanente, seus titulos e provisdes.

Art. 34. Os livros de registro e as fichas que os
substituam sé poderéao sair da serventia mediante autorizacéo
do Juiz Corregedor Permanente ou decisao judicial.

§ 1°. Em caso de pericia sobre os livros, fichas,
documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computagao sobre a
guarda e responsabilidade dos notarios e registradores, o exame
ocorrera na propria serventia, em dia e hora previamente
designados, mediante prévia autorizagdo do Juiz Corregedor
Permanente e ciéncia do notario ou registrador.

§ 2°. Independe de autorizagao a retirada do livro
da serventia nos casos de celebracdo de casamento civil em local
diverso ou de encadernagdo, durante o tempo estritamente
necessario, sob a responsabilidade do titular da serventia, ou do
interino.

Art. 35. Ficardo a disposicao do Juiz
Corregedor Permanente ou Juizes Corregedores para os
trabalhos de correigao, os delegatarios do servigo notarial ou
de registro, responsavel por serventia vaga, oficiais de justica
da comarca e contador da comarca, podendo, ainda, ser
requisitada forga policial, caso necessario.
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Art. 36. A Corregedoria Geral da Justiga, no
ambito estadual, e o Juiz Corregedor Permanente, no ambito
de sua jurisdigdo, cuidarao que todas as serventias notariais e
de registro, de imediato, recebam as pertinentes copias de
provimentos e portarias da Corregedoria Geral da Justi¢ca ou
da Corregedoria Permanente, por meio de e-mail institucional.

Paragrafo unico. A determinagcédo nao elide a
responsabilidade dos delegatarios e responsaveis interinos
dos servicos, de manter classificador adequado e atualizado
dos atos normativos expedidos.

Secao Il - Da Transferéncia de Acervo,
Ressarcimentos de Atos e Complementacao da
Renda Minima por ocasiao de Vacancia

Art. 37. O substituido devera para a
transmissdo do acervo da serventia realizar inventario,
relacionando todos os livros, fichas, pastas, documentos e
estoque de selo de fiscalizagao.

Art. 38. O delegatario ou responsavel
designado devera realizar a conferéncia do acervo, juntamente
com o substituido, ao final lavrando-se ata de transferéncia e
assinada por ambos, sendo em seguida encaminhada cépia ao
Juizo Corregedor Permanente da Comarca.

Art. 39. No caso de transferéncia de acervo por
perda de delegacgao, nos termos Lei n. 8.935/94, podera o Juiz
Corregedor Permanente designar Oficiais de Justica para
realizar o inventario juntamente com o responsavel designado,
do qual lavrar-se-a, ao final, ata assinada por todos os
presentes.

Art. 40. O Juiz Corregedor Permanente
estabelecera a forma de transporte do acervo para local
diverso de onde se encontra.
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Art. 41. No caso de acervo virtual, devera ser
registrada em ata a sua transferéncia, sendo de
responsabilidade dos envolvidos a exata comunicagao entre os
sistemas que adotam.

Art. 42. Na ata de levantamento do acervo,
deverdo ser registrados os servigos pendentes de execugao
com emolumentos ja pagos, para evitar cobrancgas indevidas
ou a observancia dos prazos de prestacdo dos atos ou a
transferéncia de responsabilidade.

Art. 43. Os emolumentos devidos pelos atos
pendentes de execugdo pertencerdo a quem os lavrar,
devendo haver a compensagcdo quando do acerto pela
transferéncia do estoque de selo se houver, ou no caso de
acerto dos bens méveis com o substituido.

Art. 44. Deverdo ser anotadas eventuais
irregularidades encontradas no exame das documentagdes
quando dos trabalhos de transmissao do acervo.

Art. 45. O responsavel que assumir a serventia
devera no prazo de 30 (trinta) dias apresentar ao Juiz Corregedor
Permanente relatério conclusivo sobre eventuais irregularidades
identificadas nos livros, documentos e fichas (por exemplo: falta de
folha, falta de assinatura, falta de recolhimento do FUJU etc.).

Art. 46. A transferéncia do estoque de selos de
fiscalizagdo para o novo responsavel devera ser realizada no
inicio dos trabalhos de transmiss&o, sendo relacionados com
as devidas especificagdes, como quantidade, tipo e numeracgao.

Art. 47. O delegatario ou responsavel
designado que receber os selos devera reembolsar o anterior.

Art. 48. Os ressarcimentos de atos gratuitos
praticados serdo realizados de forma proporcional aos dias
efetivamente sob responsabilidade de cada um.

Art. 49. Para o pagamento do beneficio da
complementacéo da renda minima, sera concedido o montante
proporcional a competéncia de cada responsavel.
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Art. 50. Havendo senha restritiva de acesso
para qualquer livro, indice ou classificador em meio digital do
servigo notarial ou de registro, sera obrigatoria a previséo de
senha especifica de correicdo, que dé acesso a todas as
informagdes e moddulos do sistema, a qual os notarios e
registradores deverdo informar somente ao Juiz Corregedor
Permanente quando implantada ou alterada, podendo, a
qualquer momento, ser solicitada pela Corregedoria Geral da
Justica. (fiscalizagao do Poder Judiciario).

Secgao lll - Da Nomeacgao de Interino

Art. 51. O Juiz Corregedor Permanente que
receber Comunicacdo Oficial de qualquer das hipoteses
previstas no Art. 39 da Lei n. 8.935/94, declarara a vacancia da
serventia extrajudicial e promovera consulta ao substituto mais
antigo da respectiva serventia, sobre a possibilidade de
nomeacao da interinidade, indicando-o, caso haja interesse, ao
Corregedor Geral da Justica;

§ 1°. Se o substituto mais antigo ndo quiser
assumir a interinidade e, havendo outros substitutos
nomeados, se fara consulta a todos eles, sempre observando
a ordem de antiguidade;

§ 2° Havendo interesse de substituto em ser
nomeado como interino, este assinara termo de declaragao de
responsabilidade (modelo - anexo |), o qual devera ser encaminhado
juntamente com a indicagao, pelo Juiz Corregedor Permanente a
Corregedoria Geral de Justiga;

Art. 52. A nomeacao de interino € ato discricionario
de competéncia do Corregedor Geral da Justica e sera feito por
PORTARIA;

§ 1° A designacéo preferencialmente recaira sobre
o substituto mais antigo que exerga a substituicdo no momento da
declaracao da vacancia, caso este tenha interesse ja manifestado,
consoante disciplinado no artigo anterior;
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§ 2° A designacdo de substituto para
responder interinamente pelo expediente ndo podera recair
sobre parentes até o terceiro grau do antigo delegatario ou de
magistrados do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia;

§ 3° Nao se deferira a interinidade em qualquer
hipétese de nepotismo ou de favorecimento de pessoas
estranhas ao servigo notarial e/ou registral.

Art. 53. A designagdo de substituto para
responder interinamente pelo expediente ndo podera recair
sobre pessoa condenada em decisdo com transito em julgado
ou proferida por 6rgao jurisdicional colegiado nas seguintes
hipbteses:

| - atos de improbidade administrativa;
Il - crimes:

a) contra a administracao publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagao criminosa, quadrilha
ou bando;

f) de redugéo de pessoa a condigdo analoga a de
escravo;

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena
privativa de liberdade;

h) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e
valores.

Paragrafo unico. Na mesma proibigéo dos incisos |
e I, do referido artigo, incide aquele que:

a) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou
emprego publico;

b) foi excluido do exercicio da profissdo por
decisao judicial ou administrativa de 6rgao profissional competente;
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c) teve suas contas relativas ao exercicio de cargos
ou fungdes publicas "rejeitadas por irregularidade insanavel que
configure ato doloso de improbidade administrativa, por decisao
irrecorrivel do 6rgdo competente;

d) perdeu a delegagdo por decisdo judicial ou
administrativa;

e) foi afastado da interinidade por quebra de
confiancga.

Art. 54. Nao se aplicam as vedagdes do Art. 53,
inciso |l, DGE ao crime culposo ou considerado de menor
potencial ofensivo.

Art. 55. Nao havendo nenhum substituto
interessado na interinidade ou que n&o atenda aos requisitos
do § 1° do Art. 52 e do Art. 53, o Corregedor Geral da Justica
designara interinamente, como responsavel pelo expediente,
delegatario em exercicio no mesmo municipio ou no municipio
contiguo que detenha uma das atribuigdes do servigo vago;

§ 1° Nao havendo delegatario no mesmo
municipio ou em municipio contiguo que detenha uma das
atribuicbes do servigo vago, o Corregedor Geral de Justica
designara interinamente, como responsavel pelo expediente,
substituto de outra serventia, bacharel em direito ou preposto
com no minimo 10 (dez) anos de exercicio em servi¢o notarial
ou registral.

§ 2° Nao havendo interessados que se enquadrem
nas hipéteses previstas nos artigos 52 e 55 Desta DGE, a
designacdo de substituto podera recair sobre qualquer pessoa,
observado os impedimentos previstos nos §§ 2° e 3°, ambos do Art.
52. e hipéteses previstas no Art. 53;

Art. 56. A designacdo do substituto para
responder interinamente pelo expediente devera ser revogada
se for constatado o ndo repasse ao Tribunal de Justica do
excedente a 90,25% dos subsidios de Ministro do Supremo
Tribunal Federal.
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Art. 57. O interino que quiser renunciar, devera
formalizar pedido ao Juiz Corregedor Permanente da comarca,
que realizara inspegao na serventia, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, apos o recebimento formal do pedido;

Paragrafo unico. O pedido s6 sera deferido diante
da inexisténcia de qualquer problema ou apés sua solucgao;

Art. 58. Deferido o pedido de renuncia do
interino, a nova nomeagao seguira o disposto na segunda parte
do Art. 55. e seus incisos;

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Secao | - Da Prestacao dos Servigos

Art. 59. As disposicdes deste capitulo aplicam-
se, no que couber, a todas as unidades do servig¢o notarial e de
registro.

Art. 60. E obrigacdo de cada delegatario ou
responsavel por serventia vaga, disponibilizar a adequada e
eficiente prestacdo do servigo publico notarial ou de registro,
mantendo instalacdes, equipamentos, meios e procedimentos
de trabalho dimensionados ao bom atendimento.

§ 1° Fica vedada a adogéao de braséo da Republica,
Estado ou Municipio, devendo a serventia ser identificada com o
numero e em seguida com a especialidade. Exemplos: 1° Oficio de
Registro Civis das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas, Oficio
de Registro Civis das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas, 1°
Oficio de Registro de Imdveis, 1° Tabelionato de Protesto de Titulos,
Oficio de Registro de Titulos e Documentos e Civis das Pessoas
Juridicas, podendo constar, em menor destaque, abaixo da
identificacao da serventia, 0 nome do delegatario e suas atribuigdes
legais, ficando permitida a utilizacdo de nome de fantasia ou
logomarca na identificagdo da serventia, desde que o numero e a
especialidade fiquem em destaque.
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§ 2° Apenas o 1° Oficio de Registro Civis das
Pessoas Naturais ostentara a denominagcao de registro de
interdigcdes e tutelas.

§ 3° A regra de identificacdo é extensiva a pagina
da internet.

Art. 61. Ao Corregedor Permanente cabera a
verificacdo, observadas as peculiaridades locais e critérios de
razoabilidade, de padrées necessarios ao atendimento deste
artigo, em especial quanto a:

| - local, condicbes de segurancga, conforto e
higiene da sede da unidade do servi¢o notarial ou de registro;

Il — adequagdo de moveis, utensilios, maquinas e
equipamentos, fixando prazo para a regularizacao, se for o caso;

" - acondicionamento, conservagao e
arquivamento adequado de livros, fichas, papéis e microfilmes, bem
como utilizacdo de processos racionais que facilitem as buscas;

IV - adequagdo e seguranca de "softwares" e
procedimentos de trabalho adotados, fixando-lhes, se for o caso,
prazo para a regularizagao ou implantagao;

V - acessibilidade aos portadores de necessidades
especiais, mediante existéncia de local para atendimento no andar
térreo (cujo acesso néo contenha degraus ou, caso haja, disponha
de rampa, ainda que removivel); rebaixamento da altura de parte do
balcao, ou guiché, para comodidade do usuario em cadeira de rodas;
destinagao de pelo menos uma vaga, devidamente sinalizada com o
simbolo caracteristico na cor azul (nas serventias com
estacionamento para veiculos dos usuarios) e, finalmente, um
banheiro adequado ao acesso e uso por tais cidadaos.

§ 1° A cada ano, quando da realizagdo de
correigao ordinaria, o Corregedor Permanente analisara se os
padroes estdo sendo observados, consignando no termo da
correicdo o que for necessario para seu cumprimento ou
aprimoramento.

§ 2° O Corregedor-Geral da Justica podera, a
qualquer tempo, rever os padrdes fixados pelos Corregedores
Permanentes.
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Art. 62. As unidades dos servigos notariais e
de registros deverdo possuir e escriturar todos os livros e
classificadores regulamentares, observadas as disposi¢des
gerais e especificas de cada uma.

§ 1° Todos os editais confeccionados pelas
serventias extrajudicials do Estado de Rondbnia poderdo ser
publicados no Diario da Justica Eletrénico, sem énus.

§ 2° As serventias que optarem por publicar os
editais no DJe, deverao remeter os editais eletronicamente, de seu
e-mail institucional, criado pelo Provimento n. 012/2010-CG, para o
e-mail proclamas@itjro.jus.br, fazendo-se constar a identificacéo
completa da serventia e a Comarca a que pertence o servico,
responsabilizando-se integralmente pelos dados enviados.

§ 3° O arquivo encaminhado eletronicamente deve
ser formatado em RTF, conforme determina o Anexo IV da Instrugao
Normativa n. 013/2008-PR.

Art. 63. Os delegatarios e seus prepostos fardo
atendimento prioritario as pessoas portadoras de deficiéncia
fisica ou com mobilidade reduzida, pessoas com idade igual ou
superior a sessenta anos, gestantes e pessoas com crianga de
colo, mediante garantia de lugar privilegiado em filas,
distribuicdo de senhas com numeragdo adequada ao
atendimento preferencial, alocacdo de espaco para
atendimento exclusivo no balcdo ou implantagédo de outro
servigo para atendimento personalizado.

Paragrafo unico. No caso de prenotacgao de titulo,
para cumprimento do principio da prioridade, contido no Art. 186 Lei
de Registros Publicos (Lei n. 6.015/73), o atendimento sera efetuado
rigorosamente pela ordem de chegada, independentemente do
estado ou condigdo do apresentante.

Art. 64. A instalacao fisica e a mudanca de
enderego do Servigo Extrajudicial, atendidos os interesses da
Justica, devem ser comunicadas ao Juiz Corregedor
Permanente e a Corregedoria Geral da Justiga, mediante
expediente realizado pelo delegatario ou responsavel interino,
observando-se o limite territorial do Servigo, definido em lei.
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Paragrafo unico. Protocolizada a comunicagao
prevista no paragrafo anterior, sera realizada inspeg¢ao pelo
Juiz Corregedor Permanente, no imdvel para o qual se busca
a mudanga do Servico, lavrando-se ata de inspecéo,
observando-se, dentre outras normas, o atendimento ao que
dispoe o Art. 4°, Lei n. 8.935/94.

Art. 65. As serventias deverao manter em suas
dependéncias, a disposicdo dos interessados para consultas
relacionadas aos servigos prestados, edigdes atualizadas da
seguinte legislagao:

| - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
Il - Constituicio do Estado;

[l - Codigo Civil Brasileiro;

IV - Lei dos Registros Publicos — Lei n. 6.015/73;

V - Lei dos Notarios e Registradores — Lei n.
8.935/94;

VI - Diretrizes e Normas da Corregedoria Geral da
Justica.

§ 1° - Cada serventia, conforme sua especialidade,
possuira, ainda, exemplares atualizados das leis, regulamentos,
resolucdes, provimentos, decisdes normativas, ordens de servico e
quaisquer atos que digam respeito a sua atividade, como: a Lei de
Protestos (Lei n. 9.492/97), o Estatuto da Crianca e do Adolescente
(Lein. 8.069/90), o Estatuto da Cidade (Lein. 10.257/01), lei estadual
que estabelega as normas para a cobranga do Imposto sobre a
Transmissao "Causa Mortis" e Doagao de quaisquer bens ou direitos
(ITCMD) e o Cddigo Tributario do Municipio ou, Lei Municipal que
regulamenta a cobranca do Imposto Sobre a Transmissédo de Bens
Iméveis (ITBI).

§ 2° - Fica autorizado aos delegatarios e interinos,
manter o acervo de legislacdo em meio digital, desde que informem
aos usuarios essa disponibilidade por meio de cartaz afixado na
serventia, esclarecendo aos mesmos que esta a disposi¢ao para
consulta a qualquer momento.
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Art. 66. Fica dispensado o reconhecimento de
firma em qualquer requerimento, quando o documento for
assinado diante do oficial ou preposto, devendo tal
circunstancia ser certificada.

Paragrafo unico. Os servigos de autenticagao,
reconhecimento de firma e outros praticados nas serventias,
por encerrar uma relagao de natureza privada do cidaddo com
o cartorio, ndo estdo incluidos, para fins de dispensa, nas Leis
n°s 13.460/18 e 13.726/2018 (Lei de Desburocratizacao), muito
menos com a possibilidade de serem praticados com isencéo
de emolumentos. (CNJ - Pedido de Provodéncias n. 0002986-
87.2019.2.00.0000).

Subsecao | - Da Escrituragao

Art. 67. As unidades do servigco notarial e de
registro deverao possuir e escriturar todos os livros e fichas
regulamentares, observadas as disposicbes gerais e
especificas de cada uma.

§ 1° Na escrituragao dos livros e certidoes, além
das normas gerais e das normas especificas de cada servigo,
observar-se-a:

| - aimpressao sera feita com tinta preta, resolucao
e design graficos ostensivos e legiveis o suficiente a boa leitura e
compreensao;

Il - as folhas serdo impressas em papel “oficio” ou
“‘A-4”, com gramatura nao inferior a 75 g/m? salvo disposi¢cao
expressa em contrario ou quando adotado papel com padrées de
segurancga;

lll - a parte destinada a impressao do texto néo
contera desenhos ou escritos de fundo que prejudiquem a leitura ou
a nitidez da reproduc¢éo;

IV - os caracteres terdo dimensdao minima
equivalente a das fontes Times New Roman 12 ou Arial 12;
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V - 0 espagamento entre linhas (a quantidade de
espaco da parte inferior de uma linha do texto até a parte inferior da
préxima linha do texto) sera de 1,5 linha (uma vez e meia maior que
0 espagamento simples entre linhas), salvo no caso de fichas de
matriculas do registro de imdveis confeccionadas em dimensdo
inferior, que poderao ter espagamento simples;

VI - no alinhamento e justificagdo do texto serao
observadas as medidas, nao inferiores, de 3,0 a 3,5 cm para a
margem esquerda; 1,5 a 2,0 cm para a margem direita; 3,0 a 3,5 cm
para a margem superior; e 2,0 a 2,7 cm para a margem inferior,
invertendo-se as medidas das margens direita e esquerda para
impressao no verso da folha;

VIl - a lavratura dos atos notariais sera sempre
iniciada em folha nova, vedada a utilizagdo de uma mesma folha
para atos distintos, total ou parcialmente;

VIl - o espago entre o encerramento do ato e a
identificacdo dos signatarios sera o estritamente necessario a
aposicao das assinaturas.

§ 2° E facultada a utilizagdo dos versos das folhas
dos livros dos Tabelionatos de Notas, para a lavratura de escrituras
publicas, desde que consignada no termo de abertura, observados
os critérios de escrituracao do paragrafo anterior.

§ 3° As folhas soltas dos livros ainda néao
encadernados deverao ser guardadas em colecionadores, de onde
somente poderao ser retiradas na medida em que forem utilizadas.

§ 4° As folhas utilizadas deverao ser guardadas em
pasta propria, correspondente ao livro a que pertengam, até a
encadernacao definitiva.

§ 5° Nos livros de folhas soltas, logo que
concluidos, lavrar-se-a termo de encerramento, com imediata
encadernagao.

§ 6° E vedado abrir e escriturar novos livros,
enquanto ndo encerrados os anteriores.

Art. 68. Os papéis utilizados para escrituragéo
de atos, certiddes ou traslados, terdo fundo inteiramente
branco, salvo disposi¢cdo expressa em contrario ou quando
adotados padrdes de segurancga.
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| - as certiddes deveréao ser fornecidas em papel e
mediante escrita que permitam a sua reprodugao por fotocopia ou
outro processo equivalente;

Il - todos os atos deverao ser assinados com tinta
preta ou azul, indelével, langando-se diante de cada assinatura e de
forma legivel, 0 nome por extenso;

lll - ndo se admitirdo espagos em branco, bem
como entrelinhas ou emendas, salvo se aqueles forem inutilizados e
estas expressamente ressalvadas antes do encerramento do ato e
no final do instrumento, com a aposi¢ao das assinaturas de todos os
participantes;

IV - na hipétese exclusiva de erro material aferivel
de plano, a partir da analise dos documentos que instruem o ato, e
desde que nao afetem sua substancia, admitir-se-a a ressalva, sem
necessidade de assinatura das partes, pelo delegatario e seus
substitutos, responsavel interino ou interventor que por ela
responderg;

V - é vedado o uso de borracha, detergente ou
raspagem por qualquer meio, mecanico ou quimico, para correcao
de texto;

VI - aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra
"digo", prosseguindo-se corretamente, apos repetir o ultimo termo
correto;

VIl - até as omissdes serdao supridas com a nota
"em tempo", sempre subscrita por todos os participantes do ato, logo
apos o seu encerramento;

VIl - as assinaturas das partes envolvidas
deverao ser langadas na presencga do responsavel pela pratica
do ato notarial e de registro, quando for o caso, e apostas nas
linhas imediatamente seguintes aquela na qual se encerrou a
lavratura do ato, inutilizando-se os espacos em branco com
tragos horizontais, diagonais ou com uma sequéncia de tragos
e pontos

IX - antes das assinaturas, quando cabivel, os
assentos serdo lidos as partes e as testemunhas, do que se
fara mencao;
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X —n&o é permitida as partes a assinatura de livros,
atos ou folhas em branco, total ou parcialmente, seja qual for o
motivo alegado;

Xl - na lavratura de escrituras e termos para
registro deve-se qualificar precisamente as partes envolvidas,
evitando-se utilizar expressdes vagas e imprecisas; e

Xl - as testemunhas e as pessoas que assinam a
rogo devem ser qualificadas com identificagdo de nacionalidade,
idade, profissao, estado civil, endereco, documento de identidade e,
quando a lei exigir, o CPF.

Art. 69. A redacao dos atos usara linguagem
clara, precisa e logica, mantida a ordem cronoldgica, evitando-
se na escrituragao erros, omissdes, rasuras ou entrelinhas e,
caso ocorram, devem ser ressalvadas no final do instrumento,
antes das assinaturas e subscrigdes, de forma legivel e
autenticada.

§ 1° Mesmo que ressalvadas, ficam proibidas
as entrelinhas que afetem elementos essenciais do ato, como
por exemplo, o preco, o objeto, as modalidades de negdcio
juridico, dados inteiramente modificadores da identidade das
partes e a forma de pagamento.

§ 2° Os nomes s&o compostos por prenome e
sobrenome, salvo nome empresarial, vedadas abreviaturas de
nome civil, em atos e termos notariais e registrais.

§ 3° As siglas menos conhecidas serao
precedidas da grafia por extenso e os algarismos seréo
seguidos dos respectivos extensos, entre parénteses.

§ 4° Ressalvas, adicbes e emendas néo
efetuadas no ato, nas formas mencionadas nestas Diretrizes,
sO0 poderao ser efetuadas em cumprimento de decisdes
judiciais, nos termos das disposicdes legais de registros
publicos, atinentes a retificacdes, restauragdes e suprimentos
(Arts. 40 e 109 a 112, Lei na 6.015/73), ou em decorréncia de
retificacdo administrativa (Art. 213, Lei na 6.015/73 e Art. 13,
Resolugcéo CNJ na 35/07).
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§ 5° Reputam-se inexistentes e sem efeitos
juridicos quaisquer emendas ou alteragdes posteriores, néo
ressalvadas ou nao langadas na forma acima indicada (Art. 41,
Lein. 6.015/73).

§ 6° Na hipotese de erro material que nao
altere a substancia do ato (por exemplo: numeragdo de
documentos ou enderego das partes), a falha podera ser
sanada mediante certiddo, lancada apds as assinaturas.

Art. 70. Se alguém né&o puder ou nao souber
assinar, o titular ou seu preposto assim o declarara, assinando,
por ele e a seu rogo, uma pessoa capaz, colhida a impressao
digital do impossibilitado de assinar, sempre que possivel do
polegar direito, com tinta propria indelével, mediante pressao
leve, de maneira a se obter a indispensavel nitidez, com
anotacao dessas circunstancias no corpo do termo.

§ 1° Recomenda-se, por cautela, tomar as
impressdes dactiloscopicas das pessoas que assinam mal,
demonstrando ndo saber ler ou escrever.

§ 2° Junto a cada impressao devera ser escrito
o nome do identificado.

Art. 71. As assinaturas constantes dos termos
sdo aquelas usuais das partes, devendo os notarios e
registradores, por cautela e para facilitar a identificagao futura,
fazer constar, junto as assinaturas, os nomes por inteiro,
exarados em letra de forma ou meio de impressao do termo.

Subsecao Il - Do Acervo da Serventia

Art. 72. Os notarios e registradores respondem
pela seguranga, ordem e conservagao dos livros e documentos
sob sua guarda.
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Art. 73. Nas hipdteses de desaparecimento,
ocorréncia de dano substancial de qualquer livro, extravio de
suas folhas, documentos e banco de dados ou de imagens,
bem como das fichas que o substituam, o delegatario ou
responsavel designado devera comunicar, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, ao Juiz Corregedor da Comarca competente para
fins de restauracao.

Paragrafo unico. Autorizada pelo Juiz Corregedor
Permanente, far-se-4, desde logo, a restauragéo do livro ou banco
de dados desaparecido ou danificado, a vista dos elementos
constantes dos indices, backups, arquivos proprios ou de outras
unidades do servigo notarial e de registro e dos traslados e certiddes
exibidas pelos interessados, se possivel.

Art. 74. Os delegatarios dos servigos notariais
e de registros deverdo manter em seguranga, em local
adequado, devidamente ordenado, os livros, microfilmes, base
de dados e documentos necessarios a prestagao do servigo,
respondendo por sua seguranga, ordem e conservacao.

Paragrafo unico. Adotado o registro dos atos em
meio eletronico, arquivamento de documentos sob a forma de
microfilme ou em meio digital, o delegatario ou responsavel interino
mantera cépia de seguranca em local diverso do da sede da unidade
do servico, observado o disposto no caput.

Subsecao lll - Do Horario de Funcionamento

Art. 75. Os Servigos Extrajudiciais seréao
prestados ao publico de modo eficiente e adequado, todos os
dias uteis, em local de facil acesso e que oferega seguranga
para o arquivamento de livros e documentos, vedada a
instalacio de sucursal.

§ 1° O horario de funcionamento dos tabelionatos
de protesto e os oficios de distribuicdo, em todo o Estado, para
atendimento ao publico, sera, no minimo, de seis horas diarias,
incluido o horario de funcionamento dos bancos, estabelecendo-se
o horario padrao das 9 as 15 horas.
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§ 2° Para os demais servigos, o horario de
funcionamento ao publico podera ser das 8 as 18 horas, sendo,
sempre, garantido o atendimento no periodo das 9 as 15 horas.

§ 3° Nao havera expediente nos respectivos
servigos extrajudiciais aos sabados, domingos, segunda e terca-feira
da semana do carnaval, sexta-feira da Semana Santa e nos dias 24
e 31 de dezembro.

§ 4° Na quarta-feira de cinza o expediente dos
servigos notariais e de registros excepcionalmente iniciara as 12
horas em todo o Estado de Ronddnia e finalizara no horario normal.

§ 5° Os servigos do Registro Civil das Pessoas
Naturais funciona em regime de plantdo, nos sabados, domingos e
feriados.

§ 6° Nos municipios onde houver mais de um
servico de Registro Civil das Pessoas Naturais, o Juiz Corregedor
Permanente da comarca estabelecera rodizio para o atendimento na
forma de plantdo, com encaminhamento da copia da Portaria a
Corregedoria Geral da Justica, obrigando-se a todas as serventias
afixarem em suas fachadas a identificagdo da que estiver de plantao
naquele dia.

§ 7° O expediente dos servigos extrajudiciais
somente podera ser suspenso pelo Juiz Corregedor Permanente em
situacbes de urgéncia ou imprevisiveis, como na ocorréncia de
incéndio, de calamidade publica, falecimento dentre outros; ou nos
casos de mudanca de enderegco ou transicdo, comunicando-se
imediatamente a Corregedoria Geral de Justica.

§ 8° E vedada a pratica de ato notarial ou de
registro fora do horario regulamentar ou em dia em que néo
houver expediente, salvo nos casos expressamente previstos
em lei, sendo civil, criminal e administrativamente responsavel
o tabelido ou o oficial de registro que praticar ou autorizar o ato.

§ 9° Para atender a chamados de emergéncia,
podera o tabelido de notas lavrar testamentos ou atas notariais
fora dos dias e horarios regulamentados.

§ 10. Quando for feriado, definido em lei, ndo
podera haver expediente nas serventias extrajudiciais.
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§ 11. Quando houver transferéncia de feriados
para outra data, os servicos Notariais e de Registros seguirdo o que
for estabelecido ao comercio em geral e bancos.

12. Quando for decretado “PONTO
FACULTATIVO” os servigos Notariais e de Registros s6 podem
fechar se o ato administrativo estender expressamente os efeitos as
Serventias Extrajudiciais ou autorizado pelo Corregedor Geral de
Justica.

§ 13. Quaisquer outros casos de suspensdo do
expediente das serventias extrajudiciais s6 ocorrerdo por ato ou
autorizacdo do Corregedor Geral de Justica ou Corregedor
Permanente.

Secao Il - Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Subsecao | - Dos Livros Obrigatorios

Art. 76. As unidades do servigo notarial e de
registro possuirdo obrigatoriamente os seguintes livros, além dos
especificos de cada oficio, mantendo-os atualizados:

| - diretrizes Gerais Extrajudiciais;
Il - protocolo;
Il - visitas e Correigcoes;

IV — livro-Caixa para registros diario das entradas
e saidas, nos moldes definidos pela Corregedoria-Geral da Justica;

V - livro de Controle de Depdsito Prévio cujos
servicos admitam recebimento de valores condicionados a pratica do
ato.

Art. 77. Os livros obrigatorios ou facultativos seréo
impressos ou formados por folhas, numeradas e rubricadas pelo
delegatario, responsavel interino ou interventor, e encadernados,
com termos de abertura e de encerramento por estes assinados,
facultada, ainda, a utilizagdo de chancela, segundo o Art. 4°, Lei n.
6.015/73.
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§ 1° O termo de abertura contera:

| - o nUmero do livro;

Il - o fim a que se destina;

lll - o niUmero de folhas que contém;
IV - a identificagdo do signatario;

V - a declaracao de que todas as suas folhas estao
rubricadas;

VI - o fecho, com data e assinatura.

§ 2° O termo de abertura sera lavrado no anverso
da primeira e o de encerramento no verso da ultima folha, vedada,
para este fim, a utilizacdo das contracapas e admitido o uso da folha
de protecao que antecede e sucede, respectivamente, a primeira e
a ultimas folhas numeradas, quando existirem.

§ 3° O termo de encerramento sera lavrado
imediatamente apds o0 seu encerramento, e implicara a certificacéo
da regularidade de cada ato langado no livro, ressalvando-se
eventuais intercorréncias verificadas na escrituracao.

§ 4° O processo de chancela mecéanica ou
assinatura digital podera ser utilizado com o mesmo valor da
assinatura de proprio punho dos delegatarios, responsaveis interinos
e interventores das serventias extrajudiciais, nos termos de abertura
e encerramento e nas folhas numeradas dos Livros Obrigatérios e
Facultativos.

§ 5° A chancela mecénica contera os seguintes
dados e requisitos:

| - designagcdo do servigo extrajudicial e da
Comarca;

Il - gravacao da assinatura autorizada sobreposta
ao nome por extenso, respectiva fungéo notarial e/ou registral.

§ 6° A maquina empregada para a impressao da
chancela mecanica devera possuir as seguintes caracteristicas
técnicas:

| - disparador de impressao de chancela acionado
eletronicamente;
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Il - tinta liquida, de cor azul ou preta, indelével,
destituida de componentes magnetizaveis, para impressao
macerada, de maneira a nao permitir copias;

lll - dispositivo de seguranga acionado por
meio de 3 (trés) chaves;

IV- contador elétrico numérico das chancelas
efetuadas, selado, inviolavel e irreversivel;

V - trava de sobrecarga de cépias extras.

§ 7° As chaves que acionam a maquina de
chancelar, de que trata o inciso “lll” do paragrafo anterior,
ficarao sob a guarda do delegatario, responsavel designado ou
de escrevente por eles autorizados a opera-la, observada a
responsabilidade  civil, administrativa e penal do
tabelido/registrador pelo uso indevido do procedimento de
chancela por seus prepostos.

§ 8° O requerimento de autorizagdo para
utilizacdo da chancela sera dirigido ao Juiz Corregedor
Permanente, que determinara a devida fiscalizagéo a fim de
verificar se a maquina e o cliché atendem as exigéncias
especificadas neste ato normativo, para, apds, manifestar-se
sobre a conveniéncia da medida. O expediente devera vir
acompanhado de impressdes dos clichés a serem adotados.

§ 9° O Corregedor Geral da Justica podera, ex
officio, suspender ou revogar a autorizagao concedida, quando
verificado qualquer indicio de irregularidade, inclusive
apreendendo maquinas e clichés, se necessario.

Art. 78. Os arquivos previstos nestas Diretrizes
e mantidos pelos notarios e registradores poderdo ser
digitalizados e gravados eletronicamente, salvo quando lei ou
ato normativo exigir o arquivamento da via original ou em meio
fisico.

48



§ 1° No procedimento de digitalizagao deverao
ser obrigatoriamente observadas as seguintes etapas:

| - os documentos necessarios a pratica dos
atos notariais/registrais, bem como os que decorrerem desses
atos, deverao ser digitalizados pelos processos técnicos
disponiveis com qualidade suficiente para leitura;

Il - os arquivos respectivos serdo gerados de
acordo com o ato praticado, unicamente no formato PDF, e
assinados digitalmente pelo delegatario, ou aquele designado,
nos termos do Art. 20, Lei n. 8.935/94 mediante o uso de
certificado digital vinculado a uma autoridade certificadora no
padrao ICP- Brasil, segundo as normas técnicas pertinentes;

Il - a indexagdo dos arquivos contendo os
documentos digitalizados sera feita com referéncia aos atos (livro e
folhnas) onde foram utilizados ou em razdo dos quais foram
produzidos, de modo a facilitar sua localizacdo e conferéncia;

IV - todos os dados deverdo ser arquivados de
forma segura, mediante sistema que ofereca facil localizagéo e que
garanta a preservacgao e a integridade dos dados, devendo o arquivo
redundante (backup) ser gravado, pelos menos, em uma midia
segura (CD ou DVD) ou em uma unidade externa (disco rigido
removivel), que ficara armazenada em local diverso do
funcionamento da serventia, em local igualmente seguro;

V - os documentos apresentados para lavratura de
atos notariais/registrais deverao ser devolvidos para as partes apos
a digitalizagao.

§ 2° A digitalizacdo de arquivos ja encerrados
dependera de prévia autorizagdo do Juiz Corregedor Permanente,
observados os requisitos estabelecidos no paragrafo anterior,
quando entédo poderao ser incinerados ou por outra forma destruidos,
resguardado e preservado o sigilo.

§ 3° No caso dos arquivos de alvaras e mandados
judiciais, devera o delegatario certificar no préprio documento o
cumprimento da ordem ou a utilizagdo do alvara, com expressa
indicagao do ato praticado, e, apos a digitalizagéo, informar o juizo
de origem sobre o cumprimento da ordem, que podera ser feito
através do uso do malote digital, por meio de oficio ou copia
digitalizada do mandado com certificagédo de cumprimento da ordem,
podendo ser incinerado apds o transcurso do prazo de manutencéo
previsto nestas diretrizes, de acordo com cada especialidade.
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§ 4° Nao poderdao ser mantidos arquivos
somente digitalizados:

| - arquivos de Cédulas de Crédito Rural,
Industrial, Comercial, de Exportacdo e de Produtor Rural e
Cancelamentos e Aditivos das Cédulas (Arts. 32°, § 1°,e 39, §
2°, do Decreto-lei n. 167/67);

Il - os titulos de natureza particular
apresentados em uma so via (Art. 194, Lei n. 6.015/73).

Art. 79. Havera livro Protocolo, com tantos
desdobramentos quantos recomendem a natureza e o
movimento do oficio, destinado ao registro nos casos de
entrega ou remessa, que nao impliquem devolugao.

Art. 80. Os Livros, pastas, papéis e fichas
referentes aos atos extrajudiciais serdo arquivados no servico,
de modo a facilitar buscas, facultados, independentemente de
autorizacdo e inclusive para a sua lavratura, a microfilmagem,
digitalizagao e outros meios de reproducao nos casos e formas
autorizados em lei. (Art. 41, Lei n. 8.935/94).

Paragrafo  unico.  Verificada  qualquer
irregularidade no livro, o fato devera ser comunicado ao Juiz
Corregedor Permanente da Comarca, para as devidas
providéncias, acompanhado da respectiva copia e relatério
circunstanciado.

Subsecao Il - Dos Classificadores Obrigatorios

Art. 81. As unidades do servigo notarial e de
registro possuirdo os seguintes classificadores:

| - para atos normativos e decisbes da
Corregedoria Geral da Justica e da Corregedoria Permanente;

Il - para arquivamento dos documentos relativos a
vida funcional do delegatario ou interino e seus prepostos;

Il - para cépias de oficios expedidos;

IV - para oficios recebidos;
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V - para copias dos recibos de emolumentos,
custas e selos, arquivados em sequéncia numérica e
cronoldgica;

VI - para boletos de recolhimentos de custas
devidas ao fundo de informatizacdo, edificacdo e
aprimoramento dos servigos judiciarios — FUJU;

VIl - para guias de recolhimento de imposto
sobre a renda retido na fonte (folha de pagamento), guias de
recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS e guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria
ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, arquivadas
por més de competéncia;

VIII - para guias de recolhimento de imposto de
renda recolhido por meio do carné-leao;

IX - para folhas de pagamento dos prepostos e
acordos salariais celebrados com funcionarios;

X - para guias de recolhimento de imposto sobre
servigo de qualquer natureza - ISSQN, quando houver previsdo da
obrigagao de seu recolhimento no cadigo tributario do municipio.

§ 1° O classificador referido no inciso | reunira
apenas os atos e decisdes de interesse da unidade do servigo
notarial ou de registro, com indice por assunto, que ficara arquivado
na ultima folha do classificador, admitindo que o classificador seja
gerado e mantido por meio digital (Art. 123 § 1°).

§ 2° O classificador a que alude o inciso Il destina-
se ao arquivamento, em ordem cronolégica e numérica das cépias
de oficios expedidos, dispondo de indice com o assunto e
identificagao do destinatario.

§ 3° O classificador referido no inciso IV destina-se
ao arquivamento, em ordem cronoldgica, dos oficios recebidos,
dispondo, quando for o caso, de certiddo do cumprimento ou
atendimento.

§ 4° No classificador referido no inciso VIl deverao
ser arquivadas somente as guias de recolhimento do imposto de
renda recolhidas por meio do carné-ledo, de responsabilidade do
delegatario ou responsavel designado.
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Secao lll - Do Sistema de Informag6es Gerenciais do
Extrajudicial

Art. 82. Os responsaveis pelas serventias
extrajudiciais informardao a Corregedoria Geral da Justica,
diariamente, por meio do Sistema de Informag¢des Gerenciais
do Extrajudicial, todos os atos notariais e registrais praticados,
além das receitas e despesas de manutencao da serventia.

§ 1° A remessa das informacgdes se dara de
forma diaria, até o dia util imediatamente subsequente ao da
pratica dos atos, sob pena de incorrer em falta disciplinar (§ 2°,
do Art. 7°, Lei n. 918/2000).

§ 2° Os dados de atos notariais e de registros
enviados somente poderao ser alterados mediante solicitacdo
via Sistema de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial com a
respectiva justificativa.

§ 3° As serventias que utilizam aplicativos
proprios para a pratica dos atos poderdao exportar as
informacgdes diarias, através de arquivo em formato XML, no
layout definido pela Secretaria de Informatica do Tribunal de
Justica de Rondébnia, de forma que os dados repassados
assumam formatacdo e caracteristicas idénticas aos atos
langados manualmente no Sistema de Informagdes Gerenciais
do Extrajudicial, de forma que o resumo de todos os atos
repassados preencham todos os campos disponibilizados pelo
Sistema de Informagbes Gerenciais do Extrajudicial e
assumam formatagdo e caracteristicas idénticas aos atos
langados manualmente no Sistema de Informagdes Gerenciais
do Extrajudicial.

§ 4° Havendo imperiosa necessidade de
cancelamento de ato, a serventia devera, justificadamente,
fazer a solicitagdo a Corregedoria-Geral da Justica, via
Sistema de Informacgdes Gerenciais do Extrajudicial.
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Secao IV - Dos Expedientes e Comunicagoes

Art. 83. Os expedientes, comunicacoes e
decisdes serdo enviados pela Corregedoria Geral da Justica
por meio do endereco eletronico (e-mail) institucional ou malote
digital (ferramenta de comunicacdo instituida pelo CNJ),
ficando o notario ou oficial notificado, independente de
confirmacéao do recebimento.

§ 1° As mensagens enviadas e recebidas
estardo sujeitas a filtro de seguranca, conforme politica
estabelecida pelo Comité Gestor de Informatica do Tribunal de
Justica.

§ 2° E dever do delegatario ou responsavel
interino, sob pena de responsabilidade, abrir, diariamente, a
caixa de mensagens do correio eletrénico,bem como o malote
digital, respondendo as solicitagbes quando necessario, bem
como responder pelo conteudo das informagdes e guarda da
senha de acesso.

§ 3° E vedado o encaminhamento de anexos
de arquivos em formato nao autorizado pelo Tribunal de
Justica.

§ 4° O delegatario ou responsavel interino
designado cuidara para que a caixa de mensagens nao atinja
o limite maximo de armazenamento.

§ 5° A Corregedoria Geral da Justiga podera
utilizar- se do Sistema de Informagbes Gerenciais do
Extrajudicial, para envio de avisos aos delegatarios e
responsaveis interinos.
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Secao V - Do Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa

Art. 84. E obrigatéria a escrituracéo do Livro
Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, disponivel no Sistema
de Informacgdes Gerenciais do Extrajudicial, no qual devera ser
lancada toda a movimentacao financeira ocorrida no servico,
de forma tempestiva, estando sujeito a permanente
fiscalizagdo da Corregedoria Geral da Justica, do Juiz
Corregedor Permanente e da Secretaria de Orgamento e
Finangas (Art. 22 da Lei n. 2.936/12). (Redacéo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 1° O Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa podera ser armazenado em formato PDF, assinado
digitalmente pelo delegatario ou responsavel por serventia
vaga, mediante o uso de certificado digital vinculado a uma
autoridade certificadora no padrdo ICP-Brasil, segundo as
normas técnicas pertinentes. (Redagao dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 2° O Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa, de cada exercicio, gerado por meio do Sistema de
Informagdées  Gerenciais do  Extrajudicial devera  ser
encaminhado ao Juizo Corregedor Permanente, assinado
digitalmente pelo delegatario ou interino, até o 100 (décimo)
dia util do més de fevereiro, do exercicio subsequente, por
meio do SEI, ou sistema que vier a substitui-lo, instruido de
expediente que especifique o seu teor, em cumprimento do
disposto no art. 11 do Provimento n. 45/2015- CNJ. (Redagéao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).
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§ 3° Para a anadlise das informagdes recebidas, o
Juizo Corregedor Permanente encaminhara o processo eletrénico
SEI a contadoria judicial da Comarca respectiva, que podera solicitar
auxilio da Divisdo de Fiscalizacdo e Gestdo do Selo/DEAR para a
fiscalizagdo do referido livro, observando-se as normas
estabelecidas no Provimento n. 45/2015-CNJ e Diretrizes Gerais
Extrajudiciais, conforme as orientacoes que seguem (Redacgao dada
pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021):

| — nas serventias sob a responsabilidade dos
titulares: a analise das informagdes sera restrita a fiscalizacao de
eventuais indicios de descontrole administrativo, financeiro, tributario
e trabalhista por parte do delegatario, que possam comprometer a
qualidade e a prestagdo dos servicos delegados (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021);

Il — nas serventias sob a responsabilidade de
interinos: além de fiscalizar possiveis indicios de descontrole
administrativo, financeiro, tributario e trabalhista que possam
comprometer a qualidade e a prestacao dos servigcos, devera o
magistrado analisar (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021):

a) as informagbes de maneira comparativa,
levando em consideracdo as contas apresentadas em meses
anteriores (Incluida pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021);

b) em relagao as receitas, se elas sdo compativeis
com a atividade e o porte da serventia e se o langcamento ocorreu de
forma identificada, detalhando os atos que ensejam a cobranga de
emolumentos (Incluida pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021);
e,

c) em relagdo as despesas, se elas séao
compativeis com a atividade e o porte da serventia e, ao final de cada
més, se ha indicios de descontrole financeiro com a realizagao de
despesas superiores as receitas. (Incluida pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 4° Inexistindo glosas, o Juizo Corregedor
Permanente  prolatara decisdo e, apds cientificar o
delegatario/interino, determinara o} arquivamento dos
autos. (Redacgao dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).
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§ 5° Havendo glosas de valores referentes as
despesas incompativeis com a atividade cartoraria, ou que nao
possuam relacdo com a manutencdo da fonte produtora da
atividade, o Juizo Corregedor Permanente devera determinar
o estorno do registro no Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa, dando ciéncia ao delegatario ou responsavel pela
serventia vaga. (Redagéo dada pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021).

§ 6° Os recolhimentos de valores relativos as
despesas glosadas, identificadas como irregulares no curso da
atuacdo dos procedimentos fiscalizatérios nas serventias
vagas, serao realizados em boleto de custas complementares,
observando o disposto no art. 101, § 3° das DGE. Os novos
langamentos relativos as despesas glosadas deveréo ser feitos
em conta especifica de estorno com a descricdo do fato
gerador. (Redagdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021).

§ 7°Nao se conformando com as glosas
realizadas pelo Juizo Corregedor Permanente, o responsavel
podera requerer o reexame pelo Corregedor Geral da Justica,
no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da sua
ciéncia. (Redagdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021).

§ 8° A Divisdo de Fiscalizagdo e Gestao do
Selo/DEAR realizara monitoramento sobre a regularidade dos
registros no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa,
utilizando-se dos langamentos constantes no Sistema de
Informagdes Gerenciais do Extrajudicial, observando os
seguintes procedimentos (Redagdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021):
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| - identificadas as irregularidades sobre a
alimentacgao do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa,
a Divisdo de Fiscalizagao e Gestao do Selo/DEAR, devera
elaborar relatério circunstanciado. Na sequéncia o
delegatario/interino sera notificado para prestar esclarecimento
e/ou adotar as providéncias necessarias ao saneamento, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis, se necessario, por
igual periodo, a pedido (Incluido pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021);

Il - apresentados os esclarecimentos, sendo
saneadas ou justificadas as irregularidades apontadas, o
procedimento sera arquivado apds ciéncia da Corregedoria
Geral da Justica (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021);

Il - ndo havendo aprovagao das justificativas
apresentadas, os autos serdao submetidos a Corregedoria para
analise e deliberagao. (Incluido pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021).

§ 9° Para fins de apuracéo do saldo liquido da
serventia e da renda excedente ao teto remuneratério, ao final
de cada més serdo somadas, em separado, as receitas e as
despesas da unidade de servigco extrajudicial vago de acordo
com a competéncia mensal. (Redagédo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 10 O interino devera recolher ao FUJU, apos
a apuracgao do saldo liquido da serventia, o valor excedente a
sua remuneracao, que ficara limitada a 90,25% dos subsidios
do Ministro do Supremo Tribunal Federal, conforme
Provimento n. 045/2015-CNJ, até o quinto (5°) dia util do més
subsequente. Em caso de atraso no recolhimento aplica-se o
disposto no art. 101, § 3° das DGE. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).
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§ 11 A remuneragao do interino devera ser
depositada em sua conta pessoal, ndo devendo haver qualquer
tipo de confusdo entre as despesas pessoais com as da
unidade vaga. (Redacéao dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021).

Art. 85. O historico dos lancamentos sera
sucinto, mas devera permitir, sempre, a identificacdo do ato
gue ensejou a cobranga ou a natureza da despesa. (Redagao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

Art. 86. No langamento da receita, além do
seu montante, havera referéncia ao numero do ato, ou do livro
e da folha em que foi praticado, ou do protocolo, de forma que
Ihe possibilite sempre a identificacdo e localizagdo. (Redagéo
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

Paragrafo unico. Os valores recebidos a titulo
de depdsito prévio somente deverdo ser langados no Livro
Diario Auxiliar da Receita e da Despesa quando praticado o
ato. (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021).

Art. 87. E facultativa a utilizacdo do Livro
Diario Auxiliar da Receita e da Despesa para fins de
recolhimento do Imposto de Renda (IR), observadas as regras
previstas no art. 12 do Provimento n. 45/2015-CNJ. (Redagéao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

Art. 88. Admite-se apenas o langamento das
despesas relacionadas a manutencédo da unidade do servigo
notarial e de registro. (Redagédo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 1° A documentagdo comprobatoria de
lancamentos de receitas e despesas devera ser mantida em
poder dos interinos a disposicao da fiscalizagao, enquanto ndo
ocorrer a decadéncia ou a prescrigao (Art. 70, § 1°, do Decreto
n. 9.580/2018). (Redagao dada pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021).
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§ 2° As serventias sob interinidade que no
decorrer da atuagao dos interinos tenham recebido autorizagao
para adquirir equipamentos de informatica, bens méveis entre
outros, deverdo, na iminéncia do término da sua interinidade,
alienar/vender os bens por preco justo, a ser aferido em
procedimento préprio, e os valores apurados com a alienacéo
integrarao o rendimento bruto da atividade, nos moldes do art.
70, §2° do Decreto n. 9.580/2018, devendo o responsavel
efetuar o recolhimento dos valores apurados com a venda aos
cofres do FUJU em boleto complementar de custas do
SIGEXTRA, discriminando os objetos e as suas respectivas
quantidades que compuseram a alienagdo. (Redagédo dada
pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 3° Os langamentos devem ser claros e
precisos, nao se admitindo rubricas ou langamentos genéricos,
cumulativos ou que ndo sejam autoexplicativos, constando a
referéncia da numeragdao do documento fiscal, do més de
competéncia e do fato gerador da despesa ou receita.
(Redacgao dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 4° As despesas deverao ser comprovadas
por documentos fiscais (cupons, notas fiscais ou recibos),
preenchidos corretamente, observando as formalidades
descritas na legislacéo, especialmente a data, para que seja
relativa ao periodo pertinente a prestacdo de contas. Os
produtos e os servigos deverao ser discriminados nos cupons
e/ou notas fiscais com preenchimento mecanico e/ou
eletrbnico. As notas fiscais manuscritas deverao estar legiveis,
sem emendas, rasuras nem indicio de violagdo. (Redacéao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 5° Os erros cometidos na escrituragado do
Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa serao corrigidos,
consignando os motivos das retificagdes em seus historicos no
SIGEXTRA, utilizando-se as seguintes contas (Redagao dada
pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021):

| - estorno de langamento de receitas indevidas
(Redacgao dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021);
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Il - estorno de langamento de despesas
indevidas (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021);

lIl - langamento de complementagao de receita
(Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021); e

IV - lancamento de complementacdo de
despesa. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 6° Nos langamentos efetuados além do
prazo deverdo ser consignados expressamente nos seus
historicos as datas de sua efetiva ocorréncia e a justificativa
pelo atraso. Se tais langamentos refletirem em impactos no
calculo do excedente ao teto remuneratério do més de
competéncia da pratica dos atos ou recebimento das receitas,
a serventia devera providenciar o respectivo recolhimento aos
cofres do FUJU, observando- se o art. 101, §3° das DGE.
(Redacgao dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 7° As despesas com manutencdo devem
corresponder aos servigcos efetivamente prestados, ndo se
admitindo o registro de langamento por valor global de contrato
com remuneracgao fixa. (Redagdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 8° Nos langcamentos de despesa com folha
de pagamento e 0s encargos sociais correspondentes, deve
haver sempre referéncia ao més de competéncia. (Redacgéao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021). 61

§ 9° As receitas e despesas serao langadas no
dia em que se efetivarem, arquivando-se os comprovantes
respectivos em ordem cronoldgica, e deverao guardar estrita
relacdo com a atividade da serventia. (Redacdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).

| — No caso de serventia vaga é vedado o registro
de despesas pessoais, de doagdes, contratacio de profissional para
tratar de assunto particular ou quaisquer outras despesas que
intrinsecamente nao se refiram ao servigo ou ao seu funcionamento.
(Redagao dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).
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Il - Os interinos deverao efetuar o langamento
das despesas, pelo valor original, deduzidos eventuais
acréscimos legais, tais como: juros, multas e outras
penalidades decorrentes pelo atraso do pagamento. (Redacgéo
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

n - REVOGADO (Redagcdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 020/2021).

IV — REVOGADO (Redacdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 020/2021).

V - REVOGADO (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 020/2021).

VI - E defeso o registro de quaisquer despesas
no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa referentes aos
passivos de delegatario/interino antecessor, inclusive aquelas
de cunho rescisério ou trabalhista. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).

VIl - Aos interinos é defeso, sem a prévia
autorizagcédo da Corregedoria Geral da Justica (Redagao dada
pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021):

a) contratar novos funcionarios (Incluida pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021);

b) aumentar salarios, salvo em decorréncia de
ajustes do salario minimo nacional vigente (Incluida pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021);

c) estipular comissdes, abonos ou
gratificagdes sobre o faturamento da serventia (Incluida pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021);

d) majorar os valores de contratos de locagao
de bens moveis ou imdveis, de equipamentos ou de prestagao
de servigos, salvo em decorréncia de aditivo e/ou reajuste legal
previsto em contrato original e tendo como referéncia os
indices oficiais do pais (Incluida pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021);
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e) firmar novas locagbes de bens moveis ou
imodveis, ressalvadas as que se demonstrarem economicamente
mais viaveis Incluida pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021);

f) adquirir equipamentos (Incluida pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021);

g) efetuar construgdes e/ou reformas de qualquer
natureza (Incluida pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021);

h) contratar servigos de terceiros que onerem a
renda da unidade vaga, de modo continuado (Incluida pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021);

i) debitar valores oriundos de mensalidade de
filiacdo a entidade de classe (Incluida pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021);

j) pagar horas extras, sem o cronograma de
trabalho com a estimativa de custos. (Incluida pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

VIl - Havendo necessidade de realizagdo de
investimentos para melhoria na estrutura fisica, na seguranga e/ou
na modernizacdo da serventia sob interinidade, devera ser
encaminhado pedido de autorizagao a Corregedoria Geral da Justica
com projeto prévio, acompanhado de planilhas, prazo de execugao
e 03 (trés) orcamentos, para analise e deliberacao. Podera a CGJ, a
seu critério, reduzir as exigéncias aqui mencionadas. (Redagao dada
pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

IX — Em caso de reforma, ampliacdo ou
modernizagdo predial constante do inciso anterior, devera ser
verificada a possibilidade de ser deduzida/compensada nos aluguéis
venciveis. (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021).

X - E defeso aos responsaveis por serventia
vaga o contingenciamento de receitas e/ou despesas regulares,
devendo ser estritamente observado o més de competéncia
para cada langamento, ou, ainda, sua antecipa¢cdo de modo a
reduzir eventual recolhimento excedente ao teto remuneratério,
sob pena de aplicagao do art. 56 das DGE. (Redacéo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).
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Xl — As receitas de ressarcimentos de atos
gratuitos e selos isentos e de complementagao do beneficio da renda
minima deverao, obrigatoriamente, ser registradas no Livro Diario
Auxiliar da Receita e da Despesa na conta "ressarcimento de atos
gratuitos", na data do seu recebimento. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021). 64

Xl - Os responsaveis pelas serventias que estao
sob o regime de interinidade estdo autorizados a efetuar o
lancamento de despesas que remunerem o capital investido no
imével, equipamentos e mobilidrios adquiridos para a prestacédo dos
servicos sob sua responsabilidade, observados os seguintes
percentuais mensais (Redagédo dada pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021):

a) até 1% (um por cento) da avaliagdo do imével
(Incluida pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021);

b) até 1% (um por cento) da avaliagédo do mobiliario
(balcbes, mesas, cadeiras, armarios, estantes e etc) (Incluida pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021);

c) 2,80% (dois virgula oitenta por cento), da
avaliagcao dos equipamentos elétricos e eletrénicos (computadores,
impressoras, no breaks, ar- condicionado, e demais equipamentos
empregados exclusivamente na atividade). (Incluida pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).

XIII - O langamento das despesas mencionadas no
inciso anterior observara o seguinte procedimento (Redacao dada
pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021):

a) o interino encaminhara ao Juiz Corregedor
Permanente relacado detalhada dos bens utilizados na prestagao de
servigos em beneficio do Estado (Incluida pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021);

b) o pedido sera autuado como procedimento
administrativo e o Juiz Corregedor Permanente determinara a
avaliacdo dos bens por oficial de justica, expedindo-se
mandado. No caso de equipamentos novos a apresentacao de
nota fiscal dispensara a avaliagao (Incluida pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021);
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c) finalizada a avaliacdo do oficial de justica, o
magistrado encaminhara os autos a Corregedoria Geral da Justica,
para analise e deliberagbes finais (Incluida pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021);

d) validada a permissdo do langamento dessas
despesas no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, a
Corregedoria Geral da Justica comunicara ao interino da autorizagao
solicitada. (Incluida pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

XIV - Sempre que possivel, nas unidades vagas,
dar-se-a preferéncia a locacao de equipamentos, méveis, ou outros
bens duraveis, indispensaveis ao funcionamento da serventia,
evitando-se sua aquisicdo mediante compra. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021).

§ 10 Os pedidos de autorizagdes de despesas
ordindrias e extraordinarias previstas no art. 88, §9°, VIl das DGE,
gque possam onerar a situagdo econdémica da serventia vaga,
deverao observar o seguinte procedimento (Redacdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 005/2021):

| - Serdo encaminhados pelo interino por meio de
SEIl Unico, autuado pela CGJ a fim de concentrar todos os
deferimentos e indeferimentos de langamentos de despesas dessa
natureza. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

II - O processo digital tramitara enquanto perdurar
a interinidade para controle dos pedidos, que deverao ser analisados
pela Corregedoria Geral da Justigca no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, com a possibilidade de ser solicitado apoio das unidades
competentes caso seja necessaria uma manifestagcao técnica sobre
a origem da despesa solicitada. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

Il - Deferido o pedido, o interino sera
autorizado a proceder ao langamento no Livro Diario Auxiliar
da Receita e da Despesa. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 11 O langcamento indiscriminado de
despesas sem a observancia das regras previstas nesta Segao
podera ensejar quebra de confianga do interino. (Redagéao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).
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§ 12 Os delegatarios e interinos das Serventias
Extrajudiciais por ocasido da escrituracdo do Livro Diario
Auxiliar da Receita e da Despesa deverao anexar e enviar
diariamente os documentos fiscais que originaram os
langcamentos em formato PDF. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 13 A autoridade responsavel pela
fiscalizagdo do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa
ao constatar irregularidades nos registros de escrituragao de
despesas, que afetem diretamente a apuracédo ou a natureza
dos elementos constitutivos da obrigagcao tributaria, devera
comunicar a Corregedoria Geral da Justi¢a, o responsavel pela
serventia e a autoridade fiscal competente para as
providéncias cabiveis. (Incluido pelo Provimento Corregedoria
n. 005/2021).

Art. 88-A. Os(as) interinos(as), além de realizar
o pagamento de todas as despesas normais, deverdo
mensalmente provisionar e recolher valores para garantir o
pagamento das obrigagdes trabalhistas devidas na extingéo de
contratos de trabalho. (Incluido pelo Provimento Corregedoria
n. 020/2021).

§ 1° Os calculos das rescisdes trabalhistas
serdo elaborados mensalmente pelo(a) contador(a) da
serventia e deverdao contemplar as seguintes verbas
rescisorias (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
020/2021):

| - 13° Salario (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 020/2021;

Il - Férias integrais ou proporcionais, bem
como o 1/3 constitucional (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 020/2021);

Il - Reflexos salariais, desde que previamente
autorizados (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
020/2021);
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IV - Multa resciséria do FGTS no percentual
legal (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 020/2021);

V - FGTS da rescisdo do contrato (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 020/2021);

VI - Aviso prévio indenizado, entre outras
previstas na legislagdo correlata. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 020/2021).

§ 2° Os valores das rescisdbes serao
depositados integralmente no primeiro més da interinidade. A
partir do segundo més, se necessario, deverao ser depositadas
apenas as diferencas de valores apurados, sendo vedado o
recolhimento de verbas de competéncias futuras. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 020/2021).

§ 3° No caso de impossibilidade do recolhimento
de valores devidos ao provisionamento, o(a) interino(a) devera
encaminhar cronograma de recolhimento com a respectiva
justificativa, para analise e deliberagao da Corregedoria Geral da
Justica. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 020/2021).

§ 4° Os valores provisionados serao
depositados mensalmente em conta bancaria vinculada, nos
moldes definidos pelo TJ/RO e langados no Livro Diario Auxiliar
da Receita e da Despesa em conta propria, com anexagao do
PDF do comprovante de deposito instruidos com relatérios
sintético e analitico individual de cada colaborador(a)
contemplando a demonstragao dos calculos. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 020/2021).

§ 5° Compete ao(a) interino(a) a revisao
mensal dos calculos apresentados para fins de
provisionamento, sendo sua responsabilidade assegurar o
depdsito correto dos valores na conta respectiva, que sera
objeto de monitoramento pela CGJ. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 020/2021).
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§ 6° No fim da interinidade, apdés a quitacao
total das verbas rescisorias, se existir saldo remanescente na
conta do provisionamento, a CGJ definira a destinagao dos
valores utilizando como critério o recebimento ou n&o do teto
remuneratério. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
020/2021).

Art. 88-B. O usufruto de férias de
colaboradores(as) de serventias vagas devera observar o
periodo concessivo previsto na legislacao trabalhista, a fim de
evitar o pagamento do direito em dobro, causando prejuizos
aos cofres do FUJU. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
020/2021).

Paragrafo  unico. O  descumprimento
injustificado do disposto neste artigo podera ensejar a adogao
de medidas cabiveis, incluindo a glosa da despesa. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 020/2021).

Art. 89. A responsabilidade pela escrituracao
do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa ¢é direta do
delegatario ou responsavel pela serventia, mesmo quando
escriturado por seu preposto. (Redacao dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).

§ 1° A auséncia da escrituragdo do Livro
Diario Auxiliar da Receita e da Despesa ou incorrecdo dos
langamentos constituira infragdo administrativa passivel de
punicdo, sujeitando o delegatario ou responsavel a multa de
valor equivalente até 05 (cinco) Unidades Padrao Fiscal do
Estado de Rondbénia — UPF/RO, sem prejuizo de outras
sangdes. (Redagdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
005/2021).

§ 2° Além do Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa ora disciplinado, poderdo os delegatarios do servigo
notarial e de registro adotar outro mecanismo para apuragao mensal
do imposto sobre a renda, obedecida a legislacao especifica definida
pela Receita Federal do Brasil. (Redagao dada pelo Provimento
Corregedoria n. 005/2021).
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Art. 90. As serventias extrajudiciais cujos
servigos admitam o depdsito prévio de emolumentos possuirdo
o Livro de Controle de Depdsito Prévio, especialmente aberto
para o controle das importancias recebidas a esse titulo, o qual
devera indicar (Redacao dada pelo Provimento Corregedoria n.
025/2021):

| - o numero do protocolo (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 025/2021);

I - a data do depdsito (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 025/2021);

I - o valor depositado (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 025/2021);

IV - a data da conversao do depodsito em
emolumentos resultante da pratica do ato (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 025/2021);

V - a data da devolugao do valor, se for o caso
(Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021).

§ 1° O livro previsto no caput sera escriturado
preferencialmente de forma eletrbnica, e se for impresso,
devera ser encadernado em folhas soltas. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 025/2021).

§ 2° A escrituragao do depdsito ndo dispensa
a emissdao de recibo em favor do(a) usuario(a) do
servico. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021).

§ 3° Os valores recebidos dos(as) usuarios(as) a
titulo de depdsito prévio, pelas serventias extrajudiciais que
adotarem o procedimento, serdo destinados em uma conta bancaria
aberta pelo(a) responsavel especificamente para essa
finalidade. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021).

§ 4° Quando solicitado pela autoridade correicional,
o(a) responsavel pela serventia devera apresentar o saldo existente
na conta bancaria na data da solicitacdo, que devera ser igual ou
superior ao saldo escriturado no Livro de Controle de Deposito
Prévio. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021).
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§ 5° Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias
sem a destinacao legal dos valores recebidos previamente, o(a)
responsavel pela serventia devolvera o montante devido ao(a)
usuario(a) na conta indicada por este(a) no momento do
protocolo do titulo. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
025/2021).

§ 6° Nao sendo possivel a devolugédo, a
serventia notificara o(a) usuario(a) e mantera os valores
disponiveis na conta propria do depdsito prévio, relacionando,
por meio de controle interno, as providéncias adotadas para
fins de notificacao. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
025/2021).

§ 7° Os valores serdao restituidos aos
usuarios (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021):

| - quando o ato nao for praticado (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 025/2021);

Il - quando o valor dos emolumentos apurados
como devidos na data da pratica do ato for menor do que o
valor previamente depositado. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 025/2021).

Art. 90-A. A fiscalizagdo do Livro de Controle de
Depodsito Prévio sera feita pela Corregedoria Geral da Justica,
cabendo as serventias encaminhar (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 025/2021):

| - a integra do Livro (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 025/2021);

Il - extrato da conta bancaria especifica para os
depdsitos prévios (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
025/2021);

[l - relagao das providéncias adotadas para fins de
devolucao (art. 90, § 6° destas DGE). (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 025/2021).

§1° A fiscalizagao prevista no caput deste artigo
sera feita nos seguintes periodos (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 025/2021):
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| - semestralmente nas serventias titularizadas, que
deverao encaminhar a documentacao pertinente até os dias 15 de
janeiro e 15 de julho referente aos langamentos do semestre
imediatamente anterior (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
025/2021);

Il - mensalmente nas serventias
vagas (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021);

lll - a qualquer tempo em todas as serventias
extrajudiciais, quando solicitado. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 025/2021).

§2° As serventias que ndo adotarem o Livro de
Controle de Depdsito Prévio deverdo informar tal fato nos
periodos mencionados no art. 90-A, §1° destas DGE. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 025/2021).

Art. 91. Marcado prazo razoavel para
regularizagéo ou instituigdo do Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa e ndo cumprida a determinacao, ficara o delegatario ou
responsavel sujeito ao pagamento de multa didria de 1 (uma)
Unidade Padrdo Fiscal do Estado de Rondbnia — UPF/RO, sem
prejuizo de quebra de confianga a ser apurada em procedimento
préprio. (Redagao dada pelo Provimento Corregedoria n. 005/2021).

Secgao VI - Cobranca de Emolumentos, Custas, Selos
e Despesas dos Servigos Notariais e de Registros

Art. 92. O valor referente aos emolumentos,
custas e selos por atos praticados por notario ou registrador
devera ser pago por quem Os requereu ou apresentou, no ato
do requerimento ou da apresentagao. (Art. 12, Lei n. 2.936/12).

Paragrafo unico. Ficam os notarios e registradores
ou o0s responsaveis interinos pelo expediente da serventia
autorizados a conceder parcelamento de emolumentos e demais
acréscimos legais aos interessados, através de CARTAO DE
DEBITO ou de CREDITO, desde que sejam cobrados na primeira
parcela os acréscimos legais.
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Art. 93. Até o valor total previsto na tabela
vigente podera o delegatario do servigo exigir deposito prévio
para a pratica de atos solicitados, entregando recibo provisorio.

Paragrafo  unico. Praticados os atos
solicitados, o valor depositado converter-se-a em pagamento
definitivo. Nesse caso, sera lavrada cota-recibo a margem do
ato praticado, e expedido recibo do valor pago, devolvendo-se,
também, eventual saldo ao interessado.

Art. 94. Além da cota-recibo, os responsaveis
pelo servigo notarial e de registro emitirdo recibo de quitagdo a
quem pagou pelo servigo, independente de solicitagdo e sem
discutir seu interesse, que constaréo, obrigatoriamente:

| - aidentificagao clara do Servigo Extrajudicial;
Il - a identificacdo do Subscritor;

[l - nome do requerente;

IV - identificagdo do (s) ato (s) praticado (s);

V - a discriminagdo dos valores pagos a titulo
de emolumentos, custas e selo;

VI - o montante recebido;
VIl — a remissdo do numero de selo utilizado;
VIII - data do pagamento.

§ 1° Os recibos deverédo ser numerados em ordem
crescente, ininterrupta e sequencial, em duas vias, ficando uma via
arquivada na serventia e a outra via devera ser entregue a parte
interessada, em consonancia com o que dispde o inciso IX do Art.
30 da Lei n.8.935/1994.

§ 2° Sera mantido, por 2 (dois) anos, o
arquivamento de coépia dos recibos ef/ou contrarrecibos de
pagamento dos emolumentos, custas e selos, dos atos praticados
ao interessado.
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§ 3° O delegatario/responsavel podera promover a
substituicdo do arquivamento fisico dos recibos, por digitalizacao,
microfilmagem ou qualquer meio eletrénico, desde que possibilite
busca dos recibos por numero, data e nome do interessado que
realizou o pagamento, sem 6nus as partes e sob sua inteira
responsabilidade, nos termos do Art. 41, Lei n..8.935/1994.

Art. 95. Dentro do prazo de 5 (cinco) dias da
publicagdo de qualquer tabela que Ihes diga respeito, os
delegatarios do servigo notarial e de registro a afixardo no seu
oficio, em lugar bem visivel e franqueado ao publico.

§ 1° Os delegatarios/interinos  deverdo
confeccionar as referidas tabelas, em cartaz a ser afixado no atrio da
serventia, na medida minima de 0,45x0,80m, conforme cores e
caracteres especificados constante da Tabela de Custas e
Emolumentos, de forma que os valores sejam legiveis e bem visiveis
aos usuarios dos servigos prestados.

§ 2° O mesmo deve ocorrer com os demais avisos
e comunicados cuja afixacdo for determinada em lei ou outro ato
normativo.

Art. 96. A nao afixacao de tabela instituida pela
Corregedoria Geral da Justica, em local de facil visualizagao,
constituira infragdo administrativa, sujeito o infrator a multa de
até 10 (dez) Unidade Padrao Fiscal do Estado de Rondénia —
UPF/RO, sem prejuizo de outras san¢des administrativas (Art.
23 e 31, Lei n. 2.936/12).

Art. 97. Sempre que forem alteradas ou
divulgadas novas tabelas, estas ndo se aplicardo aos atos
extrajudiciais ja solicitados aos delegatarios do servigo notarial
e de registro, tenha havido ou ndo depdsito total ou parcial das
custas e emolumentos previstos.

§ 1° E vedada aos notarios e registradores a
concessao de desconto remuneratdrio nos valores dos emolumentos
estabelecidos nas tabelas em vigor (Art. 19, Lei n. 2.936/12).

§ 2° O notario ou registrador que conceder
descontos sobre os emolumentos ou custas ficara sujeito a multa
equivalente a duas vezes o valor do desconto concedido, sem
prejuizo das demais sangdes (Art. 25, Lei n. 2.936/12).
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Art. 98. Para o calculo de emolumentos e
custas sobre os atos notariais e registrais, relativos as
transagdes imobiliarias, o Oficial admitira o maior valor
atribuido ao imével dentre:

| — o valor do negdcio juridico atribuido pelas
partes;

Il — aquele fixado no ultimo langamento pela
Prefeitura Municipal, para efeito de cobranca de imposto sobre a
propriedade predial e territorial urbana — IPTU;

Il — a avaliagdo total do imdvel constante da ultima
declaracdo do ITR (Imposto Territorial Rural), ali considerados o
valor da terra nua, as acessoes e as benfeitorias;

IV - o valor atribuido ao imovel para fins de
recolhimento do Imposto de Transmisséao Inter Vivos ou Causa
Mortis; Paragrafo unico. Para a fixagdo de emolumentos
decorrentes de atos com conteludo financeiro, serdo
considerados o0s valores constantes dos documentos
apresentados, em moeda corrente nacional. Quando o valor
estiver indicado em padrao monetario que ndo mais esteja em
vigor, o mesmo devera ser convertido para o vigente, tendo
como base a Tabela de Fatores de Atualizacdo Monetaria,
utilizada por este Tribunal de Justica. (Alterado pelo
Provimento 020/2017-CG, publicado em 30/11/2017).

V — o valor da terra nua, as acessdes e as
benfeitorias, conforme a Tabela do INCRA vigente com o maior
valor de avaliagao (VTI ou VTN), devendo o proprietario ou seu
procurador firmar declaracao escrita, assinada na presenca do
Delegatario ou constante da escritura, informando se a
localizacdo e acesso do imovel enquadram-se nos padroes
(6timo, muito bom, bom, regular, desfavoravel e ma). Cabe,
ainda, ao proprietario informar a Serventia se o VTI/ha — Valor
Total do Imével ou VTN/ha — Valor da Terra Nua, esta
enquadrado nos niveis minimo, médio e maximo, conforme
tabela do INCRA. Caso determinado Municipio ndo conste da
tabela do INCRA, aplicar-se-a a tabela do municipio mais
préximo.
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VI - o valor de avaliagao judicial realizada por
Oficial da Justica, bem como os valores constantes nas matriculas
dos respectivos registros imobiliarios. Paragrafo unico. Para a
fixacdo de emolumentos decorrentes de atos com conteudo
financeiro, serdo considerados os valores constantes dos
documentos apresentados, em moeda corrente nacional. Quando o
valor estiver indicado em padrdo monetario que nido mais esteja em
vigor, o mesmo devera ser convertido para o vigente, tendo como
base a Tabela de Fatores de Atualizacdo Monetaria, utilizada por
este Tribunal de Justica. (Alterado pelo Provimento 007/2018-CG,
publicado em 17/04/2018).

Art. 99. O responsavel pelo servigo notarial e
de registro podera formular consulta por escrito ao Juiz
Corregedor Permanente para dirimir duvida de carater
genérico sobre cobranca de custas, emolumentos,
contribuigdes e despesas.

Art. 100. Constarao, obrigatoriamente, ao final
do ato praticado, o valor dos emolumentos, custas do FUJU e
dos demais Fundos, selo e suas somas, além do numero do
respectivo selo de fiscalizagao.

Paragrafo unico. Quando o ato for praticado
fora das dependéncias da serventia, a parte arcara com as
despesas de diligéncia definida nas tabelas (Art. 15, Lei n.
2.936/12).

Art. 101. Compete ao delegatario ou
responsavel pela serventia o recolhimento de custas ao Fundo
de Informatizacao, Edificacdo e Aperfeicoamento dos Servigos
Judiciarios — FUJU, fixadas em 20% (vinte por cento) do valor
dos emolumentos, que serdo acrescidos aos valores a serem
pagos (Art. 13, Lei n. 2.936/12).

§ 1° Os valores devidos ao Fundo de
Informatizagcdo, Edificacdo e Aperfeicoamento dos Servigos
Judiciarios - FUJU seréo recolhidos pelo delegatario ou responsavel
designado, em boleto bancario unico, disponibilizado no Sistema de
Informagdes Gerenciais do Extrajudicial, de acordo com a totalidade
dos atos praticados no dia.
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§ 2° O recolhimento desses valores devera ser
efetuado até o final do expediente bancario do dia util
imediatamente subsequente.

§ 3° No caso de atraso no recolhimento,
devera ser acrescido de atualizagdo monetaria e juros, nos
termos do Provimento n. 16/2010, em boleto bancario distinto
do movimento diario da serventia, fazendo-se constar no
respectivo boleto as descricbes dos valores a titulo de valor
original, juros e atualizacdo monetaria.

§ 4° Nao seréo devidos acréscimos monetarios
se os atrasos decorrerem de fatos nao imputaveis aos
responsaveis das serventias extrajudiciais;

§ 5° No caso do recebimento de atos adiados,
deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - os emolumentos e selos recebidos por atos
adiados pertencentes ao Delegatario anterior deverdo ser
repassados a0 mesmo;

Il - os emolumentos e selos recebidos por atos
adiados praticados por ex-interinos ou ex-delegatarios deverao
ser repassados até o 5° dia util do més subsequente. As custas
e o(s) Fundo(s), serao recolhidas juntamente com o movimento
do dia em que forem recebidas.

§ 6° Para devolugdo de valores recolhidos
indevidamente ou excessivamente ao Fundo de
Informatizacdo, Edificacdo e Aperfeicoamento dos Servigos
Judiciais - FUJU, o pedido devera ser realizado de acordo com
a Instrugao n. 009/2010-PR e suas alteracoes.

Subsecao | - Da Isen¢ao e da Nao Incidéncia

Art. 102. A Unido, o Estado e os Municipios de
Rondénia, bem como suas respectivas autarquias e fundacgobes
publicas, ndo estao sujeitos ao pagamento de emolumentos e custas
(Art. 9°, Lei n. 2.936/12).
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§ 1° As disposi¢des deste artigo ndo se aplicam as
empresas publicas e as sociedades de economia mista (Art. 9°, § 1°,
Lei n. 2.936/12).

§ 2° Ndo havera incidéncia de emolumentos no ato
de registro de titulos de dominio de imdvel rural desapropriado para
fins de Reforma Agraria (Art. 9°, § 2°, Lei n. 2.936/12).

Subsecao Il - Das Reclamagoes e Recursos sobre
Emolumentos, Custas e Despesas das Unidades do
Servigo Notarial e de Registro

Art. 103. Independentemente da fiscalizacao
do magistrado, qualquer prejudicado podera dirigir reclamagéao
ao Juiz Corregedor Permanente, a Corregedoria-Geral da
Justica ou a Ouvidoria Geral do Tribunal de Justica acerca de
irregularidade na cobranga de emolumentos, custas e selos,
desde que, ao fazé-lo, identifique-se, declinando, inclusive,
nome completo e endereco. (Art. 21, Lei n. 2.936/12).

Paragrafo unico. Havendo indicios de cobranga
irregular de emolumentos, custas e selos, sera formalizado,
inicialmente, procedimento administrativo nao disciplinar, perante o
Juiz Corregedor Permanente. (Art. 21, §1°, Lei n. 2.936/12).

Art. 104. Ouvido o reclamado, em 48 (quarenta
e oito) horas, o Juiz, em até 72 (setenta e duas) horas, proferira
a decisao (Art. 27, § 1°, Lei n. 2.936/12).

Art. 105. Da decisdao do Juiz Corregedor
Permanente cabera recurso, ao Corregedor Geral da Justica,
no prazo de 5 (cinco) dias (Art. 21, § 2°, Lei n. 2.936/12).

Art. 106. As duvidas e reclamacdes formuladas
por escrito e suas respectivas decisdes serdo encaminhadas
pelo Juiz Corregedor Permanente a Corregedoria Geral da
Justica, para uniformizacdo do entendimento administrativo a
ser adotado no Estado (Art. 28, Lei n. 2.396/2012).
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Art. 107. Sem prejuizo de responsabilidade
disciplinar, o delegatario do servigo notarial e de registro e seus
empregados que receberem emolumentos, custas, selos e
despesas indevidas ou excessivas ou infringirem as
disposicdes legais sera punido com multa, imposta pelo Juiz
Corregedor Permanente, apos o devido contraditorio e ampla
defesa.

Art. 108. O valor referente as penalidades de
multa sera recolhido ao Fundo de Informatizacao, Edificacao e
Aperfeicoamento dos Servigos Judiciarios — FUJU, em boleto
bancario proprio, devendo o seu recolhimento, bem como a
restituicdo ao interessado, ser efetuado no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da decisao definitiva, pelo delegatario ou
responsavel designado pelo servigo notarial e de registro, sob
pena de suspensao do exercicio de suas funcbes, até o
cumprimento da obrigagao (Art. 30, Lei n. 2.936/12).

Secao VIl - Do Procedimento de Duvida

Art. 109. Apods o Oficial do Registro proceder o
exame formal do titulo protocolizado e verificar que nao
preenche as formalidades legais para obtencdo do registro
pretendido, obrigatoriamente, deve formular nota devolutiva ao
apresentante, fundamentada e por escrito, especificando as
exigéncias legais necessarias para que o titulo possa ir a
registro, de forma clara, objetiva e concisa.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, o Oficial
deve orientar a parte como podera satisfazer a exigéncia.

Art. 110. Quando, por qualquer motivo, o oficial do
Registro Civil das Pessoas Naturais ndo puder efetuar o registro,
averbagdo, anotagdo ou fornecer certiddes, devera certificar a
recusa no proprio requerimento ou dara nota devolutiva.
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Art. 111. Nao se conformando o apresentante ou
interessado com a exigéncia, ou ndo a podendo satisfazé-la, sera o
titulo ou a recusa, a seu requerimento e com a declaragao de davida,
remetido ao Juizo competente para dirimi-la, obedecendo-se ao
seguinte:

| — no Protocolo, anotara o Oficial, a margem da
prenotacao, a ocorréncia da duvida;

Il — apds certificar, no titulo, a prenotacéo e a
suscitacado da duvida, rubricara o oficial todas as suas folhas;

Il — em seguida, o oficial dara ciéncia dos
termos da duvida ao apresentante ou interessado, fornecendo-
Ihe copia da suscitacdo e notificando-o para impugna-la,
perante o juizo corregedor permanente, no prazo de 15
(quinze) dias corridos;

IV — certificado o cumprimento do disposto no
item anterior, remeter-se-ao ao juizo corregedor permanente,
as razoes da duvida, acompanhadas do requerimento escrito
da duvida, comprovante do protocolo (com prenotagcao
vigente), titulo original, documentos que acompanham, razdes
do oficial, nota devolutiva e prova da intimagdo do
requerente/interessado.

Paragrafo unico. A recusa do oficial em
proceder o levantamento da duvida é descumprimento de
dever do registrador, nos termos do Art. 30, inciso XllI, da Lei
n. 8.935/94, sujeitando-o a abertura de PAD (Processo
Administrativo Disciplinar) e aplicagdo das penalidades
previstas.

Art. 112. Se houver irresignacao parcial com
relagdo apenas uma ou algumas das exigéncias feitas na nota
devolutiva, devera a parte cumprir antes as exigéncias que
concorde e, s6 depois, suscitar a duvida ao registrador, sob
pena de ver o procedimento de duvida julgado prejudicado.

Art. 113. Impugnada a duvida com os documentos
que o interessado apresentar, sera ouvido o Ministério Publico, no
prazo de 10 (dez) dias corridos.
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Paragrafo unico. Na fase inicial, antes da
sentenca, n&o se admite intervencdo de terceiros no
procedimento de duvida.

Art. 114. O procedimento de duvida n&o admite
dilagcdo probatéria, pois se trata de procedimento especial e
sumario. Assim, exame de questdes complexas que envolvam
producao de provas devem ser resolvidos por meio de agao
jurisdicional adequada.

Art. 115. O Juiz Corregedor Permanente ou o
Corregedor Geral da Justica, resolvera as duvidas
apresentadas pelos interessados.

§ 1° Sendo a matéria de interesse geral, e
antevendo que a questao exigira tratamento uniforme, o Juiz
Corregedor Permanente submetera a questdo ao Corregedor
Geral de Justica, encaminhando o expediente para que, uma
vez proferida decisado, tenha esta efeito normativo em todo o
Estado de Rondobnia.

§ 2° da mesma forma procedera o Corregedor
Geral de Justica, dando efeito normativo em todo o Estado de
Rondénia, quando lhe for submetida diretamente alguma
matéria de interesse geral para apreciacdo ou tomar
conhecimento desta, de oficio ou por requerimento.

§ 3° Suscitada duvida, cumprira ao Juiz
Corregedor Permanente encaminhar copia do expediente a
Corregedoria-Geral da Justica, para acompanhamento.

Art. 116. Antes de prolatada a sentenca,
podera ser intimado o registrador para prestar informacao.

Art. 117. Se a suscitagao de duvida estiver
fundada em qualificagdo negativa operada em relacdo a
escritura publica apresentada a registro, a requerimento do
interessado ou de oficio, podera haver intervengao do tabeliao
de notas, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, independente
de representagdo por advogado, ndo havendo legitimidade
para recorrer (amicus curiae).
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Art. 118. Recepcionada a duvida pelo Juiz
Corregedor Permanente, mesmo que n&o apresentada
impugnacao do pelo apresentante/interessado no prazo legal,
sera ela julgada por sentenca.

Art. 119. Nao sendo requeridas outras
diligéncias (Art. 201, Lei n. 6.015/73), o juiz proferira sentenca
com a procedéncia ou nao do Procedimento de Duvida.

Paragrafo unico. Sendo PROCEDENTE, tera
razao o oficial e ndo sera permitido o registro enquanto nao
atendidas as exigéncias. Se a sentencga for IMPROCEDENTE,
devera o oficia proceder o ato registral.

Art. 120. O procedimento de duvida podera ser
julgado prejudicado nos casos em que a parte desistir do
procedimento, ou reconhecer estar sem razdo, tendo ou nao
impugnado no prazo.

Art. 121. A sentencga no procedimento de duvida é
ato decisério administrativo (Art. 202, Lei 6.015/73), ndao se
revestindo das mesmas caracteristicas da sentenca judicial, nao
resultando de quaisquer das hipoteses previstas nos artigos 485 e
487 do CPC/2015.

Paragrafo unico. No procedimento de duvida, o
Juiz Corregedor Permanente ndo atua com a finalidade de
solucionar litigios, tampouco de garantir a pacificagéo social, apenas
decide e verifica se estdo sendo cumpridos as normas que
disciplinam o sistema de registros publicos, visando assegurar a
“autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos”.

Art. 122. O procedimento de duvida consiste
em atividade atipica desempenhada pelo Poder Judiciario,
exercida em carater correcional a fim de fazer o controle da
legalidade dos atos praticados pelo delegatario da atividade
extrajudicial.

Art. 123. No procedimento de duvida, em vista
de sua natureza administrativa, n&o cabe a remessa
obrigatéria prevista no Art. 496 do CPC/2015 (Art. 204, Lei
6.015/73).
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Paragrafo unico. Em razdo da natureza puramente
administrativa do procedimento de duvida, ndo ha contraditério entre
as partes interessadas, mas apenas dissenso entre o requerente e
o oficial, ndo configurando uma ‘causa’ no sentido constitucional, a
ensejar recurso especial (STJ — Resp. n. 13.637, Min. Athos Gusmé&o
Carneiro). Oficial n&o é titular de interesse préprio, ndo sustentando
pretensao alguma, do mesmo modo que o Notario.

Art. 124. O transito em julgado da sentenca
proferida em procedimento de duvida ndo produz coisa julgada
material apenas formal, ndo impedindo o uso do processo
contencioso competente.

Paragrafo unico. Dado a indole administrativa
do procedimento de duvida, este pode ser renovado apds o seu
julgamento, desde que apresentados fatos, argumentos ou
documentos novos.

Art. 125. Transitada em julgado a decisao do
procedimento de duvida, proceder-se-a do seguinte modo (Art.
203, Lei. 6.015/73):

| - se for julgada procedente, os documentos
serao restituidos a parte, independentemente de translado,
dando-se ciéncia da decis&o ao oficial, para que a consigne no
Protocolo e cancele a prenotagao;

Il - se for julgada improcedente, o interessado
apresentara, de novo, os seus documentos, com o respectivo
mandado, ou certiddo da sentenga, que ficarao arquivados,
para que, desde logo, se proceda ao registro, declarando o
oficial o fato na coluna de anotacgdes do Protocolo.

Paragrafo unico. Aos Juizes Corregedores
Permanentes sempre cabera comunicar aos cartérios o
resultado da duvida, apds seu julgamento definitivo,
devolvendo os originais ao cartério.

Art. 126. Cessarao automaticamente os
efeitos da prenotacgao se, decorridos 30 (trinta) dias corridos do
seu langamento no Protocolo, o titulo n&o tiver sido registrado
por omissao do interessado em atender as exigéncias legais.
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Art. 127. O julgamento do procedimento de
duvida tem como limite o aspecto regulamentar dos registros
publicos.

Paragrafo unico. No procedimento de duvida é
vedado o exame de questdes contenciosas de alta indagacao.

Art. 128. Nao cabe procedimento de duvida
para anular registro, substituir procedimento retificatério ou
para bloqueio de matricula.

Art. 129. Cabem embargos de declaracéo e
apelagao contra a sentenca prolatada em procedimento de
duvida.

Paragrafo unico. Podem apelar e contra-
arrazoar o interessado, o Ministério Publico e o terceiro
interessado (Art. 996, CPC). O terceiro interessado, que néo
pode intervir antes da esfera recursal, deve demonstrar
interesse juridico, derivado do nexo de interdependéncia entre
0 seu interesse em intervir e a relacao juridica firmada pela
sentencga.

Art. 130. S6 se admite direta suscitagdo do
procedimento de duvida pelo interessado, quando o oficial de
registro se negar a fazer a suscitagao requerida (Procedimento
de Duvida Inversa).

Paragrafo unico. Provada a recursa do
registrador, por declaragdo ou outro meio idéneo, devera o
juizo notificar o registrador, para no prazo de 5 (cinco) dias
corridos, apresentar os motivos da recusa do registro, além de
determinar, a parte interessada, que encaminhe o titulo original
novamente a serventia de registro, para la prenota-lo, para
garantias dos seus direitos, sob pena de arquivamento do
procedimento de duvida inversa. Apds adotado as providéncias
mencionadas, assumira o procedimento rito normal
encaminhando para o Ministério Publico.

82



Secao VIl - Do Selo Eletrénico de Fiscalizagao

Art. 131. O selo eletrénico de fiscalizacdo tem
por objetivo garantir a segurancga, validade e autenticidade dos
atos praticados pelas serventias extrajudiciais do Estado de
Rondénia.

Art. 132. E obrigatéria a utilizacdo e
identificagdo do Selo Digital de Fiscalizagdo em todos os atos
notariais e de registro, sendo a impressdao em etiqueta
autoadesiva faqueada e com padrbes minimos de seguranga,
inclusive com a identificagao da serventia.

Paragrafo unico. No recibo definitivo da
cobranga de emolumentos, custas do FUJU e dos demais
FUNDOS, selo e suas somas, devera constar a identificacéo
do respectivo Selo Digital de Fiscalizagao.

Art. 133. O Selo Digital de Fiscalizagdo possui
sua identidade firmada pela combinacdo alfanumérica
(identificacdo do cartdrio; identificagdo da série do selo com
trés letras; digito numérico que identifica o tipo de selo;
sequéncia numérica de quatro digitos; e cinco caracteres
alfanuméricos que representam a chave de seguranga do selo
digital).

Paragrafo unico. Serdo em numero de seis 0s
selos digitais de fiscalizagdo, individualizados por
especialidade, cada qual com seu respectivo isento,
identificados pelos seguintes digitos numéricos:

| — 1 — Registro Civil e Registro Civil - Isento;
Il — 2 — Notas e Notas - Isento;

[l = 3 — Imoveis e Imoveis - Isento;

IV — 4 — Protesto e Protesto Isento;

V — 5 — Registro de Titulos e Documentos e de
Pessoas Juridicas e Registro de Titulos e Documentos e de
Pessoas Juridicas — Isento;
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VI — 8 — Oficio de Registro de Distribuicdo de
Titulos (Comarca de Porto Velho) e Oficio de Registro de
Distribuicao de Titulos - Isento.

Art. 134. No caso de impressdo em etiqueta
autoadesiva, com sistema de segurangca e apos sua fixagdo no
documento, devera ser langado sobre parte dela o carimbo da
serventia e a rubrica do responsavel ou de seu preposto, zelando
para que o carimbo nao torne ilegivel a numeragdo do Selo Digital
de Fiscalizagao utilizada.

§ 1° Modelo do selo digital.

Poder Judiciario - TIRO
Corregedoria Geral da Justica
Selo Digital de Fiscalizagao
KOAAA01234-A2F39

Confira a validade em :
www.tjro.jus.br/consultaselo/ @

§ 2° Nos demais atos, € obrigatéria a identificacéo
do selo, no encerramento do ato praticado, bem como nas situagdes
em que forem utilizados mais de um selo, devendo esses serem
impressos lado a lado, linha a linha, nos moldes a seguir:

Poder Judiciario - TURO Poder Judiciario - TURO
Corregedoria Geral da Justica Corregedoria Geral da Justica

Selo Digital de FiscalizacaEisgE Selo Digital de Fiscalizaca®m
/ KOAAAO01235-A2G39 ¢

KOAAA01234-A2F39 &4
Confira a validade em B&==% Confira a validade em [Hes=%
www.tjro.jus.br/consultaselo/ www.tjro.jus.br/consultaselo/

=

Art. 135. Quando possivel, o Selo Digital de
Fiscalizacdo devera ser inserido na margem direita do ato
praticado.

§ 1° O modelo de impressao e os exemplos de
aplicagao do Selo Digital de Fiscalizagao ficardo a disposigcao
do usuario na pagina de “login” do Sistema de Informacdes
Gerenciais do Extrajudicial.
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§ 2° E obrigatéria a impressdo no documento
entregue ao usuario, a expressao: “Consulte a autenticidade em
www.tjro.jus.br/consultaselo/”.

§ 3° O delegatario ou responsavel interino devera
previamente consultar, no enderego eletrbnico acima, a
autenticidade dos selos digitais de fiscalizacdo, para a pratica de
qualquer ato notarial e registral. No caso de divergéncia, o
documento devera ser devolvido para a respectiva correcao.

Art. 136. E obrigatéria a identificagéo do selo digital
de fiscalizagao no encerramento dos atos praticados que compdem
os livros dos tabelionatos e registros publicos.

Art. 137. A utlizacdo do Selo Digital de
Fiscalizacao sera obrigatoriamente informada a Corregedoria-Geral
da Justica, por meio do Sistema de Informagdes Gerenciais do
Extrajudicial, até as 23h 59m do dia util subsequente a pratica do ato,
resguardados os casos em que o atraso ocorra por motivo
devidamente justificado.

Art. 138. Todas as serventias do foro extrajudicial
afixardo em suas instalagdes cartazes em local visivel e de facil
acesso ao publico, com os seguintes dizeres: “CONSULTE A
AUTENTICIDADE DO SELO DIGITAL ATRAVES DO QR CODE OU
NO SEGUINTE ENDERECO ELETRONICO: "https://HYPERLINK
"https://hyperlink%20%22http//www.tjro.jus.br/consultaselo%22selo.
tjro.jus.br"selo.tjro.jus.br”.

Art. 139. Serdo inseridos tantos selos de
fiscalizagdo quantos forem os atos praticados, para sua validade e
autenticidade.

Art. 140. Contando o documento com mais de uma
folha, o selo de fiscalizagdo sera aposto proximo a assinatura do
funcionario responsavel pela realizagéo do ato.

Art. 141. E vedada a insercdo de mais de um selo
de fiscalizagéo para o mesmo ato praticado.

Art. 142. A rubrica ou assinatura do
registrador/tabelido ou escrevente, que verificou a regularidade do
ato notarial ou registral, devera ser aposta no documento sem
impedir a leitura da série e nimero do selo de fiscalizagéo e a
identificagao do praticante do ato.
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Art. 143. A falta de insercéo do selo de fiscalizagao
nos atos da serventia responsabilizara o delegatario ou responsavel
interino.

Art. 144. Os responsaveis pelas Serventias
Notariais ou de Registro deverdo adquirir os Selos de Fiscalizagao
Digital por meio do Sistema de Informagbes Gerenciais do
Extrajudicial.

§ 1° A aquisi¢ao dos selos podera ser realizada de
forma:

| - Normal: os lotes de selos adquiridos serao
liberados na manha seguinte a confirmagao do pagamento do boleto;

Il - Emergencial: a disponibilizagéo a serventia sera
imediatamente apés a realizagdo do pedido, ficando pendente de
pagamento para o 1° (primeiro) dia util subsequente. O pedido
devera ser devidamente justificado no momento da solicitagéo, e
somente sera liberada nova aquisicdo emergencial ou n&o, desde
gue nédo haja boletos anteriores pendentes de pagamentos.

§ 2° Devera ser mantido estoque de selo digital
para atender no minimo a um periodo de 7 (sete) dias uteis, tendo-
se como referéncia a média semanal calculada em um periodo de
90 (noventa) dias.

§ 3° Entende-se por estoque minimo, a menor
guantidade de selos que a serventia deve ter em estoque para suprir
a demanda de atos de 7 (sete) dias uteis. Para tanto, deve-se
adquirir selos, mantendo o dobro do seu consumo estimado
semanalmente, de forma que ao final de 7 (sete) dias uteis, a
serventia tenha o equivalente ao estoque minimo semanal.

§ 4° No caso de participagdao em operagdes de
cidadania (Operagdes Registro, Justica Rapida Itinerante etc.) em
local de dificil acesso, o delegatario/responsavel devera:

| - encaminhar solicitagdo via e-mail institucional
e/ou malote digital, com justificativa, a Corregedoria Geral da
Justica/DEPEX, para liberagdo de lote com os caracteres
alfanuméricos que representam a chave de segurancga do selo.

Il - 0 saldo remanescente dos selos, devera ser
devolvido a Corregedoria Geral para substituicao por novo lote
de selos, apds procedimento proprio.
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Art. 145. E vedado o repasse, a qualquer titulo,
dos selos de fiscalizagado de uma unidade para outra do servigo
extrajudicial, ficando o responsavel pela serventia sujeito a
puni¢ao por infragdo disciplinar.

§ 1° No caso de extingdo ou desativacdo de
serventia, o saldo remanescente de selos, da unidade extinta
ou desativada sera cancelado, e liberado o respectivo
montante a serventia receptora.

§ 2° A serventia receptora, por sua vez, devera
informar a Corregedoria Geral de Justica o saldo
remanescente de selo, relacionando a sequéncia alfanumérica
encaminhada, informando o tipo e quantidade de selo que
pretende adquirir por substituicéo.

Art. 146. Aos responsaveis pelas serventias
compete a guarda e a segurancga dos selos de fiscalizagao.

Art. 147. O valor do selo de fiscalizagcao sera
corrigido na mesma proporgao e forma em que o forem os
emolumentos devidos pelos atos extrajudiciais, atendendo a
sua finalidade.

Art. 148. Os selos de fiscalizagao deverao ser
usados sequencialmente, sendo vedado o inicio da utilizacéo
de um lote sem o término de utilizagdo do anterior.

Paragrafo unico. Caso contrario o selo utilizado
fora da sequéncia deverd ser devidamente justificado a
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 149. A serventia comunicara a
Corregedoria Geral da Justica, por malote digital, os eventuais
problemas detectados na importagcéo dos lotes de selo digital
de fiscalizagdo, erro material, queda de energia, falha de
sistemas, problemas na conexao da internet, dentre outros,
bem como da utilizagdo indevida, ou qualquer outra
irregularidade com os selos digitais de fiscalizagdo, para a
adocao das providéncias cabiveis:
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§ 1° Inutilizacdo do selo ocorrera quando do uso
fora da sequéncia, saldo remanescente, uso indevido ou anulagao
de ato por decisdo judicial;

§ 2° O responsavel pela serventia podera solicitar
um novo lote de selos, por meio de oficio via malote digital,
enderecado a Corregedoria Geral da Justica.

| - a Corregedoria Geral da Justi¢ca ao receber
a comunicacgao, autorizara a Divisao de Fiscalizacao e Gestao
do Selo a inutilizagao e/ou substituicdo de selos, dependendo
do caso.

Il - a Divisédo de Fiscalizagéo e Gestao do Selo,
realizara a inutilizacdo do selo, no Sistema de Informacdes
Gerenciais do Extrajudicial.

Art. 150. O selo de fiscalizac&do sera inserido
no ato, com remissao de sua numeragao nos contrarrecibos,
com as seguintes regras:

§ 1° Nos atos do Oficio de Registro Civil das
Pessoas Naturais:

| - habilitagdo de casamento: O selo sera
inserido na certiddo de habilitagdo de casamento
correspondente ao respectivo processo;

Il - fixacdo e arquivamento de edital remetido por
oficial de outra jurisdigéo, inclusive a respectiva certiddo: O selo sera
inserido na respectiva certiddo de publicacdo a ser remetida ao
oficial do processo, com remissdo do numero no verso do edital
registrado no Livro “D” ou na parte inferior do edital, no caso em que
for utilizado o verso da folha do livro de proclamas;

[l - dispensa total ou parcial de edital de
proclamas: O selo serd inserido no documento que originou a
solicitagdo, aonde devera conter a respectiva certiddo do
atendimento ao pedido com remissao do niumero do selo;

IV - registro de casamento religioso e conversao de
unido estavel: O selo sera inserido no assento lavrado no livro, com
remissdo no documento onde for certificada a pratica do ato
(documento emitido pelo ministro religioso), ou vice-versa;
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V - lavratura de assento de casamento a vista
de certificado de habilitacdo expedido por outra serventia: O
selo sera inserido no assento lavrado no livro, com remissao
na certiddo de habilitagdo que deu origem ao respectivo
registro, ou vice-versa,;

VI - celebracdo do casamento na sede do
cartorio, fora do horario de expediente ou fora da serventia:

a) ao oficial registrador (dentro, fora do horario
de expediente ou fora da sede): O selo sera inserido no
assento lavrado no livro, com remissdo na certiddo de
celebragéao a ser lavrada as margens dos respectivos autos, ou
vice-versa;

b) ao Juiz de Paz (dentro, fora do horario de
expediente ou fora da sede): O selo sera inserido no assento lavrado
no livro, com remissado na certiddo de celebracdo a ser lavrada as
margens dos respectivos autos, ou vice-versa;

VIl - registro de nascimento ou 6&bito, incluindo
traslado e certidao: O selo sera inserido na respectiva certidao, do
tipo isento, com remissdo do numero do selo correspondente no
assento;

VIII - retificacdo de nascimento, casamento e obito:
O selo sera inserido no documento que originou a retificagao, por
meio de certiddo de cumprimento de retificacdo, com remissao do
numero do selo no ato;

IX - registros (de atos ou sentenga de
emancipacgao, adogao ou perfilhagdo ou sentengas em geral ou
termos consequentes): O selo sera inserido no documento que
originou o ato. Se gratuito, o selo sera do tipo isento, fazendo-se
remissao no respectivo registro do niumero do selo;

X - ressarcimento de registros em geral,
averbacdes e certiddes (por ordem judicial decorrente de concesséo
de assisténcia judiciaria, no dmbito de registro civil; por requisicdo
de 6rgaos publicos para instrugdo de processos de interesse publico;
e em favor de pessoas reconhecidamente pobres: O selo sera
inserido no documento que originou o registro. Por se tratar de ato
gratuito, o selo sera do tipo isento, fazendo-se remissdo do nimero
do selo no respectivo ato;
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Xl - certiddo: O selo sera inserido na respectiva
certiddo, e havendo mais de uma folha, sera aposto o selo na
assinatura do responsavel,

XII - averbacédo em geral: O selo sera inserido no
documento que originou o respectivo ato, com remissdo do numero
do selo na averbacéo realizada;

XII' - desarquivamento de documento e
processos: O selo sera inserido na certiddo de atendimento
que devera ser feita no documento que originou o pedido de
desarquivamento;

XIV - diligéncia (urbana ou rural): O selo sera
afixado na certiddo de diligéncia a ser elaborada pelo
registrador, as margens do documento que a originou.

§ 2° Nos atos do Oficio de Tabelionato de
Notas:

| - reconhecimento de firmas: Sera inserido um
selo para cada firma reconhecida;

Il - autenticacdo: Sera inserido um selo para
cada documento objeto da autenticagao;

lll - quando o documento original contar com
mais de uma folha, os selos serao inseridos em cada pagina
dele fotocopiada, e na folha que contiver copias de
documentos como identidade, CPF ou titulo de eleitor, sera
necessaria a insercdo de um selo para cada documento;

IV - publica forma: O selo sera inserido no
respectivo ato praticado, com remissdo do numero do selo no
verso do documento apresentado ao tabelido;

V - procuragdo e substabelecimento: Sera
inserido o selo no respectivo traslado, com remissao do
numero do selo no ato lavrado;

VI - escrituras publicas: Sera inserido o selo no
respectivo traslado, com remissdo do numero do selo no ato
lavrado;
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VIl - nos casos de escritura em que haja mais
de um contrato ou estipulacdo que, por sua autonomia, possa
ser objeto de outra escritura, sera inserido um selo para cada
ato;

VIII - nos casos de escritura com mais de uma
unidade imobiliaria, sera inserido um selo para cada unidade;

IX - nos casos de escritura publica de permuta,
sera inserido um selo para cada traslado, observando-se,
ainda, o disposto no inciso anterior;

X - nos casos de escritura de rerratificacao,
bem como qualquer outra destinada a integrar escritura
anteriormente lavrada, sera inserido um selo no traslado, com
remissdo do numero do selo no ato lavrado;

Xl - convencao ou instituicdo de condominio:
O selo sera inserido no traslado, com remissdo do numero do
selo no ato lavrado;

XIl - ata notarial: O selo sera inserido no
respectivo traslado, e havendo mais de uma folha, sera aposto
o selo na assinatura do responsavel, com remisséo do numero
do selo no ato lavrado;

Xl - testamento publico: Sera inserido um selo
no traslado, com remissao do numero do selo no ato lavrado;

XIV - aprovagao de testamento cerrado: Sera
inserido um selo no auto ou instrumento, além de outro proximo
ao lacre, considerando-se este Uultimo como ato de
autenticidade;

XV - revogacao de testamento: Sera inserido
um selo no traslado, com remissao do numero do selo no ato
lavrado;

XVI - certiddo: O selo sera inserido na
respectiva certiddo, e havendo mais de uma folha, sera aposto
o selo na assinatura do responsavel,;
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XVIl - desarquivamento de processos findos:
O selo sera inserido na certidao de atendimento que devera ser
feita no documento que originou o pedido de desarquivamento;

XVIII - diligéncia (rural ou urbana): O selo sera
inserido na certiddo de diligéncia a ser elaborada pelo
registrador, as margens do documento que originou o pedido.

§ 3° Nos atos do Oficio de Registro de Imoéveis:

| - prenotacéo, exame e calculo: O selo sera
inserido no documento apresentado pelo interessado, com
remissdo da respectiva nhumeragao no recibo-protocolo, € no
respectivo registro quando houver;

Il - registros de escrituras em geral e instrumentos
particulares: Sera inserido um selo no documento em que for
certificada a pratica do(s) ato(s) e, havendo mais de um registro ou
averbacdo no mesmo documento apresentado, serdo inseridos
tantos selos quantos forem os atos praticados, fazendo remissao do
numero do selo no respectivo registro/averbagao;

lll - loteamento ou desmembramento urbano ou
rural por lote ou gleba: Sera inserido no documento que certificar a
pratica do(s) ato(s) um selo para cada lote ou gleba, objeto de
registro, fazendo remissdo do numero do selo no respectivo registro;

IV - abertura de matricula como ato autbnomo:
Sera inserido no requerimento que deu origem ao ato praticado, com
remissao do numero do selo no respectivo registro;

V - registro de memorial de incorporacgéo imobiliaria
ou de especificagdo de condominio: Sera inserido no documento que
certificar a pratica do ato, com remissdao do numero do selo no
respectivo registro;

VI - registro de instituicdo de condominio: Sera
inserido no documento que certificar a pratica do ato um selo pelo
registro, com remissao do nimero do selo no respectivo registro;

VII - abertura de matricula por unidade imobiliaria
(instituicdo de condominio): Sera inserido no documento que
certificar a pratica do ato, acrescentando-se tantos selos quantos
forem os lotes ou glebas, com remissdo do numero do selo no
respectivo registro;
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VIII - convengdo de condominio (Livro 3): O selo
sera inserido no documento que certificar a pratica do ato, com
remissao do numero do selo no respectivo registro;

IX - nos demais atos de registros: O selo sera
inserido no documento que originou a pratica do ato, com remissao
do numero do selo no respectivo registro;

X - averbagbes em geral (com ou sem valor
declarado): Sera inserido um selo no documento em que for
certificada a averbagdo, com remissdo do numero do selo no
respectivo registro;

Xl - certiddes (incluidas as buscas): O selo
sera inserido na respectiva certiddo, e havendo mais de uma
folha, sera aposto o selo na assinatura do responsavel;

XII' - desarquivamento de documentos e
processos: O selo sera inserido na certiddo de atendimento
que devera ser feita no documento que originou o pedido de
desarquivamento;

XIII - diligéncia (rural ou urbana): O selo sera
inserido na certiddo de realizagdo da diligéncia a ser emitida
pelo registrador.

§ 4° Nos atos dos Tabelionatos de Protesto de
Titulos (Redagao dada pelo Provimento Corregedoria n. 024/2021):

| - acolhimento do aceite ou devolugao: o selo sera
inserido no titulo ou documento de divida que originou o
apontamento, em sua materializagcao ou, ainda, no recibo (Redagao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 024/2021);

Il - pagamento (quitacdo): o selo sera inserido no
titulo ou documento de divida que originou o apontamento, em sua
materializagdo ou, ainda, no recibo. Nos casos de pagamento por
meio de cheque comum, o selo somente sera aposto quando da
expedicao do recibo definitivo (Redagdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 024/2021);

[l - retirada (desisténcia): o selo sera inserido no
titulo ou documento de divida retirado, que originou o apontamento,
em sua materializacdo ou, ainda, no recibo (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 024/2021);
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IV - sustagao definitiva de protesto por ordem
judicial: sera aposto um selo no titulo ou documento de divida a que
se refere a ordem ou no mandado ou documento que der causa a
sustacdo (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria
n. 024/2021);

V - cancelamento de protesto (voluntario ou judicial
— suspensao judicial definitiva): o selo sera inserido no documento
apresentado para cancelamento (Redacdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 024/2021);

VI - certiddo em forma de relagao: tratando-se de
certiddo visando ao fornecimento de informacdes de protestos, de
cancelamentos, suspensdes provisérias e revogagbes das
suspensodes (art. 29, da Lei no 9.492/97), sera inserido em cada
listagem ou relacdo tantos selos quantas forem as informacdes
prestadas, por nomes informados, dispensando-se a emissao da
referida listagem ou relacdo quando n&o houver ocorréncia no
periodo (Redacéao dada pelo Provimento Corregedoria
n. 024/2021);

VII - certiddes em geral: Sera inserido um selo na
certiddao e, havendo mais de uma folha, sera aposto junto da
assinatura do (a) responsavel (Redagdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 024/2021);

VIII - diligéncia (rural ou urbana): o selo sera
inserido juntamente com a certificagdo de diligéncia feita pelo (a)
tabelidao (&), substituto (a) ou escrevente autorizado (a), na
finalizagdo do ato que lhe deu causa (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 024/2021);

IX —averbacgao: sera aposto um selo digital por
ato, no documento que ensejar a averbagao (Redagao dada
pelo Provimento Corregedoria n. 024/2021);

X - desarquivamento: sera aposto um selo por
ato, no documento que ensejar o desarquivamento. Considera-
se ainda como desarquivamento, além do ja previsto nas notas
explicativas, as averbagcbes que nao tiverem previsdo
especifica na tabela, exceto na averbagao decorrente de erro
da serventia, em que nao sera aposto selo (Redagao dada pelo
Provimento Corregedoria n. 024/2021;

94



Xl - devolugédo de titulo ou documento por
irregularidade: n&o sera aposto selo;

Xl - registro do protesto: sera inserido um selo
no instrumento de protesto (traslado do registro), independente
do numero de devedores (as) constantes no registro (Redagao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 024/2021).

§ 5° Nos atos do Oficio de Registro de Titulos
e Documentos e Registro Civis das Pessoas Juridicas:

| - registros em geral: O selo devera ser aposto
préximo ao carimbo de registro no documento original a ser
entregue a parte, com remissao do numero do selo nas vias
dos documentos arquivados na serventia;

Il - registro de abertura e encerramento de
livros contabeis: O selo sera inserido no termo de abertura do
livro apresentado;

lll - averbagdo de cancelamento de inscrigao
de pessoa juridica: O selo sera inserido no documento onde for
certificada a pratica do ato, com remissao do numero do selo
na respectiva averbacao;

IV - averbagdes em geral: O selo sera inserido
no titulo ou documento em que for certificada a respectiva
averbagdo, com remissdo do numero do selo nas vias dos
documentos arquivados na serventia;

V - certiddes: Sera aposto o selo na respectiva
certidao, e havendo mais de uma folha, sera aposto o selo na
assinatura do responsavel;

VI - desarquivamento de processos findos: O selo
sera inserido no verso do documento que originou o pedido de
desarquivamento;

VII - diligéncia (rural ou urbana): O selo sera
inserido na certiddo de diligéncia a ser elaborada pelo registrador, as
margens do documento que a ensejou.

§ 6° Nos atos do Oficio de Registro de Distribui¢ao
de Protesto:
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| - certiddes: Sera aposto o selo na respectiva
certiddo, e havendo mais de uma folha, sera aposto o selo na
assinatura do responsavel.

Secgao IX - Da Gratuidade

Art. 151. Sao isentos de emolumentos, custas
e selos os seguintes atos:

| - os registros de nascimento e assentos de
obito, bem como as primeiras certidoes relativas a esses atos,
e, ainda, as certiddes subsequentes a esses atos quando em
favor dos reconhecidamente pobres, nos termos do Art. 1°, Lei
n. 918/2000;

Il - a habiltacdo para o casamento, a
celebragao, o registro e a primeira certidao, relativa a tais atos,
para as pessoas reconhecidamente pobres;

Il - a celebragdo do casamento;

IV - o registro e a averbacédo de qualquer ato
relativo a crianga e ao adolescente em situagao irregular;

V - o beneficiario da Justica Gratuita,
observado as disposi¢coes das Diretrizes Gerais Judiciais;

VI - os documentos de interesse da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, e as respectivas
Autarquias;

VII - o Ministério Publico, nos atos de oficio.

Art. 152. A condigdo de pobreza sera
comprovada por declaragao do préprio interessado ou a rogo,
sendo ele analfabeto, acompanhada da assinatura de duas
testemunhas.
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Paragrafo unico. A declaragdo comprobatdria
da condicao de pobreza devera ser feita em impresso proprio
das serventias e nelas permanecera arquivada, a disposicao
do Juiz Corregedor Permanente das Serventias Extrajudiciais
e da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 153. As serventias fixardo cartazes, em
local visivel, sobre a gratuidade de que trata esta Secéo
conforme modelo determinado pela Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 154. Na pratica dos atos gratuitos, serao
aplicados os selos de fiscalizagcdo sem 6nus para o usuario,
anotando a expressdao “ISENTO DE EMOLUMENTOS,
CUSTAS E SELQO” no lugar reservado a cota-recibo.

Sec¢ao X - Do Ressarcimento de Atos Gratuitos e
Selos Isentos

Art. 155. O ressarcimento aos oficiais pela
gratuidade dos servigos praticados no ambito do Registro Civil
das Pessoas Naturais sera custeado pela arrecadagcédo com o
selo de fiscalizagao.

Art. 156. Serao ressarcidos, de acordo com 0s
valores da Tabela | — dos Oficios de Registro Civil das Pessoas
Naturais, Lei n. 2.936/12, os seguintes atos:

| - registro de nascimento e o6bito, incluindo
traslado e certidao - codigo 102, da Tabela I;

Il - processo de habilitagdo de casamento,
incluida a certiddo de habilitagdo, bem como da primeira
certiddo relativa a tais atos, para o0s nubentes

reconhecidamente pobres — cédigo 101, letra “a”, da Tabela [;
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[l - registros em geral, averbacdes e certiddes, por
ordem judicial decorrente de concessao de assisténcia judiciaria; por
requisicdo de o6rgaos publicos para instrucao de processos de
interesse publico; e em favor de pessoas reconhecidamente pobres
— codigo 105, da Tabela |;

IV - em se tratando de casamento comunitario, o
ressarcimento da celebragdo ao Juiz de Paz sera pela metade do
valor previsto no codigo 101, letra “h.1” da Tabela I.

Art. 157. O ressarcimento dos atos gratuitos
praticados pelas serventias de registro civil das pessoas
naturais e dos selos isentos utilizados pelas serventias
extrajudiciais tera por base as informagdes inseridas no
Sistema de Informacdes Gerenciais do Extrajudicial.

§ 1° As informacgdes dos atos gratuitos a serem
ressarcidos serdo extraidas do Sistema de Informacdes
Gerenciais do Extrajudicial, a partir do 2° (segundo) dia util do
més subsequente.

§ 2° Decorrido esse prazo, nao serao
considerados os atos eventualmente incluidos para efeitos de
ressarcimentos.

Art. 158. O Tribunal de Justica fara o repasse do
ressarcimento até o final do més subsequente ao da pratica dos atos,
desde que nao haja irregularidades nas informagdes prestadas pelos
delegatarios/responsaveis.

Paragrafo unico. Havendo irregularidades e sendo
elas saneadas, o repasse ocorrera no més subsequente.

Art. 159. O Tribunal de Justica podera compensar,
nos meses subsequentes ao de competéncia, eventuais valores
langados indevidamente no sistema, para evitar prejuizo a apuragao
dos valores que serdo utilizados para a complementacédo da renda
minima.

Art. 160. Se a arrecadagao do respectivo més de
competéncia for insuficiente para o ressarcimento de todas as
serventias, o pagamento sera feito na proporgéao dos recursos.
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Secao Xl - Da Complementagao da Renda Minima

Art. 161. Os registradores que praticarem atos
do registro civil das pessoas naturais terdo direito a
complementacéo da renda minima, desde que o valor da renda
bruta mensal da serventia ndo ultrapasse o valor definido pelo
Tribunal de Justica como renda minima (Lei n. 2.383/2010).

Paragrafo unico. Entende-se como renda bruta
mensal da serventia a somatdria das receitas com emolumentos de
todos os servigos e do valor dos ressarcimentos de atos gratuitos e
selos isentos que tera direito no més de competéncia.

Art. 162. O valor da renda minima sera atualizado,
anualmente, por ocasiao da atualizacao da tabela de emolumentos,
custas e selo, tendo por base o indice Nacional de Precos ao
Consumidor — INPC.

Art. 163. Na hipétese de extincao do INPC, a
atualizacao sera feita por aquele que o substituir.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o valor da
renda minima podera sofrer alteragcéo, caso estudo da Corregedoria
Geral da Justica evidencie sua inadequacao.

Art. 164. Para fazer jus ao recebimento da
complementacdo da renda minima, o delegatario/responsavel
devera:

| - requerer adesao, por meio de formulario proprio
através de procedimento via SElI - Sistema Eletrénico de
Informagdes do TJRO, encaminhado ao Departamento Extrajudicial
- DEPEX, além de:

a) encaminhar diariamente, por meio do Sistema
de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial os atos praticados, a fim
de disponibilizar, por meio de relatério o pedido de complementacgao
da renda minima e geracdo do Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa;

b) residir e exercer, diariamente, no local
designado, a delegacao que lhe foi confiada;
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c) estar em dia com o recolhimento das custas em
favor do Fundo de Informatizagao, Edificacdo e Aperfeicoamento do
Poder Judiciario-FUJU.

Il - o Tribunal de Justica fara o repasse do beneficio
até o final do més subsequente ao da pratica dos atos, desde que
nao haja irregularidades nas informacbes prestadas pelos
delegatarios/responsaveis. Havendo irregularidades e sendo elas
saneadas, o repasse ocorrera no més subsequente.

Art. 165. A verificacdo do cumprimento dos
requisitos podera ser feita a qualquer momento, em correicao
ordinaria ou extraordinaria, inspecdo ou por certiddo firmada por
oficial de justica, em cumprimento a mandado judicial.

Art. 166. Na hipotese de descumprimento de
qualquer dos requisitos acima, o delegatario ou responsavel interino
nao fara jus ao beneficio até a regularizagdo da exigéncia.

Art. 167. O beneficio da complementagao da renda
minima sera suspenso por até 6 (seis) meses, caso constada a
concessao de descontos na pratica de ato.

Art. 168. O delegatario/responsavel nao fara jus a
percepg¢ao da complementagao da renda minima relativa ao periodo
em que o beneficio ficar suspenso.

Art. 169. Do valor arrecadado pelo FUJU na
aquisicdo dos selos de fiscalizacdo pelas serventias
extrajudiciais havera ressarcimento aos oficiais pelos atos
gratuitos praticados e selos isentos utilizados, no ambito do
registro civil das pessoas naturais, destinando-se o saldo
remanescente para a complementagado da renda minima das
serventias de registro civil das pessoas naturais deficitarias.

Art. 170. Apos o ressarcimento dos atos
gratuitos e o pagamento do beneficio de complementacgao de
renda minima as serventias que praticam atos do registro civil
das pessoas naturais, caso haja sobra de recursos, esta sera
destinada ao FUJU para o desenvolvimento de acbes de
aprimoramento dos servigos notariais e registrais do Estado,
por meio de projetos vinculados a Corregedoria Geral da
Justica.
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Art. 171. Quando o saldo da arrecadagao néo for
suficiente para a complementacao integral da renda minima, os
repasses serao efetuados até o limite do montante disponivel no més
de referéncia, proporcionalmente, nao fazendo o]
delegatario/responsavel jus a complementacdo posterior por
qualquer outra fonte de recursos.

Art. 172. A competéncia para dirimir qualquer
duvida concernente ao selo de fiscalizacao é da Corregedoria Geral
da Justiga.

Secao Xll - Das Disposi¢coes Especiais

Art. 173. Ao expedir certiddes ou traslados, o
notario ou registrador dara a sua fé publica do que constar dos
livros ou papéis a seu cargo, consignando o numero e a pagina
do livro no qual se encontra o assento.

Art. 174. Os titulares de notas e os de registros
e seus prepostos sdo obrigados a lavrar certidées do que lhes
for requerido e a fornecer as partes as informacgdes solicitadas,
salvo disposicao expressa em contrario (Art. 16, Lei n.
6.015/73).

Art. 175. Qualquer pessoa pode requerer
certiddo do registro sem informar o motivo ou interesse do
pedido (Art. 17, Lei n. 6.015/73).

§ 1° E expressamente proibido as partes,
advogados, fiscais e outros interessados procederem a buscas
ou pesquisas diretamente nos livros ou retira-los das
serventias.

§ 2° Os livros, fichas, documentos, papéis,
microfilmes e sistema de computacao deverao permanecer sob
a guarda e responsabilidade do titular, ou designado
responsavel pelo servigo delegado, que zelara por sua ordem,
seguranga e conservagao e somente sairdo da serventia,
mediante autorizagao judicial.
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Art. 176. Se houver necessidade dos livros
serem periciados, 0 exame devera ocorrer na propria sede do
servico, em dia e hora previamente designados, com ciéncia
do titular e autorizagc&o do juizo competente.

Art. 177. A certiddo sera lavrada
independentemente de despacho judicial, devendo mencionar
o livro do registro ou o documento arquivado no oficio (Art. 18,
Lein. 6.015/73).

Art. 178. O fornecimento da certidao ndo pode ser
retardado por mais de 5 (cinco) dias (Art. 19, Lei n. 6.015/73).

Art. 179. Sempre que houver qualquer alteragao
posterior ao ato cuja certidao é pedida, deve o oficial menciona-la,
obrigatoriamente, ndo obstante as especificacbes do pedido, sob
pena de responsabilidade civil e penal, ressalvado o disposto nos
Arts. 45 e 95 Lei n. 6.015/73 (Art. 21, Lei n. 6.015/73).

Paragrafo unico. A alteragao a que se refere este
artigo devera ser anotada na propria certiddo, contendo a inscrigdo
de que "a presente certiddo envolve elementos de averbacdo a
margem do termo”.

Art. 180. A certidao sera lavrada em inteiro teor em
resumo, ou em relatério, conforme quesitos, e devidamente
autenticada pelo titular, seus substitutos legais e prepostos
designados.

Art. 181. A certiddo, de inteiro teor, podera ser
extraida por meio datilografico ou reprografico (Art. 19, § 1°, Lei n.
6.015/73).

Art. 182. E vedada a pratica de propaganda
comercial por parte das serventias, ressalvadas somente as de
cunho meramente informativo, como a divulgagdo da denominagao
e endereco da serventia.

§ 1° As paginas na Internet (home page) das
serventias de notas e de registro observardo o seguinte:

| - ndo é permitida a divulgacdo de qualquer
informacao de cunho comercial,
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Il - é defeso a oferta de servigos nao previstos
em Lei.

§ 2° A pagina divulgara ao publico os atos
praticados pela serventia, podendo conter:

| —links;

Il - tabelas de emolumentos, custas e selos e
ferramenta de calculo;

Il - enderecos eletrénicos (e-mails);

IV - horario de funcionamento, endereg¢o da
serventia e circunscrigao territorial, quando for o caso;

V - indicagdo da qualificagcdo do titular e dos
prepostos;

VI - modelos de contratos e requerimentos;

VIl - pesquisas online e solicitagdo de servigos,
acompanhamento de protocolos, informacodes, certiddes;

VIII - noticias e informacgdes voltadas a divulgar
a funcédo notarial ou registral.

§ 3° Tao logo implantada, a serventia devera
comunicar o enderego de sua home page a Corregedoria Geral
da Justiga, que podera disponibiliza-la em seu site oficial, por
meio de links.

§ 4° A Corregedoria Geral da Justica
examinara o conteudo da home page e, uma vez constatada
qualquer irregularidade que configure conduta atentatéria as
instituicdes notariais ou de registro ou que desatenda as
normas técnicas ou legais, determinara a correicdo da
irregularidade podendo até determinar a desativagdo da
pagina.
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CAPITULO IV - DO APOSTILAMENTO -
CONVENCAO DE HAIA

Art. 183. Apostila € uma autenticagao emitida nos
termos da Convencao de Haia que garante a procedéncia de um
documento publico nacional para ter validade e eficacia no exterior.

Art. 184. A emissao da apostila pode ser requerida
presencialmente ou por via postal, pelo interessado (requerente) ou
por qualquer outro portador de documento publico (apresentante).

Art. 185. O ato de aposicdo de apostila
observara rigorosamente o disposto na Resolugdo CNJ n.
228/16, o Provimento n. 62/17, seus anexos e as normas
dispostas nestas Diretrizes Extrajudiciais.

§ 1° A apostila devera ser afixada no documento
pela autoridade apostilante, ndo sendo permitida a entrega da
apostila de forma avulsa ao solicitante do servico.

§ 2° O descumprimento das disposi¢des contidas
na Resolugao n. 228/16 e no Provimento n. 62/17, ambos do CNJ,
pelas autoridades apostilantes, ensejara a instauragcdo de
procedimento administrativo  disciplinar, sem prejuizo de
responsabilizagao civel e criminal.

Art. 186. Sao considerados “atos publicos”:

| — os documentos que emanam de uma autoridade
ou de um funcionario competente no &mbito da jurisdigcdo do Estado,
inclusive os documentos provenientes do Ministério Publico, de
escrivao judiciario ou de oficial de justi¢a (sentencas e atos judiciais,
decretos etc.);

Il — os documentos administrativos (autorizagoes,
licengas, homologagdes, diplomas universitarios etc.);

[l — os atos notariais (traslados de escrituras
publicas e atas notariais etc.);
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IV — as declaragdes oficiais tais como certidoes
de registros, atos de atestac&o de data certa, reconhecimentos
de firmas, autenticacbes de documentos apostas sobre
documentos privados.

Paragrafo unico. Nao se aplica a Convengao
aos documentos formados por agentes diplomaticos ou
consulares, aos documentos administrativos que digam
respeito a operagcdes comerciais ou aduaneiras e, também, a
documentos internos e de interesse do Poder Judiciario.

Art. 187. Serao obrigatorios o cadastramento e
a prestagao do servigo de apostilamento por todos os servigos
de notas e de registro da capital.

§ 1° Os servigos de notas e de registro da
capital que expuserem motivos justificados a Corregedoria-
Geral de Justica poderao ser dispensados da prestacdo dos
servicos de apostilamento, devendo o ato de dispensa ser
comunicado formalmente a Corregedoria Nacional de Justica.

§ 2° O cadastramento e a prestacao do servigo
de apostilamento pelos servicos de notas e de registro do
interior é facultativo, mas recomendaveis para conferir melhor
capilaridade ao servigo.

§ 3° A aposigcdo de apostila em documento
publico brasileiro somente sera admitida por autoridade
apostilante devidamente cadastrada em todos os sistemas que
compdem o Sistema Eletronico de Informagéao e Apostilamento
(SEI-Apostila).

Art. 188. Os titulares do servigco notarial e de
registro sao autoridades apostilantes para o ato de aposigao
de apostila nos limites de suas atribuicdes, sendo-lhes vedado
apostilar documentos estranhos a sua competéncia.

§ 1° O ato de apostilamento de documentos
publicos produzidos no territério nacional obedecera
estritamente as regras de especializagdo de cada servigo
notarial e de registro, nos termos Lei n. 8.935/94.
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§ 2° O servigo de notas e de registro poderao
apostilar documentos estranhos a sua atribuigdo caso ndo exista na
localidade servigo autorizado para o ato de apostilamento.

§ 3° O registrador civil de pessoa natural, ao
apostilar documento emitido por registrador sediado em ente da
Federacao diverso, devera verificar a autenticidade da assinatura
mediante consulta a Central de Informagdes do Registro Civil (CRC
Nacional).

§ 4° O notario, ao apostilar documentos emitidos
por servigo notarial sediado em ente da Federacao diverso, devera
verificar a autenticidade da assinatura mediante consulta a Central
Notarial de Servi¢os Eletronicos Compartilhados (CENSEC).

§ 5° O registrador de titulos e documentos e
pessoas juridicas, ao apostilar documentos emitidos por
servigo sediado em ente da Federacgao diverso, devera verificar
a autenticidade da assinatura mediante consulta a Central de
Registro de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica
(RTDPJBR).

§ 6° O registrador de imoveis, ao apostilar
documento emitido por registrador sediado em ente da
Federacdo diverso, devera verificar a autenticidade da
assinatura mediante consulta ao Operador Nacional do
Registro de Imoveis (ONR).

§ 7° Os notarios e registradores também
poderdo, nos limites de suas atribuicdes, verificar a
autenticidade da assinatura mediante consulta a Central
Notarial de Sinal Publico (CNSIP).

§ 8° A Corregedoria Nacional de Justiga, em
parceria com os notarios e registradores, criara central unica
de banco de dados de assinatura de autoridades publicas.

Art. 189. A apostila sera emitida mediante
solicitacdo do portador do documento, sendo dispensado
requerimento escrito. A autoridade apostilante dara recibo de
protocolo no momento do requerimento, estipulando prazo
para entrega, que nao podera ultrapassar 5 (cinco) dias.
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§ 1° A autoridade apostilante devera prestar ao
solicitante do servico todos os esclarecimentos necessarios
antes da pratica do ato de apostilamento.

§ 2° Para a emissao da apostila, a autoridade
apostilante devera realizar a anadlise formal do documento
apresentado, aferindo a autenticidade de todas as assinaturas
apostas, do cargo ou fungao exercida pelo signatario e, quando
cabivel, a autenticidade do selo ou do carimbo aposto.

§ 3° O apostilamento de reconhecimento de
firma ou de copia autenticada é ato excepcional, caso em que
a assinatura, a fungao ou o cargo exercido a serem langados
na apostila serdo do tabelido ou do seu preposto que apds a fé
publica no documento.

§ 4° O apostilamento de certidao de registro de
documento e de reconhecimento de firma somente sera
permitido em documentos de natureza privada.

Art. 190. Em caso de duvida quanto a
autenticidade do documento publico produzido em territério
brasileiro, a autoridade apostilante devera realizar
procedimento especifico prévio, conforme previsto no Art. 3°, §
2°, da Resolugao CNJ n. 228/16.

§ 1° Persistindo a existéncia de duvida apéds a
finalizagcdo do procedimento especifico prévio, a autoridade
apostilante podera recusar a aposicao de apostila mediante ato
fundamentado, que devera ser entregue ao solicitante do
servicgo.

§ 2° O ato de instauragado do procedimento prévio
e o de recusa de aposi¢ao da apostila poderao ser impugnados pelo
solicitante do servigo no prazo de 5 (cinco) dias, perante a autoridade
apostilante, que, n&do reconsiderando o ato, no mesmo prazo,
remetera o pedido ao Juiz Corregedor Permanente para decisao
sobre a questao duvidosa em 30 (trinta) dias.

Art. 191. A apostila sera emitida por documento,
nao importando a quantidade de paginas que possuir. Sera de forma
diversa se o solicitante do servico assim o requerer.
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Art. 192. Ao realizar o ato de apostilamento, a
autoridade apostilante devera proceder a digitalizagdo do
documento para alimentagcdo do banco de dados unificado do
registro eletrénico das apostilas emitidas mantido pelo CNJ.

§ 1° No ato de digitalizagdo do documento, a
autoridade apostilante devera utilizar-se de software que minimize o
tamanho do arquivo.

§ 2° Na impossibilidade de digitalizagdo pela
autoridade apostilante em razdo da natureza do documento, o
ato podera ser praticado por terceiros, os quais prestarao
declaracao de responsabilidade acerca do conteudo, devendo
a autoridade apostilante conferir a correspondéncia entre o
documento original e o digitalizado.

Art. 193. Encerrado o procedimento de
aposicao de apostila, a autoridade competente anotara em um
registro ou ficheiro as apostilas emitidas, com os seguintes
dados:

| — o numero de ordem e a data da apostila;

Il — o nome do signatario do documento publico e
a qualidade em que agiu ou, no caso dos atos ndo assinados, a
indicagao da autoridade que os selou ou carimbou.

Paragrafo unico. A emissdo de apostilas e os
respectivos registros poderdo ser feitos por meio de sistemas
informatizados, de forma eletrénica.

Art. 194. Encerrado o procedimento de
aposicao de apostila e constatado erro, a autoridade
apostilante devera refazer o procedimento para a aposi¢ao de
outra apostila, inutilizando o primeiro ato.

§ 1° Constatado que o erro ocorreu devido a
falha do servico da autoridade apostilante, o novo
apostilamento devera ser realizado sem custo para o
solicitante do servico.

§ 2° Constatado que o erro ocorreu devido a
falha de informacgdes por parte do solicitante do servigco, o novo
apostilamento sera por ele custeado.
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Art. 195. O documento eletrénico apresentado a
autoridade apostilante ou por ela expedido podera ser apostilado
independentemente de impressdo em papel, desde que esteja
emitido em formato compativel para upload no sistema do CNJ e
assinado mediante certificado digital, segundo a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP), observada a arquitetura dos
Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico (e-Ping).

§ 1°Finalizado o apostilamento do documento
eletrénico, a autoridade apostilante devera imprimir uma copia,
certificando que se trata de impressao do original eletrdnico e acosta-
la a apostila para entrega ao solicitante.

§ 2° Se 0 documento original eletrénico ndo possuir
assinatura com uso de certificado digital ou se for emitido em formato
incompativel para upload no sistema do CNJ, o documento
eletrénico devera ser impresso pela autoridade apostilante com
aposicdo da data e hora da autenticagdo, indicacdo do site de
confirmacgao, informacao sobre a verificacdo da assinatura digital ou
outro meio de confirmacao e aplicacao do selo de autenticidade.

Art. 196. A aposicao de apostila em traducéo de
documento publico produzido no territério nacional somente sera
admitida em tradugao realizada por tradutor juramentado.

Paragrafo unico. O procedimento devera ser
realizado em duas apostilas distintas: apostila-se primeiro o
documento publico original e, posteriormente, o traduzido.

Art. 197. Em caso de extravio ou de
inutilizagdo do papel de seguranga utilizado para o ato de
aposicao da apostila, as autoridades apostilantes deverao
fazer inserir a informacgao diretamente no sistema eletrénico de
apostilamento, dispensada a comunicagdo a Corregedoria
Geral da Justica. (Redagcédo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 022/2021).

Paragrafo unico. Em caso de inutilizagao do
papel de segurancga, a autoridade apostilante devera destrui-lo
mediante incineracdo ou procedimento semelhante,
registrando o incidente na forma do caput. (Redagéo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 022/2021).
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Art. 198. Os emolumentos serdo cobrados por
apostila, nos termos da tabela vigente.

§ 1° E dispensada a cobranca de emolumentos
para emissao de apostila em documentos requeridos por
orgaos da administragdo direta do Poder Executivo federal,
estadual ou municipal para utilizagado no exterior, no interesse
do servigo publico.

§ 2° Os o6rgaos da administragdo direta do
Poder Executivo federal, estadual ou municipal solicitardo o
apostilamento do documento publico produzido no territério
nacional mediante oficio enderegcado ao servigo de notas ou de
registro.

§ 3° O Poder Judiciario do Estado de
Rondénia, no ambito de sua competéncia, estabelecera forma
de compensacgao para a emissao de apostila em documentos
requeridos por orgdos da administracdo direta do Poder
Executivo federal, estadual ou municipal.

§ 4° E vedada a pratica de cobranga parcial ou
de ndo cobranga de emolumentos, ressalvadas as hipoteses
de isengdo, nao incidéncia ou diferimento previstas na
legislacao especifica.

CAPITULO V - DA CONCILIAGAO E DA
MEDIAGAO

Secao | - Das Regras Gerais

Art. 199. Os procedimentos de conciliagéo e de
mediagao nos servigos notariais e de registro serao facultativos
e deverao observar os requisitos previstos na Lei n°® 13.140/15,
e demais normas relacionadas a matéria. (Redagéao dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).
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Art. 200. A Corregedoria Geral da Justica
mantera em campo préprio do site do Tribunal de Justica do
Estado de Rondbnia, listagem publica dos servigos notariais e
de registro autorizados para os procedimentos de conciliagdo
e mediagdo, indicando os nomes dos conciliadores e
mediadores, de livre escolha das partes. (Redacé&o dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 1 REVVOGADO
§ 2° REVOGADO

Art. 201. A atuacdo dos responsaveis pelas
serventias e de seus prepostos nos procedimentos de
conciliacdo e de mediacao sera fiscalizada pela Corregedoria
Geral da Justiga, pelos Juizes Corregedores Permanentes, e
pelo Juiz Coordenador do Centro Judiciario de Solugao de
Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da jurisdicdo a que as
delegacgdes estejam vinculadas.

§ 1° O NUPEMEC - Nucleo Permanente de
Métodos Consensuais de Solugdo de Confltos ou a
Corregedoria Geral de Justica mantera, na pagina da
Corregedoria Geral da Justica, cadastro de conciliadores e
mediadores habilitados, do qual constardo os dados e
informacgdes relevantes a que se refere o § 1° do art. 5° do
Provimento n° 67/18, da Corregedoria Nacional de Justica.

§ 2° Os dados colhidos na forma do paragrafo
anterior serao classificados sistematicamente pelo Sistema de
Informacgdes Gerenciais do Extrajudicial ou outro que vier a
substituilo.

§ 3° Os dados relacionados no § 2° serao
publicados trimestralmente pela Corregedoria Geral de Justica,
em sua pagina da internet para conhecimento da populacao e
para fins estatisticos e de avaliagdo da conciliacdo e da
mediagao pelos servigos notariais e de registros e de seus
conciliadores e mediadores.

111



Art. 202. Os Oficiais dos servigos notariais e de
registro interessados em realizar procedimentos de conciliagéo
e de mediagdo, previstos no Provimento n.67/2018-CNJ,
deverdo postular autorizagdo perante a Corregedoria de
Justica, nos moldes definidos no artigo 46 e seguintes da
Resolugcdo 146/2021-PR, observado o limite de 05(cinco)
escreventes habilitados. (Redacdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).

Paraarafo tnice. REVOGADC

Art. 203. Somente poderdo atuar como
conciliadores e mediadores os registradores, tabelides e seus
prepostos que forem formados em curso para o desempenho
das funcbes, observadas as diretrizes curriculares
estabelecidas no Anexo | da Resolugdgo CNJ n°

125/10. (Redagdao dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

§ 1° O curso de formagcao mencionado no
caput deste artigo sera custeado pelos servigos notariais e de
registro e sera ofertado pelas escolas judiciais ou por
instituicdo formadora de mediadores judiciais, nos termos do
art. 11 da Lei n° 13.140/15, regulamentada pela Resolugao
ENFAM n° 6/16.

§ 2° O Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia podera credenciar associacdes, escolas e institutos
vinculados aos servigos notariais e de registro nao integrantes
do Poder Judiciario para que realizem, sob supervisao, o curso
de formagdo mencionado no caput deste artigo, desde que
respeitado aos parametros estabelecidos pela Resolucéo
ENFAM n. 06/16.

§ 3° Os conciliadores e mediadores
autorizados a prestar o servigo deverdo, a cada 2 (dois) anos,
contados da autorizagdo, comprovar a Corregedoria Geral da
Justica e ao NUPEMEC, a realizacdo de curso de
aperfeicoamento em conciliacdo e em mediag¢ao. (Redagao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).
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§ 4° A admissdo, como conciliadores ou
mediadores que comprovarem a realizagdo do curso de formagao
mencionado no caput deste artigo, promovido por entidade né&o
integrante do Poder Judiciario e anterior a edicdo do Provimento n°®
67/18 do CNJ, sera condicionada a prévio treinamento e
aperfeicoamento (art. 12, § 1°, da Resolugdao CNJ n. 125/10).
(Redagao dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 204. O conciliador e o mediador observarao os
principios e regras previstos na Lei n. 13.140/15, no art. 166 do
Cadigo de Processo Civil e no Cédigo de Etica de Conciliadores e
Mediadores (Anexo Il da Resolugdo CNJ n. 125/10).

Art. 205. Toda e qualquer informacgao revelada
na sessao de conciliagdo ou mediagao sera confidencial, salvo
as hipoteses do art. 30 da Lei n. 13.140/15.

§ 1° O dever de confidencialidade aplica-se ao
conciliador, ao mediador, as partes, a seus prepostos,
advogados, assessores técnicos e a outras pessoas que
tenham, direta ou indiretamente, participado dos
procedimentos.

§ 2° Nao sera protegida pela regra de
confidencialidade a informagao relativa a ocorréncia de crime
de acao publica.

§ 3° A confidencialidade nao afastara o dever
de prestar informacgdes a administracao tributaria.

§ 4° Serdo vedados para fim diverso daquele
expressamente deliberado pelas partes o registro, a divulgagéo e a
utilizagao das informagdes apresentadas no curso do procedimento,
observados os principios da Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD - Lei n. 13.709/2018). (Redacdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 206. Aos conciliadores e mediadores serao
aplicadas as regras de impedimento e suspeigdo, nos termos do
disposto nos arts. 148, 11, 167, § 5°, 172 e 173 do Cédigo de Processo
Civil e 5° a 8° da Lei n. 13.140/15, devendo, quando constatadas
essas circunstancias, ser informado aos envolvidos, interrompendo-
se a sessao. (Redacado dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).
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Paragrafo unico. A atuagdo dos notarios,
registradores e seus prepostos como conciliadores e
mediadores n&o impede a prestagdo de servigos inerentes a
serventia as partes envolvidas na mediagdo e conciliagao.
(Redacgao dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Secgao Il - Das Partes

Art. 207. Podem participar da conciliacdo e da
mediacdo como requerente ou requerido a pessoa natural
absolutamente capaz, a pessoa juridica e o0s entes
despersonalizados a que a lei confere capacidade postulatéria.

§ 1° A pessoa natural podera ser representada por
procurador devidamente constituido mediante instrumento publico,
ou particular com poderes para transigir e com firma reconhecida.

§ 2° A pessoa juridica e o empresario individual
poderao ser representados por preposto, munido de carta de
preposi¢ao com poderes para transigir e com firma reconhecida, sem
necessidade da existéncia de vinculo empregaticio.

§ 3° Devera ser exigida da pessoa juridica a prova
de representacdo mediante a exibicdo dos seus atos constitutivos,
de eventuais alteragdes contratuais ou da respectiva consolidagao
societaria.

§ 4° Os entes despersonalizados poderdo ser
representados conforme previsto em lei.

Art. 208. As partes poderdo ser assistidas por
advogados ou defensores publicos munidos de instrumento de
mandato com poderes especiais para o ato.

§ 1° Comparecendo uma das partes
desacompanhada de advogado ou de defensor publico, o
conciliador ou mediador suspendera o procedimento até que
todas estejam devidamente assistidas, podendo ser
dispensado a critério das partes, cuja ocorréncia devera ser
consignada em termo. (Redagcdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).
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§ 2° Na impossibilidade de nomear defensor
para a outra parte a conciliacdo sera frustrada e o
mediador/conciliador orientara os interessados a buscarem
atendimento junto ao CEJUSC. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).

§ 3° O mediador/conciliador podera fornecer, a
pedido das partes, a lista de advogados inscritos na OAB/RO.
(Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Secgao lll - Do Objeto

Art. 209. Os direitos disponiveis e o0s
indisponiveis que admitam transac&o poderao ser objeto de
conciliagcdo e de mediacdo, o qual podera versar sobre todo o
conflito ou parte dele.

§ 1° A conciliagdo e a mediagédo que envolvam
direitos indisponiveis, mas transigiveis, deverao ser
homologadas em Juizo, na forma do art. 725, VIIl, do CPC e
do art. 3°, § 2°, da Lein. 13.140/15.

§ 2° As partes terdo a faculdade de solicitar a
serventia que os demais casos de conciliagdo e mediagao
sejam submetidos a homologac¢ao judicial, devendo constar em
ata a solicitagao referida, observadas as regras da gratuidade
judicial. (Redagdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

§ 3° Na hipétese dos paragrafos anteriores, o
responsavel pela delegacdo de notas e de registro
encaminhara ao Juizo competente o termo de conciliacdo ou
de mediacao e os documentos que instruiram o procedimento
e, posteriormente, em caso de homologacgdo, entregara o
termo homologado diretamente as partes. (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).
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Secgao IV - Do Requerimento

Art. 210. O requerimento de conciliagdo ou de
mediagao podera ser dirigido a qualquer servigo notarial ou de
registro que tenha credenciamento para tanto, independente
da matéria tratada. (Redagao dada pelo Provimento Corregedoria
n. 014/2021).

§ 1° Se o pedido for formulado fisicamente é
competente para proceder o ato a serventia do domicilio de
uma das partes. Sendo o requerimento virtual, a serventia sera
de livre escolha das partes. (Redagdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).

§2° Admitir-se-a a formulagéo de requerimento
conjunto firmado pelos interessados e, neste caso, a escolha
da serventia para realizacdo do ato sera de livre escolha das
partes, independente do pedido ser fisico ou virtual. (Redacao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 211. Sao requisitos minimos do
requerimento de realizagdo de conciliagdo ou de
mediacao (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021):

I - qualificacao do requerente,
contendo (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021):

a) nome ou denominacdo social (Redacao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021);

b) nome e qualificagdo do representante legal
da pessoa juridica (Redagdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021);

c) enderego, telefone e e-mail de
contato (Redagcdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021);
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d) numero da carteira de identidade, se pessoa
fisica (Redagcdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021);

e) numero do cadastro de pessoas fisicas
(CPF) ou do cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ) na
Secretaria da Receita Federal, conforme o caso. (Redagao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Il — dados suficientes da outra parte para que
seja possivel sua identificacao e convite;

Il — a indicagdo de meio idéneo de notificagao
da outra parte;

IV — narrativa sucinta do conflito e, se houver,
proposta de acordo;

V — outras informacgdes relevantes, a critério do
requerente.

§ 1° Para os fins do caput deste artigo os servigos
notariais e de registro poderdo disponibilizar aos usuarios, por
intermédio da rede mundial de computadores ou presencialmente
um formulario-padrao.

§ 2° Cabera ao requerente oferecer tantas
copias do requerimento quantas forem as partes interessadas,
caso nao opte pelo meio eletrdnico como forma de notificacao.

§ 3° Serado de inteira responsabilidade do
requerente a veracidade e correcdo dos dados fornecidos
relacionados nos incisos | a V deste artigo.

Art. 212. Apos o recebimento e protocolo do
requerimento, se, em exame formal, for considerado nao
preenchido algum dos requisitos previstos no artigo anterior, o
requerente sera notificado, preferencialmente por meio
eletrbnico, para sanar o vicio no prazo de 10 (dez) dias,
marcando-se nova data para audiéncia, se necessario.

§ 1° Persistindo o nao cumprimento de
qualquer dos requisitos, o conciliador ou o0 mediador rejeitara o
pedido.
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§ 2° A inércia do requerente acarretara o
arquivamento do pedido por auséncia de interesse.

Art. 213. No ato do requerimento o requerente
pagara os emolumentos conforme disposto nos arts. 231 e
seguintes destas DGE. (Redacdo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).

Art. 214. A distribuigdo do requerimento sera
anotada no livro de protocolo de conciliagdo e de mediagao
conforme a ordem cronolégica de apresentacgdo. (Redagéo
dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 215. Ao receber o requerimento, o servigo
notarial ou de registro designara, de imediato, data e hora para
a realizagao da sesséo de conciliacdo ou de mediacéo e dara
ciéncia dessas informacbes ao apresentante do pedido,
dispensando-se a notificacdo do requerente.

§ 1° A ciéncia a que se refere o caput deste
artigo recaira na pessoa do apresentante do requerimento,
ainda que nao seja ele o requerente.

§ 2° Ao apresentante do requerimento sera
dado recibo do protocolo e de todos os valores recebidos a
titulo de depdsito prévio.

Art. 216. A notificacdo da parte requerida sera
realizada por qualquer meio idéneo de comunicagao, devendo
ocorrer preferencialmente por meio eletrénico, por carta com
AR ou notificagao por oficial de registro de titulos e documentos
do domicilio de quem deva recebé-la, ficando a escolha do
meio a cargo do requerente. (Redagédo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).

§ 1° O servigo notarial ou de registro informara
ao requerente os meios idéneos de comunicagao permitidos e
respectivos custos.

§ 2° O requerente arcara com o custo da
notificacdo; no entanto, se for feita por meio eletrdonico, néo
sera cobrada.
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§ 3° O custo do envio da carta com AR nao
podera ser superior ao praticado pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos e o custo da notificagdo por oficial de
registro de titulos e documentos sera o previsto na tabela de
emolumentos.

Art. 217. O servigo notarial ou de registro
remeterd a parte requerida a notificagdo, que contera
expressamente que o comparecimento a sessao ¢é facultativo,
com copia do requerimento em anexo. (Redacado dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 1° Para a conveniéncia dos trabalhos, o
servigo notarial ou de registro podera manter contato com as
partes no intuito de designar data de comum acordo para a
sessdo de conciliagdo ou de mediagédo. (Redacdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 2° Em situagdes excepcionais, € na
impossibilidade de ndo comparecimento em audiéncia da parte
requerida, por motivos devidamente justificados a audiéncia sera
reagendada de acordo com a disponibilidade da serventia, limitada
a um reagendamento. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, sendo
reagendada e ndo podendo comparecer novamente a parte
requerida, o pedido sera arquivado, sendo feita a restituicdo dos
emolumentos conforme previsto no artigo 233, caput e paragrafo
unico destas DGE. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

Secao V - Das Sessodes

Art. 218. Os servigos notariais e de registro
manterdo espaco reservado em suas dependéncias para a
realizacao das sessdes de conciliacdo e de mediacio durante
o horario de atendimento ao publico.
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§ 1° Na data e hora designadas para a
realizacao da sessao de conciliacdo ou de mediagao, realizado
o chamamento nominal das partes e constatado o nao
comparecimento de qualquer delas, o requerimento sera
arquivado, salvo na hipotese do artigo 217, § 2° destas DGE.
(Redacé&o dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 2° Nao se aplicara o disposto no paragrafo
anterior se estiverem preenchidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

| — pluralidade de requerentes ou de
requeridos;

Il — comparecimento de ao menos duas partes
contrarias com o intuito de transigir;

Il — identificagdo formal da viabilidade de
eventual acordo.

§ 3° A sessdo de conciliagdo ou de mediagao
tera eficacia apenas entre as partes presentes.

§ 4° Em sendo virtual, por escolha das partes, a
sessao de conciliacdo ou mediagao sera realizada por aplicativo de
videoconferéncia que possibilite a identificacdo do requerente e
requerido, ndo sendo necessaria a gravagao da sessao uma vez que
devera ser lavrado termo nos moldes dos artigos a seguir. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 219. Obtido o acordo, sera lavrado termo
de conciliagdo ou de mediacao e as partes presentes assinarao
a ultima folha do termo, rubricando as demais. Finalizado o
procedimento, o termo sera arquivado no livro de conciliacédo e
de mediacéo.

§ 1° Sera fornecida via do termo de
conciliacido ou de mediacao a cada uma das partes presentes
a sessao, que sera considerado documento publico com forga
de titulo executivo extrajudicial, nos termos do art. 784, inciso
IV, do Cddigo de Processo Civil. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).
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§ 2° Na hipétese da sessao ser virtual, o
conciliador/mediador devera observar o seguinte procedimento
(Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021):

| - antes do término da sess&o devera ser
gerado um print da tela que servira como comprovagao da
presenca das partes, dispensando-se as assinaturas
delas (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021);

Il - lavrada a minuta, as partes deverao
manifestar concordancia por meio de mensagem de texto, e s6
depois o0 termo devera ser assinado, fisico ou digitalmente,
pelo conciliador/mediador que presidiu a sessao, dispensando
-se as assinaturas das partes (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021);

lll - os prints da tela e da mensagem de texto
com a concordancia das partes deverao ser arquivados
juntamente com o respectivo termo. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021):

Art. 220. A nao obtencdo de acordo néo
impedira a realizagdo de novas sessdes de conciliagao ou de
mediacdo até que finalizadas as tratativas, observadas as
regras de cobranca previstas nos arts. 231 e seguintes destas
DGE. (Redagdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

Paragrafo unico. A ndo obtengao de acordo, ou
frustrada a audiéncia, por qualquer motivo previsto nestas DGE,
o fato sera registrado em ata, cujo termo sera entregue a (s)
parte(s). (Incluido pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 221. O pedido sera arquivado,
independentemente de anuéncia da parte contraria, se o
requerente solicitar, a qualquer tempo e por escrito, a
desisténcia do pedido.

§ 1° Solicitada a desisténcia, o requerimento
sera arquivado em pasta préopria, ndo subsistindo a
obrigatoriedade de sua conservagao quando for microfilmado
ou gravado por processo eletronico de imagens.
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§ 2° O ndo comparecimento do requerente na
audiéncia previamente agendada sera entendido como
desisténcia por inércia, salvo se a auséncia for devidamente
justificada no prazo de até 30 dias da data da audiéncia,
quando entédo sera feito novo agendamento, que s6 podera
acontecer uma unica vez. (Redagao dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).

§ 3° Na hipotese de desisténcia por inércia do
requerente nos termos do paragrafo anterior, ndo sera devida a
restituicdo de emolumentos (artigo 231 destas DGE). (Incluido pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).

Art. 222. Em caso de n&o obtencéo do acordo ou
de desisténcia do requerimento antes da sessio de conciliagdo ou
de mediacgdo, o procedimento sera arquivado pelo servigo notarial ou
de registro, que anotara essa circunstancia no livro de conciliacéo e
de mediagao.

Secao VI - Dos Livros

Art. 223. Os servicos notariais e de registro
optantes pela prestacdo do servico criardo livro de protocolo
especifico para recebimento de requerimentos de conciliacdo e de
mediacao.

§ 1° O livro de protocolo, com trezentas folhas, sera
aberto, numerado sequencialmente, rubricado em todas suas folhas,
autenticado e encerrado pelo responsavel pelo servigo notarial ou de
registro. A rubrica das folhas podera ser substituida por chancela.

§ 2° Do livro de protocolo deverdo constar os
seguintes dados:

I — o numero de ordem, que seguira
indefinidamente nos livros da mesma espécie;

Il — a data da apresentag&o do requerimento;
[l — o nome do requerente;

IV — a natureza da conciliagado ou da mediacéo.
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Art. 224. Os servigos notariais e de registro que
optarem por prestar o servico deverao instituir Livro de Conciliacdo
e de Mediacdo, cuja abertura atendera as normas estabelecidas
neste Provimento.

§ 1° Os termos de audiéncia de conciliagdo ou de
mediacdo serdo lavrados em livro exclusivo, vedada sua utilizac&o
para outros fins.

§ 2° Podera ser adotado simultaneamente mais de
um livro de conciliagdo e de mediacéo para lavratura de audiéncias
por meio eletronico.

§ 3° Devera ser adotado pelos servigcos notariais e
de registro livro de carga fisico, no qual serdo correlacionados os
escreventes e os liviros quando o servico utilizar,
concomitantemente, mais de um livro de conciliacdo e de mediagéo.
(Redagao dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 4° O livro sob a responsabilidade de um
escrevente € de seu uso exclusivo, permitida a utilizagao por
outro escrevente apenas com autorizagao prévia do notario e
do registrador, langada e datada no livro de carga. (Redacéao
dada pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 5° O livro eletrbnico somente podera ser
adotado por sistema que garanta a verificacdo da existéncia e
conteudo do ato, subordinando-se as mesmas regras de
lavratura atinentes ao livro fisico. (Redagdo dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).

§ 6° O livro eletrbnico somente podera ser
adotado por sistema que garanta a verificagao da existéncia e
conteudo do ato, subordinando-se as mesmas regras de
lavratura atinentes ao livro fisico.

Art. 225. Nos termos de audiéncias de
conciliagdo e de mediacao lavradas em livro de folhas soltas,
as partes lancarao a assinatura no final da ultima, rubricando
as demais, salvo se o ato foi realizado de forma virtual,
hipotese em que devera ser observado o disposto no art. 219
das DGE. (Redacdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).
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Paragrafo unico. Na escrituracdo do termo de
conciliacdo e de mediagido serdo aplicados supletivamente, no que
couber, as regras previstas neste Provimento para a forma de
escrituracao de escritura publica.

Art. 226. O livro de conciliacdo e de mediacao
contera indice alfabético com a indicagao dos nomes das partes
interessadas presentes a sessdo, devendo constar o numero do
CPF/CNPJ - ou, na sua falta, o numero de documento de identidade
— e a referéncia ao livro e folna em que foi lavrado o termo de
conciliacdo ou de mediacao.

Paragrafo uUnico. Os indices poderdo ser
elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou eletrénico, em que
serdo anotados os dados das partes envolvidas nos procedimentos
de mediac¢ao ou de conciliago.

Art. 227. O livro e qualquer documento oriundo de
conciliacdo ou de mediagdo extrajudicial deverdo permanecer no
oficio e quaisquer diligéncias judiciais ou extrajudiciais que exigirem
sua apresentacao serao realizadas, sempre que possivel, no préprio
oficio, salvo por determinagéo judicial, caso em que o documento ou
o livro podera deixar o servigo extrajudicial.

Art. 228. Os servicos notariais e de registro
deverao manter em seguranga permanente os livros e documentos
de conciliacdo e de mediagao, respondendo pela ordem, guarda e
conservagao.

Paragrafo unico. O livro de conciliagédo e de
mediagao podera ser escriturado em meio eletrénico e o traslado do
termo respectivo podera ser disponibilizado na rede mundial de
computadores para acesso restrito, mediante a utilizagcao de codigo
especifico fornecido as partes.

Art. 229. Os documentos eventualmente
apresentados pelas partes para a instrucao da conciliagao ou
da mediagao serao examinados e devolvidos a seus titulares
durante a sessao, devendo os servigos notariais e de registro
manter em arquivo proprio (fisico ou eletrénico), além do
requerimento firmado pelas partes, todos os documentos que
julgar  pertinentes. (Redagédo dada pelo Provimento
Corregedoria n. 014/2021).
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Art. 230. Os servicos notariais e de registro
observarao o prazo minimo de 5 (cinco) anos para arquivamento dos
documentos (fisicos ou digitais), relativos a conciliagdo e
mediagdo. (Redagdo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

Secao VIl - Dos Emolumentos

Art. 231. Enquanto nao for editada lei especifica
relativa aos emolumentos, aplicar-se-a as conciliacbes e as
mediagdes extrajudiciais a tabela referente ao menor valor cobrado
na lavratura de escritura publica sem valor econémico.

§ 1° Os emolumentos previstos no caput deste
artigo referem-se a um requerimento de conciliagdo/mediagdo do
qual poderdo ser realizadas até 02 (duas) sessdes de
conciliagdo/mediacao de até 60 (sessenta) minutos cada, incluido o
valor de uma via do termo de conciliagao e de mediacio para cada
uma das partes. (Redagao dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

§ 2° Se para a obtencdo de acordo forem
necessarias mais sessoes além das previstas no paragrafo anterior,
os emolumentos deverado ser cobrados de acordo com a quantidade
de atos excedentes, por exemplo: trés ou quatro sessdes - cobranca
dupla; cinco ou seis sessdes - cobranga tripla, e assim
sucessivamente. (Redagéo dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

§ 3° Havendo solicitacdo de segunda via da
ata da sessdo de conciliacdo ou mediacdo, sera expedida
certidao, aplicando-se para fins de cobranga de emolumentos
e custas o Cdodigo 206 da Tabela Il. (Redagdao dada pelo
Provimento Corregedoria n. 014/2021).
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§ 4° Em todas as hipoteses os custos poderao
ser repartidos pro rata entre as partes, salvo se transigirem de
forma diversa. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

Art. 232. E vedado aos servicos notariais e de
registro receber das partes qualquer vantagem referente a
sessdo de conciliacdo ou de mediacdo, exceto os valores
relativos aos emolumentos e despesas de notificagéo.

Art. 233. Em qualquer hipotese de desisténcia
que gere o arquivamento do requerimento antes da sesséo de
conciliagao ou de mediagdo, 75% (setenta e cinco por cento)
do valor recebido a titulo de emolumentos sera restituido ao
requerente. (Redacado dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

Paragrafo unico. As despesas de notificagao
nao serao restituidas, salvo se ocorrer desisténcia do pedido
antes da realizag¢ao do ato.

Art. 234. Todos os termos de conciliagao e de
mediagdo contardo com selo digital e com a cota dos
emolumentos mediante indicacdo das parcelas componentes
e de seu valor total.

Art. 235. Com base no art. 169, § 2°, do Caodigo
de Processo Civil, os servigos notariais e de registro realizarao
sessOes nao remuneradas de conciliacdo e de mediacao para
atender demandas de gratuidade, como contrapartida da
autorizagao para prestar o servigo.

Paragrafo  dnico. As audiéncias nao
remuneradas limitar-se-dao a 10% (dez por cento) da média
semestral das sessbes realizadas pelo servigo extrajudicial,
considerados os periodos de janeiro a junho e de julho a
dezembro.
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Secgao VIl - Das Disposi¢oes Finais

Art. 236. E vedado aos servicos notariais e de
registro estabelecerem, em documentos por eles expedidos,
clausula de compromisso de conciliagdo ou de mediagao
extrajudicial. (Redacao dada pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021).

§ 1° Durante a audiéncia de conciliacéo ou de
mediacdo ndo sera permitida a realizacdo de publicidade da
atividade notarial e registral, sob pena da perda da
imparcialidade da serventia para a sua continuidade. (Incluido
pelo Provimento Corregedoria n. 014/2021)

§ 2° Eventuais esclarecimentos solicitados
pelas partes acerca das atividades realizadas pelo tabelido ou
registrador poderao ser prestados em momento diverso ao ato
de audiéncia. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
014/2021)

Art. 237. Aplica-se o disposto no art. 132, caput,
e § 1°, do Cédigo Civil a contagem dos prazos.

CAPITULO VI - DO TABELIONATO DE PROTESTO

Secgao | - Das Disposi¢gdes Gerais, Competéncias e
Atribuicoes

Art. 238. Os servigos concernentes ao protesto de
titulos e outros documentos de divida ficam sujeitos ao regime
juridico estabelecido nas Leis Federais n. 6.015/73, 8.935/94 e n.
9.492/97 e as normas administrativas do Conselho Nacional de
Justica e da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Rondbénia,
que definem a competéncia e atribuicbes dos tabelides de protesto
de Titulos.
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Paragrafo unico. O Tabelido de Protesto de Titulos,
cuja atuagdo pressupde provocagao da pessoa interessada, nao
podera negar-se a realizar atos proprios da funcao publica que lhe
foi confiada, salvo impedimento legal, vedagdo contemplada na
normatizagdo administrativa ou qualificagdo notarial negativa, com a
recusa sendo por escrito e fundamentada, nem podera, sob pretexto
algum, prorrogar prazos ou reter titulo revestido dos requisitos
legais, ainda que conveniente as partes.

Art. 239. Somente podem ser protestados os
titulos e os documentos de dividas pagaveis ou indicados para
aceite ou devolugcdo nas pracas localizadas no territorio de
competéncia do Tabelionato de Protesto.

Paragrafo unico. Para fins de protesto, a praca de
pagamento sera o domicilio do devedor, segundo a regra geral do
§1° do art. 75 e do art. 327 da Lei n°® 10.406/02 (Cdédigo Civil),
aplicando-se, subsidiariamente, somente quando couber, a
legislacao especial em cada caso.

Art. 240. Aos tabelides de protesto de titulos e
outros documentos de divida cumpre prestar os servigos a seu
cargo, observando rigorosamente os deveres proprios da
delegacéo publica de que estéo investidos, de modo a garantir
a autenticidade, publicidade, seguranca e eficacia dos atos
juridicos.

Art. 241. Sem prejuizo da responsabilidade
disciplinar, os tabelides de protesto sdo civilmente
responsaveis por todos os prejuizos e danos que causarem,
por culpa ou dolo, pessoalmente, pelos substitutos que
designarem ou escreventes que autorizarem, na forma Lei e
destas normas, assegurado o direito de regresso.

Art. 242. A reproducao de microfilme ou do
processamento eletrénico da imagem, do titulo ou de qualquer
documento arquivado no tabelionato, quando autenticado pelo
tabelido de protesto, por seu substituto ou escrevente
autorizado, guarda o0 mesmo valor do original,
independentemente de restauracao judicial.
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Art. 243. Para os servicos do tabelionato de
protesto poderdo ser adotados, independentemente de
autorizacdo, sistemas de computagdo, microfiimagem,
gravagao eletronica de imagem e dados e quaisquer outros
meios de reproducao.

Secao Il - Da Ordem dos Servigcos em Geral e do
Servigo de Distribuicao.

Subsecao | - Da Ordem Dos Servigos em Geral

Art. 244. O expediente ao publico dos
tabelionatos de protesto de titulos, em todo o Estado de
Rondbnia, sera de no minimo 6 (seis) horas, incluido o horario
de funcionamento dos bancos, estabelecendo-se o horario
padrao das 9 as 15 horas.

Paragrafo unico. Uma hora do expediente ao
publico devera ser cumprida depois do horario de fechamento
dos bancos.

Art. 245, Todos os titulos e outros documentos de
divida apresentados para protesto no horario regulamentar serdo
protocolizados dentro de 24 (vinte e quatro) horas, em dias Uteis, a
contar de sua entrega, pelo apresentante ou pelo distribuidor, onde
houver, ao tabelionato, observando-se a estrita ordem cronologica
de entrada, sendo, de qualquer modo, irregular o langamento no livro
protocolo depois de expedida a intimagao.

§ 1° Para apresentagao dos titulos e documentos
de divida, sera necessario o preenchimento prévio, pelo
apresentante, de formulario de solicitacdo, conforme modelo
padronizado a ser desenvolvido pelo Instituto de Estudos de Protesto
de Titulos do Brasil — Se¢do Rondbnia, em duas vias, uma para
arquivamento e outra para lhe ser devolvida como recibo, sendo de
sua responsabilidade as informagbes consignadas, devendo conter
os dados minimos exigidos no § 5° deste artigo.
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§ 2° Fica dispensado o preenchimento do
formulario disciplinado no paragrafo anterior quando o titulo ou
o documento de divida esteja ingressando pelo sistema on-
line, nos casos previstos e autorizados em lei, convénios
celebrados ou nos casos autorizados pela Corregedoria-Geral
da Justica.

§ 3° Da pessoa que trouxer o titulo ou
documento de divida para ser protocolizado, seja o proprio
apresentante ou seu representante legal, seja terceiro, podera
ser exigida a apresentagao da cédula de identidade para ser
conferida no ato, confrontando-se o numero dela constante
com o langado no formulario de apresentacao.

§ 4° Onde houver mais de um tabelido de
protesto, o formulario de apresentagdo sera entregue ao
servico de distribuicdo, que restituira, com a devida
formalizacao, a via destinada a servir de recibo.

§ 5° Na apresentagao dos titulos ou de outros
documentos de divida, o apresentante credor, ou seu
representante legal, assinara e declarara, no formulario, sob
sua exclusiva responsabilidade:

| — as caracteristicas essenciais do titulo ou
documento de divida, nome do credor, endere¢go € 0 numero
de inscrigdo no CPF ou, na sua falta, numero de documento de
identidade, ou CNPJ, se pessoa juridica, devendo o formulario
ser assinado tanto pelo apresentante quanto, se ele nao
comparecer pessoalmente, pela pessoa que trouxer o titulo ou
documento de divida, devendo constar os nomes completos de
ambos, os numeros de suas cédulas de identidade, seus
enderecos, quando possivel os telefones e e-mails, com
adverténcia de que deverao ser mantidos atualizados, junto ao
tabelido que lavrar o protesto, podendo, ainda, indicar numero
de conta corrente, agéncia e banco em que deva ser creditado
o valor do titulo liquidado;

Il - nome do devedor, endereco atualizado, se
conhecido, numero de inscricdo no CNPJ ou CPF e, quando
possivel, telefone e e-mail;
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Il — solicitagdo de que a intimagdo seja feita
diretamente por edital, quando o devedor se encontrar em lugar
ignorado, incerto, inacessivel ou desconhecer seu endereco
completo, bem como autorizar a expedicdo subsidiaria deste nos
demais casos previstos no Art. 271, DGE;

IV — a conversao da taxa de cambio para os titulos
e outros documentos de divida em moeda estrangeira e o total dos
juros e atualizagdo monetaria, caso estes dois ultimos estejam
expressos no titulo ou convencionados em pacto adjeto;

V - a ciéncia de que sao devidos
emolumentos, custas, selos e demais despesas, que deverao
ser pagos na forma e nos valores previstos neste provimento e
na Lei de Emolumentos, Custas e Selos do Estado de
Rondbnia.

VI — o tipo de protesto, se comum ou para fins
falimentares.

§ 6° Se o apresentante for pessoa juridica, nao
havera necessidade de comprovagao da representacao da
pessoa que assina o formulario, ficando o signatario
responsavel pela qualidade de representante, nos termos da
Lei, ficando ao prudente critério do tabelido, havendo duvidas
quanto a representacido da pessoa que assina o formulario ou
sérios indicios de ma-fé, de poder exigir prova da condicao de
representante legal do signatario.

§ 7° Os tabelides de protesto ou, onde houver
mais de um, os Servicos de Distribuicdo poderao recepcionar
titulos ou outros documentos de divida encaminhados por via
postal, desde que seja remetido pelo apresentante o formulario
com os dados referidos no § 5° deste artigo, instruido com
copia de seu documento de identidade, que podera ser
dispensada para usuario ja cadastrado, e do valor
correspondente aos emolumentos, custas, selos e demais
despesas, inclusive de postagem de retorno, em dinheiro ou
em cheque, sendo que na opcado por meio de cheque, o
seguimento do pedido de protesto fica condicionado a
compensagao bancaria:
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| - quando remetido pelo apresentante o valor
correspondente a custas, selos e demais despesas através de
cheque, o Servigo de Distribuigado depositara o respectivo valor
em sua conta e aguardara a compensacgao bancaria e, no dia
imediatamente seguinte a compensacgao, dara andamento na
distribuicdo dos titulos e documentos de divida aos
tabelionatos e repassara a estes o valor correspondente. Nao
sendo feito o repasse na forma e tempo aqui determinado
constituira responsabilidade disciplinar;

Il - a postagem de retorno sera feita por meio
de correspondéncia registrada e com aviso de recebimento,
cujas despesas tenham sido pagas previamente.

§ 8° A apresentacdo a protesto sob forma
eletrbnica pode ser feita diretamente a Central de Remessa de
Arquivos - CRA mantida pelo Instituto de Estudos de Protesto de
Titulos do Brasil — Secdao Rondénia ou a CENPROT, mediante a
utilizagdo de certificado digital, emitido no ambito da ICP-Brasil, ou
por outro meio de comprovagdo da autoria e integridade de
documentos em forma eletrbnica. A utilizacdo dessa forma de
apresentagao a protesto dependera de convénio firmado entre o
interessado e a Central de Remessa de Arquivos do IEPTB-RO ou a
CENPROT.

§ 9° Admite-se, mediante comunicacdo a
Corregedoria Geral da Justiga, feita pelo IEPTB-RO ou pelos
Tabelides, a instalacdo de postos avancados dos Tabelionatos ou do
Instituto, para atendimento visando a recepgdo de titulos,
encaminhamento e devolugdo de documentos, recebimento do
pagamento dos titulos, bem como de pedidos ou intermediagcéo de
cancelamentos de protesto e de certiddes.

§ 10. Os tabelides de protesto de titulos, os
servigos de distribuicdo e o Cartdrio Distribuidor, deverao aderir a
Central de Remessa de Arquivos — CRA e a CENPROT, com o
objetivo de recepcgao dos titulos eletrdnicos, copias digitalizadas,
documentos assinados digitalmente e das indicacbes eletrOnicas
para protesto, observando todos os procedimentos e prazos que
regulamentam o funcionamento da CRA-RO e da CENPROT, bem
como observar a competéncia territorial de cada tabelionato de
protesto.
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§ 11. E obrigatéria a adesdo de todos os
tabelides de protesto, ou responsaveis interinos pelo
expediente, a Central Nacional de Servigos Eletrbnicos dos
Tabelides de Protesto de Titulos — CENPROT, nacional e
seccional da respectiva unidade da federagao, onde houver.

Art. 246. Os titulos e documentos de divida
devem ser protocolizados com numero de ordem que seguira
cronologicamente ao infinito.

Art. 247. Poderdo ser recepcionadas as
indicacbes para protesto dos titulos e documentos de divida
por meio magnético, eletrénico ou on-line, nos casos em que a
lei o permitir, contanto que contenha os mesmos requisitos do
titulo ou documento, sendo de inteira responsabilidade do
apresentante as informacdes fornecidas.

Subsecao Il - Do Servigo de Distribuicao, Das Atribuigoes
e da Competéncia

Art. 248. Nas localidades onde houver mais de um
tabelionato de protesto havera, obrigatoriamente, servico de
distribuicdo, instalado e mantido pelos proprios tabelionatos,
ressalvado o ja existente na comarca de Porto Velho, que
permanecera da forma atual até que fique vago, quando entao
passara a ser administrado e mantido pelos tabelionatos
competentes.

Art. 249. Ao servigo de distribuicdo competira:

| - receber e fazer a distribuicdo dos titulos e
documentos de divida para protesto, de forma equitativa,
observados os critérios quantitativo e qualitativo, considerado nestes
a qualidade e quantidade de titulos e documentos de divida por cada
faixa de valor previsto na tabela de emolumentos, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, a contar de sua entrega pelo
apresentante, ao tabelionato de protesto competente,
protocolizando-os com numero de ordem de distribuigcdo unico, que
seguira cronologicamente ao infinito:
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a) em caso de titulos ou documentos de divida
apresentados nos termos do Art. 352 e Art. 354 (custas adiadas),
DGE, a distribuicdo sera feita separada dos demais, mantendo-se,
porém, entre estes também a equitatividade prevista no inc. XlI deste
artigo;

Il - o registro de comunicag¢des recebidas dos
orgaos competentes;

lll - a averbacdo de cancelamento de atos de sua
competéncia;

IV - a expedicdo de certiddes de documentos e
atos que constem de seus registros, mediante requerimento
formalizado com identificacdo do interessado, para fins de prevenir
responsabilidades, podendo centralizar a expedicéo de certiddes de
competéncia dos tabelionatos de protesto da respectiva comarca,
através de um servico de informacdes sobre protestos, mas somente
quando o distribuidor for um servico instalado e mantido pelos
respectivos tabelionatos e for da conveniéncia destes;

V - salvo a excegao prevista no inciso IV deste
artigo, € defeso ao oficial distribuidor expedir certiddo relativa a
apontamento e a protesto de titulos ou documentos de divida;

VI - o fornecimento ao apresentante de recibo com
as caracteristicas identificadoras do titulo ou documento de divida e
do tabelionato de protesto para o qual foi distribuido;

VIl - encaminhar o apresentante ao respectivo
tabelionato de protesto de titulos, para os atos de competéncia
deste;

VIIl - observar que os titulos e documentos de
divida emitidos por uma mesma pessoa fisica ou juridica, quando
particulares, apresentados conjuntamente, sejam preferencialmente
distribuidos ao mesmo tabelionato de protesto de titulos,
especialmente quando forem do mesmo devedor;

IX - fazer uma analise prévia da regularidade dos
titulos ou documentos de divida, quando apresentados de forma
fisica, ou dos dados destes quando apresentados em arquivos
eletrénicos, assim como dos demais documentos que por lei ou
norma da Corregedoria- Geral devam ser apresentados com
aqueles:
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a) verificando que apresentam irregularidades
que poderado ocasionar sua devolugcdo pelo tabelionato de
protesto, deverao fazer nota de devolugdo, apontando a
irregularidade, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
contados da apresentagao, e devolver o titulo ou documento
de divida ao apresentante, juntamente com a nota, para
correcao;

b) a nota de devolugdo apontando a
irregularidade sera feita em duas vias, sendo uma via entregue
ao apresentante e a outra assinada por este e arquivada no
servigo de distribuigao;

c) os itens de verificagdo quanto as
irregularidades, a serem observadas pelo servico de
distribuicdo, para que se estabelega um padrao unico de
procedimento, além dos requisitos formais ou a inobservancia
do estabelecido nestas Normas ou na legislagdo em vigor,
poderao ser definidas em comum acordo entre o servigo de
distribuicao e os tabelionatos atendidos por este, e serao feitos
por termo escrito e assinado por todos.

X - na comarca de Porto Velho, onde ainda ha
servico de distribuicdo que nao foi instalado pelos tabelionatos,
as despesas ou emolumentos da distribuicao corresponderao
a 10% (dez por cento) sobre o valor dos emolumentos
previstos em tabela, devido pelo ato praticado, exclusivamente
para os atos de: pagamento, desisténcia e protesto, decorrente
da distribuicdo, cujos valores serdo arcados pelas serventias
de protesto atendidas pelo referido distribuidor:

a) para o servico de distribuicdo mantido na
forma deste inciso, até o dia 20 (vinte) de cada més, no tocante
a primeira quinzena, e até o dia 5 (cinco) do més seguinte,
relativamente a segunda quinzena, as serventias de protesto
repassarao ao servico de distribuicdo a receita apurada, sob
pena de interrup¢ao do direcionamento dos titulos ao infrator e
de outras cominagdes legais.
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Xl - os emolumentos, custas e selo sobre os
demais atos do servico de distribuicdo sujeitar-se-ao as tabelas
pertinentes Lei estadual de emolumentos, pagos pelo interessado;

Xll - semanalmente, o servigco de distribuicao de
titulos para protesto fara levantamento da quantidade de titulos e
documentos de divida encaminhados a cada tabelionato de protesto
e adotara as providéncias para a manutengao equitativa, observados
os critérios quantitativo e qualitativo, considerando nestes a
qualidade e quantidade de titulos e documentos de divida por cada
faixa de valor previsto na tabela de emolumentos, enviando relatorio
a Corregedoria-Geral da Justica e a cada um dos tabelionatos de
protesto atendidos pelo servico;

Xl - Em caso de distribuicdo de titulos ou
documentos de divida que tenham sido objeto de anterior nota
devolutiva por algum dos tabelionatos da comarca abrangida pelo
servico/cartério distribuidor, este devera encaminhar ao tabelionato
para o qual for novamente distribuido cépia da integra da nota
devolutiva anterior.

Paragrafo unico. Também para a finalidade
prevista no caput deste artigo, os tabelionatos de protestos deverdo
encaminhar ao servico de distribuicdo, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, a nota devolutiva do titulo ou documento de
divida que nao puder ser protestado, para a devida compensacéao e
disponibilizar o titulo ou documento de divida ao apresentante para
resgate.

Secao lll - Das Certidoes e da Baixa na Distribuicao

Art. 250. As certidbes fornecidas terdo
validade de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua expedigéo;

Art. 251. O fornecimento de certiddo aos
interessados obedecera ao seguinte procedimento:
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| - as certidoes serao expedidas com a maior
brevidade possivel, ndo podendo extrapolar o prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, contado da entrega do requerimento,
sendo mantidas em arquivo copias dos requerimentos
referentes as certidées expedidas (Art. 27, Lei n. 9492/97);

Il - as certidbes nado poderdao conter
abreviaturas, emendas ou rasuras.

Art. 252. Dar-se-a baixa na distribuigao:

| - por ordem judicial;

Il - mediante comunicagédo diaria obrigatéria
pelo tabelido de protestos de titulos ao servigo de distribuigcao,
dos titulos e documentos de divida levados a protesto,
consignando na comunicagdo: o numero do registro de
distribuicdo, sua data, nome do credor, apresentante ou
portador, nome do devedor, valor do titulo, valor do pagamento
e esclarecimentos quanto a ocorréncia (pagamento,
cancelamento, sustacdo, suspensado, desisténcia, protesto
etc.) com suas datas. As ocorréncias serdo averbadas a
margem do registro de distribuicao;

[l - mediante requerimento do devedor ou de
seu procurador com poderes especificos, dirigido ao servigo de
distribuicdo, comprovando por certiddo o cancelamento ou a
anulagao do protesto;

IV - processada a baixa, s6 sera certificada a
distribuicao por requerimento escrito do devedor, ou do credor,
mas somente quanto aos titulos e documentos de divida
apresentados por ele nesta condi¢ao, ou por ordem judicial.
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Secao IV - Dos Livros

Subsecao | - Dos Livros de Distribuigcao

Art. 253. No servico de distribuicdo é obrigatério o
livro de Registro de Distribuicdo de Protesto de Titulos e outros
Documentos de Divida:

| - as alteracdes na distribuicdo serdo anotadas ou
averbadas neste livro, a margem do respectivo registro original;

Il - o oficial/administrador zelara permanentemente
pela regularidade dos registros, promovendo as corregées que se
fizerem necessarias.

Subsecao Il - Dos Livros das Serventias de Protesto

Art. 254. A escrituracdo dos livros deve ficar a
cargo do tabelido, de seu substituto legal ou de escrevente
devidamente autorizado para este fim, na forma Lei n. 8.935/94.

Art. 255. Os livros e arquivos serdo conservados
pelo tabelido de protesto de titulos e de outros documentos de divida.

Secao V - Da Recepgao e do Apontamento dos
Titulos e Documentos de Divida

Art. 256. Os documentos apresentados no
servico de protesto ndo devem conter rasura ou emenda
modificadora de suas caracteristicas.

Art. 257. Cumprira aos tabelides o exame dos
caracteres formais dos titulos ou documentos apresentados no
protesto, ndo Ihes cabendo investigar acerca da prescri¢gao ou
caducidade.
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§ 1° Verificada a existéncia de vicios formais,
ou a inobservancia do estabelecido nestas Normas ou na
legislagao em vigor, os titulos ou documentos de divida serao
devolvidos ao apresentante, com anotacdo de todas as
irregularidades, ficando obstado o registro do protesto.

§ 2° O protesto também nao sera tirado:

| - se, a qualquer tempo apds a qualificacao,
for verificada irregularidade formal, ou a inobservancia do
estabelecido nestas Normas de Servico ou na legislacédo em
vigor;

Il - se o0 apresentante desistir do protesto;
Il - se o titulo for pago ou aceito no tabelionato;
IV - no caso de sustagédo, por ordem judicial.

Art. 258. Nao poderao ser protestados titulos
ou documentos de divida em que falte a identificacdo do
emitente ou sacado, ou qualquer obrigado:

| - a identificacédo se faz obrigatoriamente pelo
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), ou pelo
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Il - todos os termos, instrumentos e certiddes
de protestos deverao transcrever os elementos de identificacao
suprarreferidos.

Art. 259. Nao se podera tirar protesto por falta
de pagamento de letra de cédmbio contra o sacado n&o
aceitante.

Art. 260. Os contratos de cambio poderao ser
recepcionados por meio eletrbnico, desde que realizada, em
qualificagdo, conferéncia das assinaturas digitais com
emprego de programa especifico disponibilizado pelo Banco
Central do Brasil, observadas as respectivas instru¢des de uso.
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Art. 261. Serdo admitidos a protesto os titulos de
crédito que satisfagam os requisitos do Art. 889, Cadigo Civil.

§ 1° Os titulos de créditos emitidos na forma do Art.
889, § 3° Cdbdigo Civil, poderdo ser enviados a protesto por meio
eletrénico.

§ 2° Além dos titulos de crédito, sdo também
protestaveis os demais titulos executivos, judiciais e extrajudiciais, e
os documentos de divida dotados de certeza, liquidez e exigibilidade,
sendo de responsabilidade do apresentante o encaminhamento ao
tabelionato.

§ 3° A decisdo judicial transitada em julgado
podera ser levada a protesto, nos termos da lei, depois de
transcorrido o prazo para pagamento voluntario previsto no art. 523
do CPC;

| - para efetivar o protesto, incumbe ao credor
apresentar Certidao de Divida Judicial, com os requisitos previstos
no Art. 517 do CPC e nos Provimentos da Corregedoria Geral de
Justica.

Il - para o protesto dos honorarios sucumbenciais
o advogado devera comprovar sua condicdo de credor desta verba
no processo, que podera ser feita por meio de informacgao constante
na propria Certidao de Divida Judicial.

§ 4° Tratando-se de determinagdo judicial de
protesto da sentenga que condene ao pagamento de prestacao
alimenticia ou de decisao interlocutéria que fixe alimentos, apos o
decurso do prazo da legislagdo processual civil, quando
encaminhada diretamente pelo juizo ao Tabelionato ou Servigo
Distribuidor, fica dispensado o formulario de apresentagao.

| - registrado o protesto, o responsavel pela
serventia remetera ao Juizo o instrumento e a certiddo respectiva.

Il - aplica-se o disposto neste artigo, no que couber,
as determinacgdes judiciais expedidas pela Justica do Trabalho.

Il - ausente mencdo expressa acerca do
procedimento a ser adotado na hipotese de pagamento, o Tabelido
informara o Juizo e aguardara instrugdes de como efetuar o repasse
do valor.
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§ 5° O protesto das custas judiciais dar-se-a
nos termos do Provimento Conjunto N° 02/2017 ou outro ato
que vier a substitui-lo.

§ 6° A certiddo expedida por serventia notarial
ou de registro, relativa a valores de emolumentos e demais
despesas devidas pelos atos por ela praticados, devera indicar,
para fins de protesto, os dados da serventia, o nome e a
qualificacdo do devedor, a discriminagao do ato praticado e o
valor da divida.

Art. 262. Os documentos e/ou titulos de divida
poderéo ser apresentados no original ou em cépia autenticada
ou copia digitalizada, mediante arquivo assinado digitalmente,
no ambito da ICP-Brasil, sendo de responsabilidade do
apresentante o encaminhamento indevido ao tabelionato;

§ 1° Ao enviar copia digitalizada ou
autenticada do titulo ou documento de divida para protesto, o
apresentante deve firmar declaracéo, sob as penas da lei, de
sua posse, com o0 compromisso de exibicdo a qualquer
momento se exigido, especialmente na hipétese de sustacéo
judicial do protesto;

§ 2° Também poderao ser recepcionadas as
indicagdes dos titulos e outros documentos de divida originais
a protesto, nos casos previstos em lei ou regulamento, por
meio magnético ou eletrénico, mediante convénio celebrado
entre os apresentantes dos titulos e o tabelionato de protesto,
ou por intermédio do servigo de distribuicdo a que esta suijeito,
ou da CRA do Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do
Brasil — Se¢cao Rondbnia ou da CENPROT;

§ 3° Os titulos e/ou documentos de divida
assinados digitalmente, no ambito da ICP-Brasil, poderao ser
recepcionados para protesto por meio eletrénico se realizada,
na qualificagdo, conferéncia das assinaturas com emprego de
programa adequado a legislagéo brasileira, sendo a escolha do
programa de verificagdo de assinaturas digitais de exclusiva
responsabilidade do Tabelido.
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Art. 263. As certidbes da divida ativa poderao
ser apresentadas a protesto no original, ou em meio eletrénico,
ou mediante simples indicagdes do 6rgao publico competente,
dCsde que haja declaragdo de que a divida foi regularmente
inscrita e que o termo de inscricao contém todos os requisitos
legais. Considerando-se como competente para protesto o
domicilio do devedor.

Art. 264. Somente poderao ser protestados os
titulos e documentos de divida pagaveis ou indicados para
aceite ou devolugcdo nas pracas localizadas no territorio de
competéncia do Tabelionato de Protesto.

§ 1° Quando nao for requisito do titulo e nao
havendo indicagcdo da praga de pagamento ou aceite, sera
considerado o domicilio do sacado ou devedor, caso, ainda, nao
constem tais indicagdes, observar-se-a a praga do credor ou sacador

§ 2° Os titulos executivos judiciais poderao ser
protestados na localidade de tramitacdo do processo ou no domicilio
do devedor.

Art. 265. Os titulos ou documentos de divida
emitidos fora do Brasil, em moeda estrangeira, deverdo ser
apresentados com tradugcdo juramentada, cumprindo seja o
documento e sua tradugao transcritos no termo de protesto, exceto
quando o tabelido de protesto conservar em seus arquivos gravagao
eletrbnica da imagem, copia reprografica ou micrografica ou midia
digital do documento e sua traducdo, caso em que dispensa-se, no
registro e no instrumento, a sua transcrico literal.

§ 1° Nos titulos ou documentos de divida emitidos
no Brasil, em moeda estrangeira, sera observado pelo tabelido as
disposigdes do Decreto-Lei n. 857/69, e legislagdo complementar.

§ 2° Em caso de pagamento, este sera efetuado
em moeda corrente nacional, cumprindo ao apresentante a
conversao na data de apresentacdo do documento para protesto.

Art. 266. Tratando-se de titulos ou documentos
de divida que estejam sujeitos a qualquer tipo de corregao, o
pagamento sera feito pela conversdo vigorante no dia da
apresentacao, no valor indicado pelo apresentante.
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Paragrafo unico. Independentemente de previsao
de corregcdo no titulo ou no documento de divida, para fins de
pagamento ou protesto, o valor podera ser atualizado
monetariamente pelo apresentante, sob sua responsabilidade,
desde a data do vencimento do titulo ou do documento de divida até
a data da apresentacao, devendo ser utilizada a tabela de calculo de
atualizacdo monetaria dos débitos judiciais publicada pelo Tribunal
de Justica do Estado de Rondénia, vedada a cumulacio de correcao
monetaria com comissao de permanéncia.

Art. 267. Tratando-se de cheque, podera o
protesto ser lavrado no lugar do pagamento ou do domicilio do
emitente.

§ 1° O cheque a ser protestado devera conter a
prova da apresentacdo ao banco sacado e o motivo da recusa do
pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas
pleiteadas contra o estabelecimento de crédito.

§ 2° E vedado o protesto de cheques quando estes
tiverem sido devolvidos pelo estabelecimento bancario sacado pelos
motivos dos nimeros 20, 25, 28, 30 e 35, em virtude de furto, roubo
ou extravio das folhas ou cancelamento do talonario, por fraude ou
adulteracao, nos termos da Resolucao n. 1.682/90, e da Circular n.
2.313/93, do Banco Central do Brasil, desde que os titulos nao
tenham circulado por meio de endosso, nem estejam garantidos por
aval.

§ 3° E vedado o protesto de cheques
devolvidos por motivo sustagdo ou revogagao provisoria
quando ainda n&o expirada ou nao confirmada, pelo motivo
numero 70 da Circular n® 3.535/11. Se reapresentado ao banco
sacado para liquidacao, o Tabelido, para fins de protesto do
cheque, verificara o motivo da nova devolugao.

§ 4° Sera obrigatéria, se apresentado o cheque
mais de um ano apos sua emissdo, a comprovagao do
endereco do emitente pelo apresentante.

§ 5° Podera o tabelido exigir a comprovacgao do §
4° deste artigo também quando se tratar de cheque com lugar de
pagamento diverso da comarca em que apresentado ou houver
razao para suspeitar da veracidade do endereco fornecido.
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§ 6° A comprovagdo do endereco do emitente
podera ser realizada mediante apresentacdo de declaracido do
Banco sacado, em papel timbrado e com identificagao do signatario,
fornecida nos termos do Art. 25 do Regulamento Anexo a Resolugao
n. 1.631/89, com a redacido dada pela Resolugcédo n. 1.682/90, ou
através de outro meio documental idéneo, facultando-se inclusive o
fornecimento do endereco pelo credor, sob sua responsabilidade,
através de declaracao, inclusive de que aquele indicado pelo banco
nao esta atualizado.

Art. 268. As duplicatas, mercantis ou de prestagao
de servigcos, ndo aceitas, para que sejam tidas como exigiveis e
possam ser protestadas, na forma Lei n. 5.474/68, com a redagao
dada pela Lei n. 6.458/77, dependerdo da apresentacdo de
documento que comprove a sua causa, a venda e compra mercantil,
ou a efetiva prestacdo do servico e o vinculo contratual que a
autorizou, respectivamente, bem como, no caso da duplicata
mercantil, do comprovante da efetiva entrega e do recebimento da
mercadoria.

§ 1° Ao apresentante da duplicata mercantil ou
de prestacao de servigos é facultado que a apresentacao dos
documentos previstos neste artigo seja substituida por simples
declaracao escrita, do portador do titulo e apresentante, feita
sob as penas da lei, assegurando que aqueles documentos
comprobatérios da causa do saque da duplicata sejam
mantidas em seu poder, com o compromisso de exibi-los a
qualquer momento que exigidos, no lugar em que for
determinado, especialmente no caso de sobrevir a sustacao
judicial do protesto:

| - cuidando-se de endosso nao translativo,
langcado no titulo apenas para que possa a sua cobranca ser
feita por mandatario do sacador, a declaragao tratada no § 1°
deste artigo podera ser feita pelo sacador-endossante ou pelo
apresentante. Neste caso, na declaragao devera constar que o
apresentante é mero mandatario e age por conta e risco do
mandante, com quem os documentos referidos no caput,
permanecem arquivados para oportuno uso, em sendo
necessario.
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§ 2° A declaragédo de que trata o § 1° deste
artigo podera estar relacionada a uma ou mais duplicatas,
desde que sejam esses titulos precisamente especificados.

§ 3° Do instrumento de protesto constara,
obrigatoriamente, a descricao resumida dos documentos que
tenham sido apresentados na forma do caput, ou da
declaracdo substitutiva oferecida pelo apresentante, como
autorizada no § 1° deste artigo, ressalvada a hipotese prevista
no paragrafo unico do Art. 22, Lei n. 9.492/97.

§ 4° Quando a duplicata sem aceite houver
circulado por meio de endosso, e 0 apresentante requerer o
protesto como necessario apenas para assegurar o direito de
regresso do portador, admitir-se-a que o portador apresente o
titulo para protesto independentemente dos documentos
previstos no caput deste artigo, ou da declaragcéo substitutiva
autorizada no § 1° do mesmo artigo; todavia, neste caso, do
termo e do instrumento de protesto ou das respectivas
certiddes, constardo somente os nomes daqueles que pelo
titulo estiveram obrigados, assim considerados os que nele
houverem langcado suas assinaturas, vedada qualquer
mengao, nos assentamentos, dos nomes de sacados nao
aceitantes.

§ 5° No caso do paragrafo anterior, 0 nome do
sacado nao aceitante nao constara, em qualquer hipétese, dos
indices de protesto, elaborando-se outro em separado, pelo
nome do apresentante.

§ 6° As indicagbes de duplicatas mercantis e
de prestacao de servigo, aceitas ou ndo, conforme previsto no
Art. 247, DGE, poderao ser transmitidas e recepcionadas por
meio magnético, eletrbnico ou on-line, observado sempre o
disposto no § 1° deste artigo, cujas declaragdes substitutivas
poderdo ser feitas e encaminhadas pelos mesmos meios,
sendo de inteira responsabilidade do apresentante os dados
fornecidos, ficando a cargo dos tabelionatos a sua mera
materializagao.
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§ 7° A indicagdo da Cédula de Crédito Bancario
deve conter declaracado do apresentante de posse da sua Unica via
negociavel, inclusive no caso de protesto parcial. No caso de
cobranca de parcelas vincendas, devera conter também declaragao
de que existe previsao no titulo de vencimento antecipado.

§ 8° Quando feito por indicagdo o protesto
decorrente de fatura de servicos publicos, ou da duplicata mercantil
ou de servico originado daquela, faculta-se seja feita declaragao pelo
apresentante de que os comprovantes correspondentes
permanecem em poder do credor, com 0 compromisso de exibicdo
a qualquer momento se exigidos.

Art. 269. Para o protesto de aluguéis e seus
encargos € necessaria a apresentagdo, por ocasido do
apontamento, dos seguintes documentos:

| - contrato de aluguel (original ou copia
autenticada) com assinatura do locador, locatario e eventual
fiador;

Il - planilha de calculo, com discriminagao do
valor dos aluguéis atrasados, mais encargos de multa,
correcdo monetaria, juros, tarifas referentes ao consumo de
energia elétrica, luz e gas e/ou outros previstos no contrato,
exceto despesas de benfeitorias.

Art. 270. Para o protesto das cotas
condominiais, € necessaria a apresentagdo, por ocasiao do
apontamento, dos seguintes documentos:

| - convengcdao do condominio para
comprovagdo da previsdo das contribuicbes ordinarias ou
extraordinarias ou a aprovagao destas em assembleia geral,

Il - aprovacao por “quérum” regular previsto na
Convencgao;

Il - exibicao dos boletos ou recibos das dividas
rateadas e referentes as cotas cobradas;

IV - a apresentacdo a protesto sera feita
perante o Tabelido do local da unidade condominial ou do
domicilio do devedor.
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VV - copia autenticada da convengao do
condominio, que podera ser apresentada uma unica vez,
desde que arquivada na serventia;

VI - para o protesto previsto no caput deste
artigo, caso n&o sejam apresentados os documentos
elencados, deve ser firmada declaragdo assegurando que os
documentos comprobatérios sdo mantidos em poder do credor
apresentante, do sindico ou da administradora, com o
compromisso de exibicdo a qualquer momento se exigidos.

VIl - certiddo da matricula da unidade
condominial, demonstrando a condicdo de condémino, ou
copia autenticada de contrato de locagdo com previsao
expressa de responsabilidade do locatario pelo tipo de
despesa condominial a ser protestada (ordinaria ou
extraordinaria).

Paragrafo unico. Para o protesto de aluguel e
seus encargos e do débito de cota condominial, caso nao
sejam apresentados os documentos elencados nos Art. 269,
DGE, deve constar declaragdo assegurando que o0s
documentos comprobatérios sdo mantidos em poder do
credor-apresentante, do sindico ou da administradora, com o
compromisso de exibicdo a qualquer momento se exigidos.

Art. 271. Em se tratando de protesto especial
para fins falimentares devera ser apresentado o titulo ou
documento de divida acompanhado da mesma documentagao
exigida para o protesto comum, observado, porém, o disposto
nestas Diretrizes.

Secao VI - Do Prazo

Art. 272. O protesto sera registrado dentro de
trés dias uteis contados da protocolizagdo do titulo ou
documento de divida.
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§ 1° Considerando as formas de pagamento
dos titulos e documentos de dividas previstas neste
provimento, para que o tabelionato possa confirmar a efetiva
compensagao ou liquidagdo do crédito, fica autorizado a
registrar o protesto na primeira hora que anteceder o inicio do
expediente do dia util imediatamente seguinte a esta
confirmacéo.

§ 2° Na contagem do prazo do caput exclui-se
o dia da protocolizagao e inclui-se o do vencimento.

§ 3° Nao se considera util o dia em que nao
houver expediente bancario para o publico ou em que 0 horario
desse expediente ndo seja normal.

§ 4° Quando a intimagao for efetivada no ultimo
dia do prazo ou além dele, por motivo de forga maior, o protesto
sera tirado apos decorrido o prazo de um dia util.

§ 5° Quando o triduo legal para a tirada do
protesto for excedido, a circunstancia devera ser mencionada
no instrumento, com o motivo do atraso, exceto no caso do §
1° deste artigo.

Secgao VIl - Da Intimagao

Art. 273. A intimagdo ao devedor sera expedida
pelo tabelido, no enderecgo fornecido pelo apresentante do titulo ou
documento de divida, considerando-se cumprida quando
comprovada a sua entrega no mesmo enderego.

§ 1° A remessa da intimacdo podera ser feita
através de portador do préprio tabelido, ou por qualquer outro meio,
desde que o recebimento fique assegurado e comprovado através
de protocolo, aviso de recepgédo (AR) ou documento equivalente,
considerando-se cumprida com a confirmagcao de entrega no
endereco do destinatario, através de consulta do rastreamento,
disponibilizada pela EBCT na internet, sistema eletrénico ou
aplicativo, a ser certificada e datada pela serventia.
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§ 2° O tabelido podera disponibilizar, ao
interessado previamente cadastrado para esse fim, o acesso a
intimacao por meio da rede mundial de computadores (internet),
mediante utilizagao de certificado digital, no &mbito da ICP-Brasil, ou
outro meio seguro (e-mail, WhatsApp, etc).

§ 3° Considerar-se-a realizada a intimagao no dia
em que o devedor ou seu procurador efetivar a consulta eletrénica
ao teor da intimac&o ou confirmar o recebimento do e-mail ou da
mensagem.

§ 4° O tabelido ficara obrigado a adotar o
endereco declarado pelo apresentante na remessa da
intimagéo, ainda que seja diferente do grafado no titulo ou
documento de divida enviado a protesto. Contudo, quando a
intimagédo no endereco indicado ja tiver ocorréncia infrutifera,
podera o tabelido utilizar outro endereg¢o quando conhecido.

Art. 274. As intimagdes conterao:

| - o nome dos devedores com seus
respectivos domicilios e/ou residéncias;

Il - os elementos de identificagdo do titulo ou
documento de divida, quais sejam: a natureza do titulo, o
numero, se houver, data da emissao e vencimento;

Il — o prazo limite para cumprimento da
obrigacado no Tabelionato;

IV - nUmero do protocolo;

V - valor a protestar e valor total a ser pago;
VI - nome do apresentante;

VIl - enderecgo do tabelionato;

VIII - indicacao precisa das formas de pagamento
admitidas e de suas condigdes;

IX — tipo de protesto (comum ou falimentar);

X — motivo do protesto.
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§ 1° No caso do protesto da duplicata, tirada
apenas para assegurar o direito de regresso contra o sacador e/ou
endossantes, serao intimados, a pedido do apresentante, apenas
aqueles que pelo titulo estiverem obrigados, por meio dessas
obrigagdes cartulares autbnomas.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo devera ser
elaborado indice, porém, o nome do sacado nao aceitante nao
constara dos indices de protesto, elaborando-se outro em separado,
pelo nome do apresentante.

Art. 275. Considera-se cumprida a intimacédo do
protesto para fins falimentares quando entregue no endereco
fornecido pelo credor ou pelo apresentante do titulo, com a
respectiva identificacdo de quem a recebeu, devendo constar no
instrumento de protesto.

Art. 276. As intimacgdes aos devedores poderéo ser
entregues as empresas prestadoras de servico de assessoria,
especialmente constituidas mandatarias para esse fim, desde que
as copias das procuragdes sejam previamente arquivadas na
serventia.

§ 1° Quando o mandante for pessoa juridica, a
procuragdo devera ser acompanhada de copia de certidao
atualizada de seus atos constitutivos, que comprove a representacao
legal da sociedade, as quais serdo arquivadas em classificador
préprio na serventia junto com a procuragao, dispensada a certidao
se 0 mandato for outorgado por instrumento publico.

§ 2° As empresas de assessoria entregardo, nos
Tabelionatos, uma relacdo de seus representados, em ordem
alfabética, contendo todos os nomes que possam constar nos titulos
ou indicagdes, os respectivos numeros do CNPJ ou do CPF, bem
como os enderecos dessas pessoas.

§ 3° Das procuragdes devera constar clausula com
poderes especiais para que a mandataria possa receber as
intimagdes em nome do mandante, com exclusividade, sendo
obrigatoriamente outorgada por, pelo menos, 30 (trinta) dias, cujo
prazo sera considerado prorrogado, por outro periodo igual,
sempre que ndo houver expressa ou prévia comunicacado de
eventual revogacao.
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§ 4° As intimagdes serdo entregues
diariamente as empresas de assessoria, no endereco destas,
ou no proprio tabelionato, se assim o requerer, mediante
protocolo de recebimento. Poderédo ser enviadas também por
meio eletrénico, com certificado digital, no ambito da ICP-Brasil
ou outro meio seguro (e-mail, WhatsApp, etc).

§ 5° As empresas de assessoria fardo indicagao
escrita a serventia, do nome e qualificagdo das pessoas, que
deverdo ser maiores e capazes, por elas credenciadas para
retirarem as intimagdes diariamente na sede do servigo.

§ 6° As intimacdes poderdo, ainda, ser entregues,
na forma prevista no § 4° deste artigo, a pessoa, maior e capaz,
indicada pelo devedor, também por escrito e com prazo de validade,
desde que este documento seja previamente arquivado na serventia.

§ 7° Ao servico de protesto é facultado expedir
intimagdo a quem estiver obrigado no titulo, considerando-se
suficiente, no entanto, a intimagéo entregue a mandataria, na forma
prevista neste artigo.

Art. 277. A intimagao sera feita por edital nas
seguintes hipéteses:

| — se o devedor for desconhecido no endereco
indicado pelo apresentante;

Il — se o devedor tiver localizagdo incerta, ignorada,
tiver mudado de endereco ou estiver ausente;

[Il — se o enderego for insuficiente ou for recusado
o recebimento da intimagdo no enderego fornecido pelo
apresentante;

IV — quando a intimacédo feita através de AR, da
Empresa de Correios e Telégrafos, para devedores domiciliados
dentro da competéncia territorial do Tabelionato nao tiver retornado,
ou a consulta n&o for disponibilizada no site, até 10 (dez) dias uteis
contados da data da protocolizagdo, cuja postagem devera ocorrer
até o dia util imediatamente seguinte;

V — quando o intimando for domiciliado fora da
competéncia territorial do Tabelionato, sendo esta a unica forma de
intimagao para esta hipotese.
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§ 1° O edital sera afixado no tabelionato de
protesto e publicado no diario da justiga eletrénico, sem 6énus.
Havendo mais de um apontamento relativo ao mesmo devedor,
podera haver o agrupamento para fins de publicagéo.

§ 2° As serventias deverdo remeter o edital
eletronicamente, de seu e-mail institucional, criado pelo Provimento
n. 012/2010-CG, para o e-mail proclamas@tjro.jus.br, fazendo-se
constar a identificacdo completa da serventia e a Comarca a que
pertence o servigo, responsabilizando-se integralmente pelos dados
enviados.

§ 3° O arquivo encaminhado eletronicamente deve
ser formatado em RTF, conforme determina o Anexo IV da Instrugao
Normativa n. 013/2008-PR.

§ 4° Para a intimacao feita na forma do inciso V
deste artigo sera providenciada a expedi¢gdo de uma comunicagéo
ou recibo equivalente no enderecgo fornecido pelo (a) apresentante,
noticiando- Ihe os elementos identificadores do titulo ou documento
de divida, bem como as providéncias possiveis para pagamento de
tal titulo ou documento, que podera ser feito através de envio de
boleto de pagamento, além da data de publicagdo da intimac&o por
edital que devera ser fixada no prazo de 10 dias Uteis, contados da
data da protocolizacido, observando-se, neste caso, o prazo para
lavratura do protesto, nos termos do art. 13 da Lei n°
9.492/97. (Redagédo dada pelo Provimento Corregedoria
n. 024/2021).

§ 5° Os editais conterdo o nome e documento de
identificagao do devedor, protocolo e prazo limite para cumprimento
da obrigagao, certificando-se neles a data da afixagao.

§ 6° Nas hipoteses de intimagdo por edital
efetivada excepcionalmente no ultimo dia do prazo ou além dele, o
protesto sera tirado no primeiro dia util subsequente.

§ 7° Os editais devem ser arquivados em ordem
cronologica.

Art. 278. Dispensa-se a intimagdo do sacado ou
aceitante, caso tenham firmado no titulo declaragdo da recusa do
aceite ou do pagamento e, na hipétese de protesto, por causa de
faléncia do aceitante.
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Secao VIl - Da Desisténcia, Da Sustacao e Da
Suspensao dos Efeitos do Protesto

Art. 279. Antes da lavratura do protesto podera
o apresentante solicitar a retirada (desisténcia) do protesto do
titulo ou documento de divida, pagos os emolumentos e
demais despesas.

§ 1° A desisténcia sera formalizada por pedido
escrito ou por meio de arquivo do apresentante que sera
protocolado. O tabeli&o aguardara o prazo do triduo legal e,
nao havendo pagamento, na primeira hora que anteceder o
inicio do expediente do dia util imediatamente seguinte,
devolvera o titulo ou documento de divida sem protesto,
devendo o requerimento ser arquivado em pasta proépria, fisica
ou digital, em ordem cronoldgica, anotando a desisténcia no
Livro de Protocolo.

§ 2° A desisténcia podera também ser
formalizada por meio eletrénico, com a utilizagédo de certificado
digital no ambito da ICP-Brasil, ou via CRA do IEPTB-RO,
CENPROT, ou, ainda, outro meio seguro (fax, e-mail etc.)
expressamente autorizado e disponibilizado pelo tabelionato
ao apresentante, desde que solicitada dentro do triduo legal e
no horario de funcionamento da serventia, e sera processada
da mesma forma prevista no § 1° deste artigo.

Art. 280. Por ordem judicial, antes de
registrado o protesto do titulo ou documento de divida, este
podera ser sustado provisoriamente ou, apos registrado o
protesto, ter os seus efeitos suspensos provisoriamente.

§ 1° As ordens judiciais de cancelamento
proferidas em sede de tutela proviséria deverao ser acatadas
como sendo de suspensao provisoéria dos efeitos do protesto.
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§ 2° Nos casos em que a ordem Judicial determine
expressamente o pagamento das despesas pela parte, esta devera
comparecer a serventia para realizar o ato. O tabelido emitira recibo
provisério e entregara aquele que houver pago, para juntada aos
autos visando eventual ressarcimento da parte sucumbente do
processo.

§ 3° O cumprimento dos mandados de sustagao
definitiva do protesto, ou de seus efeitos, e de cancelamento do
protesto fica condicionado ao prévio pagamento das custas e dos
emolumentos e demais despesas, salvo quando no mandado
constar ordem expressa que a parte interessada é beneficiaria da
assisténcia judiciaria gratuita ou isento de custas e emolumentos.

§ 4° Visando o imediato cumprimento, por
parte do tabelido, da ordem prevista neste artigo, o
mandado/oficio judicial sera preferencialmente entregue ao
interessado ou apresentante, responsavel pelo pagamento das
despesas do ato, para que comparega ao tabelionato e o
apresente para cumprimento e efetue o pagamento (mudancga
de local).

Art. 281. O titulo ou documento de divida cujo
protesto houver sido sustado provisoriamente permanecera no
tabelionato a disposigao do respectivo Juizo, s6 podendo ser
pago, protestado ou retirado com autorizagdo judicial ou
quando, em consulta processual, puder ser confirmado o
transito em julgado da decisdo na qual conste essa disposigao
expressa.

§ 1° Os mandados de sustagcdo de protesto
devem ser arquivados juntamente com os titulos a que se
referem.

§ 2° Excepcionalmente, quando expedido o
mandado de sustacao de protesto no ultimo dia do triduo, este
podera ser transmitido por meio eletrénico ou por fax e devera
ser cumprido pelo respectivo Tabelionato, que podera, por
telefone ou por consulta eletrbnica ao andamento processual,
confirmar a sua procedéncia imediatamente, ou, ndo sendo
possivel, no dia util seguinte.
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§ 3° Os mandados de sustacdo de protesto que
forem apresentados ao tabelido, relativamente a titulos ja
protestados, serdao automaticamente qualificados como ordens de
suspensao dos efeitos do protesto, “sub censura” da autoridade
judiciaria requisitante, informando-se, apés o cumprimento, a
circunstancia a Vara de origem. Esse procedimento n&o sera
aplicado se o mandado originario expressamente proibir a adogao
da medida.

Art. 282. Revogada a sustagdo, ndo ha
necessidade de se proceder a nova intimagado do devedor, sendo
efetivado o registro do protesto até o 1° (primeiro) dia util
subsequente ao do recebimento da revogacdo, salvo se o ato
depender de consulta a ser formulada ao apresentante, caso em que
igual prazo sera contado a partir da data da resposta dada.

§ 1° Tornada definitiva a ordem de sustagéo, sera
o titulo ou documento de divida encaminhado ao Juizo respectivo,
se ja ndo houver determinacdo expressa sobre a qual das partes
este devera ser entregue, ou se decorridos trinta dias sem que a
parte autorizada tenha comparecido ao tabelionato para retira-lo.

§ 2° Caso nao tenha sido adiantado o pagamento
das despesas, conforme previsto no Art. 280, §§ 2° e 3°, das DGE a
responsabilidade pelo pagamento com a sustagao definitiva (retirada
judicial) do titulo ou documento de divida ficara a cargo do
apresentante, cabendo ao tabelionato o cumprimento da ordem
somente apds o pagamento.

Art. 283. O registro do protesto que tiver seus
efeitos judicialmente suspensos de forma provisoria, permanecera
nesta situagcdo no tabelionato. Os efeitos sé poderdo ser
restabelecidos ou tornada definitiva a suspenséo (cancelamento
judicial) com autorizacao judicial ou quando, em consulta processual,
puder ser confirmado o transito em julgado da decisao na qual conste
essa disposicao expressa.

Paragrafo unico. Tornada definitiva a ordem de
suspensdo dos efeitos do protesto (cancelamento judicial), quando
nao tiver sido adiantado o pagamento das despesas, conforme
previsto no Art. 280, § 2°, DGE, e nao houver determinagao expressa
a quem compete o pagamento das despesas, estas ficardo a cargo
do apresentante, cabendo ao tabelionato o cumprimento da ordem
somente apds o pagamento.
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Art. 284. Devera ser feito indice dos titulos que
tenham seus protestos sustados e suspensos, pelos nomes
dos intimados ou apontados, pelo numero de protocolo ou pela
data da sustacéo ou suspenséo.

Paragrafo unico. O indice mencionado no
caput do artigo podera ser eletrénico.

Art. 285. Semestralmente, ndo recebendo o
tabelionato informacédo de decisao final referente aos autos
administrativos de sustagdo e suspensao pendentes na
serventia, podera acessar o site do Tribunal competente e
efetuar consulta do andamento processual, certificando a
ocorréncia nos autos, caso nao tenha havido nenhuma decisao
que finalize o processo judicial.

Paragrafo unico. Caso o tabelido constate,
durante a consulta referida no caput, ou a qualquer tempo, que
houve alguma decisdo definitiva no processo, podera solicitar
ao juizo da causa, informacao sobre a decisdo e o andamento
a ser dado nos autos administrativos da serventia, informando
que o faz em cumprimento deste artigo. Para esta troca de
informagdes o tabelionato podera utilizar-se do Malote Digital,
instituido pelo CNJ.

Art. 286. Nos casos de sustagao e suspensao
de protesto, na vigéncia de tabela anterior e que tenham tido
decisdo judicial final proferida sob a égide de nova tabela, os
valores relativos as despesas necessarias a pratica do ato,
caso nao tenham sido adiantados, serdo cobrados de acordo
com a tabela vigente na data da pratica do ato definitivo.

Secao IX - Do Pagamento

Art. 287. O interessado podera fazer o
pagamento do titulo ou do documento de divida apresentado
para protesto das seguintes formas:

156



| - em cheque, visado e cruzado ou
administrativo, no tabelionato;

Il - em dinheiro, por boleto de cobrancga, nas
agéncias bancarias, pela internet etc.;

Il — através de cartdo de crédito ou débito,
diretamente nas serventias que disponibilizarem esta forma de
pagamento, sujeitando-se o interessado ao pagamento das
despesas cobradas e a serem pagas diretamente a
operadora/administradora do cartdo, mediante prévia e
expressa concordancia com seus termos e valores.

§ 1° Em cheque, visado e cruzado ou
administrativo, em nome e a ordem do Tabelionato, e ser
pagavel na mesma praga, salvo os emitidos pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, que, ao
comprovar a sua condi¢ao, poderao realizar o pagamento por
meio de cheque comum. Em ambos os casos o pagamento
sera feito diretamente no tabelionato, no valor declarado pelo
apresentante, acrescido dos emolumentos, custas e demais
despesas, estes pagos em dinheiro ou nas formas
disponibilizadas pela serventia. Neste caso sera emitido recibo
provisorio.

§ 2° Em dinheiro, através de boleto de
cobrancga, que devera observar as normas instituidas pelo
Banco Central do Brasil e acompanhara ou fara parte
integrante da intimagao, no valor declarado pelo apresentante,
acrescido dos emolumentos, custas e demais despesas,
durante o horario de expediente bancario e no prazo da
quitacédo constante da intimagao.

§ 3° Havendo pagamento em valor a menor,
divergente do constante da intimacéo, fica autorizado o registro
do protesto, ficando a disposicdo do devedor o valor pago.

§ 4° O pagamento através de cartdo de crédito ou
débito ndao ensejara nenhuma cobranga adicional por parte da
serventia, a titulo de taxa, exceto as despesas pagas diretamente a
operadora/administradora, conforme previsto no inciso Ill deste
artigo.
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Art. 288. Para ser feito o pagamento por boleto de
cobrancga, apés o ultimo dia do prazo limite para quitacdo, que
somente podera ocorrer quando a intimacdo for efetivada
excepcionalmente no ultimo dia do prazo ou além dele, por motivo
de forgca maior, o devedor ou seu representante, devidamente
autorizado, devera comparecer na serventia ou solicitar por e-mail
ou outro meio disponibilizado pela serventia, a emissdo de novo
boleto e certificacdo de novo prazo.

Art. 289. Em qualquer das hipéteses previstas no
Art. 287, o pagamento incluira os emolumentos, custas, e demais
despesas previstas em lei e neste provimento, de responsabilidade
do devedor, que deverao ser solvidos por este ou por qualquer
interessado no mesmo ato.

§ 1° As microempresas e empresas de pequeno
porte, atentas aos beneficios do Art. 73, Lei Complementar n. 123/06
e, particularmente, a isencao do inciso | do dispositivo legal referido,
para fazerem jus deverdao demonstrar a sua qualidade mediante
certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelos Oficiais de Registro
Civil de Pessoa Juridica, admitindo-se como validas, até 31 de
janeiro de cada ano, as emitidas no curso do exercicio fiscal anterior.
As certiddes poderdo ser apresentadas as serventias em coépia
simples e ficardo arquivadas nestas pelo prazo de validade.

§ 2° O pagamento com cheque sem a devida
provisdo de fundos importara a suspensao dos beneficios previstos
no artigo 73, Lei Complementar n. 123/06, pelo prazo de um ano.

Art. 290. Nao podera ser recusado pelo tabelionato
pagamento oferecido dentro do prazo legal, desde que obedecidas
as formas previstas no Art. 287, seus incisos e paragrafos, DGE.

Art. 291. Os Tabelides deverao utilizar conta
bancaria exclusivamente para os fins previstos nos artigos desta
secao.

Art. 292. Dos pagamentos, apos a confirmagao do
crédito, sera dada a respectiva quitacdo por meio de recibo emitido
pelo tabelionato, que podera ser feito em documento separado ou
diretamente na intimagao/boleto ou titulo/documento de divida, por
meio de autenticacao mecanica ou eletrbnica feita pelo sistema do
tabelionato.
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Paragrafo unico. O titulo/documento de divida
(original ou sua materializacao), exceto no caso previsto no Art. 293,
DGE, e o recibo respectivo, serdo colocados a disposicdo do
devedor ou a quem tiver feito o pagamento, para resgate no
tabelionato, pelo prazo de 30 (trinta) dias, ficando, todavia,
ressaltado que o boleto liquidado ja serve de comprovante de
quitacao.

Art. 293. Quando do pagamento do titulo ou
documento de divida ainda subsistirem parcelas vincendas, o

tabelionato dara quitagado da parcela paga em apartado e devolvera
o original ao apresentante.

Art. 294. Feito o pagamento por qualquer das
formas previstas no Art. 287, DGE, a quitagcdo dada fica
condicionada a efetiva liquidacido e confirmacdo do crédito pela
instituicao financeira ou operadora/administradora do cartéo.

Art. 295. No dia util imediatamente seguinte ao
prazo final para quitacdo, comprovada a inocorréncia da
compensagao, liquidagao ou confirmagéo do crédito do pagamento
do titulo ou documento de divida, o tabelido procedera a lavratura do
protesto no horario que anteceder o atendimento ao publico, que
sera registrado com data do dia anterior, apds o tabelionato liquidar
todos os titulos ou documentos de dividas constatados como pagos
e de realizar as devolugdes (retiradas), solicitadas, daqueles que néo
foram pagos, também com data do dia anterior.

Art. 296. Confirmado o crédito, o tabelionato
disponibilizara, através de cheque do tabelionato, TED, DOC
ou transferéncia, ao credor ou ao apresentante ou, ainda, outro
autorizado a receber, no primeiro dia util apés a confirmacéao
do pagamento, o valor do titulo ou documento de divida, bem
como da devolucdo do depédsito prévio das custas,
emolumentos e demais despesas que tiverem efetuado,
fazendo-o mediante recibo.

Paragrafo unico. Apds a confirmagao do
crédito, exceto nos casos previstos no Art. 19, § 4° Lei n°
9.492/97, o titulo ou o documento de divida sera colocado a
disposigcéo do devedor ou a quem tiver feito o pagamento, para
resgate no tabelionato, pelo prazo de 30 (trinta) dias, periodo
apos o qual podera ser arquivado pelo prazo legal.
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Art. 297. Nao serao levados em conta os juros
e a comissdo de permanéncia para o calculo da importancia
total da divida e encargos que devem ser pagos pelo devedor,
salvo nos casos permitidos por lei e expressamente solicitados
pelo apresentante.

Segao X - Do Protesto de Titulos e Documentos de
Divida

Art. 298. Nao sendo pago, aceito ou retirado o
titulo ou sustado o protesto na forma das sec¢des precedentes,
sera registrado o protesto no prazo estabelecido, entregando-
se o instrumento respectivo ao apresentante ou seu autorizado.

§ 1° O instrumento de protesto, acompanhado
do titulo ou documento de divida protestado, ou a
materializagcdo substitutiva, devera estar a disposicdo do
apresentante ou seu autorizado no primeiro dia util seguinte ao
prazo para a lavratura do termo de protesto.

§ 2° Considerando as formas de pagamento
dos titulos e documentos de dividas previstas nestas
Diretrizes, para que o tabelionato possa confirmar a efetiva
compensacgao ou liquidagao do crédito, fica autorizado a lavrar
o protesto na primeira hora que anteceder o inicio do
expediente ao publico do dia util imediatamente seguinte ao
prazo final para quitagao, registrando-o, porém, com a data do
dia anterior.

Art. 299. O protesto sera tirado por falta de
pagamento, por falta de aceite, por falta de data de aceite, por
falta de devolugéo, seja ele comum ou, especialmente, para
fins falimentares.
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§ 1° E vedada a lavratura de protesto por
motivo n&o previsto em lei (Art. 21, § 2°, da Lei n® 9.492/97).

§ 2° N&o se lavrara segundo protesto do
mesmo titulo ou documento de divida, salvo nas seguintes
hipbteses:

| - se o primeiro protesto for cancelado, a
requerimento do interessado, em decorréncia de erro de
preenchimento de dados fornecidos para o protesto praticado;

Il - se, lavrado protesto comum, o apresentante
desejar a lavratura de protesto especial para fins de faléncia;

Il - se necessario para comprovar a
inadimpléncia e o descumprimento de prestagdes que néao
estavam vencidas, ou vencidas e nao protestadas, quando do
primeiro protesto;

IV- de desconsideragcdo de personalidade
juridica;
V — se o primeiro protesto for cancelado e

houver descumprimento de acordo/parcelamento que deu
causa ao cancelamento.

Art. 300. O protesto por falta de aceite ou por
falta de data de aceite, somente podera ser lavrado antes do
vencimento da obrigacao representada no titulo, e desde que
decorrido o prazo legal para o aceite ou a devolugéao.

Paragrafo unico. Apdés o vencimento da
obrigagdo o protesto sempre sera lavrado por falta de
pagamento.

Art. 301. Quando o sacado retiver a letra de
cambio ou a duplicata enviada para aceite além do prazo legal,
o protesto podera ser baseado nas indicagdes da duplicata ou
por segunda via da letra de cambio, vedada a exigéncia de
qualquer formalidade n&o prevista na lei que regula a emissao
e circulacao das duplicatas.
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Art. 302. Os devedores, assim compreendidos os
emitentes de notas promissérias e cheques, os sacados nas letras
de cambio e duplicatas, bem como os indicados pelo apresentante
ou credor como responsaveis pelo cumprimento da obrigagédo, ndo
poderdo deixar de figurar no termo de lavratura e registro de protesto.

§ 1°. Nao se define como devedor e obrigado pelo
titulo, nem deverdao constar no termo de lavratura e registro de
protesto, o correntista que tenha seu nome grafado em cheques
devolvidos por motivo de furto, roubo, extravio ou fraude, cujos
documentos nao poderao ser apontados, na forma do estabelecido
nestas diretrizes, do mesmo modo, ndo sao definidos como
devedores os sacados que constarem de letras de cambio,
duplicatas mercantis ou de servigos, cuja obrigagdo cartular ndo
estiver comprovada pelo aceite, salvo nas hipoteses do Art. 257, §
1°, destas diretrizes.

§ 2°. Nas hipoteses do paragrafo anterior, tirado o
protesto para garantia do direito de regresso, o indice sera elaborado
pelo nome do apresentante.

Art. 303. Os que nao sao considerados devedores,
na forma do artigo anterior e seus paragrafos, nao figurardo nos
termos ou instrumentos de protestos.

Art. 304. Para o registro de protesto e respectivo
instrumento, no tocante aos elementos e dados constantes no titulo
ou documento de divida, bem como de eventuais declaragdes neles
inseridas, observar-se-a o disposto no Art. 341, DGE.

Art. 305. Os termos dos protestos lavrados,
inclusive para fins especiais, pelos motivos: falta de pagamento, falta
de aceite, falta de data de aceite ou de devolugao, serao registrados
em um unico livro e conterdo as anotag¢des do tipo e do motivo do
protesto, além dos requisitos previstos no Art. 340, DGE.

Paragrafo unico. O registro de protesto e o
instrumento respectivo podem ser assinados com uso de certificado
digital, que atendera aos requisitos da Infraestrutura das Chaves
Publicas Brasileiras — ICP.

Art. 306. O deferimento do processamento de
pedido de recuperacao judicial ndo impede o protesto de titulos e
documentos de divida relacionados com o requerente do beneficio
legal.
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§ 1° Somente poderao ser protestados para
fins falimentares titulos ou documentos de divida de
responsabilidade das pessoas sujeitas as consequéncias da
legislacdo falimentar e serdo apontados na circunscricdo do
principal estabelecimento ou sede do devedor (pessoa juridica)
ou na circunscricéo da filial de empresa que tenha sede fora do
Brasil, assim declarados expressamente pelo apresentante ou
comprovados por certiddo atualizada da Junta Comercial,
original ou copia.

§ 2° O protesto para fins falimentares esta
sujeito as mesmas regras do protesto comum, com as
seguintes alteragdes:

| - a competéncia territorial € a do tabelionato
do principal estabelecimento ou sede do devedor, que nao
precisa ser necessariamente no local onde se situa a matriz,
ainda que outra seja a praca de pagamento;

I - o protesto especial depende de
comprovacgado do prévio cancelamento de eventual protesto
comum lavrado anteriormente do mesmo titulo ou documento
de divida;

[l - o termo de protesto especial deve indicar o
nome completo de quem recebeu a intimacao;

Secao Xl - Das Retificag6es, Cancelamentos e
Averbacoes

Subsecao | - Das Retificagoes

Art. 307. De oficio ou a requerimento de
interessados, o tabelido de protesto podera efetuar a retificacdo de
erros materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as
necessarias averbacdes no respectivo termo de protesto, observado
o disposto no Art. 315, DGE.
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§ 1° As retificagdes que sejam realizadas de
oficio deverado fundar-se necessariamente em assentamentos
do proprio servico ou em documentos que estejam
regularmente  arquivados, @ cumprindo  sejam  estes
mencionados na averbacao retificatoria.

§ 2° A averbacgao da retificagédo prevista neste
artigo, quando requerida pelo interessado, dependera da
apresentacao, com o requerimento, do respectivo instrumento
de protesto eventualmente expedido e dos documentos que
comprovem O erro.

§ 3° Nao serao cobrados emolumentos para as
averbacgdes de retificagbes previstas neste artigo, quando
decorrentes de erro do tabelionato.

Subsecao Il - Do Cancelamento do Registro do
Protesto e outras Averbagoes

Art. 308. O cancelamento do protesto sera
solicitado diretamente ao tabelionato onde foi registrado, por
qualquer interessado, mediante apresentagéo do original do titulo ou
documento de divida protestado, entendendo-se como original, para
este fim, o titulo ou documento de divida apresentado fisicamente ou
materializado, no caso de apresentacao eletronica ou virtual, e no
qual fora anotado o registro do protesto, cuja cépia ficara arquivada.

§ 1° N&o se considera como titulo ou
documento de divida, para o fim previsto neste artigo, o
instrumento de protesto e seus traslados, exceto quando neles
constar expressamente a concordancia com o cancelamento,
assinada por aquele que figurou no registro de protesto como
credor, originario ou por endosso translativo, dispensando-se
neste caso o reconhecimento da firma quando a assinatura for
feita na presencga do tabelido, substituto ou escrevente onde o
ato sera praticado, o qual certificara este fato.
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§ 2° Quando nao for possivel a apresentacao
do original do titulo ou documento de divida protestado, sera
exigido original da declaragdo de anuéncia com o
cancelamento, com identificagdo e firma reconhecida daquele
que figurou no registro de protesto como credor, originario ou
por endosso translativo.

| - para identificacdo dos poderes de
representacao do signatario, podera o tabelionato exigir copia
do contrato social, procuragao, ata de eleicido ou consultar o
sitio da Receita Federal, certificando os dados verificados.

Il - a Declaragdo de anuéncia devera conter,
além da mencao a efetiva quitacdo da divida ou das outras
circunstancias permitidas em lei e nestas diretrizes que
autorizam o cancelamento, declaracdo do credor de que nao
se opde ao cancelamento do protesto, bem como conter os
dados minimos para a perfeita individualizagdo do titulo ou
documento protestado, quais sejam: qualificacdo do credor e
do devedor, descricdo do titulo ou documento protestado
(espécie, valor do registro, emissao, vencimento e o numero
do mesmo), podendo ser dispensado pelo tabelido quaisquer
desses requisitos, quando os demais elementos constantes na
declaracdo o permitam identificar precisamente o titulo ou
documento de divida a ser cancelado.

§ 3° Quando o titulo ou documento de divida
protestado tiver sido apresentado por endossatario, que agir na
qualidade de mandatario, este também podera assinar a carta de
anuéncia, porém sera bastante a declaragédo de anuéncia do credor-
endossante.

§ 4° Admite-se o cancelamento por meio digital ou
da rede mundial de computadores (internet), mediante anuéncia do
credor, originario ou por endosso translativo, assinada com uso de
certificado digital, que atendera aos requisitos da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil, ou outro meio seguro
disponibilizado pelo tabelionato, CRA ou CENPROT.
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Art. 309. O cancelamento do registro do protesto
fundado em outro motivo que ndo o pagamento do titulo ou
documento de divida, somente sera efetivado por determinacao
judicial, exceto nos casos previstos no § 1° deste artigo, desde que
pagos os emolumentos, custas, fundos e selos devidos ao tabelido
de protesto, tudo calculado com base no valor do registro.

§ 1°fica autorizado o cancelamento de protesto por
outro motivo que ndo o pagamento do titulo ou documento de divida
gquando houver expressa anuéncia do credor ao cancelamento por
erro, parcelamento etc., com identificacido e firma reconhecida.

§ 2° Nos casos de solicitacdo expressa de
cancelamento, com isencdo do pagamento dos emolumentos,
custas, fundos e selos, por erro, envio indevido, dados divergentes
etc., formulada pelos entes relacionados no Art. 9°, Lei Estadual n.
2.936/12, o pedido devera ser preferencialmente acompanhado de
justificativa, podendo o tabelido solicitar a apresentacido de
documentos comprobatérios dos motivos alegados, bem como, apds
analise, ser indeferido, caso persista duvida quanto a aplicabilidade
da isengdo ao caso.

§ 3° No caso de recusa do tabelido em atender ao
pedido de cancelamento, o requerimento de cancelamento do
registro do protesto podera ser apresentado por qualquer
interessado perante o Juiz Corregedor Permanente do respectivo
tabelionato, que considerara a possibilidade de atender ao pedido,
independentemente de acao direta, arcando o requerente com as
despesas do cancelamento ou encaminhara o interessado para as
vias ordinarias.

§ 4° Quando a extingdo da obrigagado decorrer de
processo judicial, o cancelamento do registro do protesto podera ser
solicitado pelo interessado, ou por procurador que o represente com
poderes especiais, com a apresentagado da certidao expedida pelo
juizo processante, com mencado do transito em julgado, que
substituira o titulo ou o documento de divida protestado, arcando o
requerente com as despesas do cancelamento.

§ 5° Na hipétese do Art. 539, § 2°, do Cddigo de
Processo Civil, o cancelamento do protesto podera ser requerido,
pelo devedor ou interessado, mediante apresentacdo de prova da
extingdo da obrigacgéao.
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Art. 310. O cancelamento do registro do protesto
sera efetuado pelo préprio tabelido, por seu substituto, ou por
escrevente que esteja especialmente autorizado para esse fim, e
sera efetuado no prazo de até 2 (dois) dias, contados da data do
requerimento formalizado pelo interessado.

Art. 311. O cancelamento do registro do protesto
sera averbado no termo respectivo e anotado no indice.

Paragrafo unico. Quando tiver sido microfilmado,
gravado eletronicamente, ou lavrado o protesto por meio de
documento eletrénico, o termo de cancelamento sera langcado em
documento apartado e arquivado sob a mesma forma do registro,
juntamente com os documentos que instruiram o pedido, e
anotando-se a providéncia no protocolo respectivo.

Art. 312. Quando nao adotada a forma prevista no
paragrafo unico do artigo anterior, as cépias dos documentos que
instruiram o pedido de cancelamento serdo numerados em ordem
crescente e arquivados nessa ordem, fisica ou digitalmente.

Art. 313. Na averbacao do cancelamento constara
0 numero desse expediente, permitindo-se também que a mesma
conste apenas no sistema informatizado da serventia.

Art. 314. Cancelado o protesto, ndao mais
constardo das certiddes expedidas o protesto ou seu
cancelamento, a ndo ser mediante requerimento escrito do
devedor ou requisi¢ao judicial.

Art. 315. Qualquer outra alteracédo do registro
(retificacao de erro material, suspensao dos efeitos do protesto
e sua revogacgao etc.) sera feita através de averbagao, a
margem do registro original ou, quando o registro tiver sido
microfilmado, gravado eletronicamente, lavrado o protesto por
meio de documento eletronico ou digitalizado, o termo de
averbacao sera langcado em documento apartado e arquivado
digitalmente, sempre acompanhada a averbacao de eventual
documento que deu causa a alteragcdo, que sera arquivado
juntamente com aquela e sob a mesma forma.
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Secao Xll - Das Informagodes e Certidoes

Subsecao | - Disposi¢oes Gerais

Art. 316. O fornecimento das informacoes e
certiddes de protesto € da competéncia privativa dos tabelides
de protesto, na forma Lei n. 9.492/97.

Art. 317. Do Livro de Protocolo somente seréao
fornecidas informagdes ou certiddes mediante solicitagdo do
apresentante, interessado, credor, do devedor ou por
determinacgao judicial.

Art. 318. Do Livro de Protesto poderdo ser
fornecidas certiddes, individuais ou em forma de relagao, a
quaisquer interessados, desde que requeridas por escrito.

§ 1° Os Tabelides poderao, ainda, fornecer a
qualquer pessoa interessada, desde que requerido por escrito,
informagdes e codpias dos documentos arquivados relativos a
protestos ainda n&do cancelados, que serdo fornecidas através
de certidao de imagem.

§ 2° Referidas informagdes e copias poderdo
ser feitas e fornecidas eletronicamente.

Art. 319. Para atender ao interesse de
entidades publicas ou privadas, que tenham fins cientificos e
por objeto a pesquisa e a estatistica, poderdo ainda ser
fornecidas certiddes, caso solicitadas por escrito, que indiquem
o numero de protestos registrados em um determinado periodo,
bem como dos cancelamentos efetivados, especificando o tipo
de protesto, se por falta de pagamento, por falta de aceite, falta
de data de aceite ou devolugao, ou ainda se especial para fins
falimentares, desde que estas certiddes refiram-se
exclusivamente a quantidade de atos praticados, com omissao
dos nomes daqueles que tenham figurado nos respectivos
registros.

168



Art. 320. Das certiddes nao constarao os protestos
que tenham sido cancelados, salvo se houver requerimento escrito
do proprio devedor ou for para atender ordem judicial.

Art. 321. As certiddes em forma de relagcéo poderao
ter o seu fornecimento as entidades solicitantes suspensas pela
Corregedoria-Geral da Justica, quando por sua culpa houver
violagdo ao carater reservado que se impde as informagdes sobre
dados dos registros de protesto ou se fornecam informagdes de
protestos ja cancelados ou, ainda, houver violagdo ao dever de uso
institucional exclusivo da entidade solicitante.

Art. 322. Sempre que a homonimia puder ser
verificada com seguranga, a partir de elementos de identificacao que
constem dos assentamentos ou pelo confronto do numero do
documento de identificacdo, o tabelido de protesto fara expedir
certiddo negativa. (Art. 28, Lei 9.492/97).

Art. 323. Constatando-se que o interessado refere-
se a homdénimo, e ndo sendo possivel a identificagdo pelos
elementos mencionados no artigo anterior, podera ser exigido pelo
tabelido, e juntado ao pedido de expedicao de certiddo negativa:

| - copia da carteira de identidade;

Il - atestado de duas testemunhas que declarem
conhecer o interessado e que nao se referem a ele aqueles
protestos;

Il - declaracdo do interessado (homénimo) sob
responsabilidade civil e criminal, dessa circunstancia.

Subsecao Il - Das Certidoes

Art. 324. As certiddes individuais serao
fornecidas pelo tabelido de protesto, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, mediante requerimento verbal, para
certiddes negativas, ou por requerimento escrito, do
interessado nela identificado, nos demais casos, abrangendo
periodo minimo dos cinco anos anteriores ao pedido, salvo
quando solicitado expressamente um periodo maior ou
referente a protesto especifico.
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§ 1° As certiddes expedidas, inclusive as relativas
a distribuicao, deverao obrigatoriamente indicar:

| - nome do devedor;

Il - CPF do devedor, ou RG e CPF, se pessoa
fisica, e o numero de inscrigdo no CNPJ, se pessoa juridica, cabendo
ao requerente fornecer esses dados sob pena de recusa;

lll - o tipo do protesto, se comum ou para fins
falimentares; e,

IV - o motivo do protesto, se por falta de
pagamento, falta de aceite, falta de devolugao ou falta de data de
aceite.

§ 2° E facultado o envio de informagdes e a
expedicdo de certidbes eletrbnicas ou assinadas digitalmente e,
neste caso, a solicitagao feita por qualquer meio eletrénico seguro
disponibilizado pela serventia, pelo IEPTB-RO ou pela CENPROT ja
servira como requerimento;

§ 3° Os tabelides de protesto podem fornecer, por
solicitacdo dos interessados, certidao da situacdo do apontamento
do titulo, dos protestos lavrados e ndo cancelados, individuais ou em
forma de relagcdo, bem como prestar a qualquer pessoa informacdes
e fornecer cépias de documentos arquivados, relativas a protestos
nao cancelados.

Art. 325. O servico de distribuicdo de protesto
somente fornecera certiddo de distribuigdo, ressalvada a hipdtese
prevista no Art. 249, inc. IV, DGE.

Art. 326. Os tabelionatos de protesto forneceréo,
diariamente, as entidades representativas da industria e do comércio,
dos tabelionatos de protesto, dos diversos segmentos da atividade
econbmica, das instituicbes financeiras, ou aquelas vinculadas a
protecao do crédito, quando solicitada, certiddo diaria, em forma de
relacéo, dos protestos registrados e dos cancelamentos efetuados,
bem como das suspensbes e suas revogagoes, dispensada a
emissdao de certiddo em forma de relagdo quando nao houver
ocorréncia no periodo, com a nota de se cuidar de informagao
reservada da qual nao se podera dar publicidade pela imprensa nem
mesmo parcialmente, sendo destinadas ao uso institucional
exclusivo da entidade solicitante, que devera ser devidamente
identificada na propria certidao que for expedida.
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§ 1° As certidoes em forma de relagéo poderao
ser encaminhadas em meio eletrbnico, com a utilizagado de
certificado digital no ambito da ICP-Brasil ou outro meio
seguro, ou, ainda, por meio de registros magnéticos ou midia
digital ou on-line, devendo o requerente, além de arcar com os
emolumentos, custas, fundos e selos, fornecer, se for o caso,
0s meios e programas utilizados.

§ 2° Dos cadastros ou banco de dados das
entidades referidas, somente serdo prestadas informacgdes
restritivas de crédito, oriundas de titulos ou documentos de
dividas regularmente protestados, cujos registros ndao foram
cancelados.

§ 3° Os atos referidos no caput, enviados a
CENPROT, serdao feitos por meio de arquivo, na forma
estabelecida pela central.

§ 4° Os Tabelides de Protesto, sob pena de
responsabilidade disciplinar, deverdo enviar, gratuita e
diariamente, a CENTRAL NACIONAL DE SERVICOS
ELETRONICOS COMPARTILHADOS - CENPROT (LEI
13.775/2018) a relagdo de todos os atos solicitados, referente
ao dia util imediatamente anterior, para a alimentagao do banco
de dados gerido pela referida unidade, que disponibilizara ao
publico em geral o servigo de consulta gratuita dos devedores
inadimplentes e demais servicos previstos na referida lei.

§ 5° A relacao dos protestos lavrados por falta
de pagamento e dos protestos cancelados devera ser enviada
por meio de arquivo diario, com assinatura digital no ambito da
ICP-Brasil ou através de senha fornecida pelo gestor do
sistema, referente ao dia util imediatamente anterior,
aplicando-se o disposto no Art. 29, Lei n. 9.492/97.

§ 6° O banco de dados unificado sera mantido
com recursos proéprios da entidade de classe gestora.

§ 7° Ficam vedadas a cobranca de certidao
cumulativa com as informacgdes previstas no caput deste artigo
e quando nao houver movimento.

171



Art. 327. As certiddes, informacdes e relacdes
serdao elaboradas pelo nome dos devedores, devidamente
identificados, e abrangerao os protestos lavrados e registrados
por falta de pagamento, por falta de aceite, falta de data de
aceite ou de devolucdo, vedada a exclusdo ou omissédo de
nomes de quaisquer devedores e de protestos, ainda que
proviséria ou parcial, ressalvada a hipétese de determinacéao
judicial de suspensao dos efeitos do protesto.

Paragrafo unico. A suspenséao dos efeitos do
protesto sera averbada, com a cessacado da publicidade do
protesto. Revogada a determinacao judicial, averbar-se-a tal
determinagao, voltando o protesto a produzir seus regulares
efeitos.

Art. 328. Nas certidbes em forma de relacao,
prevista no Art. 326, além dos elementos previstos no Art. 327, DGE,
poderao ser acrescentados os dados quanto a natureza e valor do
titulo ou documento de divida protestado e identificacdo do
tabelionato emitente. Demais dados somente serdo informados se
previamente acordado entre o solicitante e a serventia, ou por acordo
nacional firmado pelo solicitante e o IEPTB-BR, mas em ambos os
casos devera ser comunicado ao IEPTB-RO.

Art. 329. As certiddes individuais deverao sempre
conter observacao relativa a persisténcia de outros assentamentos,
quando presente semelhanga bastante pronunciada entre os dados
identificadores fornecidos pelo requerente e os constantes dos
indices e livros do tabelionato, tais quais a simples alteracdo de uma
letra ou a inversao de um unico numero do CPF ou do CNPJ.

Art. 330. A validade das certiddes dos tabelionatos
de protesto sera de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
expedicao.

Paragrafo unico. As certiddes néo retiradas depois
de 30 (trinta) dias, contados do prazo marcado para a entrega,
poderdo ser inutilizadas, perdendo o requerente os valores pagos.
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Subsecao lll - Dos Servigos de Informagoes Sobre
Protestos

Art. 331. Na localidade onde houver mais de um
tabelionato de protesto de titulos podera ser organizado, instalado e
mantido, exclusivamente por estes tabelionatos, um servico
centralizado para a prestacdo dos servicos de informagdes e
certiddes, tal como previsto nestas normas.

Paragrafo unico. Esse servico ndo exclui a
possibilidade de instalacao de postos avancados, conforme previsto
no Art. 245, § 9°, DGE.

Art. 332. Esse servico sera custeado pelos proprios
Tabelides, preferencialmente no mesmo local onde também
funcionar o Servigo de Distribuigdo, observado o previsto no Art. 249,
inc. IV, DGE.

Secgao XIlll - Dos Livros e dos Arquivos

Subsecao | - Das Disposi¢coes Gerais

Art. 333. Além dos livros obrigatdérios e comuns
aos demais servigcos, o de Protesto de Titulos e outros
Documentos de Divida deve dispor dos livros seguintes:

| - o Livro Protocolo dos titulos e documentos de
divida apresentados;

Il - o Livro de Registro de Protestos, com indice;

lll - o Livro de Registro de Cancelamento de Atos
Adiados — Convénios.

§ 1° Nos livros constantes deste artigo serdo
langados os termos usuais de abertura e encerramento, nos termos
do Art. 77, DGE, podendo ser escriturados mediante processo
manual, eletrénico ou informatizado, com a utilizagdo de assinatura
manual ou através de certificado digital, no ambito da ICP-Brasil,
facultada, ainda, a utilizagdo de chancela, segundo o Art. 4°, Lei n.
6.015/73.
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§ 2° Se os Livros forem eletrénicos e assinados
com certificado digital, no &mbito da ICP-Brasil, ndo sera necessaria
a rubrica nas folhas, nem a impressdo no suporte papel; optando,
porém, a Serventia pela impressao, devera ser feita em folhas soltas
que serao encadernadas.

§ 3° Os livros de protesto, independentemente de
ser digital ou impresso conterdo, no maximo, 400 (quatrocentas)
folhas.

Art. 334. Os indices dos Livros de Registro de
protesto serdo elaborados pelos nomes dos devedores, ou
sacados nao aceitantes ou apresentantes, conforme o caso,
deles constando o documento de identificacdo além da
referéncia ao livro e folha, ao microfime ou ao arquivo
eletrénico onde estiver registrado o protesto.

Art. 335. A escrituracao dos livros deve ficar a
cargo do tabelido, de seu substituto legal ou de escrevente
devidamente autorizado para este fim, na forma do Art. 20, Lei
n° 8.935/94.

Subsecao Il - Do Livro Protocolo

Art. 336. A escrituragao sera diaria, constando
no termo do encerramento diario, assinado de forma manual,
eletrbnica ou digital, pelo tabelido, substituto ou escrevente
devidamente autorizado para este fim, o numero de titulos e
documentos de divida apresentados no dia.

§ 1° A data da apresentacao sera a do termo diario
de encerramento.

§ 2° No caso da serventia utilizar livro digital, fica
autorizado que o termo de encerramento seja escriturado e assinado
quando a coluna "ocorréncias" tenha todos os resultados langados,
e neste caso, além da data do encerramento, a data da ultima
ocorréncia devera ser anotada.
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§ 3° Qualquer que seja o sistema adotado, o
Protocolo nao tera indice e podera ser destruido depois de 3
(trés) anos ou, uma vez microfiimado ou utilizada outra midia
digital, imediatamente apds a anotagédo das ocorréncias.

Art. 337. O Livro Protocolo sera dividido em
colunas para as seguintes anotagoes:

| - nUmero de ordem:;

Il - natureza do titulo ou documento de divida;
Il - valor;

IV - nome do apresentante;

V - nome dos devedores;

VI - ocorréncias, com suas datas.

§ 1° Quando o tabelionato utilizar midia digital,
eletrbnica ou microfilmar as imagens dos titulos ou
documentos de divida apresentados, o Livro Protocolo contera
as mesmas exigéncias do caput deste artigo.

§ 2° A coluna “natureza do titulo ou documento de
divida” devera ser preenchida com as indicacbes, ainda que
abreviadas.

§ 3° Na coluna “ocorréncias” deverao ser langados
os resultados: a liquidagao ou aceite do titulo, a sustagao judicial, a
desisténcia solicitada pelo apresentante, o protesto ou a devolugao
por irregularidade podendo tais anotagdes serem abreviadas com as
indicagbes do resultado e sua data, por exemplo: P-7 (protestado no
dia 7), S-9 (sustado no dia 9), L-8 (liquidado no dia 8), D-21
(desisténcia/retirada solicitada pelo apresentante no dia 21), DVI-5
(devolvido por irregularidade no dia 5) etc.;

§ 4° Onde houver sido implantado servico de
processamento de dados, o Livro Protocolo sera formado pelas
folhas fornecidas pelo préoprio sistema, acrescentando-se a elas
colunas destinadas as ocorréncias e suas datas. Nesse caso, o livro
tera numero de folhas diarias de acordo com o movimento.
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Subsecao lll - Do Livro de Protesto

Art. 338. O Livro de Protesto sera aberto e
encerrado pelo tabelido, por seu substituto legal ou por
escrevente especialmente autorizado para este fim, com suas
folhas numeradas e, quando nao adotado sistema de
escrituracdo em meio eletrdnico, rubricadas, de forma manual
ou digital.

§ 1° Os assentamentos dos protestos de titulos e
outros documentos de divida serao feitos no Livro de Protesto, que
sera unico, e no qual serdo lavrados os termos dos protestos
especiais para fins falimentares, por falta de pagamento, por falta de
aceite, por falta de data de aceite ou de devolugao, e poderao ser
escriturados por meio eletrénico, onde sera mantido o sistema de
numeracgao continua de livros e folhas ou de arquivo eletrénico, ou
em folhas soltas.

§ 2° Adotado o sistema de escrituragdo em
meio eletronico, este deve conter mecanismo de identificacédo
de usuarios, com registro dos atos praticados, e de
preservagao da integridade dos dados escriturados.

§ 3° O termo de registro de protesto e o
instrumento respectivo podera ser expedido por meio
eletrdnico, com a utilizagao de certificado digital no @mbito da
ICP-Brasil ou outro meio seguro.

Art. 339. Fica permitido o uso de termos
previamente impressos, cuidando-se que contenham todos os
requisitos exigidos por lei.

Art. 340. O termo de registro de protesto e o
instrumento respectivo deverao conter:

| - data e o numero de protocolizagao;
Il - nome do apresentante;
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Il - transcricdo do titulo ou documento de
divida e das declaracdes nele inseridas, ou reproducao das
indicagdes feitas pelo apresentante do titulo;

IV - certiddo da intimacao feita e da resposta
eventualmente oferecida e, no caso de protesto para fins
falimentares, o nome completo de quem recebeu a intimacao,
salvo se intimado por edital;

V - certiddo de intimagéo feita por edital, com
o motivo da sua expedigao da mesma,;

VI - indicagdo dos intervenientes voluntarios e
das firmas por eles honradas;

VIl - aquiescéncia do portador do aceite por honra;

VIl - nome e numero do documento de
identificagdo do devedor ou do sacado nao aceitante, conforme
0 caso, com seu enderego;

IX - nome e numero do documento de
identificacdo dos indicados pelo apresentante ou credor como
responsaveis pelo cumprimento da obrigagao;

X - data e assinatura, do tabelido, substituto legal
ou escrevente autorizado, autorizado o uso do certificado digital, que
atendera aos requisitos da Infraestrutura das Chaves Publicas
Brasileiras — ICP;

Xl - tipo de protesto, se comum ou para fins
falimentares; e o motivo do protesto, se por falta de pagamento, falta
de aceite, falta de data de aceite ou falta de devolucéo.

Paragrafo unico. Entende-se por documento
de identificagdo os de inscricdo no cadastro do Ministério da
Fazenda (CNPJ ou CPF), em conformidade com o previsto no
Art. 258, inc. |, DGE.

Art. 341. Quando se conservar nos arquivos do
tabelionato gravacao eletrénica, copia reprografica, micrografia ou
por midia digital da imagem ou dados do titulo ou documento de
divida, dispensa-se, no registro e no instrumento, a sua transcricdo
literal, bem como dos documentos e das demais declaragdes que o
instruiram ou foram nele inseridas.
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Art. 342. O Livro de Registro de Cancelamento de
Atos Adiados, previsto nos arts. 333, inciso Ill, da DGE, contera no
maximo 200 (duzentas) folhas e sera formado pela extracao diaria
de uma listagem que relacione os titulos protestados na forma ora
definida, que tiveram resolugcdo, adotando-se para este livro a
mesma sistematica existente para escrituracao e arquivamento dos
livros de Protocolo.

Paragrafo unico. Onde houver sido implantado
servigo de processamento de dados, o Livro de Registro de
Cancelamento de Atos Adiados sera formado pelas folhas fornecidas
pelo proprio sistema, acrescentando-se a elas coluna destinada a
ocorréncia e sua data. Nesse caso, o livro tera numero de folhas
diarias de acordo com o movimento.

Art. 343. O prazo de arquivamento dos Livros
de Protestos, revistos no Art. 333, incisos Il e lll, DGE, é de 10
(dez) anos.

Subsecao IV - Dos Arquivos nos Tabelionatos de Protesto

Art. 344. Além dos documentos previstos no
Art. 35, Lei n® 9.492/97, serdo arquivados, nos tabelionatos de
protestos:

| - intimacbes;
Il - editais;

lIl - documentos apresentados para averbacodes e
cancelamento de protestos;

IV - mandados de cancelamento, de suspenséao e
de sustacgao de protestos;

V - requerimentos de desisténcia de protesto de
titulos e documentos de divida feitos pelo apresentante;

VI - comprovantes de entrega dos pagamentos aos
credores;

VIl - comprovantes de devolugdo dos titulos ou
documentos de divida irregulares, que ndo possam ser protestados;
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VIl - documentos/declaragcao apresentados para
expedicao de certiddes especiais, positivas e de homodnimos;

IX - procuragdes e respectivos atos constitutivos
que comprovem a representacdo legal, quando outorgantes ou
outorgados forem pessoas juridicas e quando se tratar de empresas
de assessoria prestadoras de servico especialmente constituidas
mandatarias para recebimento de intimacgoes;

X - documentos comprobatérios da causa das
duplicatas mercantis ou de servicos, nota fiscal-fatura ou respectivo
contrato de prestacéo de servigco, além do comprovante da entrega
e do recebimento das mercadorias, ou do respectivo comprovante
da prestacdo do servico, conforme o caso, ou das declaracdes
substitutivas destas;

X| - comprovantes de endereco de emitentes de
cheques, quando exigidos;

Xl - mandados e oficios judiciais e oficios diversos,
recebidos e expedidos;

Xl - cheques comuns devolvidos sem
compensacao bancaria, emitidos por empresarios ou empresas de
pequeno porte em pagamento de titulos ou documentos de divida
apresentados a protesto, conforme o § 1° do Art. 287, DGE até que
seja resgatado pelo emitente ou, ndo ocorrendo, pelo prazo maximo
previsto neste provimento.

Art. 345. Os arquivos deverao ser conservados
conforme disciplina as Leis n. 8.159/91 e n. 9.492/97, além do
Provimento n. 50/15 do CNJ, ou outras normas que vierem a
substitui-las.

Art. 346. Os prazos previstos na Lei n.
9.492/97 e nestas DGE, também se aplicam aos livros e
documentos microfilmados ou gravados por processo
eletrbnico de imagens, bem como aos atos lavrados com a
utilizacao de assinatura digital no ambito da ICP-Brasil.

Art. 347. Os mandados de sustagao de protesto e
de suspenséao de seus efeitos deverao ser conservados junto com
seus respectivos documentos, que ainda estiverem no tabelionato,
até solucao definitiva por parte do Juizo.
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Art. 348. Para a eliminagéo do acervo, apos
decorridos os prazos legais minimos estabelecidos para que
os livros e documentos sejam conservados, quando a serventia
ndo adotar o sistema de microfilmagem, gravagéo por midia
eletrébnica ou digital de imagens, devera haver prévia e
especifica comunicagdo ao Juiz Corregedor Permanente
encarregado da fiscalizagdo da respectiva unidade.

Paragrafo unico. Passados 45 (quarenta e
cinco) dias, da data da comunicagao referida neste artigo, sem
que tenha havido manifestagao do Juiz em contrario, o acervo
podera ser eliminado.

Secao XIV - Dos Emolumentos, Custas e Selos

Art. 349. Pelos atos que praticarem em
decorréncia deste provimento, os Tabelides de Protesto
perceberao diretamente das partes, a titulo de remuneracéo,
os emolumentos, custas, fundos e selos e demais despesas
fixadas na forma da Lei estadual e demais normas
regulamentadoras.

Art. 350. Podera ser exigido depdsito prévio
dos emolumentos e demais despesas devidas, caso em que
igual importancia devera ser reembolsada ao apresentante por
ocasiao da prestacdo de contas, quando ressarcidas pelos
devedores ao tabelionato.

Paragrafo unico. O depdsito prévio de que
trata o caput deste artigo podera ser exigido mesmo quando o
ato a ser cumprido for oriundo de determinacéo judicial, exceto
nos casos previstos no art. 2° do Provimento 86/2019-CNJ, de
isencdo e gratuidade do ato prevista em lei ou for
expressamente determinado em ordem judicial.
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Secao XV — Da possibilidade de pagamento
postergado de emolumentos, acréscimos legais e
demais despesas, devidos pela apresentagcao de
titulos ou outros documentos de divida para protesto
e da outras providéncias

Art. 351. Pelos atos que praticarem os Tabelides
de Protesto de Titulos ou os responsaveis interinos pelo expediente
perceberdo diretamente das partes, a titulo de remuneracéo, os
emolumentos integrais a eles destinados, fixados pela lei, além do
reembolso dos tributos, tarifas, demais despesas e dos acréscimos
instituidos por lei a titulo de taxa de fiscalizacdo do servico
extrajudicial, custas, contribuigdes, custeio de atos gratuitos, e a
entidade previdenciaria ou assistencial, facultada a exigéncia do
depdsito prévio.

Art. 352. A apresentacéao, distribuicdo e todos
os atos procedimentais pertinentes as duplicatas escriturais
(eletrénicas) e demais titulos e outros documentos de dividas
encaminhados a protesto por Banco, Financeira ou pessoa
juridica fiscalizada por érgéos do Sistema Financeiro Nacional,
na qualidade de credor ou apresentante, independem de
depdsito ou pagamento prévio dos emolumentos e dos demais
acréscimos legais e das despesas que estdao contemplados no
Art. 351, cujos valores devidos seréo exigidos dos interessados,
de acordo com a tabela de emolumentos e das despesas
reembolsaveis vigentes na data:

| — da protocolizagdo, quando da desisténcia do
pedido do protesto, do pagamento elisivo do protesto ou do aceite
ou devolucéo de devedor;

Il — do pedido de cancelamento do registro do
protesto ou da recepgao de ordem judicial para a sustagcdo ou
cancelamento definitivo do protesto ou de seus efeitos.

[l - da sustagao judicial definitiva.

§ 1° As disposigdes do caput deste artigo
aplicam-se:
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a) as pessoas juridicas fiscalizadas por
agéncias que regulam as atividades de servigos publicos que
sao executados por empresas privadas sob concessao,
permissdo ou autorizacdo, na qualidade de credoras, bem
como aos credores ou apresentantes de decisGes judiciais
transitadas em julgado oriundas da Justica Estadual, da Justica
Federal ou da Justica do Trabalho e a Unidao Federal, aos
Estados, ao Distrito Federal, aos Municipios e as suas
respectivas Autarquias e Fundagdes Publicas no que concerne
as suas certiddes da divida ativa.

b) a qualquer pessoa fisica ou juridica desde
que o vencimento do titulo ou do documento de divida nao
ultrapasse o prazo de 1 (um) ano no momento da apresentacao
para protesto.

§ 2° Os valores destinados aos Oficios de
distribuicdo ou outros servigos extrajudiciais, aos entes
publicos ou entidades, a titulo de emolumentos, custas, taxa
de fiscalizagdo, contribuicées, custeio de atos gratuitos,
tributos, ou de carater assistencial, serdo devidos na forma
prevista no caput deste artigo, e repassados somente apos o
efetivo recebimento pelo Tabelido de Protesto.

Art. 353. Nenhum valor sera devido pelo
exame do titulo ou documento de divida devolvido ao
apresentante por motivo de irregularidade formal.

Art. 354. Para obter o adiamento do pagamento
dos emolumentos, custas, fundos, selo e demais despesas oriundo
de titulos ou documentos de divida apresentados por pessoas fisicas
ou juridicas, cujo vencimento seja de 01 (um) a 03 (trés) anos no
momento da apresentagdo para protesto, faz-se necessario a
celebragao de convénio firmado entre o Instituto de Protesto e o
interessado, sob analise de conveniéncia e viabilidade pelo IEPTB-
RO, recepcionado pela Corregedoria Geral da Justica, e anotado no
Sistema de Informagdes Gerenciais do Extrajudicial.

| - O pagamento das despesas adiadas serao
exigidas nos momentos e na forma previstos no artigo 352
desta DGE;
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II - O regime de recolhimento ora instituido tera os
seus resultados avaliados pela DIFIS/DEAR, que apresentara
relatério a Corregedoria Geral da Justica;

Il — Os repasses legais relativos aos atos previstos
no caput, serdo repassados somente apds o efetivo recebimento
pelo Tabelido de Protesto e observarao o disposto no art. 101 e seus
paragrafos.

Art. 355. Todo e qualquer ato praticado pelo
tabelido de protesto, que gere a percepcao de emolumentos, sera
cotado e expedido o recibo respectivo, identificando-se em ambas
as parcelas correspondentes, seu total e nimero do selo utilizado.

Secao XVI - Das Disposi¢oes Finais

Art. 356. A reprodugdo de microfime ou do
processamento eletrénico ou digital de imagem, dos titulos e
documentos de divida ou quaisquer outros documentos arquivados
na serventia, quando certificado sua autenticidade pelo tabelido de
protesto, por seu substituto ou escrevente autorizado, guarda o
mesmo valor do original, independentemente de restauracao judicial.
A reproducao se fara por meio de certiddo de imagem e sera cobrada
nos mesmos valores previstos na tabela de emolumentos, custas,
fundos e selo para o ato de certidao.

Art. 357. Pela adogcdao de rotinas ou
procedimentos inadequados ou impréprios, voltados a pratica
de atos a seu cargo, os Tabelides de Protesto tém
responsabilidade disciplinar e civil, na forma das Leis Federais
n. 8.935/94 e n. 9.492/97, quer pelos prejuizos causados aos
interessados, quer por ndo assegurar, no exercicio de seu
mister, a autenticidade, publicidade, seguranca e eficacia dos
atos juridicos, como € indispensavel.

Art. 358. Os tabelides de protesto deverao
recepcionar, obrigatoriamente, os titulos e documentos de
divida apresentados com pedido de adiamento decorrente de
convénio firmado nos termos previstos nestas Diretrizes.
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CAPITULO VII - DOS SERVICOS DE NOTAS

Secao | - Das Disposi¢coes Gerais

Art. 359. Aos tabelides de notas compete com
exclusividade (Art. 7°, Lei n. 8.935/94):

| - lavrar escrituras e procuragdes publicas;

Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os
cerrados;

Il - lavrar atas notariais;
IV - reconhecer firmas ou chancela;
V - autenticar copias;

VI - realizar a abertura e encerramento dos
livros do seu oficio;

VIl - lavratura de todos os atos para os quais a
lei exija ou faculte a forma publica;

VIl - expedicao de traslado, certidao, fotocopia
e outros instrumentos autorizados por lei;

Paragrafo unico. Em relagdo aos atos
previstos nos incisos Il e VI deste artigo, podera o seu
substituto (Art. 1.864 Codigo Civil) pratica-los, quando das
auséncias e impedimentos do notario (Art. 20, § 5° Lei n.
8.935/94).

Art. 360. O Tabelido de Notas, profissional do
direito dotado de fé publica, exercera a atividade notarial que lhe foi
delegada com a finalidade de garantir a eficacia da lei, a seguranca
juridica e a prevencgao de litigios.

§ 1° Na atividade dirigida a consecucdo do ato
notarial, atua na condi¢do de assessor juridico das partes, orientado
pelos principios e regras de direito, pela prudéncia e pelo
acautelamento.
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§ 2° O Tabelido de Notas, cuja atuagéo pressupde
provocagdo da parte interessada, ndo podera negar-se a realizar
atos proéprios da funcao publica notarial, salvo impedimento legal ou
qualificacado notarial negativa e fundamentada.

§ 3° E seu dever recusar, motivadamente, por
escrito, a pratica de atos contrarios ao ordenamento juridico e
sempre que presentes fundados indicios de fraude a lei, de prejuizos
as partes ou duvidas sobre as manifestagcbes de vontade.

Art. 361. A funcdo publica notarial, atividade
propria e privativa do Tabelido de Notas, que contempla a audiéncia
das partes, o aconselhamento juridico, a qualificagdo das
manifestacbes de vontade, a documentacdo dos fatos, atos e
negocios juridicos e os atos de autenticacéo, deve ser exercida com
independéncia e imparcialidade juridicas.

§ 1° O Tabelido de Notas deve guardar sigilo sobre
os documentos e os assuntos de natureza reservada a respeito dos
quais, durante a averiguacao notarial, na fase prévia a formalizacao
instrumental, tomou conhecimento em razdo do exercicio de sua
atividade.

§ 2° A consultoria e 0 assessoramento juridicos
devem ser prestados por meio de informacdes e de esclarecimentos
objetivos, particularmente sobre o melhor meio juridico de alcangar
os fins desejados pelas partes, os efeitos e consequéncias dos fatos,
atos e negécios juridicos a serem documentados, e visar a tutela da
autonomia privada e ao equilibrio substancial da relagao juridica, de
modo a minimizar as desigualdades materiais e a proteger os
hipossuficientes e o0s vulneraveis, tais como as criangas e 0s
adolescentes, os idosos, os consumidores, os portadores de
necessidades especiais e as futuras geragoes.

§ 3° E facultado aos tabelides de notas realizar
todas as gestdes e diligéncias necessarias ou convenientes ao
preparo dos atos notariais, requerendo o que couber, sem 6nus
maiores que os emolumentos devidos pelo ato.

Art. 362. O Tabelido de Notas, ao desenvolver
atividade publica identificada pela confianga é escolhido livremente
pelas partes, independentemente da residéncia e do domicilio delas
e do lugar de situagado dos bens objeto dos fatos, atos e negdécios
juridicos (Art. 8°, Lei n. 8.935/94).
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Paragrafo unico. A competicdo entre os tabelides
de Notas deve ser leal, pautada pelo reconhecimento de seu preparo
e de sua capacidade profissional e praticada de forma a néo
comprometer a dignidade e o prestigio das fun¢des exercidas e das
instituicdes notariais e de registro, sem utilizacdo de publicidade
individual, de estratégias mercadologicas de captagao de clientela e
da intermediacédo dos servicos e livre de expedientes préprios de
uma economia de mercado.

Art. 363. O Tabelido de Notas deve prezar pela
urbanidade e serenidade e prestar os servigos notariais de
modo eficiente e adequado, em local de facil acesso ao publico
e que oferegca seguranga para o arquivamento dos livros e
documentos, nos dias e nos horarios definidos por estas
diretrizes, atento as peculiaridades locais a ser decidida pelo
Juiz Corregedor Permanente.

Art. 364. O Tabelido de Notas, embora de livre
escolha pelas partes, ndo podera desempenhar fungao notarial
tipica fora do Municipio/Distrito para o qual recebeu delegagao
(Art. 9°, Lei n. 8.935/94).

§ 1° Quando escolhido tabelido de fora do
municipio do domicilio das partes ou do lugar do bem
negociado, os interessados poderao se deslocar para firmarem
o instrumento, mas nao o Tabelido de Notas.

§ 2° Se dentro da sua circunscricao geografica
(Municipio ou Distrito), o tabelido pode lavrar o ato notarial em
qualquer lugar, desde que consigne, no documento, a hora e o
lugar no qual foi lido e praticado o ato notarial.

§ 3° A restricdo territorial a atuagdo do
Tabelido de Notas, ao limitar-se aos atos privativos, tipicos da
atividade notarial, ndo abrange outros que |lhe sao facultados,
direcionados a consecucado dos atos notariais e consistentes
nas gestoes e diligéncias necessarias ou convenientes ao seu
preparo, entdo prestados sem Onus maiores que O0S
emolumentos devidos.
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§ 4° Somente os atos relativos as Atas
Notariais poderao ser praticados fora dos limites territoriais de
atuacado do delegatario, desde que a origem seja a0 menos
parte do objeto a ser constatado se situe nos limites
geograficos de sua delegacéo.

§ 5° As assinaturas dos interessados somente
poderao ser colhidas fora do oficio pelo Notario ou por aquele
designado, sendo proibida essa pratica por auxiliares.

Art. 365. O tabelido de Notas para recusar
qualquer ato notarial deve obrigatoriamente sempre motivar
sua recusa fundamentadamente, para que o]
interessado/requerente seja devidamente informado dos
motivos que levaram a recusa do ato e, querendo, requeira as
providéncias cabiveis ao 6rgao fiscalizador (Juiz Corregedor
Permanente da comarca) da atividade notarial.

Secao Il - Dos Livros e do Arquivo

Subsecao | — Dos Livros

Art. 366. Os livros nao poderao permanecer
fora do oficio, de um dia para outro, exceto para a sua
encadernacgao.

Art. 367. Os livros de notas sao utilizados em
numeracgao sequencial unica.

Art. 368. Os livros de notas serao escriturados
em folhas soltas, confeccionadas em papel dotado de
elementos e caracteristicos de seguranca, composto de 200
(duzentas) folhas cada um e possuirdo termo de abertura e de
encerramento dos quais constardo o numero de folhas, o fim a
que se destinam e a declaracao de que as folhas se encontram
numeradas e rubricadas, com local, data e a assinatura do
responsavel pela serventia.
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§ 1° Na hipétese de inutilizagdo de qualquer das
folhas, o fato devera ser justificado no termo de encerramento do
respectivo livro, observando a folha em que ocorreu.

§ 2° Os livros deveréo ter tamanho padréo, de
modo a acolher folhas A4 ou oficio.

Art. 369. Serao aproveitados a frente e o verso dos
papéis utilizados para a escrituragao dos atos, certidées e traslados.

§ 1° Fica a critério do tabelido a utilizagédo do verso
dos papéis de escrituragdo, inclusive para o inicio dos atos notariais.
Na pagina nao utilizada sera apostada expressao “em branco”.

§ 2° Os papéis terdo fundo inteiramente branco,
salvo disposicdo expressa legal ou normativa em contrario ou
guando adotados padrdes de seguranca.

Art. 370. O espagcamento entre as linhas e as
tabulacbes serao rigorosamente iguais, até o encerramento do ato,
salvo quanto as tabelas e imagens nele eventualmente contidas.

Art. 371. Os indices dos livros devem conter os
nomes de todos outorgantes e outorgados, inclusive os dos
respectivos conjuges e companheiros, e podem ser elaborados pelo
sistema de fichas, livros ou banco de dados informatizado.

Art. 372. O Tabelido de Notas, seu substituto legal
ou escrevente devidamente autorizado para este fim que lavrou a
escritura, as partes e as demais pessoas que compareceram ao ato
notarial assinardo somente na ultima pagina do instrumento, com a
ressalva de que, no testamento publico, todas as paginas devem ser
rubricadas pelo testador.

§ 1° Em qualquer caso tera, como encerramento, a
subscri¢gdo do tabelido, substituto legal ou escrevente devidamente
autorizado para este fim que portara, por fé, que é copia do original,
e a mengéao expressa "traslado”, seguida da numeracéo de todas as
folhas, que serdo rubricadas, indicando-se o numero destas, de
modo a assegurar ao Oficial do registro de imdveis ou ao destinatario
do titulo, ndo ter havido acréscimo, subtracido ou substituicdo de
pecas.

§ 2° Se as partes e demais comparecentes nao
puderem assinar o ato no mesmo momento, deverao mencionar ao
lado de sua assinatura a data do langamento.
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Art. 373. Uma so pessoa pode assinar por diversas,
mas ha de ser idéntico o interesse delas; se nao o for, devem intervir
tantas pessoas quantas sejam individualmente ou em grupos com
interesses opostos e, ainda, em relagdo as impossibilidades de
assinar, inclusive por nao saber.

Art. 374. Na auséncia de assinatura de qualquer
das partes, por 15 (quinze) dias corridos, a contar da elaboracéo da
escritura, o Tabelido de Notas a declarara incompleta, consignando
as assinaturas faltantes; pelo ato incompleto, serdo devidos os
emolumentos e custas, sendo vedado o fornecimento de certiddo ou
traslado, salvo ordem judicial.

Art. 375. O Tabelidao de Notas podera nao
subscrever o ato notarial, embora ja assinado pelas partes e pelos
demais comparecentes, expondo, por escrito e de modo
fundamentado, as suas razées.

Art. 376. A redacao dos instrumentos publicos far-
se-a sempre no idioma nacional.

Subsecao Il - Do Arquivo e Disposi¢coes Gerais

Art. 377. E vedado constar no instrumento publico
a expressao “sob minuta” ou qualquer alusdo no sentido de que foi
lavrado sob minuta.

Art. 378. Excetuado o testamento publico, se
qualquer dos comparecentes ndo souber o idioma nacional e o
tabelidao nao entender aquele em que se expressa, devera
comparecer tradutor publico para servir de intérprete, ou, n&o
havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do tabelido,
tenha idoneidade e conhecimento suficiente.

Paragrafo unico. A participagdo do tradutor sera
sempre mencionada no corpo do ato, com a identificagao do tradutor
e seu registro na Junta Comercial, na hipétese de tradutor publico,
bem como o devido compromisso, na hipétese de tradutor indicado
pelo tabelido.
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Art. 379. Os tabelides remeterdo cartdes com
seus autografos e de seus prepostos autorizados a subscrever
traslados e certiddes, reconhecer firmas e autenticar copias
reprograficas aos servigos notariais, quando solicitados, para
o fim de confronto com as assinaturas lancadas nos
instrumentos que forem apresentados, disponibilizando,
também, as suas assinaturas, em formulario préprio, no sitio
eletrédnico da Central Notarial de Servicos Eletronicos
Compartilhados — CENSEC ou outra que vier substitui-la.

Art. 380. Os tabelides, quando lavrarem
escrituras publicas de testamento, que contenham disposi¢cdes
favoraveis a entidades de carater beneficente, deverao
consultar o testador sobre a conveniéncia de se comunicarem,
por escrito, com a entidade ou entidades favorecidas.

§ 1° Idéntica consulta sera formulada nas
hipéteses de escritura publica de revogacéo de testamentos ou
de clausulas testamentarias favoraveis aquelas entidades.

§ 2° As comunicagdes desejadas limitar-se-&o
ao nome do testador e a data, nimero do livro e folhas da
escritura publica de testamento ou de revogagéo.

§ 3° Todas as despesas de comunicagdes
serao suportadas pelo testador.

Art. 381. Os documentos de outras localidades,
publicos ou particulares, referidos nos atos notariais, deverao
ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou naquela
em que irdo produzir seus efeitos, salvo os provenientes do
foro judicial, em que sera suficiente a conferéncia da assinatura
do Juiz pelo escrivdo da vara. O documento passado no
estrangeiro devera atender a todas as exigéncias legais.

Art. 382. As escrituras de instituicdo ou de
interesse de Fundagao, ainda que outorgante ou interveniente,
nao serdo lavradas sem a intervengao do Ministério Publico,
salvo se entidade de previdéncia fechada de previdéncia
privada.
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Art. 383. Quando o tabelionato de notas se
incumbir do encaminhamento de titulos a registro, devera fazé-lo
através de protocolo, no qual constardo os nomes das partes, a data
da escritura, o numero do livro e folhas em que foi lavrada, devendo
ser assinado o seu recebimento pelo oficio do Registro de Imdveis,
indicando o respectivo numero do protocolo do registro.

Art. 384. O Tabelido de Notas mantera
arquivos dos seguintes documentos necessarios a lavratura
dos atos notariais, em papel, microfime ou documento
eletrénico:

| - em relagdo aos imoéveis rurais, Certificado de
Cadastro do Imével Rural — CCIR emitido pelo Instituto Nacional de
Colonizacao e Reforma Agraria — INCRA, com a prova de quitagao
do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — ITR
correspondente aos ultimos cinco anos;

Il - comprovante ou copia autenticada do
pagamento do Imposto sobre Transmisséao Inter Vivos de Bens
Imoveis, de direitos reais sobre imoveis e sobre cessao de
direitos a sua aquisicao — ITBI e do Imposto sobre Transmissao
Causa Mortis e Doacgao — ITCMD, quando incidente sobre o
ato, ressalvadas as hipoteses em que a lei autorize a
efetivagdo do pagamento apds a sua lavratura;

Il - certidbes de acgbes reais e pessoais
reipersecutorias, relativas ao bem imével, e as de énus reais,
inclusive com situagbes positivas ou negativas de
indisponibilidade, expedidas pelo Registro de Imdveis, cujo
prazo de validade, para este fim, sera de 30 (trinta) dias;

IV - cépias dos atos constitutivos de pessoas
juridicas e das eventuais altera¢gdes ou respectiva consolidagao
societaria, bem como do comprovante de consulta das fichas
cadastrais perante as Juntas Comerciais, se disponivel, e do
comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral, emitido pela
Receita Federal do Brasil;

V - traslados de procuragdes, de
substabelecimentos de procuragdes outorgados em notas publicas e
de instrumentos particulares de procuragdes, cujo prazo nao podera
ser superior a 90 dias;
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VI - alvaras;

VIl - certiddes expedidas pelos 6rgaos publicos
federais ou a sua copia auténtica, quando exigidas por lei;

VIII - comunicacdes a Receita Federal do Brasil e
as Fazendas Estaduais e Municipais;

IX - copias das comunicagdes de
substabelecimentos, revogacdes e renuncias de procuragoes
publicas lavradas por outras serventias.

X - recomendacbes da Corregedoria Geral da
Justica, feitas aos Oficios de Notas e do Registro de Imodveis do
Estado, para que nao pratiquem atos com base em procuracoes
lavradas em locais que menciona, nem lavrem ou registrem
escrituras fundadas em atos praticados nos locais especificados,
com indice por distrito, municipio e Comarca,;

Art. 385. As pastas para arquivo e classificadores
terao, em média, quando em papel, 200 (duzentas) folhas.

Art. 386. Os documentos deverao ser mantidos em
compartimentos adequados a segurancga e a facilidade de consultas.

Art. 387. Faculta-se para o arquivo dos papéis
do oficio o sistema de microfimagem ou midia digital,
observada a legislagao pertinente.

Art. 388. O Tabelidao de Notas, se conservados
microfilmes ou imagens gravadas por processo eletrnico,
podera inutilizar:

I -em 1 (um) ano, as certiddes e as cdpias dos
atos constitutivos das pessoas juridicas e de eventuais
alteracbes contratuais, as atas de assembléia de eleicdo da
diretoria e as autorizagdes para a pratica de atos empresariais;
as certiddes de propriedade, negativas de 6nus, alienagoes,
acdes reais e pessoais reipersecutorias do registro de imoveis;
e as comunicagdes de substabelecimentos e de revogacodes de
procuracdes publicas;

Il - em 3 (trés) anos, as procuragdes publicas
ou particulares, os substabelecimentos e revogacdes utilizadas
nas lavraturas dos atos notariais;
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[Il - em 6 (seis) anos, as certiddes referentes aos
tributos municipais, estaduais e federais e os seus respectivos
comprovantes de valor fiscal,

IV - em 6 (seis) anos, as certiddes expedidas pelo
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, pela RFB ou por outros
orgaos publicos e as suas copias autenticadas; os comprovantes de
pagamento dos tributos relativos aos atos lavrados, os termos de
reconhecimento de imunidade, isencdo ou nao incidéncia e suas
copias autenticadas; os comprovantes de pagamento do laudémio;
os CCIRs e os comprovantes de pagamento do ITR;

V - em 20 (vinte) anos, os alvaras;

VI - em 20 (vinte) anos, as autorizagdes
expedidas pelo INCRA e por outros o6rgaos publicos
relacionados com bens imoéveis rurais.

Art.  389. O Tabelido de Notas,
independentemente de microfilmagem ou gravacao de imagem
por processo eletrénico, podera inutilizar:

| - em 5 (cinco) anos, os recibos de
encaminhamento das DOI;

I - em 20 (vinte) anos, os cartdes de
assinaturas.

Art. 390. O Tabelido de Notas, caso utilize
classificador eletrénico para arquivar documentos necessarios
a lavratura dos atos notariais, mantera, obrigatoriamente,
banco de dados atualizado, seguro, de acordo com os padrdes
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, e
que possibilite, com seguranca, mediante utilizacdo de
certificado digital, o resgate e a recuperagdo imediata dos
documentos.

Art. 391. Quando adotado classificador
previsto no artigo anterior, o responsavel pela serventia devera
manter uma copia de seguranga atualizada (backup), fora da
serventia extrajudicial, em local seguro.
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Secao lll - Da Escrituracao dos Atos Notariais

Subsecao | - Do Exame de Viabilidade

Art. 392. O tabelidao, antes da lavratura de
quaisquer atos, devera:

| - verificar se as partes e demais interessados
acham-se munidos dos documentos necessarios de
identificag&o, nos respectivos originais, em especial cédula de
identidade e CPF, carteira nacional de habilitagcao, passaporte
e se for o caso, certiddo de casamento;

Il - exigir, no tocante as pessoas juridicas
participantes dos atos notariais, cartdo de inscricdo no CNPJ,
copias de seus atos constitutivos, de eventuais alteragdes
contratuais ou da respectiva consolidagdo societaria,
comprovadas por certidao, cujo prazo n&o podera ser superior
a um ano, ou por ficha cadastral da Junta Comercial, via
internet, quando for o caso, bem como de documento
comprobatério de legitimidade da representagdo ou
autorizacao suficiente;

lll - nas vendas ou oneracédo a qualquer titulo de
bens imdveis ou direitos a eles relativos, exigir das pessoas juridicas
a apresentacao da certiddao negativa de contribuigdes e tributos,
débito do INSS e certiddo de quitagéo de tributos federais da Receita
Federal, atualizadas, admitindo-se as expedidas pelo sistema
eletrénico, conferindo-se a autenticidade nos enderegos respectivos
(certificagdes), podendo ser dispensadas nos casos expressos de
lei;

IV - conferir as procuracdes para verificar se
obedecem a forma exigida, se contém poderes de
representacdo para a pratica do ato notarial e se as
qualificagbes das partes coincidem com as do ato a ser
lavrado, observando o devido sinal publico e o prazo de
validade da certidao, que nao podera exceder a 90 dias;

194



V - quando se tratar de imével, examinar os
documentos de propriedade, obrigando a apresentacéo de
certidao atualizada do Registro de Imoveis competente, bem
como a de agdes reais e pessoais reipersecutérias e de dnus
reais, com prazo de validade de 30 (trinta) dias (Art. 1°, IV, do
Decreto n. 93.240/86);

VI - exigir os respectivos alvaras, para os atos
que envolvam espolio, massa falida, heranga jacente ou
vacante, empresario ou sociedade empresaria em
recuperagao judicial, incapazes, sub-rogagdo de gravames e
outros que dependem de autorizagao judicial para dispor ou
adquirir bens imoveis ou direitos a eles relativos, sendo que,
para a venda de bens de menores incapazes, 0 seu prazo
devera estar estabelecido pela autoridade judiciaria;

VIl - exigir alvara, termo de curatela, ou termo
de acordo de decisdo apoiada, para atos relacionados a
direitos de natureza patrimonial ou negocial, praticados por
pessoa em situacao de curatela, ou em nome da pessoa com
deficiéncia, por seus eventuais apoiadores;

VIII - exigir, se nédo dispensadas pelo
adquirente, certiddes referentes aos tributos municipais que
incidam sobre imoével urbano, no caso de escritura que
implique na transferéncia de dominio, e comprovante de
pagamento de laudémio, de imdveis oriundos de carta de
aforamento que nado tenham sido remidos e prova do
pagamento do imposto de transmissao devidos (Art. 1°, inc. lll,
do Decreto n. 93.240/86);

IX - verificar e exigir, nos atos que tenham por
objeto imodveis rurais, os certificados de cadastros do INCRA,
com a prova de quitacdo do ultimo Imposto Territorial Rural —
ITR langado, ou relativo ao exercicio imediatamente anterior,
se 0 prazo para o pagamento daquele ainda nao tenha vencido
ou a certiddo negativa de débitos relativa aos impostos sobre
a propriedade territorial rural (Art. 1°, Ill, do Decreto n.
93.240/86, e Art. 22, § 3°, Lei n. 4.947/66);
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X - na aquisicdo de imdveis rurais por pessoas
estrangeiras, se necessario, exigir a autorizacdo das autoridades
competentes.

Art. 393. O Tabelido de Notas, antes da pratica de
qualquer ato notarial que tenha por objeto bens iméveis, direitos a
eles relativos ou quotas de participagcdo no capital social de
sociedades simples, deve promover prévia consulta a base de dados
da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB),
consignando no ato notarial o resultado da pesquisa e o respectivo
codigo gerado (hash), dispensado o arquivamento do resultado da
pesquisa em meio fisico ou digital.

Art. 394. A existéncia de comunicagado de
indisponibilidade ndo impede a lavratura de escritura publica
representativa de negocio juridico tendo por objeto a
propriedade ou outro direito real sobre imovel ou quotas de
participagao no capital social de sociedade simples de que seja
titular a pessoa atingida pela restricdo, nessa incluida a
escritura publica de procuragao, devendo constar na escritura
publica, porém, que as partes foram expressamente
comunicadas da existéncia da ordem de indisponibilidade que
podera implicar a impossibilidade de registro (lato sensu) do
direito no Registro de Imoveis ou, entdo, conforme o caso, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, enquanto vigente a
restricao.

Art. 395. E vedado o uso de instrumentos
particulares de mandato ou substabelecimentos para lavratura
de atos que exijam a escritura publica (Arts. 108 e 109, ambos
do Caddigo Civil).

Art. 396. Todos os documentos apresentados
para a lavratura dos atos notariais terdo os elementos
necessarios a sua identificagcdo mencionados na escritura.

Art. 397. Mencionar-se-ao no corpo do
instrumento do ato notarial o nimero da pasta e a folha em que
foi arquivado o documento referido, com remissdes reciprocas.
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Subsecao Il - Da Lavratura dos Instrumentos

Art. 398. Salvo quando exigidos por lei outros
requisitos, a escritura publica deve conter (Art. 215, § 1°, Codigo
Civil):

| - dia, més, ano e local em que lavrada, lida e
assinada, com endereco completo e se ndo se tratar da sede do
oficio, observada a circunscrigao geografica do tabelido (Art. 215, §
1°, 1, Codigo Civil);

Il - nome, nacionalidade, estado civil, profissao,
numero do registro de identidade com mencédo ao 6rgéo publico
expedidor ou do documento equivalente, numero de inscricdo no
CPF ou CNPJ, endereco eletrénico ou declaragdo que nao possui,
domicilio e residéncia das partes e dos demais comparecentes, com
a indicagao, quando necessario, do regime de bens do casamento,
nome do outro cdnjuge e filiagdo e expressa referéncia a eventual
representacao por procurador, se convivente em unido estavel,
nome do convivente ou declaragdo que nao possui (Art. 215, § 1°,
I, Codigo Civil);

lIl - mengéao a data, livro e a folha do oficio em que
foi lavrada a procuracéo, bem como a data da expedicao da certidao
correspondente, para comprovar que foi expedida nos noventa dias
que antecederam a pratica do ato notarial;

IV - nas escrituras de doagéao, o grau de parentesco
entre doadores e donatarios, se houver;

V - se de interesse de incapazes, mengao expressa
a idade, se menor, e, sempre, a pessoa por quem representado ou
assistido, ressalvados os casos de aceitagao futura pelo donatario
(Art. 539, Cadigo Civil);

VI - indicagado clara e precisa da natureza do
negocio juridico e seu objeto e referéncia ao cumprimento das
exigéncias legais e fiscais inerentes a legitimidade do ato (Art. 215,
§ 1°, V, Cadigo Civil);

VII - a declaracgao, quando for o caso, da forma do
pagamento, se em dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu
numero e nome do banco sacado, ou outra forma estipulada pelas
partes;
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VIl - declaracao de que é dada quitagcado da quantia
recebida, quando for o caso;

IX - manifestacao clara da vontade das partes e
dos intervenientes e que a escritura foi lida em voz alta, perante as
partes e testemunhas presentes, quando for o caso, ou de que todos
a leram e aceitaram como esta redigida (Art. 215, § 1°, IV e VI,
Cadigo Civil);

X - cota-recibo das custas e emolumentos devidos
pela pratica do ato;

Xl - assinatura das partes e dos demais
comparecentes, bem como a do tabelido ou seu substituto legal,
encerrando o ato, e se algumas das partes ndo souber assinar, outra
pessoa capaz assinara por ela, a seu rogo, devendo ser colhida a
impressao digital, indicando o polegar (Art. 215, § 1°, VI, § 2°,
Cadigo Civil);

XII - alusdo a emissio da DOI;

Xl - descricdo completa dos documentos
apresentados e mengao ao seu arquivamento.

XIV - o coédigo de consulta gerado (hash) pela
Central de Indisponibilidade, quando o caso;

Art. 399. Se algum dos comparecentes nao for
conhecido do tabelido, nem puder identificar-se por documento,
deverdo participar do ato pelo menos duas testemunhas que o
conhecam e atestem sua identidade. (Art. 215, § 5°, Cédigo Civil).

Art. 400. E vedada a lavratura de escritura
declaratéria de concordancia dos pais sobre a adocido ou
guarda de filho menor.

Subsecao lll - Das Emendas, Rasuras, Borroes,
Entrelinhas, Ressalvas, Aditamento e Rerratificagées

Art. 401. As emendas, as entrelinhas e as
notas marginais ficam vedadas, mesmo para corregéo de erros,
inexatiddes materiais e irregularidades sanaveis;
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Art. 402. A clausula em tempo é admitida, se
exarada antes da assinatura das partes e demais comparecentes e
da subscricdo da escritura publica pelo Tabelido, seu substituto ou
escrevente devidamente autorizado para este fim, e desde que nao
afete elementos essenciais do ato, como o prego, o objeto e a forma
de pagamento.

Art. 403. Os erros, as inexatiddoes materiais e as
irregularidades, constataveis documentalmente e desde que néo
modificada a declara¢ao de vontade das partes nem a substancia do
negocio juridico realizado, podem ser corrigidos de oficio ou a
requerimento das partes, ou de seus procuradores, mediante ata
retificativa lavrada no livro de notas e subscrita apenas pelo tabelido,
seu substituto ou escrevente devidamente autorizado para este fim,
a respeito da qual se fara remissao no ato retificado.

Art. 404. - Sao considerados erros, inexatidoes
materiais e irregularidades, exclusivamente:

| - omissdes e erros cometidos na transposicao de
dados constantes dos documentos exibidos para lavratura do ato
notarial, desde que arquivados na serventia, em papel, microfilme ou
documento eletrdnico;

Il - erros de calculo matematico;

lll - omissbes e erros referentes a descricao e a
caracterizacao de bens individuados no ato notarial;

IV - omissdes e erros relativos aos dados de
qualificacdo pessoal das partes e das demais pessoas que
compareceram ao ato notarial, se provados por documentos oficiais.

Art. 405. Nas escrituras tornadas sem efeito, ou
corrigidas em decorréncia de erro imputavel ao Tabelido de Notas,
dever-se-ao certificar os motivos.

Art. 406. Os erros, as inexatiddes materiais e
as irregularidades, quando insuscetiveis de saneamento,
podem ser remediados por meio de escritura publica de
aditamento ou de retificacao/ratificacao, ato que deve ser
assinado pelas partes e pelos demais comparecentes e
subscrita pelo Tabelido de Notas, substituto ou escrevente
autorizado para este fim.
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Art. 407. As escrituras publicas, como atos
formados exclusivamente em decorréncia da vontade das
partes, s6 poderéo ser retificadas ou aditadas através de outra
escritura publica.

Art. 408. Descabe, por inexequivel e
incompativel com a sua natureza, cancelar, aditar ou retificar
escritura publica por mandado judicial, por ser ato exclusivo de
vontade das partes.

Art. 409. Serao feitas remissdes nas escrituras
de aditamento ata retificativa ou de retificagao/ratificagdo e no
ato rerratificado.

Art. 410. Se praticados os atos em serventias
distintas, o Tabelido de Notas que lavrou a escritura de
aditamento, ata retificativa ou de rerratificacdo comunicara o
evento, para a remissao devida, ao que realizou o ato
rerratificado.

Art. 411. Pelas escrituras de aditamento, ata
retificativa ou de rerratificagcdo destinada a sanear os erros, as
inexatiddes materiais e as irregularidades imputaveis ao
Tabelido de Notas, este arcara com as custas e selo, nao
sendo cobrados os emolumentos se o ato for lavrado nas
mesmas notas.

Art. 412. O erro material relativo a substancia
do ato, nos termos do Art. 139, Cddigo Civil, somente podera
ser sanado mediante escritura de retificagao/ratificagao.

Secao IV - Das Escrituras Publicas

Subsecao | - Das Escrituras relativas a Bens Iméveis

Art. 413. As escrituras relativas a imdveis e
direitos a eles relativos devem conter, ainda:
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| - para imoveis rurais georreferenciados, o
numero do registro ou matricula no Registro de Imoveis, sua
localizag&do, denominacgao, area total, o numero do cadastro no
INCRA constante do Certificado de Cadastro de Imovel Rural
(CCIR) e o Numero de Imével Rural na Receita Federal (NIRF),
enquanto para os demais iméveis rurais, particularmente os
nao georreferenciados e os objeto de transcrigdo, a descricao
deve ser integral e pormenorizada, com referéncia precisa,
inclusive, aos seus caracteristicos e confrontagées;

Il - para iméveis urbanos cujas descrigdes e
caracterizagdes constem da certidao do Registro de Imdveis, o
instrumento podera consignar a critério do tabelido,
exclusivamente o numero do registro ou matricula no Registro
de Imoveis, sua completa localizagéo, logradouro, numero,
bairro, cidade, estado e os documentos e certidoes
mencionados nos incisos I, 1, IV e V, do Art. 1°, Decreto n.
93.240/86;

Il - em todas as escrituras e em todos os atos
relativos aos imoveis, bem como nas cartas de sentenca e
formais de partilhas, o tabelido ou escrivdo deve fazer
referéncia a matricula ou ao registro anterior, seu numero e
cartorio (Art. 222 Lei n. 6.015/73);

IV - exame da documentacido da propriedade do
imovel, obrigando a apresentacao de certiddo atualizada do Registro
de Imodveis competente, bem como a de agdes reais e pessoais
reipersecutorias e de dnus reais, com prazo de validade de 30 (trinta)
dias;

V - nas escrituras lavradas em decorréncia de
autorizacao judicial, serdao mencionadas por certiddo, em breve
relatério com todas as minucias que permitam identifica-los os
respectivos alvaras (Art. 224 Lei n. 6.015/73);

VI - declaragdo de que o imovel se encontra livre e
desembaragado de quaisquer dnus reais, judiciais ou extrajudiciais,
e sob pena de responsabilidade civil e penal sobre a existéncia de
outras agoes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao imoével,
e de outros Onus reais incidentes sobre ele (Art. 1°, § 3°, do Decreto
n 93.240/86);
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VIl - declaragdo, sob as penas da lei, de
quitacdo relativa a débitos de condominio, bem como de que
nao ha débito relativo a impostos, taxas e semelhantes,
especificando-os, se houver, exceto quanto dispensado
expressamente pelo adquirente;

VIl - o tabelido devera orientar as partes
quanto a possibilidade de o adquirente assumir as obrigacdes
pendentes perante o condominio e comprovar sua quitacao por
ocasiao do registro ou averbagdo do titulo, o que devera
constar expressamente da escritura;

IX - inteiro teor da autorizagdo emitida pelo
INCRA para fins de desmembramento de imovel rural (Art. 65,
Lei n. 4.504/64, Art. 11 do Decreto- Lei n. 57/66 e Art. 5°, do
Decreto n. 62.504/68);

X - numero, data e local de expedi¢cao das
certiddes negativas e demais exigidas, assim nas hipoteses
previstas no Decreto-lei n. 1.958/82, com as modificagdes
introduzidas pelo Decreto-lei n. 2.038/83, ou mengao a sua
dispensa por expressa disposi¢ao de lei;

Xl - indicagdo da guia de recolhimento do
imposto de transmissdo, ou de imunidade e isencéo,
ressalvadas as hipbéteses em que a lei autorize a efetivacao do
pagamento apds a sua lavratura (Art. 1°, inc. I, do Decreto n.
93.240/86) e bem assim do valor venal se o declarado dele
divergir;

Xl - é vedada a constituicido de enfiteuses e
subenfiteuses, subordinando-se as existentes, até sua
extingao, as disposi¢cdes Cadigo Civil/1916 e leis posteriores, e
nos aforamentos é defeso cobrar laudémio ou prestacao
analoga nas transmissdes de bem aforado, sobre o valor das
construgdes ou plantagdes ou constituir subenfiteuse (Art.
2.038 Cddigo Civil);

XIII - nimero de contribuinte dado ao imével pela
Prefeitura Municipal ou INCRA, se houver sido feito o langamento;
inexistindo este, sera consignado no ato o respectivo comprovante;
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XIV - expressa referéncia ao pacto antenupcial
e aos seus correspondentes ajustes, numero de seu registro
no Registro de Imoveis, quando o ato disser respeito a objeto
de convengao antenupcial, e, caso o pacto antenupcial ndo
tenha sido registrado, a expressa meng¢ao a necessidade do
seu registro antes do relativo a alienagdo ou a oneragao;

XV - numero, local, data e validade do
certificado de quitagao de tributos federais, se for o caso;

XVI - nas escrituras relativas a transferéncia do
dominio util de terrenos da Unido, de direitos sobre benfeitorias
neles construidas e nas relacionadas com a cessao de direitos
a eles relativos, a referéncia a apresentacdo da certiddo da
Secretaria de Patriménio da Unido — SPU (artigo 3.°,§ 2.°, 1, do
Decreto-Lei n.° 2.398, de 21 de dezembro de 1987.

Art. 414. E recomendavel, se for o caso, o
esclarecimento as partes da necessidade de averbacao da
construgdo ou aumento de area construida no registro
imobiliario, mediante a apresentacdo dos documentos
comprobatdérios exigiveis.

Art. 415. E recomendavel, se for o caso, o
esclarecimento as partes da necessidade de averbacgao da
demoligdo do imdvel, alteracdo de cadastro de contribuinte,
numero do prédio, nome de rua, mencionando no titulo a
situagdo antiga e a atual, mediante a apresentagdo dos
documentos comprobatorios exigiveis.

Art. 416. Para preservacao do principio da
continuidade € recomendavel que se evitem os atos relativos a
imével, sem que o titulo anterior esteja transcrito ou registrado
na matricula do imdvel, exceto quando o interessado conheca
a circunstancia e assuma responsabilidade pelo registro dos
atos anteriores.

Art. 417. Na escrituragdo dos livros, os
numeros relativos a data da escritura, pre¢co e metragem
deverao ser escritos por extenso.
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Art. 418. Quando os contratos forem exequiveis no
Brasil ndo poderdo estipular pagamento em ouro, em moeda
estrangeira ou por outra forma que venha a restringir ou a recusar,
nos seus efeitos, o curso legal da moeda nacional, ressalvados os
casos previstos no artigo 2° do Decreto-lei n. 857/69 (Arts. 1°, 2° e 3°
do Decreto-lei n. 857/69).

Art. 419. Das procuragbes em que advogados
figurem como mandatarios, no exercicio de sua profissao, constara
0 numero de suas inscricdes ou a declaragdo do outorgante de que
o ignora, e das outorgadas as sociedades de advogados constarao,
como mandatarios, os advogados que as integram.

Art. 420. Os tabelides, nos atos que praticarem,
fardo referéncia ao livro e a folha do Registro de Titulos e
Documentos em que trasladadas as procuragbes de origem
estrangeira, acompanhadas das respectivas tradug¢des, a que
tenham de reportar-se (Art. 163, Lei n. 6.015/73).

Art. 421. Documentos estrangeiros, mesmo
apostilados, s6 estdo aptos a produzir efeitos com a respectiva
traducédo juramentada.

Art. 422. Nos substabelecimentos de procuracdes
lavrados a mais de ano, obrigatério a apresentagéo de certiddo de
nascimento ou casamento atualizada (com no maximo noventa dias
de expedigdo) de todos aqueles que outorgaram poderes de
representacao, arquivando copia dos documentos em pasta propria.

Art. 423. E licita a compra e venda entre conjuges
ou companheiros, com relagéo a bens excluidos da comunhao/uniao
(Art. 499, Cddigo Civil).

Art. 424. Sao excluidos da comunhao:

| - os bens doados ou herdados com a clausula
de incomunicabilidade e os sub-rogados em seu lugar;

Il - os bens gravados de fideicomisso e o direito
do herdeiro fideicomissario, antes de realizada a condigao
suspensiva;

Il - as dividas anteriores ao casamento, salvo
se provierem de despesas com seus aprestos, ou reverterem
em proveito comum;

204



IV - as doagdes antenupciais feitas por um dos
cbnjuges ao outro com a clausula de incomunicabilidade;

V - os bens de uso pessoal, os livros e
instrumentos de profissao;

VI - os proventos do trabalho pessoal de cada
cbnjuge;

VIl - as pensdes, meios-soldos, montepios e outras
rendas semelhantes (Art. 1.668 c/c Art. 1.659, Cadigo Civil).

Art. 425. Ressalvados os testamentos e hipoteses
em que, por lei, o requisito seja essencial a validade do ato (Art. 215,
§ 5° Cdadigo Civil), dispensavel a presengca e assinaturas de
testemunhas instrumentarias.

Art. 426. Nas hipéteses dos §§ 2°, 4° e 5° do Art.
215 Caddigo Civil, o notario lera a escritura em presenca de todos os
participantes do ato, sob pena de responsabilidade.

Art. 427. No prazo legal, o Tabelido de Notas
comunicara a Receita Federal do Brasil — RFB, mediante
preenchimento da Declaracéo sobre Operacao Imobiliaria — DOI, as
aquisicoes ou alienagdes de imodveis, com observacdo do
estabelecido em regramento proprio e, particularmente, nas
instrucdes normativas da RFB.

Art. 428. Os atos notariais que tiverem por objeto
alienacdo de imoveis, deverdo fazer constar do respectivo
documento a expressao “SERA EMITIDA A DOI”.

Art. 429. Sera devidamente certificada a assinatura
de qualquer documento ou ato apés o dia de sua elaboracgao.

Subsecao Il - Dos Iméveis Rurais

Art. 430. O tabelido ndo podera, sob pena de
responsabilidade, lavrar escrituras de desmembramento de imdvel
rural se a area a ser desmembrada e a remanescente nao forem
iguais ou superiores a fragdo minima de parcelamento (maddulo),
impressa no certificado de cadastro correspondente (Art. 65, Lei n.
4.504/64 e Art. 8°, § 3° Lein. 5.868/72).
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Art. 431. O disposto no artigo anterior ndo se
aplica aos casos em que a alienagdo se destine,
comprovadamente, a anexacgao a outro imével rural confinante
e desde que a area remanescente seja igual ou superior a
fracdo minima de parcelamento (Art. 8°, § 4°, Lei n. 5.868/72).

Art. 432. Nao estado sujeitos as restricbes do
inciso anterior os desmembramentos previstos no Art. 2° do
Decreto n. 62.504, de 8 de abril de 1968.

Paragrafo unico. Nesses casos o tabelido devera
consignar, no instrumento, o inteiro teor da autorizagdo emitida pelo
INCRA, devendo esta ser igualmente averbada a margem do registro
do titulo no registro de imoveis (Art. 5° do Decreto n. 62.504/68).

Art. 433. A pessoa fisica estrangeira somente
podera adquirir imovel rural que ndo exceda a 50 (cinquenta)
modulos de exploragao indefinida, em area continua ou
descontinua (Art. 3° Lei n. 5.709/71).

§ 1° A aquisicdo sera livre, independente de
qualquer autorizacdo ou licenga, se o imovel contiver area nao
superior a 3 (trés) moddulos, ressalvados, no entanto, os imdveis
situados em area considerada indispensavel a seguranga nacional,
que dependerdao de assentimento prévio da Secretaria Geral do
Conselho de Seguranga Nacional (Arts. 3°,§§ 1°e 2° Lein. 5.709/71;
Faixa de Fronteira: Art. 1° Lei n. 6.634/79; e de cem quildmetros as
margens das BRs, objeto do Decreto-lei n. 2.375/87).

§ 2° A aquisicao de imoveis rurais entre 3 (trés) e
50 (cinquenta) médulos dependera de autorizagao do INCRA (Art.
7°, § 2°, do Decreto n. 74.965/74).

§ 3° Dependera também de autorizagdo a
aquisicao de mais de um imdvel, com area nao superior a 3
(trés) modulos, feita por uma pessoa fisica (Art. 7°, § 3°, do
Decreto n. 74.965/74).

§ 4° Caso o adquirente n&o seja proprietario de
outro imével com area nao superior a 3 (trés) modulos, devera
ficar constando do instrumento sua declaragao nesse sentido
e sob sua responsabilidade.

Art. 434. Da escritura relativa a aquisicao de imovel
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rural por pessoa fisica estrangeira constara, obrigatoriamente, o
documento de identidade do adquirente, prova de sua residéncia no
territorio nacional e, quando for o caso, a autorizagao do INCRA (Art.
9°Lein. 5.709/71 e Art.10, paragrafo unico, do Decreto n. 74.965/74).

Paragrafo unico. O prazo de validade da
autorizacao é de 30 (trinta) dias, dentro do qual devera ser lavrada a
escritura (Art. 10, paragrafo unico, do Decreto n. 74.965/74).

Art. 435. Quando o adquirente de imdvel rural for
pessoa juridica estrangeira, ou a que seja a ela equiparada, devera
constar, obrigatoriamente, da escritura: a aprovacao pelo Ministério
da Agricultura, os documentos comprobatdrios de sua constituigdo e
de licenga para seu funcionamento no Brasil e a autorizagcao do
Presidente da Republica, nos casos previstos no § 3° do Art. 6° do
Decreto n. 74.965/74 (Art. 14 do Decreto n. 74.965/74 e Art. 9°,
Paragrafo unico, Lei n. 5.709/71).

§ 1° No caso de o adquirente ser sociedade
anbnima brasileira, constara a prova de adocao da forma
nominativa de suas acbes (Art. 14, § 1° do Decreto n.
74.965/74).

§ 2° O prazo de validade do deferimento do
pedido é de 30 (trinta) dias, dentro do qual devera ser lavrada
a escritura (Art. 14, § 2°, do Decreto n. 74.965/74).

Art. 436. A aquisicao de imovel rural, que viole
as prescricoes da Lei n. 5.709/71, é nula de pleno direito, e 0
tabelido que lavrar escritura que as viole respondera civil,
administrativamente e criminalmente pelo ato (Art. 15, Lei n.
5.709/71).

Subsecao lll - Das Doagoes

Art. 437. E vedada a lavratura de escritura
publica de doacdo de todos os bens sem reserva de parte, ou
renda suficiente para a subsisténcia do doador. (Art. 548
Cddigo Civil).
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Art. 438. Se o donatario for absolutamente
incapaz, dispensa-se a aceitagdo, desde que se trate de
doagao pura. (Art. 543 Cdédigo Civil).

Art. 439. O menor relativamente incapaz
podera aceitar doagbes sem encargo, independente da
assisténcia de seus representantes legais. (Art. 543 Caodigo
Civil).

Art. 440. A doacdo de ascendentes a
descendentes, ou de um cbOnjuge a outro, importa
adiantamento do que lhes cabe por heranga. (Art. 544 Codigo
Civil).

Art. 441. O doador pode determinar que a

doacao saia de sua metade disponivel, contando que nado a
exceda.

Art. 442. O doador pode estipular que os bens
doados voltem ao seu patriménio, se sobreviver ao donatario.
(Art. 547, Codigo Civil).

Subsecao IV - Das Escrituras de Separagao, Divércio,
Inventario e Partilha

Art. 443. O inventario e a partilha, sendo todos
os interessados capazes e concordes, € a separagcdo e 0o
divorcio consensuais, havendo filhos menores ou incapazes do
casal, desde que comprovada a resolugao prévia e judicial de
todas as questdes referentes a eles, e observados os
requisitos legais quanto aos prazos, poderao ser realizados por
escritura publica, obedecidas as diretrizes estabelecidas pela
Lei n. 11.441/07, regulamentada pela Resolugéo n. 35/07, do
CNJ.

Art. 444. O disposto no artigo anterior aplica-
se, também, a adjudicac&o, quando houver herdeiro unico.
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Art. 445. O Tabelido de Notas sera livremente
escolhido pelas partes, ndo se aplicando as regras processuais
de competéncia, nas hipoteses legais em que admitida a
realizacao de separacao e divorcio consensuais, inventario e
partilha por via administrativa, mediante escritura publica.

Art. 446 E facultada as partes interessadas a
opg¢ao pela via judicial ou extrajudicial.

Art. 447. As escrituras publicas de inventario e
partilha, separacdo e divorcio consensuais nao dependem de
homologagao judicial e sao titulos habeis para o registro civil e o
registro imobiliario, para a transferéncia de bens e direitos, bem
como para a promocdo de todos os atos necessarios a
materializacdo das transferéncias de bens e levantamento de
valores (DETRAN, Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas
Juridicas, instituicbes financeiras, companhias telefénicas etc).

Art. 448. O traslado da escritura publica de
separacao e divorcio consensuais sera apresentado ao Oficial
de registro civil do respectivo assento de casamento, para a
averbacgao necessaria, independente de autorizagao judicial e
de audiéncia do Ministério Publico.

Art. 449. Havendo alteracdo do nome de algum
cbnjuge em razao de escritura de separagao, restabelecimento da
sociedade conjugal ou divércio consensual, o Oficial de registro civil
que averbar o ato no assento de casamento também anotara a
alteracao no respectivo assento de nascimento, se de sua serventia,
ou, se de outra, comunicara ao Oficial de registro civil competente
para a necessaria anotacao.

Art. 450. A certiddo da escritura publica da partilha
promovida em inventario, separagao e divorcio, expedida na forma
de traslado, em inteiro teor, em resumo, ou em relatério conforme
quesitos, abrangendo a totalidade ou contendo a indicagédo de bens
especificos conforme for solicitado pelo interessado, servira para a
transferéncia de bens e direitos, bem como para a promocgao de
todos os atos necessarios a materializacdo das transferéncias de
bens e levantamento de valores (DETRAN, Junta Comercial,
Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicbes financeiras,
companbhias telefénicas etc).
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Art. 451. Nas escrituras publicas de separacao e
divorcio consensuais, as partes podem estabelecer que a partilha ira
ocorrer posteriormente, mas o tabelido devera orienta-las, para
querendo, fazer constar no ato a relacdo de todos os bens que os
cbnjuges possuem, independente (antes e durante a relagdo) do
tempo em que foram adquiridos.

Art. 452. A escritura publica e os demais atos
notariais relativos a separagao e ao divorcio consensuais, ao
inventario e a partilha serdo gratuitos aqueles que se declarem
pobres sob as penas da lei.

Art. 453. A obtencao da gratuidade dependera
de simples declaragao dos interessados de que ndo possuem
condi¢des de arcar com os emolumentos, ainda que as partes
estejam assistidas por advogado constituido.

Art. 454. Se o Tabelido de Notas,
motivadamente, suspeitar da verossimilhanca da declaracéo
de pobreza, comunicara o fato ao Juiz Corregedor Permanente,
por escrito, com exposicdo de suas razbes, para as
providéncias pertinentes.

Art. 455. E necessaria a presenca de
advogado, dispensada a procuragao, ou de defensor publico,
para a lavratura das escrituras publicas de separagao e
divorcio consensuais, inventario e partilha, nas quais deverao
constar o nome do profissional que assistiu as partes e o seu
registro na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Art. 456. E vedada ao Tabelido de Notas a
indicacdo de advogado as partes, que devem comparecer ao ato
notarial acompanhadas de profissional de sua confiancga.

Art. 457. Caso as partes nao disponham de
condicbes econbmicas para contratar advogado, o Tabelido de
Notas deve recomendar- lhes a Defensoria Publica, onde houver, ou,
na sua falta, a Seccional da OAB.

Art. 458. Nas escrituras publicas de separacao e
divorcio consensuais, inventario e partilha, devem constar a
nomeacao e a qualificacdo completa dos advogados assistentes,
com mengao ao numero de registro e da secgao da OAB.
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Art. 459. E desnecessario o registro das
escrituras publicas decorrentes Lei n. 11.441/07 no Livro “E” do
Registro Civil das Pessoas Naturais. (Art. 10 da Resolugéo n.
35/CNJ).

Subsecao V - Disposigcoes Comuns a Separagao e
Divércio Consensuais

Art. 460. O Tabelido de Notas, ao atender as
partes com a finalidade de lavrar escrituras publicas de
separacdo e divorcio consensuais, deve disponibilizar lhes
uma sala ou um ambiente reservado e discreto.

Art. 461. Para a lavratura da escritura publica
de separacdo e de divorcio consensuais, deverdo ser
apresentados:

| - certiddo de casamento;
Il - documento de identidade Oficial e CPF/MF;
[l - pacto antenupcial, se houver;

IV - certiddo de nascimento ou outro
documento de identidade Oficial dos filhos capazes, se houver;

V - certidao de propriedade de bens iméveis e
direitos a eles relativos;

VI - documentos necessarios a comprovacao
da titularidade dos bens mdéveis e direitos, se houver.

Paragrafo unico. O tabelido podera exigir, caso
assim entenda, certidao de casamento atualizada.

Art. 462. As partes devem declarar ao Tabelido
de Notas, por ocasido da lavratura da escritura, que ndo ha
filnos comuns ou, havendo, que sdo absolutamente capazes,
indicando os seus nomes e as datas de nascimento.
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Paragrafo unico. As partes devem, ainda, declarar
ao tabelido, na mesma ocasidao, que o cbnjuge virago nao se
encontra em estado gravidico, ou ao menos, que nao tenha
conhecimento sobre esta condigao.

Art. 463. Se comprovada a resolugao prévia e
judicial de todas as questdes referentes aos filhos menores
(guarda, visitas e alimentos), o Tabelidao de Notas podera lavrar
escrituras publicas de separagao e divorcio consensual.

Art. 464. Da escritura, deve constar declaragao
das partes de que estdo cientes das consequéncias da
separagao e do divorcio, firmes no propésito de por fim a
sociedade conjugal ou ao vinculo  matrimonial,
respectivamente, sem hesitagdo, com recusa de reconciliacéo.

Art. 465. O comparecimento pessoal das
partes € dispensavel a lavratura das escrituras publicas de
separacdo e divorcio consensuais, se 0s separandos e 0s
divorciandos estiverem representados por seus procuradores,
constituidos por meio de instrumento publico, com prazo de
validade de trinta (30) dias, no qual documentada a outorga de
poderes especiais para o ato, com descricdo das clausulas
essenciais.

Art. 466. A procuragao lavrada no exterior,
registrada no Registro de Titulos e Documentos, acompanhada
da respectiva tradugao, caso nao redigida em lingua nacional,
podera ter prazo de validade de até 30 (trinta) 90 (noventa) dias.

Art. 467. Se houver bens a serem partilhados
na escritura, distinguir-se-a o que é do patriménio individual de
cada coOnjuge do que € do patriménio comum do casal,
conforme o regime de bens, constando isso do ato notarial
lavrado.

Art. 468. Na partilha em que houver
transmissao de propriedade do patriménio individual de um
cbnjuge ao outro, ou a partilha desigual do patrimdnio comum,
devera ser comprovado o recolhimento do tributo devido sobre
a fragao transferida.
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Art. 469. A partilha em escritura publica de
separacgao e divorcio consensuais far-se-a conforme as regras
da partilha em inventario extrajudicial, no que couber.

Art. 470. Na separacdo e no divorcio
consensuais por escritura publica, as partes podem optar em
partilhar os bens e resolver sobre a pensado alimenticia, a
posteriori.

Art. 471. Nao ha sigilo nas escrituras publicas de
separacao e divorcio consensuais.

Art. 472. Na escritura publica deve constar que as
partes foram orientadas sobre a necessidade de apresentagao de
seu traslado no Registro Civil do assento de casamento, para a
averbacéao devida.

Art. 473. E admissivel, por consenso das partes,
escritura publica de retificacdo das clausulas de obrigacbes
alimentares ajustadas na separagdo e no divorcio consensuais.

Art. 474. A escritura publica de separacao ou
divorcio consensuais, quanto ao ajuste do uso do nome de casado,
pode ser retificada mediante declaragao unilateral do interessado na
volta ao uso do nome de solteiro, em nova escritura publica, com
assisténcia de advogado.

Art.  475. O tabelido devera recusar,
motivadamente, por escrito, a lavratura da escritura de separacéo ou
divorcio consensuais, se presentes fundados indicios de fraude a lei,
de prejuizos a um dos cdnjuges ou duvidas sobre as manifestagdes
de vontade.

Art. 476. Podera ser lavrada escritura publica de
separagao consensual ou divércio consensual, ainda que existam
bens comuns, sem a partilha.

Paragrafo unico. Na hipotese de lavratura de
escritura mencionada no caput, deve constar que as partes foram
orientadas sobre a necessidade de averbacgao, no registro imobiliario
respectivo, da alteracéo do estado civil dos titulares dos direitos reais
inscritos (Art. 167, 1l, alinea “5” Lei n. 6.015/73).
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Subsecao VI - Disposi¢goes Referentes a Separacgao
Consensual

Art. 477. Sao requisitos para lavratura da
escritura publica de separagao consensual:

| - manifestagdo da vontade espontanea e isenta
de vicios em n&do mais manter a sociedade conjugal e desejar a
separagao conforme as clausulas ajustadas;

Il - auséncia de filhos menores néao
emancipados ou incapazes do casal ou comprovagado da
resolucao prévia e judicial de todas as questdes referentes aos
filhos menores (guarda, visitas e alimentos);

Il - assisténcia das partes por advogado, que
podera ser comum;

IV - as partes devem, ainda, declarar ao
tabelido, na mesma ocasidao, que o cbnjuge virago nao se
encontra em estado gravidico, ou ao menos, que nao tenha
conhecimento sobre esta condigao.

Art. 478. O restabelecimento de sociedade
conjugal pode ser feito por escritura publica, ainda que a
separagao tenha sido judicial. Neste caso, é necessaria e
suficiente a apresentacdo de certiddo da sentenca de
separacdo ou da averbacdo da separacdo no assento de
casamento.

Paragrafo unico. A averbacao do restabelecimento
da sociedade conjugal somente podera ser efetivada depois da
averbacgéao da separacao no Registro Civil, podendo ser simultaneas.

Art. 479. Em escritura publica de
restabelecimento de sociedade conjugal, o Tabelido de Notas
deve:

| - fazer constar que as partes foram orientadas
sobre a necessidade de apresentacdo de seu traslado no
registro civil do assento de casamento, para a averbagao
devida;
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Il - anotar o restabelecimento a margem da
escritura publica de separacado consensual, quando esta for de
sua serventia, ou, quando de outra, comunicar o
restabelecimento, para a anotacdo necessaria na serventia
competente;

[ll - comunicar o restabelecimento ao juizo da
separacgao judicial, se for o caso.

Art. 480. A sociedade conjugal ndo pode ser
restabelecida com Modificagdes.

Art. 481. Na escritura publica de
restabelecimento deve constar, de modo expresso, que em
nada prejudicara o direito de terceiros, adquirido antes e
durante o estado de separado, seja qual for o regime de bens.

Art. 482. E admissivel o restabelecimento por
procuragao, se outorgada, com prazo de validade de até 30
(trinta) dias, por meio de instrumento publico e com poderes
especiais para o ato.

Subsecao VIl - Disposi¢coes Referentes ao Divércio
Consensual

Art. 483. Os cbnjuges separados judicialmente
podem, mediante escritura publica, converter a separacao
judicial ou extrajudicial em divércio, mantendo as mesmas
condi¢des ou alterando-as.

Paragrafo unico. Na conversao da separagao
judicial em divércio, é dispensavel a apresentagao de certidao
atualizada do processo judicial, bastando a certiddo da
averbacao da separagao no assento de casamento.
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Subsecao VIl - Disposi¢coes Referentes ao Inventario

Art. 484. E obrigatéria a nomeac&o de inventariante
extrajudicial, na escritura publica de inventario e partilha, para
representar o espolio, com poderes de inventariante, no
cumprimento de obrigacdes ativas ou passivas pendentes, sem
necessidade de seguir a ordem prevista no Art. 990 do Cddigo de
Processo Civil.

Paragrafo uUnico. A nomeacido do inventariante
extrajudicial pode se dar por escritura publica autbnoma assinada
por todos os herdeiros para cumprimento de obrigagdes do espdlio
e levantamento de valores, poderd, ainda, o inventariante nomeado
reunir todos os documentos e recolher os tributos, viabilizando a
lavratura da escritura de inventario.

Art. 485. Admitem-se inventario e partilha
extrajudiciais com viuvo(a) ou herdeiro(s) capazes, inclusive
por emancipacgao, representado(s) por procuragao formalizada
por instrumento publico com poderes especiais.

Art. 486. A escritura publica pode ser retificada
desde que haja o consentimento de todos os interessados ou
por procurador constituido no ato, bem como por procuracdo
publica autbnoma.

Art. 487. E admissivel a escritura publica de
inventario e partilha para o levantamento de verbas bancarias
e das previstas na Lei n. 6.858/80.

Art. 488. O recolhimento dos tributos
incidentes deve anteceder a lavratura da escritura.

§ 1° Quanto ao cumprimento das obrigacbes
acessorias, devem ser observadas as normas emanadas da
Fazenda Estadual sobre a matéria.

§ 2° Deve haver o arquivamento de certidao ou
outro documento emitido pelo fisco, comprovando a
regularidade do recolhimento do imposto, fazendo-se expressa
indicacao a respeito na escritura publica.
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§ 3° A gratuidade por assisténcia judiciaria em
escritura publica ndo isenta a parte do recolhimento de imposto
de transmissao, que tem legislagao prépria a respeito do tema.

Art. 489. E possivel a promocao de inventario
extrajudicial por cessionario de direitos hereditarios, mesmo na
hip6tese de cessao de parte do acervo, desde que todos os
herdeiros estejam presentes e concordes.

Art. 490. Os coOnjuges dos herdeiros deverao
comparecer ao ato de lavratura da escritura publica de
inventario e partilha quando houver renuncia ou algum tipo de
partilha que importe em transmissao, exceto se o casamento
se der sob o regime da separagéo absoluta.

Art. 491. O companheiro que tenha direito a
sucessao € parte, observada a necessidade de agao judicial,
se o autor da heranga nao deixar outro sucessor ou nao houver
consenso de todos os herdeiros, inclusive quanto ao
reconhecimento da unido estavel.

Art. 492. A meacao de companheiro pode ser
reconhecida na escritura publica, desde que todos os herdeiros
e interessados na heranga absolutamente capazes estejam de
acordo.

Art. 493. As partes e respectivos cbnjuges
devem comparecer na escritura, nomeados e qualificados
(nacionalidade; profisséo; idade; estado civil; regime de bens;
data do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario,
se houver; numero do documento de identidade; numero de
inscricao no CPF/MF; domicilio e residéncia).

Art. 494. Quanto aos bens, recomenda-se:

| - se imbveis, prova de dominio por certiddo
de propriedade atualizada;

Il - se imével urbano, basta meng¢ao a sua
localizagdo e ao numero da matricula (§ 1° do Art. 2.° Lei n.
7.433/85);
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Il - se bem imd&vel rural, descrever e caracterizar
tal como constar no registro imobiliario, havendo, ainda, necessidade
de apresentagdo, com mencao na escritura, do CCIR emitido pelo
INCRA e da prova de quitacdo do ITR correspondente aos ultimos
cinco anos (Art. 22, §§ 2° e 3°, Lei n. 4.947/66);

IV - se bem imdével descaracterizado na matricula,
por desmembramento ou expropriagao parcial, o Tabelido de Notas
deve aconselhar a prévia apuracao do remanescente antes da
realizagdo da partilha;

V - na hipotese de bem imdvel com construgéo
ou com aumento de area construida, sem prévia averbagao no
registro imobiliario, o Tabelido de Notas deve aconselhar a
apresentacao de documento comprobatorio expedido pela
Prefeitura, para inventario e partilha;

VI - no caso de bem imdvel demolido, com
alteracdo de cadastro de contribuinte, de numero do prédio e
de nome de rua, mencionar no titulo a situagao antiga e a atual,
mediante apresentacao do respectivo comprovante;

VIl - se movel, exigir documento comprobatoério
de dominio e valor, se houver, e descrevé-lo com os sinais
caracteristicos;

VIl - indicacdo precisa, quanto a sua natureza,
dos direitos e posse suscetiveis de inventario e partilha, bem
como a determinacao e especificacao deles;

IX - os semoventes serdo indicados em
numero, espécies, marcas e sinais distintivos;

X - o dinheiro, as joias, os objetos de ouro e
prata e as pedras preciosas serao indicados com especificacéo
da qualidade, peso e importancia;

Xl - as agdes e os titulos serdao devidamente
especificados;

Xl - as dividas ativas serdo especificadas,
inclusive com mengéao as datas, titulos, origem da obrigagao,
nomes dos credores e devedores;
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Xlll - a cada bem do espdlio devera constar o
respectivo valor atribuido pelas partes, além do valor venal,
quando imoveis ou veiculos automotores.

Paragrafo unico. Os 6énus incidentes sobre os
iméveis e os débitos tributarios ndo impedem a lavratura da
escritura publica.

Art. 495. A escritura publica de inventario e
partilha contera a qualificacdo completa do autor da heranca;
o0 regime de bens do casamento; pacto antenupcial e seu
registro imobiliario, se houver; dia e lugar em que faleceu o
autor da heranga; data da expedigao da certidao de 6bito; livro,
folha, numero do termo e unidade de servico em que consta o
registro do 6bito; e a mengao ou declaragdo dos herdeiros de
que o autor da heranca nao deixou testamento e outros
herdeiros, sob as penas da lei.

Art. 496. Na lavratura da escritura deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

| - certiddo de 6bito do autor da heranga;

Il - documento de identidade Oficial e CPF das
partes e do autor da heranga;

Il — certiddo comprobatéria do vinculo de
parentesco dos herdeiros;

IV - certiddo de casamento do codnjuge
sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto antenupcial, se
houver;

V - certidao de propriedade de bens iméveis e
direitos a eles relativos;

VI - Documentos necessarios a comprovagao da
titularidade dos bens moéveis e direitos, se houver;

VIl — certiddes negativas de tributo, ou positivas
com efeitos negativos; (Alterado pelo Provimento 003/2017-CG,
publicado em 17/03/2017).

VIII - CCIR emitido pelo INCRA, se houver imével
rural a ser partilhado;
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IX - certiddo comprobatéria da inexisténcia de
testamento (Registro Central de Testamentos).

Art. 497. Os documentos apresentados no ato
da lavratura da escritura devem ser originais ou em coépias
autenticadas, salvo os de identidade das partes, que sempre
serao originais.

Art. 498. Traslado da escritura publica devera
ser instruido com o documento comprobatorio do recolhimento
do ITCMD e com eventuais guias de outros recolhimentos de
tributos, se houver, dispensada a reapresentagcdo dos
documentos referidos no Art. 438, DGE.

Art. 499. E admissivel o inventario com partilha
parcial, embora vedada a sonegacdo de bens no rol
inventariado, justificando-se a nao inclusdao do(s) bem(ns)
arrolado(s) na partilha.

Art. 500. E admissivel a sobrepartilha por
escritura publica, ainda que referente a inventario e partilha
judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz,
fosse menor ou incapaz ao tempo do 6bito ou do processo
judicial.

Art. 501. No corpo da escritura deve haver
mencao de que “ficam ressalvados eventuais erros, omissdes
ou direitos de terceiros”.

Art. 502. Havendo um s herdeiro, maior e
capaz, com direito a totalidade da heranga, ndo havera partilha,
lavrando-se a escritura de inventario e adjudicagao dos bens.

Art. 503. A existéncia de credores do espdlio
nao impede a realizagdo do inventario e partilha, ou
adjudicacao, por escritura publica.

Art. 504. E admissivel inventario negativo por
escritura.

Art. 505. E vedada a lavratura de escritura
publica de inventario e partilha referente a bens localizados no
exterior.
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Art. 506. Aplica-se a Lei n° 11.441/07 aos
casos de oObitos ocorridos antes de sua vigéncia.

Art. 507. A escritura publica de inventario e
partilha pode ser lavrada a qualquer tempo, cabendo ao
Tabeliao de Notas fiscalizar o recolhimento de eventual multa,
conforme previsdo em legislagao tributaria estadual especifica.

Art. 508. E possivel a lavratura de escritura de
inventario e partilha nos casos de testamento revogado ou
caduco ou quando houver decisao judicial, com transito em
julgado, declarando a invalidade do testamento.

Paragrafo unico. Nessas hipéteses, o Tabelido
de Notas solicitara, previamente, a certidao do testamento e,
constatada a existéncia de disposi¢cao reconhecendo filho ou
qualquer outra declaragao irrevogavel, a lavratura de escritura
publica de inventario e partilha ficara vedada e o inventario far-
se-a judicialmente.

Art. 509. Diante da expressa autorizagao do
juizo sucessorio competente, nos autos do procedimento de
abertura e cumprimento de testamento, sendo todos os
interessados capazes e concordes, poderdo ser feitos o
inventario e a partilha por escritura publica, que constituira
titulo habil para o registro imobiliario.

Art. 510. E licita a cumulacdo de inventarios
para a partiiha de herangas de pessoas diversas quando
houver (Art. 672, CPC):

| - identidade de pessoas entre as quais devam ser
repartidos os bens;

Il - herangcas deixadas pelos dois cénjuges ou
companheiros;

lIl - dependéncia de uma das partilhas em relagéo
a outra.

Paragrafo unico. No caso previsto no inciso lll, se
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a dependéncia for parcial, por haver outros bens, o Tabelido de
Notas podera confeccionar o ato separadamente, se melhor convier
ao interesse das partes ou a celeridade.

Art. 511. A renuncia da heranca deve constar
expressamente de instrumento publico ou termo judicial. (Art. 1.806,
Cadigo Civil).

Paragrafo Gnico. E vedada a renuncia prévia.

Art. 512. E vedada a lavratura de ato notarial de
aceitagdo ou renuncia a heranga em parte, sob condi¢ao ou a termo.
(Art. 1.808, Caodigo Civil).

§ 1° O herdeiro, a quem se testarem legados, pode
aceita-los, renunciando a heranga; ou, aceitando-a, repudia-los.

§ 2° O herdeiro, chamado, na mesma sucessao, a
mais de um quinhdo hereditario, sob titulos sucessorios diversos,
pode livremente deliberar quanto aos quinhdes que aceita e aos que
renuncia.

Art. 513. Falecendo o herdeiro antes de declarar se
aceita a heranca, o poder de aceitar passa aos herdeiros, a menos
que se trate de vocagao adstrita a uma condi¢cado suspensiva, ainda
nao verificada (Art. 1.809, Cédigo Civil).

Paragrafo unico. Os chamados a sucessao do
herdeiro falecido antes da aceitagao, desde que concordem em
receber a segunda herancga, poderdo aceitar ou renunciar a
primeira.

Art. 514. Na sucessao legitima, a parte do
renunciante acresce a dos outros herdeiros da mesma classe
e, sendo ele o Unico desta, devolve-se aos da subsequente (Art.
1.810, Cddigo Civil).

Art.  515. Ninguém  pode  suceder,
representando herdeiro renunciante. Se, porém, ele for o Unico
legitimo da sua classe, ou se todos os outros da mesma classe
renunciarem a herancga poderao os filhos vir a sucesséao, por
direito préprio e por cabega (Art. 1.811, Codigo Civil).

Art. 516. Sao irrevogaveis os atos de aceitagao
ou de renuncia da heranga (Art. 1.812, Cddigo Civil).
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Paragrafo uUnico. A renuncia nado gera
encargos tributarios.

Subsecao IX - Das Escrituras de Cessao de Direitos
Hereditarios

Art. 517. A heranca defere-se como um todo
unitario, ainda que varios sejam os herdeiros (Art. 1.791,
Cddigo Civil).

Paragrafo unico. Até a partilha, o direito dos
co-herdeiros, quanto a propriedade e posse da herancga, sera
indivisivel e regular-se-a pelas normas relativas ao
condominio.

Art. 518. O direito a sucessdo aberta, bem
como o quinh&o de que disponha o co-herdeiro, pode ser
objeto de cesséo por escritura publica (Art. 1.793, Codigo Civil).

§ 1° Os direitos, conferidos ao herdeiro em
consequéncia de substituicdo ou de direito de acrescer,
presumem-se nao abrangidos pela cessao feita anteriormente.

§ 2° E ineficaz a cessao, pelo co-herdeiro, de
seu direito hereditario sobre qualquer bem da heranga
considerado singularmente.

§ 3° Ineficaz é a disposicdo, sem prévia
autorizagao do juiz da sucessao, por qualquer herdeiro, de bem
componente do acervo hereditario, pendente a indivisibilidade.

Art. 519. O co-herdeiro ndo podera ceder a sua
quota hereditaria a pessoa estranha a sucessao, se outro co-
herdeiro a quiser, tanto por tanto (Art. 1.794, Cdodigo Civil).

Art. 520. Para lavratura de escritura publica de
cessdo de direitos hereditarios de um bem singularmente
considerado, um bem especifico da heranca, quando houver
mais de um herdeiro, deve ser apresentado ao Tabelido de
Notas a autorizagao judicial especifica (Alvara Judicial).
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§ 1° Quando a cessdo é de todo o acervo
hereditario (integralidade do quinhdao daquele herdeiro que esta
cedendo), nao precisara de prévia autorizacao judicial, desde que
presentes todos os herdeiros.

§ 2° Desnecessaria autorizagdo judicial para
lavratura de escritura de cessao de direitos hereditarios de um bem
singularmente considerado, quando cedentes todos os herdeiros.

Art. 521. A cessdo de direitos de meacao rege-se
pelas normas comuns da cessio de direitos hereditarios.

§ 1° Os bens imoveis que compdem a meacgao
somente estarao disponiveis depois de individuados pela partilha e
devidamente registrados nos Registro Imobiliario pertinente.

§ 2° E vedado ao codnjuge ou ao companheiro
renunciar sua meacao no inventario.

§ 3° E necessario a lavratura de escritura publica
para disposicdo da meagao do cénjuge supérstite por se tratar de ato
inter vivos, ndo se confundindo com a sucessio causa mortis.

§ 4° Na meacgéo, o patriménio é de propriedade da
vilva em decorréncia do regime de bens do casamento ou da unido
estavel, independendo da abertura da sucessdo, podendo ser objeto
de ato de disposigao pela vilva a qualquer tempo, seja em favor de
herdeiros ou terceiros.

§ 5° O ato de disposigao patrimonial representado
pela cessdo da meagcdao em favor dos herdeiros configura uma
verdadeira doagao, a qual, nos termos do Art. 541 Cédigo Civil, far-
se-a por Escritura Publica, com o recolhimento dos tributos
incidentes.

Subsecao X - Procuragées e Substabelecimentos

Art. 522. O Tabelido de Notas ao lavrar
instrumento de procuragcdo ou substabelecimentos publicos,
deve estar atento para, definir com clareza os poderes
conferidos ao mandatario, tanto no que se refere ao seu
alcance quanto no que tange aos seus limites.

224



Art. 523. A procuragdo outorgada para a
pratica de atos em que exigivel o instrumento publico também
deve revestir a forma publica.

§ 1° O mandato em termos gerais s6 confere
poderes de administragdo, isto é poderes de geréncia, de simples
medidas conservatorias. (Art. 661, Cddigo Civil).

§ 2° Para quaisquer negécios e atos que exorbitem
da administracdo ordinaria, como exemplo alienar, hipotecar,
transigir, aceitar doagao, etc., depende a procuragdo de poderes
especiais e expressos (Art. 661, § 1°, Cdodigo Civil).

Art. 524. Para a lavratura de procuragao que
tenha por objeto a doagao de propriedade de bem imovel ou
movel, deve constar no corpo do instrumento, o bem a ser
doado e a pessoa do donatario.

Paragrafo unico. Caso a parte outorgante nao
deseje especificar a propriedade imoével ou mével a ser doada
e a pessoa do donatario, constara expressamente no
instrumento essa ressalva em prol ao principio da
preventividade de litigios.

Art. 525. Nas procuragdes outorgadas por
pessoas idosas, recomenda-se aos Tabelides de Notas,
especialmente quando insinuado risco concreto de
comprometimento patrimonial do idoso, que as lavrem com
prazo de validade nao superior a 01 (um) ano, com atribuicao
de poderes para pratica de negdcios juridicos especificos e
determinados e sem previsao de clausula de irrevogabilidade,
ressalvadas as hipbéteses em que esta for condicdo de um
negocio juridico bilateral ou tiver sido estipulada no exclusivo
interesse do outorgante.

Art. 526. No substabelecimento e naquelas em
que as partes se fizerem representar por procurador
substabelecido, o tabelido exigira a apresentacdo dos
instrumentos de procuracéao e substabelecimento, se estes ndo
tiverem sido lavrados nas proprias notas do oficio, devendo ser
mantidos em arquivos fisicos ou digitais, com remissdes
reciprocas.
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Paragrafo unico. Se o ultimo ato foi lavrado ha
mais de 90 (noventa) dias, este devera estar acompanhado de
certidao, de menos de 90 (noventa) dias.

Art. 527. Os Tabelides de Notas, ao lavrarem
instrumento publico de substabelecimento de procuragéo ou
revogagcdo de mandato escriturado em suas proprias
serventias, anotardo essa circunstancia, imediatamente e sem
onus a parte, a margem do ato revogado ou substabelecido.

§ 1° Quando o ato revocatdrio de renuncia de
procuragcao ou de substabelecimento tiver sido lavrado em
outra serventia, o tabelido, imediatamente e mediante o
pagamento pelo interessado da despesa postal da carta
registrada, comunicara essa circunstancia ao tabelido que
lavrou o ato original, encaminhando- lhe copia do
substabelecimento ou da escritura de revogagcao de mandato
que lavrou.

§ 2° A cépia da escritura de substabelecimento
de procuragdo ou revogagado ou renuncia de mandato sera
mantida em arquivo fisico ou digital, anotando o tabelido, a
margem do ato substabelecido ou revogado, o numero da
pasta e a folha em que arquivado o documento referido, com
remissdes reciprocas, se for o caso.

§ 3° Podera ser lavrado o ato de revogacao de
procuracao sem a presenca do mandatario, desde que inexista
clausula de irrevogabilidade e o interessado expressamente
assuma a responsabilidade de promover a notificagao.

Art. 528. O mandato cessa (Art. 682, Cddigo
Civil):

| - pela revogacgao ou pela renuncia;
Il - pela morte ou interdicdo de uma das partes;

lll - pela mudanca de estado que inabilite o
mandante a conferir os poderes, ou o mandatario para os
exercer;
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IV - pelo término do prazo ou pela conclusao
do negdcio.

Art. 529. E vedado ao notario lavrar escritura
publica de revogacédo de mandato a quem substabeleceu sem
reserva, por ter o substabelecente se desvinculado de modo
total e definitivo, da causa, ficando sem poderes para continuar
atuando; “quem substabelece n&o substabelece os poderes a
alguém", mas "substabelece alguém nos poderes".

Paragrafo  Unico. A nomeagdo, com
manifestacdo expressa, de outro mandatario para a mesma
finalidade revoga o mandato anterior e deve receber igual
tratamento ao artigo 466 destas Diretrizes (Art. 687, Cddigo
Civil).

Art. 530. A morte do outorgante comunicada
ao Tabelidao de Notas pelo outorgado ou qualquer outra pessoa,
comprovada por documento auténtico, deve receber igual
tratamento ao artigo 466 destas Diretrizes.

Paragrafo dnico. Do mesmo modo, a
conclusao do negodcio conferida por meio de escritura publica
de venda e compra, exaurir-se-a o0 mandato e deve também
receber igual tratamento ao caput.

Subsecao Xl - Procuragao em Causa Prépria

Art. 531. Conferido o mandato com a clausula
"em causa prépria", a sua revogacgao nao tera eficacia, nem se
extinguira pela morte de qualquer das partes, ficando o
mandatario dispensado de prestar contas, e podendo transferir
para si os bens moveis ou iméveis objeto do mandato,
obedecidas as formalidades legais (Art. 685, Codigo Civil).

Paragrafo unico. Os emolumentos s&o os da
escritura com valor determinado.
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Subsecao Xll — Procuragao - Autocontrato ou Contrato
Consigo Mesmo

Art. 532. Nas procuragdes em que o0 mandante
expressamente dispuser (autorizar) no instrumento do
mandato, que o mandatario tem poderes para negociar com
ele mesmo - “contrato consigo mesmo ou autocontrato” (Art.
117, Cddigo Civil), deve constar expressamente, no mesmo
instrumento, o valor do bem negociado (Art. 489, Codigo Civil).

Art. 533. Salvo se o permitir a lei ou o
representado, ¢é anulavel o negdcio juridico que o
representante, no seu interesse ou por conta de outrem,
celebrar consigo mesmo (Art. 117, Codigo Civil).

Paragrafo unico. Para esse efeito, tem-se como
celebrado pelo representante o negdcio realizado por aquele em
quem os poderes houverem sido substabelecidos.

Art. 534. E anulavel o negécio concluido pelo
representante em conflito de interesses com o representado,
se tal fato era ou devia ser do conhecimento de quem com
aquele tratou (Art. 119, Cédigo civil).

Paragrafo Unico. E de 180 (cento e oitenta)
dias, a contar da conclusao do negdcio ou da aceitacéo da
incapacidade, o prazo de decadéncia para pleitear-se a
anulagao prevista neste artigo.

Subsecao Xlll — Das Atas Notariais

Art. 535. Ata notarial é a narragao obijetiva, fiel
e detalhada de fatos juridicos presenciados ou verificados
pessoalmente pelo Tabelido de Notas e que ndo tem como
base fatica a vontade humana (Art. 7°, inc. lll, Lei n® 8.935/94
e Art. 384, Codigo de Processo Civil).
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Paragrafo unico. O notario ndo pode agir de oficio,
mas s6 quando houver requerimento do algum interessado, devendo
o requerimento ser prévio, ndao podendo o Tabelido de Notas
consignar em Ata fatos perante os quais estava presente, mas cuja
constatacado nio havia sido requerida previamente pelo interessado,
exceto quando impossivel prévio requerimento.

Art. 536. O principio da unidade do ato ndo se
aplica as atas notariais, que podem ser redigidas sucessivas,
em dias diversos, ndo havendo necessidade de que sejam
lavradas em um mesmo momento e sem interrupgoes.

Art. 537. Quando se referir a documentos, o
seu teor sera transcrito integralmente na ata; a transcrigdo do
documento podera ser substituida pela insercdo de sua
imagem diretamente no livro mediante cépia reprografica ou
gravacao eletrbnica.

Art. 538. As atas notariais serdo lavradas no
livro de notas.

Paragrafo unico. A ata notarial € documento dotado
de fé publica.

Art. 539. A ata notarial contera:

| - local, data, hora de sua lavratura e, se diversa,
a hora em que os fatos foram presenciados ou verificados pelo
Tabelido de Notas;

Il - nome e qualificagao do solicitante;
[l - narragao circunstanciada dos fatos;

IV - declaragao de haver sido lida ao solicitante e,
sendo o caso, as testemunhas;

V - assinatura do notario ou seu substituto legal;

VI — o reconhecimento da identidade e capacidade
das partes e comparecentes;

VIl — declaragao de ter sido lida na presenca das
partes e demais comparecentes.

Art. 540. As atas notariais poderéo, ainda:
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| - conter a assinatura do solicitante e de
eventuais testemunhas;

Il - ser redigidas em locais, datas e horas
diferentes, na medida em que os fatos se sucedam, com
descricao fiel do presenciado e verificado, e respeito a ordem
cronoldgica dos acontecimentos e a circunscricado geografica
do Tabelido de Notas;

Il - conter relatérios ou laudos técnicos de
profissionais ou peritos, que serdo qualificados e, quando
presentes, assinarao o ato;

IV - conter imagens e documentos em cores,
expressdes em outras linguas ou alfabetos, podendo ser
impressos ou arquivados em classificador proprio.

Art. 541. O notario deve recusar a pratica do
ato, se o solicitante atuar ou pedir-lhe que haja contra a moral,
a ética, os bons costumes e a lei.

Art. 542. E possivel lavrar ata notarial quando
o objeto narrado constitua fato ilicito, desde que nao haja
reconhecimento de direitos subjetivos.

Art. 543. Da ata notarial para fins de
reconhecimento extrajudicial de usucapiao, além do tempo de
posse do interessado e de seus sucessores, poderao constar:

| - declaracdo dos requerentes de que
desconhecem a existéncia de acdo possessoria ou
reivindicatoria em tramite envolvendo o imdvel usucapiendo;

Il - declaragdes de pessoas a respeito do
tempo da posse do interessado e de seus antecessores;

lll - a relagdo dos documentos apresentados
para os fins dos incisos I, lll e IV, do Art. 216-A, Lein. 6.015/73.
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Subsecao XIV - Escritura de Emancipagao

Art. 544. Emancipagao voluntaria € o ato pelo
qual os pais autorizam o adolescente, com idade entre 16 ano
completos e 18 anos incompletos, a praticar todos os atos da
vida civil, passando a responder por esses atos como se fosse
maior de idade.

Art. 545. As escrituras de emancipacao
somente poderao ser lavradas se concedidas por ambos os
genitores, em consonancia com a lei civil. (Art. 226, § 5° da
Constituicao Federal/88 e Art. 5.°, § unico, inc. I, Cédigo Civil).

§ 1° Podera, todavia, ser concedida por somente
um dos pais, se ausente o outro e constar tal declaragao na propria
escritura, na presenca de duas testemunhas que atestem o fato.

§ 2° Havendo duvida, o notario submetera o
ato a apreciacgao do juizo Corregedor Permanente.

§ 3° A escritura de emancipacdo € ato
irrevogavel, que torna o menor plenamente capaz, o qual
necessariamente deve ser maior de 16 (dezesseis) anos.

§ 4° A escritura de emancipacao somente gera
efeitos em relagéo a terceiros depois de registrada no Registro
Civil das Pessoas Naturais da comarca onde residir o
emancipado (paragrafo unico do artigo 91 Lei 6.015/73).

Subsecao XV - Escritura de Alienagao Fiduciaria de Coisa
Imével

Art. 546. O documento publico que servir de
titulo para o registro da alienagao fiduciaria, devera:
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| - prever expressamente tratar-se de contrato
de alienacao fiduciaria, nos termos do Art. 17, IV, Lei n.
9.514/97;

Il - conter o nome, qualificagdo e endereco
completo do fiduciante e do fiduciario, ou de seus
representantes legais e procurador, se houver; (Art. 176, lll, 2,
“a” e “b”, Lei de Registros Publicos c/c Art. 2°, Provimento n.
61/17, do CNJ);

Il - conter os requisitos enumerados nos
incisos | a VII, do Art. 24, Lei n. 9.514/97;

Art. 547. A escritura devera conter, ainda, os
requisitos das subsegdes | e Il, no que couber.

Subsecao XVI - Escritura Publica Declaratéria de Posse e
Cessao de Direitos de Posse

Art. 548. As escrituras publicas de cessao de posse
de imoveis e de declaragdes unilaterais de posse prépria somente
poderao ser lavradas se os interessados instruirem a manifestacao
de vontade com a certiddo expedida pelo INCRA, Prefeitura
Municipal ou Secretaria de Patriménio da Unido, com as
especificagdes contidas no artigo 225, Lei de Registros Publicos (Lei
n. 6.015/73).

Art. 549. Nas Escrituras Publicas Declaratérias de
Posse e de Cessao de Direitos de Posse, devera constar,
obrigatoriamente, declaracdo de que ndo tem valor como
confirmagdo ou estabelecimento de propriedade, servindo, téo
somente, para a instru¢ao de acéo possessoria propria.

Art. 550. O Tabelido de Notas que lavrar a escritura
publica de cessao de direitos possessorios comunicara a serventia
que lavrou a escritura anterior, no prazo de 5 (cinco) dias, para a
devida anotacao da transferéncia, em conformidade com o Art. 106,
Lei dos Registros Publicos (Lei n. 6.015/73).
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Paragrafo unico. Se o ato anterior foi lavrado na
prépria serventia, anotara a nova cessao de direitos possessorios,
imediatamente e sem 6nus a parte, a margem do ato transferido.

Subsecao XVII - Escritura Publica de Uniao Estavel

Art. 551. A escritura publica de unido estavel
servira como instrumento para aqueles que vivam uma relagao
de fato duradoura, em comunhdo afetiva, com ou sem
compromisso patrimonial, legitimarem o relacionamento e
comprovarem seus direitos perante as entidades publicas e
privadas, disciplinando a convivéncia de acordo com seus
interesses.

§ 1° E vedada a lavratura de escritura
declaratéria de reconhecimento de unido estavel, por
declaragao unilateral.

§ 2° As disposicoes Lei n. 11.441/07,
regulamentada pela Resolugdo n. 35/07 do CNJ, aplicam-se,
no que couber, a dissolucdo de unido estavel com partilha de
bens.

Art. 552. Quando estabelecidas disposicdes
em relacdo a bens, deve ser exigida a apresentacdo de
documentos que comprovem a sua titularidade, distinguindo-
se o patriménio individual de cada um e o patriménio comum
dos interessados, que podem estabelecer acerca dos bens que
forem adquiridos como acréscimo principal na constancia da
unido e que ficarao na esfera patrimonial comum, suscetiveis
de comunicacao e divisio.

Paragrafo unico. Quando um dos conviventes
for maior de 70 anos e a unido tiver sido iniciada apds a
mencionada idade, obrigatério ser adotado o regime da
separacgao obrigatéria de bens, com base do Art. 1.641, inciso
II, Codigo Civil.
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Art. 553. Os interessados devem ser
orientados sobre os atos registrais decorrentes da escritura de
unido estavel, consignando-se a providéncia no corpo da nota.

Paragrafo unico. Os interessados devem ser
orientados sobre a possibilidade de alteragdo do nome, em
virtude da unido estavel.

Secao V - Da Alienacgao de Bens Publicos

Art. 554. A alienacao de bens publicos realiza-se
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condicbes a todos os concorrentes (Art. 37, XXI, da Constituicdo
Federal e Art. 120 da Constituicido Estadual Rondbnia).

Art. 555. A alienagado, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, sera precedida de
avaliacao firmada por profissional habilitado (Art. 17 Lei n. 8.666/93).

Art. 556. A alienacdo de imdveis dependera de
autorizacao legislativa (Art. 17, |, Lei n. 8.666/93 e Art. 120,
Constituicao Estadual).

| - é dispensada a concorréncia quando se tratar
de:

a) - dacao em pagamento;

b) - doacao, permitida exclusivamente para outro
orgao ou entidade da Administragdo Publica, de qualquer esfera de
governo;

c) - permuta por imével que atenda a finalidades
precipuas da Administragcao, cujas necessidades de instalagao e
localizagao condicionem a escolha, mediante pregco compativel com
o0 mercado;

d) - investidura (incorporagao de certa area de
terreno pertencente a logradouro publico, adjacente a terreno
particular, a esta propriedade, mediante aquisigao legal requerida
por seu proprietario, a fim de ser executado um projeto de
alinhamento ou de modificagao de alinhamento, aprovado pela
Prefeitura);
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e) - venda a outro 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica, de qualquer esfera de governo;

f) - alienacao, concessao de direito real de uso,
locagao ou permissao de uso de bens imoveis construidos e
destinados ou efetivamente utilizados no ambito de programas
habitacionais de interesse social, por 6rgaos ou entidades da
Administracdo Publica especificamente criados para esse fim
(Art. 17, 1, "f", Lei n. 8.666/93).

Art. 557. Os bens imoveis da Administracéao
Publica, cuja aquisicdo haja derivado de procedimentos
judiciais ou de dagao em pagamento, poderao ser alienados
por ato da autoridade competente, observadas as seguintes
regras:

| - avaliacédo dos bens alienaveis;

Il - comprovagcdo da necessidade ou
inviabilidade da alienacéo;

[l - adogao do procedimento licitatorio, sob a
modalidade de concorréncia ou leildo.

Secao VI - Dos Testamentos

Subsecao | - Do Testamento Publico

Art. 558. Sao requisitos essenciais do
testamento publico (Arts. 1.864 a 1.867 Cddigo Civil):

| - ser escrito em livro de notas, de acordo com as
declaracdes do testador, podendo este servir-se de minuta, notas ou
apontamentos;

Il - lavrado o instrumento, ser lido em voz alta pelo
tabelidao ao testador e a duas testemunhas, a um s6 tempo; ou pelo
testador, se o quiser, na presenga destas e do Tabelido de Notas ou
seu substituto, nos termos do § 5° do Art. 20 da Lei n.. 8.935/94;

Il - ser o instrumento, em seguida a leitura,
assinado pelo testador, pelas testemunhas e pelo Tabeli&o de Notas
Ou seu substituto.
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Paragrafo unico. O testamento publico pode ser
escrito manualmente, datilografado, digitado ou impresso, bem como
ser feito pela insercdo da declaragcdo de vontade em partes
impressas do livro, desde que rubricadas todas as paginas pelo
testador, se mais de uma.

Art. 559. Para a lavratura de testamento,
deverao ser observadas as disposi¢des legais previstas no
Cadigo Civil sobre a capacidade das partes e demais requisitos
obrigatérios de formalidades.

Art. 560. Em ato de disposicado de ultima
vontade, as testemunhas serao qualificadas por nacionalidade,
estado civil, residéncia, profissao e documento de identidade.

Art. 561. Na qualificacdo das partes, indicar-se-ao
data de nascimento, nacionalidade, naturalidade e numero de
inscricdo do RG e CPF, se houver.

Art. 562. Se o testador ndo souber, ou ndo puder
assinar, o Tabelido de Notas ou seu substituto, nos termos do Art.
20, § 5° Lei n. 8.935/94, assim o declarara, assinando, neste caso,
pelo testador, e, a seu rogo, uma das testemunhas instrumentarias.

Art. 563. O individuo inteiramente surdo, sabendo
ler, lera o seu testamento, e, se ndo o souber, designara quem o leia
em seu lugar, presentes as testemunhas.

Art. 564. Ao cego sO se permite o testamento
publico, que lhe sera lido, em voz alta, duas vezes, uma pelo
Tabelido de Notas ou por seu substituto e a outra por uma das
testemunhas, designada pelo testador, fazendo-se de tudo
circunstanciada mengao no testamento.

Subsecao Il - Do Testamento Cerrado

Art. 565. Compete ao notario ou seu substituto
a aprovacao do testamento cerrado, atendidas as diretrizes e
formalidades estabelecidas nos Arts. 1.868 a 1.875 Cddigo
Civil.
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§ 1° O notario rubricara todas as folhas do
testamento, ressalvando eventuais rasuras ou entrelinhas que
verificar.

§ 2° Deve o notario consignar que o
testamento sera havido como revogado se for aberto ou
dilacerado pelo testador ou com seu consentimento.

Art. 566. Apresentado testamento cerrado ao
tabelido, na presenca de pelo menos 2 (duas) testemunhas,
este, depois de ouvir do testador que aquele € o seu
testamento, que o da por bom, firme e valioso, e que quer que
seja aprovado, iniciara, imediatamente apds a ultima palavra,
o instrumento de aprovagdo, manuscrito ou datilografado.

§ 1° Nao havendo espago em branco, rubricara
as folhas e iniciara o instrumento em folha separada, fazendo
disso circunstanciada mencgao.

§ 2° Devera o tabelido rubricar todo o
testamento e, lavrado o instrumento de aprovacéo, o tabelido
Ié-lo-4 na presenca do testador, que o assinara, sabendo
escrever, com as testemunhas do ato.

§ 3° Nao sabendo assinar, uma das
testemunhas indicadas pelo testador assinara a seu rogo.

§ 4° O testamento pode ser escrito em lingua
nacional ou estrangeira, pelo proprio testador, ou por outrem,
a seu rogo.

§ 5° Pode fazer testamento cerrado o surdo-mudo,
contanto que o escreva todo, e o assine de sua mao, € que, ao
entrega-lo ao Oficial publico, ante as duas testemunhas, escreva, na
face externa do papel ou do envoltdrio, que aquele é o seu
testamento, cuja aprovagao lhe pede.

§ 6° Nao pode dispor de seus bens em testamento
cerrado quem nao saiba ou nao possa ler.

Art. 567. Em seguida, depois de assinado, o
tabelido passara a cerrar e coser o testamento (Art. 1.869, Cddigo
Civil).
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Art. 568. Costurado e entregue o testamento
ao testador, no livro proprio ou de notas, o tabelido apenas
langara nota do lugar, dia, més e ano em que o testamento foi
aprovado e entregue, sugerindo-se, na auséncia de outra
forma consagrada, o modelo seguinte:

"Aprovagao de testamento cerrado - Declaro,
de acordo com o disposto nos artigos 1.868 a 1.874 Cddigo
Civil, ter lavrado hoje, em oficio (ou no lugar onde tiver sido
aprovado), nesta cidade de... o instrumento de aprovacao de
testamento de ..., que pelo mesmo me foi apresentado na
presencga das testemunhas ... que com ele o assinaram. Depois
de costurado e lacrado, guardadas as demais formalidades
legais, entreguei-o ao apresentante. Data e assinatura do
tabeliao".

Paragrafo unico. Nao ha necessidade de
testemunhas para o cumprimento do disposto nesse artigo.

Subsecao lll - Da Central de Testamentos On-Line - RCTO

Art. 569. Os tabelides de notas remeteréo,
quinzenalmente, ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho
Federal (CNB-CF), por meio da Central Notarial de Servigos
Eletronicos Compartilhados — CENSEC, relagdo dos nomes
constantes dos testamentos lavrados em seus livros e
respectivas revogacdes, bem como dos instrumentos de
aprovagao de testamentos cerrados, ou informagao negativa
da pratica de qualquer um desses atos, nos seguintes termos:

| - até o dia 5 (cinco) do més subsequente,
quanto aos atos praticados na segunda quinzena do més
anterior;

Il - até o dia 20 (vinte) de cada més, em relagao
aos atos praticados na primeira quinzena do mesmo més.
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§ 1° Nos meses em que os dias 5 e 20 nao
forem uteis, a informagéo devera ser enviada no primeiro dia
util subsequente.

§ 2° Constarao da relagao:

| - nome por extenso do testador, numero do
documento de identidade (RG ou documento equivalente) e
CPF;

Il - espécie e data do ato;
Il - livro e folhas em que o ato foi lavrado.

Art. 570. As informagbes positivas ou
negativas serdao enviadas, por meio da internet, ao Colégio
Notarial do Brasil, arquivando-se digitalmente o comprovante
de envio.

Art. 571. No prazo para envio das informacdes,
os Tabelides de Notas remeterdao ao CNB-CF, na qualidade de
operador do CENSEC.

Art. 572. A informagao sobre a existéncia ou
nao de testamento somente sera fornecida pelo CNB-CF nos
seguintes casos:

| - mediante requisicdo judicial ou do Ministério
Publico, gratuitamente;

Il - de pessoa viva, a pedido do proprio testador,
mediante apresentagado da copia do documento de identidade;

lll - de pessoa falecida, a pedido de interessado,
mediante apresentacao da certidao de obito expedida pelo Registro
Civil de Pessoas Naturais.

Art. 573. As informacgdes referidas serao
remetidas, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, por
documento eletrénico assinado digitalmente, com base no
padrao ICP-Brasil, pelo Presidente do CNB-CF ou por pessoa
por ele designada, sob sua responsabilidade.
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Subsecao IV - Da Central de Escrituras de Separagoes,
Divércios e Inventarios — CESDI

Art. 574. Os Tabelides de Notas remeteréo,
quinzenalmente, ao CNB-CF, por meio da CENSEC,
arquivando digitalmente o comprovante de remessa,
informagdes sobre a lavratura de escrituras publicas de
separacao, divorcio, inventario e partilha, com os dados abaixo
relacionados, ou informagdes negativas, se nao realizados, no
periodo, os atos acima referidos, nos seguintes termos:

| - até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto
aos atos praticados na segunda quinzena do més anterior;

Il - até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacao
aos atos praticados na primeira quinzena do mesmo més.

§ 1° Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem
Uteis, a informacdo devera ser enviada no primeiro dia util
subsequente.

§ 2° Constarao das informacgdes:

| — tipo da escritura;

Il — data da lavratura do ato;

[l - livro e folhas em que o ato foi lavrado;

IV - nome por extenso das partes (separandos,
divorciandos, de cujus, cdnjuge supérstite e herdeiros), com seus
respectivos numeros de documento de identidade (RG ou
documento equivalente) e CPF, e dos advogados assistentes.

Art. 575. Qualquer pessoa interessada podera
acessar o sitio eletrébnico www.censec.org.br e obter
informacdes sobre a pratica dos atos referidos nesta subsecéo,
com indicagao do tipo de escritura, a serventia que a lavrou, a
data do ato notarial, o respectivo numero do livro e das folhas
e a identificacao, pelo nome, dos separandos, divorciandos, de
cujus, cbnjuges supérstites e herdeiros, com seus respectivos
numeros de documento de identidade (RG ou documento
equivalente) e CPF, e dos advogados assistentes.

240



Subsecao V - Da Central de Escrituras e Procuragoes —
CEP

Art. 576. Os Tabelides de Notas remeterao,
quinzenalmente, ao CNB-CF, por meio da CENSEC, informacdes
constantes das escrituras publicas e procuragdes publicas ou
informagbes negativas da pratica desses atos, com ressalva das
referentes a separacgao, divércio, inventario e partilha, a serem
encaminhadas a CESDI, e das relativas a testamento, a serem
enviadas ao RCTO, nos seguintes termos:

| - até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto
aos atos praticados na segunda quinzena do més anterior;

Il - até o dia 20 (vinte) de cada més, em relagao
aos atos praticados na primeira quinzena do mesmo més.

§ 1° Nos meses em que os dias 5 e 20 nao forem
Uteis, a informacdo devera ser enviada no primeiro dia util
subsequente.

§ 2° Constarao das informagdes:

| - nome por extenso das partes, com seus
respectivos numeros de documento de identidade (RG ou
documento equivalente) e CPF;

Il - valor do negécio juridico, se declarado;
Il - livro e folhas em que o ato foi lavrado.

Art. 577. As informagbes positivas ou negativas
serdo enviadas, por meio da internet, ao CNB-CF, arquivando-se
digitalmente o comprovante de envio.

Art. 578. Independentemente da prestacdo de
informagées a CEP, é obrigatoria a comunicagao da lavratura de
escritura publica de substabelecimento, renuncia ou revogacao de
procuracao e de escritura publica de rerratificagcéo, pelo Tabelido que
as lavrar, ao Tabelido que houver lavrado a escritura de procuragéo
substabelecida, objeto da renincia ou revogada, ou a escritura
publica do negécio juridico objeto da rerratificagdo, com a realizagao
das anotagdes remissivas correspondentes, em todas as escrituras,
pelo remetente e pelo destinatario.
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Art. 579. As informacbes constantes da CEP
poderdo ser acessadas, diretamente, por meio de certificado
digital, pelos Tabelides de Notas e serao disponibilizadas,
mediante solicitacdo, aos 6érgédos do Poder Judiciario e do
Ministério Publico, bem como aos 6rgaos publicos da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que delas
necessitem para a prestacdo do servigco publico de que
incumbidos.

Paragrafo unico. Para ter acesso as
informacgdes, os 6rgaos acima identificados deverao habilitar-
se conforme os termos estabelecidos no Provimento n.° 18 da
Corregedoria Nacional da Justica.

Secao VIl - Das Cépias e das Autenticagoes

Art. 580. O Tabelido de Notas pode extrair,
pelo sistema reprografico ou equivalente, coépias de
documentos publicos ou particulares e autentica-los.

Art. 581. Compete, exclusivamente, ao
tabelido, seu substituto ou funcionario autorizado, a
autenticagdo das chancelas mecanicas registradas na
serventia e a autenticacdo das coépias de documentos
particulares e certiddes de traslados de instrumentos do foro
judicial, extraidos pelo sistema reprografico, desde que
apresentados os originais.

§ 1° O registro da chancela mecénica observara os
seguintes requisitos:

| - preenchimento da ficha-padrdo destinada ao
reconhecimento de firmas;

[l - arquivamento na serventia do fac-simile da
chancela;

Il - declaragao do dimensionamento do cliché;
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IV - descricdo pormenorizada de chancela, com
especificacdo das caracteristicas gerais e particulares do fundo
artistico.

§ 2° O uso da chancela mecéanica nos itens de
autenticacéo das copias de documentos particulares e certiddes ou
traslados e instrumentos do foro judicial, extraidos pelo sistema
reprografico.

§ 3° As copias reprograficas autenticadas por
autoridade administrativa e do foro judicial independem de
autenticac&o notarial.

Art. 582. O Tabelido de Notas, ao autenticar copias
reprograficas, ndo devera se restringir a mera conferéncia dos textos
ou ao aspecto morfologico da escrita, mas verificar, com cautela, se
o documento copiado contém rasuras, supressdo de palavras ou
linhas ou, ainda, quaisquer outros sinais suspeitos indicativos de
possiveis fraudes.

Paragrafo  unico. Constatada  rasura,
adulteragdo ou qualquer indicativo de fraude, o tabelido nao
efetuara a autenticacao.

Art. 583. O Tabelido de Notas, com base no
principio da legalidade, € autorizado, com prudéncia notarial,
autenticar documentos em que a lei ndo impde a assinatura do
autor do conteudo como elemento obrigatério, porque lhe é
vedado exigir um requisito ndo imposto por norma legal.

Paragrafo unico. A exemplo de documentos
possiveis de serem autenticados eis um rol exemplificativo:

| — extratos bancarios, inclusive os emitidos por
impressoras térmicas;

I — documentos publicos eletrbnicos, como
certidoes do INSS, da Justica Federal, da Justica do Trabalho etc.,
desde que sua autenticidade e integridade possa ser examinada no
site especifico da internet, mencionando-se o enderego eletrdnico e
a hora de acesso em que foi feita a comparagcdo no ato de
autenticacéo;
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[l — documentos eletrbnicos particulares firmados
por meio de assinatura digital que observe os requisites do Instituto
de Chaves Publicas do Brasil (ICP-Brasil);

IV — documentos enviados por fax, desde que
estejam assinados pelo receptor;

V — copias ou conjunto de coépias emitidas e
autenticadas por autoridade ou 6rgaos publicos, como certidées de
registros publicos, certiddes de protesto, certiddes da Junta
Comercial, carta de sentenca, formal de partilha, carta de
adjudicagao etc.;

VI — parte ou partes de documentos, quando seu
contexto for relevante e possa produzir efeitos juridicos
isoladamente e, nestes casos, obrigatoriamente deve constar no ato
notarial a seguinte ressalva: “A presente cépia é parte de um
documento”;

VIl — copias de documentos que néao
contenham assinatura e que, por forga da pratica usual, ndo se
costumam assinar por n&o haver prejuizo a identificagdo do
autor, a exemplo de livro comercial, anotagdes domésticas,
panfletos publicitarios, conta de Iluz, telefone, agua,
condominio etc.;

VIl — documentos com suporte diverso do
papel e sinais graficos que usam qualquer substancia, método
ou processo de escrituragao, desde que indeléveis e que seja
possivel extrair copia legivel deles a exemplo de cartdo de
crédito, débito, cartdo funcional ou documento de identidade
em plastico etc.;

IX — documento em que usada tinta corretiva,
mas que nao implica grande alteragcdo de seu conteudo, a
exemplo de marca corregao de erro de grafia ou gramatical,
correcdo de dados ndo relevantes como a particula “de” no
nome completo da parte, de componente incorreto do nome
completo que nao explicite fraude a lei;

Art. 584. Nos documentos em que houver mais
de uma reproducgao € cobrado um ato por face de documento
reproduzido.
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§ 1° Excepcionalmente sera cobrado apenas um
ato para duas reproducbes (frente e verso) das Carteiras de
Identidade, CPF, Titulo de Eleitor, CNH e demais documentos que
identifiquem o usuario;

§ 2° A mesma excegado prevista no paragrafo
anterior de cobranca de apenas um ato é estendido as duas paginas
de identificacdo do Passaporte, Carteira de Trabalho ou qualquer
carteira com foto, utilizada para qualquer finalidade.

Art. 585. A aposicdo de carimbo de autenticagao
nao deve comprometer a identificacdo de dados essenciais do
documento autenticado, como nome, data, endereco e outros.

Art. 586. Sempre que possivel, o instrumento de
autenticacdo constara do anverso da cépia. Quando tenha de
constar do verso, inutilizar-se-ao os espagos remanescentes através
de carimbo apropriado.

Art. 587. De todo instrumento de autenticacao,
constara necessariamente a individualizagcdo do escrevente
que o firmou.

Art. 588. Nao serdo autenticados, dentre
outros, os seguintes documentos:

| - cOpia extraida de codpias de documentos
originais, ainda, que autenticadas;

Il - parte ou partes de documentos cuja
compreensao de seu conteudo dependa de sua leitura integral;

[l - documentos escritos a lapis ou outro meio
de impresséo delivel,

IV - documentos alterados com tinta corretiva,
quando a corregao implique substancial alteragao do conteudo
do documento (nome completo, data, valores, etc);

VI - documentos em geral que contenham
assinatura digitalizada do emissor ou assinatura digital, cuja
confirmacéao da autoria e integridade do documento eletrénico
nao possa ser confirmado através do sitio eletrénico
correspondente;
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VIl — cépia de documentos de identidade
replastificados.

Art. 589. O tabelido de Notas, a seu juizo e sob sua
responsabilidade, podera autenticar a copia de mensagens
eletrénicas (e-mails) e certificar eventuais inconformidades.

Art. 590. Devera o tabelido, na extracdo e
autenticacdo de cépias reprograficas de documentos de reduzido
tamanho, inutilizar os espagos em branco, permitindo-se o uso de
carimbo ou cortando e reduzindo a reproducéo, de acordo com as
dimensdes do documento, de modo que ali caibam somente a
reproducédo e a autenticagdo, observando, rigorosamente, a vedacao
de que ocultem dados relevantes ou facilitem montagem ou
adulteracao.

Art. 591. O tabelido podera autenticar cépias
reprograficas reduzidas ou ampliadas de documentos,
indicando essa situagao no ato.

Art. 592. Sao consideradas validas as copias
dos atos notariais escriturados nos livros do servigo consular
brasileiro, produzidas por maquinas fotocopiadoras, quando
autenticadas por assinatura original de autoridade consular
brasileira (Art. 1°, Decreto n. 84.451/80).

Secao VIl - Do Reconhecimento de Firma

Art. 593. O reconhecimento de firma sera feito
mediante rigoroso confronto com o padrdo existente na
serventia e é por meio desta atividade que o Tabelido de Notas
certifica que a assinatura constante de determinado
documento provém de determinada pessoa, identificada como
a subscritora, podendo ser por verdadeiro ou auténtico.

§ 1° Por verdadeiro ou auténtico é o ato em que o
Tabelido de Notas certifica que a firma proveio do punho do
subscritor, que comprovou sua identidade ao notario por meio de
documento de identidade oficial e que a assinatura foi aposta em sua
presenca;
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| - o reconhecimento de firma por autenticidade
confere absoluta certeza de que a firma foi aposta pela pessoa de
que se trata, sendo a unica espécie de reconhecimento de firma que
torna auténtico o documento particular (Art. 411, 1, CPC).

§ 2° O reconhecimento de firma por semelhanga é
o ato em que o o Tabelido de Notas certifica que a firma reconhecida
se assemelha aos padrdes de assinatura da pessoa depositada na
serventia sob sua responsabilidade, ou seja, quando o Tabelido de
Notas ou seu substituto legal confrontar a assinatura com o padrao
existente na serventia.

| - no caso de reconhecimento de firma por
semelhanga, o documento particular ndo é considerado auténtico,
mas a intervencao do Tabelido de Notas produz o relevante efeito de
fixar a data do instrumento em questédo e confere maior seguranca a
sua autoria (Art. 409, IV e V, CPC).

§ 3° No ato de reconhecimento de firma, seréo
mencionados a sua modalidade — Verdadeiro/auténtico ou por
semelhanga — e 0 nome do signatario, vedada a utilizagao de

expressdes como “supra’, “retro”, “infra” ou equivalentes.

§ 4° E obrigatéria a utilizagdo de cartdo de
assinatura padronizado (ficha padrdo) para reconhecimento de
firma.

§ 5° No reconhecimento de assinaturas devera
constar de forma legivel a identificagdo da pessoa cuja
assinatura se faz reconhecer.

§ 6° A conferéncia da chancela aposta em
documento, é ato de reconhecimento de firma por semelhancga.

Art. 594. E defeso ao Tabelido de Notas, sem
expressa previsao legal, exigir que o reconhecimento de firma
seja feito por autenticidade ou recusar aquele por semelhanga,
sob o fundamento do valor econdmico do contrato ou da
importancia do ato.

Paragrafo unico. Em alguns documentos, por seu
valor econémico ou importancia social, a lei ou o regulamento podem
exigir ou recomendar o reconhecimento de firma por autenticidade
ou verdadeiro, a exemplo do reconhecimento de firma para
transferéncia de propriedade de veiculos automotores — Resolugbes
661/86 e 766/93, ambas do CONTRAN.
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Art. 595. A ficha padrdo destinada ao
reconhecimento de firma contera os seguintes elementos:

| - nome do depositante, endereco, profissao,
nacionalidade, estado civil, filiacdo e data do nascimento;

Il - indicacdo do numero de inscricdo no CPF,
quando for o caso, e do documento de identidade, com o respectivo
numero, data de emissao e reparticao expedidora;

[l - data do depésito da firma;

IV - assinatura do depositante, aposta pelo menos
2 (duas) vezes;

V - rubrica e identificagdo do tabelido ou seu
preposto designado que verificou a regularidade do preenchimento;

VI - no caso de depositante cego ou portador de
visdo subnormal, esta circunstancia sera anotada na ficha padrao,
bem como seréo colhidas as assinaturas do depositante e as de 2
(dois) apresentantes devidamente qualificados;

VIl - ndo serdo abertas fichas-padrao de pessoa
juridica, mas das fisicas responsaveis, devendo estas comprovar a
legitimidade da representagcdo e da representatividade onde o
documento produzira seus efeitos;

VIII - completa identificagcdo do servigo notarial;

IX - nome e assinatura do notario ou seu preposto
designado que verificou e presenciou o langamento da assinatura no
cartdo de assinaturas, com a declaracdo expressa de que foram
conferidos os dados dele constantes.

§ 1° Os Tabelides estdo autorizados a extrair, a
expensas do interessado, copia reprografica do documento de
identidade apresentado para preenchimento da ficha-padrao, copia
esta que ficara arquivada na serventia para facil verificagao,
dispensada sua autenticacao.

§ 2° Os arquivamentos dos cartdes de assinaturas
e demais documentos podem ser feitos por meio digitalizado ou
registro eletrénico, podendo, ainda, adotar sistemas de computacao,
microfilmagem, disco 6tico e outros meios de reproducao (Art. 41,
Lei n. 8.935/94).
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§ 3° A atualizagdo de firma em ficha-padrao ja
existente na serventia devera ser feita mediante registro dos novos
dados cadastrais e assinatura do depositante.

Art. 596. E obrigatéria a apresentacdo do
original de documento de identidade (Registro Geral; Carteira
Nacional de Habilitagdo, modelo atual, instituido pela Lei n.°
9.503/97 independente de prazo de validade; carteira de
exercicio profissional expedida pelos entes criados por Lei (Lei
n. 6.206/75); passaporte que, na hipotese de estrangeiro,
devera estar com o prazo do visto ndo expirado); Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social, modelo atual, informatizado, e
carteira de identificacao funcional dos Magistrados, membros
do Ministério Publico e da Defensoria Publica, para a abertura
da ficha-padrao;

Paragrafo unico. Os documentos oficiais
eletrébnicos com foto presentes nos aparelhos de telefonia
movel e tablets (CNH digital — Carteira Nacional de Habilitagao,
Titulo eleitoral = e-Titulo, etc.) tem o mesmo valor juridico dos
documentos oficiais impressos.

Art. 597. O reconhecimento de firma quando
feito por substituto legal devera ter a identificagcdo da
assinatura do tabelido ou preposto designado por carimbo
individualizado.

Art. 598. Para o reconhecimento de firma
poder-se-a exigir a presenca do signatario ou a apresentacao
do seu documento de identidade e da prova de inscrigao no
CPF.

§ 1° Nas transagdes envolvendo veiculos, o
reconhecimento da firma sera feito por verdadeiro, sendo
indispensavel a presenca do alienante, munido de identidade e CPF.

§ 2° Serado controlados pelo tabelido os atos de
reconhecimento de firma como auténtica nos casos de alienagao de
veiculos, podendo ser aberto, a critério do tabelido, um controlador
para cada substituto legal a lavrar tais atos.
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§ 3° O controlador contera os elementos referentes
a data do ato lavrado, o nimero do RENAVAN do veiculo alienado e
o nome completo e CPF do vendedor e, ainda, o nome do escrevente
que praticou o ato, além do selo utilizado para o ato.

§ 4° O controlador podera ser feito na forma de livro
ou em formato digital.

§ 5° O reconhecimento da razao social declarara a
firma lancada e o nome de quem a langou, e far-se-a mediante
comprovacao do registro do ato constitutivo da sociedade (Art. 47,
Cadigo Civil).

Art. 599. E vedado o reconhecimento de firma
em documentos sem data, incompletos ou que contenham, no
contexto, espagos em branco.

Paragrafo unico. Se o instrumento contiver todos
os elementos do ato, pode reconhecer a firma de apenas uma das
partes, ndo obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

Art. 600. O reconhecimento de firmas de
Juizes de Direito, quando autenticadas por Oficio de Justica,
somente sera exigido nas hipoteses previstas em lei ou se
houver duvida em relagcéo a sua autenticidade.

Art. 601. O preenchimento do cartdo de firmas
devera ser feito na presenca do tabelido ou de seu preposto
designado que devera conferi-lo e visa-lo.

Art. 602. E vedada a entrega de fichas-padrao
para o preenchimento fora do oficio.

Art. 603. E autorizado o reconhecimento de
firmas em escrito de obrigagao redigido em lingua estrangeira,
de procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres
comuns.

Paragrafo unico. Nesse caso, além das
cautelas normais, o tabelido fard mencionar, no préprio termo
de reconhecimento ou junto a ele, que o documento, para
produzir efeito no Brasil e para valer contra terceiros, devera
ser vertido em vernaculo, e registrada a tradugéo.
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Art. 604. O reconhecimento de firma dos
deficientes visuais deve ser cercado de cautelas, a saber:

| - o tabelido fara a leitura do documento ao
signatario, verificando as suas condicbes pessoais para
compreensao do conteudo;

Il - em seguida, deve alertar o deficiente sobre as
possiveis fraudes de que possa ser vitima ao assumir a autoria de
um escrito.

Art. 605. O reconhecimento de firma de pessoa
relativamente incapaz devera ser feito por autenticidade, uma
vez que o Tabelido de Notas deve garantir a seguranca,
validade e eficacia do ato ou negdcio juridico no qual intervém,
observado o seguinte:

| - o notario devera fazer a leitura do documento ao
signatario, verificando as suas condigbes pessoais para a
compreensao do seu conteldo;

Il - alerta-la-a sobre as possiveis fraudes de que
possa ser vitima, ao assumir a autoria de um escrito;

lll - sera anotada na ficha-padrdo a menoridade
civil e nele colhida a assinatura dos pais ou responsavel legal.

Paragrafo unico. O reconhecimento de firma néo
sera feito em documentos cuja validade exija a assisténcia dos pais
ou responsaveis.

Art. 606. A firma pessoal dos absolutamente
incapazes nao podera ser reconhecida. Quando admitida
participagdo de menor absolutamente incapaz em ato juridico,
€(sdo) a(s) assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) que
sera(ao) ser reconhecida(s).

Art. 607. O cartao de sinal publico serve para

dar conhecimento aos demais Tabelionatos do padréo das
assinaturas autorizadas de outro servigo notarial.

§ 1° O sinal publico deve ser remetido diretamente
pelo servico notarial respectivo, mediante via postal ou por meio
eletrénico.
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§ 2° O sinal publico ndo pode ser entregue
diretamente as partes.

Secao IX - Das Certidoes e Traslados Notariais

Art. 608. Os traslados e certiddes dos atos notariais
serao fornecidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados
da lavratura ou do pedido, necessariamente subscritos pelo tabeliao
ou seu substituto e rubricadas todas as folhas.

Art. 609. E vedada, sob pena de responsabilidade
administrativa, civil e criminal, a extracio de traslados e certiddes de
atos ou termos incompletos, exceto por ordem judicial.

Art. 610. Os traslados e certiddes serao expedidos,
facultando-se a reprodugdo reprografica ou por sistema
informatizado.

§ 1° Reprografia € processo de reprodugao que
recorre a técnica da fotocopia, xerocopia, eletrocopia, termocdpia,
microfilmagem, computacgao eletrbnica, heliografia, eletrostatica etc.

§ 2° Pelo sistema reprografico ou equivalente
poderdo, ainda, extrair copias de documentos publicos ou
particulares.

§ 3° A duplicagdo de documentos far-se-a pelos
métodos hoje a disposi¢cao dos Tabelides e das partes, vedado o uso
da publica forma.

§ 4° Publica-forma é a cépia integral e fiel de
documento avulso que, para esse fim, o interessado apresenta ao
tabelido.

§ 5° Nas reprografias de documentos, publicos ou
particulares, autenticadas ou nao, cujo processo de reprodugio
utilize recurso tecnoldgico de alta definicdo e gerador de copias
coloridas, devera o tabelidao, necessariamente, apor o termo "COPIA
COLORIDA", através de carimbo apropriado (chancela manual) e
proporcional a dimensao do documento a ser extraido, tornando
legivel a expressao que ficara centralizada no anverso da copia.
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Secao X - Das Cartas de Sentenca Notarial

Art. 611. O Tabelido de Notas podera, a pedido
da parte interessada, formar cartas de sentenca das decisdes
judiciais, dentre as quais, os formais de partilha, as cartas de
adjudicacdo e de arrematagdo, os mandados de registro, de
averbacao e de retificagdo, nos moldes da regulamentagao do
correspondente servico judicial.

§ 1° As pecas instrutérias das cartas de sentenca
deverdo ser extraidas dos autos judiciais originais, ou do processo
judicial eletrénico, conforme o caso.

§ 2° As copias deverdo ser autenticadas e
autuadas, com termo de abertura e termo de encerramento,
numeradas e rubricadas, de modo a assegurar ao executor da ordem
ou ao destinatario do titulo ndo ter havido acréscimo, subtragdo ou
substituicao de pecas.

§ 3° O termo de abertura devera conter a relagao
dos documentos autuados, e o termo de encerramento informara o
numero de paginas da carta de sentenga. Ambos serdo
considerados como unica certiddo para fins de cobranca de
emolumentos.

§ 4° O notario fara a autenticagao de cada copia
extraida dos autos do processo judicial, atendidos os requisitos
referentes a pratica desse ato, incluidas a aposicdo de selo de
autenticidade e cobranga dos emolumentos.

§ 5° A carta de sentencga devera ser formalizada no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da solicitagido do
interessado e da entrega dos autos originais do processo judicial, ou
do acesso ao processo judicial eletronico.

§ 6° Todas as cartas de sentenca deverao conter,
no minimo, copias das seguintes pecgas:

| — sentenga ou decisdo a ser cumprida;

Il - certiddo de transcurso de prazo sem
interposicao de recurso (transito em julgado), ou certiddo de
interposicao de recurso recebido sem efeito suspensivo;
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Il — procuragcado(bes) outorgada(s) pela(s)
parte(s);

IV — outras pecgas processuais que se mostrem
indispensaveis ou uteis ao cumprimento da ordem, ou que
tenham sido indicadas pelo interessado.

§ 7° Em se tratando de inventario, sem prejuizo
das disposigdes do Art. 655, CPC, o formal de partilha devera
conter, ainda, cépias das seguintes pecgas:

| — peticdo inicial;
Il — decisbes que tenham deferido o beneficio
da assisténcia judiciaria gratuita;

Il — certiddo de 6bito;
IV — plano de partilha;
V — termo de renuncia, se houver;

VI — escritura publica de cessdo de direitos
hereditarios, se houver;

VIl — auto de adjudicagcdo, assinado pelas
partes e pelo juiz, se houver;

VIIl — manifestacdo da Fazenda do Estado de
Rondbnia, pela respectiva Procuradoria, acerca do
recolhimento do Imposto Sobre Transmissao de Bens Imoéveis
Causa Mortis e Doagdes (ITCMD), bem como sobre eventual
doacao de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de
quinhdes diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que
nao tenha havido pagamento da diferenga em dinheiro;

IX — manifestagdo do Municipio, pela respectiva
Procuradoria, se o caso, acerca do recolhimento do Imposto Sobre
Transmissdo de Bens Imoéveis Inter Vivos, e sobre eventual
pagamento em dinheiro da diferenga entre os quinhdes dos
herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

X — sentengca homologatdria da partilha;

Xl — certiddo de transcurso de prazo sem
interposicao de recurso (transito em julgado).
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§ 8° Em se tratando separagao ou divércio, a
carta de sentenca devera conter, ainda, copia das seguintes
pecas:

| — peti¢ao inicial;
Il — decisbes que tenham deferido o beneficio
da assisténcia judiciaria gratuita;

[Il — plano de partilha;

IV — manifestagdo da Fazenda do Estado de
Rondoénia, pela respectiva Procuradoria, acerca da incidéncia
e do recolhimento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens
Iméveis Causa Mortis e Doacdes (ITCMD), bem sobre eventual
doacao de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de
quinhdes diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que
nao tenha havido pagamento da diferenga em dinheiro;

V — manifestagao do Municipio, pela respectiva
Procuradoria, se o caso, acerca da incidéncia e recolhimento
do Imposto Sobre Transmissao de Bens Iméveis Inter Vivos, e
sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenga entre os
quinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

VI — sentenga homologatoria;

VIl — certiddo de transcurso de prazo sem
interposigao de recurso (transito em julgado).

§ 9° A critério do interessado, as cartas de
sentenca poderao ser formadas em meio fisico ou eletrénico.

§ 10. Para a formagao das cartas de sentenga
em meio digital, devera ser utilizado documento de formato
multipagina (um documento com multiplas paginas), como
forma de prevenir subtracao, adicao ou substituicao de pecgas.

§ 11. Aplicam-se as cartas de sentenca
expedidas pelo servico notarial, no que couberem, as
disposicdes contidas no Art. 522, CPC.
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CAPITULO VIII - DO REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS NATURAIS

Secao | — Das Disposi¢coes Gerais

Art. 612. Serao registrados no registro civil de
pessoas naturais (Art. 29, Lei n. 6.015/73):

| - os nascimentos (Art. 29, |, Lei n. 6.015/73);

Il - os casamentos e as conversoes das unides
estaveis em casamento; (Art. 29, II, Lei n. 6.015/73);

[l - os 6bitos (Art. 29, I, Lei n. 6.015/73);
IV - as emancipagdes (Art. 29, IV, Lei n. 6.015/73);
V - as interdigbes (Art. 29, V, Lei n. 6.015/73);

VI - as sentencas declaratérias de auséncia e as
de morte presumida (Art. 29, VI, Lei n. 6.015/73);

VII - as opgdes de nacionalidade (art. 29, VII Lei n.
6.015/73);

VIII - as sentengas que deferirem a legitimagao
adotiva (Art. 29, Lei n. 6.015/73);

IX - os traslados de assentos lavrados no
estrangeiro e em consulados brasileiros;

X - a unido estavel, declarada judicialmente ou
estabelecida por escritura publica;

XlI - a sentenga que decretar a tomada de decisao
apoiada.

Art. 613. Os oficiais deverdo observar,
rigorosamente, sob pena de responsabilidade, as
circunscrigdes geograficas de sua competéncia (Art. 12, Lei n.
8.935/94).
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Paragrafo unico. Nos casos de agdes de cidadania
(Operacdes Registros, Casamento Comunitario, Justica Rapida
Itinerante etc.) que envolvam o Tribunal de Justica ou outro érgao
interessado, n&o sera respeitada a circunscricdo no municipio onde
houver mais de um oficio, e as Unidades de Servigo que,
comunicadas, ndo se habilitarem, manifestando seu interesse em
participar no prazo de 5 (cinco) dias, nao participardo do evento.

Art. 614. A Corregedoria Geral da Justica, e/os
Juizes Corregedores Permanentes poderéo instituir, junto aos
Oficios de Registro Civil, servigos itinerantes de registros,
desde que apoiados pelo poder publico estadual ou municipal.
(Art. 7°, Lei n. 9.534/97).

Art. 615. Nao serdo cobrados emolumentos
pelo registro civil de nascimento e pelo assento de 6bito, bem
como pela primeira certidao respectiva (Art. 30, Lein. 6.015/73).

§ 1° Os reconhecidamente pobres, cujo estado de
pobreza sera comprovado por declaragdo do proprio interessado ou
a rogo, sob pena de responsabilidade civil e criminal, estdo isentos
de pagamento de emolumentos pela habilitagdo de casamento, pelo
registro e pela primeira certiddo, assim como pelas demais certidées
extraidas pelos Registros Civis das Pessoas Naturais.

§ 2° Serao gratuitos os atos previstos em lei e os
atos praticados em cumprimento de mandados judiciais expedidos
em favor da parte beneficiaria da justica gratuita, sempre que
expressamente determinado pelo Juizo.

§ 3° Em virtude dos principios da celeridade e
economia processual, deverdo ser aceitas pelo registrador as atas
de sentenga que contenham expressamente a expressao “Servira
como Mandado”, desde que presentes os requisitos legais.

§ 4° Nas hipoteses de gratuidade, devera constar
na certiddo a expressao “isenta de emolumentos, custas e selo”.

§ 5° Sao isentos de emolumentos o registro e a
averbacado de qualquer ato proveniente de procedimento judicial
relativo ao Estatuto da Crianca e do Adolescente ou ato relativo a
crianga ou adolescente em situagdo de risco, bem como as certiddes
de nascimento e de ébito requisitadas pelo Conselho Tutelar.

257



§ 6° As Unidades de Servigo delegado manterdao
cartaz afixado nas suas dependéncias, a ser colocado no local em
que sao colhidos os dados dos usuarios para o registro de
nascimento ou o assento de o6bito, com os dizeres e conforme
modelo determinado pela Corregedoria-Geral da Justiga, alertando
sobre a gratuidade dos servicos.

Art. 616. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Naturais deverao transmitir as informagdes de pratica de atos isentos
por meio do Sistema de Informacbes Gerenciais Extrajudiciais -
SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS DO EXTRAJUDICIAL,
no dia util subsequente a sua pratica, conforme orientacdo da
Corregedoria-Geral de Justica, para fins de ressarcimento, dos atos
gratuitos praticados.

Paragrafo unico. E exclusiva do Oficial registrador
a responsabilidade civil, criminal e administrativa, pela informacéo e
regularidade dos dados declarados no Sistema de Informagdes
Gerenciais do Extrajudicial para fins de compensacado dos atos
gratuitos.

Secao Il - Do Expediente ao Publico

Art. 617. As serventias de Registro Civil das
Pessoas Naturais funcionarao nos dias uteis, das 8 (oito) as 15
(quinze) horas, sendo facultativo o expediente das 15 (quinze)
as 18 (dezoito) horas.

§ 1° Aos sabados, domingos, feriados e dias de
paralisagao das atividades forenses, o expediente sera facultativo,
respeitado o plantdo, nos termos Lei e destas Diretrizes.

§ 2° Faculta-se, a critério do titular, a abertura nos
pontos facultativos e nos dias em que o sabado anteceder ou
suceder feriados prolongados.

§ 3° O Plantdao de obito sera efetivado pelo
registrador em todos os dias da semana, devendo ser afixado na
porta da serventia aviso sobre a obrigatoriedade do plantdo, o
numero do celular e local onde podera ser encontrado o responsavel
para pronta lavratura do obito.
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§ 4° O atendimento ao publico no plantdo de
obito sera feito aos sabados, domingos e feriados. Em caso
excepcional que caracterize situagdo de urgéncia (ex.: 6bito
tiver sido provocado por doenga contagiosa, ou com potencial
de infecgao constatada, ou que depender de traslado do corpo
para outra localidade etc.), é obrigat6rio ao registrador lavrar o
assento de 6bito em qualquer horario.

Art. 618. Nao incidem a proibicdo, nem a
cominagao de nulidade, no tocante ao Registro Civil das
Pessoas Naturais, de atos de registro lavrados fora das horas
regulamentares ou em dias em que nao haja expediente
(Paragrafo unico do Art. 8°, Lei n. 6.015/73).

Secao lll - Da Escrituracao e Ordem de Servigo

Art. 619. Além dos comuns, a Unidade de
Servico do Registro Civil das Pessoas Naturais devera possuir
os seguintes livros:

I - “A” - Registro de Nascimento;
Il - “B” - Registro de Casamento;

I - “B-Auxiliar” - Registro de Casamento
Religioso para Efeitos Civis;

IV - “C” - Registro de Obitos;
V - “C-Auxiliar” - Registro de Natimortos;
VI - “D” - Registro de Proclamas;

VII - “E” - Inscrigbes dos Demais Atos Relativos
ao Estado;

VIl - “F” - Protocolo de Entrada.

Paragrafo unico. O livro “E” constante do inciso
VIl é privativo da sede da comarca.
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Art. 620. A cada um dos livros exigidos pela Lei
de Registros Publicos, com excec¢édo do Livro Protocolo de
Entrada, correspondera um indice alfabético dos assentos
lavrados, pelos nomes das pessoas a quem se referirem, o
qual, a critério do Oficial, podera ser organizado pelo sistema
de fichas ou exclusivamente por meio eletrénico (Art. 34, Lei n.
6.015/73).

§ 1° Constarao dos indices os nomes de todos os
integrantes dos assentos. Nos de casamentos, os nomes dos
contraentes e também o eventualmente adotado por estes, em
virtude do matriménio.

§ 2° Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Naturais organizardo um indice para os registros de nascimentos
lavrados fora do prazo, dispensando-se tal exigéncia se ja integrados
ao indice eletronico geral.

§ 3° O indice do livro “C-Auxiliar” sera organizado
pelo nome do pai ou da mae.

Art. 621. Os assentos serdao escriturados
seguidamente, em ordem cronoloégica e sequencial, sem
abreviaturas, nem algarismos (Art. 35, Lei n. 6.015/73).

Paragrafo unico. No fim de cada assento e antes
da subscricdo e das assinaturas, serdo ressalvadas as emendas,
entrelinhas ou outras circunstancias que possam ocasionar duvidas.

Art. 622. Findando-se um livro, o imediato
tomara o numero seguinte acrescido a respectiva letra
(exemplos: A-1, A-2, B-1, B-2, C-1, C-2 etc.). Os numeros de
ordem dos registros nao serao interrompidos no fim de cada
livro, mas continuardo, indefinidamente, nos seguintes da
mesma especie.

Art. 623. Os Oficiais do Registro Civil das
Pessoas Naturais adotarao, ainda, classificadores para:

| - cOpias das relacdes de comunicagdes expedidas
em meio fisico, inclusive aquelas referente aos o6bitos, unido estavel,
casamento, separacéao, restabelecimento do casamento, divorcios,
anulacao, nulidade, interdicdo, emancipagao, auséncia, morte
presumida.
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Il - peticbes de registro tardio e procedimentos
administrativos;

Il - arquivamento de mandados e outros
documentos que devam ser cumpridos;

IV - atestados e declarag¢des de 6bito (DO);

V - comprovantes de remessa de mapas
estatisticos;

VI - arquivamento de procuracoes;

VIl - declaragcbes de nascidos vivos (DNV),
expedidas pelas maternidades ou estabelecimentos hospitalares;

VIl - declaragdes de nascidos fora de maternidade
ou estabelecimentos hospitalares.

Paragrafo unico. As comunicacdes recebidas por
meio eletrbnico ndo serdo materializadas.

Art. 624. Poderdao ser inutilizados, apds o
prazo de 5 (cinco) anos de arquivamento e mediante prévia
reproducao por processo de microfilmagem ou midia digital e
autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, os seguintes
documentos:

| — escrituras publicas, escritos particulares e
procuragdes publicas e particulares;

Il - mandados judiciais e procedimentos
administrativos que envolvam registros ou averbacgdes;

Il - livros de registro de edital e protocolo de
entrada em suporte fisico;

IV - atestados e declaragdes de Obito recebidos
para a realizagdo dos assentos;

V - declaragcbes de nascidos Vivos
(DNV) expedidas pela maternidade e de nascidos fora de
estabelecimentos hospitalares;

VI - os processos de habilitagdo de casamento;

VIl - os documentos apresentados para o traslado
de assentos de nascimentos, casamentos e oObitos de brasileiros
lavrados em pais estrangeiro;
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VIII - livro protocolo de entrada em suporte fisico.

Art. 625. Poderdo ser inutilizados, sem
necessidade de reproducédo por processo de microfiimagem ou
midia digital, apds o prazo de 2 (dois) anos:

| - copias de comunicacdes expedidas, relativas a
casamento, interdicao, auséncia, morte presumida,
restabelecimento de casamento, unido estavel, separagao, divorcio,
nulidade, anulagéo, interdi¢cao e 6bito;

Il - declaracdes de pobreza;

lll - oficios recebidos e expedidos, salvo aqueles
relativos a comunicacbes feitas a Corregedoria Permanente e
Corregedoria-Geral da Justica;

IV - copias de comunicagdes recebidas, apds a
pratica da respectiva anotacéo;

V - editais de proclamas recebidos de outros
oficios, assim como oriundos da prépria serventia, apds assentados
em livro préprio.

VI - as copias de recibos e contra-recibos
arquivados;

Art. 626. No livro Protocolo de Entrada serao
registrados, pela ordem de entrada e em série anual, os
processos de habilitacdo para casamento e os procedimentos
administrativos que envolvam registros ou averbagdes, além
de todos os pedidos relacionados a atos que ndo podem ser
atendidos de imediato.

Art. 627. A qualificagdo das testemunhas e
pessoas que assinam a rogo devera mencionar a
nacionalidade, idade, profissao, estado civil, residéncia, cédula
de identidade e inscricdo no cadastro das pessoas fisicas
(CPF).

Art. 628. O livro "E" podera ser desdobrado,
por autorizagdo do Juiz Corregedor Permanente, em livros
especiais, pela natureza dos atos que nele devam ser
registrados (Art. 33, paragrafo unico, Lei n. 6.015/73).
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Art. 629. Os assentos serdo escriturados
seguidamente, em sequéncia cronolégica de declaragdes,
tendo, cada um, o seu numero de ordem (Art. 35, Lei n.
6.015/73).

Art. 630. Tendo havido omissédo ou erro, de
modo que seja necessario fazer adicdo ou emenda, estas
serao feitas antes da assinatura ou ainda em seguida, mas
antes de outro assento, sendo a ressalva novamente por todos
assinada (Art. 39, Lei n. 6.015/73).

Art. 631. Os livros de registro seréo divididos,
internamente, em 3 (trés) partes, langando-se na da esquerda
o0 numero de ordem, na central o assento, registro levado a
publicidade, e na terceira, a direita, as notas, averbagdes e
retificacdes (Art. 36, Lei n. 6.015/73).

§ 1° Para facilidade do servigo, podem os livros
ser escriturados em folha solta, destinando-se a frente e o
verso de cada folha para um unico assento;

§ 2° As anotacgdes, averbacdes e retificagdes
poderédo ser langadas no verso do assento;

§ 3° E facultado o uso de etiquetas adesivas
para a pratica dos atos de averbacgao, anotacdo e comunicagao
a margem dos assentos lavrados.

Art. 632. As procuracbes deverdo ser
arquivadas em pasta propria, numeradas em ordem crescente
de 1 a 200, com indice organizado, por sistema de fichas ou
integrado ao indice eletrénico geral.

Paragrafo unico. As procuragdes também poderao
ser arquivadas junto aos demais documentos que informam o ato,
tais como a Declaracdo de Nascimento e a Habilitacdo para o
Casamento.

Art. 633. Devera ficar constando dos termos a
circunstancia de as partes serem representadas por procurador,
declarando-se a data, o livro, a folha e a Unidade de Servico em que
a procuracéo foi lavrada, quando se tratar de instrumento publico (Art.
37, Lein. 6.015/73).

263



Paragrafo unico. Somente poderdo ser aceitas
procuragdes por traslados, certidbes e no original do documento
particular, com firma reconhecida.

Art. 634. A testemunha do assento de registro
deve satisfazer as condigbes exigidas pela lei civil, sendo
admitido o parente, em qualquer grau, do registrando (Art. 42,
Lein. 6.015/73).

§ 1° Quando a testemunha nao for conhecida do
Oficial, apresentara documento de identidade de que, no assento, se
fara mengao. Se conhecida, o Oficial declarara tal circunstancia sob
sua responsabilidade (Art. 42, paragrafo unico, Lei n. 6.015/73).

§ 2° Quando a testemunha nao for conhecida do
Oficial, apresentara documento de identidade de que, no assento, se
fara mengao. Se conhecida, o Oficial declarara tal circunstancia sob
sua responsabilidade.

Art. 635. Considera-se documento de
identidade a carteira de identidade expedida pelos 6rgaos de
identificacdo civil dos Estados, a Carteira Nacional de
Habilitac&o instituida pela Lei n. 9.503/97, passaporte expedido
pela autoridade competente, Carteira de Identificacido
expedida por Orgdos Oficiais e carteira de exercicio
profissional emitida pelos Orgdos criados por Lei, nos termos
Lein. 6.206/75, que contenham os dados necessarios ao ato e
foto, vedada a apresentacdo destes documentos
replastificados ou com data de validade expirada.

Art. 636. O Registro de nascimento pode ser
feito a qualquer tempo, sem necessidade do pagamento de
multa ou de qualquer taxa (Art. 30, Lei n. 6.015/73, Lei n.
9.534/97 clc Art. 3°, Lei n. 10.215/01).

Art. 637. Os oficiais do registro remeteréo a
Fundacgéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE,
dentro dos primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril,
julho e outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos,
casamentos e obitos ocorridos no trimestre anterior, bem como
atenderdo requisi¢des de corregcdo (Art. 49 e § 1° Lei n.
6.015/73).
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§ 1° As Unidades de Servico comunicardo a
Circunscricao de Recrutamento Militar correspondente ao respectivo
distrito os ébitos de brasileiro de sexo masculino, entre 17 e 45 anos
de idade, por intermédio de relacdo mensal (Art. 5° Lei n. 4.375/64 e
Arts. 19 e 206, n. 4, paragrafo Unico, n. 1, Decreto n. 57.654/66).

§ 2° Sera enviada até o dia 15 de cada més, ao
Juiz Eleitoral da Zona em que estiver situada a Unidade de Servico,
relacao dos 6bitos dos cidadaos alistaveis ocorridos no més anterior,
para cancelamento das inscricbes (Arts. 71, § 3° e 293 Lei n.
4.737/65).

§ 3° Serao informados mensalmente, até o primeiro
(1°) dia util, pelo Sistema Nacional de Informacgbes de Registro Civil
(Sirc) ou por outro meio que venha a substitui-lo, a relacido dos
nascimentos, dos natimortos, dos casamentos, dos Obits, das
averbacbes, das anotagbes e das retificagbes registradas na
serventia. (Art. 68 e §§, Lei n. 8.212/91).

| - Para os Municipios que nao dispdoem de
provedor de conexdo a internet ou de qualquer meio de acesso a
internet, fica autorizada a remessa da relagédo em até 5 (cinco) dias
Uteis.

Il - Para os registros de nascimento e de natimorto,
constardo das informacbes, obrigatoriamente, a inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), o sexo, a data e o local de
nascimento do registrado, bem como o home completo, o sexo, a
data e o local de nascimento e a inscricao no CPF da filiacao.

lll - Para os registros de casamento e de obito,
constardo das informacgdes, obrigatoriamente, a inscricao no CPF, o
sexo, a data e o local de nascimento do registrado, bem como, acaso
disponiveis, os seguintes dados:

a) - numero do cadastro perante o Programa de
Integragao Social (PIS) ou o Programa de Formagao do Patriménio
do Servidor Publico (Pasep);

b) - Numero de Identificagdo do Trabalhador (NIT);

c) - numero de beneficio previdenciario ou
assistencial, se a pessoa falecida for titular de qualquer beneficio
pago pelo INSS;

d) - numero de registro da Carteira de Identidade e
respectivo 6rgao emissor;
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€) - numero do titulo de eleitor;

f) - nimero e série da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS).

IV - No caso de néo haver sido registrado nenhum
nascimento, natimorto, casamento, dbito ou averbagdes, anotacdes
e retificagdes no més, devera o Titular do Cartério de Registro Civil
de Pessoas Naturais comunicar este fato ao INSS até o 5° (quinto)
dia util do més subsequente.

V - O descumprimento de qualquer obrigacao
imposta neste artigo e o fornecimento de informacgao inexata
sujeitarao o Titular do Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais,
além de outras penalidades previstas, a penalidade prevista no art.
92 desta Lei e a acao regressiva proposta pelo INSS, em razao dos
danos sofridos.

§ 4° Serdo remetidas mensalmente ao Ministério
da Justica copias ou relagao dos registros de casamento e de obito
de estrangeiro realizados no Oficio, sendo desnecessaria a
informagao negativa.

Art. 637-A. Os oficiais de registro civil deverao
remeter ao Ministério Publico local, no dia util imediatamente
seguinte a lavratura do registro, uma copia do assento de
nascimento cuja mae e/ou o pai do registrando tenham, na data
do nascimento, menos de 14 (quatorze) anos e 09 (nove)
meses de idade. (Incluido pelo Provimento Corregedoria n.
034/2020).

Paragrafo unico. A comunicacao prevista no
caput deste artigo é obrigatéria e sera feita via oficio com copia
do assento de nascimento em anexo. Nao devera ser expedida
certiddo para tal finalidade. (Incluido pelo Provimento
Corregedoria n. 034/2020).

Art. 638. Os oficiais do registro remeterao
ainda, mensalmente, quando formalmente solicitados, as
unidades sanitarias das respectivas comarcas ou regioes, 0s
mapas demografo-sanitarios de acordo com os modelos
oficiais distribuidos pelo 6rgdo competente da Secretaria da
Saude do Estado.
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Art. 639. Serdo fornecidas gratuitamente as
certiddes para fins de alistamento militar (Art. 19, II, Lei n. 9.265/96).

Art. 640. Os oficiais do Registro Civil deverao
atender, obrigatoriamente, aos pedidos de certidao feitos por via
postal, telegrafica, bancaria ou por qualquer outro meio, desde que
satisfeitos os emolumentos devidos, acrescido do custo de
postagem a ser despendido pela serventia, sob as penas Lei (Art. 47,
§§ 1°e 2° Lein. 6.015/73).

Art. 641. Se o Oficial recusar fazer ou retardar
qualquer registro, averbagcao ou anotacao, bem como fornecer
certiddo, o interessado podera reclamar junto ao Juizo Corregedor
Permanente, e este, apds ouvir o Oficial, decidira dentro de 5 (cinco)
dias.

Art. 642. Se for injusta a recusa ou injustificada a
demora, o Juiz podera impor, ao Oficial, multa de 1 (um) a 10 (dez)
salarios minimos e lhe ordenar que seja feito o registro, a averbacao,
a anotacao ou expedida a certiddo, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

Paragrafo unico. Salvo disposigdo em contrario, as
multas serdo recolhidas pelo interessado ao Fundo de
Informatizacdo, Edificacdo e Aperfeicoamento dos Servicos
Judiciarios (FUJU), em boleto proprio, arquivadas por ordem de livro.

Art. 643. O retardamento na pratica do ato sera
verificado mediante recibo/protocolo entregue a parte quando
realizado o requerimento devidamente datado e subscrito pelo
Servigo, salvo na hipotese de pedido formulado nos termos do Art.
582 destas Diretrizes, onde sera verificado por meio do comprovante
do depdsito dos emolumentos.

Art. 644. Verificado o retardamento mencionado no
Art. 598, podera o Juizo Corregedor Permanente ordenar a pratica
do ato (registro, averbacao, anotagao ou expedi¢ao da certidao), no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo da multa imposta e
de eventual apuracdo administrativa, civel e criminal da conduta,
pelo descumprimento da ordem judicial. (Art. 47, § 1°, Lei n.
6.015/73).
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Secao IV - Do Nascimento

Art. 645. O nascimento sera dado a registro no
lugar em que tiver ocorrido o parto ou no lugar da residéncia
dos pais (Art. 51, Lei n. 6.015/73).

§ 1° Os registros fora do prazo serao efetuados
na Unidade de Servigo do lugar da residéncia do interessado
(Art. 46, § 4°, Lei n. 6.015/73).

§ 2° A emissao de certiddo de nascimento nos
estabelecimentos de saude que realizam partos deve obedecer
ao disposto no Provimento n. 13 do Conselho Nacional de
Justica - CNJ.

Art. 646. A obrigacéo de fazer a declaragéo de
nascimento € conjunta do pai e da mae, os quais poderao
realizar a declaragdo isoladamente, observados os prazos
legais.

§ 1° Quando a mée for a declarante do
nascimento, o prazo para declaragdo € prorrogado por 45
(quarenta e cinco) dias (Art. 53, 2°, Lei n. 6.015/73).

§ 2° No impedimento dos pais, o parente mais
préximo, sendo maior e achando-se presente (Art. 53, 3°, Lei
n. 6.015/73).

§ 3° Havendo a apresentagéo da Declaragao
de Nascido Vivo (DNV), a obrigagao de declarar o nascimento
podera ser feita por qualquer dos legitimados indicados no Art.
53, Lei n. 6.015/73.

§ 4° N&o constituem motivo para recusa,
devolugdo ou solicitacdo de retificagdo da Declaracdo de
Nascido Vivo por parte do registrador civil das pessoas
naturais:

| - equivocos ou divergéncias que nao
comprometam a identificagcdo da mae;
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Il - omissao do nome do recém-nascido ou do
nome do pai;

lIl - divergéncia parcial ou total entre o nome
do recém-nascido constante da declaracao e o escolhido em
manifestacdo perante o registrador no momento do registro de
nascimento, prevalecendo este ultimo;

IV - divergéncia parcial ou total entre o nome do pai
constante da declaracao e o verificado pelo registrador nos termos
da legislacao civil, prevalecendo este ultimo;

V — demais equivocos, omissdes ou divergéncias
que nao comprometam informacdes relevantes para o registro de
nascimento.

§ 5° O nome do pai constante da Declaracao de
Nascido Vivo ndo constitui prova ou presuncado da paternidade,
somente podendo ser langado no registro de nascimento quando
verificado nos termos da legislacao civil vigente.

§ 6° Nos nascimentos, frutos de partos sem
assisténcia de profissionais da saude ou parteiras tradicionais, a
Declaracado de Nascido Vivo sera emitida pelos Oficiais de Registro
Civil das Pessoas Naturais que lavrarem o registro de nascimento,
sempre que haja demanda das Secretarias Estaduais ou Municipais
de Saude para que realizem tais emissoes.

Art. 647. Em caso de "natimorto", facultado o
direito de atribuicdo de nome, o registro sera efetuado no livro
"C-Auxiliar", com o indice em nome do pai ou da mae,
dispensando o assento de nascimento.

Paragrafo unico. Se a crianga chegou a respirar,
morrendo por ocasido do parto, serao feitos, necessariamente, os 2
(dois) assentos, o de nascimento e o de 6bito, com os elementos
cabiveis e remissdes reciprocas (Art. 54, Lei n. 6.015/73).

Art. 648. O Oficial devera evitar os registros
suscetiveis de expor a ridiculo seus portadores, e, se houver
insisténcia do interessado, submeter o caso ao Juiz
Corregedor Permanente, independente da cobranga de
quaisquer emolumentos (Art. 55, paragrafo unico, Lei n.
6.015/73).
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§ 1° Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Naturais deverao orientar os pais acerca da conveniéncia de
acrescer mais de um sobrenome ao prenome dos filhos, a fim
de se evitar prejuizos a pessoa em razdo da homonimia.

§ 2° Poderao ser adotados sobrenomes do pai,
da mae ou de ambos, em qualquer ordem.

§ 3° E livre a definichio da ordem de
sobrenomes, desde que n&o haja intercalacdo de sobrenome
materno no meio do sobrenome paterno e vice-versa.

§ 4° Pode ser incluida no sobrenome da
crianga a particula “e€” ou “de”, ainda que nao conste dos nomes
dos pais, considerando que tal inclusdo nao mutila ou altera os

apelidos de familia.

§ 5° No caso de gémeos, o Oficial devera
declarar no assento especial de cada um a ordem do
nascimento. Os gémeos que tiverem prenome igual deverao
ser inscritos com duplo prenome ou home completo diverso, de
modo que possam distinguir-se (Art. 63 Lei n. 6.015/73).

§ 6° A mesma regra sera aplicada aos irmaos
a que se pretende dar o mesmo prenome (Art. 64, paragrafo
unico, Lei n. 6.015/73).

Art. 649. Qualquer alteragao posterior do nome
somente sera feita por ordem judicial, arquivando-se o
mandado e publicando-se a alteragao pela imprensa (Arts. 57
e 58, Lei n. 6.015/73).

Paragrafo unico. Entende-se como publicacao
pela imprensa aquela feita da prépria sentenga, nela devendo
ser mencionados 0 nome constante do registro e aquele que
passa a ser adotado por forca da decisao.

Art. 650. A mudanca de nome, apds o decurso
do prazo de 1 (um) ano da maioridade civil, esta sujeita a
apreciagéo judicial, sem que fique vedada sua concesséo,
desde que ocorra motivo justo.
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Paragrafo unico. O pedido a que se refere o Art. 57,
Lei n. 6.015/73 tem natureza administrativa e podera ser deduzido
diretamente no Registro Civil das Pessoas Naturais, que o remetera
a apreciac¢ao do Juiz Corregedor Permanente.

Art. 651. Os prenomes s&o definitivos e somente
serao admitidas retificacbes e alteracbes em caso de evidente erro
grafico, exposicao de seus portadores ao ridiculo, substituicbes ou
acréscimos de apelidos publicos notérios ou alteragdes em razao de
protecao a testemunha (Art. 59 e paragrafo unico, Lei n. 6.015/73).

Paragrafo unico. Em qualquer dessas
hipoteses sera imprescindivel ordem judicial.

Art. 652. O assento de nascimento devera
conter:

| - o dia, més, ano e lugar do nascimento e a
hora certa, sendo possivel determina-la, ou aproximada;

Il - o sexo do registrando;

lll - o fato de ser gémeo, quando assim tiver
acontecido;

IV - o prenome e 0 sobrenome da crianga;

V - os prenomes e 0s sobrenomes, a
naturalidade, a profissdo dos pais, a idade da genitora do
registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o
domicilio ou a residéncia dos pais;

VI — os prenomes e 0s sobrenomes dos avos
paternos e maternos;

VIl - o prenome e 0 sobrenome, a profissao, o
enderego, o numero do documento de identificagdo do
declarante do nascimento;

VIl - o numero da Declaragédo de Nascido Vivo
(DNV);

IX - os declarantes que n&o portarem documento
de identificagdo deverao ser identificados na forma do Art. 215, § 5°,
Codigo Civil, participando do ato duas testemunhas que os
conhegam e atestem as suas identidades;
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X - 0s prenomes e 0s sobrenomes, a profissdo, o
numero do documento de identificagdo e a residéncia das duas
testemunhas do assento, que ndo sao necessariamente as
testemunhas do nascimento, mas que ao menos conhegcam a mae e
a existéncia da gravidez, nas hipoteses em que o nascimento tenha
ocorrido sem assisténcia médica, em residéncia, ou fora de unidade
hospitalar ou casa de saude (Art. 54, Lei n. 6.015/73);

XlI - os prenomes e os sobrenomes, a profissao, o
numero do documento de identificagdo e a residéncia das duas
testemunhas do nascimento, cujas declaragbes foram realizadas
apos o decurso do prazo legal, dispensando-se o requerimento
apartado previsto no Art. 46, § 1°, Lei n. 6.015/73;

XlI - o numero de inscricao, perante o Cadastro de
Pessoas Fisicas, daquele cujo assento se lavra.

XlIl — a opcéo da naturalidade da crianga, optando
pelo Municipio em que ocorreu o nascimento ou do Municipio de
residéncia da mae do registrando na data do nascimento, desde que
localizado em territério nacional (§ 4°, Art. 54, Lei 6.015/73).

Art. 653. Ocorrendo o nascimento fora de
maternidade ou estabelecimento hospitalar, ou onde nao haja
a expedicdo da declaragdo de nascido vivo (DNV), o Oficial
preenchera a declaracao, que sera assinada pelo interessado,
o0 qual se declarara ciente de que a pratica do ato sera
comunicada ao Juiz Corregedor Permanente.

Art. 654. Nos assentos e certiddoes de
nascimento nao sera feita qualquer referéncia a origem e
natureza da filiacdo, sendo vedadas, portanto, a indicacido da
ordem da filiacao relativa a irmaos, exceto gémeo, do lugar e
unidade de servigo de casamento dos pais e de seu estado civil,
bem como qualquer referéncia as disposicdes da Constituicao
Federal, Lei n. 8.560/92 ou a qualquer outro indicio de nao ser
o registrando fruto de relagao conjugal.

Art. 655. No registro de filhos havidos fora do
casamento ndo serdo considerados o estado civil ou eventual
parentesco dos genitores, cabendo ao Oficial velar unicamente
pelo atendimento da declaragao por eles manifestada e a uma
das seguintes formalidades:
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| - genitores comparecem, pessoalmente, ou por
intermédio de procurador com poderes especificos, a unidade de
servico do Registro Civil de Pessoas Naturais, para efetuar o
assento, do qual constard o nome dos genitores e dos respectivos
avos;

Il - apenas a mae comparece com declaragdo de
reconhecimento ou anuéncia do pai a efetivacao do registro;

Il - apenas o pai comparece, mas munido da
declaracao de nascido vivo, ou declaracdo médica que confirme a
maternidade.

§ 1° Nas hipdteses acima, a manifestagdo da
vontade por declaragcdo, procuragdo ou anuéncia sera feita por
instrumento publico, ou particular, reconhecida a firma do signatario
por autenticidade.

§ 2° No caso de participacao pessoal da mae no
ato do registro, aplicar-se-a o prazo prorrogado de 45 (quarenta e
cinco) dias (item 2, Art. 53, Lei n. 6.015/73).

§ 3° Quando se tratar de réu preso, tera validade a
declaragao, procuragcéo ou anuéncia, em que a assinatura tenha sido
abonada pelo diretor do presidio ou autoridade policial competente.

Art. 656. Em caso de registro de nascimento
sem paternidade estabelecida, havendo manifestacéo escrita
da genitora com os dados de qualificacdo e endereco do
suposto pai e declaracao de ciéncia de responsabilidade civil e
criminal decorrente, devera o Oficial encaminhar certiddo do
assento e a manifestacdo da genitora ao Juiz Corregedor
Permanente da unidade de servigo do Oficio do Registro Civil
das Pessoas Naturais, no prazo de até 10 (dez) dias.

§ 1° Em Juizo, ouvidos a mae e o suposto pai
acerca da paternidade e confirmada essa pelo indigitado pai, sera
lavrado termo de reconhecimento e remetido mandado ao Oficial do
Registro Civil das Pessoas Naturais para a correspondente
averbacao.

§ 2° Negada a paternidade, ou ndo atendendo o
suposto pai a notificagdo em 30 (trinta) dias, serdo os autos
remetidos ao 6rgao do Ministério Publico que tenha atribuicdo para
intentar ac&do de investigacéo de paternidade.
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§ 3° Todos os atos referentes a esse
procedimento serdo realizados em segredo de justica,
especialmente as notificagdes.

§ 4° Se apenas a mae comparecer, constarao
do assento apenas os sobrenomes e dados da familia materna.

§ 5° Caso haja recusa pela mae em declarar
ou indicar a paternidade de seu filho, o registrador devera
coletar a declaragdo negativa de indicagdo do suposto pai,
arquivando-a em classificador proprio para controle.

Art. 657. Para o registro de filho havido na
constancia do casamento ou unido estavel, basta o
comparecimento de um dos genitores.

Paragrafo unico. A prova do casamento ou da
unido estavel sera feita por meio de certiddao de casamento,
certiddo de conversdao de unido estavel em casamento,
escritura publica de unido estavel, documento particular
registrado em titulos e documentos ou sentenga em que foi
reconhecida a unido estavel do casal.

Art. 658. O reconhecimento de filho independe
do estado civil dos genitores ou de eventual parentesco entre
eles, pode ser feito:

| - no proprio termo de nascimento;

Il - por declaragao particular ou preenchendo o
formulario disponibilizado pelo cartério, conforme determina o
Provimento n. 16/12 do CNJ ou outro que vier substitui-lo;

[l - por testamento.

IV - por documento publico ou documento
escrito particular, com o reconhecimento da firma do signatario.

§ 1° Podera ser efetuado o registro de
reconhecimento espontaneo do filho pelo relativamente
incapaz independentemente da assisténcia de seus pais ou
tutor (primeira parte, § 2°, Provimento n. 12/10-CNJ).
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§ 2° O reconhecimento da paternidade por
absolutamente incapaz somente podera ser efetivado por decisao
judicial, a qual podera ser proferida na esfera administrativa pelo
préprio juiz que tomar a declaragao do representante legal (segunda
parte, § 2°, do Art. 5° Provimento n. 12/12-CNJ).

§ 3° O expediente, formado pelo termo de
reconhecimento, coépia dos documentos apresentados pelos
interessados e deliberagéo do juiz elaborada de forma que sirva de
mandado de averbagdo, sera encaminhado ao servigo de Registro
Civil das Pessoas Naturais em até cinco (5) dias (Art. 5°, § 3°,
Provimento n. 12/12-CNJ).

§ 4° Sendo ou estando a genitora absolutamente
incapaz, o registro sera feito mediante a apresentacao da declaragao
de nascido vivo ou declaragao médica que confirme a maternidade,
com firma reconhecida.

§ 5° O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o
seu consentimento, e o menor pode impugnar o reconhecimento,
nos quatro anos que se seguirem a maioridade, ou a emancipagao
(Art. 1.614, Codigo Civil).

§ 6° Se o genitor ou a genitora ndo puder exprimir
a vontade, qualquer que seja a causa, nao podera ser lavrado o
reconhecimento de filho perante o servigo de registro civil, nem
mesmo se de acordo estiver o curador ou apoiador.

Subsecao | - Do Nascimento decorrente de Reproducao
Assistida

Art. 659. O assento de nascimento dos filhos
havidos por técnicas de reproducao assistida sera inscrito no
livro "A", independentemente de prévia autorizagao judicial e
observada a legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. Nas hipéteses de filhos de casais
homoafetivos, o assento de nascimento devera ser adequado para
que constem os nomes dos ascendentes, sem haver qualquer
distingdo quanto a ascendéncia paterna ou materna.
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Art. 660. No caso de doacdo de gametas ou
embrides por terceiros; gestagcao por substituicdo (“barriga de
aluguel”); e inseminacgédo artificial homoéloga post mortem, é
indispensavel, para fins de registro, a declaragdao, com firma
reconhecida, do diretor técnico da clinica, centro ou servigo de
reproducdo humana em que foi realizada a reprodugéo
assistida, indicando a técnica adotada e se comprometendo a
manter, de forma permanente, registro com dados clinicos,
caracteristicas fenotipicas e uma amostra de material celular
dos eventuais doadores de gametas ou embrides.

§ 1° No caso de doagéao voluntaria de gametas
ou embrides, devera constar na declaragdo que a clinica se
compromete a manter, de forma permanente, registro com
dados clinicos, caracteristicas fenotipicas e uma amostra de
material celular dos doadores.

§ 2° Nas hipoteses de doagao voluntaria de
gametas ou embrides ou de gestagao por substituicdo, devera
ser apresentado termo de consentimento, por instrumento
publico ou por escrito particular com firma reconhecida, do
cbnjuge ou do companheiro da receptora ou beneficiaria da
reproducao assistida, autorizando expressamente a realizacao
do procedimento.

§ 3° No caso de gestagdo por substitui¢ao,
também sera indispensavel, para fins de registro:

| - termo de consentimento prévio, por
instrumento publico ou por escrito particular com firma
reconhecida, da doadora temporaria de utero, autorizando,
expressamente, que o registro de nascimento da crianca a ser
concebida se dé em nome de outrem;

Il - termo de aprovacgéo prévia, por instrumento
publico ou por escrito particular com firma reconhecida, do
cbnjuge ou de quem convive em unido estavel com a doadora
temporaria de utero, autorizando, expressamente, a realizagao
do procedimento de reproducéao assistida.
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Il - na hipotese de gestagao por substituicdo, ndo
constara do registro o nome da parturiente, informado na declaragao
de nascido vivo —DNV.

IV - na hipétese de reproducdo assistida post-
mortem, devera ser apresentado termo de autorizacdo prévia
especifica do falecido ou falecida para o uso do material biolégico
preservado, lavrado por instrumento publico ou por escrito particular
com firma reconhecida.

V - 0 conhecimento da ascendéncia biolégica ndo
importara no reconhecimento de vinculo de parentesco nem dos
respectivos efeitos juridicos entre o doador ou a doadora e o ser
gerado por meio da reprodugéo assistida.

VI - todos os documentos referidos neste item
deverdao permanecer arquivados em pasta propria do Cartério de
Registro Civil.

Art. 661. E vedada aos Oficiais Registradores a
recusa ao registro de nascimento e emissdo da respectiva certiddo
para os filhos havidos por técnicas de reproducéo assistida.

Paragrafo unico. A recusa prevista no caput devera
ser comunicada ao respectivo Juiz Corregedor Permanente para as
providéncias disciplinares cabiveis.

Subsecao Il - Do Assento de Nascimento do Indigena

Art. 662. O assento de nascimento de indigena
nao integrado perante o Registro Civil das Pessoas Naturais é
facultativo, mas a respectiva lavratura € obrigatéria quando
requerido.

§ 1° Quando néo for possivel constar do assento
de nascimento de indigena alguns dos requisitos referidos no Art.
594, DGE, o registrador mencionara no texto do registro que o
declarante os ignorava.

§ 2° Para assentamento do registro, o registrador
devera seguir o disposto na Resolugdo conjunta n. 03 do CNJ e
CNMP.
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Art. 663. No assento de nascimento do
indigena, integrado ou ndo, deve ser langado, a pedido do
apresentante, o nome indigena do registrando, de sua livre
escolha, ndo sendo caso de aplicagdo do Art. 55, paragrafo
Unico, Lei n. 6.015/73.

§ 1° No caso de registro de indigena, a etnia
do registrando pode ser langada como sobrenome, a pedido do
interessado.

§ 2° A pedido do interessado, a aldeia de
origem do indigena e a de seus pais poderdao constar como
informagcdo a respeito das respectivas naturalidades,
juntamente com o municipio de nascimento.

§ 3° A pedido do interessado, poderao figurar,
como observagdes do assento de nascimento, a declaragao do
registrando como indigena e a indicagao da respectiva etnia.

§ 4° Em caso de duvida fundada acerca do
pedido de registro, o registrador podera exigir o Registro
Administrativo de Nascimento do Indigena — RANI, ou a
presenca de representante da Fundacdo Nacional do indio -
FUNAI.

§ 5° Se o Oficial suspeitar de fraude ou falsidade,
submetera o caso ao Juiz Corregedor Permanente, comunicando-
Ihe os motivos da suspeita.

§ 6° O registrador devera comunicar
imediatamente & Fundagdo Nacional do indio - FUNAI o assento de
nascimento do indigena, para as providéncias necessarias ao
registro administrativo.

Art. 664. O indigena ja registrado no Registro Civil
das Pessoas Naturais podera solicitar, na forma do Art. 57, Lei n.
6.015/73, pela via judicial, a retificagdo do seu assento de
nascimento, pessoalmente ou por representante legal, para inclusao
das informagbes constantes do artigo anterior.

§ 1° Caso a alteragao decorra de equivocos que
ndo dependem de maior indagacéo para imediata constatacdo, bem
como nos casos de erro de grafia, a retificacdo podera ser procedida
na forma prevista no Art. 110, Lei n. 6.015/73.
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§ 2° Nos casos em que haja alteragbes de nome
no decorrer da vida em razao da cultura ou do costume indigena, tais
alteracbes podem ser averbadas a margem do registro na forma do
Art. 57, Lei n. 6.015/73, sendo obrigatério constar em todas as
certiddes do registro o inteiro teor destas averbacgdes, para fins de
seguranca juridica e de salvaguarda dos interesses de terceiros.

§ 3° Nas averbagbes decorrentes de
procedimentos judiciais de retificagdo ou alteragcdo de nome, deve
ser observado o beneficio previsto na Lei n. 1.060/50, levando-se em
conta a situagao sociocultural do indigena interessado.

Art. 665. O registro tardio do indigena podera
ser realizado:

I - mediante a apresentacdo do Registro
Administrativo de Nascimento do Indigena — RANI;

Il - mediante apresentacdo dos dados, em
requerimento formulado por representante da Fundagao Nacional do
Indio — FUNAI, a ser identificado no assento; ou

Il - na forma do Art. 46, Lei n. 6.015/73.

§ 1° Em caso de duvida fundada acerca da
autenticidade das declaragdes ou de suspeita de duplicidade de
registro, o registrador podera exigir a presenca de representante da
Fundacdo Nacional do indio - FUNAI e apresentacdo de certiddo
negativa de registro de nascimento dos Registros Civil de Pessoas
Naturais que tenham atribuicao para os territdrios em que nasceu o
interessado, onde é situada sua aldeia de origem e onde esteja
sendo atendido pelo servigo de saude.

§ 2° Persistindo a duvida ou a suspeita, o
registrador submetera o caso ao Juiz Corregedor Permanente,
comunicando-lhe os motivos.

§ 3° O Oficial devera comunicar o registro tardio de
nascimento do indigena imediatamente a Fundag&o Nacional do
indio - FUNAI, a qual informard o Juizo competente quando
constatada duplicidade, para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.
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Segao V - Do Traslada de Assentos Lavrados em Pais
Estrangeiro

Art. 666. Os fatos concernentes ao registro civil,
ocorridos a bordo dos navios de guerra e mercantes, em
viagem, e no exército, em campanha, serdo imediatamente
registrados e comunicados em tempo oportuno, por copia
auténtica, aos respectivos Ministérios, a fim de que, através do
Ministério da Justica, sejam ordenados os assentamentos,
notas ou averbacgdes nos livros competentes das respectivas
circunscrigdes.

Art. 667. O traslado de assentos de
nascimento, casamento e O&bito de brasileiros em pais
estrangeiro, tomados por Autoridade Consular brasileira, nos
termos do regulamento consular, ou por Autoridade estrangeira
competente, a que se refere o caput do Art. 32 Lei n. 6.015/73,
sera efetuado no Livro "E" do Servigo do 1° Oficio de Registro
Civil de Pessoas Naturais da Comarca do domicilio do
interessado ou do Servigco do 1° Oficio de Registro Civil de
Pessoas Naturais do Distrito Federal, sem a necessidade de
autorizacao judicial (Art. 1° da Resolugao n. 155/CNJ).

Art. 668. O assentamento lavrado pelo préprio
Cénsul subordina- se a legislacdo brasileira, servindo como
documento legal e auténtico a certidao por ele expedida.

Art. 669. Os assentos de nascimento,
casamento e Obito de brasileiros lavrados por autoridade
estrangeira competente, que nao tenham sido previamente
registrados em Reparticdo Consular brasileira, somente
poderéo ser trasladados no Brasil se estiverem legalizados por
Autoridade Consular brasileira que tenha jurisdicdo sobre o
local em que foram emitidas (Art. 2°, Resolugédo n. 155/CNJ).

§ 1° Antes de serem trasladados, tais assentos
também deverdo ser traduzidos por tradutor publico
juramentado, inscrito em junta comercial brasileira.
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§ 2° A legalizagdo efetuada por autoridade
consular brasileira consiste no reconhecimento da assinatura
de notario/autoridade estrangeira competente aposta em
documento original/fotocopia autenticada ou na declaragéo de
autenticidade de documento original ndo assinado, nos termos
do regulamento consular. O reconhecimento, no Brasil, da
assinatura da autoridade consular brasileira no documento
sera dispensado, conforme previsto no Art. 2°, Decreto n.
84.451/80.

§ 3° Os oficiais de registro civil deverao
observar a eventual existéncia de acordos multilaterais ou
bilaterais, de que o Brasil seja parte, que prevejam a dispensa
de legalizagdo de documentos publicos originados em um
Estado a serem apresentados no territério do outro Estado, ou
a facilitagdo dos tramites para a sua legalizacéao.

Art. 670. Sempre que o traslado for indeferido
pelo Oficial de registro civil, sera feita nota com os motivos do
indeferimento, cumprindo-se, quando for o caso, o artigo 198
c/c o artigo 296, Lei n. 6.015/73 (Art. 3°, Resolugéo n. 155/CNJ).

Art. 671. O traslado de certiddes de assentos
de nascimento, casamento e 6bito de brasileiros lavrados em
pais estrangeiro sera efetuado mediante apresentagdo de
documentos originais.

Paragrafo unico. O arquivamento de tais
documentos podera ser feito por copia reprografica conferida
pelo Oficial de registro civil (Art. 4° e paragrafo unico,
Resolugéo n. 155/CNJ)

Art. 672. O Oficial de registro civil devera
efetuar o traslado das certiddes de assentos de nascimento,
casamento e 6bito de brasileiros ocorridos em pais estrangeiro,
ainda que o requerente relate a eventual necessidade de
retificacdo do seu conteudo. Apds a efetivacdo do traslado,
para os erros que nao exijam qualquer indagagdo para a
constatacdo imediata de necessidade de sua correg¢ao, o
Oficial de registro devera proceder a retificagdo conforme Art.
110, Lein. 6.015/73.
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Paragrafo unico. Para os demais erros, aplica-se o
disposto no Art. 109, Lei n. 6.015/73. (Art. 5° e paragrafo unico,
Resolugéo n. 155/CNJ).

Art. 673. As certiddes dos traslados de nascimento,
de casamento e de obito, emitidas pelos Servicos de 1° Oficio de
Registro Civil de Pessoas Naturais deverdo seguir os padrbes e
modelos estabelecidos pelo Provimento n° 2/09 e pelo Provimento n°
3/09, ambos do CNJ, bem como por outros subsequentes que
venham a altera-los ou complementa-los, com as adaptacdes que se
fizerem necessarias (Art. 6°, Resolugao n. 155/ CNJ).

Art. 674. Tratando-se de trasladagao de assento de
nascimento, sera provada a nacionalidade brasileira de, pelo menos,
um dos pais do registrado; se for de assento de casamento, provar-
se-a a nacionalidade brasileira de pelo menos um dos cénjuges;
cuidando-se de assento de o6bito, juntar-se-a comprovante de
nacionalidade brasileira da pessoa falecida.

Art. 675. O casamento de brasileiro, celebrado no
estrangeiro, perante as respectivas autoridades ou Cobnsules
brasileiros, devera ser registrado em 180 (cento e oitenta) dias, a
contar da volta de um ou de ambos os cOnjuges ao Brasil, no Servigo
do respectivo domicilio ou, em sua falta, na 12 Circunscricdo da
Capital do Estado em que passarem a residir. Passado este prazo
0s noivos deverdao providenciar uma nova habilitagcdo perante o
correspondente servigo de registro civil.

Art. 676. E competente para a inscricdo da opgao
de nacionalidade o Registro Civil das Pessoas Naturais da
residéncia do optante, ou de seus pais. Se forem residentes no
estrangeiro, far-se-a o registro no Servico do 1° Oficio do Distrito
Federal.

§ 1° No registro constarao:
| - a qualificacdo completa do optante;

Il - a data da sentenga homologatéria da opgao
pela nacionalidade brasileira;

[ll - o nome do Juiz prolator do ato jurisdicional;
IV - o transito em julgado;

V - a assinatura do optante.
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§ 2° Anotar-se-a o registro da op¢ao a margem do
registro da trasladacdo do termo de nascimento do optante, com
remissodes reciprocas.

Subsecao | - Do Traslado de Nascimento

Art. 677. O traslado de assento de nascimento,
lavrado por autoridade consular brasileira, devera ser efetuado
mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

| - certidao de assento de nascimento emitida por
Autoridade Consular brasileira;

Il - declaragdo de domicilio do registrando na
comarca ou comprovante de residéncia/domicilio, a critério do
interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no Servigo do 1° Oficio do Distrito Federal; e

[l - requerimento assinado pelo registrado, por um
dos seus genitores, pelo responsavel legal ou por procurador.

Paragrafo unico. Devera constar do assento e da
respectiva certiddo do traslado a seguinte observacdo: "Brasileiro
nato, conforme os termos da alinea “c” do inciso I, do Art. 12, in
limine, da Constituicdo Federal (Art. 7°, Resolugéo n. 155/CNJ).

Art. 678. O traslado de assento estrangeiro de
nascimento de brasileiro, que n&do tenha sido previamente
registrado em Reparticdo Consular brasileira, devera ser
efetuado mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

| - certiddo do assento estrangeiro de nascimento,
legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por Tradutor
Pdblico Juramentado e registrada no Registro de Titulos e
Documentos;

Il - declaragdo de domicilio do registrando na
comarca ou comprovante de residéncia/domicilio, a critério do
interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no Servigco do 1° Oficio do Distrito Federal;
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[l - requerimento assinado pelo registrado, por um
dos seus genitores, pelo responsavel legal ou por procurador; e

IV - documento que comprove a nacionalidade
brasileira de um dos genitores.

Paragrafo unico. Devera constar do assento e da
respectiva certiddo do traslado a seguinte observacgio: "Nos termos
do artigo 12, inciso |, alinea c, in fine, da Constituigdo Federal, a
confirmagao da nacionalidade brasileira depende de residéncia no
Brasil e de opcgao, depois de atingida a maioridade, em qualquer
tempo, pela nacionalidade brasileira, perante a Justica Federal (Art.
8°, Resolugao n. 155/CNJ).

Art. 679. O traslado de assento de nascimento
ocorrido em pais estrangeiro podera ser requerido a qualquer tempo
(Art. 9°, Resolugéo n. 155/CNJ).

Art. 680. Caso nao conste o sobrenome do
registrando no assento de nascimento ocorrido em pais estrangeiro,
faculta-se ao requerente a sua indicagdo, mediante declaracao
escrita que sera arquivada (Art. 10, Resolugéo n. 155/CNJ).

Art. 681. A omissdao no assento de nascimento
ocorrido em pais estrangeiro de dados previstos no Art. 54, Lei n.
6.015/73 nao obstara o traslado.

Paragrafo unico. Os dados faltantes poderao ser
inseridos posteriormente por averbacido, mediante a apresentacao
de documentacao comprobatéria, sem a necessidade de autorizacao
judicial (Art. 11 e paragrafo unico, Resolugéo n. 155/CNJ).

Art. 682. Por forga da redagéo atual da alinea “c”
do inciso |, do Art. 2° da Constituicao Federal e do Art. 95 do Ato das
Disposigbes Constitucionais Transitérias (Emenda Constitucional n.
54/07), o Oficial de registro civil devera, de oficio ou a requerimento
do interessado/procurador, sem a necessidade de autorizacdo
judicial, efetuar averbacdo em traslado de assento consular de
nascimento, cujo registro em reparticdo consular brasileira tenha
sido lavrado entre 7 de junho de 1994 e 21 de setembro de 2007, em
que se declara que o registrado é: "Brasileiro nato de acordo com o
disposto no Art. 12, inciso |, alinea "c", in limine, e do artigo 95
dos ADCTs da Constituicao Federal".
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Paragrafo unico. A averbacgédo também devera
tornar sem efeito eventuais