ORIENTACAD

Prezado(a) Servidor(a),

A Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD),
impde a observancia de alguns cuidados no que tange ao tratamento de informacdes
pessoais envolvidas na atividade laboral. Mas o que fazer para garantir esse cuidado?
Veja a seguir algumas orientacoes gerais sobre a protecao dos dados pessoais em
meios eletronicos:
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Certifigue-se de utilizar somente ferramentas corporativas
disponibilizadas pelo Tribunal para tratar dados pessoais.

Evite tirar prints, fotos ou gravar videos da tela do computador que
contenham dados pessoais e opte por encaminha-los, se necessario,
pelos canais de comunicag¢ao oficiais.

Quando se ausentar da sua mesa, lembre-se sempre de bloquear a
estacao de trabalho para evitar que informagdes restritas, sigilosas ou
confidenciais sejam visualizadas por pessocas ndo autorizadas.

Quando necessitar enviar e=mails contendo dados pessoais, direcione
a mensagem apenas as pessoas que necessitem receber a
informacao. Evite enviar mensagens para multiplos destinatarios
desnecessariamente.

Ao desenvolver novos sistemas, processos ou rotinas de tratamento
de dados pessoais, adote medidas de protecao apropriadas.

PRESENCIOU UM INCIDENTE?

Em caso de violacao, falha de seguranca ou vazamento de dados
pessoais, reporte imediatamente ao setor responsavel a ocorréncia de
violacdes a LGPD.




