Tribunal de Justica
do Estado de Ronddnia

Secretaria de Gestao de Pessoas

Lista de Documentos para Admissao de Estagio Obrigatério

Item

Documentagao

Ficha Cadastral - modelo SGP 001 - link.

1 (uma) foto 3x4 recente.

Registro Geral (RG) frente/verso e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), conjunta ou
separadamente.

m Também serdao considerados os seguintes documentos que contenham o
RG e/ou CPF: Carteira de Identidade Nacional (CIN), carteiras expedidas pelos
Comandos Militares, pelas Secretarias de Segurancga Publica, pelos Institutos de
Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos
orgaos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.);
passaporte brasileiro; carteiras funcionais expedidas por 6rg&o publico que, por
lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de
habilitagdo (somente o modelo com foto).

Titulo de Eleitor, quando inscrito na Justica Eleitoral pelo alistamento facultativo ou
obrigatorio.

Comprovante de residéncia atualizado, com CEP, emitido ha no maximo trés meses,
em nome do indicado para o estagio.

m Se nao tiver comprovante nos termos acima, apresentar Declaragcdo de
Residéncia - modelo SGP 002 - link.

Atestado médico de sanidade fisica e mental, sendo que, quando Pessoa com
Deficiéncia (PcD) devera constar a especificidade da deficiéncia declarada - original.

Oficio de solicitacdo de estagio emitido pela faculdade ou pela unidade do TJRO que
recebera o estagiario, devidamente assinado pelo coordenador do curso e pelo
supervisor do TJRO referente ao estagio. Modelo: link. O oficio devera conter:

m Periodo de estagio (data inicio e data fim);
m Carga horaria total;
m Carga horaria diaria (n&o excedendo a 5h);

m  Nome do supervisor do TJRO referente ao estagio.

Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério (emitido pela instituicdo de ensino).

m Assinado pelo estagiario e pelo representante da instituicdo de ensino.

Copia do cartdo de seguro obrigatério, contratado pela instituicdo de ensino
(atualizado).

Av. Lauro Sodré, 1728 - Sdo Joao Bosco, Porto Velho/RO, CEP 76803-686, (69) 3309-6422, p. 1/4



https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://www.tjro.jus.br/gestaodepessoas/formularios

Tribunal de Justica
do Estado de Ronddnia

Secretaria de Gestao de Pessoas

Lista de Documentos para Admissao de Estagio Obrigatério

Item Documentagao
Comprovante de matricula, conforme enquadramento, original e assinado pela
instituicdo de ensino:
10 m Ensino Médio Regular: 1° ao 2° Ano;
m Ensino Médio Técnico: 1° ao 3°Ano;
m Nivel Superior: a partir do 3° periodo.
11 | Certidao de notas obtidas ou historico escolar - original e assinado pela instituigéo.
12 | Certidao de horario das aulas - original e assinado pela instituicao.
13 | Declaracéo de frequéncia escolar - original e assinado pela instituigéo.
14 | Declaragao de Familiaridade e/ou de Parentesco - modelo SGP 005 - link.
15 | Declaracao de Atividades Incompativeis - Estagio - modelo SGP 012 - link.
16 | Declaragéo de Atividade Publica ou Remunerada - Estagio - modelo SGP 014 - link.
17 Declaragao de Au.toriza(;éo para Estégio - Menor de 18 anos - modelo SGP 015 (link),
quando o estagiario for menor de idade.
18 Tgrmo ’C!e Ciéncia e Compromisso com a Politica de Seguranca da Informacéao
Cibernética (PSIC) - modelo SGP 010 - link.
19 Termo de ngpromisso, Recebimerlto. e Ciéncia com o Cédigo de Etica e Conduta do
Poder Judiciario do Estado de Rondénia - modelo SGP 018 - link.
Certidao Negativa da Justica Estadual de 1° Grau, quando maior a partir de 18 anos.
m De onde residiu nos ultimos cinco anos;
20 m Para os residentes em Rondoénia: link - em tipo de certidao, selecionar a opgao:
“Certidao de agdes judiciais civel e criminal para atendimento a Resolugdo n.
156/2012 do CNJ (1° Grau)”.
Certidao Negativa da Justica Estadual de 2° Grau, quando maior a partir de 18 anos.
o1 m De onde residiu nos ultimos cinco anos;

m Para os residentes em Rondoénia: link - em tipo de certidao, selecionar a opg¢ao:
“Distribuicao - Ac¢des civeis e criminais - Resolugao 156-CNJ (2° Grau)”.
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https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoPublicaEmitir
https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoPublicaEmitir
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Certidao Negativa da Justica Federal Civel - 1° e 2° Graus.
22 m De onde residiu nos ultimos cinco anos;
m Para os residentes em Rondonia: link (6rgéo: Se¢do Judiciaria + TRF1).
Certiddo Negativa da Justica Federal Criminal - 1° e 2° Graus, quando maior a partir
de 18 anos.
23
m De onde residiu nos ultimos cinco anos;
m Para os residentes em Rondoénia: link (6rgao: Sec¢ao Judiciaria + TRF1).
Certiddo de Quitagdo Eleitoral (link), quando inscrito na Justica Eleitoral pelo
24 | alistamento facultativo ou obrigatério. A certiddo deve estar atualizada, ou seja,
expedida nos ultimos trinta dias a contar de sua juntada nos autos/sistema.
25 | Certidao de Crimes Eleitorais, quando maior a partir de 18 anos - link.
26 | Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - link.
27 | Certidao Negativa do Superior Tribunal Militar, quando maior a partir de 18 anos - link.
8 Certidao negativa de inabilitado para fungdo publica - link - Tribunal de Contas da
Unido.
Certidao Negativa do Tribunal de Contas do Estado.
29 m De onde residiu nos ultimos cinco anos;
m Para os residentes em Rondoénia: link - TCE/RO.
30 Certidao negativa referente ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica - link.
31 Certiddo do Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes - BNMP expedida com base
no numero do CPF, quando maior a partir de 18 anos - link.
32 Certidao de antecedentes criminais da Policia Federal, quando maior a partir de 18
anos - link.
33 Certidao de antecedentes criminais das Policias Civis dos locais de onde residiu nos

ultimos 5 (cinco) anos, quando maior a partir de 18 anos. No caso de Rondoénia: link.
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https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-negativa/emitir-certidao-negativa
https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes
https://tcero.tc.br/certidao-negativa-e-positiva-tce/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://portalbnmp.cnj.jus.br/#/pesquisa-peca
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://portaldocidadao.ro.gov.br/Servico/Detalhes?id=52935816-bebf-4305-c92c-08da1e433f77
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Para assinatura, sugerimos:
m Preferencialmente:

o Mediante o Portal de Assinatura Eletronica do gov.br - tutorial - gratuito; ou
o Assinatura digital em que seja possivel verificar sua autenticidade; ou

m Assinatura manual.

Todos os modelos de formularios, termos e declaragdes estao na pasta do Google Drive:

m Formularios Gestdo de Pessoas.

A Unidade Responsavel pelo estagiario devera gerar processo no SEl, anexando toda a
documentacgao e encaminhar para a Secao de Admissao e Contratacdo de Pessoal - SEAMP.

Cracha: Apos sua admissdao, comunicaremos a respectiva unidade de lotagcao constando o
numero de seu cadastro/matricula no TJRO, informacgdes pertinentes e orientacbes para que
Vossa Senhoria possa solicitar a elaborag¢ao do cracha funcional.
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https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing

