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Item Documentação 

1 Ficha Cadastral - modelo SGP 001 - link. 

2 1 (uma) foto 3x4 recente. 

3 

Registro Geral (RG) frente/verso e Cadastro de Pessoa Física (CPF), conjunta ou 
separadamente. 

■ Também serão considerados os seguintes documentos que contenham o 
RG e/ou CPF: Carteira de Identidade Nacional (CIN), carteiras expedidas pelos 
Comandos Militares, pelas Secretarias de Segurança Pública, pelos Institutos de 
Identificação e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos 
órgãos fiscalizadores de exercício profissional (ordens, conselhos etc.); 
passaporte brasileiro; carteiras funcionais expedidas por órgão público que, por 
lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de 
habilitação (somente o modelo com foto). 

4 Título de Eleitor, quando inscrito na Justiça Eleitoral pelo alistamento facultativo ou 
obrigatório. 

5 

Comprovante de residência atualizado, com CEP, emitido há no máximo três meses, 
em nome do indicado para o estágio. 

■ Se não tiver comprovante nos termos acima, apresentar Declaração de 
Residência - modelo SGP 002 - link. 

6 Atestado médico de sanidade física e mental, sendo que, quando Pessoa com 
Deficiência (PcD) deverá constar a especificidade da deficiência declarada - original. 

7 

Ofício de solicitação de estágio emitido pela faculdade ou pela unidade do TJRO que 
receberá o estagiário, devidamente assinado pelo coordenador do curso e pelo 
supervisor do TJRO referente ao estágio. Modelo: link. O ofício deverá conter: 

■ Período de estágio (data início e data fim); 

■ Carga horária total; 

■ Carga horária diária (não excedendo a 5h); 

■ Nome do supervisor do TJRO referente ao estágio. 

8 
Termo de Compromisso de Estágio Obrigatório (emitido pela instituição de ensino). 

■ Assinado pelo estagiário e pelo representante da instituição de ensino. 

9 Cópia do cartão de seguro obrigatório, contratado pela instituição de ensino 
(atualizado). 

https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://www.tjro.jus.br/gestaodepessoas/formularios
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10 

Comprovante de matrícula, conforme enquadramento, original e assinado pela 
instituição de ensino: 

■ Ensino Médio Regular: 1º ao 2º Ano; 

■ Ensino Médio Técnico: 1º ao 3ºAno; 

■ Nível Superior: a partir do 3º período. 

11 Certidão de notas obtidas ou histórico escolar - original e assinado pela instituição. 

12 Certidão de horário das aulas - original e assinado pela instituição. 

13 Declaração de frequência escolar - original e assinado pela instituição. 

14 Declaração de Familiaridade e/ou de Parentesco - modelo SGP 005 - link. 

15 Declaração de Atividades Incompatíveis - Estágio - modelo SGP 012 - link. 

16 Declaração de Atividade Pública ou Remunerada - Estágio - modelo SGP 014 - link. 

17 Declaração de Autorização para Estágio - Menor de 18 anos - modelo SGP 015 (link), 
quando o estagiário for menor de idade. 

18 Termo de Ciência e Compromisso com a Política de Segurança da Informação 
Cibernética (PSIC) - modelo SGP 010 -  link. 

19 Termo de Compromisso, Recebimento e Ciência com o Código de Ética e Conduta do 
Poder Judiciário do Estado de Rondônia - modelo SGP 018 - link. 

20 

Certidão Negativa da Justiça Estadual de 1º Grau, quando maior a partir de 18 anos. 

■ De onde residiu nos últimos cinco anos; 

■ Para os residentes em Rondônia: link - em tipo de certidão, selecionar a opção: 
“Certidão de ações judiciais cível e criminal para atendimento à Resolução n. 
156/2012 do CNJ (1º Grau)”. 

21 

Certidão Negativa da Justiça Estadual de 2º Grau, quando maior a partir de 18 anos. 

■ De onde residiu nos últimos cinco anos; 

■ Para os residentes em Rondônia: link - em tipo de certidão, selecionar a opção: 
“Distribuição - Ações cíveis e criminais - Resolução 156-CNJ (2º Grau)”. 

https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing
https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoPublicaEmitir
https://www.tjro.jus.br/certidao-unificada/certidaoPublicaEmitir
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22 
Certidão Negativa da Justiça Federal Cível - 1º e 2º Graus. 

■ De onde residiu nos últimos cinco anos; 
■ Para os residentes em Rondônia: link (órgão: Seção Judiciária + TRF1). 

23 

Certidão Negativa da Justiça Federal Criminal - 1º e 2º Graus, quando maior a partir 
de 18 anos. 

■ De onde residiu nos últimos cinco anos; 
■ Para os residentes em Rondônia: link (órgão: Seção Judiciária + TRF1). 

24 
Certidão de Quitação Eleitoral (link), quando inscrito na Justiça Eleitoral pelo 
alistamento facultativo ou obrigatório. A certidão deve estar atualizada, ou seja, 
expedida nos últimos trinta dias a contar de sua juntada nos autos/sistema. 

25 Certidão de Crimes Eleitorais, quando maior a partir de 18 anos - link. 

26 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - link. 

27 Certidão Negativa do Superior Tribunal Militar, quando maior a partir de 18 anos - link. 

28 Certidão negativa de inabilitado para função pública - link - Tribunal de Contas da 
União. 

29 

Certidão Negativa do Tribunal de Contas do Estado. 

■ De onde residiu nos últimos cinco anos; 

■ Para os residentes em Rondônia: link - TCE/RO. 

30 Certidão negativa referente ao Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de 
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiça - link. 

31 Certidão do Banco Nacional de Medidas Penais e Prisões - BNMP expedida com base 
no número do CPF, quando maior a partir de 18 anos - link. 

32 Certidão de antecedentes criminais da Polícia Federal, quando maior a partir de 18 
anos - link. 

33 Certidão de antecedentes criminais das Polícias Civis dos locais de onde residiu nos 
últimos 5 (cinco) anos, quando maior a partir de 18 anos. No caso de Rondônia: link. 

https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-negativa/emitir-certidao-negativa
https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes
https://tcero.tc.br/certidao-negativa-e-positiva-tce/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://portalbnmp.cnj.jus.br/#/pesquisa-peca
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://portaldocidadao.ro.gov.br/Servico/Detalhes?id=52935816-bebf-4305-c92c-08da1e433f77
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Para assinatura, sugerimos: 

■ Preferencialmente: 

○ Mediante o Portal de Assinatura Eletrônica do gov.br - tutorial - gratuito; ou 
○ Assinatura digital em que seja possível verificar sua autenticidade; ou 

■ Assinatura manual. 

Todos os modelos de formulários, termos e declarações estão na pasta do Google Drive: 

■ Formulários Gestão de Pessoas. 

A Unidade Responsável pelo estagiário deverá gerar processo no SEI, anexando toda a 
documentação e encaminhar para a Seção de Admissão e Contratação de Pessoal - SEAMP. 

Crachá: Após sua admissão, comunicaremos à respectiva unidade de lotação constando o 
número de seu cadastro/matrícula no TJRO, informações pertinentes e orientações para que 
Vossa Senhoria possa solicitar a elaboração do crachá funcional. 

https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://drive.google.com/drive/folders/1X2VH8SC9ld4LiwQoOqq4UrSly5rXBwVr?usp=sharing

