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LEI N° 3830 DE 27/06/2016

Publicado no DOE - RO em 28 jun 2016

« Compartilhar:

0000

Regula o processo administrativo no &mbito da Administragdo Publica do Estado de Rondénia.

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado,

Faco saber que a Assembleia Legislativa do Estado de Rond6nia decretou, e eu, nos termos dos §§ 5° e 7° do artigo 42 da Constituigdo Estadual, promulgo a seguinte Lei:
TITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais para os atos e processos administrativos no ambito da Administragdo Publica Estadual Direta e Indireta, visando a protegao dos direitos dos administrados e ao melhor
cumprimento dos fins da atividade administrativa.

Paragrafo unico. Os preceitos desta Lei também se aplicam aos érgdos do Poder Legislativo e do Poder Judiciario do Estado, bem como demais érgdos equivalentes, entidades ou particulares, quando no
desempenho de fungdo administrativa.

Art. 2° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - Administragao Publica Estadual: conjunto de érgado e entidades aos quais a legislagéo vigente atribua o exercicio de fungao administrativa;
Il - 6rgéo: a unidade de atuagéo integrante da Administragcao Publica Direta e da estrutura da Administracédo Publica Indireta;

Il - entidade: a unidade de atuagédo dotada de personalidade juridica de direito publico ou privado; e

IV - autoridade: o servidor ou o agente publico dotado de poder de deciséo.

Art. 3° As normas desta Lei aplicam-se subsidiariamente aos atos e processos administrativos com disciplina legal especifica.

Art. 4° Os prazos fixados em normas legais especificas prevalecem sobre os desta Lei.

CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
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Art. 5° A Administracdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade, isonomia, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga
juridica e eficiéncia.

Paragrafo unico. Na interpretagéo e aplicagéo das normas juridicas, a Administragéo Publica devera optar pela solugdo que outorgue maior alcance e efetividade aos preceitos constitucionais.
Art. 6° Nos atos e processos administrativos serao observados, entre outros, os critérios de:

| - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renlncia total ou parcial das competéncias designadas aos agentes publicos, salvo autorizagéo em lei;

II - objetividade no atendimento do interesse publico decorrente da legislacéo vigente, vedada a promocé&o pessoal de agentes ou autoridades;

Il - atuagédo segundo padrées éticos de probidade, decoro e boa-fé;

IV - divulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo previstas na Constituicao Federal;

V - adequacgdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigacdes, restricbes e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico decorrente da legislagéo
vigente;

VI - indicagéo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a deciso;

VII - observéancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados, sobretudo nos processos concorrenciais;

VIII - adogéo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

IX - garantia dos direitos @ comunicagao, a apresentagao de alegacdes finais, a produgao de provas e a interposigao de recursos, nos processos de que possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;
X - proibicao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

Xl - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagéo dos interessados; e

XII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o fim publico a que se dirige, vedada a aplicagao retroativa de nova interpretagdo, sem prejuizo do controle de legalidade por autoridade
administrativa competente.

Art. 7° Somente a lei podera:

| - criar condicionamentos aos direitos dos particulares ou impor-lhes deveres de qualquer espécie; e

Il - prever infragdes ou prescrever sangoes.

CAPITULO lIl - DOS DIREITOS E DEVERES DOS ADMINISTRADOS

Art. 8° S&o direitos dos administrados perante a Administragdo Publica, sem prejuizo de outros previstos em lei:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagoes;

Il - ter ciéncia da tramitagéo dos processos administrativos em que tenha a condigéo de interessado, ter vista dos autos, obter cépias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;
Il - formular alegagbes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serdo objeto de consideragao pela autoridade competente; e

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatdria sua presencga por forga de lei.

Art. 9° Sao deveres do administrado perante a Administragéo Publica, sem prejuizo de outros previstos em lei:

| - expor os fatos conforme a verdade;
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Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario; e

IV - prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.
TITULO Il - DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO | - DA VALIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 10. A Administragdo Publica nao iniciard qualquer atuagdo material relacionada a esfera juridica dos administrados sem a prévia expedicdo de ato administrativo que Ihe sirva de fundamento, salvo na

hipotese de expressa previséo legal.

Paragrafo unico. Os atos administrativos deverao ser precedidos do processo administrativo adequado a sua validade e a protecéo dos direitos e interesses dos administrados.

Art. 11. Serdo invalidos os atos administrativos que desatendam os pressupostos legais e regulamentares de sua edigéo, ou aos principios da Administragcdo Publica, especialmente nos casos de:
| - incompeténcia do 6rgao, entidade ou autoridade de que emane o ato;

Il - omisséo de formalidades ou procedimentos essenciais;

Il - impropriedade do objeto;

IV - inexisténcia ou impropriedade do motivo de fato ou de direito;

V - desvio de poder; e

VI - falta ou insuficiéncia de motivagao.

Paragrafo unico. Nos atos discricionarios, sera razéo de invalidade a falta de correlagéo entre o motivo e o objeto do ato, tendo em vista a sua finalidade.

Art. 12. A motivagao explicitara os fundamentos que justifiquem a edi¢cdo do ato, especialmente a regra de competéncia, a adequagao entre o motivo de fato e de direito e a finalidade objetivada.

§ 1° A motivagao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou propostas, que, neste caso,

integrarao o ato administrativo.

§ 2° Na solugao de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que nao prejudique direito ou garantia dos administrados.

§ 3° A motivagao das decisdes de érgdos colegiados e comissdes ou de decisdes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.
Art. 13. Deverao ser motivados os atos administrativos que:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selegéo publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a quest&o ou discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;
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VII - importem invalidagéo, convalidagao, revogagao ou suspensao de ato ou processo administrativo; e
VIII - importem na cassagao de atos ampliativos de direito.

Art. 14. A Administragcdo Publica Estadual deve invalidar seus préprios atos, quando eivados de vicio de legalidade e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade respeitados os direitos
adquiridos, sempre assegurando a ampla defesa e o contraditério.

Paragrafo unico. Os atos que apresentem defeitos sanaveis poderéo ser convalidados pela propria Administragao Publica Estadual, em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem leséo ao interesse publico
nem prejuizo a terceiros.

Art. 15. O direito da Administracao Publica de invalidar os atos administrativos decai em 5 (cinco) anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.
§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da percepgao do primeiro pagamento.
§ 2° Considera-se exercicio do direito de invalidar qualquer medida de autoridade administrativa que importe impugnacéo a validade do ato.

Art. 16. A Administragdo Publica podera convalidar os seus atos invalidos quando a invalidade decorrer de vicio de competéncia, desde que a convalidagdo seja feita pela autoridade titulada para a pratica do
ato, desde que nao se trate de competéncia indelegavel.

Art. 17. Deverao ser convalidados os atos portadores de vicio de ordem formal, desde que este possa ser suprido no presente de modo eficaz.

Art. 18. Nao sera admitida a convalidagdo quando:

| - resultar prejuizo a Administragédo Publica ou a terceiros; e

II - o ato viciado tiver sido impugnado na esfera administrativa ou judicial.

Paragrafo unico. A impossibilidade da convalidagdo nao impedira a invalidagéo do ato sem efeitos retroativos, desde que ndo seja comprovada a ma-fé de seus beneficiarios diretos.

CAPITULO Il - DA FORMALIZACAO E DA PUBLICIDADE DOS ATOS

Art. 19. Os atos administrativos produzidos por escrito deverado indicar a data e o local de sua edigdo, bem como a identificagao funcional e a assinatura da autoridade responsavel.

Art. 20. Os atos administrativos, inclusive os de carater normativo entrardo em vigor na data de sua publicagao, salvo disposigdo expressa em contrario.

Art. 21. Salvo norma expressa em contrario, a publicidade dos atos administrativos consistira na sua publicagdo no DOE, ou, quando for o caso, na citagédo, notificagcdo ou intimagéo pessoal do interessado.

Paragrafo unico. A publicagdo do ato administrativo desprovido de conteddo normativo podera ser resumida, desde que haja a indicagdo expressa da autoridade competente e da providéncia que nele foi
determinado.

Art. 22. Sera de 30 (trinta) dias, se nao for outra a determinagao legal, o prazo maximo para a pratica dos atos administrativos isolados, que ndo exijam processo para sua expedigdo, ou para a adogao, pela
autoridade, de outras providéncias necessarias a aplicagéo de lei ou decisdo administrativa.

Paragrafo unico. O prazo fluira a partir do momento em que, a vista das circunstancias, tornar-se logicamente possivel a produgdo do ato ou a adogdo da medida, permitida prorrogagéo, quando cabivel,
mediante proposta justificada.

CAPITULO IIl - DA COMPETENCIA
Art. 23. A competéncia € irrenunciavel e se exerce pelos 6rgdos administrativos e entidades a que foi atribuida como prépria, salvo os casos de delegagao e avocagéo legalmente permitidos.

Art. 24. O Titular de um 6rgéo ou entidade podera, se ndo houver impedimento legal, atribuir a execu¢do material de providéncias a outros 6rgaos ou entidades, ainda que estes néo lhe sejam hierarquicamente
subordinados, quando for conveniente, em razdo de circunstancias de indole técnica, social, econdémica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se a delegacdo de competéncia dos érgdos colegiados aos respectivos presidentes.
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Art. 25. Nao podem ser objeto de delegacéo:

| - a edigdo de atos de carater normativos;

II - a decisao de recursos administrativos; e

Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade.

Art. 26. O ato de delegagdo e sua revogacéo deverdo ser publicados no DOE.

§ 1° O ato de delegacéo especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da atuagao do delegado, a duragéo e os objetivos da delegagéo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio de
atribuicdo delegada.

§ 2° O ato de delegagéo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente esta qualidade e considerar-se-do editadas pelo delegado.

Art. 27. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocagéo temporaria de competéncia atribuida a érgao hierarquicamente inferior.
Art. 28. Os érgaos e entidades administrativas divulgarao pelos meios de comunicagéo os locais e as alteragdes das respectivas sedes.

TITULO Ill - DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO | - DO INICIO DO PROCESSO

Art. 29. O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 30. O requerimento inicial do interessado, ressalvados os casos em que for admitida solicitagéo oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - autoridade a que se dirige;

Il - identificagédo do interessado ou de quem o represente;

11l - domicilio do interessado ou local para recebimento de comunicagdes;

IV - formulagéo do pedido, com exposigao dos fatos e de seus fundamentos de direito; e

V - local data e assinatura do interessado ou de seu representante.

§ 1° E vedada & Administragdo Publica a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.
§ 2° Caso haja equivoco na identificagdo do destinatario do requerimento inicial, este devera ser remetido para a autoridade competente do 6rgao ou entidade.

Art. 31. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

Art. 32. A Superintendéncia Estadual de Administragdo e Recursos Humanos (SEARH) elaborara formularios que servirdo como modelo para 6rgdos ou entidades no que tange aos assuntos que importem
pretensdes equivalentes.

Art. 33. Quando pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteudo e fundamentos idénticos, poderdo ser propostas em um Unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.
CAPITULO Il - DOS INTERESSADOS
Art. 34. Sao legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de representagao;
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Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados pela decisao a ser adotada;

Il - as organizagdes e associacdes representativas, no tocante a direitos ou interesses coletivos; e

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 35. Séo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de 18 (dezoito) anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo préprio.

Art. 36. Terao prioridade na tramitagdo, em qualquer 6rgéo ou instancia, os procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; e

Ill - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose anquilosante,
nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avangados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminagao por radiagédo, sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em
conclusdo da medicina especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida apés o inicio do processo.

§ 1° A pessoa interessada na obteng&o do beneficio, juntando prova de sua condi¢do, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberéo identificagéo propria que evidencie o regime de tramitagao prioritaria.

CAPITULO lIl - DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGCAO

Art. 37. E impedido de atuar em processo administrativo autoridade que:

| - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situagées ocorrem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo conjuge ou companheiro; e

Il - tenha interesse direto ou indireto na matéria.

Art. 38. Pode ser arguida a suspeigao de autoridade que tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com o(s) respectivo(s) conjuge(s), companheiro(s), parente(s) e afim (ns) até
o terceiro grau.

§ 1° O indeferimento de alegacéo de suspeigdo podera ser objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 39. A autoridade que incorrer em impedimento ou suspeigdo deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar perante o processo administrativo.
Paragrafo unico. A omissao do dever de comunicar o impedimento ou suspeigao constitui falta grave, para efeito disciplinar do servidor publico.

CAPITULO IV - DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 40. Os atos pertinentes as etapas procedimentais do processo administrativo nao dependem de forma determinada sen&do quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local de sua realizagéo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° Salvo na existéncia de duvida fundada quanto a autenticidade e no caso de imposigao legal, fica dispensado o reconhecimento de firma em qualquer documento produzido no Brasil destinado a fazer prova
junto a 6rgaos e entidades da Administragao Publica Estadual, quando assinado perante o servidor publico a quem deva ser apresentado.

§ 3° A juntada de documento, quando decorrente de disposigao legal, podera ser feita por copia autenticada, dispensada nova conferéncia com o documento original.

§ 4° A autenticagao podera ser feita, mediante cotejo da copia com o original, pelo proprio servidor a quem o documento deva ser apresentado.
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§ 5° Verificada, a qualquer tempo, falsificagdo de assinatura ou de autenticagdo de documento publico ou particular, o 6rgdo ou entidade considerara néo satisfeita a exigéncia documental respectiva e, dentro do
prazo maximo de cinco dias, dara conhecimento do fato a autoridade competente para adogéo das providéncias administrativas, civis e penais cabiveis.

§ 6° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.
Art. 41. Os atos pertinentes as etapas procedimentais do processo administrativo devem realizar-se em dias Uteis, no horario regular de funcionamento do 6rgéo ou entidade na qual tramitar.

Paragrafo unico. Serdo concluidos apds o horario referido no caput os atos cujo adiamento prejudique o curso do processo ou cause dano ao interessado ou a Administracdo Publica, caso ja tenham sido
iniciados.

Art. 42. Inexistindo disposicao especifica os atos expedidos por autoridade responsavel pelo processo e dos interessados que dele participem devem ser praticados no prazo de 10 (dez) dias, salvo motivo de
forga maior.

Paragrafo Unico. O prazo previsto no caput pode ser dilatado até o dobro, mediante decisdo devidamente motivada.

Art. 43. Os atos pertinentes as etapas procedimentais do processo administrativo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgéo ou entidade, cientificando-se previamente o interessado se outro for o
local de realizagao.

CAPITULO V - DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 44. A autoridade competente do 6rgdo ou entidade perante o qual tramita o processo administrativo determinara a intimagao do interessado para ciéncia da decisdo ou a efetivagdo de diligéncias, cujo
documento devera conter:

| - identificagdo do intimado e nome do érgédo ou entidade;

II - finalidade da intimacgao;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informagao da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento; e

VI - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 1° A intimac&o observara a antecedéncia minima de 3 (trés) dias uUteis quanto a data de comparecimento.

§ 2° A intimagéo pode ser efetuada por ciéncia do processo, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure certeza da ciéncia do interessado.
§ 3° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido, a intimagao deve ser efetuada por meio de edital publicado no DOE.

§ 4° As intimagdes serdo invalidas quando feitas sem observancia das prescrigbes legais, mas o comparecimento do administrado supre a sua falta ou irregularidade.
Art. 45. O desatendimento da intimagao valida ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Art. 46. Devem ser objeto de intimacao os atos do processo que resultem para o interessado a imposicao de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao exercicio de atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO VI - DA INSTRUCAO

Art. 47. As atividades de instrugdo destinadas a averiguacdo e a comprovacgao dos dados necessarios a decisao final devem ser realizadas de oficio ou mediante impulsdo do agente responsavel pelo processo,
sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes probatérias.

§ 1° O 6rgéo ou entidade competente para a instrugao fara constar dos autos os dados necessarios a decisédo do processo.
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§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuagéo dos interessados devem realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 48. Sao inadmissiveis, no processo administrativo, as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 49. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse difuso ou coletivo, o agente competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para manifestacdo de
terceiros, antes da decisédo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.

§ 1° A abertura de consulta publica sera objeto de divulgagéo pelos meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si s8, a condigdo de interessado no processo, mas confere o direito de obter da Administragdo Publica resposta fundamentada, que podera ser
comum a todas as alegagdes substancialmente iguais.

Art. 50. Antes da tomada da deciséo, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questéo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.
Art. 51. Os 6rgéos e entidades, em matéria relevante, poderado estabelecer outros meios de participagdo de administrados, diretamente ou por meio de organizagdes e associagdes legalmente reconhecidas.
Art. 52. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participagdo dos administrados deverao ser apresentados com a indicagédo do processo adotado.

Art. 53. Quando necessaria a instrugao do processo, a audiéncia de outros érgaos ou entidades podera ser realizada em reunido conjunta, com a participagao de titulares ou representantes de outros entes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 54. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao érgédo competente para a instrugao e do disposto no artigo 55, desta Lei.

Art. 55. Quando o interessado declarar que fatos e dados estéo registrados em documentos existentes na propria Administragdo Publica, o 6rgao ou entidade competente para a instrugédo provera, de oficio, a
obtengéo dos documentos ou das respectivas copias.

Paragrafo unico. A providéncia prevista no caput, devera ser viabilizada mediante oficio, independentemente de vinculagéo hierarquica.

Art. 56. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da decisdo, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alega¢des referentes a matéria objeto do
processo.

§ 1° Os elementos probatérios deverado ser considerados na motivagao do relatério e da deciséo.
§ 2° Somente poderdo ser recusadas mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatérias.

Art. 57. Quando for necessaria a prestacéo de informacdes ou a apresentagdo de provas pelos interessados ou terceiros, serao expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e
condi¢des de atendimento.

Paragrafo unico. Nao sendo atendida a intimagéo, podera a autoridade competente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissao, ndo se eximindo de proferir a deciséo.

Art. 58. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a apreciagdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administragdo Publica para a
respectiva apresentagao implicara arquivamento do processo.

Art. 59. Os interessados serao intimados de prova ou diligéncia ordenada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagéo.
Art. 60. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgdo consultivo, o parecer devera ser emitido no prazo maximo de 30 (trinta) dias, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.
§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo nao tera seguimento até a respectiva apresentagao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se
omitiu no atendimento.

Art. 61. Quando for exigida pela Lei ou ato normativo a obtencéo de laudo técnico de érgdo especializado da Administracdo Publica, e o prazo que lhe foi assinalado néo for cumprido, o agente responsavel pela
instrucéo devera solicitar laudo técnico de outro ente publico ou privado, desde que dotado de qualificagédo técnica equivalente e idoneidade junto a sociedade.

https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=325398 8/11



08/06/2018 Lei N° 3830 DE 27/06/2016 - Estadual - Rondénia - LegisWeb

Art. 62. Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo maximo de 10 (dez) dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 63. Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera adotar, em decisdo fundamentada, as medidas necessarias para prevenir dano de dificil ou incerta reparagdo ao interesse publico, sem a
prévia manifestacdo do interessado.

Art. 64. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cépias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por
sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 65. O 6rgéo de instrugdo que ndo for competente para emitir a decisdo final elaborara relatério indicando o pedido inicial, o conteido das fases do procedimento e formulara proposta de deciséo,
objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO VII - DO DEVER DE DECIDIR
Art. 66. A Administragao Publica tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos administrativos em matéria de sua competéncia.

Art. 67. Concluida a instrugéo, e observado o disposto no art. 62 desta Lei, a Administragcdo Publica tem o prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, salvo prorrogagéo por igual periodo expressamente motivada
pelo agente e aprovada pelo Titular do 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica.

§ 1° Ultrapassado o prazo sem deciséo, o interessado podera solicitar que a Administragédo Publica se manifeste sobre o seu pedido em 10 (dez) dias.

§ 2° Na hipétese de persistir o siléncio administrativo, apés observado o prazo a que se refere o § 1°, deste artigo, o pedido formulado pelo interessado sera considerando denegado.
CAPITULO VIII - DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 68. O interessado podera, mediante manifestagao escrita, desistir total ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que o interesse publico assim o exige.

Art. 69. O 6rgao ou entidade competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente, desde que
por decisdo fundamentada.

CAPITULO IX - DO RECURSO ADMINISTRATIVO DO PEDIDO DE RECONSIDERAGCAO E DA REVISAO DO PROCESSO

Art. 70. Das decisdes administrativas, terao legitimidade para interpor recurso administrativo apontando razdes de legalidade ou de mérito:

| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deciséo recorrida;

Il - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos ou interesses coletivos; e

IV - os cidadaos ou associagdes quanto a direitos ou interesses difusos.

§ 1° O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de 10 (dez) dias, o encaminhara a autoridade superior.
§ 2° Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caugéo.

§ 3° Sao irrecorriveis os atos de mero expediente ou preparatérios de decisoes.

§ 4° A peticdo do recurso administrativo devera trazer a indicagdo do nome, qualificagdo e enderego do recorrente, bem como a exposigéo clara e congruente das razdes de fato e de direito que justificam a
inconformidade.

§ 5° O recorrente podera juntar a peticdo do recurso administrativo os documentos que julgar convenientes.
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Art. 71. O recurso administrativo tramitara no maximo por 3 (trés) instancias administrativas, salvo disposi¢éo legal diversa.

Art. 72. Salvo disposigao legal especifica, € de 15 (quinze) dias o prazo para a interposicédo de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagéo oficial da decis&o recorrida.
§ 1° Quando a lei néo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser decidido no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento dos autos pela autoridade competente.
§ 2° O prazo mencionado no § 1° podera ser prorrogado por igual periodo, desde que motivado.

Art. 73. O recurso nao sera conhecido quando interposto:

| - por pessoa fisica ou juridica que néo tiver atuado diretamente no processo;

Il - fora do prazo; e

Il - perante 6rgéo ou entidade incompetente.

§ 1° Conhecer-se-a do recurso erroneamente designado, quando de seu conteudo resultar induvidosa a impugnagao do ato.

§ 2° Na hipotese do inciso Il os autos deverao ser encaminhados de oficio a autoridade competente.

§ 3° O nado conhecimento do recurso administrativo ndo impede a Administragao Publica de invalidar de oficio o ato impugnado.

Art. 74. O recorrente podera, a qualquer tempo, mediante manifestagdo escrita, sem anuéncia da Administragéo, desistir total ou parcialmente do recurso.

Art. 75. Havendo varios postulantes no mesmo processo, a interposi¢do do recurso por um deles a todos aproveita, salvo se distintos ou opostos os interesses.

Art. 76. Interposto o recurso, a autoridade competente para conhecé-lo devera intimar os demais interessados para que, no prazo comum de 10 (dez) dias apresentem alegagbes ou contrarrazdes.
Art. 77. Salvo disposicéo legal ou regulamentar em contrario, o recurso administrativo nao tera efeito suspensivo.

Paragrafo unico. Havendo fundamento relevante e justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagéo decorrente da execugado do ato impugnado, a autoridade recorrida ou a superior poderd, de oficio ou a
pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 78. Cabe a autoridade competente decidir o recurso, confirmando, anulando, total ou parcialmente, ou revogando a decisdo recorrida, quanto a matéria de sua competéncia.
Art. 79. A decisdo do recurso ndo podera, no mesmo processo, agravar a restricdo produzida pelo ato ao interesse do recorrente, salvo comprovada ma-fé.

Art. 80. Esgotados os recursos, a decisao final tomada em processo administrativo formalmente regular ndo podera ser modificada pela Administragdo Publica, salvo por anulagédo ou revisao, ou quando o ato,
por sua natureza, for revogavel.

Art. 81. E admitido pedido de reconsideraggo, no prazo de 10 (dez) dias, das decisdes de competéncia originaria do Chefe do Poder Executivo ou dirigente méaximo da pessoa juridica da Administragéo indireta.
Paragrafo unico. O pedido de reconsideragdo nao podera ser renovado e observara, no que couber, o regime dos recursos administrativos.

Art. 82. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderado ser revistos a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a
inadequacéo da sangao aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da sangao.
TITULO V - DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 83. O descumprimento injustificado, pela Administragdo Publica, dos prazos previstos nesta Lei gera responsabilidade administrativa, imputavel aos agentes publicos encarregados do assunto, nédo
implicando, necessariamente, na invalidagao de todas as etapas procedimentais do processo administrativo.
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Paragrafo unico. Respondem também os superiores hierarquicos que se omitirem na fiscalizagdo dos servigos de seus subordinados, ou que de algum modo concorram para a infragao.

Art. 84. Os prazos previstos nesta Lei sdo continuos, salvo disposigao expressa em contrario, ndo se interrompendo aos domingos ou feriados.

§ 1° Quando norma néo dispuser de forma diversa, os prazos serao computados excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 2° S6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente no 6rgao ou entidade.

§ 3° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util subsequente se, no dia do vencimento, o expediente for encerrado antes do horario regular de funcionamento do érgéo ou entidade.
§ 4° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se data a data, se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo final o ultimo dia do més.
§ 5° Salvo motivo de forga maior, devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se suspendem.

Art. 85. Esta Lei entra em vigor em 120 (cento e vinte) dias, contados da data de sua publicagao.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 27 de junho de 2016.

Deputado MAURAO DE CARVALHO

Presidente - ALE/RO
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