PORTARIA MPS N° 154, DE 15 DE MAIO DE 2008 - DOU 16/05/2008

Disciplina
procedimentos
sobre a emissdo
de certidio de
tempo de
contribuigdo
pelos regimes
proprios de
previdéncia
social,

O MINISTRO DE ESTADO DA PREVIDENCIA SOCIAL, no uso da atribui¢io que lhe confere o art.
87, pardgrafo unico, inciso Il da Constituicio e tendo em vista o disposto no art. 9°da Lei n°9.717, de 27
de novembro de 1998, resolve:

Art. 1° Os Regimes Proprios de Previdéncia Social dos servidores publicos titulares de cargos
efetivos, dos Magistrados, dos Ministros e dos Conselheiros dos Tribunais de Contas, e dos
membros do Ministério Publico de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, incluidas suas autarquias e fundacdes, emitirdo Certidao de Tempo
de Contribui¢cdo - CTC nos termos desta Portaria.

Art. 2° O tempo de contribuigdo para Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS devera ser
provado com CTC fornecida pela unidade gestora do RPPS ou, excepcionalmente, pelo 6rgéo
de origem do servidor, desde que devidamente homologada pela respectiva unidade gestora
do RPPS.

§ 1° O ente federativo expedira a CTC mediante requerimento formal do interessado, no qual
esclarecera o fim e a razdo do pedido.

§ 2° Até que seja instituido sistema integrado de dados que permita a emissao eletronica de
CTC pelos RPPS, a certiddo devera ser datilografada ou digitada e contera numeragéo unica
no ente federativo emissor, ndo podendo conter espagos em branco, emendas, rasuras ou
entrelinhas que n&o estejam ressalvadas antes do seu desfecho.

Art. 3° O tempo de contribuicdo para o Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS devera ser
comprovado com CTC fornecida pelo setor competente do Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS.

Art. 4° Para fins de concessao de aposentadoria, na forma de contagem reciproca, s6 podera
ser aceita CTC emitida por regime de previdéncia social, geral ou préprio, observados os
requisitos previstos no art. 6°.

Art. 5° O setor competente da Unido, do Estado, do Distrito Federal e do Municipio devera
promover o levantamento do tempo de contribuicdo para o RPPS a vista dos assentamentos
funcionais do servidor.

Art. 6° Apds as providéncias de que trata o art. 5° e observado, quando for o caso, o art. 10
desta Portaria, a unidade gestora do RPPS ou o 6rgao de origem do servidor devera emitir a
CTC sem rasuras, constando, obrigatoriamente, no minimo:

| - 6rgao expedidor;

Il - nome do servidor, matricula, RG, CPF, sexo, data de nascimento, filiacdo, PIS ou PASEP,
cargo efetivo, lotacéo, data de admissao e data de exoneragao ou demissao;

Il - periodo de contribuicdo ao RPPS, de data a data, compreendido na certidao;

IV - fonte de informagao;
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V - discriminagdo da frequéncia durante o periodo abrangido pela certiddo, indicadas as
alteragdes existentes, tais como faltas, licengas, suspensdes e outras ocorréncias;

VI - soma do tempo liquido;

VII - declaragéo expressa do servidor responsavel pela certiddo indicando o tempo liquido de
efetiva contribuicdo em dias, ou anos, meses e dias;

VIII - assinatura do responsavel pela emissao da certiddo e do dirigente do 6rgéo expedidor;

IX - indicagéo da lei que assegure ao servidor aposentadorias voluntarias por idade e por
tempo de contribui¢cdo e idade, aposentadorias por invalidez e compulsoria e pensdo por morte,
com aproveitamento de tempo de contribuicdo prestado em atividade vinculada ao RGPS ou a
outro RPPS;

X - documento anexo contendo informagéo dos valores das remuneragdes de contribui¢cdo, por
competéncia, a serem utilizados no calculo dos proventos da aposentadoria; e

Xl - homologagéo da unidade gestora do RPPS, no caso da certiddo ser emitida por outro
orgao da administracao do ente federativo.

Paragrafo unico. O ente federativo deverd adotar os modelos de CTC e de Relagdo das
Remuneragdes de Contribuigbes constantes nos Anexos | e |l

Art. 7° A CTC devera ser expedida em duas vias, das quais a primeira serd fornecida ao
interessado, mediante recibo passado na segunda via, implicando sua concordancia quanto ao
tempo certificado.

§ 1° A primeira via original da CTC devera compor o processo de averbacdo de tempo de
contribuicao perante o regime instituidor do beneficio, bem como o processo da aposentadoria
em que houver a contagem reciproca de tempo de contribuigao.

§ 2° A segunda via da certiddo, com recibo do interessado, devera ser arquivada no 6rgao
emissor ou na unidade gestora do RPPS, para fins de controle.

Art. 8° A unidade gestora do RPPS e o 6rgédo emissor da CTC deverdo efetuar,
respectivamente, no registro individualizado do participante no RPPS e nos assentamentos
funcionais do servidor, anotagao contendo, no minimo, os seguintes dados:

| - numero da CTC e respectiva data de emissao;

Il - o tempo liquido de contribuicdo somado na certiddo expresso em dias e em anos, meses e
dias; e

Il - os periodos certificados.

Paragrafo unico. As anotagdes a que se refere o caput deste artigo devem ser assinadas pelo
servidor responsavel e conter o visto do dirigente do érgéo.

Art. 9° Quando solicitado pelo servidor que exerceu cargos constitucionalmente acumulaveis é
permitida a emissdo de CTC unica com destinagéo do tempo de contribuicdo para, no maximo,
dois regimes previdenciarios distintos, devendo constar o periodo integral de contribuicdo ao
RPPS, bem como os periodos a serem aproveitados em cada um dos regimes instituidores,
segundo indicacao do requerente.

Paragrafo unico. A CTC de que trata o caput devera ser expedida em trés vias, das quais a
primeira e a segunda serdo fornecidas ao interessado, mediante recibo passado na terceira via,
implicando sua concordancia quanto ao tempo certificado.
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Art. 10. A CTC s6 podera ser fornecida para os periodos de efetiva contribuicdo para o RPPS,
observado o art. 11, inciso lIl.

Paragrafo unico. Poderdo ser certificados os periodos de afastamento, desde que o cémputo
seja autorizado por lei e tenha havido a correspondente contribuicao ao RPPS.

Art. 11. S0 vedadas:

| - a contagem de tempo de contribuicdo de atividade privada com a de servigo publico ou de
mais de uma atividade no servigo publico, quando concomitantes;

I - a emissdo de CTC para periodo que ja tiver sido utilizado para a concessdo de
aposentadoria, em qualquer regime de previdéncia social;

IIl - a emissao de CTC para periodo ficticio, salvo se o tempo ficticio tiver sido contado até 16
de dezembro de 1998 como tempo de servico para efeito de aposentadoria, conforme previsdo
legal; e

IV - a emissdo de CTC com converséo de tempo de servigo exercido sob condigbes especiais
em tempo de contribuicdo comum.

§ 1° Entende-se como tempo ficticio aquele considerado em lei como tempo de contribui¢cdo
para fins de concessdo de aposentadoria sem que tenha havido, por parte do servidor, a
prestacao de servigco ou a correspondente contribuigao.

§ 2° O tempo de servigo considerado para efeito de aposentadoria por lei e cumprido até 16 de
dezembro de 1998 sera contado como tempo de contribuigéo.

§ 3° Poderao constar na CTC os periodos de filiagdo a RPPS posteriores a 16 de dezembro de
1998 em que tenha havido a prestagéo de servico sem ocorréncia de contribuicéo por falta de
aliquota de contribui¢do instituida pelo ente.

§ 4° Para os periodos a que se refere o § 3° as informagbes das remuneragdes de
contribuicdes deverdo corresponder aos valores das respectivas remuneragbes do cargo
efetivo.

Art. 12. A CTC s6 podera ser emitida para ex-servidor.

§ 1° Na hipétese de vinculagdo do servidor ao RGPS por forga de lei do ente federativo, podera
ser emitida a CTC relativamente ao periodo de vinculagdo ao RPPS mesmo que o servidor néo
esteja exonerado ou demitido do cargo efetivo na data do pedido.

§ 2° No caso de acumulagéo licita de cargos efetivos no mesmo ente federativo, s6 podera ser
emitida CTC relativamente ao tempo de contribuicao no cargo do qual o servidor se exonerou
ou foi demitido.

Art. 13. Na apuragéo das remuneragdes de contribuicbes devera ser observada a legislacao
vigente em cada competéncia a ser discriminada, bem com as altera¢des das remuneracgdes
de contribui¢gdes que tenham ocorrido, em relagcao as competéncias a que se referirem.

Paragrafo unico. Entende-se como remuneracéo de contribuicdo os valores da remuneragéo ou
subsidio utilizado como base para o calculo da contribuicdo do servidor ao RPPS a que esteve
vinculado.

Art. 14. Concedido o beneficio, cabera ao 6rgdo concessor comunicar o fato, por oficio, ao
regime previdenciario emitente da CTC, para os registros e providéncias cabiveis.

Art. 15. Podera haver revisdo da CTC pelo ente federativo emissor, inclusive para
fracionamento de periodos, desde que previamente devolvida a certidao original.



Paragrafo unico. Observado o disposto no art. 9°, serd admitida revisdo da CTC para
fracionamento de periodos somente quando a certiddo comprovadamente nao tiver sido
utilizada para fins de aposentadoria no RGPS ou para fins de averbacdo ou de aposentadoria
em outro RPPS, ou ainda, uma vez averbado o tempo, este néo tiver sido utilizado para
obtengéo de qualquer direito ou vantagem no RPPS.

Art. 16. Para possibilitar a revisdo da CTC, o interessado devera apresentar:

| - requerimento escrito de cancelamento da certiddo, no qual esclarecera o fim e a razdo do
pedido;

Il - a certidao original, anexa ao requerimento; e

lll - declaragdo emitida pelo regime previdenciario a que se destinava a certiddo contendo
informacdes sobre a utilizagdo, ou ndo, dos periodos lavrados na certiddo e, em caso
afirmativo, para que fins foram utilizados.

Art. 17. No caso de solicitagcao de 22 via da CTC, o requerimento devera expor as razbes que
justificam o pedido, observando-se o disposto nos incisos | € Il do art. 16.

Art. 18. Os entes federativos e o INSS deverao disponibilizar na rede mundial de computadores
- internet as respectivas CTC’s emitidas, digitalizadas, para permitir a confirmacéo da
veracidade por parte do regime previdenciario destinatario.

§ 1° O endereco eletronico referido no caput para consulta na internet devera constar na
propria CTC.

§ 2° Quando nao for possivel a disponibilizacdo e confirmacdo da veracidade da CTC na
pagina da internet do 6rgéo emissor, o 6rgdo destinatario podera solicitar ao emissor, por
oficio, sua ratificacao ou retificacao.

§ 3° Caso a CTC nédo tenha a veracidade confirmada ou caso seja retificada pelo 6rgéo
emissor, eventual concessdo de beneficio ou vantagem ja ocorrida com base na certiddo
devera ser revista, de oficio, pelo regime destinatério.

§ 4° Apd6s a conclusao do processo de revisdo de que trata o § 3° o resultado devera ser
comunicado ao 6rgao emissor da CTC para eventual revisdo de compensacao previdenciaria,
caso esta ja tenha sido requerida e concedida.

Art. 19. Cabera revisdo da CTC, inclusive de oficio, quando for constatado erro material e
desde que tal revisdo nado importe em dar a certiddo destinagdo diversa da que lhe foi dada
originariamente.

§ 1° A revisao de que trata o caput sera precedida de solicitagdo ao 6rgéao destinatario da CTC
de devolugao da certiddo original.

§ 2° Na impossibilidade de prévio resgate da certiddo original, caberd ao 6rgao emissor
encaminhar a nova CTC ao 6rgao destinatario, acompanhada de oficio informando os motivos
da revisdo e o cancelamento da CTC anteriormente emitida, para fins de anulacdo dos seus
efeitos.

Art. 20. Para revisdo da CTC que tenha sido utilizada no RGPS ou em outro RPPS, aplica-se o
prazo decadencial estabelecido para esse fim na forma da legislagdo do ente federativo, salvo
comprovada ma-fé.

Paragrafo unico. No caso de auséncia de lei do ente federativo que estabeleca prazo
decadencial para revisdo da CTC, aplica-se o prazo decadencial de dez anos, contados da
data de emissao da certiddo, salvo comprovada ma-fé, conforme estabelece no ambito do
RGPS a Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.
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Art. 21. Os entes federativos fornecerao ao servidor detentor exclusivamente de cargo de livre
nomeacao e exoneracgao, e ao servidor titular de cargo, emprego ou funcdo amparado pelo
RGPS, documento comprobatdrio do vinculo funcional, para fins de concesséo de beneficios
ou para emissédo de CTC pelo RGPS, sem prejuizo da apresentacéo da Guia de Recolhimento
do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia Social - GFIP.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, o ente federativo devera fornecer, também,
Declaragao de Tempo de Contribuicao na forma do formulario constante no Anexo .

Art. 22. Cabera ao ente federativo disciplinar os procedimentos internos adequados ao
cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

LUIZ MARINHO

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 15/05/2008 - seg¢éo 1 - pags. 35 a 37.
ANEXO |
(TIMBRE DO ORGAO OU ENTIDADE EMITENTE)

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO

N°
ORGAO EXPEDIDOR: CNPJ:

NOME DO SERVIDOR: SEXO: MATRICULA:
RG/ORGAO EXPEDIDOR: | CPF: PIS/PASEP:

FILIACAO: DATA DE NASCIMENTO:

ENDERECO:

CARGO EFETIVO:

ORGAO DE LOTACAO:

DATA DE ADMISSAO: DATA DE EXONERAGAO/DEMISSAO:

PERIODO DE CONTRIBUIGAO COMPREENDIDO NESTA CERTIDAO:

FONTE DE INFORMAGAO:

DESTINAGAO DO TEMPO DE CONTRIBUIGAO:

PERIODO DE /1 A I/ PARA APROVEITAMENTO NO (ORGAO A QUE SE
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DESTINA)

PERIODO DE __ [ |/ A | PARA APROVEITAMENTO NO (ORGAO A QUE SE
DESTINA)
FREQUENCIA
TEMPO LICENCA SEM ~ DISPONIBI TEMPO
ANO | oot | FALTAS | LICENGAS |\ e oier -0 | SUSPENSOES | N0 | OUTRAS | | iduino
TOTAL =

CERTIFICO, em face do apurado, que o interessado conta, de efetivo exercicio prestado neste Orgéo, o tempo de
contribuicdo de dias, correspondente a anos, meses e dias.

CERTIFICO que a Lein®° _ ,de _ / |/, assegura aos servidores do Estado/Municipio de
aposentadorias voluntarias, por invalidez e compulséria, e pensdo por morte, com aproveitamento de tempo de
contribuicdo para o Regime Geral de Previdéncia Social ou para outro Regime Préprio de Previdéncia Social, na forma
da contagem reciproca, conforme Lei Federal n® 6.226, de 14/07/75, com alteragdo dada pela Lei Federal n® 6.864, de

01/12/80.

Lavrei a Certiddo que ndo contém emendas nem rasuras. Visto do Dirigente do Orgao
Local e data: Data: / /
Assinatura e carimbo do servidor Assinatura e carimbo

UNIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLGO a presente Certiddo de Tempo de Contribuicdo e declaro que as informagdes nela constantes
correspondem com a verdade.

Local e data:

Assinatura e carimbo do Dirigente da UG

Enderego eletrénico para confirmagéo desta Certidao:

ANEXO I

(TIMBRE DO ORGAO OU ENTIDADE EMITENTE)
RELAGAO DAS REMUNERAGOES DE CONTRIBUIGOES

REFERENTE A CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAON°___ ,DE__ / |

ORGAO EXPEDIDOR: CNPJ:



NOME DO SERVIDOR:
NOME DA MAE:

DATA DE INICIO DA
ONTRIBUICAO/ADMISSAO:

DATADA
EXONERAGAO:

PIS/PASEP

MATRICULA:

DATA DE NASCIMENTO:

CPF:

Ano: Ano: Ano: Ano: Ano:

Més

Valor Valor Valor Valor Valor

JANEIRO
FEVEREIRO
MARCO
ABRIL
MAIO
JUNHO
JULHO
AGOSTO
SETEMBRO
OUTUBRO
NOVEMBRO
DEZEMBRO

LOCAL e DATA: CARIMBO MATRICULA E ASSINATURA DO

SERVIDOR RESPONSAVEL:

UNIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLOGO o presente documento e declaro que as informagdes nele constantes correspondem com a
verdade.

Local e data:

Carimbo e assinatura do dirigente da unidade gestora
do Regime Préprio de Previdéncia Social

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS

ANEXO 1l

(TIMBRE DO ORGAO OU ENTIDADE EMITENTE)
DECLARAGAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO
PARA FINS DE OBTENGAO DE BENEFICIO JUNTO AO INSS

ORGAO EXPEDIDOR: CNPJ:



DADOS PESSOAIS

NOME:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: | DATA DE EXPEDICAO:
CPF: TITULO DE ELEITOR: PIS/PASEP:

DATA DE NASCIMENTO: | NOME DA MAE:

ENDERECO:

DADOS FUNCIONAIS
CARGO EM COMISSAO EXERCIDO:

N° DA PORTARIA DE NOMEAGAO: DATA DE PUBLICAGAO:

DATA DA ENTRADA EM EXERCICIO:
DATA DE ENCERRAMENTO / AFASTAMENTO:

N° DA PORTARIA DE EXONERAGCAO/DEMISSAO: DATA DA PUBLICAGAO:

RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES VISTO DO DIRIGENTE DO ORGAO DE PESSOAL
NOME/MATRICULA/CARGO: NOME/MATRICULA/CARGO:
ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR

LOCAL e DATA:
OBSERVACOES / OCORRENCIAS:

ESTA DECLARAGAO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS



