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INSTRUGAO n. 003/2016-PR
Alterada pela Instrugéo n. 012/2017-PR

Estabelece, em casos de aposentadoria, demissao, exoneragao e vacancia de magistrado
ou servidor, ou de desligamento de estagiario, procedimentos relativos a verbas
exoneratoérias, contagem de tempo e devolugdes ao Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia (TJRO), e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO os Processos n. 62053-71.2015 e n. 61210-09.2015,
INSTRUI:

Art. 1° Serdo disciplinados por esta Instrugcdo os procedimentos relativos a verbas
exoneratérias, vacancia, contagem de tempo, devolugdes ao Tribunal de Justiga, emissao
de certiddo de “nada consta”, cancelamento do e-mail institucional e dos acessos aos sistemas
deste Poder, quando da ocorréncia de aposentadoria, demissdo, exoneragao e vacancia de
magistrado ou servidor ou de desligamento de estagiario.

Art. 2° O servidor efetivo — estavel ou nao estavel, que, em ato continuo a vacancia de
cargo no Tribunal de Justica do Estado de Rondénia, tomar posse/exercicio noutro cargo
efetivo inacumulavel no ambito deste Poder, tera continuidade da contagem de tempo do
periodo relativo ao cargo anterior € nao fara jus ao pagamento de verbas exoneratorias.

§ 1° O servidor efetivo estavel, em caso de posse/exercicio em cargo efetivo inacumulavel
de outro Poder, federal, estadual ou municipal, fara jus ao pagamento de verbas
exoneratérias e, se nao aprovado no estagio probatorio, a recondugdo ao cargo
anteriormente ocupado no ambito deste Poder.

§ 2° O servidor efetivo ndo estavel, em caso de posse/exercicio em outro cargo efetivo
inacumulavel, devera pedir exoneragédo do cargo anteriormente ocupado.

Art. 3° O servidor ndo efetivo exercente de cargo comissionado no Tribunal de Justica do
Estado de Rondénia que, por meio de aprovagdo em concurso publico passar a ser
servidor efetivo no ambito deste Poder, fara jus ao recebimento das verbas exoneratdrias.

Paragrafo unico. O tempo laborado no cargo comissionado somente podera ser utilizado
para aposentadoria quando o servidor averba-lo neste Poder.
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Art. 4° Magistrado, servidor e estagiario deverdo devolver cartdo de acesso funcional
(crachd), token, chaves, adesivo de acesso ao estacionamento e demais bens
pertencentes ao Tribunal de Justica do Estado de Rondénia (TJRO) que estiverem em
seu poder, sob pena de responsabilizagdo prevista em lei, nos casos de:

| — aposentadoria;

Il — demisséo;

Il — exoneracgao;

IV — vacancia; e

V — desligamento de estagiario.

§1° A devolugdo do cartdo de acesso funcional (crachd) e token pelo servidor/estagiario
sera feita a chefia imediata ou ao Assistente de Diregdo do Férum, que comunicara a
DGP a devolugao ocorrida, via processo digital, e encaminhara o token a STIC ou ao
Nucleo da STIC da Comarca. (NR) (Alterado pela Instru¢cao n. 012/2017-PR)

§2° A devolugao do token pelo magistrado sera feita via malote e processo digital ao
Departamento do Conselho da Magistratura (Decom), que encaminhara a STIC ou ao
Nucleo da STIC da Comarca. (NR) (Alterado pela Instru¢cao n. 012/2017-PR)

§ 3° A devolugcédo de bem pertencente ao TJRO em poder de magistrado, servidor e
estagiario sera feita ao titular da unidade detentora da respectiva carga patrimonial.

§ 4° A devolugao de chaves e adesivo de acesso ao estacionamento do forum/prédio sera
feita pelo magistrado, servidor e estagiario a Administragdo do Féorum/Prédio.

§ 5° Em caso de falecimento do magistrado/servidor/estagiario, os beneficiarios das
verbas exoneratodrias ou da bolsa-estagio deverao proceder a devolugao dos itens citados
no caput.

§ 6° Enquanto n&o ocorrida a devolugao dos itens citados no caput, verbas exoneratorias
ou residuos da bolsa-estagio ficarao retidos.
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§ 7° Em caso de perda, roubo ou evento de qualquer natureza que impossibilite a
devolugao dos itens citados no caput, o magistrado/servidor/estagiario/beneficiario devera
apresentar boletim de ocorréncia relatando o ocorrido.

Art. 5° O processo relativo a verbas exoneratdrias ou desligamento de estagiario,
conforme Anexo Unico desta Instrucao, sera instruido com certidao de “nada consta”.

Art. 6° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo (STIC) providenciara o
cancelamento do e-mail institucional e dos acessos do servidor/estagiario aos sistemas
deste Poder, quando da ocorréncia dos casos previstos no art. 1° desta Instrucao,
mediante langamento no Sistema de Recursos Humanos (SIRH). (Alterado pela Instrugao
n. 012/2017-PR)

Paragrafo unico. O Decom comunicara a STIC, para que adote as mesmas providéncias,
quando da ocorréncia de aposentadoria ou exoneragdo de magistrado. (Alterado pela
Instrugéo n. 012/2017-PR)

Art. 7° Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 8° Esta instrugcado entrara em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se.

Tribunal de Justica do Estado de Rondénia, 19 de fevereiro de 2016.

(a) Desembargador Sansao Saldanha
Presidente
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Anexo Unico da Instrucdo n. 003/2016-PR

Unidade de origem
do processo de
Sohmt;amte o] certlc’i,ao et Unidade expedidora da certiddo de “nada consta” verb’ag.
nada consta exoneratorias ou
de residuos da
bolsa-estagio

Magistrado Adm. do Férum/Prédio; Decom; Dicont; Dipat. Decom

Servidor Adm. do Férum/Prédio; F)eadec; Dicont; Derps; Dipat; DGP
DGP; Emeron.

Estagiario Adm. do Férum/Prédio; Derps; DGP. DGP

Administracao do Férum/Prédio (Adm. do Férum/Prédio);
Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicagéo (Stic);

Departamento do Conselho da Magistratura (Decom);

Divisdo de Contabilidade (Dicont);

Departamento de Acompanhamento e Desenvolvimento de Carreiras (Deadec);
Departamento de Remuneracgao e Politica Salarial (Derps);

Divisdo de Patrimbnio (Dipat);

Departamento de Gestao de Pessoal (DGP);

Escola da Magistratura do Estado de Rond6énia (Emeron).
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