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‘ 1-COMO ENTRAR NO SISTEMA:

Através do site do Tribunal na internet. Clicando
no meu Servigos localizado na parte lateral direita
da pagina do Tribunal.




2 - LOGANDO-SE NO SISTEMA:

Apds entrar no sistema através de uma das
opgdes anteriores, serd direcionado para
seguinte pdgina.

OBS: Aqui devera ser digitado:
Usudrio: Cadastro sem o digito
Senha: Senha de dominio
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3 - GENTRAL DE MANDADO - INCLUINDO
MODELOS DE EXPEDIENTE.

Poder Judicidrio | Inicio | S
@ Tribunal de Justica do Estado de Randdnia Central de Mandados =

| Hoje & Quarta-feira, dia 12 de Julho de 2017 | Seja bem-vindo,

Agdes Consultas

Bem-vindo

Area de Trabalho

Para melhor visualizago da aplicagdo e da ajud
abaixo:

g’gui:r:zof—. Internet Explorer 8.0

Para maiores informag Ges sobre as mudangas e novidades do sistema, favor acessar na entrada os botdes: Notas da versio, Avisos e Manual do Sistema, na tela inicial do sistema
CEM.

Versdo 1.4.00 atual, gerada em 12.04.2017 17:00:00

Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia. Todos ervados. - Contate | Termo de Uso | Manual do Sistema | Help Desk

4 - Deve acessar o menu Agdes - Inserir
Modelos de Expediente.

Acdes

Ajustar Produtividade Mandado

Assinar Documentos

Eaixar Mandados sem Oficial

Cadastrar Mandados

Central de Informagdes do Mandado

Desentranhar Mandados

Inserir Documentos para Assinatura

Inserir Modelos de Expediente

Manter Pessoas

Redistribuir Mandados




5 - Abrird uma tela de pesquisa o qual poderé fazer a busca de
todos os modelos cadastrados pela vara.

- Consultas - Tab

Limpar

e expedientes

os de Expediente
o modelo Categoria

6 - Para adicionar um novo modelo, deverd ser clicado no botdo Novo, e
abrird uma nova tela.

expedientes

ycumento

7 - Descrig&io do modelo - Descrever o modelo para facilitar a identificagéo, o
nome que for adicionado aqui serd o apresentado na tela na hora da selegdo.
8 - Categoria - selecione a categoria do documento aqui no caso serd Mandado
de pris&o
9 - Clique aqui para Anexar - os modelos tem que estar com extensdo .odt, que
s8o os arquivos gerados pelo broffice, clicando nesse botdo ird habilitar o botdo
procurar.
I
L]
: 4 4
=
Poder Judicidrio
Tribunal de Justiga do Estode de Ronddnia



A rguin y BrOffice

ndadao de Pri

/% Computador

%M Rede

11 - Selecione o modelo ja pronto e clique em abrir.

12 - Clique em Gravar.

13 - Apés esses passos basta gravar e enviar um helpdesk contendo a Descrigdo
do modelo, para a SEAT fazer a associag&o do documento e parametrizar.

*Observagdes:

1 - Os modelos devem estar formatados exatamente como a vara utilizaré.

2 - Colocar no cabegalho a vara, comarca e ndo deve ter rodapé, pois a
assinatura digital é localizada no lugar do rodapé

3 - Os campos que serdo importados da tela do cadastro tem que constar no
modelo para ser parametrizado pela SEAT, sendo ndo irdo aparecer no

documento. I
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