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1 - COMO ENTRAR NO SISTEMA: 
Através do site do Tribunal na internet. Clicando

no meu Serviços localizado na parte lateral direita

da pagina do Tribunal. 



2 - LOGANDO-SE NO SISTEMA: 
Após entrar no sistema através de uma das

opções anteriores, será direcionado para

seguinte página. 

OBS: Aqui deverá ser digitado: 

Usuário: Cadastro sem o digito 

Senha: Senha de domínio 



3 - CENTRAL DE MANDADO – INCLUINDO 
MODELOS DE EXPEDIENTE. 

4 - Deve acessar o menu Ações – Inserir 

Modelos de Expediente.



5 - Abrirá uma tela de pesquisa o qual poderá fazer a busca de 

todos os modelos cadastrados pela vara.

6 - Para adicionar um novo modelo, deverá ser clicado no botão Novo, e 

abrirá uma nova tela.

7 - Descrição do modelo –  Descrever o modelo para facilitar a identificação, o 

nome que for adicionado aqui será o apresentado na tela na hora da seleção. 

8 - Categoria – selecione a categoria do documento aqui no caso será Mandado 

de prisão 

9 - Clique aqui para Anexar – os modelos tem que estar com extensão .odt, que 

são os arquivos gerados pelo broffice, clicando nesse botão irá habilitar o botão 

procurar.



10 - Clique em procurar que abrirá uma janela para buscar o modelo.

11 - Selecione o modelo já pronto e clique em abrir. 

12 - Clique em Gravar. 

13 - Após esses passos basta gravar e enviar um helpdesk contendo a Descrição 

do modelo, para a SEAT fazer a associação do documento e parametrizar. 

*Observações: 

1 - Os modelos devem estar formatados exatamente como a vara utilizará. 

2 - Colocar no cabeçalho a vara, comarca e não deve ter rodapé, pois a 

assinatura digital é localizada no lugar do rodapé 

3 - Os campos que serão importados da tela do cadastro tem que constar no 

modelo para ser parametrizado pela SEAT, senão não irão aparecer no 

documento.


