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‘ 1-COMO ENTRAR NO SISTEMA:

Através do site do Tribunal na internet. Clicando
no meu Servigos localizado na parte lateral direita
da pagina do Tribunal.




2 - LOGANDO-SE NO SISTEMA:

Apds entrar no sistema através de uma das
opgdes anteriores, serd direcionado para
seguinte pdgina.

OBS: Aqui devera ser digitado:
Usudrio: Cadastro sem o digito
Senha: Senha de dominio
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3 - GENTRAL DE MANDADO - OFIGIAL
CONTADOR

@ ado de Rondénia Central de Mandados

dia 12 de Julho de

Bem-vindo

Area de Trabalho

nual do Sistema, na tela inicial

00 atual, gerada em 12.04.2017 17:00:00

A) BAIXA DE MANDADOS:

1- Para dar inicio a baixa de mandado
basta ir ao menu Agdo - Baixa de
mandados na Central.

Baixar Mandados na Central
Ajustar Produtividade Mandado

Central de Informagdes do Mandado

Emviar produtividade ao DRH



2 - Serd apresentado uma tela de pesquisa, onde o
oficial contador pode pesquisar os mandados
pendentes para baixa por vara, o mesmo pode filtrar a
consulta completando os demais campos como
Numero/Ano do Mandado, Numero do processo e
Oficial de justica.

Informe os argumentos da pesquisa

Nimero/Ano do Mandado Nimero do processo

Oficial de justiga

Baixar Mandados na Central

Resultado da pesquisa

Nimero Mandado Ano mandado Nimero do processo Oficial de justica

3 - Deve-se selecionar obrigatoriamente uma vara

para poder dar inicio ao processo de baixa.

F9-Pesquisar




4 - Apds completar os campos e clicar em Pesquisar, seré
apresentada uma lista de todos os mandados pendentes que
atenda aos critérios da pesquisa. Podendo entdo selecionar o
mandado que serd dado baixa clicando sobre ele.

Limpar F9-Pesquisar 33

Informe os argumentos da pesquisa

Nimero/Ano do Mandado Nimero do processo

Oficial de justiga
o

Baixar Mandados na Central g: 1até 6de 6
Resultado da pesquisa
Niumero Mandado Ano mandado Nimero do processo Oficial de justica Vara
00130625620128220 & 5Cimes 1% Vara Criminal
12 Vara Criminal
1% Vara Criminal
& Vara Criminal
Jackson Brasil Mendonga 2Vara Criminal

Anderson Segorvea de Moura #Vara Criminal

5 - Ao clicar no mandado iré abrir uma tela com todas as informagdes incluidas
pelo Oficial de Justica e logo abaixo na drea denominada Baixa de Mandados
na Central possibilitaré a baixa do mandado.

Baixar Mandados na Central

Data da baixa Produtividade Mandado Valor Valor j4 pago Permite Produtividade?

A - Comum urbana - Baixado positive Sim -

Justif
ustificativa Mandado fora do prazo?

Anexo de Documento

Documentos
Arquivo para | mp:
Abrir Arquivo para | mpressé
Abrir Arquivo para Impressao

Abrir Arguivo para Impressao

6 - Por padr&o ele tras todos os dado jd marcados pelo oficial de justica e

marcados se estd dentro do prazo ou ndo. Caso seja necessdrio fazer alguma
alteragdo deverd ser justificado no quadro justificativa. Ao clicar no bot&o
Gravar serd exibido uma mensagem de gravado com sucesso no topo da tela.




B) AJUSTE DE PRODUTIVIDADE DO
MANDADO

1 - Para ajustar algum equivoco ocorrido
na baixa do mandado, deve-se usar a
tela de ajuste de produtividade do
mandado que serd acessado através do
menu Agdes - Ajustar Produtividade

Mandado.

2 - Abrird uma tela de pesquisa onde deverd ser informado os
parémetros para a busca do mandado que serd ajustado.

idade Mandado

Nam do Ano ado Oficial de justi¢a

Ajustar Produtividade Mandado

Ajustar Produtividade Mandado

MNimero Mandado Ano mandado o Mandado Oficial de justica
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3 - Deverd ser selecionado a vara ao qual pertence o mandado e
utilizado os demais campos para poder filtrar o resultado, podendo
buscar pelo nimero do mandado, ano do mandado e/ou oficial de
justica.

K ado Ano mandado

Ajustar Produtividade Mandado

de Ajustar Produtividade Mandado

Mandado ado do Mandado

4 - Localizando o mandado que serd ajustado, basta clica sobre ele e
serd transportado para uma tela onde possibilitard o ajuste.

Ajustar Produtividade Mandado

o mandado Oficial de justiga

Produtividade Mandado Va a o Inicio do praza

AjusteProdutividade

Liquidado? Justificativa

]

5 - Nessa tela trard todas as informag&es necessdrias para conferencia e ajuste,
para fazer o basta selecionar se o ajuste serd um débito ou um crédito no valor
j& recebido no campo Débito ou Crédito, discriminar o valor no campo Valor e
descrever o motivo da alterag&o em justificativa. ao clicar no botdo Gravar seré
exibido uma mensagem de gravado com sucesso no topo da tela.



C) ENVIAR PRODUTIVIDADE AO DRH

1 - Para gerar o relatério mensal de
produtividade basta ir no menu Consultas
- Produtividade - Oficiais por Periodo.

Mandados Distribuidos

Mandados Pendentes

2 - Serd exibida uma tela onde poderé ser gerado um
relatério do periodo descriminado no campo més e ano.

Produtividade dos Oficiais por Periodo

Poder Judicidrio
Tribunal de lustiga do Estodo de Rondbnia



3 - Ao clicar no bot&io Gerar Relatério, serd gerado um relatério de

todas as varas que o oficial contador é responsavel. Para o envio

ao DRH deverd ser clicado no link "Produtividade mensal para

envio".

Central Eletrénica de

CRCRE NS

ndo pagina 1 de 1
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Data da emiss&o -
18/02/2013 23:11

Relatério de Produtividade por Vara

Produtividade:

01/01/2013 4 31/01/2013

| Ajuste 01/01/2013 & 31/01/2013

Produtividade mensal para envio

Comarca:
3°Vara do Juizado Especial Civel
Comarca:

4°Vara do Juizado Especial Civel

Porto Velho - 3° Juizado Especial Civel

Porto Velho - 4° Juizado Especial Civel

Porto Velho - Férum Criminal

nces Penais

1% Vara do Tribunal do Juri
ra Criminal
ra do Tribunal do Juri
ra Criminal

Juizado de Violéncia Doméstica e Familiar contra Mulher

Vara de ExecucBio de Penas e |
Comarca:

10° Vara Civel

1 ra Ci

didas Alternal
Porte Velho - Forum Civel

=P Adelino Ribeiro
da Fonseca Janior
- 002777

I Porto Velho

=P Alberto Jakster
Casara - 002505

[ porto Velho

= 1P Aldine Franga da
Costa - 002860

I porto Velho
=P Amauri Celso

Koike - 205436

I porto Velho
=1 Analu Almeida

Rodrigues

Galhardo - 205145

[ porto Velho
=1 Anderson

Segorvea de
| tdowwen onc1as T

VEPEMA

Ferramentas Assinar Comentario

Poder Tedicisrio de Estado de Kendonia
Central Fetrosica de Masdad:
Felatorin de Produtidsde

A Petod

Vot oo OB 7
Ne mandsdo__E D Coridio_Dx Ajsme

Banado puso
P—
Bareado neguive




5 - Para o envio ao DRH faz-se necessdrio que salve esse arquivo no
computador para que seja assinado posteriormente pelo oficial
contador.

6 - Para salvar basta clicar no salvar representado pelo
disquete.

Documentos

7 - Selecionar uma pasta no computador, nomear o arquivo através
do campo Nome e clicar no bot&o Salvar.
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8 - Para enviar a produtividade ao DRH
basta clicar em A¢des - Enviar
produtividade ao DRH

9 - Serd apresentado uma tela de pesquisa onde pode ser
pesquisado as produtividades j& enviadas inserindo um dos

pardmetro e clicando em pesquisar ou clicar em novo para inserir
e assinar um novo relatdrio.

Inserir

Selegao de Inser

Més

10 - Clicando em novo ird apresentar uma tela onde deverd ser discriminado o
més e o ano da produtividade qual estd sendo enviada.

Inserir a pradutividade para o més e ano desejado

Documentos

11 - Antes de inserir e assinar o documento deve-se verificar se o

certificado digital estd configurado, no caso da utilizagdo de token deve
selecionar Windows MsCapi e clicar no botdo OK.




12 - Apds isso basta clicar no botdo inserir e assinar que abrird um
tela onde deverd buscar o documento salvo.

5 » Bib

Nova pasta

13 - Ao clicar em abrir seré solicitado a senha do token, apds isso basta clicar
em gravar e a produtividade serd enviada ao DRH.

Documentos

Documentos Assinatura

Configura
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