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‘ 1-COMO ENTRAR NO SISTEMA:

Através do site do Tribunal na internet. Clicando
no meu Servigos localizado na parte lateral direita
da pagina do Tribunal.




2 - LOGANDO-SE NO SISTEMA:

Apds entrar no sistema através de uma das
opgdes anteriores, serd direcionado para
seguinte pdgina.

OBS: Aqui devera ser digitado:
Usudrio: Cadastro sem o digito
Senha: Senha de dominio
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3 CENTRAL DE MANDADO - OFICIAL DE
JUSTIGA.

Poder Judicidrio | Inicio | S
@ Tribunal de Justica do Estado de Randdnia Central de Mandados =

| Hoje & Quarta-feira, dia 12 de Julho de 2017 | Seja bem-vindo,
Agdes Consultas

Bem-vindo
Area de Trabalho

abaixo:

>

77 &S

( @ Firefox 3

Para maiores informag Ges sobre as mudangas e novidades do sistema, favor acessar na entrada os botdes: Notas da versio, Avisos e Manual do Sistema, na tela inicial do sistema
CEM.
Versdo 1.4.00 atual, gerada em 12.04.2017 17:00:00

o TJ | Webmail | Sair

8 Tribunal de J do de Ror - Contate | Termo de Uso | Manual do Sistema | Help Desk

A) RECEPGAQ DE MANDADO:

1- Para o oficial poder cumprir o mandado, ele deve
receber e imprimir, através do menu Oficial de Justi¢a -
Recepgdio de Mandados por Oficial.

| Hoje & Sexta-feira, dia 23 de Setembro de 2011 | Seja bem-vindo, 901002 - 901002 usudrio teste oficial - BANCO DE TESTE |

Tabelas Auxiliares | Oficial Justia .| Consultas .| Ajuda

Limpar
Entre com o argumento

Numero Mandado Ano Mandado Espécie do mandado Data da distribuigio

S =
Recepg o de mandados por oficial

seleg 4o de mandados

Humero Mandado Espécie do mandado Data da distribuic o Oficial de justiga Hiimero do processo

bmail | Sair
o re: Contato | Termo de Uso | Manual o ma | Help Desk




2 - Serd apresentado uma tela para pesquisa de mandado
que tem para o oficial. Na tela existem opgdes de filtros,
onde vocé pode buscar por alguns mandados. Por padrdo
deixa-se todos os filtros como estdo, para que seja exibido
todos os mandados disponiveis, clicando no bot&o F9 -
Pesquisar.

@ ridd oy, Central de Mandados

e Setembro de 2011 | Seja bem-vindo, 901002 - 901002 usuario teste oficial - BANCO DE TESTE |
Handados a a ca .| Ajuda
Limpar:
Entre com o argumento

Numero Mandado Ano Mandado Espécie do mandade

w

e mandados po pe ERE] 1 até 20 de 32

o de mandados

3 - Serd exibido uma pégina com todos os mandado
disponiveis, nesse caso existem 32 mandados distribuido
para esse oficial. Para visualizar basta clicar sobre

qualquer um dos disponiveis. Nesse caso foi selecionado o
mandado 134/2011.
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Central de Mandados

e Setembro de 2011 | Seja bem-vindo, 901002 - 901002 usuario teste oficial - BANCO DE TESTE |

Consul

um urb

Final do
1

Documentos.

4 - Ao clicar seré aberto uma tela com as especificagdes
do mandado. Devesse atentar a informag&o: Buscar
Contra fé no Cartério? - Se constar como sim, o oficial
terd que se dirigir ao cartério para buscar a contra fé.

5 - Para visualizar o mandado, basta clicar em "Abrir
Arquivo para impressd&o".

Central de Mandados

de Setembro de 2011 | Seja bem-vindo, 01002 - 901002 usuario teste oficial - BANCO DE TESTE |

Download de Arquivos

mandado-teste

oo |
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6 - Serd exibido uma informagdo para download do arquivo,
basta clicar em abrir e esperar o arquivo ser aberto.

Tribunal de Justica do Estado de Rondénia
Comarca de Porto Velho
22 Vara de Fazenda Publica
Mandade: 406/2011

MANDADO DE

de seu Procurador Geral,
ta Cidade.

: rio
Parte Autora : Marquizio Pessoa de Moura
Parte Ré Municipio de Porto Velho

FINALIDADE:
d:

7 - Abrird o mandado com todas as informag&o necessdrias para poder ser
cumprido o mandado e assinado digitalmente, agora basta somente imprimir.

8 - Para visualizar mais um mandado, feche o atual, e clicar no botdo

£
F8-Abrirlls

9 - Retornard a primeira tela.

Poder Judicidrio
Tribunal de Justiga do Estedo de Renddnia



B) DEVOLUGAO DE MANDADO:

1 - Antes de entrar no sistema, para agilizar o processo,
aconselha-se que escaneie os mandados que foram
colhido as assinatura. Procedimentos para escanear.

2 - Apds o oficial cumprir o mandado, ele deve devolver o mandado
através do menu Oficial de Justica - Certid&o do Mandado.

-

Recepgdo de Mandados por Oficial

mandado
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4 - Basta clicar em F9 - Pesquisar para exibir todos os
mandados ainda em aberto, ou digitar o nimero do mandado
o qual deseja devolver.

Poder Judicidria Central de Mandados

Tribunal de Justiga do Estado de Rondénia

| Hoje & Sexta-feira,

mentos

Produtivida

5 - Apresentard uma tela com os dados do mandado que foi
cumprido. Aqui deverd ser completado a produtividade clicando na
reticencia (...) ao lado do reténgulo.

Produtividade Mandado
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6 - Deverd ser selecionado o tipo de produtividade do mandado.
Apds selecionar a produtividade proceda com a digitagdo da
certidgo.

7 - O quadro Informagdes Restritas ao Cartério, foi disponibilizado para
o oficial passar alguma informagdo para o cartério e ndo constard no
movimento do processo como por exemplo o endereco da vitima.

8 - Apds tudo estar completado deverd clicar no boté&o
gravar.

9 - Ao clicar em gravar, ndo esté ainda enviando o documento para o
cartdrio, estard apenas gerando a certiddo para ser anexada no
sistema, surgird um botdo "Emitir Certid&do".



10 - Ir& gerar uma certiddo com os dados completados
anteriormente.

frquiva Editar Exibir Inserir Formatar Tsbela Ferramentas Jlanela Ajuda
AT=nr = T P .
E-BE |6 & @ %% ° 1]

Padréin ~ | |Verdana v A A4 A

1R

CERTIDAO DO OFICIAL DE JUSTICA

Mandada NO: 13472011

Processo; 0046560-96.2009.8.22.0001
Prazo para cumprimento: 20 dias

Data inicio do prazo: 25/07/2011 08:07

Data final do prazo: 14/08/2011 08:08

Data da certiddo: 23/09/2011 08:09
Produtividade: A - Comum urbano - Baixado positivo - R$ 81.36

Certiddo: Certilico c dou le, que cm cumprimento ao mandado rctro, em diligencia aos
enderecos mencionados, e, ali estando, procedi a INTIMACAO e NOTIFICACAO de Fulang
de Tal

Informagdes restritas ao Cartorio: Fulano de tal foi encontrado em um endereco diferente:
Rua ... n°... Bairro...

Eu, BANCO DE TESTE - 901002 - Oficial de Justhla, lavrei o presente e assino, digitalmente,
nos termos do art, 62 das Diretrizes Gerais Judiciais da Corregedoria-Geral da Justica.

Porto VYelho, 23 de setembro de 2011.

11 - Nesse momento a certiddo ainda pode ser alterada, apds a certiddo

estd revisada e pronta, o documento terd que ser convertido para pdf
para poder ser assinada digitalmente, basta clicar no bot&o PDF na

barra de ferram




12 - Por uma quest&o de organizagdo, os arquivos devem ser
salvos em Meus Documentos.

Exportar @

Certidag 134 20111

FDF - Portable Document Format [.pdf]

13 - Agora adicionaré a certid&o e o mandado cumprido escaneado ao
sistema, assinando digitalmente. Para isso deveréd ser plugado o Token
no computador e clicar em Inserir e Assinar.

14 - Aparecerd uma janela com os arquivos da pasta Meus Documentos,
terd que ser selecionado um de cada vez.
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B Abrir

Examinar em: |[— Meus documentos

[C] Minhas musicas
[ certidao_134_2011.pdf
[ Manda 1prido-134.PDF

Nome do arquivo:

Arquivos do tipo: odos 0S arquivos

Abrir Cancelar

15 - Seleciona o arquivo, clica em abrir. Serd exibido uma tela

solicitando a senha do token.

& Senha do repositario
Informe a senha do dispositivo
Senha: |

Cancelar

16 - Apés isso o arquivo estard assinado digitalmente

Assinando e enviando registros

)  Registro 1de 1

17 - Apés todos documentos inserido e assinado, basta gravar
novamente para que o sistema envie o documento para o cartdrio.
processo deverd ser repetido para os demais documentos.
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