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INTRODUCAO

Atendendo as solicitacdes do CNJ, assim como as sugestdes dos usudrios
apresentamos o novo Sistema de Digitalizacdo de Processos, que traz como inovacdo
em principio o OCR - Optical Character Recognition — Reconhecimento Optico de
Caracteres, tecnologia que permite converter tipos diferentes de documentos, como
papéis escaneados, arquivos em PDF e imagens capturadas com cé@mera digital em
dados pesquisdveis e editdveis.

A inovacdo propde melhoria na oferta dos servicos de digitalizacdo, como:
agilidade nos procedimentos de validacdo e indexacdo de folhas, reducdo nos
tamanhos dos arquivos digitalizados € o reconhecimento de tfextos através da
tecnologia OCR (reconhecimento ético de caracteres), o novo sistema de digitalizacdo
frard ainda mais agilidade de procedimentos, eficiéncia e eficdcia na prestacdo
jurisdicional.

Arquitetado e projetado sobre a plataforma de desenvolvimento Java, o novo
sistema de digitalizacdo é instalado localmente na mdquina do usudrio e todo o
trabalho é executado utilizando os recursos do préprio equipamento (PC).

O novo sistema foi inspirado em um semelhante, j& em uso no Superior Tribunal

de Justica, o “iSTJ". Também observou a necessidade de desvincular da Internet um
sistema de manipulacdo de imagens.
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1. REQUISITOS OPERACIONAIS

Para uso do novo Sistema de Digitalizacdo de Processos, serd necessdrio que o
computador atenda aos requisitos minimos, seguindo a configuracdo logo abaixo:

Requisitos Minimos

Java Versdo: 1.7 ou maior — 32 Bits (somente 32 Bits)
Memoéria 1GB RAM
Sistema Operacional | Windows 32 ou 64 Bits/ Ubuntu 32 ou 64 Bits

Obs.: No sistema Ubuntu ndo funciona a assinatura com

MsCapi'.
Assinatura Digital Obs.: Instalar o driver de token correspondente
Perfil do scanner DPI: 300dpi; Formato: JPEG; Cor: Preto e Branco, Colorido e

Tons de Cinza

Permissoes de Acesso | PJe: Chefia de Secretaria / Diretor de Secretaria
SDSG: Perfil 903 — Diretor de Cartério (SDSG)

I Gerenciador de Certificados da Microsoft
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2. INSTALACAO

A instalacdo do DigitalizacdoPJe inova por utilizar a tecnologia webstart, um
aplicativo de extensdo .jinp que pode ser executada sem a necessidade do navegador
de internet. Esta tecnologia elimina a necessidade de permitir a execucdo dos
chamados applets, aquelas barras que apareciam no navegador, perguntando se
vocé autorizava ou ndo a execucdo dos aplicativos.

O DigitalizacdoPJe busca reunir em uma sé pdgina tudo que for preciso para
seu funcionamento. Para ter acesso a aplicacdo clique no link http://digitalizacao-
pje.tiro.net/, ou digite 0 mesmo na barra de enderecos do seu navegador, clicando em
seguida na tecla Enter. A seguinte pdgina serd exibida, permitindo ao usudrio acessar o
ambiente.

Digitalizagéo Ple X\ +

€ digi

Inicio Produgéo

Digitalizacao PJ
Atendendo as solicitagdes e sugestées dos usudrios apresentamos o novo sistema de digitalizagdo que traz como
inovacao em principio a integracdo com o PJe e o OCR - Optical Character Recognition - Reconhecimento éptico de

Caracteres, tecnologia que permite converter tipos diferentes de documentos, como papéis escaneados, arquivos em
PDF e imagens capturadas com camera digital em dados pesquisaveis e editaveis.

[ [ ioarae [ e ] v | encoce e

Esta pdgina exibird 3 opcdes, da forma como € descrito abaixo:

v =

Ambiente de producé&o Ambiente de testes Documentos
Programas necessérios para a utilizagéio do sistema no Programas necessérios para a utilizagéio do sistema no Documentos da resolugio de implantagio e manuais de
ambiente de produgéo. ambiente de testes. utilizagéio do sistema.

¢ Ambiente de producdo: Nesta secdo estdo organizados, na sequéncia em que
devem ser instalados, os arquivos os arquivos de instalacdo do Digitalizacdo PJE
para acesso d base de producdo, que é a base de dados reais do sistema.

¢ Ambiente de testes: Nesta secdo estdo organizados os arquivos de instalacdo
que ddo acesso a base de testes do sistema de digitalizacdo. Esta base de
dados é utilizada para testes e simulacdes de uso do sistema.

e Documentos: Esta secdo reune a documentacdo do sistema.

Ao clicar no respectivo ambiente, serd dada a opcdo para baixar a versdo
compativel do Java e a versdo mais atual do DigitalizacdoPJe.

7|Pdadgina


http://digitalizacao-pje.tjro.net/
http://digitalizacao-pje.tjro.net/

2.1. Conferindo a versdo do Java

Quem jd& utiliza o PJe provavelmente ndo precisard executar os passos deste
tépico, pois j& deve ter o Java Instalado. Mas caso necessite, confira a versdo do Java
instalada bastando para isso acessar o Painel de Controle > Programas e clique no icone
de Configuracdo do Java. Na aba Geral, cligue no botdo Sobre... e serd exibida uma
janela conforme imagem abaixo.

Caso a versdo do Java ndo seja compativel, registre um chamado solicitando
instalacdo ou atualizacdo do mesmo.

[E2) Painel de Controle Java = =
Geral | Java | Seguranca | Avancado
sobre !
Exibe as Informacdes de Versdo sobre o Painel de Controle Java.
Sobre...
Definicdes de Rede
As defirigies de rede 550 usadas durante con m a Interet. Por padio, o Java usard as
definighes de rede do seu Web browser. Soment USUArios avangados devem modificar essas ¢
deficees. Sobre o Java
Definiges de Rede. -
Arquivos Temporérios na Internet r
Os arguivos usados nas aplicacdes Java sdo armazenados em uma pasta espedal para serem
executados posteriormente de forma mais rapida. Somente usudrios avancados devem exduir
arquivos ou modificar essas definigdes.
Definicdes... Exibir...

0 Java no browser esta ativado.

Consulte a guia Sequranca

ORACLE"

3 Cancelar

Figura 2.1: (a) Painel de Controle Java; (b) Sobre o Java

PROCO001 - Conferindo a Versao do Java.

Passo 1: Acesse Painel de Controle > Programas;

Passo 2: Clique no icone de Configuragao do Java ;

Passo 3: Clique no botdo Sobre... da janela Painel d~ ~ontrole Java, na aba Geral, Figura 2.1 - a;
Passo 4: Visualize a versio do Java na janela Sobre's-vava, Figura 2.1 - b.

2.2. Instalando o Aplicativo do Digitalizagdo Ple

Confirmada a presenca do Java em seu computador, instale o aplicativo do
DigitalizagdoPlJe, acessando novamente o link http://digitalizacao-pje.tiro.net/,
selecionando o ambiente de Producdo ou de Teste e clicando na opcdo Digitalizagao
Ple.

[Advertncia - Seguranga ==
Nio foi possivel verificar a assinatura digital da
aplicagdo. Deseja executa-la?

Nome: Sistema de Digitalizacdo de Processos - TESTE
Editor: DESCONHECIDO
De:  hitp:/f172.22.11.62:3583

Confier semere o conteddo deste edtor;

Executar Cancelar

Este aplicack:

i
U

suas informagBes pessoais em risco, Execute-a somente se confiarng. Mais Informagdes..
fitor.

Figura 2.2: Janela de Adverténcia — Seguranca.

Caso seja a primeira vez que esteja abrindo este aplicativo, serd exibida uma
tela de adverténcia solicitando permissdo para executar o programa, conforme
imagem abaixo. Marque a opcdo “Confiar sempre no contetdo deste editor.” e clique
em Executar.
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O Digitalizacd@o PJe é um aplicativo Java do tipo webstart. Isto
significa que ele serd executado pela primeira vez no navegador de T
internet, mas ird instalar na drea de trabalho um atalho igual ao da F
figura ao lado, para que nas proximas execucdes ndo necessite deste
navegador.

Terminada a instalacdo, serd exibida a tela de acesso ao aplicativo, onde o
usudrio digitard seu cadastro e senha e clicard em Autenticar. Note que o aplicativo
automaticamente j& preenche o campo Login com o cadastro do usudrio atual, ou
seja, aguele que estd logado no computador.

Login:
205325

Senha:

Autenticar

Sair

Figura 2.3: Tela de login do Aplicativo Digitalizac@oPJe.

PROCO002 - Instalando o DigitalizacaoPJe.

Passo 1: Acesse 0 enderego http://digitalizacao-pje/;

Passo 2: Se abrir a janela Adverténcia - Seguranga, Marque a op¢do “Confiar sempre no conteudo deste
editor” e clique em Executar;

Passo 3: Aguarde a instalagéo ser concluida;

Passo 4: Clique no icone do DigitalizagdoPJe, localizado na area de trabalho.

2.3.Controle de Acesso

O controle de acesso ao Digitalizacdo PJe é feito pelo Active Directory, ou seja,
é o mesmo usudrio e senha utilizado para acessar o computador. J& as permissdoes de
acesso sdo gerenciadas pelo JSecurity, cujas configuracdes sdo aplicadas pela equipe
da Central de Servicos da Coordenadoria de Informdtica.

Além disto, para o uso da aplicacdo e visualizacdo dos processos, o usudrio
deverd estar lotado no respectivo Orgdo Julgador (OJ). Esta lotacdo no OJ é efetuada
utilizando a funcionalidade Administragdo > Lotagdo do Sistema Digital de Segundo
Grau - SDSG.

Dica: Solicite acesso ao Digitalizagdo PJe abrindo um chamado PorAgui!.
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3. Uso DO SISTEMA

A digitalizacdo de documentos ndo é uma atividade simples. Para isto, o Técnico
digitalizador deve atentar-se para alguns aspectos, como:

Legibilidade

Yo

Integridade Economia

"\
Eficiéncia |

Integridade: Os documentos digitalizados precisam ser integros, ou seja, a
digitalizacéo devera ser feita para o documento inteiro, ndo podendo faltar paginas ou trechos
do mesmo. Manter a ordem das paginas do documento também s&o de extrema importancia
neste quesito.

Legibilidade: Um documento serve para armazenar informacao, e de nada adiantaria
guardar um documento ilegivel. Sendo assim, € necessario que a digitalizacéo considere alguns
parametros técnicos como: Resolu¢do de Imagem, Profundidade de cores, Reconhecimento
OCR. Sendo que quanto maior forem seus valores, melhor seré a legibilidade do documento.

Economia: Enquanto documentos em meio fisico consome material como papel, tinta,
espaco fisico para armazenamento, o0 documento digital também consome recursos, que se ndo
forem considerados no momento da digitalizagdo, podem resultar em custo ainda maior. Tais
recursos sdo: espaco para armazenamento em storage, largura de banda para transferéncia de
dados via rede, armazenamento em banco de dados, etc. Os mesmos parametros técnicos do
item anterior podem ser considerados aqui, porém o efeito é invertido: quanto maiores os seus
valores, menor serd a economia.

Eficiéncia: O arquivo resultante da digitalizacdo deve manter sempre um equilibrio
entre legibilidade (qualidade) e economia (tamanho). Assim como néo adiantaria manter um
documento ilegivel, 0 mesmo vale para um documento de étima qualidade que ndo se permita
utilizar por ser muito grande.
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4. ETAPAS DA DIGITALIZACAO

O aplicativo Digitalizacdo PJe foi desenvolvido alinhado a esses aspectos. Além
disto, Pensando no trabalho em equipe e divisdo de tarefas, foram criadas as Etapas de
Digitalizacdo, que sdo sub-tarefas desempenhadas dentro do aplicativo, que
funcionam como pontos de checagem, garantindo que cada tarefa seja executada
corretamente, por cada um de seus responsdveis.

2 PEscaneamento das & » Conferéncia da 8 P lIdentificagdo de 8 » Aplicagdo de 18 » Fechamento do
g)n Péginas £ qualidade do arquivo € péginas g assinatura digital g arquivo
[T ~ [ R . —
g » Salvamento dos ~g P Substituicdo em £ P Classificagdo de 8 » Garantia de g » Remessa para o
= arquivos o C3s° de erro 3 documentos & integridade do o sistema SDSG ou Ple
(] o o
© P Processamento -g P Substituicdo de e -g documento
© das imagens wg  pagina ilegivel % ©
3 = o
£ P> Reconhecimento 3 ] 2
= = 1]
8 de texto = e} e
P Ordenagdo das > %: a
paginas = <
o J J & >

No aplicativo, estas tarefas sdo facilmente identificadas no menu Digitalizacdo.
Ao clicarnoitem validando ou pressionar as teclas ctrl + 2, porexemplo, serd exibida
arelacdo de processo que estdo na etapa de validacdo das pdginas.

Digitalizagdc | Ajuda
Digitalizando Ctrl+1
Validando Ctrl+2
Indexando Ctrl+3

Aguardando Assinatura Ctrl+4
Aguardande Conclusde Ctrl+5

Ceoncluida Ctrl+6

A telainicial da Area de Trabalho também organiza os processos de acordo
com a etapa em que eles se encontram.

| £| Digitalizagdo - Inicio - ‘ e LI_I_J':' B |
Area de Trabalho Digitalizagdo Ajuda

Situagdo Quantidade

Aguardando condusdo 1

Digitalizando 2

Indexando 1

Validando 1

4.1. Captura de Imagens

Esta é a fase onde os documentos suportados em meio fisico sdo convertidos
em dados que podem ser processados pelo computador. Esta etapa requer do Técnico
de digitalizacdo conhecimentos bdsicos de edicdo de imagens assim como
conhecimento de operacdo e configuracdo do scanner, equipamento utilizado para
capturar as imagens. Além disto, quando o trabalho é readlizado em equipe, é
necessdrio definir um ponto onde seja salvo os arquivos, podendo ser uma pasta
compartiihada ou um dispositivo de armazenamento como pendrive, HD externo, etc.

4.1.1. Escaneando os Documentos

Escanear documentos significa passar cada pdgina dos mesmos no scanner.
Esta tarefa requer alguns cuidados para que o tempo seja aproveitado de forma
eficiente. Antes de iniciar o escaneamento, o técnico de digitalizacdo deve conferir se
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as pdginas estdo livres de sujeira, grampos ou clipes. Caso contrdrio, ocorrerd
atolamento de papel no scanner.

Os sistemas de processo eletrénico, a exemplo do Ple, possuem restricoes de
famanho de arquivo, no caso deste, 1.5MB. Estas restricdes permitem um melhor
desempenho do sistema ao manusear os arquivos. Em contrapartida, muito da
qualidade destes arquivos € sacrificada.

J& o DigitalizacdoPJe segue no caminho inverso desta légica. Os documentos
devem ser digitalizados na melhor qualidade possivel, tendo em vista que estes serdo
compactados e otimizados pelo préprio aplicativo de digitalizacdo. A Unica exigéncia
que o aplicativo faz é que as pdginas sejam digitalizadas na resolucdo de 300dpi ou
superior. Erecomenddvel também configurar o scanner para digitalizacdo colorida, pois
esta permite um melhor detalhamento das imagens.

- Propriedades de 01-001,jpg

Geral | Seguranga | Detalhes

Propriedade Valor

Dimensdes 2502 x 3508
Largura 2502 pixels
Altura 3508 pixels
Resolugdo horizortal 300 dpi
Resolugdo vertical 300 dpi
Intensidade de bits 8
Compactagio

Unidade de resolugio

Representagdo de cores

Bits/pixel compactades

T —

Figura 4.1: Propriedades da Imagem.

PROCO003 - Conferindo Resolucao das Imangens

Passo 1: Localize a imagem e clique com o botdo direito do mouse sobre a mesma;

Passo 2: Clique na opgao Propriedades, abrira uma janela como a da Figura 4.1;

Passo 3: Clique na aba Detalhes;

Passo 4: Verifique se o valor das linhas Resolugéo horizontal e Resolugao vertical ¢ igual ou superior a 300dpi.

4.1.2. Salvando Arquivos Digitalizados

Embora aplicativo DigitalizacdoPJe possua uma funcionalidade de ordenag¢do
automdtica das pdginas, esta funcionalidade se baseia na ordem alfabética dos nomes
dos arquivos. Isto faz com que seja necessdrio renomeadr os arquivos seguindo um
padrdo.

Quando se trata de digitalizagcdo de processos pequenos, cuja quantidade de
pdginas ndo ultrapasse 1 volume, esta renomeacdo de arquivos ndo é tdo necessdria.
Mas quando se digitaliza processos grandes, com mais de 10 volumes, se torna
obrigatdéria a organizacdo dos arquivos, tendo em vista que todas as pdginas devam
estar na mesma pasta, e que dependendo da ordem em que foi digitalizado, estes
documentos poderdo ficar embaralhados, perdendo sua ordem cronoldgica.

Desta forma, foi pensado um padrdo de digitalizacdo que seja simples e ao
mesmo tempo permita a identificacdo de cada volume do processo. Para isto basta
salvar os arquivos digitalizados, renomeando os mesmos da forma como orienta a Figura
4.2. Eimportante salvar cada processo em uma pasta separada a fim de evitar confus@o
no momento de incluir os arquivos no aplicativo de digitalizacdo.
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0l1-03[5][PIng|
\ \ L Extensio do Arquivo
Numero da Pagina

Numero do Volume

Figura 4.2: Padrdo de nomes de arquivos digitalizados.

PROCO005 - Salvando os Arquivos Digitalizados

Passo 1: Para cada processo, crie uma pasta com o nimero do mesmo, se preferir compartilhe-a;

Passo 2: Escaneie as péginas e salve-as na sua respectiva pasta de processo;

Passo 3: Renomeie as mesmas seguindo o padrdo da Figura 4.2, ou seja “01-001.png”, “01-002.png”... ;

Passo 4: Verifique se o valor das linhas Resolugéo horizontal e Resolugao vertical ¢ igual ou superior a 300dpi.

4.1.3. Cadastro de Digitalizagdo

Antes de iniciar os trabalhos de processamento de imagens, € necessdrio
cadastrar uma nova Digitalizacdo ou selecionar uma digitalizacdo j& cadastrada. O
procedimento & simples, bastando abrir o menu Area de Trabalho e clicar na opcdo
Nova digitalizacdo ou pressionar simulfaneamente as teclas ctrl + N, para nova
digitalizacdo ou ctrl + 0 para abrir uma digitalizacdo jd existente. Ao cadastrar uma
nova digitalizacdo, serd exibida uma janela, onde serd solicitada a Finalidade e o
NUmero do Processo. Atuaimente estd disponivel apenas uma finalidade: Importacdo
de processo no PJe. J& no campo NUmero do processo o Cadastrador deve informar
um nUmero de processo do SAP que ainda ndo tenha sido migrado. Lembre-se que a
base de dados do SAP é do tipo Distribuida, e que cada comarca possui a sua. Isto
pode ocasionar problemas de processos ndo encontrados.

A Trabalho Digitalizagio Ajud .
EREIRERNE) Digitalizacio Ajuda s Nova digitalizacéo ﬂ _
Inicio ]
Finalidade:
Nova digitalizagdo Ctrl+N =
o [ Importacdo de processo no Ple v
Abrir digitalizagdo Ctrl+O |

Numero do processo:

Definir Orgéo Julgador
1111111-11,1111.1, 11-1111|

Pegas Processuais
OK Cancel

Sair Ctrl+Q

Figura 4.3:(esquerda) Menu Area de Trabalho. (direita) Janela de Nova digitalizacdo.

PROCO006 — Cadastrando Nova Digitalizacao

Passo 1: Acesse 0 menu Area de Trabalho;

Passo 2: Clique em Nova digitalizagdo ou Abrir digitalizagao, se esta ja foi cadastrada anteriormente;
Passo 3: Na janela Nova digitalizagao Informe o nimero do processo do SAP;

Passo 4: Clique no botdo OK.

4.1.4. Processamento das Imagens

Apos digitalizadas asimagens e armazenadas em um local comum, € chegada
a hora de incluir estes arquivos no sistema. Clique em Area de Trabalho > Nova
digitalizagdo ou utilize o atalho ctrl + N parainiciar uma nova digitalizacdo ou Ctrl
+ 0 para reabrir uma digitalizacdo j& existente.

Selecione a finalidade da digitalizagdo. Atualmente existe apenas uma
finalidade disponivel, que é a Importacdo de processo para o PJe. Como se trata de
uma importacdo de processo fisico do SAP para o PJe, digite o nUmero do processo
existente no SAP ou utilize o leitor ético, logo apds, cliqgue em OK. Caso j& exista uma
digitalizacdo pendente com o nUmero de processo informado, a aplicacdo perguntard
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se deseja abrir a mesma. Somente uma digitalizacdo é permitida por processo.

Se os dados inseridos estiverem corretos, o aplicativo exibird uma mensagem
confirmando a incluséo da nova digitalizacdo e abrird a tela de Adicdo de Imagens.
Nesta etapa é necessdrio clicar no botdo Adicionar e selecionar a pasta contendo as
pdginas digitalizadas. Certifique-se que as imagens forma digitalizadas com no minimo
300 dpi de resolucdo, caso contrdrio o aplicativo exibird mensagem rejeitando os
arquivos.

< 4 /gitalizagioPle - Formulario de digitalizagio = O Ea Py [
B Mho Digitalizacio Ajuda B . 2@
_Adcooar | Ajustar Jenels (@) Ajustar Largura
I -~
Pégna Arquivo tens Recentes
Ares de
Trababa
[v——
< > a
Computadar
Avancar >
= “ Home do o aere
Rede P
Processo: 0024290-05.2014.8.22.0001 Usudrio: Marcos Kenne Barbosa - Orglo Julgador: 64 Vara Civel.. e »ee . L i

Figura 4.4: Tela de inclusGo de arquivos digitalizados.

Ao clicar no botdo Abrir, iniciard o processamento das imagens, reconhecendo
os textos (OCR) e logo apds, as pdginas serdo convertidas para Preto e Branco e sua
resolucdo serd reduzida a fim de reduzir o tamanho final do arquivo. O reconhecimento
de texto é uma das partes mais demorada do processamento, porém uma das mais
benéficas, pois permite a pesquisa por qualquer parte do texto, além de permitir sua
copia para outros editores de texto. Como o processamento é feito pdgina a pdgina,
caso ocorra erro, o aplicativo retomard o processamento de onde parou.

Aguarde... @

Adidionando: 2 de 10 - Gerando hORC.

11:34:38 - Aguarde um momento por favor...

11:34:39 - Adicionando: 1 de 10 - Arquivo: NovoDigitalizacao_00001_page00001.JPG
11:34:42 - Adidionando: 1 de 10 - Gerando hORC.

11:34:45 - Adicionando: 1 de 10 - Convertendo para png preto e branco.

11:34:45 - Adicionando: 1de 10 - Gravando o cache da imagem.

11:34:46 - Adicionando: 1 de 10 - Gravando o cache do hOCR.

11:34:46 - Adicionando: 2 de 10 - Arquivo: NovoDigitalizacao_00001_page00002.JPG

Figura 4.5: Janela de processamento das imagens.

PROCO007 - Adicionando os Arquivos para Processamento

Passo 1: Na tela Formulario de Digitalizagéo, Figura 4.4, clique em Adicionar;

Passo 2: Selecione a pasta do processo contendo as imagens digitalizadas e clique em Abrir;

Passo 3: Aguarde o processamento das imagens confirme mostra a Figura 4.5;

Passo 4: Apo6s concluido, sera exibida a mensagem “As paginas foram adicionadas com sucesso.”
Passo 5: Clique no botdo OK.

4.1.5. Ordenacao das Paginas

Apsds o processamento, as pdginas serdo listadas na tela abaixo. Esta tela
permite conferir a ordem das pdginas, assim como incluir ou remover pdginas. E possivel
também conferir a qualidade da digitalizacdo, utilizando o painel do lado direito,
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ajustando a imagem & largura da janela ou a largura do texto.

5 DigitalizacaoPle - Formulanio de digitalizacao = =
Area de Trabalho Digitalizagio Ajuda
Adicionar Alterar posicio Auto ordernar Excluir () Ajustar Janela (@) Ajustar Largura
Pigina  Arguivo Situagio  Tam Indice s
1 01-001.jpg Vilida  54,1KB ~ L
2 01-002.jpg Vélida 154,9 KB .
3 01-106.jpg Mo defi...|130,4 KB
4 01-107.jpg NZo defi...|141,6 KB
5 01-108.jpg Nao defi...|106 KB
3 01-109.jpg NZo defi...|134,6 KB
7 01-110.jpg Nao defi...|[190,5 KB
5 01-111.jpg Nao defi...|143,8 KB u
9 01-112.jpg MNZo defi...|150,8 KB
10 01-113.jpg Nao defi...|115,3 KB
11 01-114.jpg N&o defi...[115,6 KB
12 01-115.jpg Mo defi...|119,2 KB
13 01-116.jpg N&o defi...[113,6 KB
14 01-117.jpg Mo defi...|127,1KB
15 01-118.jpg NZo defi...|105,9 KB
16 01-119.jpg Nao defi...|99,3 KB
17 01-120.jpg Nao defi...|96,7 KB
18 01-121.jpg Mo defi...|106,3 KB L4 v
< > >
Avancar
Processo: 0009834-21,2012.8.22.000 1Usudrio: Marcos Kenne Barbosa - Orgdo Julgador: 62 Vara Civel, Faléncia e Concordata - Porto Velho - ...,

Figura 4.6: Tela de Inclusdo dos documentos digitalizados.

Para alterar a posicdo de uma pdtina especifica ou vdarias pdginas ao mesmo
tempo, selecione a(s) pagina(s) e clique no botdo Alterar posicdo. Serd exibida uma
janela com um campo onde deve ser informada a nova posicdo para a gual serd
movida as pdginas selecionadas.

U L-1U s Py

-
5
6
7
8
9

@

Nova posicio
B
Cancel

WNZn daf (A& 2R [

THa TA1-171 inn Tt

Figura 4.7: Alterando posicdo das pdginas selecionadas.

No exemplo acima, as pdginas selecionadas (5,6,7 e 8) serdo movidas para a
posicdo 11 ou seja, apds a alteracdo ficarGo sendo as pdaginas 11, 12, 13 e 14. E possivel
reordenar todas as pdginas utilizando o método Auto ordenar. Clicando no botdo Auto
ordenar, o aplicativo ordenard as pdginas seguindo a ordem alfabética de seus nomes
de arquivo.

PROCO008 - Alterando a Posicdao de Paginas Selecionadas.

Passo 1: Na tela de de Inclusdo de Documentos Digitalizados, Figura 4.6, clique em Alterar posigao;
Passo 2: Informe a Nova posigao para onde sera movida(s) a(s) pagina(s) selecionada(s);

Passo 3: Clique em OK para concluir;

4.2. Validagdo das Pdginas

Nesta fase o técnico de validacdo fard a conferéncia das pdginas
digitalizadas, comparando-as com o processo fisico. O objetivo é garantir que todas as
pdginas do processo fisico estejam presentes no processo digital e que a ordem das
pdginas sejam a mesma, tanto no processo fisico quando no processo digital.

15| Pdgina



| ) Digitalizagdo - Formulério de validagdo! » o | E ||

Area de Trabalho Digitalizagde Ajuda

K4 obb|eae -Je|DOM|[@M®a ] Valdagho

A Situacgo: Nzo definida

Data:

Usurio:

m

A Validar ] [ Invalidar ] [ Substituir

e

b

“rram: Cn Sl
Volumes

Gt 80 Aamica el

Valar dn dgnn wars

D Wotgin gy

« i r

Pagina 1/ 10

Usudrio: Thyago Alves Santiago - BANCO DE TESTE - Vara: 12 Vara Civel - Porto Velho - Férum Civel - Versdo: 1.0.14

=J

Figura 4.8: Tela de validacdo de pdginas digitalizadas.

O procedimento nesta fase é simples, o técnico deve visualizar cada pdgina
no aplicativo e conferir com o processo fisico, clicando em Validar para ir para proxima
pdgina. Quando identificada pdginas ilegiveis ou cuja ordem esteja incorreta, é possivel
substituir a mesma, clicando no botdo Substituir e digitalizando novamente ou marca-la
como invdlida, clicando no botdo Invalidar. Invalidar uma pdgina permite que o técnico
revise esta pdgina em um outro momento.

A substituicdo de pdgina também pode ser utilizada quando hd a necessidade
da pdgina ser colorida, sendo que esta foi convertida em preto e branco na fase de
Captura e processamento, como exemplo temos fotografias periciais, folhas de raio-x,
imagens de ressondncia magnética, etc.

Nesta etapa, o aplicativo agrupa as pdginas em volumes para atender a
restricdes de tamanho dos arquivos que serdo enviados para o sistema. Atualmente é
criado um volume a cada 200 pdginas, com excecdo do primeiro volume, que conterd
obrigatoriamente a Peticdo Inicial.

Caso alguma pdgina ndo tenha sido validada, o aplicativo informard com a
mensagem abaixo:

Aconteceu um erro! @

Para avancar para fase de indexagdo € necessario validar todas as paginas dos volumes!

A pagina 10 do 1% volume nao foi validada!

Quando concluida esta fase, clique em Avangar para prosseguir.

PROCO009 - Validando Pagina a Pagina.

Passo 1: Na tela de Validagao de Paginas Digitalizadas, Figura 4.8, confira a pagina exibida no paginador;

Passo 2: Caso esta esteja nos conformes, clique em Validar ou pressione ctrl + v;

Passo 3: Caso ndo seja possivel visualizar o conteido do documento ou ndo seja a pagina correta, clique em Invalidar;
Passo 4: Substitua o arquivo ilegivel clicando no botao Substituir.
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4.3. Indexagdo de Documentos

As duas fases anteriores frataram apenas do manuseio arquivos digitais e
pdginas digitalizadas. Ndo houve abordagem quanto ao conteudo destas pdginas em
si. Houve um agrupamento de pdginas em volumes apenas para atendimento de
requisitos do sistema processual que receberd o processo digitalizado, no caso o Ple.
Nesta fase, serd feita a indexacdo dos documentos, ou seja, o técnico de indexacdo
terd que possuir certo conhecimento sobre pecas processuais e tipos de documentos,
pois serd necessdrio ao fazer a classificacdo destes documentos.

A Indexacdo é de extrema importdncia pois ela que permite um acesso rdpido
a um documento no momento de uma andlise processual. Um processo mau indexado
consumird mais tempo do assessor juridico, advogado ou mesmo o juiz que estiver
analisando o mesmo.

Indexar documentos no aplicativo de digitalizacdo é uma tarefa muito simples,
resume-se em selecionar um rétulo ou indice para um grupo de pdginas. O segredo
desta atividade estd no conhecimento do técnico e de sua habilidade em reconhecer
tipos especificos de documentos assim como distingui-los dagueles que possuem menor
importdncia para o processo. Abaixo é exibida a tela de indexacdo de documentos:

4| Digitalizagso - Formulsrio de indexagio —— oo )

Area de Trabalho Digitalizagde Ajuda

Kk fobdexs -lo|DOM [Gka’

Volume:

m

Indice:

Salvar J { Excluir selecionados

Cartgin; 1+ Caorn oo Famer 13 et

Pag Indice

Valur dn i wenn

G Ly »

Dz Vldcte P

4 1 +

Pégina 1/ 10

Usuério: Thyago Alves Santiago - BANCO DE TESTE - Vara: 12 Vara Civel - Porto Velho - Férum Civel - Vers3o: 1.0.14

Figura 4.9:Tela de indexacdo de documentos.

Note o campo indice, nele o técnico de indexacdo digitard o nome da peca
processual que é exibida na janela de visualizagdo do documento. E clicard em Salvar.
Este indice serd adicionado no campo logo abaixo do referido botdo. Ndo é necessdrio
informar quantas pdginas possui a peca, pois o aplicativo reconhece que um indice se
encerra uma pdgina antes do inicio do préximo indice.

PROCO010 - Inserindo indices para Documentos.

Passo 1: Na tela de Indexagao, Figura 4.9Figura 4.8, selecione um volume na seg¢éo Volume;

Passo 2: Navegue nas paginas do paginador, identificando os documentos ou pegas processuais;

Passo 3: Na primeira paginada  peca processual identificada, clique no campo indice e digite o nome desta peca;
Passo 4: Clique no botdo Salvar e avance a pagina para a proxima pega (Ctrl + »);

Passo 5: Repita 0s passos 2, 3 e 4 até concluir a indexacao;

E possivel também gravar tipos de pecas frequentemente utilizados, como é o
caso de Peticdo Inicial, Decisdo, Alvard Judicial etc.
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Para cadastrar pecas frequentes, acesse o menu Area de Trabalho > Pecgas
Processuais. Um formuldrio como o da figura abaixo serd exibido. Nele serd possivel criar
€ organizar os fipos de pecas processuais mais utilizados.

| £| Digitalizag3o - Gerenciar Pegas Processuais “ - E‘E‘ﬂ—hj

Area de Trabalho Digitalizagdo Ajuda

Peca Processual

Salvar

Nome
Ata de Audiéncia
CertidZo
Dacumentos
Parecer do Ministério Plblico
Peticdo Intermedidria
Peticdo do Autar
[Teste do curso

Usudrio: Thyago Alves Santiago - BAMCO DE TESTE - Vara: 12 Vara Civel - Porto Velho - Férum Civel - Vers3o: 1.0.14

Figura 4.10: Tela de Gerenciamento de Pec¢as Processuais.

PROCO011 - Cadastrando Pecas Processuais.

Passo 1: Na tela de Gerenciamento de Pecas Processuais, Figura 4.10Figura 4.8, clique no campo Pega Processual;
Passo 2: Digite 0 nome da Pega Processual;

Passo 3: Clique no botao Salvar;

Passo 4: Para incluir nova pega, clique no botéo Nova;

Passo 5: Para excluir uma das pegas cadastradas, selecione a mesma e clique no botdo Excluir.

4.3.1. Categorizagao de Documentos

Existe uma infinidade de documentos que podem estar presentes em um
processo. Alguns amplamente conhecidos como Sentenca, Decisdo, Alvard Judicial
s@o mais comuns. Outros tipos j& ndo sdo tdo comuns e por haver uma diversidade de
tipos, ndo seria muito interessante cadastrd-los como peca processual. Para isto existe o
conceito de grupo de documentos, a exemplo de Documentos Pessoais, que agrupa
documentos como RG, CPF, Comprovante de Residéncia.

Q Pagina

Figura 4.11: Composicdo do Processo.

Processo

Documento
ou
Peca Processual

O uso de grupos de documentos agiliza a fase de cadastro de indices assim
como requer menor esforco ao reconhecer e categorizar documentos. Por outro lado,
um grupo muito genérico comportaria uma quantidade muito grande de documentos
e afastaria da finalidade principal da indexacdo que é identificar certos tipos de
documentos. Como exemplo imagine o grupo de documento chamado ‘Documentos
Digitalizados’, este grupo comportaria todas as pecas do processo fisico que foram
digitalizadas, mas seria impossivel identificar que pecas estariam nesse grupo.
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Categorizar um documento significa criar um grupo que identifique tanto este
documento quanto outros cujas caracteristicas sGo semelhantes. Podemos subir e
descer no nivel de detalhamento do grupo, ou seja, ser mais especifico ou mais
genérico ao agrupar documentos.

Quanto mais genérico for o grupo, mais documentos poderdo ser classificados
dentro deste grupo. Por outro lado, criar grupos mais especificos obriga a criacdo de
uma maior quantidade de grupos. Este fator deve ser levado em consideracdo no
momento de criar os indices no Digitalizacdo Ple.

Generalizar Especificar
Melhor i
reconhecimento |
)
Mais rapido Melhor |

‘l detalhamento |

Mais f4ci
cil Mais preciso I‘

Figura 4.12: Pontos a considerar quando indexar documentos.

Concluida a etapa de Indexacdo, clique no botdo Avancar.

4.4, Assinatura do Processo

Para garantir a integridade e qualidade dos trabalhos realizados, o aplicativo
de digitalizacdo permite que seja aplicada uma assinatura digital no processo
digitalizado. A tela de assinatura é bem simples, permitindo que o servidor responsdvel
pelo trabalho da equipe confira pdgina a pdgina, assim como confira pelos indices o
referido processo. E possivel aumentar o zoom da pdgina, e até pesquisar no texto dos
documentos. No lado direito da tela sdo listados os volumes do processo.

'v DigitalizagdoPJe - Formulério para assinar - T Lﬂ&
Area de Trabalho Digitqliza;ﬁo Ajuda ,, -
BO[K 4 esdd|es -leo|DOMN|[GmK —
Marcadores Procurar‘ m@ =
) DCAPA rfv‘ o R 20 Volume
] Peticdo Inicial e l
E&iab DL‘»H(,)NJGNJR
& SODER JUBICISRIO ’
e IIANY, o |
Ak
I f
| { -
L N
iy “" =
A UATCRD 1-
Pagina 1/ 15 lﬁ H 00 HH |
’ Voltar ] [ Configurar ] [ Assinar ]
Processo: 0024595-23.2013.8.22.0001 Usudrio: Marcos Kenne Barbosa - Org&o Julgador: 62 Vara Civel, Faléncia e Concordata - Porto Velho - Férum Civel - Vers3o: 1.1.3
L — = =

Figura 4.13: Tela de Assinatura de Documentos.
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A finalidade aqui € simples, basta clicar no botdo Assinar, digitar a senha do
certificado digital e aguardar o processamento da assinatura. Serd exibida uma janela
de informacdes como a seguinte:

Aguarde... - Iﬂ

Gravando ofs) volume(s) assinado(s) no banco de dados.

12:11:35 - Aguarde um momento por favor...
12:11:35 - Gerando o volume 1de 1

12:11:43 - Assinando o volume 1de 1

12:11:43 - Inidando o processo de assinatura...
12:11:43 - Carregando a cadeia de certificados. ..
12:11:43 - Inidando a assinatura

12:11:43 - Assinando: volume_1.pdf

Figura 4.14: Popup de andamento da assinatura.

Apds o processamento da assinatura e a confirmacdo de que tudo ocorreu
bem, cliqgue no botdo Avangar para concluirmos essa etapa.

Em alguns casos, hd mais de um certificado instalado no computador, sendo
necessdrio seleciond-lo antes de assinar. Para isso, clique no botdo Configurar e serd
exibida uma tela para configuracdo e selecdo de certificado. Clique no provedor ou
driver de assinatura, no caso o MSCAPI e logo em seguida no certificado com seu nome
e cadastro, na Lista de certificados, conforme figura logo abaixo:

Y
~ AR e - |

Certificado Configurado

Tipo: MSCAPI Descricdo: |FABIANE LIMA DE ABREU: 2054604 - -1196474716

|OU=TRIBUNAL DE JUSTICA RONDONIA-TJRO
|OU=SERVIDOR
|CN=FABIANE LIMA DE ABREU:2054604

1 [

Configuracdo | PKCS11 | PKCS12|

Providers:

Tipo Descricdo
KeyStore: Windows-MY, Quant. Certificados: 2

PKCS11 oken: Fabiane Lima de Abreu, Name: eToken, Library: c:

Lista de certificados:

Certificado do Usudrio Certificado do Emissor

ANALISTA N Projudi/TIRO - Autoridade Registradora
(FABIANE LIMA DE ABREU: 2054609 (A-3U5 v2

<[ 1 ] »

Figura 4.15: Popup de selecdo do Certificado Digital.

4.5. Conclusdo da Digitalizagdo

Nesta fase, o processo fisico j& foi todo digitalizado, mas é apenas um arquivo
interno do aplicativo de digitalizacdo. Para que ele se torne um processo eletrénico, é
necessdrio que framite em um sistema processual. A principio, o Digitalizacdo Ple
exportava seus processos digitalizados para o Sistema Digital de Segundo Grau. Com o
advento do Ple, houve a necessidade de adequar esta aplicacdo ao sistema
processual do CNJ.
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A fase de importacdo dos autos digitalizados é semelhante d tela de cadastro
de processos do Ple. A diferenca aqui é que o Digitalizacdo Ple j& preenche alguns
campos do cadastro com dados importados do SAP. Como hd diferencas significativas
entfre o SAP e o PJe, alguns dados precisardo ser fratados antes de concluir esta etapa.

Note que hd 6 abas sendo que cada aba deverd ser conferida a fim de evitar
erros na migracdo, alguns deles irreversiveis. A Dados Inicicis apresenta os principais
campos para identificacdo da origem do processo. Na maioria dos casos estes campos

j& vém preenchidos, mas caso contrdrio, selecione as informagdes mais adequadas ao
processo.

r
<« DigitalizagdoPJe - Aguardando conclusdo -—-——-—

Area de Trabalho Digitalizacdo Ajuda

5 Assuntos [ Partes l Digitaizacdo l Caracteristicas I Processo

Jurisdicdo: Comarca de Porto Veho
Classe Judidal: PROCEDIMENTO ORDINARIO(7)

Org3o Juigador:  Porto Velho - 62 Vara Civel, Faléncias e Recuperacdes Judidais v

Figura 4.16: Aba para preenchimento dos Dados Iniciais.

A aba Assuntos mostrard duas listas de assuntos, a primeira contendo todos
assuntos disponiveis no PJe, originados das Tabelas Processuais Unificadas — TPU, mantida
pelo CNJ. A segunda lista exibird os assuntos do atual processo. E possivel adicionar e
remover os assuntos clicando nos botdes entre as duas listas.

Atente-se para o campo Assunto Principal, pois € necessdria a existéncia de

pelo menos um assunto principal no processo. Apds configurados os assuntos, cliqgue em
Salvar e avance para a préxima aba.

_ T W W W =l B
] Car i ] Processo

| codigo Assunto Judiial Assunto Principal? Cédigo Assunto Judical

14438 Anulacdo - v 10389 Revogacdo

{2691 AVISO PREVIO 2 [ - S

7645 Aerovidrios :

76% Rural [ > J

{5278 Artistas

l6088 Discriminac3o Tributaria MERCOSUL > |

[1156 DIREITO DO CONSUMIDOR (

{6030 (GATT - aquot;Acordo Geral sobre ... s

11810 Dever de Informacso [ << ]

11811 Préticas Abusivas L

11812 Oferta e Publicidade

11864 Irrequiaridade no

11865 Vendas casadas

11856 “|3ogos / Sorteios / Promogdes com...

|11868 (Combustiveis e derivados
[2477 Seguro de Vida

11831 Controle Externo da atividade pok...
11841 Politica Agricola
(11863 Responsabildade Fiscal
11872 Sistema de protecao especial a vit...
{11873 [Politica fundidria e da reforma agr.... | ~ | I
[ voltar ] [ salvar Condir_|
Processo: 0024595-23.2013.8.22.0001  Usudrio: Marcos Kenne Barbosa - OrgBo Julgador: 62 Vara Givel, Falénda e Concordata - Porto Velho - Férum Civel - Vers3o: 1.1.3

Figura 4.17: Aba para selecdo de Assuntos do Processo.

A aba Partes € um pouco mais trabalhosa, nela é necessario conferir os dados
das partes assim com de seus respectivos advogados. O PJe possui algumas restricoes
de cadastros de partes, onde algumas regras devem ser observadas:
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e Nd&o é permitido cadastro de enderecos sem CEP ou com CEP
desconhecidos;

e Ndo é permitido cadastro de advogado sem CPF;

Ha& algumas funcdes que facilitam o uso desta tela, € o caso do botdo Inverter
polos, onde é feita a troca das partes entre os polos Passivo e Ativo. O botdo Restaurar
partes do processo origindrio, como o préprio nome diz, permite refazer cadastrar as
partes conforme o processo de origem.

r =
< DigtalizagioPle - Ag : S s P
Area de Trabalho Digitalizagio Ajuda
Dados Iniciais | Assuntos ‘ Partes ‘ Digit o | Caracteristicas ] Processo‘
Polo Ativo
CRF Parte Advogados Adicionar
01307811000100 (George Rannyson Rodrigues de Lima ME [Edson Anténio Sousa Pinto - CPF: null(Advoga...
Excluir
[ Inverter polos l [ Restaurar partes do processo originario
Polo Passivo
CRF Parte Advogados Adicionar
03783989000145 \Ses:-Serwgo Sodial da Industria }Camila Chaul Aidar Pereira - CPF: null(Advoga...
Excluir
Outros interessados
CRF Parte Advogados Adicionar
[
[ voltar | [ salvar ] [ Condur |
Processo: 0024595-23.2013.8.22.0001  Usudrio: Marcos Kenne Barbosa - Orgdo Julgador: 62 Vara Civel, Faléncia e Concordata - Porto Velho - Férum Civel - Versgo: 1.1.3 I

Figura 4.18: Aba para cadastramento das Partes.

E possivel ainda adicionar uma nova parte ou editar o cadastro das partes que
i@ estdo cadastradas, bastando clicar nos respectivos botdes Adicionar ou Alterar.

Ao clicar no botdo Alterar, serd exibida a tela abaixo, para atualizacdo dos
dados da parte. A aba Informacdes Bdsicas permite editar as informacdes bdsicas da
pessod, como nome, tipo e se é beneficidrio de Assisténcia judicidria.

r
|| Formulério de cadastro de parte ﬂ

: Informacoes Basicas ‘ Documentos [ Enderecos [ pr processual

Nome: George Rannyson Rodrigues de Lima ME |
Tipo de pessoa: (7) Pessoa Fisica (@) Pessoa Juridica
[7] Assisténdia judiciéria
Pessoa Juridica

Data de abertura: I
CNPJ: 01.307.811/0001-00

Figura 4.19: Aba de Informagdes Basicas da janela Cadastro de Parte.

A aba Documentos permite a inclusdo de Novos documentos, que ndo foram
importados do processo fisico ou nem mesmo constavam neste.
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'@ Formulério de cadastro de parte- — &
‘ Informagdes Basicas |: Documentos | Enderecos | DI pfocesual‘
I Novo H Alterar H Excluir ]
Cédigo Nome Emissor Tipo
01307811000100 |George Rannyson Ro... |Receita Federal |cmF

Figura 4.20: Aba de Documentos da janela Cadastro de Parte.

A aba Enderecos, lista os enderecos da respectiva parte que foram
cadastrados no SAP. Note que alguns enderecos foram cadastrados sem CEP, sendo
necessdrio inserir o CEP correto antes de fazer a migracdo para o Ple.

v
|| Formulério de cadastro de parte- — ﬂ

‘ Informacdes Basicas I Documentos ];Enderegos \ Representante processual

[ Novo ] [ Alterar ] [ Excluir ]

Logradouro Nimero Cidade Estado CEP

Rua Pinheiro Mac... Porto Velho -RO

Av. Presidente N... |425 Vilhena RO 78995000

Presidente Nascer 425 Vilhena RO 78995000
||

Figura 4.21: Aba de Enderecos da janela Cadastro de Parte.

A aba Representante processual lista os advogados vinculados & respectiva
parte. Note que alguns advogados estdo cadastrados sem CPF. Tais cadastros devem
ser corrigidos. Selecione o respectivo advogado e clique no botdo Alterar.

|| Formulario de cadastro de parte —— M

| 1nformagdes Basicas | Documentos | Enderecos |{ Representante processual |

[ Novo ] [ Alterar ] [ Excluir ]
Nome OAB CPF
Edson Antdnio Sousa Pinto RO0004643
Guilherme da Costa Ferreira Pi... RO0005546
Eduardo Abilio Kerber Diniz RO0004389 79043291234
1 Renan Thiago Pasqualotto Silva |RO0006017

Figura 4.22: Aba de Representante processual da janela Cadastro de Parte.

A tela de Cadastro de Representante serd exibida. Na aba Representante é
possivel editar os dados cadastrais do advogado. Note o botdo Importar dados do CNA,
ele importa os dados do advogado direfo do Cadastro Nacional de Advogados,
mantido pela OAB.

o de cad: de rep ﬂ

E‘Representanmré Enderecos

Nome: Edson Antdnio Sousa Pinto

CPF:

Numero de Inscricdo: RO0004643

Tipo de Representante: :Advogado v

Importar dados do CNA
Salvar Cancelar
&

Figura 4.23: Aba Representante da Janela de Cadastro de Representante.
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O mesmo vale para o endereco do advogado, podendo ser editado na aba
Enderecos.

- —
|£| Formulério de cadastro de representante

I Representante |: Enderecos |

[Novo ][Alheraf ][Exdut]

Logradouro Nimero Cidade

Estado CEP

Figura 4.24: Aba Representante da Janela de Cadastro de Representante.

Terminado a conferéncia e correcdo no cadastro das partes, clique na proxima
aba, Digitalizagdo. Ela permite conferir a qualidade da digitalizagdo tal como exposta
na secdo anterior, sobre Assinatura do processo. No lado esquerdo da tela encontra-se
as ferramentas de navegagdo nos Marcadores, Pesquisa, visualizagdo de miniatura das

pdginas ou thumbnails e Anotacdes. Do lado direito é exibida a data e o usudrio que
realizou cada uma das atividades da digitalizacdo.

<« DigitalizacioPJe - Aguardando conclusdo

|

L AREEEm—— ENEEy—>
A:eadeYrabalpo l’"ﬂ' lizagio Ajuda
Dados Iniciais | Assuntos | Partes | Digitalizacio | Caracteristicas | Processo|
Md41 kesph|eoex ~eo|DON[@maa Digitakaagio
Marcadores | procuras | Thumbnais | 5es] Data: |22/01/2015 10:26:19
- JCAPA Usuério: Beatriz Monteiro dos Santos
[ Peticgo Inicial
Validaggo
Data: |22/01/2015 11:03:52
Usuério:  Emerson Rangel Lopes Moraes
SP Data:  05/10/2016 08:37:05
0 B o fodidosmedont
ke 77 2003 32 040"
: N0 | Naeod e e B oo
Assinatura
Data:  05/10/2016 08:41:06
Usudrio: Marcos Kenne Barbosa
,Vokms h
2° Volume
Pagina 1/ 15 !
[ votar ][ savar | [ Condur |
Processo: 0024595-23.2013.8.22.0001  Usuario: Marcos Kenne Barbosa - Orgdo Julgador: 62 Vara Civel, Falénda e Concordata - Porto Veho - Forum Civel - Versdo: 1.1.3

Figura 4.25: Aba de Digitalizacéo da Tela de Concluséo da Digitalizacdo.

A aba Caracteristicas € apenas informativa, exibindo as caracteristicas bdsicas
do processo com Segredo de Justica, Valor da acdo e Prioridade processual.
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o Digitalaci R 5

Area de Trabalho Digiulizagiojj-x}a

| Dados Iniciais | Assuntos | Partes | Digitalizagio | Caracteristicas | processo|

Caracteristica
Segredo de Justica? valor da Causa?
N&o R$ 1.000,00

Prioridade processual
Prioridade de processo

Figura 4.26: Aba de Caracteristicas da Tela de Conclusdo da Digitalizagcdo.

A Ultima aba desta fase de conclusdo, de forma semelhante & da tela de
cadastro de processo do Ple, exibe as informacdes gerais do processo assim como

permite selecionar a competéncia do mesmo.
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R o R __ o )
Area de Trabalho Digitalizagio Ajuda
Dados Iniciis | Assuntos | Partes | Digitalizago | G isticas | Processo [
Detalhes do processo
Jurisdicgo: Valor da causa: Processo: Competénda:
Comarca de Porto Velho R$ 1.000,00 0024595-23.2013.8.22.0001
[Familia e Sucessdes
A o [Execucdo Fiscal Municipal
ecucdo Fiscal Estadual
Assunto Principal?

Codigo [Fazenda Piblica
Sim

|10389 |varas Civeis

Figura 4.27: Aba Processo da Tela de Conclusdo de Digitalizacdo.

Para finalizar, clique no botdo Concluir.




5. RECEPCIONANDO PROCESSOS MIGRADOS

O capitulo anterior descreveu as etapas para a digitalizacdo de processos
desde a captura de imagens até ainclusdo na base de dados do PJe. Porém, o trabalho
de migracdo ainda ndo estd concluido, sendo necessdrio para isso, publicar a
migracdo e colocar o processo em um local que permita ao Diretor do Cartério tomar
as providéncias seguintes. Neste capitulo estaremos apresentando a boa prdtica para
conclusdo da migracdo de processos.

5.1.Acessando o Ple

O acesso ao Processo Judicial Eletrénico — PJe pode ser feito acessando o
endereco pje.tjro.jus.br/pg. Para isso, € necessdrio o uso de um Certificado Digital
vdlido?, o chamado token. Siga os passos abaixo para acessar o PJe com Certificado
Digital:

Identificagdo Qutras opgbes

Consultas ao andamento processual

&

Acesso ao Push

1
Verificagc8o de ambiente
Acessar com certificado digital . .
O que é necessario para acessar o PJe?

B B R
RS -

+

Como me cadastrar?
Fale conosco

\§: Logon do Token X

@afeNet SafeNet Authentication Client

Introduza & Serha do token

Nome do Token: M; (enne Barbosa

Senha do token 2 ¢ |------

Idioma atual: FT

Esta & uma copia sem licenca, apenas para a avaliagdo.

cY w2 R

Figura 5.1: Acessando o PJe com Certificado Digital.

Se o acesso ocorrer como esperado, serd exibida a drea de trabalho do
usudrio, onde serd possivel fazer a selecGo do Orgdo Julgador destino do processo
migrado. Procure no canto superior direito da tela, logo abaixo do seu nome, o seletor
de papeis do PJe, como na figura abaixo:

b
S

Porte Velho - 12 Vara Civel | Chefia da Secretaria / Diretor de Secretaria - <
:- ~a

Cerejeiras - 12 Vara Genérica | Chefia da Secretaria | Diretor de Secretaria ~
lorade do Oeste - 12 Vara Civel | Chefia da Secretaria / Diretor de Secretaria
Costa Marques - Vara Unica / Chefia da Secretaria / Diretor de Secretaria

Figura 5.2: Selecionando o Orgdo Julgador.

Apds selecionado o papel, serd exibido o acervo do respectivo cartério para o
papel de Diretor de Secretarias.

2 Certificado Digital emitido por uma das autoridades cerfificadoras credenciadas pela ICP Brasil.
3 Foi gerado o chamado #1067425 solicitando papel especifico para o Técnico de Digitalizacdo.
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5.2.Localizando o processo no Ple

Com o devido acesso ao Orgdo Julgador, serd possivel localizar o processo
migrado e posteriormente certificar a migracdo do mesmo. H& duas formas de localizar
0 processo. Ambas as consultas permitem que seja digitado apenas parte do niUmero
de processo, porém o primeiro campo requer gue o numero seja digitado desde seu
primeiro digito. Veja a diferenca entre elas abaixo:

Localizar caixas(s): Permite a pesquisa pelo hnUmero do processo, que apds ser
digitado e selecionado, exibe a exata localizacdo do mesmo, porém é necessdrio que
o usudrio siga o caminho informado. Clique no botdo Limpar para fazer uma nova
consulta;

Caixas

Localizar caixa(s) «

Nimero do processo
0014254-06.2011.8.22.0001

{ Processos Importados ' Limpar

Figura 5.3: Campo de localizacdo de Processos em tarefas.

Filtrar caixa(s): E uma forma melhorada de busca, onde o usudrio digita o
numero do processo e clica no botdo Consultar. Apds isso, o sistema exibe apenas as
tarefas do acervo onde constam o nUmero pesquisado. Clique no botdo Nova consulta
para voltar ao estado inicial.

Caixas

Localizar caixa(s) »
Filtrar caixa(s) «
Competéncia
Selecione... w

Nimero do processo*
0014254

Consultar MNova consulta

arefas de processos
3 @ Processos Importados (Tarefa: 1)

Figura 5.4: Campo de filtragem de Processos em tarefas.

Apods localizado o processo, clique na tarefa (1) para exibir o processo no painel
a direita. Clique no icone %: para abrir a tarefa(2) do processo.

Caixas Processos Importados B

Localizar caixa(s) o

Pesquisar »
Nimero do processo Processos - Processos Importados
0014254-06.2011.8.22.0001 = Processo e
Processos Importados Limpar Porto Velho - 6% Vara Civel, Faléncias & Recuperacies

Judiciais/Juiz Substituto
ExDoCo 0014254-06.2011.8.22.0001 -

Filtrar caixa(s) » Bancarios 25052017 0723
Tarefas de processos MARIA ROSICLE GONCALVES COSTA SILVA X BANCO BNG
3 @ Processos Importados - Certificados  (Tarefa: 1) CONSIGNADO SiA
Auvtuado em: 19/05/2017

Foram encontrados: 1 resultados

Figura 5.5: Abrindo processos no Ple.
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5.3. Certificando a Migragdo dos Autos

Esta etapa é de grande importdncia para o processo, pois ela que dard
publicidade do ato de migracdo entre sistemas. E recomenddvel ndo acumular
processos para posteriormente certificar a publicacdo pois o lapso de tempo poderd

comprometer o os trabalhos cartordrios. Desta forma, mantenha a disciplina de migrar
e logo apds certificar a migracdo.

Ao clicar no botdo Abrir tarefa, como foi descrito na secdo anterior, serd
exibida uma nova janela com o botdo Certificar Migracdo de Sistema.

TJRO_FIx_Inicial: CIVEL > Processos Importados

Processos Importados

Préxima acdo:  Certificar Migrag8o de Sistema

Figura 5.6: Tela de Certificacdo do Processo migrado.

Clique neste botdo para abrir o editor de texto do Ple.

Tipo do Documento*
CERTIDAO

+| 822-Certidio - Migragao de Sistema V@:
e BT -'“"“’""“ e —-

= T@m | e

Modelo

N

Certifico que estes autos foram digitalizados através de sistema proprio, ficando encerrada a movimentacéo fisica através do Sistema
SAP-PG

CERTIDAO "

Ficam as partes, por meio de seus advogados, intimadas da distribuicio em forma digitalizada NO SISTEMA PJE, SOB MESMA
NUMERAGAQ, no qual deverdo ser ap as petigdes perti

O referido € verdade. Dou fé.

Porto Velho, § de junho de 2017

Incluir Anexos

Figura 5.7: Editor de Textos do PJe. Minutando Certiddes.

O procedimento para elaboracdo da Certiddo é simples, selecione o Tipo de
documento como “CERTIDAO” (1) e o Modelo como “822 — Certiddo — Migracdo de
Sistema” (2). Caso seja necessdrio corrigir o texto do modelo, faca isto no editor (3).

Cligue em Gravar para salvar as alteracdes. Clique em "“Enviar para assinatura” para
avancar a etapa.

Anexos

& Adicionar Arquivos Suportados

:> Assinar documento(s)

Salvar alteracées Descartar alteracdes

Prdxima ac&o: Corrigir minuta

Figura 5.8: Botao de Assinatura de documentos no Ple.
Na préoxima etapa, serd exibido o botdo “Assinar documento(s)”, que ao ser

clicado aplicard a assinatura digital na Certiddo. Apds assinado o documento, o
processo seguird para as dependéncias do Cartdrio.
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6. MIGRACAO DE PROCESSOS DO SDSG

Uma das grandes vantagens desta versdo do DigitalizacdoPle, € que ela
permite que os processos que j& foram digitalizados para o SDSG, agora possam retornar
para a insténcia de origem diretamente para o PJe. Chamamos este procedimento de
Migracdo de Processos do SDSG.

6.1. Solicitando Disponibilidade de Processos

Para que sejareaproveitado o trabalho da primeira digitalizacdo dos processos
do SDSG, é necessdrio que seja solicitada a COINF a Disponibilidade desses processos
no Digitalizacdo PJe. Para isso, registre um PorAgui, com Servico “Digitalizacdo PJe” e

assunto “Solicitacdo de Disponibilidade de Processos para Migracdo”, informando no
corpo do chamado, a relacdo de processos que deseja disponibilizar para migracdo.
Apds a solicitacdo atendida, os processos poderdo ser acessados através do menu Area
de Trabalho do aplicativo.

6.2. Recebendo os Autos do TJ

Para iniciarmos a migracdo de autos j& digitalizados anteriormente e cuja
tframitacdo tenha sido feita pelo sistema SDSG, € necessdrio que este esteja na
pendéncia “Receber os autos do TJ". Acesse o sistema SDSG e localize esta pendéncia
na sua drea de trabalho, conforme figura abaixo:

Pendéncias

Clazse % Pendéncia % "
Ouunﬂdade Agido

Apelacic Receber aulos do T 12

tens por pagina: |0|T Pagina: 1 T‘ [ Exibindao 1 - 1 de 1 - Pagina: 11 |

Figura 6.1: Fragmento da tela de Recebimento dos autos do TJRO.

Ao clicar no link, serdo listados todos os processos que constam nesta
pendéncia.

Pendéncias
Classe ¥ Pendéncia % ’
Qunnyhdmlc Agiio
lteng por pagina: 10 |T| Pagina: 1 ,T [ Exibinde 1 - 1 de 1 - Pagina: 11 |
Filtros +
Observagio Processo ¥ Dt. Cadastro ¥ Dt. Entr. Pendéncia ¥ Assuntos Agao
Rescisdo do
onlratlo &
[+ & 0244003-55.2009.8,22.0001 [ | ocens203 124713 10102016 11:03:49 e do (5]
sinheiro
L+ =2 D021997-67.2011.8. 22,0001 = 03062014 18:11:57 10M 02016 11:13:34 ndevido de [-+]

Figura 6.2: Secéo de Pendéncias, Selecdo de processo para Download.

Selecione o processo clicando o icone indicado. Uma nova janela serd exibida,
onde serd possivel visualizar as informacdes do processo.
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http://poraqui/otrs/customer.pl

Pandéncia: 0244003-55.2009.8.22.0001

0244003~ 0B/ 05/2013
Mimero do Processo! Data de Cadastro: oo
55, 2009.8. 2 2.0001 12:47:18
Araa do Procascos Civa Clacca do Procasco: apalagda
Situacio do Processo: Inativo Sagredo de Justica: Piblico
Possui Liminars Ndo Possui Réu Preson M3o
ll!te_re:s: do Ministerio Hiio Procesco Tem Ravicor: Sim
Pablico:
Possui Parke com mais de 1dade Hil Passui Parkte com Fara HE
60 Anos: smoe Privilagiada: ==

Pendéncia

Receber autos do TJ

Receber os Autos do Segunda Graw

Data imicio: 1110/ 2016 12:03:17

Data ultima verificagda: 11/10/2016 12:03:17

Data térming: 11/10/2016 12102118

Tempo em execucio: 0 Segundofs)
Dowmilosd

. concluir |

Figura 6.3: Tela de download do Inteiro Teor do processo.

Cligue no botdo Download e salve o arquivo em uma pasta de facil acesso.
Vocé precisard deste arquivo mais & frente. Clique no botdo Concluir para liberar o
processo do SDSG.

6.3.Otimizando os Arquivos PDFs para inclusdo no Ple

Em alguns casos, os aufos baixados do SDSG estdo com seu tamanho bem
maior que o suportado pelo Ple, que atualmente estd limitado & 1,5MB por arquivo no
formato PDF. Assim, para incluir estes documentos no Processo do Ple, serd necessdrio
particiond-lo, ou seja, dividi-lo em partes menores que 1.5MB.

Para isto, utilizaremos a ferramenta Otimizador PDF do TRT14, aplicativo
desenvolvido especificamente para compactacdo e fragmentacdo de arquivos no
formato PDF para posterior inclusdo nos sistemas de processo eletrébnico como o Ple.

6.4.Reabrindo o processo no SAP

Enquanto o processo framitava no SDSG, o mesmo permanecia baixado no
SAP. Para continuar o a tramitacdo do Processo em primeiro grau, serd necessdrio
reabri-lo. Para isto siga a instrucdo abaixo:

S_; F1 - Cadastros

™ F2 - Acompanhamento

Movimentac&o de Processos

Baixa de Processos

Figura 6.4: Reabrir processo no SAP.
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serd exibida.

Ultirma Movimentagso do Processo:

Sequéncia Data
138 12/04/2013

Tipo do Movimento
50033 - Remetidos 03 Autos ao Trbunal de
Justica

Localizador
94 - Aguardanda Providéncias

Complemento do Localizador
Projud Amn. 142 C

Abra o SAP e localize a funcdo “Reabertura de Processos”

. Uma nova janela

N° do Processo : | 0171587 - |— W ’_2 WQ:D—IJ

Dt. Sentenca

62 Yara Civel. Falénci iciais - 6* Yara Cix
Sequancia: Data do Movimento:
199 05/06/2017 = |
[Movimentao ]
Cadigo:
‘500.35 |Receb\das 0% autos

i

Cormplemento do Movimenta:
|13228 |d0 Tribunal de Justica

f

Dats da Prolaciio da Sentenga: i

[Localizador]

Cadigo:

|94 |Aguardand0 Frovidéncias
Cormplemento do Localizadar:

u

Juiz |Infurmar localizag&o fisica do processo
221 - Hedy Carlos Soares
Juiz:
Complemento do Movimento |91 ‘Roaeme\re ConceigBo dos Santos Peraira de Souza j
Movimenta Gerado Automaticamente pelo .
Gisterna SOGG Complemento do Movirmento:
Fecehido do Tribunal Ay
lﬁ'
Usuéario Data : ;
CIVELES 12/04/201312:43:44 -

Mo Complemento do Movimento, pressione a tecla <Fb> ou clique no botéo ao
lado do campo. para ahrir a consulta de Complementos Padries.

Figura 6.5: Reabrindo processos no SAP.

Conforme a imagem acima, digite o nimero do processo (1), preencha os
campos de movimentacdo como “Recebidos os autos” e “do Tribunal de Justica” (2).
Os campos da secdo Localizador(3) e Complemento do Movimento(4) podem ser
preenchidos conforme a localizacdo fisica do processo. Serd exibido um aviso, pedindo
confirmacdo da inclusdo:

[ ee Aviso *** ‘_‘1

o Confirma a inclusdo do movimento?

Sim Nio

Figura 6.6: Confirmagéo de incluséo de movimento no SAP.

Cligue no botdo Sim para confirmar a inclusdo do movimento de Recebimento
dos Autos do TJRO no SAP.

6.5. Prosseguindo com a Digitalizagdo

Apds o recebimento dos autos j& digitalizados, que tramitavam no TJRO pelo
SDSG, serd possivel processar a digitalizacdo utilizado o DigitalizagdoPJe. Para isso, abra
o DigitalizacdoPle, clique em Digitalizacdo e selecione a opcdo Indexando, ou
simplesmente pressione as teclas CTRL + F3.
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P DigitalizagdoPle - Inicic

Area de Trabalho Digitalizagio Ajuda

Digitalizando Ctrl+1 —
Situacdo .
. Validando Ctrl+2
Aguardando assin
Aguardando cond Indexando Ctrl+3
Condluida Amiardanda fecinstura Céled |

Figura 6.7: Selecionando os processos em fase de Indexacéo de Documentos.

Serd exibida a tela de listagem dos processos que estdo aguardando a
indexacdo de seus documentos. Os processos recém importados do SDSG ficam

reunidos nesta etapa. Isto porque se faz necessdrio corrigir o tipo de documento da
Peticdo Inicial.

r T N
< DigitalizagioPJe - Lista de digitalizagdes na situaio indexando (=] B ]
grialzas < ¥ 2% e —
Area de Trabalho Digitalizagdo Ajuda
Filtro
0171587-34.2006.8.22.0001 @
Id Processo Finalidade Dt. Cadastro Usuério Cadastro Dt. Digitalizacio
L 1399 |0171587-94,2006.8.22.0001 [timportacdo d... |17/03/2013 10:04:04 [Tiago Braga Gama |05/04/2013 15:18:20

Figura 6.8: Filtro de processos na fase de Indexacdo de Documentos.

Cligue no campo Filtro e informe o niUmero do processo recém recebido do
TJRO(1). Cligue no botdo Filtrar(2). Abaixo serd exibido o respectivo processo(3). De um
cligue duplo neste para abrir a tela de Indexacdo.

<o DigitalizagioPJe - Formulério de indexagio [E=REEE

Area de Trabalho Digitalizagio Ajuda
Volume
>

M dt esd Mol o 000 [Wkax
g
2° Yolume

3° Volume
4° Yolume
5° Volume
162 Yolume

B
ndice: \/’

Peticio Inicial 4

> Salvar | [ Exclrseleconados |

Pég indice
™ 2 |Peticio Inicial

m

:‘ N\;r
NZ N\~

EamsEmOCESs0

[ U0 - tous Ambrosio Duine Branate
Jrse—— ingsts Goncaives e So1ms chagas

R i i e - o Dl an Securos

= 4 5 |—
Pagina 1/8 /v

Processo: D171587-94.2006.8.22.0001  Usudrio: Fabiane Lima de Abreu Ribeiro - Org#o Julgador: 62 Vara Civel, Faléncia & Concordata - Porto Velho - Férum Civel - Versdo: 1.1.10

Figura 6.9: Retificando o tipo de documento Peticdo Inicial.

Este passo é necessdrio pois o PJe, obrigatoriamente requer que todo processo
possua um documento com o nome “Petficdo Inicial” e obrigatoriomente este deve

comecar com letras mailsculas, desta forma, “PETICAO INICIAL” resultard em erro na
fase de conclusdo.

Para evitar este erro, selecione o 1° Volume(1), clique no documento “PETICAO
INICIAL"(2), Selecione o Indice "Peticdo Inicial”(3) e clique em Salvar(4). Clique em
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Avangar(5) para irmos a proxima etapa.

6.6. Reindexando a Peti¢do Inicial

Embora se encontre na etapa de Indexacdo, os processos disponibilizados j&
estardo indexados. O motivo desta alocacdo é a necessidade de haver ao menos uma
“Peticdo Inicial” no processo. Note que deve ser respeitada a forma como os indices
sdo escritos. J& consta uma “PETICAO INICIAL” em cada auto digitalizado, mas este
deverd ser renomeado, respeitando mailUsculas e mindsculas.

Apds a correcdo do indice da Peticdo Inicial, o processo pode avancar nas
etapas de digitalizacdo, tal como foi descrito nos itens 4.4 e 4.5 deste manual,
concluindo a digitalizacdo.

6.7. Incluindo os Autos de Segunda Insténcia

Apds a conclusdo da digitalizacdo, j& serd possivel localizar o processo no Ple.
Assim, localize o Como a digitalizacdo vinha sendo feita nos processos de primeira
instGncia, o trabalho reaproveitado ndo abrange os documentos do processo de
Segunda Inst@ncia, no caso Tribunal de Justica ou Turma Recursal. Desta forma, ao
término da migracdo, se faz necessdrio fazer o download dos documentos que
framitaram em segunda inst@ncia, no SDSG.

Para isso, acesse a Area de Trabalho do SDSG, logo na secdo de Pendéncias e
localize o item "Receber autos do TJ"(1), encontre o processo objeto de migracdo e
cligue no botdo de Acdo(2), conforme Figura 6.10:

Aréa de Trabalho
Pendéncias

Classe % Pendéncia &

Quantidade & Agio

Atender Solicitag&o do Departamento Judicidrio 1
1 H s dofid 55| | ‘

Itens por pagina: m{ Pagina: (1] v ] [ Exibindo 1 - 2 de 2 - Pagina: 111 ]

Filtros -

Processo. 822 Assunto. - MP? Selecione...| » | Urgéncia? | Selecione...| =
Parte: Orgéio Julgador - B0 anos Selecione...| w |Revisor? | Selecione...| =

Movimento: Anctagio/Recado Defensoria? | Selecione...| =

Pesquisar || Limpar

Observagio Processo ¢ Dt. Cadastro & Dt. Entr. Pendéncia ¢ Assuntos Agiio
[] S ihgt 0171587-94.2006.8.22.0001 1B | 124343 | 28 3 Direito de Imagem [+]
[ ] = i 0221787-03.2009.8.22.0001 (== 23 7 52 Expurgos Inflacionérios / Plancs Econdmicos [+]

Figura 6.10: Tela de pendéncias do SDSG.

Na tela de Detalhes do Processo, na secdo de Pendéncia, serd possivel
observar o botdo de Download e o botdo de Concluir. Sé serd possivel concluir o
recebimento do processo quando feito o Download do mesmo. Desta forma clique em
Download.

Solicita Disponibilidade dos processos no Digitalizacdo Ple

Executa as etapas de Indexacdo, Assinatura e Conclusdo da Digitalizacdo

Inclui documentos do processo de Segunda Instancia.
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7. RESULTADO DA DIGITALIZAGAO

8.1. Sistema Ple

Apds concluida todas as etapas da digitalizacdo, é possivel conferir o resultado
da mesma no sistema PJe. O processo que foi digitalizado manterd o mesmo nimero
do processo fisico, sendo assim basta pesquisar pelo nimero do processo e serd possivel
identificar em qual tarefa o mesmo se encontra. Nota-se que a entrada de processos
no PJe é feita por meio da tarefa Processos Importados.

* E‘ Preparar comunicagao (Tarefa: 255 | Em caixas: 252)

+ [o]ll Processo com prazo em curso (Tarsfa: 222 | Em caixas: §)
[ffl| Processos Importados  (Tarefa: 1)
[zl Processos Importados - Certificados  (Tarefa: 2)

[zl Processos suspensos  (Tarefa: 23)

Figura 7.1: Secdo de Tarefas de processos.

Para que as partes tomem conhecimento de que o processo foi migrado, é
necessdrio também intimd-los de tal ato. A intimacdo serd feita de forma automdtica,
sendo necessdrio apenas que seja expedida uma Certiddo. O procedimento é simples,
podendo ser feito em lote no PJe. Para isso, o processo passard ainda por 3 tarefas,
sendo elas:

° (TJRO) Minutar certiddo de migracéo
° (TJRO) Assinar certiddo de migracéao
e Processos Importados - Certificados

Apods isto, poderd ser direcionado para a tarefa Verificar Providéncias a Adotar.

8.2. SAP

No SAP o processo receberd o movimento “Migracdo entre sistemas” de baixa
e serd reduzido do acervo da Vara.
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Estatiztic o Gravade em CIHO20ME 00:01:00 por ROTINA AUTORMATICA.

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RONDONIA

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

RELAGAO MENSAL | - VARAS CiVEIS MES/ANO SET/2016
Comarca : Porto Velho - Férum Civel Vara: 6% Vara Civel, Faléncias e Recuperagdes Judiciais
1. PROCEDIMENTOS: Mudanga Yindos Processos Enktregues

Vindosz de do Iniciadas Desar- fus-  Remebi- Arquivades! iz PASSANM

Classe  Tribunal quivados pensos doz  Excluides partes
1.01 - Ordindric 536 536 1 1 a 33 41 dd a 532
102 -Sumirio 4 4 1 ] 2 1 1} 1 1} [}
103 -Especiais de Jurisdigia Cantenciosa 224 224 1 o 2 25 2 0 a 215
104  -Especiais de Jurisdigio Wolunkiria 1 1 o o o o o 1] 1] 1
105 -Cautelar 45 45 i} i} 1 & 1 & i} 37
108 -Liquidagie 1 1 a a a ] 1] 1] 1] 1
107 - Cumprimenko de Zentenga 355 355 ] 1 il BES ] 20 ] 46
105 - Agie civil piblicalcaletivalpe pular 3 3 o 1 o 1 o o o 4
103 -Regides por Outras Leis 4 4 0 a 1 12 a 6 0 05
110 -Mandado de Sequranga 1) 1) ] ] ] 1} 1} 1} 1} 1}
i1 -Execugic EE e i} 3 1 a4 i} i} i} 160
112 -Embarges =] =] ] 1 ] ] ] 1 ] ]
145 -Euccugic Fiscal a a a a a a 0 0 0 0
114 -Outros 1) 1) ] ] ] 1} ] ] ] ]
SUB - TOTAL 2105 2105 13 T 26 T80 44 an 0 2017
115 -Incidentes Proceszuais 5 5 1 ] ] ] o 2 o 4

Figura 7.2: Tela de Relatdrio Estatistico do SAP.
Remetidos Pag.:1
Poder Judiciario do Estado de Rondénia
24/10/2016

CORREGEDORIA -GERAL DA JUSTICA

Periodo(mes/ano): SET/2018

Porto Velho - Férum Civel
6% Vara Civel, Faléncias e Recuperagdbes Judiciais

101 Ordindrio

Processo Classe Dt. Mov._ N¢ Seq. Mov. Processo

0138170-48.2009.8.22.0001  Procedimento Ordindrio (Civel) 26/09/2016 106 50270 Migra¢do entre Sistemas N&o Informado
0142097-22.2009.8.22 0001 Procedimento Ordinario (Civel) 30/09/2016 132 50270 Migracdo entre Sistemas Nao Informado

0232983-67 2009.8.22.0001  Procedimento Ordindrio (Civel) 30/09/2016 80 50270 Migrac&o entre Sistemas Nao Informado
0248755-70.2009.8.22 0001 Procedimento Ordinério (Civel) 27/09/2016 61 50270 Migrac&o enfre Sistemas Néo Informado
0014236-192010.8.22.0001  Procedimento Ordinario (Civel) 30/00/2016 a7 50270 Migracdo entre Sistemas Nao Informado

0016493-17 2010.8.22.0001  Procedimento Ordinario (Civel) 27/09/2016 83 50270 Migracdo enfre Sistemas Nao Informado
0005479-02.2011.8.22.0001  Procedimento Ordindrio (Civel) 26/09/2016 58 50270 Migra¢do entre Sistemas N&o Informado
0008538-052011.6.22.0001  Procedimento Ordinario (Civel) 27/09/2016 63 50270 Migrac&o enfre Sistemas Néo Informado
0018332-432011.8 22 0001 Procedimento Ordinario (Civel) 20/09/2016 135 50033 Remetidos 05 Autos ao Tribunal de Justica Com Baixa

Figura 7.3: Tela de Relatdrio Estatistico do SAP.

PROCO007 — Adicionando os Arquivos para
Processamento, 14

PROCO008 — Alterando a Posicdo de Paginas
Selecionadas, 15

Procedimentos
PROCO001 — Conferindo a Versdo do Java., 8
PROCO002 — Instalando o DigitalizagaoPlJe, 9
PROCO003 — Conferindo Resolugdo das
Imangens, 12 PROC009 — Validando Pagina a Pagina, 16
PROCO005 — Salvando os Arquivos Digitalizados, PROCO10 - Inserindo indices para Documentos,
13 17
PROCO006 — Cadastrando Nova Digitaliza¢do, 13 PROCO011 — Cadastrando Pecas Processuais, 18

35| Pagina



